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RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 

30 grudnia NQ 104. Rok 1928. 

T R E Ś Ć: 
ROZPORZl\DZENI.f\ MINISTRÓW: 
, 
Poz.: 934-Sprawiedliwości z ,dnia 24 grudnia 1928 r. Regulamin ogólny wewnętrznego urzędowania sądów 

apelacyjnych, okręgowych i grodzkich . 
935-SprawiidIiwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o trybie postępowąnia przy obsadzaniu wolnych sta­

nowisk sędziowskich w sądach apelacyjnych, okręgowych i grod ; kich. 
936-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o trybie przedstawiania kandydatów na stanowiska pro-

kuratorskie. ... . , 
937~Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. w sprawie prowadzenia wykazów stanu służby dla sę-

. dziów, prokuratorów, asesorów sądowych i aplikantów są dowych . . 
938-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o trybie postępowania przy przenoszeniu sędziów 

i prokuratorów na inne miejsca służbowe i w stan spoczynku . . 
939-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. wydane w pórozumieniu z Ministrem Przem\,słu i Handlu 

o trybie powoływania sędziów handlow ych. . . 
940-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o prawach i obowiązkach oraz odpowiedzialności dy­

scyplinarn~j sędziów handlowych . 
941-Sprawiedliwości z' dnia. 24 grudnia 1928 r. o ustaleniu ty tułów urzędowych prokuratorów i wice­

prokuratorów Sądu Najwy ższego oraz wiceprokuratorów i podprokuratorów sądów okręgowych 
942-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. w sprawie komorników w sądach . grodzkich . 

. 943-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o tłumaczach przysięgły ch 
944-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o taksie dla tłumaczów przysięgłych . 
945-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o bieglych sądowych . 
946~Sprawiedliw~ści z dnia 24 grudnia 1928 r. okreś l aj ące liczbę izb cywilnych w Sądzie Naj>yyższ ym 
947-Sprawiedliwości w porozumieniu z Ministrem Przemysłu i Handlu z dnia 24 grudnia 1928 r. 

w sprawieutworz~nia wydziałów handlowych w sądach okręgowych . 
948-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r.o utworzeniu wydziałów zamiejscowych sądu okręgowego 
949-Sprawiedliwości z dnia 24 grudnia 1928 r. w sprawie ustalenia liczby i siedzib sędziów śledcż ych 
950-SprawiedIiwości z dnia 24 grudnia 1928 r. o ustaleniu siedzib i okręgów sądów grodzkich na ob-

szarze m. st. Warszawy tudzież powiatów: lubelskiego, łódzkiego i warszawskiego. 
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934. 

Rozporządzenie Ministra ' Sprawiedliwości . 
z dnia 24 grudnia 1928 r. 

Regulamin ogólny ' wewnętrznego urzędowania są-

ju sądów p(i;,wszechnych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz. 
U. R. P. Nr. 12, poz. 93) według odpowiednich prze­
pisów pośtępowania sądowego, stosują'C się nadto 
do niniejsz\ego regulamilD.u, który określa tryb wew­
nętrznego urzędowania. 

. ~ów apelacyjnych, okręgowych i 2rodzkich. 

Na podstawie art. 78 prawa o ust.roju \ sądów 
powsz~chnych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz. U. R. P. 
Nr. 12, poz. 93) zarządzam 00 następuje: 

I 
Rozdział I. 

Przepisy ~stępne. 

§ 1. Sądy apelacyjny, okręgowy i grodzki 
sprawują swe czynności na podstawie prawa oustro-

§ 2. W razie nastręczającej się trudności przy 
stosowaniu przepisu regulaminowego, wątpliwość 
l"ozstrzyga trdć 'Odnośnego ptli'zeplsiU ustawo\wego. 

§ 3. Zarządzenia, wyjaśnienia i informacje, 
nadsyłam.e MiniJsters1wu Sprawiedliwości przez inne 
władze cen1ralne, · w szczególności pl1zez Prezesa Ra­
dy Mini<slrów, Ministerstwo Skarbu i Najwyższą Iz­
bę Kontroli, nabierają mocy obowiązującej w zakre­
s.ie działalności włCl!dz i ur:zędów wymiaru sprawiedli- . 
waści z dniem ogłoozerua w Dż:ienniku Urzędowym 
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Ministerstwa Sprawiedliwości lub z dniem pO'dania o tern kierowniką sądu, który stara się ó usunięcie 
w inny sposób do wiadomości tych władz i ' urzędów, . -przeszkód bezpośredni9, a w razie potrzeby za po­
o ile Ministerstwo Sorawiedliwośd w ' tym względzie średnićtwem swych władz nadzqrązych. Kierownik 
nie zarządzi inacze j dla Pos,zcz,ególnegowypadku. sądu g'rodzkiego zwraca się bezpośrednio tylko . do 

. włf\dz pierwsze j instancji. Do władz centralnych na-
§ 4. W sprawach zarządu ' sprawi'edliW'ości, l d d ł b . . , ~*y się zwracać zawsze w ro ze s uż owej prz,ez 

które wchodzą w zakres działania innego minister- Ministerstwo Sprawiedliwości. .' . 
siwa, w szczególncści MinislerlStwa Sbi:rbu, wład~e Jeżeli żądanie skierowane było do urzędu pro­
i urzędy sąd;:w{! zWlI'aca ją się nie bezpc§reclń.:io do kuratorskiego, . zawiadomić należy prokuratora . wyż­
daneg·o urzędu adlni:n1stracyjneg'o, leq; ~o Miru'ster- szej inątan<:ji względnie Ministra Sprawiedliwości. 
sfwa Sprawiedliwości, które podejmi,e odpowi,ednię 
kroki. . 

Powyższy tryb postępowania nie będzde słosO!: 
W!a.ny w WYlpadkach, w których ustanow~GiIly jes,tin-
ny sposób załatwienia sprawy. ". 

, , 
§ 5. Powoływane w niniejszym re~ulaminie 

artykuły prawa bez bliższego określenia odnoszą się 
dQ prawa <O ustr c ju są c.ów .PciWs:wchnych, paragrafy 
zaś - do oo~e jszego regulaminu. ' 

Rozdział II. 
\ ,, ' - fi ,1 fi.. " I ~ " Wzajemne StosunkI między są "lam l 1. z mnępll 

wład,;;: ami. ' . 

§ 6. Sądy ' wyższe komunikują się z podle!lłe­
'mi ~~ sądami niższemi zapomocą poleceń, ' niższe 
. zaś czynią wyższym przectslaw:eII1ia, 

Sędziom śledczym ora:z komornikamsądY'idają 
również polecerua. , . . 

/" , 
§ 7. Sądy równorzędne komuni~uią się mię­

dzy sobą oraz z sądami niep ()dległemi imzapomo.,. 
cą odezw. , 
. W ten sam sposób ·sądy komunikują się z urzę-
damiprokuraŁcrskiemi tudzież z ' władzami i ' urzęda­
mi admiJni;stracyj nemi oraz wlQjs1ko'wemi; polkji zaś, 
w . granicach pJ1Zewidrzi,anych ustawami·, dają p:ole.,. 
cema. 

§' 8, Z s~dami zagranicznemisądyko'l1l1,l~kują 
się, 'za pośrednictwem Ministerstwa Spraw Zagr~?ioz­
n,ycJl przez Min~sterstvJio SprawiecMiwcści, o'Pró~z wy­
pa:d~6w, w ' których dOpUlSzczClIfe są stosunki bez;po-

. śp~d.Hie. . 

§ 9. Kierownicy sądów, w wypadkach 'prze­
W1idzlanych ustawą, zwraca.ją się dosędz16w we,for- . 
Irlleporqczeń, podwładnym zaś tWzę'dn~komdają po-
lecenia. . .. -" 

Kierownicy , -są,dów wyższych iZWl'aca j ą ·się do 
sę~ziQw, nie na.1eiących ,do loh s<\ldów, ' za pośre,dni· 
ctw'em kierownika właśdwego sądu. " >: t 

, 5 10. Sędziowie wnoszą swoj~ żądania; przed .. 
Sltawienia, :z:ażale:1ia i podania w . sprawa·ch cscbi­
ętyGh w drodze "lużbowe j, t. j . do kiero"Nnika ' sądu, . 
dQktórego należą ; ll CLstąptllie kc.żdy kiewwnik sąc1u 
przedstawia ' sprawy te władzy właściwej ql.o za­
łatwieUła za ptlJośrednidwem swe,j wład?-y PifZeJ.OŻO-" 
nej. . 

Przepl's powyższy ma odpowiednie zastosowa­
nie do &p1"aw własnych Idero'WlIlików sądów. 

§ U. Jeżeli władza administracyjna od~awla 
lut;, ?;w'lekć\, ~ wykona.niem usprąwiediiwioneigo · przę­
pi§EHi.l pti;\wć\, żądania władzy sądow~ j, tą Ziawiad'imić\. , 

J 

R .ozd21iał III. 

. Zg~(;UJla,d.zeąi<e QgQł~ę~ 

§ 12. . Zgromadzenie ogólne pod przewodnic­
twem prezesa sądu składa się z wiceprezesów ' i sę­
dziów, nie wyłączając sędziów śleoqych i sędziów, 
pełniąc,ych swoje funkcję W wydziftłil<m ;t_~mjej~"91 
wych (art. 3), oraz sędziów deJegowanych ?; innegq 
sądu (aft. 105). .. '. " .-

Sędziowie są obowiązani brać udział w ~groma­
dzeniu ogóln'sm. Jeżeli sędzia na posiedzenie przy­
być nie może, · winien ~astQsować się dą }?rzepisu 
art. 122. Niżprzybycie sędziego stale c~yr1nego poza 
siedzibą sądu d~ręgoweg6 uWaża się z~w~zę ~ą. uspra-
wiedliwione. . , . 
. . Nie uczestniczą w zgroma,d~~mjq ogó~!!em sę-

dziowie delegowani gO czyn!lOSCl W r.11nisterstwie 
Sprawiedliwości lqb do innego sądq, gQpókj trwa de­
le &(łcj a, jak ró'wnież sęqz~owie, kqp:yst.ąjący z wypo­
czynku albo zwolnienią od zaj~ć (il:rt. 114 § l). Przy 
obl'iczeniu quorum (art. 49 ... § O "'Yszyst~ich tych sę-
dziów nie bierze się w rachubę. ' , 

§ 13. Zgromadzern~e .ogólne zw.ołuję prezes , 
sądu, który Ustala również por~,ąd~k d~ie~yposie­
dzenia . . 

§ '14. WVkaz ' spr,aw,' wvznacżonv~h p~ posie­
dzenie ~gromadzeniaogólnego (p,or;tądek d~ienny). · 

. wmlen być zakomunikowany ' ·członkom j~go oraz ' 
prokuratorowi, o ile możności n.a trzy q.ni przed posie-
dzeniem. / 

W wypadkach pilnych można od tego o~wiązku 
odstąpić, w katdym jednak razie porządek dzienny 
winien być zakomunikGwany najpóźniej w przeddzień 
posiedzenia. . 

Terminy przewidziane w ustępach poprzednich 
n~e ma j ą zastosowania do !?ęd~iów stale czynnych po-
za siedzibą sądu. . 

U żupcłnienie por:lJądku dZiennego in.ot.e n~t~ 
pić na samem p.osiadzęnh,l, j~i;eH ~ajpzie potqeoa 
i o ile' nie nastręczają się tri.tdności w natychmiasŁo" 
wem załatwieniu danej sprawy. . Ui'lupałnłenie ił .... 
rządku d.~iennego następi.tje ~a aff)dą ugó10egg _gro­
madzenia or~z prokuratora. 

§ 15. Jeżeli na . pośiedte:tthl Mrom~gZł!fll • 
ogólneg() ma · żapaść . orzeCzenie, prżewidtiartf: 

. wart. 102 ' § 2 lit. e), 108 lit. al lub 110, należy po­
rządek · dzienny podać do wiadflmości wszy~tkich 
członków zgromadzenia ąrażprokuratora przynaj­
mniej na siedem -clni: przęd p'Qsie/;h;enielll, a termip po­
siecjz~nia wyzn.ac.zy~ oątaki ~;a~.!i, aby W~yęs::V .s~~ 
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d';iowi~ mogli' w posiedzeniu uc~~stni<;:fjy4. ,W tYCQ 
wypadkach , postanówienicr poprzedniego J paragra"fu 
nie mają zastosowania. 

<; § 16. Posiedzenia zgromadzenia ogó~1iI..ege win­
ńy, w miarę możności, odbywać się w ,~rz:asie, kiedy 
sęql=iowie nie są ilajęci ~n1.l.eII};i ~prę.w .. u;ni, p.ie 4.aj,ącemi 
się odłożyć. ' 

.', § 17.. ' Zgromadzęnie ogólne sądu Qkrę~Qwego 
rozpoznaje sprawy przek~zanę mu ustawami, 
,a w szczególności: 

1) oznacza zakres czynnoś.cj wyą~~al,Qw tpcbięt 
stałe dnie posiedzeń każde'go z tych wydziałów; 

2) wyznacza sędziów (aprńcz p.rezesa i wice­
prez~sÓfN) do, poszczególnych , wydziałi>w i ,oznacza 
koleJnotić zast,ępstWj , 

, " 3) WYilnacza sędziów jednós,tkowych i iclt za .. 
: stępców oraz zastępców sęąziów śledczych; / 

4) wyznacza członków wydziałów zą.mtejsco­
wych ,or<J,z ich zastępcó\oy z pośró,d Swe~o grqną. 
i ~ pośród sędziów grQdjlkich; 

:' " 5) wyznacza sędziów i" ich z,ą.,:?t,ępców q.q ~ą9.l) 
dla: nie letnich ; , ' , \ 
, 6) ózcacza kolejpość PowQlywania sędziów 

gt;odzkich do rozpoznawania spraw odwoławczych; 
, 7) wybiera coroczni.e w '' listoopadzie dwóch 
c,z,łonków kolegjum ,ą.,dwinistra9yj,I;te~0 i dwó"h ich 
z.a~tępcÓw; , , , 

, 8) ustala corocz,niew p<!-ig:z;i~rIlik1J n,~ rq~ rtą-
stępiW , terminy roków sądów pr~y~ięgły~h i WY+P,ą. ,­
CZfl na nie odpowied~ią liczbęąęd.tiów j ~,9b 'I ~,{l,. 
stępców,' podając to do , wi!;l(:f9II!OŚC~ p!"ę?;ę~owi są4J.! 
apelacyjnego; , ' 

'I ' , 9) oznacza terminy stałych rOKów s~~qwyob 
poza siedzibą sądu oraz wyznacza sęcl,ziów, ~tóriy 
mają w nich uGzesthiczyć; , 
,.:, , 10). orżeka o zgłoszeniu wniosku p przęf).ię~ię~ 

ąle s~dziego okrę !,!owego lub grodZ'kięgq \41' ętąn spo­
czy.n~u że względu na .ntete~ wy1ni,ą~ ~p'r~~~4H" 
W()SCl; ! . , " 

11) rozstrzyga na żąda'nię pr~zeaąQ ~e~wole­
qł\1' !łęd,li€l'Qu okręgowemu lub grodzkiemu na, ub<Q~zn. 
~,ję~ię j , , • 

,:, " l2) orzeka o 'potrzebie zwolnienia s,ędaie!lo pQ..­
kojuprzed \upływem c?iasuj na jaki był pQwołaJlY; 
',:" 13) wybierą. kandydatów na wohie st~~ówis • .a 
sę~biowskie w ~ąd~ie .okręgowym j , 

14) wydaje opinje w sprawach z zalitssu admi" 
nłśtraśji , sądl3!wej , pfzedstawłołiyaH przez prezesa; 
, , 15) nadto tozpozria;~ spraWy pr~ijka~a.Be mu' 
p,oszczególnęmi ustawami, ' 

, , § 18. Zgromad~enie 0góln~ sądu apelacyjńeA 
gó rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami, 
a w szczególności : ' 
, 1) oznacza zakres cZyńi1dScl wydfiałó\\o' tU9złei 

stałe dnie posiedz,eń każdego z ' tych wydżiałów; 
, 2) wy?:nacza sęd :<;lÓw {optqCZ pre?;ę&ą i wiqe" 

pręzesów} do poszczęgólnych Wydziałów i ~ól~jndśĆ 
za~tępstw; , 

3) wyznacza zastępc,ów ~ęd~iqw śle~lG~ych d,Q 
spraw wyjątkowegQi' zn,ac;ł;eQ.iai 

, \ 

,",\'! " '·1 

2121 

(4) wybiera , corQc:znie w listqpąd~ie 4wqch , 
Ci"~'()Ilłców kolegjum adminiątrą.cyjn~go 9raz ,d~9:ch 
ich zastępcQW i " , _ ' 

I ' 5) ' orzeka o zgłoszeniu wniosku o przenies~enie 
, sę4ziego apelacyjnego w stan spoczynku ze , w:r;ględu 

nf!. intereS wymiaru sprawiedliwości; 
6) orzeka na wniosek Ministra Sprawiedliwo .... 

ści o potrzebie przeniesienia sędziego okr,ęg,owego lub , 
grodZ'kiego na inne stanowisko albo iime miejsce sł~­
bowe dla dobra wymiaru sprawiedliwości lub powagi ' 
stanowiska sędziowskie,go, oraz ~ na: WD!iosek Mini­
stra Sprawiedliwości lub zgromadzenia ogólnego są­
du 9lrtf(!!Qwego - w stan spoczynku w interesie wy­
miaru sprawiedliwości, to ostatnie większością trzech 
piątych obecnych; " 

7) orzeką: o p,otr~~hi~ przenie,~iepia w staIlspo­
CHP,ku' ~ędzieg,o Qkręgowego lub grodz~iegq , w wy­
pa4~ach, w~k.azl;l.nych wart. 108 lit. a) i wart. 110 
m.~,~; , , 

8) rozstrzyga na żądanie Rreze~ą. Q zezwolepju 
sędziemu apęl,ą,cyjIlemu n-a uboczne zajęcie; 

9) ,wybiera członków sądq dy;;cypljpamę~ą 
i ~~tą.,la podział i<;h . c zynrnotci i 

lQ) oueką. o potrzebię zwolnienia s~4?:iegą. hap­
(ll.owęgQ lub honprowęgQ sędziego okręgowegQ przed 
qplywem tennin1ł, na jl;l.!.<i był p,oWQłany; , , 

11) wybiera kandydatów na wolne stanowis~~ , 
sędziowskie w sądzie Ilpelacyjnym; , 

12) wydaje opjnje w sprawach z zakresu admi-' 
nistracj,i sądowej, przedstawIonych przez ,prezesa; 

13) nadto rOZlpoznaję sprawy przekazflne mu 
pos2:c~ególnemi ustawami. ' , 

§ 19. Zgroroądz,enie ogólne łl}O~ę 'Prz~ka~,a~ " 
dp załatwienia poszczególne sprawy lup pewqe ich 
ro4tąj~ kqlegjuIl?- administracyjnemu, ws?:akże spra­
wy, cłoty~żące ' l'rzeniesieJ1ia sędziów w ,stan spoczyn­
~4 Jti~ ną. i~p.e stanowisko albo mi?j sce służbowe 
(ąt:t. 1Q~ § ~ lit. c), art. 110), winny by~ w zasadzie ' 
:ząłJ~,~wi~nę pąe'~ z;1toma:dzehie ogólne; mogą ónę być 
pr?~kazywane kqlegj uiI! administrac~inemu i ,prze~ 
nię P().d~jn.H.!wą.ne ty~q w razie 'Wyjątkowej k6riiecz­
qQ,~,oi. 

8 20. Prtekazująt:: kglegjum administracyjne­
ltlU do iał~twiania pewne kategor ja spraw, zgroma­
dzenie ogólne jednocześnie oznacza termin trwania 
tYCjh uptawhieii; który nie może być dłutsźy niż rok 
jeden. 

Jdeli tetmin nie został o:<macżony, rzeożoa9 
uprawnieńia ttwał4 tok, liGząc od daty uchwały zgró-
Ittad~ania. " ' 

, § 21. Posiędzenia 7;groma'dzenia Qgólnegp od­
bywają się z udziałem prokuratora, ,prZy dr~wiach 
zamkniętych. " 

§ 22. Sprawy, rozpoznawane przez I=groma­
dt~nłe dg61rH~, ł'~fertlje pteies albo wyżnaczony przez 
niegó człońek zgtomadzenfą. ' 

§ ~3. Po , ;>;areferQwaniu ~p.,fawy, przewodni­
czący u'dziela głosu prokuratorowi. 

, §2,,*~ Po wysłuGhaniu prokuratora, ?:groma­
<h:~JUe qg41nę przystępiJję do natą.d. 'podcża:s któ-
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rych prokurator może zabierać~~(iS, poctem ' nastę­
puje głosowanie; prokurator me, ma obowiązku 
opuszczenia zgromadl:enia na czas głosowania. . ';.: :' 

§ 25. Głosowanie jest jawne, wszakźe; o ile 
'sprawa dotyczy wyboru kandydatów na stanowiska 
sędziowskie albo przenies:iooia sędziego w sta::nspo­
'czynku lub na inne miejsce służbowe,przewodniczą­
cy z własnej inicjatywy lub na wniosek choćbYJ jed­
nego członka zgromadzenia rZarządzó;l głosowanie 
z.:mknięŁemi kartkami. " 

Żaden członek zgromadzenia , nie ma, .. prawa 
uchylić się od głosowania. Wszakże i Z przyczyn 
usprawiedliwionych może się , wyłączyć <;Id udziału 
w danej sprawie. ' 

, - § 26. Uchwały zgromadzenia ogólnego nie­
zwłocznie po ich zapadnięciu przewodniczący albo 
referent sprawy wpisuje do "Dziennika posiedzeń 
zgromadzeń ogólnych", który jest prowadzońy we-
dług załączonego wzoru. ;; 

W sprawach dotyczących podiiału .czynności, 
moina poprzestać na stwierdzeniu" iż przedstawiony 
projekt został zatwierdzony, z zaznaczen.iemęwen­
tualnych zmian, projekt zaś podpisany ' przez 'prze­
wodniczącego i protokułującego" oraz referehta, je­
żeli nie był nim przewodniczący, dołącżyć do dzien-
nika. ,\ 

' § 27. Przed rozstrzygnięciem ąprawy;:,' igro­
madzenie qgólne ' może zarządzić w rażie potrzeby 
przeprowadzenie niezbędnych badań i. ' dochodzeń 
przez kierowników właściwych sądów albo prze'z 

' jecnego ze swych członków; może 'również . w.,ezwać 
osoby zairiteresowane celem ich wyMuchaąia, : ' 

§ 28. Z całego posiedzenia 'zgro~arlzenia 
0~01nego spisuje się jeden protokuł, który będzie za­
wierał: 1) datę posiedzenia, 2) wymienienie Uj::zęstni­
czących VI posiedzeniu członków zgromadzenia, 'oraz 
prokuratora i protokułującego, 3) / wYn1ienie:.l;l\ę re­
ferentów w poszczególnych sprawach, 4) treść, wnio~ 
sków prokuratora, 5) wnioski członków zgromadze­
nia, zwłaszcza w sprawach wyboru kandydatów na 
stanowiska sędziowskie, .§) zdanie, ,mni~j~zośe;,}e.c~ 
tylko na wyraźne żądame członkow, ktorzy :zostalt 
prżegłosowani, 7) czas rozpoczęcia . i , 'iamk~ięcia 
p,osiedzenia. . , . " ,,' 

, O niedoszłem do skutku z powodti bral,{tlquo­
rum posiedzeniu również winien być spisany I>'l'0to­
kuł z wymienieniem spraw, które były wyznaczone . 
na posiedzenie; odpis tego protokułu . prezes sądu 
okręgowego przesyła prezesowi sądu .. apelacyjnego. 

Protokuł dołącza się do dziennika pósi'edzeń. 

'§ 29. Protokuł spisuje ,podkierunkieti) prze­
wodniczącego wyznaczony- przez niego asesor ' sądo-
wy, aplikant sądowy lub sekretarz sądowy. . 

, . . . 

§ 30. Dziennik posiedzenia podpIsują ,prze­
wodniczący, referenci poszczególnych spraw ~ . pro-
tokułujący , 

§ 31. Protokuł podpisują pre~es i ' pro toku­
łujący. 

§ 32. Dzienniki posiedzeń wraz z' protokułami ·· 
numeruje się i składa w porządku chronp~o~cznym, 

:' 1 ,~ 
" ' J.j< / • .' 

a z końcem roku łączy się je w jedną księgę lub z~ .. 
szyt. . " 

§ 33. Prezes sądu wydaje zarządzenia i podej~ 
muje wszelkie czynności" niezbędne celem wykona· 
nia uchwał zgromadzenia ogólnego. , . 

. j 

§ 34. O zapadłych , uchwałach zgromadzenia 
ogólnego sekretarZ sądu czyni adnotacje w odnoś­
nych aktach spraw, które były rozpoznawane, z po­
wołaniem daty inJlmerii kole jnego dziennika. 

Czyni . również adnotację w wypadku, gdy 
sI;>rawa zost~ła odroczona albo nie była rozstrzyg­
ńlęta z powodu braku quorum. 

. § 35. Uchwały ,i zar~ądzenia, dotyczące po­
dZlał.u czynno~~i,. prezes sąd~ komunikuje od~ośnym . 
sędZIOm na. pismle, a, w razIe potr,ze,by takżł urzę­
dom prokuratorskim, urzędnikorri sądowym i innym 
urzędom. . /' 

. ~. 36. O czasie odbywania stałych rQków są­
db~ych poza siedzibą sądu okręgowego prezes po­
daJe do wiadomości , miejscowej ludności drogą od-
powiednich obwieszczeń~ . 

R o z d Z'i a\ł IV. 

Kolegjum adm~niśtracyjne. 

.' § ,37. Kol egjum administracyjn~ składa się 
z 'prezesa, jako przewodniczą:cego, dwóch członków, 
wybranych w listopadzie każdego roku na w ,k na- ' 
~tępny przez zgromadzenie ogÓlne, które wybiera 
Jędnoc1;eśnie dwóch zastępców, oznaozając kolej­
ność zastępstw, oraz dwóch członków, powołanych 
przez prezesa z pośród członków zgromadzenia 
ogólnego. 

§ 38. ' Dwóch członków kołegju~ administra­
cyjnego prezes sądu powołuje na rok następny w li­
stopadzie każdego roku. 

Je'dnocze ~ nie winien na tenże' okres wyznaczyć 
dwóch zastępców i kolejność zastępstw. , ' 

§ .39. Zastępca, tak wybrany przez zgroma­
dzenie ogólne, jak i powołany przez preze.sa, uczest­
niczy w posiedzeniu kolegjum ' admiriistracyjnego, 
gdy członek kolegjum nie m,oże w niem brać udzia­
łu, albo gdy z przyczyri usprawiedliwionych rrl1}si 
się wył,ączyć w danej sprawie, lub gdy z tytułu za­
stępstwa prezesa (art. 67) objął przewodriictwo 
w kolegjum. . 

W razie potr,zebyzastąpienia w kolegjum pre- . 
zesa, mają zastosowanie , przepisy art. 67. ' 

§40. Kolegium administracyjne sądu okręgo­
wegorozpoznaje sprawy przekazane · mu ustawami ' 
i regulaminami, a w szczególności: 

1) rozpoznaje sprawy, należące do kompeten­
cji ,zgromadzenia ogólnego, a 'przeka'zane mu przez 
to zgromadzenie; , , 

, 2) rozpoznaje , sprawy wyznaczone na posie­
dzenie zgromadzenia ogólnego,- lecz przez nie nie .. 
załatwione z powodu niezebrania ' się członków zgro­
madzenia w przepisanej liczbie; oraz sprawy, które 
były przedstawione zgromadzeniu ogólnemu, lecz 
w ' których zgromadzenie ogólne nie wydało uchwały 
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w terminie, w jakim z mocy odnośnych przepisów 
należało ' sprawę zaratwić; 

3) uchwala p~zedstawienie prezesowi sądu 
apelacyjnego wniosków , o potrzebie wyznaczenia 
tęrminów nadzwyczajnych roków sądów przysię-
głych; _ " , 
, 4) ustala podział czynno'ści w' podległych sądo-

wi okręgowemu sądach grodzkich na wniosek odnoś­
nych naczelników tych sądów; 

5) przedstawia ogólnemu zgromadzeniu wnio­
ski o kandydatach na, wol'ne stanowiska sędziowskie 
w sąd'zieokręgowym; 

.6) oz~acza terminy wYI?oczynk~w wicepre~e­
som l 'sędZIOm okręgowym Oraz sędzlOm grodzkIm, 
jtudziezudziela im zwolnienia od zajęć na cza's 
do czterech tygodni w jednym roku kalendarzowym 
własną władzą, a na czas dłuższy - po uzyskaniu 
zgocJ.y Ministra Sprawiedliwości; 

7) udziela wiceprezesom i sędziom okręgowym 
~raz sędziom grodzkim zezwolenia na branie udziału 
w prowadzeniu spółdzielni, przezna<:;zonej dla sę­
dziów, prokuratorów lub urzędników sądowych; 

8) wydaje opinje o możności delegowania wice­
prezesów i sędziów okręgowych oraz sędziów grodz­
kich do zastępczego pełnienia w innym sądzie obo­
:iviązków sędziegp lub czynności administracyjnej, 
~bo do czynności w 'Ministerstwie Sprawiedliwości; 

9) wydaje opinje w sprawach z zakresu admi­
nistracji sądowej, przedstawianych przez prezesa; 

10) nadto rozP9znaje sprawy przekazane mu 
inne:Qli ustawami i regulaminami. 

§41. - Kolegjum administracyjne sądu apela­
cyjnego rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami 
f regulą.millami, ' a w szsze~ólnośCi: 

1) rozpoznaje sprawy, należące do kompeten­
cji zgromadzenia ogólnego, a przekazane mu przez 
to zgromadzenie; 

2) rozpoznaje sprawy wyznaczone na posie­
-(henie zgromadzenia ogólnego, lecz przez nie nieza­
łatwione z powodu niezebrania się członków zg~o­
riladżema w przepisanej liczbie, oraz sprawy, które 
były przedstawione zgromadzeniu og6lnemu, lecz 
w których zgromadzenie nie wydało uchwały w ter­
minie, w jakim z mocy odnośnych przepisów nale­
żało sprawę załatwić; 

3) wyraża opinję o kandydatach na stanowiska 
sędziowskie w sądac;h okręgowych, przedstawionych 
przez zgromadzenie ' ogólne sądu okręgowego, oraz 
przedstawia kandydatów na te stanowiska ze swo­
jej strony ,z pośród osób, przedstawionych zgrrma­
dzeniu ogólneITIu sądu , okręgowego; 

4) przedstawia zgromadzeniu , ogólnemu wnio­
,ski o kandydatach na wolne stanowiska sędziowskie 

, w sądzie apelacyjnym; , 
5) oznacza terminy wypoczynku wiceprezesom' 

i sędziom apelacyjnym oraz udziela im zwolnienia 
od zajęć na czas do czterech tygodni w jednym roku 
kalendarzowym własną władzą, a na czas dłuższy­
po uzyskaniu, zgody Ministra SprawiedliwośCi; -

-6) , udziela \Vlioeprezesom i sędziom apelacyj­
nym Ize2wo,lenia na br,ana.e, udziału w pł'Owad2eniu 

/ 

spóMżielni,przeznaoz,onej dla sędziów, prokurato-, 
rów lub urzęaników sądowych; 

7)W)11daje opinje o moż,ności delegowania wti;­
ceprezesów i sędziów apelacyjnych do zastępczego 
pełnienia w innym sądzie c-bcwiązków , sędziego lub 
czynnbści administracyjnej, a:lbo do czynnośai w Mi-
1lIister:stwiie Sprawiedliwości; 

'8)przeds1awia Ministrowi SprawiedJiwości 
w1n!i!ClSiki, na których obSlzarach należy uznać pc-Łrz,ebę 
wcią~ania ' do 'wykazu obr,ońców osób o kwalifika­
cjach przewidZlianych wart. 15 przep. wprow. k. p. k.j 

~ 9) wydaje 'opinje w sprawach z zakre'su admi­
nistracji sątdowej, pr:zedsławianych przez pr<!z,esaj 

10) nądto rOlzpe,znaje sprawy przeka:zane mu 
innemi ustawami i regulaminami. 

§ 42. Oznaczenie terminu wypoczynku i udzie­
lenie zwolnien.1a od zajęćzasŁwcy kief1ctWlIlJika sądu 
apelacyjnego, okręgowego lub grodzkiego, wyznaczo­
nemu przez MinIistra Spr.awie .;l liwc ,ści nie - należy do 
kompetencji kolegjum administracyjnego, lecz do 
kOIllipetencji właściwych w myśl art. 114 § 2 preze­
sów i 'Ministra. 

';' § 43. Posiedzenia kolegium administracyjne­
go odbywają się ,w terminach wyznaczanych w mIarę 
·potJrl.zeby pI'zez prezesa sądu, który ustala porządek 
cLz~ęnny pOs'iedzenia. 

. § 44. '.0 terminie posiedzenia członkowie win­
ni być za~iadomieni w mia,rę możności przynajrimiej 
na t,rzy dni ' prZed pOlSi~dzeniem z jeoocczeSll1em za­
komuni.kiowaniem im p 'ządku dzrennego. 

, Wszakże, jci;elii '" . 1egjum ma zała.fwić sprawy, 
które nie wstały r:mnpaznane przez zg!wmadzenie 
ogólne zpowo>du braku quorum, posiedzenie klQle­
gjum może się odbyć niezwłocznie po stwierdzeniu, iż 
Z'2~cidnadieme ogólne nie doszło do skutku. 

; §' 45. , Posiedzenia kolegium admihistracyjne­
gb otthyWaj~ S!ię przy dr,zwiJa,ch zamkniętych. . 

" W tych sprawach, w których kolegjum działa 
zamiast -igl"omadze..-l:a ogólnego, hi,erze udział także 
prokUrator ;[lIa tych s,amych z,asadach, na jakich ucz.e­
s,triils;zt w· zgroo1aidreniu ogólneIn. 

§46. W kolegjum administracyjnem sprawy 
refe,ruj~ prezes albo wyznaczony przez nle20czło­
nęk -kolegjum: 

, § . 47. Kolegjum adminis'tracyjne rozstrzyga 
Wliększością głosów. W sprawach jednak, w których 
działa zamiast zgromadzen1a ogólnego i W' których 
w tern zgrOlIIladzen,iu wymaga:na jest w:ęks:wść kwa­
lifikowana, 'rozstrZY2a taką samą więks.zo-ścią kwaIi-
fiJkawafią. ' 

, § . 48. Uchwały kolegium administracyjnego 
wciąga się ,do dziCinnńka posledz,e.ń tego kolegjum, 
który pt'Ioiwa-d.zi się według załącz.onego WWTU. 

, § 49.. W sprawach, ro~poznanych przez kole­
gjum ad:mlnistracyjne w zastępstWie 22rómadzenia 

{ 
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og6-Itr.~~()j 1ltwl~~y t4znacty~ W uehwale,z jaktegQ ,0-
wodu kolegjum podjęłO' daną !p(f'a"W~. 

§ 50. Dziennik podpisują wSżySQy ob~cni na 
pos10~iu członkolWlle koIcgjum. . . . 

Czhmek kolegjum przegłos'owany może, podpi­
sując dzj,erunJk, zaznaczyĆ swoje zdanie odrębn~. 

ł 51. D:zielnnik poSJiedzeń kolegjum .adn'1inistra­
e'yjt1~go ;prowadzi pod kierunkiem prett0sa wyżnacw-
11.,. p~też llieg,ó 31seStOr sądowy, aplikal1lt sądoWy lub 
atktet4:r'z sądowy. 

§, S2. ptotókułtr obrad kolegjultt ni~ spisu­
je się. 

§, 53. Co do trybu wykonywania uchwał ko­
legjum adm.iJnistracyjnego i trybu przechowywanIa 
dmenn1ków poSJedzeń kiel"O'Wać się najeży ptzepi\,>a­
mi , regtilamiawwemi, dotycząoemizgromadizel1lk ogól­
nego (§§ 32 ~ 36) • 

Rozdział V. 

Nałzór i administracja sądowa. 

§ 54. W zakresie , nadzoru służbowego zada­
mem ktet\OWIIlikÓ\V' sądów (art. 70) jest zapewmenie 
ptaiWldłowego to<ku czynrtości w sąda'c:h ittt'źęd:ac~ 
podległych ich nladtórowi; w ,śrez,ególoosci kierOiW'ili­
cy sądów, rue wkraczając w dziediti'fi~ ÓltżeOżrtićtWa 
sądowego, w lclórym sędz10wie są me'zaw,iśU, obowlą­
za.tń śą czuwać, liby praca w ~l\'dach i ur21~dach od­
bywała S1ę sprawnie i . zgo'dnle z ?sfwnQ!Wii,onytn ró~­
kła,cłem czynn:ości i a;by nie była tanie:db)'lW'arta, a~'Y 
czynności sąd~ odbyWały się IZ rtale:fytą. ptiwa.g'ą 
i S taJtaJl1Jl1Jością , i aby żaćhowa!l1~ ' się sęd'ti6w i urzę­
dn,łkóW' w s1,o,stltt1'klliCh słitźbo~h i pd'za sNżbą śta-

, ła rta odpowliednim poz.i0tfiie i file daWl.1ło powodu do 
uspra'WiiiedliwuJOlnych zatzutÓw'. 

§ 55. W stosunku do naczelników sądów 
~d.zJkich, jako przełożonych więzień. w zakresie 
administracji i na'MOtrU obOWiązują odrębne pr,ze~i­
sy (r.ozpo'rządzenie Ministra Spraw.iedHw-osci z dnia 
22 czerwca. 1928 1\. o wykonaniu rozporządzenia 
l'reźydenta Rzecz)'lpośpolite) z dnia 7 fi1<:i.rca . J 9~8 t. 
w s'prawie organizacji więiieiitlittwa - Dz. U. R. :P . 
Nr. 64, poz. 591). 

§ 56. ' Pretesi sąd6w apelacyjnych i okrę!!o­
wY~h ObOw1ą.Za1Ili sąOlS'obiści~ lwb pri&t '. ~astępcÓIW 
SJWIOich lronfro},ować działalność podległych ilth nad­
zOrowi sąldów i urzęd:ów drogą wizytacyj i dokładne­
~ badania wykazÓW' ruchu Sipl"a'W; oboWią.żaci są 
spawdzac, czy wydane z powodu taża,leń lub wyni­
k6w poptzedmich wizytacyj uvnządzenia, tnUemajĄ­
c~ do ,usunięcia żruległ,ośd lub dostrz~żooyGh braków 
i w.terek, zostały wykonane. 

Perjodycme wizytacje odbywają się S!tó'SOlWńie 
do przepisów, które 'W)'Idaje Min1Jster SprawiedIi­
·Wosa. 

§ 57. VI czynnościach nadzorczych po'Wit1ńi 
te:ż 'Współdziałać przewodniczący wydziałów i prze­
-WocLn,icżący na raZipT'awach, którrzy p~ży spósobnośoi 
to:zpa:trywania posŹlCzególnyth ,Sp~8IW maj~ tnOŻllidać 

tkl8t:il'~~Jet1i. uśtefUlk, wymagających izwrócenFauwli\-
~ władz nadzorczych. ' .." 

§' 58,. W celu n~d~pru ki~rownićy s'ądów 1lla~ 
ją 'prawo badania t.a2aleń, wgląd~ia w czynności 
ł U'śUWan4a W zakfieśie ntłdz:oft1 tistet~k, nadto mo,g'ą 
źądać wyjaśnień z powodu dostl,"z,eż'oillych uchybień, 
źatMW'ir; SpTaW~w ttyble wf!. 72 § ' 3, a w rwżi'e pą­
trzeby '~~'1'ząldżi~ d6ć1ibdżoote i s:kie.I10iWa:ć sprawę &o 

' sądu ąyscypUnarnego. . '" , ... 
W stosunku do sclcrE!ta.rzy, urzędli1ikÓfW kat1.IC~- , 

l'aryjnyclt a. irnnyeh f1.td1locfclhcl,tjus<zów ' sądowYch rrtaią 
zastososowanie przepisy ustawy opaństwowejsłuZ ... 
bi:e cywłlńej , ,. , . " . 

§ 59. Prez~si śądów .apelacyjny~h ' i . okr~g'o\ 
wych na pQtds.1awH~uprawnleńna~orczychmó~ą 
uchylać zaJl"ząclz@:hla; są!dów i 'sęd!zipw p6clległych , ich 
nachOll"·owi. . " 

Pra'WlO ,to dotyczy tylko zaJtządzęń admw:stra­
cyjnych niezgoCfnych z prawe;m ora:z wS'zeU~kh ' zą.:' , 
rządzeń niezgodnych z r,egulamina'Illi lub innemi prz~~ 
pisanii potządkO'Wemi. ... ' 

., 

I 60. ZaftądZ'enia nądzorcze kierownika są.· 
dUł dl()tY'Cutce .zwróCenia sę'Qziemu pismiEmIlie uwa:gi 
na uohybienira, oraz zaną,dzenia prez~sów, uchylają­

,~/ zatt~dt:enia sądu .lub sędzireg'O, whmy być · wcią­
gane do pt"(;JWilIdwnCi!, według załączOIOOgo ~otu, 
księgi, z podaniem motywów za'I'ząd~en)cr. 

. \ 

§ 61. Uchylając zarząazeni~ sądu, preżes ni~:" 
zwłoĆ'żnń.~ zaW'iad;aroia ó tern Mm41stra Sprawciedliwo­
śai w drodze służbowej, z dołąozenieni odpi,SiU srw<igb 
zanąd.ze.ni,a. 

§ 62~ PosfllfiÓwietlia §§ 59,60, 61 ' ma.ie{ ' odp"Ol. 
wi'edmie , za'słooowartie w ~padiku, gd'rzg,romadtż,enie 
ogÓlne lub ko.}egjum ~dniitristra.~j'ne wyda 2'Ja,iząd~ 
fii~ tdmilnistracyjM 1'lii~zg,()dttie ,z praWem, 

, § . 63. Kierownik sądu celem zapewnienia je­
dlnnHtości . w prorwadz,enJ.u spraw tt1,oże zwoływać lrob· 
terenCle, dlaomówienia . kwes!yjną;stręczających' wąt~ 
pIiwoś'c~. W kwe'stja~h wykładni przepisów prawą 
na . ~ych konferencjach , 'uchwafy 'me .ui.p~ 
dają.,' , . , 

§' 64. B(!żRośtedni słały ,ttadtór nad działahlO­
ścią 'kJeroW'Illi!ków sądów grodZJki1ch i sąd6w oktęgo­
wyćh i;ptraW1iją lcier.oWhicy w)tższ'ej inStancjt . ' 

§ 65-i . W zakresie administracji sądowej ,ki~ 
rownicysądów S'ł 9'i'g~ami Ministra Sptaw1ledli'W'<:r 
ści l t~pil"ez0ń.tują sąd. , \ : 

., §'! 66~ Kierownik sądu może do w,spół.działa­
~ 1.\\' czyn'l1.ośdachadmi:nistrRicyjnych powołać kat .. 
dego :z. wiceprezesów (a1"t. 65) r pt:z.ekaJzując, m'uia'­
łatwianie pewnych spraw . lub pewnych 'kalegqryj 
s.pr:aw, ,t żaJśtrtez,enli'em uprzecLniegd , pull'oz'itmiIenia: 
~ę z kierown.i.kierrt lub bez teg() zastrzeżenia. Wbra­
ktt, 'Wi:ćetyrete~ów' ma prżepis t,en, zastosowanie , ,do 
na:j'śta~szegó' śłtrfbct ~ęcLzi~go . . ' , 

. K.aJ~ derrtu z · p'Ó'z6stałych sędtioW' , lcier:aw,tti'k, 
'VI razie koniectn'ej potrzeby; może porucżyć Op.raco. .. 
'\WiIhie 100 zał,ahvienie posżcte:g61aej Ś'p(awy,. :ode, 010. 

. f. 
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tYwaja,t ~o Jednak od ' stałych Jego ćżyfinośći sę­
dziowskich. 

§ 67. Czynności administracjisądower, Vi szcze­
gólności, budzeł-owo-rochurHwwe oraz gospc1darc:!e, 
aądu óktęgowcgo i: podległych mu .sądów- grodzkich 
tudzież urzędów ' sądowych categoCjJkręgl1 sąduckrę­
gowegQ należą do {)'l"ezesa ' sąduokręgoiWego , Q ile 
:t mooy ustawy, regulaminu lub też Slpecjalnych za­
rzC\!dzeÓ we należą do zgromadienia ogólnego< lub ko­
legjum . ardmin1skacy'jnego, albo nie są ża.;s'trzeżone 
wytaŹlllLe wyżs.zej wladży. 

W powyźszym trukresle preżessądu' bkręgo,we-
~o j~~t władzą ~ygrttUjącą. . 

~ietÓJ\Wlky ś~dÓw grodzkich 'WiJnni wylmnyrwać 
21eóensiA p-t~żeśa sądu olkręgowego, W)"cuule w zatkre-" 
sti,e powyższych uprawnień, a dófyczące adm.iJ!1istr<lJ~ji 
datleiO sądu grod:tkiego. ' 

8 68. Cżynt'1Ości admi1'listracjisądowef, w szcze­
gÓlności bt.l/dZ~ławo-rachUihkowe i gospodarcze, sądu 
apeł:a:eyj'pego należą d-o kompetenc!I prezesa sądu 
apeliicyj,neg'o, który ,nadto w tej dzied:zj,ni~ spraw:lje 
tla:dz6t nad ;p-t~tesatni sądów okręgowych i naczelni­
ka.pli ,sądów gr-odzkich. 

§ 6~~ Rózporządz~1liem Mirtistra Sptawiedli~ 
Wóściczytlfi10ści vi zaktesi~ sp'I'avl budżetoWo-rachun­
kowych i goopodaI'czych Większych sądów grodlZkich 
mO!!ą być-wyłąozone z żakresu działania prezesa są­
du ok-ręgówe>go i przekazane naczelńikom sądów 
t!todzkich, maj dujących się w siedzibie kasy skar-
bowej. • 

W ~h wypadkach bezpoMe'dllli nadzór nad 
działalnością nac.zeIThi'ka są!du grodzJkieg-o sprawuje 
pt"ne5 sądu okt-ęgowego. 

§ 70. Wnioski budżetowe w zakresie wydat­
ków nadżWyczajnych i większych wydlatków jeclnora· 
zowych, mających charakterinwestyc'yjny, prezes 
sądu okręgowego i naczelnik sądu gr'Odzkiego przed­
tt~ją W drodze słu!ŻIbowej. 

. § 1,t. Fun,kcje prezE!sa sądu okręgowego i ape- . 
lacyjneg'O, wskazane w §§ 67 4. E8, Clbejmują także 
iśtnlejĄC0 przy tych " sądach UJrzę-dy prakuratcrskie, 
ó ile' hieaą p!rz~kazane przełOtŻonym rżec,wnych 
urzędów. 

\" . . , 
§ 72 • . Prezes sądu okręgowego władny jest 

'sęooom ślcdczym, umędującym poza siedzihą sądu, 
wymaczyć l'Oczną kwotę ryczałtcywą na zfl spokojenie 
potrzcb w Zakresie materjałów pisarskich i innych 
rzeazowych. I 

§ 73. . Zarząd,zenia administracyjne i wy jaśnie­
rua władz wyższych, jak również własnej dotyczące 
sędziów i urzędników, kierownik sądu podaje im do 

. wiadomości drogą doręczenia odpisów albo odpowie-
,dni~h pism. . 

Ok6ltiiki własnE! prezesów sądów okręgowych, 
trtające ćhad":akter ważniejs'zych zarządzeń lub wy ja­
śni~ń ogólnych, winny być przed podaniem do wia­
dotrt>o~ci sąd6wzatwierdZOlne przez pre'ze~ sądu 
apoe.l.&cyjtiego, mś takież , okólniki prezesó'.... sądów 
apelacyjnych - przez Ministra Sprawiedliwości. 

~'~,ł \ 

., , § 74, ' Do, obo~iążków pr(:izesa śądu apelacyj~ 
:nego i sądu okręgowego należy zarządzacie spt~wa.· 
:mi,c;totyczą:cemi , stanu służby sędziów i WlSiZ)'IS'tkich 
innych osób, p'racuj ących w ,odnośnych sądach. 

,Prezes sądu Clkręgowę~o prcwaclźi wykazy sta­
rtu służby osób, pracujących Vi sądach grodzkich. 

§ 75, Wykazy stanu służby prowadzi gię we· 
dług orSobnycn prZepłSÓW. 

1§76. Do obowiązków kierownika: sądu nale~ 
ży xówn:,eż zW'~erzchnie Z2..:rZą dzanie spr:awami kasO"' 
wemi" Rl'chiwal n emi , b~urowcścią , ~c-respolllclencją 
W 'l,iecz~ch ogólnych,. n1e de'tyczących wyłącznie po­
szczególne j ' sprawy toczącej się w sądzie, składańle 
ogólnych sprawozdań z działalności sądu i u-rzędńi­
ków 's<l!dowych , podział pracy między sekrefa.rzami, 
urzęillnikami kancelaryj nymi i nizszymifunkcj:ona,rju­
s:zam.i, oraz n<lldzór nad gmachami: i lokalami sądo­
wenu. 

§ 77, Sprawozdania z działalności sądów 
i UI"ZędÓW kieTGw'Dicy sądów składają według prze­
pilSów i w terminach ustanowionych przez M:iJnJislra 
SprawiedllwlQ>śd. ' 

§ ~ 18. ~reżesi sądów apelacyjnych ' i okręgo­
wych w~'i1ni składać sp rawozdania z działalności zgrj- , 
madzenia ogólnego i kolegjum administracyjnego we,-

. długzałącz:onych wz,orów, a prezesi sądówrupela­
cyjnych 'uadt,o sprawcz,dania z dżiałaln(}ścisądów 
dys:cyplinamych (§ 274). 

§ , 79. Zarządzenia admi~istracyine kierowni' .. 
ka sa,oclu wciągl&tne są .do ks.ię~i, prowadzonej pod na­
zwą. "Księga zarządzeń" według załąc.zonego wzoru. 

t 

R o z d z i a ł VI. 

Podzi~ł czynności i wydziały (oddziały) ,ądu. 

', § sn. Liczhę wydziałów Vi ~ądath atu~lacył­
nycl1', i okręgowych oznacza Minister Sprawiedliwości. 

' Wydziały są oznaczane kolejnemi liczbami 
rzymśkiemi w obrębie całego sądu. 

. § 81. Podział czynnośCi mi~dzy wydti~ły są: 
du ~pdacyjnego i okręgowego dokónarty być winien 
z uwzg,lędnier"iem rodzaj u i i.lO~Cii napływających do 
sądu spraw, óraz liczebno.ki stańbwisk śędżiówśkich 
i urzędniczych w sekretarj'atach. 

§ 82. Wydziały składają się prtynajmme) 
z p-iędu sędziów, wliczając w tó prtewodniczącego. ' 

Wydziały o mniejszym liczebnie składzie mózna 
two:r:zyć tylko z upoważniertia Ministra Sprawiedli­
wości. 

Nie jest konieczne, a,by sędzia najeżał do jedne· 
go tylko wydziału . 

. Sędziowie" należący do wydziału, orzekają 
jedn~osobowof jako też w składzie trzech sędziów. 

§ 83. Do każdego wydżiału zgromadzenie 
ogólne na podstawie wniosku prezesa wyznacza co­
rocznie w lisiopa'dzie na rok następny, lub na okres 
dłuższy, jeżeli ustawa tego wymaga, odpowiednią 
licząę s~dziów. 
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Przy wyznaczaniu należy w miarę l możności 
uwzględniać życzenia iędziów, których wyznaczenie 
dotyczy. 

§ 84. Zmiany w składzie osobo~ym wydziału 
w ciągu roku dopuszczone są tylko w razie potrzeby. 

" " . 

, " § 85. Niema przeszkód, aby przy rocznetn ukła­
daniu list sędziów poszczególnych wydziałów sędzio­
wie przechodzili z wydziałów cywilnych do karnych 
1 odwrotnie, wszakże nie jest to wskazane w sądach 
apelacyjnych. 

. § 86. Nowomianowanego w ciągu roku sę­
dziego zgromadzenie o'gólne niezwłocznie wyznacza 
do jednego z wydziałów. 

§ 87. Przewodniczącym wydziału jest prezes, 
-wiceprezes lub sędżia. . ' 

§ 88. Najpóźniej w listopadzie każdego roku 
prezes sądu oznacza na rok następny wydział, w któ­
rym będzie przewodniczył, oraz wydziały, w lrtórych 
przewodniczyć będą wiceprezesi. 

§ 89. W wydziałach, w których przewodnic­
twa nie obejmuje prezes lub wiceprezes, przewodni­
czy ,sędzia, wyznaczony przez zgromę.dzenie ogólne 
z pośród sędziów przedstawionych we wniosku preze­
sa na te stanowiska. 

§ 90. Każdy wydział obejmuje I?ewne kate­
gorje spraw, oznaczone na stałych podstawach: bądź 
według rodzaju spraw, bądź według początkowej 
litery nazwisk uczestników sprawy lub na podstawie 
terytorjalnej, bądź wreszcie z uwzględnieniem obu 
tych podstaw. 

§ 91. Podział czynnosc! międzywydziąłami 
sądu apelacyjnego winien być dokohimy według rp­
dzaju spraw (sprawy cywilne i karne) i na podstawie 
terytorjalnej, <> ile możności wedłu!! sądów okrę-
gowych. ' 

§ 92. Każdy wydział (oddział) ma osobny se­
kretarjat, składający się z kierownikasekretarjatu 
i odpowiedniej liczby urzędników kancelaryjnych. 

Jeżeli rodzaj i ilość spraw tego wymaga, se­
"kretarjat wydziału może być podzielony zarządze­
niem prezesa na sekcje pod kierunkiem urzędnika, 
poplegającego kierownikowi sekretarja~u.f: " 

§ 93. Przewodniczący wydziału, jako jego kie­
rownik, rozdziela pracę między - sędziami, przestrze­
~ając równomierności' obciążenia, w sżczególności, 
o ile sam nie przewodniczy na posiedz,eniu, wyzna­
cza' przewodniczącego. 

Do niego również należy powołanie . dodatkowe­
go sędziego z pośród sędziów wydziału ,w wypadku 
przewidzianym wart. 58 § 1, powoł?-nie ,l!:aś sędziego 
z innego wydziału zarządza prezes ' sądu. ! 

. Praca między sędziami, należącymi do wydzia-
łu, może być podzielona na pewnych, uprzednio przez 
zgromadzenie ogólne oznaczonych zasadach stałych. 

§ 94. Przewod~iczący wydziału " ,handlowego 
po~'Ołuje'na piOsiedzeniasądowe sęd:mów handlowych 

według ustalonej kolejności, "w miarę możnosc! prze;­
strzegając równomierności powoływania wszystkich 
sędziów handlowych do udziału w posiedzeniach oraz 
uwzględniając ich słuszne , życzenia co do dni, w ja;' 
kich mogą w posiedzeniach uczestniczyć. 

W okręgach, -w których sędziowie handlOWI 
powoływani są także z pośród znawców górnictwa, 
przewodniczący wydziału winien powoływać do 
składu sądzącego ' w sprawach górniczych przyńaj~ 
mniej jednego sędziego handlowego z tej grupy/ :;".'· 

§ 95. Gdy zajdzie potrzeba uzupełnienia skła, 
du sądzącego z powpdu nieprzvbycia sędziego, prze­
wodniczący wydziału powołuje zastępcę z pośród 
członków wydziału, a w' razie koniecznymzwrac{ł 
się do pre,zesa sądu o" powołanie zastępcy . z poza 
grona członków wydziału. . . 

§ 96. Zastępcą przewodnicząc~go wydz.iałt1 
jest naistarszy 'służbą sędzia, należący do danego 
wydziału. W razach nagłych w /nieobecności prze .. 
wodniczącego poszczególną czynność w le1!O zastęp­
stwie może spdnić najstarszy z " obecnvchw sądzie 
sędziów danego wydziału albo preies sądu lub jei!O 
~astępca. ", 

§ 97. W zakresie spraw sądowychprzewodni-.. 
czący wydziału spełnia czynności przewidziane usta~) 
wami postępowania sądowego i inne czv.nnościpre­
zesa. 

Nadto przewodniczący wydziału kieruje pracą 
sekretarjatu oraz sprawuje bezpośredni nad nim 
nadzór. ' 

e 
§ 98. Obowiązkiem przewodniczącego ' jest 

czuwanie, aby " postępowanie sądowe odbywało się" 
możliwie szybkoi aby nie tworzyły się zaleiłości. 

§ 99. Sprawy, napływające do sądu, kierować "' 
należy bezpośredn~~ do wydziału, do którego we- " 
dług ustalonego " podziału czynności nalezą. Nie­
właściwie . wskutek pomyłki skierowaną sprawę 
przewódniczący przekazuje właściwemu wydziałowi. ' 

W razie wątpliwości rozstrzy!!a kierownik 
sądu. > .: 

- ,~ . 

§ 100. Skierowanie sprawy do danego wy­
działu ilie ma wpływu na zastosowanie tego luliin,:\ 
nego trybu postępowania, nakaz-ane~o ustawą, Wli' 
właściwym, składzie sądzącyqJ.. 

§ 101. Posiedzenia sądowe odbywają się ,: 
w stałe dnie. .' ~ 

Nadto przewodniczący, o ile zajdzie potrzeba, 
może wyznacz-yć posiedzenia w dnie inne~ , J 

§ 102. Sądy grcidzkie,w .ktÓrych jest większ~ 
napływ spraw, mogą być podzielone na oddziały.: " 

Do oddziału należy jeden lri'b kilku sędziów. .. 

§ 103. W sądach grodzkich, podzielonych na 
oddziały lub w których jest kilk\,! sędziów, podział 
czynności między "oddziałami lub sędziami ustala 
w listopadzie . na rok ' następnykoleJ1ium administra­
cYjne sądu okręgowego, po uprzeciniem rozpoznani1;l 
wniosków naczelnika sądu !!rodzkie!!o, 'redług za~ " 
sad, podanych ~yżej w i 90. 

,/ 

\ 
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§ 104. Sędzia, wyznaczony w podziale czyn­
ności na ki,ero\Vriika oddziału z kilku sędziów, ma 
co do rozdziału pracy prawa przewoc.nrczącego. 
·Jednak naczelnIk sądu ma prawo w granicach po­
działu czynności i w razie wątpliwości ustalić po­
dział pracy. 

§tOS. · W !;ądach grodzkich, w których czyn­
ny jest jeden sędzia, w razie jego ,nieobecności, za­
stępuje go sędzia z innego sądu grodzkiego według 
kolejności, u!;falonej przez kolegjum administracyj­
ne sądu okrę~owe~o. 

St,?suje się to również w wypadkach, gdy 
właściwy ,sędzia jest wyłączony w danej sprawie. 
Sprawę wówczas przek,azuje się zastępcy, o ile usta­
wa inaczej nie stanowi. 

§ 106. Czynności administracyjne oraz spra­
wy należące do kompetenc ji zgromadzenia ogólnego 
i kolej!jum administracyjncJ;!o sądu apelacyine.l!O 
i okrę~owe/.!o 'są skoncentrowane w sekretarjacie 
prezydjalnym, pozostającym pod bezpośrednim kie­
run,ki~m prezesa sądu. 

§ 107. prezes sądu udziela prokuratorowi od­
pis podziału czynności oraz potrzebnych w tym 
wz1!lędzie infqrqIacyj celem przystosowania podzia­
łu czynności lp;-zędu prokuratorskie2:o,. 

R o z d z i a ł VII. 

Porządek czynności sądowych. 

§ 108. Obówiązkiem kierownika sądu, prze­
wodniczącego. wydziału tudzież sędziego i urzędnika 
sądowego, każdego.w swoim zakresie, jest pilne 
przestrzeganie, aby każda czynność sądowa odbyła 
się ściśle w terminie wyznaczonym, aby orzeczenia 
(wyroki, decyzje, uchwały, . postanowienia i t. p.) 
oraz ' protokuły i pisma były przygotowane i sporzą­
dzone . w . czasie właściwym, i aby wskutek zwłoki 
ze strony sądu nie zachOdziła potrzeba przywraca­
nia lub prze~lłużania obowiązujących strony ter­
minów. 

. W powyższym celu winna być prowadzona 
kontrola przestrzegania terminów. 

.§ 109. W czynnościach sądowych należy za~ 
chowywać zarówno co do treści,jak i co do formy 
należytą powagę. 

Pisownia w sądach i urzędach wymi.aru spra­
wiedliwości winna być jednolita, z wyłączeniem 
miejscowych Qdrębności językowych, i opierać się 
winna · na za'~ftdach, ustalonych przez Akademję 
Umiejętności \y Krakówie, oraz uwzględniać wyra­
z'ownictwo, ws~azane w poszczególnych zarządze .. 
niach władz. nadzorczych, tudzież przyjęte w usta­
wach i rozporządzeniach, na których pismo prawnie 
się opiera lub których dotyczy. 

Redakcja i styl pism sądowrych powinny być ja­
sneiodpQIW~a,dać powadze sądu. 

§ 110. Jeżeli z przepisów PQstępowania sądo~ 
we.l!O nie wynika co inne1!o, sędzia winien zredaJ;!o­
wać orzeczenie oraz uzasadnienie w terminie czter­
nast,odniowym po wydaniu oTlzecz,en~a, a w wypadku 
potrz.eby uz~odniernia z innymi sędziami składu są-

dzącego, ost,ateczna redakcja winna być ustalona 
w ciągu następnych dni siedmiu. Terminy te mogą 
być przedl.UJŻcne za . zgo,dą kieroWlIlika sądu w p.J­
snczegól.nyni wyipacliku najwyżej odaJ.S'ze dni trzy­
dzieści. 

Przep.is powyżSJzy ma odpcrwiednme zastosowa - . 
nie do. terminów, w jakich należy sporządzać proto­
kuły l ub pilsma. 

§ 111. Sędzia, nie mający możności przybycia 
na p osiedzooie lub celem pO'djęda innej . CZyn[lIC'Ści, 
winien zaw~adomić a tem niezwłocznie, mo~liwie naj­
wcześ.rui,e:j ptr:zelW'ndnkzącego. wydzliału lub kierowru­
ka sądu. 

Kierownik sąJdJu i przewodniczący wydziału 
o ru,emi(,'żnośd prrzybycia zawiadamia sweg'o zastępcę, 
a w l"I1łJzve potrzeby - także sekretarjat sądowy; 

W wypadku nieprzybycia sędzieg,o należy, D ile 
n~e zachodzą wyjątkowe przes,zkc,dy, wydać za~zą­
dzernia, aby wyznaczona czynnio ść wykonana ,z:ostała 

. przez z.a,S'tępcę. 

W razie nliepr:zybyci,a pt'lokuratma, zawiadamia 
się jego przełożonego i kierownika sądu. 

§ 112. Rozprawy i inne czynności sądowe, do­
konywane z uazi'ałem stron, odbyvrają s ; ę w prze:zna­
czonych do tego pcmiesz,czenia.ch w s,iedzihie sądu. 

Wyjątek zachodzi, gdy czyn:n,c;ść z natury swo­
jej wirom być dokonana poza sądem, oraz w wypad­
kach pr.zewidJzŁany'Ch w arf. 6 i 7. .. 

§ 113. Sędziowie zajmują na posiedzeniach 
m6ej'sca wedtVg . starszeństwa , omaczanego na po d­
stawie art. 68, przedewszystkiem więc na podstawie 
czas'llspędz;cnego jednym ciągierm lub z przerwami 
na stancw1sku sędzieg.o albo prokura kra w sądach 
pClW'sz0chnych w tej samej lub wyżS'zej grupie . upo­
sażenia; . 

Czas, Spędzony w wyższej grupie, nie daje wię­
kszych uprawnień niż spędzony w grupie właściwej 
dla sędziów damego sądu. Ró,'lnież szczebel uposaże­
nia nie ma znaczenia l"Ioz:s-trzygaJjąK:eg:o. 

Przewodniczą,cy zajmuje ·zaWSlz,e pierwsze 
(środkowe) miejsce. 

§ 114. Przewodnictwo na posiedzeniach nale­
ży do p~zew()ldniczą{)ego w wydziale prezesa, wice­
prezesa lub sędzie'g'o, ,a gdy oni nlie ucz e stnkzą 
w posiedzeniu, przewodniozy sędzia wyznaczcuy . 
przezprz.ew.ocini1cząoegowydzi.ału zgodnie z § 93 
us.t. 1. 

Uczest,niczący w posiedzeniu ' sądu okręgowego. 
sędZlia grodzki nie może przewodniezyć. 

§ 115. W jednym składzie sądzący te nie mo­
gą brać udział~ sędzicwie ~pokrewnieru lub SJpowi­
nowaceni między sobą w stopIlJiach wska:zanych 
w ' art. 84. ' 

Również nie może uczestnńczyć w posie'dzeDJ~u 
prokurator, pozostający w tymże stopniu pokrewień­
stwa lub powinowactwa z sędzią, należącym do da­
[lego składu sądząoeg,o. . 

§ 116. Prokurator zajmuje miejsce przy stole 
sędzilQ'WSJ:~im po prawej stmn.ie, <li protckułujący -
po lewej Dd sędziów. 
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Dla lawy ,przysięgłych 
miej,9Ce. 

iWyIznacza się osobne 

§ 117. Na sali rozpraw !:ełem wykonywanil1 
zarządzeń przewodniczącego i przestrzegania pC'fzą­
dku obecny jest w miarę pc.frzeby' woźny sądowy. 
Wyźn.aczentie woźnych należy do kierowq,ika s'ądu. . , 

§ 118. We wszystkich wezwańiach wysyła­
nych przez są;dy i urzędy wymiaru s,prawiedl,iwości, 
opr6cz wyn:ilkającej 'z istoty czymndci treści, ozna­
czyć należy- także dckłacm.ie miejsce, dckąd wezwarty 
ma się slawić,oraz gcdz,i:nę , o kt6rej ozynność ma się 

-" rolZptocząć. 

§ 119. Wokanda spraw, wyznaczonych na po­
siledzenie sądowe, WiOll1ct być wyw:ieslZ'Cna pr'zy wej­
ściu do sądru (wewnątrz) najpóźn : e1 na jeden dzień 
przed posiedzeniem; drugi e~'z,emp'laT1z wokandy na­
leży doręczyć woźnemu audiencjonalnemu. 

W sądach ~rodzkich ni.e jest to obowiązkowe. 

§ 120. "Dla każdej sprawy, będącei ria wokan­
dzie w danym: dniu, należy oznaczyć godzinę rozpra­
wy, maj ąc na uwadze przypuszczalny czaS trwania 
wszystkich poprzedzających rozpraw i przesłuchań. 

, § 121. Przestrzegać należy, aby ' rozp"tawy 
" i przesłuchania odbywały sięrzeczywitcie w tych sa­

lach, które stronom w wezwaniach wskazano; 

§ 122. Posiedzenia sądowe odbywają się pu­
blicznie, ~yjąwszy wypadki wskazane · w us tawach. 
Wykluczenie lawności nie obejmuje osób powołanych 
dOl'ladzoru: w sądach powszechnych. 

, . § 123. Osoby postronne dopuszczone są na 
salę rozpraw w mi,arę wolnego miejsca. Dalszy, na­
pływ iych' osób winien być przerwany, gdy wszystkie 
iniejs'ca przeznaczone dla publiczności zostały za­
~te. Re~ul()1Wanie napływu publiczności zapomocą 
uprze'dniego wystawiania kart wstępu zarządza kie­
J'o-wrńk sądu w wypadkach wyjątkowych, gdy prze­
widywane jest gromadne przybycie osób- postronnych, 
które-go " opanowanie byłoby utrudnione. 

-Można równieź wyznaczyć odp0wiednie mie}sce 
dla sprawozdawców czasopism. 

§ 124. Rozprawy rozpoczynają się: 'W godzi­
!fach tn'zędowych (§ 146), a kończą się o godzinie 
s:zesnastej. 

el wykaz spraw objętYG:b wokandąj 
dl zaznaczen ie, które sprawy zostały roz­

strzygnięte (wyrok, decyzja, uchwała, posta­
nowienie i to p.), . a które ~ odtoczone, na 
jaki termin i z takiego powodu. 

Dziennik podpisują przewodniczący (sę:clzm 
orzekaj ący jednoosóbowo) oraz protokułują,cy. 

Dzieriniki układa się chtbrioIo~c"znie i przecho­
wUJe we właściWym sekretl1rjacie. Dzienniki ż okre­
su rocznego, oznaczone numeracją od początku roku, 
stanowią osobne zeszyty lub księ~. 

§ 126. Czynnoś€i pilrte winny być załatwiane 
także poza usfanowionemi godzinami i mogą być kon­
tynuowane i w dnie świąteczne~ 

§ 127. Czas, przeznaczony na pOSIedzenie są,· 
dowe, winien być użyty wyłącznie na załatwienie wy­
znaczonych ńa to posiedzenie spraw. W tym Gzasie 
sędziowie nie powinni b'Y'ć odwoływani do innyc:b 
czynności, jak również nie pow'inni sami za.jmoW'AÓ 
się inne,mi spraWami. 

§ .128. Strony w procesIe cywilnym i icll 
rzecznicy, oskarien~ , óbtdńc" oskarzyclele (prywatni 
i posiłkowi), pow~dowie cywilrii VI sptaW'a~h karny~hf 
świadkowie, biegli i (hl1na~źe zajtmi;ą wyzna~żOłle 
dla nich miejsca w sali rozpraw. 

§ 129. Wszyscy obecni w sali rozpraw, nie 
wyłączając uczestniczących w posiedzeniu prokura­
tora i protokułując'ego, p'owstają z miejsc: a) w cza­
sie wej ścia sędziego lub składu sądzącego na salę, 
b) w czasie przysięgi i e) w ezasie ogłaszania wyroku 
(sentencji). . 

§ 130. Sędziowie' -i"ówrtie'ź p'owstają z ' miejsc, 
gdy odbywa się skła:danieprźysięgi, ora~ w czasie 
ogłaszania wyroku (sentencji). 

§ 13,1. Na, ro~rawie ~śz'Yst'kie ()S()by pows\a· 
ją z miejsc, g,clysąd do, nich się zwraca, hw gdy J1rze-­
mawia ją do sądu. Przewodniczący może zezwolić na 
po'zostawanie w ,pozycji siedzącej chorym i kalekom 
oraz w inycb wy,padkach wyjątkowych. 

§ 132. Przewodnic'zący tudziez s~ctzia..---gpra:­
wozdawca ohl'Owiązani są przygotować się d0 rOzpra­
wy przez do!.dadD!e zapoznanie się z aklami sprawy 

,i zbadanie nastręczających się kwestyj prawnych. 
Rotprawy, nie przeprowadzone 

. szesnastej, można ' bądź ukończyć tego 
bądi przenieść ria dżień następny. 

do godziny ' § 133. Prówadzenie proŁokułu rożprawr, prze-
samego ~dnia, słuchania lub inne j czyriności sądowej', o ile ustAw4 

Przepisy powyźsze należy odpowiednio' stoso­
wać przy' dwurazowem urzędowaniu dziennem. 
- § lfs. Protokułuje,cy prowadzi według załą­
ezo-nego wzoru dziennik ogólny każdego posiedzenia 
sądu. 

Do tego dziennika należy wciągnąć następu j ące 
dane: 

aj datę oraz godzinę rozpoczęcia i za,mknięcia 
posiedzenia; . " 

h) listę obecności składu sądzącego z ,wymie­
nieniem również nazwisk uc~estniczącego 
w posiedzeniu prokuralora i protokułu"­
jącegoj ' 

inaczej nie stanowi, naleźy do sekretarza, urz~dtifk4 
sekretarjatu lub aplikanta sądowego, wyzMezÓriycn 
przez przewodniczącego wydziału, względnie kiero­
wnika sądlł-. 

§ 134. Na rozprawie ptzewódffidZ~ l{jt~· 
sta wzaikn~sJ,e utrzymania p6w~gi sądu z uptaW1d3efi, 
wyrrtreniooych wart. 60 § 1, sąd zaś władny jest za­
SOO'SO'WIaĆ śwdki, wskazane wart. 60 § Z i 'W aort. 6ł! 
§ 1, z zastrzeżeniami, wynikającemi z art. 63. Nadto 
whrriy być . zachoW'aJne przepisy ptocedtmdne W tym 
p~rzedm.iode. 

§ 135. W - razie skazania na g.rzywnę( należy 
jeoooCześnie wyrt.ee zast~pcz~ ka'l'ę pozbawienia 

", l , 
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wolillośd, na W»'IPadek, ieteH gl"zrwna l1ie, ~c1:de śdą-
gttięta. , .. . 

Grzywna, na któ'1"ą skaJzano rzecm1ka ,&trt'ótly 
'IN' danej SJpra,we, nie ulega zamianie" na karę polZba­
wienl1a wolności. 

§ 136. Osoby, podiega:jąc~ sądOWfiicŁwu woj­
skowemu, pzewodniczący ~oże upomnie'Ć. a w razie 
,bezskute'czlfiQsd 'tego śtadka - wydalić. . , .' 
o . O ukaranie, o ktarem j1e'st mowa vi arf. 61 §. l, 
s~d ZWlI',aca się d6, wfada:wo<jskowycb. 

. -W tym celu prz'ę1syła się władzy wojskówej ód­
~ prot·okułu wzglę'din~e' części pl1Otoktiłu, żlaw.ieraj'ą­
oogb opilSzachowania się oonby wIDnej. 

§ 131. DO' podfegającYGn śądow'Ilictwu: \\'6)­
skowemu VI tOlZ1Umienin art. 61 § 3' na!.ezą oo'Q,by, wy­
mienione wart. 153 część I rOlŻpo~ządzlei11a PrelZydeń:· 
ta RzeezypospO'Htej z dnia 22.mal"oa 1928 t. 'V( spra-

, wie kodeks<tt karneg,b wojskow'egO' (Dż. U, R .. P. 
Nr, JO, po,z, 328)( tlImtomiast We IJIa~eżą. osob", W"91Jlie" 
nione w części II. tegoż przepisu, podlega}ące s·ą;d&" 

,I wnidwu woj'skowemu tylko za niektóte przestępstwa. 

§ 138. Z żądaniem ukarania osoby. J!)odtetta­
jącej SCIJc,owl!1lictwii wojsk0wemu, nale'ży się zwrócić' 
do jej pneło;±onej włructz:y, . a je:źeli władza fa jest 
ruez:nana - do najbliższej koniendy miej.śCowej'. 

" §' 1l9~ Pozbawienie wotnośd może być za sto-
.' oowane d~ po.~fa l ub s·enrutoTla tylko z zachcirw"airtiem 

pl-z,epa,su art. i1 KooSltytucii. 

§ 140. Z uprawnień przewodnicz~ce1t& r sądtt 
kor'zys-ta sędzia: orzekcijąey je,dn'óosob.qVtól. Sędz.ia 
śledczy i' delel!owany (WYzaUrczony, wezw~nyl k6r:ty­

< sta z tychże praw, o He przepisy postępowania; s'ąd&o 
wego ~ zawie~arą odtnciJei\1iyeh p6start!0wień; 

§ 141. ' W orzeczeniu, w kt6rem wymienia się 
. skłaJd sądu, nale'ży p'1"zy :na:zwjjskach sędziów zazna­

ezyeilch sł~l:tiowiskO' s-ędzi0'wskie rdtt 14, ~; 21, 22, 
' 23, 24 §' Z, 34, 51,. ZOO § 2, ?7€1; 2&2 § 2)! oyltzcłełe. 
gctC}ę, j:ś'źeli sęcl!zfa! był dełe~0W'am.y 'Ź sądu riówttg. 
tz;ęd!aego fa1i. 57 §,§ l,, 2). 

\ 

. §. 142. Wyroki sąGU nafeży (!)~łaszać "W imie" 
, niu . R:z.eczypospolite) fi olski'ej". Napis f-en ~inlen &ye 
mnieszozony W każdym wyrok (sentencji) na. pierw­
SZlem miej scu. 

• § 143. Jeżeli zachodZi p&trzeba zuącfaftia po-
lilocysądowe( ,od sądu ~rocfzfdel!o,. a niema pewnoś'd, 
który sąd grodzki jesf właściwy ~art. 13' §, 3Jr żąda­
nie należy przesłaĆ pte'zesoWii 's,ądu okręgoW1eigai, 
w 'kf.órego- 'Ok.ręg.u: 'Z'Illajch1.jJe się właściwy ~d- grodzki. 

§' 144. Sąd grodzki, J{tóry odmówił ucfzlefeil'Uł' 
. ptmio-cy sądowej, przesyfa z urzędu aJ{;fa właśmwerriu 

, sądo~i okręgq'WIemu (ań. 46 § 1) lUD sądowa ,ap-efa:­
cyfnemu (a:r~. 46 § ,3}, {e. zaŚ sądy, nle wZyV/aiąe 
stron, orzeka Ją, czy żądanIe ma być wyk()!I1alIle,. eweii'­
tUiaJ<iltie lH6ry sąd &l1'OJclitki ma je. iafalWić. 

; ' Ten trYb , posfępowa11li;t lRie będizie stoiSo'Wany, 
gdy sJcieTOlwaiIJJo sprawę . do :IlJiewłaściweg.1() sądu 
grocllzkiego WlS'kute!k prcstej' poonyU{f. VI fym wypa:d~ 
ku: sąd we"Żwany ki'erufe SiPrcrWę bwp&'śre:d:Ji!ło' do są-
6itt włalŚtiwre-go, ża,~;ąc (1 tein sąd 'W'zyvta.m; 

§ 145. Sąd grodzki lIlie ;wdaje się VI kwestj~ 
$W ojej właściwaśd, jeżeli żądanie JH>1nOCy sądowe)' 
pochodzi od sądu, któremu msiancyjnie P'Oldlega, lub 
od sądu apelacyf:rLeg,o, ktÓT,emtt p'O'd łega właściwy 
sąd oktęgówy, jak również w ww~dku, ~cłv tąda.~ 
s~dti ~agra:rtićznego sKie'rO'W~rte zostalo ptzez !łhm-
śtta Spta'Wiecffhv~ści. - , 

Raz et Z1 a ł vut 
Czas urzędowania I, łerje. 

§ 146. Godziny urzędowania w sądach i urzę­
dach wytniaru spraWlbedIHwości w dni~ p~ż.etdnie 
oma:cza Mirrriste'l'" S prtftW1e'dl1wb1Ś ci. 

UrzędOW'aJI1ie WLnno być jednoraJZ!owe bez prz.e'II'­
wy, o ile .Minis'feit Spr~ie'dIiwoścl nfe ~wO'li na 
wyjątki. 

f f4'7. W niedżiel'ę i dnie ustawd'W'o 1!łlznane 
, ta ś'Więta: P'OiWs~tecfrri:e (tozpoT,ząCEzenie Prezydenta 
: RzecZypospolitej z cłni1.a 15' Hs,topada 1924 r; Dz. U. 
P. P. Nr. 101, po;z .. 928;' ustaWa: z dnia t8 marca 
1925 r. Dz. U. R. P'. Nt'. 34, J"OZ. 234J rro!t1tiaJl11y t~k 
ptacy \l'Staje, Wls'Zakże bez ujmy tym' przeprsom po­
&t-ępowClllllia SC\Jqowegor któTe wymaga!}ą nie:zwł,c.'Cz,­
neto załatwienia pew,nycn czyIllnOści. 

Dla tycn wypadkó-w w podziale czynności,. 
uchwalonym przez zgromadzenie ogólne względnie 
przez kolegium administracyjne, należy ustalić ko­
lefrtdść' d'f'Zutó-W- s'ędriów. 

. 'fi ty'mż~ e'eftt Il'l'ogą b-rć, w miarę p:ortrzcby, 
USian'OMOn'e' ay-źttrt poza godzinami mzęaowartia 
w-dnie' pOWszednie. 

Dyźuty sektetctrzy, ttrzędtrikóW' kancelaryf­
nych i woźnych oznacza kierownik sądu. 

uaJś ttw'~JIlia dyz.ull't:! iedn'e} osoby f poza wy­
,~dk&'ltti szeze-g'.ólnemi, nie może w jednym dniu 
puekraezirć 1lrzedr godzin:. 

§ 148. Jeźeli , posiedzenie sądowe przeciąga 
się poza godziny urzędowania, w sekretariacie sądo­
wym winIen pozostawać aż do końca, posiedzenia,.­
o ile przewodnicz'ący na posiedzeniu rt'ie zarządzi 
maeze; ~. je'<ił'en' Z urzęmków, wyznacZony przez 
kierO'W'llik~ sebetarja tu. 

' 8 (49'. Jeźefi w czynnośei sądowej matą btać 
udział osoby. nie nafeźące .do wyZriariia rz:ymskE?-ka­
torickiego, a okoIiczność ta znana jesf sądoWi, nie 
należy takiej czynności, o. ile ustawa temu się, nie 
9p1"Zeeiw:ia', _ prżedsiębrać w dmaeh ttrdCz-ystych 
mąt wyznama: religij>nego- tyeh osób. 

§ 150. 1}I'a inferesantów sekretarjaty sądów 
winny by& otw~te w dnie :p'O'Wsżednte najmni;ej trzy 
godziny dziennie, 

G(')lhiny te ozrrąGza kierownik sądno 
Adwokaci mają dostęp do sel.:reta:rj·atÓ'w sądo­

Wych w ciągu ta}ego- cza:sl1 1!lrzędowctnia. 

" § 151. W urz'ędach hipotecznych (wvdz'ia:ta:ćfl 
hipoteezFrVw} pFzyjri'lowanle in:te'resa'tltów odbywa 
się' w ciągtf całeg,o czaSa· U1"z.ędowania .. 

P,iepi~ ten , doty6ZY także sekretarj·atów, 
w kt6~6:,h p'l'19wa:dzone są l'eteS'try publiezne( ' jalk 
handlewwf sł&warzyszeii i inne,. . 
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§ 152. Kierowuicy sądów ()zllaczają gQd,,-~py 
przyjęć u siebie i u ' przewodn~czących:wydzial~w. 

§ 153. O godzinach urzędowania i , przyjęć na­
leży podać do wiadomości powszechnej przez umie­
szczen~e , odnośnych informacyj nat~blicy , orjenta. 
cyjnej (§§ 296, 297), 'oraz na drzwiach ~eiścfowy~h 
właściwych pomieszczeń, a w razie potrzebyJa~że 
drogą komunikatów do czasopism . . ' . , . ' 

§ 154. W wypadkach pilnych należy ·przyjąć 
interesanta poza godzinami przyjęć. 

§ 155. Biuro podawczo - wykonawcze otwar­
te jest dla interesantów przynajmniej w ciągu pięciu 
godzin. ' , 

Przy dwurazowem urzędowaniu dzięnnem win­
no . być otwarte przed przerwą i po przerwie. ' 

. . , ! i ! 

§ 156. W sądach grodzkichkie~ownik ; są.du 
ozg.acza stałe dnie i godziny, stosownie do potrzeb 
miejscOwych, do przyjmowania iprot'okułowania 
ustnych wniosków stron w wypadkach, przewidzia-
nychustawami postępowania sądowego. . 

~. ' . 

§ 157. Czynności egzekucyjne · i ;, dQrę~zenia 
mogą być wykonywane również w dnie ·świąteczne 
i w porze nocnej, o ile zachodzą warunki, wskazane 
na: Hm wypadek w ustawach postępoW'ania sądo-
wego. 

, 
' .. ... 

§ 158. Za porę nocną uważa się c~as, wskaza­
ny ' jako pora nocna w ustawach postępowania 'są­
dowego, jeż eli zaś w przepisach tych nremaódpo­
wiednich wskazówek, za porę nocną należy t\.waZać 
czas od godziny dwudziestej pierwszej do godziny 
si?dmej. y 

§ 159. Terminy wypoczynku dla sędzIów' Oraz 
urlopy wypoczynkowe dla urzędników sekretarjatu, 
tudzież niższych funkcjonarjuszów, naJeży oznacZać 
w okresie od :piętnastego czerwca , do piętnastego 

, września. ' .. 
, " Odstąpienie od tej zasady . dopusz,cza.lllę Jest 
tylko W wypadkach wyjątkowych, . "'. ', ' . 

§ 160. Również należy odstąpić ' odzasacly, 
zawartej w § 159, na skutek zarządzenia Ministra 
Sprawiedliwości w razie zawieszenia wypqczYl1kÓw. 

W: tym wypadku wyznaczony, ,termin wyPo­
czynku ulega niezwłocznemu odwołaniu" a 'rpzpo­
częty - przerwaniu. 

§ 161. Powołanie na cWl.czenia ' wojskowe 
i spowodowana tern przerwa w urzędowaniu . nie po­
zbawiają prawa do korzystania z wypoczyp;ku:. 

,§ 162. Przed wyznaczeniem terminów~ wypo­
(:zynku należy w drodze okólnej zwrócić si~ dr;>, sę­
dziówo podanie czasu, od którego chpą ' kotzys,tać 
z wypoczynku. 

Można również takie zapytanie skie,rq~a.Ć , .. do 
urzędników. 

§ 163. Nie .jest zabronione wyznaczenie,! wy" 
poczynku w dwóch terminach na wnios~k osoby za­
interesowanej, o ile n1e zachodzą przeszkody na,tury 
służbowej, pod warunkiem wszakże, by ,ogólnyc'zas 
wypoczynku nie przekroczył normy ustawowej" , 

, § 164. Przy podz:iale czynności , i oznaczaniu 
stałych dni posiedzeń sądowych 'należy uwzględruć 
okres ~ryjny. . 

R o z d z i li ł IX. 

Biuro podawczo - wykonawcze. 

, § 165. Biuro podawczo - wykon'awcze prze~ 
znaczone jes't do przyjmowania wnQszonych iąadsy;. 
łanych do sądu, jak również do sędziów śledczych 
urzędujących w siedzibie sądu, pism i przesyłeKL or~z 
do ekspe~jowania pism w·ysyłanych. " .,,' 

§ 166. Czynności, należące do zakresu cizia~ 
łania biura podawczo-wykonawczego, załatwia je­
den lub kilku urzędników, wyznaczonych do tego 
przez kierownika sądu; " 

§ 167. Jeżeli sąd rozmieszczony jest w kilku 
nieprzyległych budynkach, kierownik sądu moze za­
rządzić, aby czynnych było więcej oddziałów biura 
podawczo-wykonawczego. , . 

W wypadku, gdy sąd grodzki podzielony jest 
na . kilka oddziałów, które mieszczą si.ę w , różnych 
nieprzyległych budynkach, dla oddziałów mieszczą­
cych się w jednym budynku ' winien być urządzony 
odrębny oddział biura podawczo-wykonawczego. 

§ 168. Pisma, nadchodzące w kopertach zam­
kniętych, otwierane są przezurz,ędnika biura po­
dawczo-wykonawczego, z wyjątkiem tych, które 
adresowane są do kierownika sądu, tudzież tych 
wszystkich pIsm, które zaopatrzone są w napis "taj­
ne", lIPoufne", "do własnych rąk" lub tym podobny, 
świadczący,iż treść pisma ma' być zachowana w ta­
jemnicy. 

Nadto urzędnik biura podawczo-wykonawcze­
go nie jest upoważniony do otwierania kopert zawie­
rających r.ozporządzenia ostatniej woli. ' , 

§ 169. Na każdem nadchodzącem plsmle 
urzędnik biura podawczo-wykonawczego czyni ręcz­
nie albo przy pomocy odpowiedniego stempla adno­
tację zwaną , prezentatą, , zawierającą nazwę sądu lub ' 
urzędu, datę otrzymania pisma, liczbę załączników 
i numer bieżący księgi wpływu (§ 180). Jednocze­
śnie kasuje w sposób przepisany , znaczki uiszczenia 
opłat, naldejone na piśmie. 

§ 170. Jeżeli pismo nade~zło w kopercie, któ­
rej nie wolno urzęd.nikowi otworzyć, prezentata , bę­
dzie uczyniona na adresowej stronie koperty ' bez 
naruszenia daty , stempla pocztowego. 

§ 171. Pod~nia w sprawach ksiąg wieczystych 
(gruntowych, hipotecznych, tabularnych) mogą być 
składane bezpoŚrednio w urzędach ksiąg wieczy­
stych i wydziałach hip Jtecznych. 

Prezentatę wówczas kładzie właściwy sekre-
tarz. 

Na tych, podaniach tudzież na podaniach, którp. 
obok innej czynności dotyczą , także czynno$ci hipo­
tecznej, prezentata winna zawierać również godzinę 
i minutę otrzymania pisma. 

§ 172. Wszystkie. pisma, kfóre w ciągu godzin , 
.urzędowych. z poczty razeI?' nadeszły braz te, klóre 

' . ' .. 

/ 
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nadeszły poza godzinami urzędowemi i przyjęte zo­
stały przez urzędnika biura podawczo-wykonawcze­
go jednocześnie, będą poczytyw;ane za wchodzące 
równocześnie., 

§ 173. Jeżeli jest ·kilku urzędników , wyzna­
czonych do przyjmowania pism w biurze podawczo­
wykonawczem względnie w oddziale biura, przyjmu­
jący podpisuje prezentatę. 

, " § 174. Prezentata • winna być wyraźna, aby 
nie nastręczały ,się wątpliwości co do daty-otrzymania 

Ipisma. 

§ .75. Biuro podawczo - wykonawcze nie ma 
prawa odmówić przyjęcia pisma" ani też ' nie może 
zwrócić złożonego i opatrzonego prezentatą pisma 

' bez zezwolenia kierownika sądu lub właściwego sę-
dziego. . ,-

Wszakże w wypadku, gdy utworzono dwa' lub 
więcej oddziałów biura dla jednego sądu, urzędnik ' 
biura ma prawo, w razie zgłoszenia pisma do nie­
właściwego według podziału czynności , oddziału 
biura, skierować osobę zainteresowaną do właściwe­
go oddziału; winien jednak pismo przyj ąć, jeżeli ist­
nieje możliwość uchybienia terminu wskutek niezdą­
żenia w porę do właściwego odd,ziału. 

I , 

§ 176. Na żąda'nie wnoszącego urzędnik biu-
ra /podawczo-wykonawczego wydaje mu pokwitowa­
nie z odbioru pisma. 

Pokwitowanie ' pisze się według załączorie~o 
wzoru. 

§ 177. Kierownik , s·ądu władny jest zarządzić, 
aby ' przy wej ściu do sądu wewnątrz budynku 
umIeszczona była zamknięta skrzynka, do której 
przez wąski otwór strony będą mogły składać pisma, 
adresowane do sądu lub urzędu w kopertach. , 

§ 178. Urzędnik biura podawczo - wykonaw­
czego wyjmuje złożone do skrzynki pisma przynaj­
m,niej dwa razy dziennie: przy wzpoczęciu czynności 
i na godzinę przed skończeniem urzędowania. 

Pisma, włożone do skrzynki po tym ostatnim ter­
minie, wyjmuje się w następnym dniu urzędowania. ' 

Prezeritatę kładzie urzędnik według chwili wy-
jęcia pisma ze skrzynki. 

, Powyższe przepisy winny być podane do wia­
domości osób zainteresowanych przez .umieszczenie 
odpowiedniego napisu na samej skrzynce lub tuż 
obok niej. , ' ' 

Do skrzynki 'nie powinny być -składane pisma 
w sprawach ksiąg wieczystych, na co należy zwrócić 

·uwagę w napisie. 
Jeżeli jednak pismo takie będzie włożone, nale- \ 

ży je przyjąć i po położeniu prezentaty' oddać komu 
należy. 

§ 179. K~erownik sądu w porozumieniu z urzę­
dem pocztowymII1oże zarządzić, że adresowane do 
sądu prżesyłki pocztowe, nadeszłe do sądu zwrotne 
pocztowe poświadczenia odbioru, jak i zwrócone prze­
syłki sądowe, bęcią odbierane z urzędu pocztowego 

-zapomocą pocztowej księgi oddawczej przez woźne-
/ &0 lub gońca za jego pokwitowaniem. Nazwisko od-

0'. v _ 

bieta j:ą~ego będzie podane do wiadomości urzędowi 
poćzto\.vemu. ' 

r" Odebrane przesyłki doręcza się niezwłocznie 
urzędnikowi biura podawczo-wykonawczego. 

_ , § 1~0~ W biurze podawczo - wykonawczem 
prowadzI się według załączonego wzoru księgę wpły­
wu,do kt6tejwciąga się pod kolejnemi, poczynając 
od początku roku, numerami nadchodzące pisma 
iprzesyłki. i . 

§ 181. ' W ' razie większego napływu pism, kie­
rownik . sądu może zarządzić prowadzenie od. 
dzielnyeh ksiąg wpływu dla poszczególnych kate­
goryj spraw lub wydziałów (oddziałów) sądu. 

i §' 18~. W. księdze wpływu właściwy sekretarz 
potwierdza odbiór doręczonych mu z biura podawczo­
wykonawczego pism. 

, ' ,':§' lał. Wszystkie pisma i przesyłki, otrzyma­
ne:" przez biuro .podawczo-wykonawcze, winny być od­
dane właściwy;m według przeznaczenia sekretiujatQm 
lub sędziom w dniu otrzymania. 

-Pisma pilne należy oddawać niezwłocznie pc 
otr:zymaniu. " 

L 
, § :184. Koperty, w których pisma nadeszł-; 

z poczty, należy dołączyć do ' tychże pism. 

, § ,18,5. W razie wątpliwości przy skierowa­
niu p'isma; , urzędnik biura podawczo-wykonawczego 
po~tąpi , według polecenia w każdym poszczególnym 
wy'.('ądkti kierownika sądu. , , , 

" " § 186. Pisma i przesyłki, wychodzące z se­
kretarjatów, kieruje się celem wysłania do biura po­
dawq;o-:wykonawczego. Pisma te i przesyłki, z wy­
jątkiem wezwań i zawiadomień, wciąga się do wyka­
z~:; , wząr wy~azu załącza się. ' 

LO' § 18-7. Po potwierdzeni4 odbioru, urzędnik _ 
biQra podawczo-Wykonawczego zwraca ~vykaz wła­
ściwemu -sekretarjatowi. 

Wykazy przechowuje się w sekretarjacie, ulo­
ż~ę- w porządku ,chronolo,gicznvm. 

I . , §' 188. Dokonaną ekspedycję sekretarz odno­
t~\v:~ie ' w odnośnych ' aktach i repertoriach (reje­
straćh, . , dzien:nik~.ch) z powołaniem daty i ; numeru 
z -'wykazu. ' 

§ 189. Otrzymane pisma i- przesyłki urzędnik 
biura podawczo-wykonawczego rozsyła według prze­
znaczenia ' po ttprzedniem, o ile zachodzi potrzeba, 
wciągruęćiti ich do rewersału lub księ,gi pocztowej. 

' § 190; Przekazywanie pism i akt między wy­
działami ' (ót:ldziałami) jednego sądu odbywa się bez 
udziału biura podawczo-wykonawczego, jeżeli wy­
działy te ni.e mają osobnych ' oddziałów biura podaw­
czo-Wykonawczego. 

§ 191. W biurz,e polławczo - wvkonawczem, 
i "iatiądzenia' kierownika sądu może być skoncentro­

'warta " ehgedycja wezwań, zawiadomień i , innych 
prsth;: qoręczanych stronom przez woźnych sądOWych. 
's : Instrukcje szczegółowe w tej materji wydaje kie­

rownik sądu, ktory moze wprowadzić odpowiednie 
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księgi kóntroli doręczeń p~:zez poszcze~6lnych 
woźnych. 

Pr0zes sądu okręgowego może zarządzić s~on­
ceritrowanie w biurzt! podawcZó-wvkonawczem te .. 
20 sądu ekspedycji tychże wezwań, zawiadomień 
:i innych pism ze wszystkich sądow J!rodzkich, znaj­
qujących się w siedzibie sądu okręj!owe~o, onz sę-
diiów śledczych Łatnże urzędujących. . 

_ W tytn wypadku instrukcje wydaje prezes sądu 
okręgQJWego . . 

§ 192. W poszczególnych sądach grodzkich 
o ni~j,eHcilIIl ruchu spraw, czynlJllOści biura podawczo­
wy~onawoze.go załatwia sekretarz lub wyznaczony 
przez kierorwnń.ka. ,sądu urzędnik, ' pełniący również, in­
rie ctyimości. Prowadzenie wówczas !Specjalnych 
ksiąg, pneWliJdJzianych w. poprzednich para,grafach, 
nie jest potrzebne. ' 

§ 193. Komunikowanie się sądów i urzędów 
ze stronami przez pocztę unormowame i es! odrębne­
mi pi'zep~sa:nili 

Róz dżiał X. 

Sekretarjaty. 

'; § 194. Sądy mają odrębne sekretarjaty od se­
kre1arj atów urzędów prokuratorskich. T e ostatnie 
dżiiał,ają n.a podstawie osobnych przep1sów. 

§195. Każdy wydział (oddział) sądu ma oso­
bny se,kretrurjat. 

Równdeż osobny sekretarjat pod nazwą sekre­
tarjatu prezydjalnego ma prezes sądu apelacyjnego 
i preze,s sądu OIkręgowego. 

NElJoze1niik sądu gl"Odzkiego może mieć w miarę 
potrzeby . sekretarjat prezydjalny w wypadku, gdy 
sąd Igrodz\d składa się z więcej nit dziesi~ciu sę­

. dżi6w. 
W wypadkach, ' gdy niema o$lobneg,(') SełkrE!'Ut1"ja­

tu prezydjalnego, ptowElJdzen-i,ebiul"owośoi w tym z,a-
kresie poleca się sekretarjatoWi 'sądowemu. . 

§ 196. Sekretarjaty składają się z sektetarzy. 
sądowych, urzędników kancelaryjnych i innych 

, funkcjonariuszów. ' 
Zakres czynności każdego urzędnika sekre-iarja-

tu, 6.tMcia piś1ll'iennem zarządzeniem kierownika 
śt;\du. I 

§ 197. Katcly sekretarjat ottzymuj~ od kili!toW­
nika sądu, wykaz azynnośq, które samoistnie będzie 
załatwiał. 

Wyka'z wWoien być oparty na przepisach usta-
wowych . i rcgulaminowych. . 

§ 198. W miarę pot!'zeby, kierownik sądu wy­
tu'acta jedrte~o z sekretarzy lub iIIlnych urzędników 
sekretarjatu d~ czuwani,a nad potrzebilmi góśpodar­
eterni sądu i zwiĄzanych ź nim budżetowo urzędów. 

VI sżczeg6lnośd dotyczy to ża.(jpatr~enia VI ma­
terjttły . t>łsM'skie, op'at, oświ~tlenie otaz tI,apraw i uzu­
pełnienia mwentarta tuchóIIiego. 

8 199. Pod kierunkiem jednego 2; urzędników 
mOliJe być utwor~ooe ws'pólne dla kilkuse:kreta.rjatów 
biuro przepisywania. ' ' . 

§ 200. K,ierownik sądu może powierzyć j~d­
nemu żsekretał"zy sprawowanie stałej kGli1:trcH pracy 
seld'etrutjatówz obowi.ąiZkiem skIClJdani,a perjo-ctycz- ' 
nych spraWu~clań Ó() mresią<:: lub w. irunych okresach. 

. . 

. . § 201. Zarządzeniem. prezesa sądu sekreŁarjai 
ty wyd:m.ałów, w mia·rę potrzeby, mogą być podzielone 
na sekcje (§ 92 ust. 2). 

. § 202. KietOiWnik sekretarjatu jest odpowie­
dJz.Lalny za należyte prowadze,Thie biurowości, ta ' ści­
słe i s'zybkie wykonahie rozporządzed.sądu, ,kieroWlt11;;. '· . 
ka sądu, przewodń.iczącego wydziału lub sędziego, 
ora:z za całość akt, ksiąg i pism. 

§ 203. Wszyscy urzędnicy śekretariatu obo~ . 
W1ią~nJ. są st'oS'o'wać się do zgodnych 'z ustawą i re­
guI.a,minem :zarz~dze~ . . kierowruiJka s~~reta~ i atu, doŁy- :: 
O2lą<:Y'ch tOlku cEynnosCl, chyba .że klerowtuk sądu lub 
puewodtnkzący . wydziału żarządzerue kierowrtika se­
kietarjabuodWloła luh zmiem:i. 

W szcze~óln6ści urzędnicy se'kretariatu ubó .. :' 
wiązani są w razach koniecznych ,,\,zajemnie się ża­
$tępóW/ić i udzielać sobie w21ajemniepomocy. 

. - "-

§ 204, Zwierzchni kierunek prac sekretarja­
tów należy do kiewwnika sądu, a bezpośredni do 
przewodniczących odnośnych . wydziałów (kierowni>­
ków oddziałó:w, sędziów g,rodzk~ch). 

. § 205. Kier(lwnik sekretarjatu winieti,opróot .' 
zakresu działania przekazanego muprzepiootni usła­
wowemi i regula.minowe1l1i, wykonywać cZy;r1MŚcl, 
które w intere~ieprawidłQlWego toku czynności ma 
zl0CQllle. , . "i 

. §~06. VI szcże~6IMśc( kierownik sekretarja-
tu 'Ob0/W11ązafiy j~st: . 

. aj prowadzić, wzlllę-clnie przestl'!Zegać 1[J.'~leżyte­
.go p,ro-wadzenia Wsiąg Murowych, wskaza­

.. nyćh w regulamin.ach lub us·t,anowionych 
prtez władzę ptzełozcitta., ' I , ' 

hl przyjmować wszystkie nadchodzące pisma, 
przedstawiać ' je. 'w,razie ·pottzeby, kierowni­
kowi ~ądu, p'rzewodniczącemu wydziału 
lub śędz.iellli1 Wraz z odpowiedniemi aktatni~ 

c) redagować i podpisywać w wypadkach, gdy 
ostawa lub regulamin . tego wymp.gają, pis-
ma, wychodzące z sądu, , 

dl prowadzić protokuły posiedzeń sądu, wy­
jąwszy, gdy komu innemU czynność ' ta jest 
poleoona, . . 

el sporządzać nakazane ustawą, regulam.ina­
mi lub specjalnemi zarządzeniami . spra-
wozdania, . . 

f) przechowywać urzędową pieczęć sądu, 
przekazane sekretarjatowi książki i inne 
wydawnictwa tudzież przybory biurowe, 

II) wydawać wypisy, zaświadczenia i inne do­
kumenty za swoim podpisem w granicach 
swojej kompetencji, 

I · 

. ' , .. ' .. ~,.j~ . . : 
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h) udzielać ustnych informacyj z~łaszającym 
się; oraz , udzielać zezwolenia na ptze~ląda­
nie <ikt, gdy na to zezwalają ' przepisy, 

i) przekazywać akta do archiwum. stosownie 
do przepisów zawartych w rozdziale XVIII, 

j) w sądach grodżkich, w których nIema od" 
dzielnego sekretarjatu prezydjalnego, pro­
wadzić rachunkowość według przepisów 
kasowych, 

k) w spra.wach eywilnych i karnych wykony­
wa~ czynności, nakazane ustawami postę­
powania sądowego i wypływającemi z nich 
przepisami regulaminowemi. 

\ 

§ 207. VI czynnościach swoich kierownik se~ 
kretarjatu może być zastąpiony przez innych urzęd­
ników sekreta,rjatu, w niektórych zaś wypadkach, 
przewidzianych ustawą lub regulaminamL przez 
aplikantów sądowych, stosownie do podziału czyn­
ności, oznaczonego piśmiennie przez kierownika są­
etu, tudżież ' do wskazówek przewodniczącego wy­
działu. 

, § 208. Zgłaszających się interesantów w spra­
~a.ćh, iałatWia.nYch w sekretarjacie, przyjmuje wy­
łąć2t1ie , kierownik sekretarjatu i tylko w miejscu 
swego urzędowania. 

tnni urzędnicy mogą mieć bezpośrednią stycz­
ność z interesantami tylko na wyraźne zlecenie kie­
t'oWnika sądu lub przewodnicząćego wydziału. 

§ 209. Z wyjątkiem wypadków, przewidzia­
tlych 'lit ustawach lub re~ulaminie, sekretarzom i ' in­
fiym utżędrtikom sekretarjatu nie wolno przyjmować 
żadnych wpł,at od interesantów. 

8 210. 'kierownik sekretCl.rjatu udziela zezwo· . 
lenia na przeglądanie akt i ksiąg sądowych pod 
swoją kontrolą osobom uprawnionym. 

W razie wątpliwości, winien się zwroclc 
(J wskazówki do przewodniczącego' wydziału 
względnie do kierownika 'sądu. ' 

§ 211. Nikt oprócz sędziego ' i osoby protoku­
łująeej na posiedzeniu sądowem, oraz osób, szcze­
gólnie ustawą lub regulaminem do tego upQważnio­
nych, nie może zabierać akt z sekretariatu. 

§ 212. W wyjątkowych wypadkach, za każ do­
ra:bowem , spećjalnem zezwoleniem na piśmie kie­
rownika sądu, adwokatom, będącym pełnomocni­
kami zainteresowanych' stron,mo~ą być udzielane 
akta 'lit sprawach cywilnych celem przejrzenia do 
domu. ' 

Zetwolenie t6 wraz z W)'staWionem osobiście 
przeż adwokata pókWitowaniem przechowuie sekre­
tarz, a po zwrocie akt przez adwokata dołącza je 
do tyeh akt, żażMczając, czy akta zoslały zwróco­
ni w należytym porządku, adwokata zaś kwituje 
ż odbiotl1. . 

§ 213. Udzielone w tym wypadku adwokato­
. wi akta mU,szą · być zeszyte, policzbowane i zaopa­
tr2lOne napisem na ostatriiej karcie co do liczby kart, 
podpisanym przez sekretarza, arat wciągnięte do 
księgi kontroli akt (§ 236). 

§ 214. Przepisane regulaminą.mi lub innemi 
z,arządzenia1ll!i. sprawozdania, kierownik sekrełaro: 
jatuprzygotowuje w ciągu dziesięciu dni od daty 
upływu okresu sprawozdawczego, o ile w poszcze­
góinym wypadku nie obowiązuje inny termin. 

. §215. W razie przekaZyWania na stałe swych 
czynności , ustępujący urzędnik sekretariatu winien 
oddać według spisu wszystkie powierzone mu z ty­
tułu urz~d.owania księgi, akta, pieczęć i inne przed- ' 
mioty. 

P:tóŁokuł oddania, podpisany przez oddającego 
i prżyjmującego, składa się do akt osoboWych ' od .. 
daj'ącego. ' 

§ 216; Kierownik sądu osobiście lub za po­
średniCtwem .' przewodniczących wydziałów 'albo 
jednego z sekretarzy podaje sekretariatom do \Via-' 
domości i wykonania wszelkie nowe zarządzenia 
ogólne, dotyczące' prowadzenia biurowości. 

W wypadkach większej wagi należy odnośnym 
Urzędnikom doręczyć odpowiednie instrukcje na 
piśmie. 

§ 217. Do pełnienia czynności sekretarza mo­
gą być pow.oływani przez ki ::rownika sądu aplikanci 
sądowi, bez ujmy wszakże dla normalnego toku · ich 
prak~yki sądowe j. 

§ 218. Kierowanie pracą prowadzących księ­
gi hipoteczne i zatrudnionych iN kancelarjach wy­
działów hipt!tecznych oraz prowadzących sprawy 
budż2towo-rachunkowe i kasowe odbywa się nadto 
według specjalnych przepisów. 

R o z d z i a ł XI. 

Biurowość. 

A. Zasady ogólne. 

§. 219.0Łrzymane w sekretarjacie pisma do­
łącza się do właściwych akt lub zeszytów, względnie 
zakłada się na skutek tych pism nowe akta, i wciąga 
się dowła:ściwego reper torj um (rejes tru, dziennika) 
i skorowidza. 

Nowych akt nie zakłada się, jeżeli pismo po za~ , 
łatwieniu ma być zwrócone. . 

§ 220. Na każdem nadchodzącem piśmie kie­
rownik sądu, prz2wodniczący wydziału lub właściwy 
sędzia wydaje krótką dekretację co do sposobu za­
łatwienia, o ile 2ałatwienie nie leży wyłączt1ie w kom­
petencji sekretarza. 

§ 221. Wszelkie pisma, które odnoszą się do 
tej samej sprawy, łączy się razem w porządku ćhro­
nologicznym. Tworzą one akta. 

, § 222. Każde akta winny być umieszczone 
w oddzielnej okładce, oznaczomij sygnaturą stosownie 
do odpowiedniego repertorjum (rejestru, dziennika). 

Okładki poszczególnych kategoryj spraw od­
różniają się kolorem. 

, J 

" 

.. :. 
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§ 223. Z pism, obejmujących zarządzenia 
Ql!ólne, nie dotyczących poszczególnych spraw, uło­
'zonych chronO'l02icznie, tworzy się zes:t.yty. 

. f 
§ 224. Sy~natura ' akt składa się z cyfrowego 

oznaczenia wydziału (oddziału ewent. także sekcji), 
oznaczenia zapomocą oopowiedniej litery kategorIi, 
do której sprawa należy, oznaczenia kole,jnego nume­
ru sprawy według repertorjum (rejestru, dziennika) 
i roku założenia akt. 

§ 225. Jedna okładka w sprawach cywilnych 
i karnych oraz dyscyplinarnych służy w ,?iągu całego 
toku postępowania we wszystkich instancjach, z wy­
jątkiem Sądu Najwyższego; wzór okładki załącza się. 

§ 226. Zakończenie postępowania w instancji 
zaznacza się wszyciem do akt karty kolorowej we­
dlul! załączoriego wzoru, na której sekretarz wypi­
suje u góry ilość' kart. zawierających się w aktach 
tej instancji. 

§ 227. Na tejże karcie kolorowej- mieści się 
pismo sądu niższego do wyższego i odwr~tnie, oznaj­
miające o celu lub przyczynie przesłania akt. W na­
wiasie oznacza się te karty akt, na których - są wy­
mienieni pełnomocnicy i obrońcy. 

Nie należy ko~zystać z pomieniońej 'karty kolo­
rowej, gdy akta przesyła się z żądaniem udzielenia 
pomocy sądowej. 

§ 228. Na tejże karcie koloro'fej biuro po~ 
' dawczo-wykonawcze sądu przyjmującego kładzie 
prezentatę wejścia. . 

§ 229. Po ukończeniu postępowania w wyż­
szej instancji akta zwraca się pierwszej instancji. 
Z Sądu. Najwyższego akta zwracane są za pośred-
nictwem instancji odwoławczej. " 

W wyższej instancji pozostawia się tylko odpis 
wyroku bądź innego orzeczenia, któremLpostępowanie 
żakończono, co jednak nie dotyczy Sądu Najwyż­
szego. 

, § 230. Powyższy sposób utrzymywania akt 
(§§ 225 -- 229) może być, w miarę możności, odpo­
wiednio/ stosowany w sprawach administracyjnych 
rozstr:iyganych instancyj nie. 

§ 231. , Każde akta winny być zeszyte, a kar­
, ty w aktach policzbowane. 
, Dołączone do akt poszczególne pisma należy 
sygnować. ' 

§ 232. Wydawane na podstawie akt wypisy, 
zaświadczenia, odpisy i t. p. należy oznaczać odpo­
wiednią sygnaturą oraz datą wydania. 

"W nagłówkach pism wysyłanych do urzędów 
. należy podawać przedmiot s Jil rawy, t. j. streszczenie 
' pisma, zwłaszcza w pismach, dotyczących spraw 
objętych poprzedniem pismem. : 

W odpowiedzi na pisma podawać należy , .datę 
ł sygnatUrę tych pism. 

§ 233. Akta układa się w szafach według ka­
feg'oryj spraw iza numerami kolejnemi sY2'Ilatury 
rocznikami. 

W ten sam sposób ukła,da się w zw!i.ą'zanych 
, teczkach poz'oiŚtawione w instan.cj.a<:h wyżs'zych odpi­

sy wyroków i innych orzeczeń. 
T eczka może zawierać me więcej ni:?; q.Wię,ście 

odpisów. ' ' , 
N a grzbiecie teCZJki należy w)11pisać rok i krań­

cowe ' numery spraw, z którychodpi:sy teczka iZ~­
wiera. 

I W sprawach, zwróconych pTZeZ Sąd .NajWY.i:srz-y 
z ·orzeczen.iem, odpis tego orzeozenia, nadesłany p~ez 
Sąd Najwyższy, dołącza się da oąlpisu odnośnego 
orzecżenia sądu odwoławczego. ' 

§ 234. Do akt i zeszytów doszywa się .ma 
pie~zem miejscu kartę prze1glądową, na której za­
pis~je się ko.lejno wszystkie pisma ,do akt dołącZone 
onz nj'e'zbędne zapiski, storsorwnie do wymagań pr~e­
piJsów postępowaJllia sądowego i pXlzeplsów regulaini­
nowych. 

§ 235. Jeżeli zawartość akt dojdzie do dv.m­
stu kart, należy założyć tom n.a-stępny, za:znaczaj:{c 
to na okładka<:h. , 

Numerację karl ' w nra:stępnych tomach prowadzi 
się dalszym ciąg~em. 

Na okładoe każdego ' tomu wypirsane będą 
wszystkie sygnatury. 

, 
, § 236. O wysłaniu ąkt do innego sądu lilb 
ul"zędu s€kretarz czyni ódpowi.ednią no,tatkę w odIu­
śnem repertorjum (rejestrze, dzienniku). 

Dla innych wypadków wysyłania: lub udzielania 
akt, w miarę pct,rzeby, należy zało'żyć księgi kontro­

,J.i akt według załączonego wzoJ;"u. 

§ 237. Przy przesyłaniu akt sądowych i waż­
niejs'zych ·dokumentów pocztą należy je nadawać 
j ~ko pnz,esyłki polecone. . 

§ 238. O wydaniu z akt dokumentów, wypi­
sów, crdpir::;ów, zaświaclcz-eń i tym podóbnych pism na­
leży zaznaczyć z wymienieniem daty i pokwi,towariia 
w odpowiedriiem miejscu akt, a' w razie IlJiemożności~ 
na karcie przeglądowej. r 

§ 239. ' Księgi ~iurowe, repertorja, rejestry, 
rCl!ptularze,sikoTOw~dze i t. p.; ustanowione przepisa­
mi ustaW'owemi lub re gul amin'O'WeIl1i, prowadzone są 
według wzorów, ustalonych, lub zatwier<honyeh 
przez Ministra Sprawiedliwości. 

Kierownik sądu moze,w miarę potl"zeby, wpro­
wadzić dodatkowe pomocnicze księgi i skorowidze. ; 

§ 240. Na aktach, doręczanych sędziom ltib 
UTzędnikom do przygotowania lub sporządzenja 
orzeczeń, pTotokułów i innych pism, wyciska się 
stempel według załączonegowZloru, VI którym za­
znaoza slię datę " doręczenia i -zwrotu aktu. 

§ 241. Księgi biurowe pro~adzone są roczni'e ' 
z , numeracją od początku roku, o ile niema in,nych 
W poszczególnych wypadkach zarządzeń. 
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§ 242. Do czynności często powtarzających 
&ię używa się drukowamych formularzy, ustanowio­
nych prze'Z Minilstra Sprawiedliwości. 

Kierownik sądu również może wprowadzić po­
trzebne w danym okręgu sądowym drukowane for­
mularze po zaaprobowaniu ich tekstu przez Mini­
stra Sprawiedliwości. 

§ 243. Akty, ulegające ogłośieniu w najbliż- ' 
szym numerze Dziennilka. Urzętk~g,o Milnd·ste'l'\Stwa 
Sprawiedliwości, w~nny być przesyłane redakcji IZ ta­
kiem obliczeniem oza SIU , aby przynajmniej na kzy 
dni przed ukazaniem się DZliennika były w redakcji, 
akty zaś chjęŁcśc.i >J Gwyżej pięciu str'on pisma mas.zy­
nowego tudzież zawierąjące tabele lub wykazy - co 
najmniej na pięć dini przed tym terminem. 

Akty, prze.ZiIlClloz:one do ogłoszenia w dodatktł 
do Dziennika Urzędowego Min1sf,erstwa S p-rawie-d li­
wości "Ruch Służbowy", winny być przesyłame bez­
z.włocznie. ' 

B. Biurowość w sprawach administracji sądowej. 

§ 244. Sekretarjat prezydjalny prowadzi całą 
biurowość w sprawach adrp.inistracji sądowej oraz 
akta w tym zakresie pod nazwą akt prezydjalnych. 

§ 245. Do spraw prezydjalnych należą ~ów­
nież te sprawy, które, nie wchodząc ściśle do zakresu 
administTacji sąJdowej, przekazane są kierownikom 
sądów. ' 

§ 246. Akta prezydjalne winny być podzielo­
ne na grupy i dZiiały według t'reści którą obejmują, 
oraz oznaCzcn-e odpc·wiedTIii,emi sygnaturami. 

Każdy dział mieści się w osobnym zesżycie lub 
teczce z kartą przeglądową. 

§ 247. Zamiast zeszytów należy używać te­
czek, jeżeH pisma w nich umieszczone mają być po 
załatwieniu zwrócone lub innej władzy przesłane. 

Można również w innych wypadkach dla pew­
nych działów spraw używać zamiast zeszytów te­
czek, jeżeli w ten sposób osiąga się łatwie'jszy spo­
sób korzystania z zawartych w danym dziale pism. 

§ 248. W sprawach indywidualnych, dotyczą­
cych poszczególnych osób lub wyłączonych z grup 
przedmiotów, zakłada się osobne akta. 

O wyłączeniu należy zaznaczyć na karcie prze­
glądowej odnośnej grupy lub działu. 

Do tych spraw należą w szczególności akta 
osobowe tudzież akta, obejmujące przebieg postę­
powania co do inV{estycyj nadzwyczajnych. 

§ 249. Akta, zeszyty i teczki, zawierające pis­
ma tajne, przechowuje kierownik sądu w zamknięciu. 

§ 250. Sekretarjat prezydja!ny sądu przecho­
wuje akta osobowe sędziów, urzędników i niższych 
funkcjonarjuszów sądowych. 

Nadto sekretarjaty te przechowują akta oso­
bowe innych osób, o ile tego wymagają przepisy 
prawa. 

§ 251. Akta osobowe prowadzi się z uwzględ­
nieniem pr.zepisów, dotyczących wykazów stanu 
służby. 

§ 252. Akta: osobowe przechowuje sekretarjf1Ł 
grupami według rodzajów służby (§ 257) li sądów 
w porządku alfabetycznym na,zwisk. 

Sądy gródzkie w okrę2u każde20 są.du okrę$lo­
wego stanowią jedną grupę. 

§ 253. Okólniki, pisma okólne i inne zarzą­
dzenia, jeżeli nie są ogłoszone w Dzienniku Urzędo­
wym Ministerstwa Sprawiedliwości, składa się do 
odnośnych grup i działów. 

JeżeH. p1,.<;mo takie dotyczy kilku grup, należy 
odpowiednie wyciągi dołączyć do wszystkich grup ze 
wzmianką o miejscu przechowania ,oryginału. 

O zarządzeniach, ogłoszonych w Dzienniku 
Urzędowym Ministe,rstwa Sprawiedliwości, czyni się 
wzmiankę ,na odnośnych kartach przeglądowych 
z podaniem w krótkich słowach treści i numeru 
Dziennika. 

§ 254. W sekretarjacie prezydjalnym prowa­
dzi się dziennik prezydjalny według załączonego 
wzoru, do którego wciąga się wszelkie pisma nad­
chodzące do kierownika sądu lub sekretarjatu pre­
zydjalnego. 

Na każdem piśmie gprócz sygnatury zaznacza 
się numer, pod którym wciągnięto je do dziennika. 

Na pismach, które nie mają prezentaty biura 
podawczo-wykonawczego, prezentatę kładz-ie sekre- ' 
tarz albo, co d~ pism tajnych, kierownik sądu. 

§ 255. Wysłanie pisma, załatwiając c$!o pis­
mo otq:ymane, notuje się w dzienniku prezydjalnym 
w odn'ośnej rubryce, zaznaczając datę ptisma za­
łatwiająccRo. Datą tą jest dzieli podpisania pisma 
wysyłanego. 

W razie wysłania pisma, które nie jest załat­
wieniem pisma otrzymanego, do rubryki 3 wpisuje 
się wzmiankę "z urzędu". 

§ 256. Sekretarjat prow~dzi og6lny skorowidz 
rzeczowy, ułożony alfabetycznie według przedmiotu 
spraw; wzór załącza się. 

Skorowidz może służyć na kilka lat. 
W sądach o niewielkim ruchu tego rodzaju 

spraw prowadzenie skorowidza nie jest obowiąz­
kowe. 

§ 257. Dla akt osobowych prowadzi się od­
dzielnie zeszyt kontrolny według stanowisk służbo­
wych: a) dla .sędziów (sygnatura lit. Ps.); b) dla a,>e­
sorów i aplikantów (sygnatura lit. Pa.); c) dla urzęd­
ników (sygnatura lit. Pu.) j d) dla niższych funkcjo­
narjuszów (sygnatura lit. Pn.); e) dla innych (sygna'­
tura lit. p.l.). Wzór zeszytu kontrolnego załącza się. 

Pomienione zeszyty mogą być łączone, wszak­
że repertoriów dla spraw ~ędziów, asesorów i apli­
kantów nie należy łączyć z pozostałemi. 

Do ' zeszytów konŁrolnychprowadzi się jeden 
ogólny lub kilka skorowidzow alfabetycznych " we­
dług załączonego wzoru. Skorowidz może być także 
kartkowy. 

§ 258. Zeszyt kontrolny dla akt osobowych 
zakłaaa się na kilka lat, przytem numerację prowa­
dzi się jednym ciągiem, nie odnawiając jej C'O rok. 

Po ukończeniu zeszytu zakłada się następny 
z nową numeracją od poc::zątku. 
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Do ,nowych zeszytów należy zaprowadzić no~ 
wy skorowidz. 

§ 259. Pona'dto w sekretarjacie prezydjalnym 
prowadzi się, w miarę potrzeby, niezbędne rejestry, 
wykazy, kontrole i t. p., jako to: 

rejestr egzaminów (wzór), 
rejestr legalizacyj podpisów (wzór), 
wykazy udzielonych zwolnień od zajęć i urlo-

pów (wzór), oprócz wypoczynkowych, 
zeszyty list obecności, o ile będą wprowadzone, 
wykazy pełnomocnictw generaInych, ' 
kontrolę wizytacyj, 
wykaz .osób, mających zaięcia uboczne, 'według ' 

stanowisk służbowych {wzór), 
' kontrolę udzielonych kart pomocy lekarskiej, 
lis~y adwokatów, notarjuszów i obroliców, 
skorowidz alfabetyczny adresów osób, należą~ 

cyeh do sądu, 
kontrolę wystawionych legitymacyj , służbowych 

wraz ze skorowidzem aHabetycznym (wzory). 

§ 260. W sekretarjacie prezydjalnym prowa~ 
dzi się rachunek druków, formularzy, materj ałó", pi~ 
sarskich, utrzymywanych na: skbdz'ie, Zf1mawianych 
i wydawanych. - , 

C. Biurowość w sprawach dyscypHnarnych~ 

§ 261. Prowadzenie i przechowa;ńie ; akt 
w sprawach dyscyplinarnych należy do biura: prezy~ 
djalnego. 

§ 262. W każdej sprawie dyscyplinarnej za­
kłada się oddzielne akta. 

§ 263. Sprawy dyscyplnnarne wciąga -się ko~ 
lejno do repertorjów, prnwadzonyc,h według załą~ 
czonego wz'oru przez sekretarza wyznaczonego 
przez prezesa sądu. 

,§ 264. Do każdego reportorjum prowadzi się 
skorowidz alfabetyczny. 

Repertorja i skorowidze mogą służyć na .kilka 
lal" wszakże numeracja rozp.oczyna się na nowo z po~ 
czątkiem każdego roku. 

, § 265. Akta w sprawach dyscyplinarnrch na~ 
leżą do tajnych. ' , 

"piecza nad te mi aktami powierzona będzlie se~ 
kreta,rzQwi, który winien przechowywać je w za'~ , 
mkni~ciu. ' , , 

§ 266. Przeglądanie akt w sprawach dyscy~ 
pUnarnych dostępne jest tylko obwinionemu i jego 
obrońcy, w g-ranicach służących im uprawnień, oraz 
dla władzy nadzorczej. Nie wyłącza: to rdzielenia 
akt,-\zasadnionego szczególnemi przepisami. 

, Nadto w toku postępowania akta doręczane są 
celem wykonania: czynności, związanych z postępo~ 
waniem, przew.odniczącemu sądu dyscyplinarnego 
oraz członkom tegoż sądu, tudzież osobom, powoła~ 
nym do przepr-owadzenia poszczególnych czynności 
procesowych. 

, 1267. Repertorja prowadzone są wedł~~ ka~ 
te~orvi służbowych: dla sędziów (repertorium lit. 
Sd.); dla prokuratorów (repe,rtorjum lit. Pd.); dla 

asesorów i aplikantów (ł\e~ertoriurn lit. Ad.); dla 
urzędników (repertorium lit. Ud.) i dla .notariuszów 
(repertorjum lit. Nd.) i dla innych (repertorjum Ht. 
Id.). 

§ 268. W szelkie pisma w toku postępowania 
dyscyplinarnego, dotyczące tegoż postępowania:; do­
ręcza się obwinionemu , sędz;iemu lub prokuratorowi 

. w zamkniętych "kopertach z napisem "tajne", albo 
przez, bezp6śrędnią jego władzę nadzorczą, do której 
pisma te również przesyła się w kopertach zamknię­
tych z tymże na,pisem. 

§ 269. Obwiniony obowiązany jest z .odbioru 
pisma pokwitować i pokwitowanie oddać wręczają~ 
cej władzy nadzorczej, ' a ~dy doręczenie odbyło się 
bez udzialu tej władzy - przesłać pokwitowanie te~ 
gaż dnia według właściwości. 

§ 270. W aktach dys<:yplinarnych wi.ttna być 
wszyta osobna karta do notowania kosztów postę- , 
powania. Na karcie tej sekretarz zapisuje kolejno 
każdą pozycję k.osztów. 

§ 271. OdpiswyToku, skazująceJ!ońa upo~ 
mnie;nie, uniewinniająceg.o, tudzież uchwały umanża .. 
jąc-ej pos-tępO'waruie dołącza się tylk-o do akt osobo~ 
wych, lecz nie zamieszcza się o tern wzmianki w wy~ 
kazie sta,nu służby. . . 

§ 272. Prezes sądu ' apelacyjnego, po bttzyttta~ 
niu odpisu wyroku wydanego przeciwko sędziemu 
okręgowemu lub grodzkiemu (art. 168 § 1), zamie~ 
szcza o tern wzIl1iankę w odpisie wykazu stanu służ~ 
by, poczem dosłowną treść wzmia'nki przl.'!syła Mi~ 
n~strowi Sprawiedliwości i właściwemu prezesowi 
sądu okręgowego, nadto prezesowi te.g.o sądu prze~ 
syłaodpis wyroku dl;:t akt osobowych. 

§ 273. W razie, wznowienia postępowania 
(art. lG9, 170), nowych akt się nie zakłada, le.cz kon­
tynuule się poprzl.'!dnio założone. 

§ 2~4. Sprawozdania ze stanu spraw dyscypli~ 
narnych prezes sądu corocznie w styczn~u składa 
Ministrowi Sprawiedliwości z wykazaniem stanu na 
31 grudnia roku ubiegłego według załączonego 
wzoru. 

D. Biurowość w innych sprawach. 

§ 275. W biurowości w sprawach innych, po~ 
za sprawami administracyjnemi i dyscyplinarnemi, 
stosować należy, oprócz ogólnych zasad wyłuszczo­
nych w §§ 219 - 243, również wydane w tych spra.;. 
wach przepisy szczególne. ' 

§ 276. W sprawach ł"achunkowo ~ budżeto~ 
wych obowiązują przepisy specjalne. 

ł' 

Rozdział XII. 

Zamieszkanie i doręcze.nia w sprawach służbowych. 

§ 217. Sędzia przy objęciu stanowiska obo­
wiązany jest podać kierownikowi sądu dokładny 
adres swego zamieszkania. 

O każdej zmiamc adresu . winien zawiadom;ć 
tymże trybe;n niezwłocznie, a najpóźniej w ciągu 
trzech dni. 
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§ 278. Zezwolenia na zamieszkiwanie poza sie­
,dzibą sądu udziela po. uprzedniem uzyskaniu zg ()dy 
. M,inisŁra Sprawiedliwo.ści: sędziemu gro.dzkiemu 
i sędz~emu o.kręgo.wemu - prezes sądu -okręgo.wegu, 
sędziemu 8p.elacyjnemu-prczes sądu apelacyjnego.. 

§ 279. Preze·s sądu tylko. z bardzo ważnych 
przyczyn mo.że uzyskać o.d Ministra Sprawiedliwo.ici 
zezwo.lenie na zamieszkiwanie poza siedzibą sądu. 
. Po.dania w tym przedmio.cie ,oale.ży składać 

w dro.dze służbowej. 

§ 280. Sędzia, korzystający z wypoczynku lub 
zwolnienia od zajęć, winien zawiadamiać kierowni­
ka sądu Q mi,ejscu swego póbytu. 

§ 281. Wsze,lkie zarządzenia i orzeczenia ad- > 

ministracvjne w sprawach 8łużbo.wych, jeżeli usta­
wa lub reR:.tlamin teRo wyni.a~aią, winny być dorę· 
cza:ne sędz'iom na piśm:'e za piśmiennem potwier­
dzeniem odbioru z oznaczeniem daty o.dbioru. Do. 
spraw dyscyplinarnych mają w tym wiZ~:Iędzie za­
stosowanie osobne przepisy. 

§ 282. Doręczenie winno być dokonane do. rąk 
sędziego.. 

W ml'eszkaniu sędziego (§ 277) d·oręczenie mo­
że ibyć C:okonane do rąk jednego. z doto.słych do.mow­
ników. 

Jeżeli s,ię okaże, że sędzia nie przebywa pod 
wskazanym adresem swego. zamieszkania l§ 277), 
albo. jeżelio.dmówiono przyjęcia pisma lub potwie.t­
dzenia jego odbioru, pismo, które ma być doręczo.ne, 
składa się w miejscu urzędo.wania sędziego. w se­
kretar iacie . sądu, z zaznaczeniem daty zlo.ż'enia. 

P rze z złożenie w ten sposób pisma, doręczenie 
poczytuje się za uskutecznio.ne. 
. Jeżeli doręczenie ma być uskutecznione w cza-

$oie, gdy sę c zia korzysta z wypoczynku lub zwolnie­
nia o.d ,zaję ć, pisma najeży przesyłać pod wskazanym 
adresem pO'Jytu [§ 280) listem po.leconvm za zwrot­
nem p ośw:adczeniem odbio,ru. 

W razie niecloręczenia, pismo składa się w se­
kretar jacie sądowym. Za . datę doTęczenia uważa się 
w tych wypa dkach datę doręczenia wskazaną 
w' poświadczeniu adbioru, 'lub datę dnia następnego. 
po upływie terminu Wypo.czynku lub zwolnienia' ód 
zajęć. 

§ 283. Po.twierdzeniez o.dbioru (dowody do.­
ręc'zenia , dowo.dy złożenia w sekreta:rjacie , zwrotne 

. pocztowe poświadczenie odbio.ru) winn y być prze­
chowywane przez władzę, która doręczenie zarzą­
dziła. 

§ 284. Zarządzenia i orzeczen~a władzy wyż­
szej instancji, komuniko.wame sędziom przez wła:dzę 
niższej instancji, winny być do.ręczane w brzmieniu, 
p'adanem przez wyższą instancję, bez zmian w ich 
treści. 

W zarzą,dzeniach i orzeczeniach, które nie ule­
gają zaskarżeniu w taku instancyj administracyjnych, 
należy a tern t!czynić wzmiamkę. W innych wypad­
kach należy powałać tryb i termin zaskarżenia. 

§ .285.. Pisma w sprawach służbo.wycho cha­
rakterze oso.bistym przesyła się w listach zamknię­
tych. 

fi 286. Przepisy ninieisz.ego rozdziału mają 
odpowiednie zastos'Owanie do. asesorów sądowych 
i aplikantów sądowych. 

Do urzędników mają zasto.so.wanie ogóll1e prze­
pisy dotyczii\!ce urzędników .państwowych. 

R o z dz i a ł XIlI. 

Woźni sądowi. 

8287. Woźni ~ądowi ustanowieni są w sa.­
dach apelacyjnych, okrę~owych i l!rodzkich. 

§ 288. Do. o.bowiązków woźncRo sądowel!o. 
należy: 

wykonywanie czynności, przewidzianych 
w ustawach, w szczel!ólno.ści - doręczanie wezwań 
i innych pL sm. 

przestrze,;ranie spakoju i porządku w gmachu 
sądowym, zwłaszcza w sali ro.zpraw podczas po.s=e-
dz,enia sądowel!o, . 

wykonywanie poleceń sądu, kierownika sądu, 
przewodniczącego wydziału, przewodniczącego na 
po.siedzeniu sądowem lub właściwCl!o sędziel!o, o.raz 
w wypadkach, wynikających z przepisów reR:ulami­
nowych, - sekretarza w granicach czynności urzę­
dowych. 

§ 289. Podział czynności między wo.źnymi są· 
dowymi ustala kiero.wnik sądu. .. . 

R o z dz i a ł XIV. 

Nuwy sądów. 

§ 290. Sądy apelacyjne, okrę1!o.we i ~ro.dzkie 
przybierają nazwy według swoj~i siedziby. 

We wszystkich więc aktach należy uzywać 
formuły~ "Sąd Apelacyjny w ... H. .. . .. ", 

(nazw ]. miejscowo'kil 

"Sąd OkręRowy w .... ·· ...... .............. . · ", - "Sąd Gro.dzki 
w .. ..... ....... ......... ...... . II . 

Wydziały ZamIejSCOWe sądów okręgo.wych 
używają nazwy odnośne20 sądu z do.datkiem "wy: 
dział zamiejscowy w ... ..... ... . ' H 'H " • 

Sądy dlra ni,eletnich rówmez winny mieć 
w nazwie uwzl1!lędnio.ny zakres swoi ej działalności. 
nazwa więc takieRo. sądu będzie brzmiała: , . Sąd 
Okrę20WY W· ··H ........... .. . HH ... -sąd dla nireletnich", 
a jeżeli sąd ten ma siedzibę poza siedzibą sadu okrę­
~owe~o - ze wskazaniem siedziby sądu dla nicIet­
nich. 

.§ 291. Na~y powyższe winny być uniiesżcza­
ne na wszelkich pismach, wYchodzących ż sądu; 
z podaniem n,a,dto, w miarę potrzeby, liczby potząd­
kowej wydziału sądu i zakresu jeRo czynności, nprz. 
"Sąd Okręgo.wy w Warszawie wydział I cywilny". 

§ 292. W napisach nazewnątrz ~machu 
mieszczą cel! o sąd nie jest potrzebne wskazanie miej. 
scowości; wyjątek dotyczy tylko wYdziałów zamiej.­
scowych i sądów dla nieletnich poza siedzibą sądu 
okrę1!owe~o., co do których w napisach należy zazna-

I czyć ,:!łówną siedzibę sądu z do.daniem wyrazów 
"wvdział zamiejscowy" wZj!lędnie "sąd dla nielet­
nich", 
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Jeżeli sąd dla nieletruch mieści się w ~machu 
sądu okrę~Dwe~o, Dznaczenie sądu dla rueletnich 
umieszcza się w sposób przewidziany dla oznaczenia 
wydziałów. , ~> 

} ' ,':: J eżeli poszcze~ólne wydziały ,! oddziały)' :'mie­
szczą się w oSDbnych ~machach, tO' dodać na;1ę~y do 
naz:wy sądu bliższe Dznaczenie tej części sądu, któ­
ra W ,' danym . gmachu ' się znajduje, nprz.: ,,,Wydziały 
karqe" , "Wvdziały II i 'III cywilne:' ~; nWydział han­
dlDWY", "Wydział karny odwDławcH: i , ' "Oddz,iały 
karn~:~,,,Oddziały cywilne miejskie",: "Oddziały cy-
!Willlę,?:amiejskie", "Oddziały II i III" i t. P. ' . 

. § 293. Jeżeli w jednej mi.ejscowDści ies~ kilka 
sądo~' ~t:odzkich, dO' nazwy każdel!o nll:leiy; dDdać 
lic,zoę ' porządkową okrę~u sądu ~rodzki,el!O ~ (nprz. 
"Sąd' Grodiki DkręgU I w ., . ! t t,albo też 
inne odróżnienie, wynikające z aktu prawnel!t:l';' z 'któ­
x:e~<? :mocy dany sąd został utworzo~y. " 

':"§.294. ' W · orzeczeniach i innych bisriiilCh są­
dowYch' takŻie należy użyWać powyższ.'ych nażw, bez 
dodatków uzupełniających, jak "sąd, jako prdceso-
wy", , ',sąd, jakO' e~zekucyjny" H. P. _. 

R o z dz i a ł XV. ' 

2 : . Urządzenia zewnętrzne~, 

§ 295. Budynki, będące PDmies~czeni~~ są­
·dów'·i urzędów wymiaru sprawiedliwóści.:. wiriny być 
nazewnątrz oznaczone tablic,ą z wizerunkiem herbu 
państ~:.owego ' i nazwą sądu wzg,lędnie urzędu; ~Kształt 
tabIi,ę 9kreślaj~ osobne przepisy. ", .'.,', " . " 
- Jeżeli sąd mieści się , W ~machu, dlal<t9re~D 
linij architektDnicznych prżybicie tablicy riiebyłDby 
,s~osQ~e, ozn,a'Czenie sądu mqże nastapić ;:w ilPlY od­
,pDw~ePI:l.i spD,sób zazez:wo1eniem )Vlini:stra~:prawie-
dliW!ilści. , . 

: < § 296,'Przy weJściu riaJezy ,Wv,WiesiĆMpi~y 
orientacyjne. a w szcz,el!ólności ' tablice, pQ'aające 

', iozkfad . czynneści, zaJatwianych w PDsż'cze~ólnych 
poo.rliłeszczeniach, ze wskazaniem n.umer6w PCMDjóW, 
a także, o ile tok czynności tel!D wym!il!a, ,z o:?na,cze­
ttiertt"'i!odzln przyjęć lub' załatwiania spraw. ':: 
;;~ ,'~~ ,:'.' - , . ',~ " "'~ 

.,;.. ']' § 297 • . ' Jeżeli sąd lub urząd tDzirire'S.~czony 
fest w kilku budynkach, albO' w budynku; " mającym 
kilka, wejść przeznaczDnych dla wszystkich. ,. należy 
tab'li€e orientacyjne umieścić przv~każdemw:ejściu. 

f § 298. W odpowiednic;:hmi.eiscacł~ .wi~ny być 
. umieszczone. tablice do wywieszania: Dbwięszczeń, 
których wymaJlają ,przepisy proceduralne., i':!( 

', , §29.9. Wszystkie pomieszcze'nia'Wln:ńy byĆ 
,ooznaczone liczbami oDrządkowemi i mtpisam~~ :wska­
:~ującemi ich przeznaczenie, a na drzwiach w~iścio­
wych należy umieścić wykaz sp~aw,załatwi;ą.nych 
w danym lokalu oraz listę pracujących w niem Dsób, 
Jllaj*vch styczność ~e stronami, z wymienlellliJem 

.. s.tanQ'Wiskasłużbowe~o i zakresu czynnośCi. 

;·~"ci::~<:§, .300. W sekretarjatach sądów ~kr~g~~ych 
1 S!rodzkich winny być wywieszone listy komomi-

ków, ~rzęąuJących w odnDŚnych okręgach sąd~wych, 
ze wskazani.epi ich miej~cą , zą.m,ieszkania oraz;ia-
kre:su działania. ',.' . 

, § 301. Sale, w kt,órych )?:dbywą.ią się r6zpr~­
wy, powinny być dO' teJ! o Ddpowiedriio przvstosowa­
ne, tudzież 6dznaczaćsię nalezytą ; schludnością 
i wzorowym' porządkiem, tl także " odPDwie.dniem' dO' 
potrzeb rozprawy sądowej urządżeniem. . 

§ , 302J 'Część sa1irozpra~ prz,ezn:acz.ona jest 
na umieszczerue stDłu sędziowskiel!D na PDdwyżs.ze,­
niu oraz na mLejsca dla 'osób, uE'Zeslnicżą.cych w roi:' 
prawie, i jest oddzielDna Dd pożostał,ej części,prze-
znaczonej dla osób poŚ'tronńych. . 

§ 303. Na ścianie przy stole sędziowskim 
w miejscu pocz.esnem znajduje się wizerunek herbu 
państwDwe~of a na stDIe ' sędziowskimkrucyfiks; : '.' 
, - W irtiejscDwościach,J!d:iie 'SIPodziewanej~s't 
skła'danie przysięgi przez -osDby, wyznającereligję 
mojż,eszową, winna znajd6waćsię w sądzie tc,ra. '. 

Jeżeli w danyrn: sądźie 'spodziewane iestskła: .. 
danie przysię~i przez .. osoby, innych wYznań, naJ.eży 
umieścić. odpowiednie urządzęnia, potrzebne do odę,... 
brania , pl"zysięJli od tych osób. . . 

§ 304. Obok ~lbo w pobliżu sali rDzpraw.p~ 
winnO' być O'ddzielne pomieszczenie dla świadków 
oraz . oddzielne, odp(}w~ednio zahezpieczone po­
m~eszcze,nief dla oskarżDnych, . .nie PDzostaiacycp na 
wolności. ~" 

§ 305. Dla użytku adwo'katów kierDwnik &ą­
du mQże przeznaczyć oqązięlny pDkój, ieżeli warun-
ki IDkalne na to z,ezwalają. . '. 

R o z d z i a ł ,XVI. 

Pieczęcie , urzędowe. 

§ 306. Wszystkie ~ądv, W~rownicy ich oraz 
sędzi Dwie śledczy mają swoje pieczęcie urzędowe 
z wyobrażeniem O'rła państwowego 1 właściwym ml­
piselll. odpowiadające . 0bDwiązującym .. . przepisO'm 
! zarzC\!dzeniDm (rozporządzenie Prezydenta Rze'czy­
pQspDlitej z dnia 13 grudnia 1927 roku o ~odłach 
i barwach panstwowydi oraz . ';0 oznakach, chorą­
gwiach i pieczęciach~Dz.U. R. r. Nr. 115, poz. 980j 
rozpo'rządzenie PrezvdentaRz:e-ćzypO'g,PDlih~i z dnIa ' 
20 czerwca 1928 r. o pieczę'ciach urzędDWych - Dz. 
U. R>P. Nr. '65, poz. 5931.. · ~: . 

§ 307. KierDwnicvmnie1śźych sadów ~rod~­
kich, majacych wraz z kierowriikiem nie więce)niż 
pięciu sędziów, używają pieczęci sądu. 

§ 308. Naczelnicy sądów -' l!rO'dzkich, _ iako 
przełożeni więzień, używają ·: pieczęci, O'kreślonej 
w§ 306 wz~lędnie w §307 • . 

§ 309. . Dla użytku pos:tcze~ólnvch wydtia­
łów (oddziałów) sądu, . jak rówl}ież urzedów hipD­
tęcznych . (wYdziałów ' 4i'Pot~cznych). .. mo~ą bv<; . przę­
znaCZDne oSDbne egzemplarze pieczęd. . '.' .' 



~r. 104. Dziennik Ustaw. Poz. 934. 
~2-__________________ ~ ____ __ 

2139 

" § 310. Kontrolę wydanych do użytku pieczę­
c~~ prowadzi kierownik sądu~, Pieczęcie la iednakowej 
ttHci są odróżiuane 'hurnt:rami rozpoznawczemi. 

. § 311. Pieczęcie sądów przechowuja właści­
wikierownicysekr,~tarjatów. 

,; . Pieczęcie wirmy być przechowyWane pod 
·zamknięciem, w spOsób wv:!ączaiący . JIlo:żliwość ja­
kichkolwiek nadużyć. ' ; 

. § 312. Pieczęć wyciska się . na .,wszelkich 
pismach, . mających stanowić dowód lub ' mó~ących 
być dla strony podstawą do podjęcia jakiejkolwiek 
czynności prawnej,wkotespOIldencjiz władzami .za­
J!ranicztlJemi oraz winnych wypadkach przewidzia- . 
nych szczególnemi przepisami. . ' 

. . ' § , 313. Jeżeli . pis~omieści . się więcej 'niż na 
j.ednym arkus:zu, ~kl,lsze .winny być zeszyte .. a końce 
nici lub sznura przytwierd~op.e do papieru pieczę­
d,ąJakową, lub teżkrąikiem papieru, na którym wy­
ciska się pieczęć tuszem ,w ten sposób, aby tylko 
część ,jej znajdowała się ;na rzecwnym krążku. 

. ·Pozatem· należy przy użyciu pieczęci stosować 
się do ;szczególnychp6st'ano,wień w tym 'przedmiocie. 

Na poKwitow?niach, które wydaje biuro po­
dawczo-wykonawcze (§ 176), pieczęci się nie wy­
ciska. 

§ 314. Pieczęcie hależyzamawiać wyłącznie 
Vi m·ennicy państwowej, w ' drodze slużbowei za po­
średń.ictwem prezesa sądu anelacyjne$!o, o ile 'w po­
szcze~ólnych wypadkach niema zwolnienia od te~o 

·obowIązku. . • ... .. . .' 
'Zamówienia winny pochodzić od kierowników 

sądu. 

R oz dz i ał XVII. 

Inwen·tarz ruchomości. 
. ..-' 

§ ,315. VI kazdem pomieszczeniu wintenbyć 
\\rvwieszonywyka::? iTuchómości w niem się znajdu-
jących. .' 

'f"<. 'r 

'; . Pozatem prow'adrić ~ależy księgę m'Wentarza 
ruchomości dla cąłego sądu lub urzędu, według prze-
.pisów w .tym, prze.d,~ocie wy~anych. . . . 

§ 316. Wyci~~i ; z h~wentarza, zawieraiące wy­
kaz przedmiotów zbędnych, a zdatnych do użytku, 

. przesyłać należy oorocznieMinistrowi Sprawiedli· 
, woś~i. . 

§ 317. Prez,es sądu apelacyjnego p~~wadzi 
'księgę inwentarza ruchomości dla tego sądu, pre­
:.zes · sądu okrę,i!owel!o - dla sądu okręR'owel!o; pod­
ległych mu sądów grodzkich ' i dla innych urzędów 
wymiaru sprawiedliwości, zaś kierownik sądu grodz­
,kiego lub urzędu---41a ,tego. sądu względnie urzędu. 

.. Dla: więzień, których przełożonym iestnaczel­
rliksądti Itrodzkiegq;księgę _prowadzina~zelriik sądu. 

' .. ..-:. -

R o z d z i a ł XVIII. 

Archiwum. 
1. , 

§ 318. Do przechowywania akt w · sprawach 
ukończonych urządzone jest w każdym sadzii archi­
wum ' sądowe. I 

, t,. . 

, .' ,§ ,319" . ArchiwUm sądu grodzkieR'o w .. mi~ście: 
b~dąĆem~ \siedzibąsądu okręgowego, może być;-połą­
czott.e '. Z . archiwuthsądu okręgĆ)we~o na' podstawie 
uchwały kolegjum administracyjneR'o te$!oż sądui" C. 

Tymz.e trybem archiwa mogą ' być rozłącione. 

§~ 320., C~ynności, związanez' prowadzeniem 
archiwum, pełni z polecenia kiewwńika sądu " jeden 
z urzędników (archiwista), który iestodpowiedi'ialny 
za c~łqś$ akt Qddanych do archiwum. ' .' 

§ 321. Wykaż akt, przekazywanych do' arcM­
wuml.; ,sporządza ,w dwóch e~zemplarzach, wedłu~ 
załąc.zopego wzqru, za podpisem kierownikaw.łaści~ 
we~9. ~ehetarjatu. J ' : 

Jeden ,egzemplarz doręcza się archiwiście,dru­
~i zaś z pokwitowaniem archiwisty wraca do sekre­
tarjatu. Egzemplarz, przeznaczony dla sekretarjatu, 
zawiera .tylko rubryki od 1 do 5 włącznie. ' 

Wykaz z pokwitowaniem archiwisty przecho­
wuje odnośny sehetarjat. 

" .,} . ?< 
. § .. 322. ;Wykazv winny ' być doręczane ' :ia.rchi-

· wiście na papierze jednakowego formatu. " 
. " Wy~azy te, złączone w zeszyty, stanowią r~ 

pe'rto~ri,~ ~rchiwalne, w ' których ' zaznacza się" dalsze . 
cz~nosC1 dotyczące danych akt. ' . ; 

ł ," 

: '§ .323 • . Dla . sprawposzczeR'ólnych grul>, ' jak 
CYWIlnych; karnych, dyscyplinarnych, · adininistł'acy.ł­
nych (gospodarczych, budż·etowo - rachurikoWyehl 
winny bv.ć spor~ądzane oddzielne wykazy, z których 
tworzy SIę oddZIelne zeszyty (repertoria). ' 
'. ,'rI razie potrżeby p'odiiał moiebyĆ więc'~ 
szczegółowy, wędług zarządzeń ,kierownika sądu. " 

§ 324. Dokaż?e~o zleszytuarchiwista~owa­
dzi skoro,widz alfabetyczny wedłu~ naz<wisk, 

· a w ~pr~w:ach, w których jest to wykluczone. lVedług 
· prze~ątlOtu. . , 

' W archiwach o bardzo znacznej ilości spraw 
kierOwnik, sądu, mo'że za zR'odą prezesa sądą, ~pęla: 
cyjnego wprowadzić skorowidz kartkowy. .. ' 

·;W sądach ~rodzkich m0żna poprzesta'ć I\.a pro­
wad~n1u 'skorowidza .imiennego i przedmiotowe~.o, 
wISpolnych dla wszystkIch zeszytów. ' .' .': y ' . 

'.t§ 325. W skorowidzach p~zy nazwiSku lub 
nazwie przedmiotu zapisuje się numer wykazu oraz 

' liczbę porządkową, pod którą dana sprawa do ,tel!o 
wykazu jest wcią~nięta. ',' . :-\" 

':; § 326. Po otrzYn13.niu·wykazu zpok~itowa­
niem archiwisty, kierownik właściwe$!o sekretariatu 
zaznacza w odno,śnym rejestrze (repertoriuml kance­

· lar.yjnym ·' datę przekazania ·dany{!h akt do ' ścOhiIWum 
", ".~ 

", 
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i numer kolejny wykazu, przy którym akta -zostały 
oddane, wpisany w wykazie przez archiwistę. 

§ 327. Akta mogą być wydawane z a,rchiwum do 
sekretarj.atu sądu na piśmienne żądanie kierownika 
właściwe,;to seluetarjatu za je~o pokwitowaniem. 

Pokwitowania te składa się w porządku chro­
nolo~icznym i zwraca się po zwróceniu akt do archi­
wum. 

. § 328. O ile ustawy postępowania sadowe~o 
me stanowią inaczej, o wydawaniu z akt sądowych 
odpisów i wyc-.iąiÓW postanawiają kierownicy sądów 
lub, z ich zarządzenia, przewodniczący wydziałów 
i sędziowie o,rzekający jednoosobowo. . 

KierO<WI1ik sądu może upoważnić archlwistę 
lub kierOwnika właściwe~o sekret<'rlatu do wyda­
wania odpisów i wycią~ó", uczestnikom sprawy. 

§ 329. Odp~y i wyd.uH sporządza archiwista 
lub kierowru,k właściwego sekr.etariatu. stosownie do 
zarządzeń kierownika sądu w tY1I) wz,!!'lędzie, o ile 
szczególne przepisy nie stanowią inaczej. 

Na odpisach i wycią~ach z akt, gdv te mają 
być opa~rzone pieczęcią, wyciska się pieczęć sądo­
wą (§ 306}. 

§ 330. Wydanie odpisu, wyciątu lub doku- ' 
mentu uwidacznia się we właściwych aktach. Jldzie 
strona stwierdza również odbiór. 

,§ 331. Czas, po którełlo upłyWie akta w spra­
,. w.ach sądowych mają być przekazywane do archi­

wum, ,określają osobne przepisy. 

§ 332. Akta w sprawach administmcji sądo­
wej (l!ospooarczych i budżetowo - rachunkowych) 

. przekazywane są do archiwum, w miarę potrzeby 
opróżnienia mietsca w sekretariacie, ·na zlecenie 
kierownika sądu. 

Akta te należy w archiwum przechowywać 
. oddzielnie wedłułl przedmiotów i roczników. 

§ 333. Przed oddaniem do archiwum 'akt 
w sprawach ukońctonych należy w miarę możności 
zwrócić stronom, o ile się zslłoszą, orv!!inałne doku­
menty złożone w toku postępowania. z zaznacze­
niem na tych dokumentach wzmianki o zapadłem 
orzeczeniu sądu. 

§ 334. Na zewnętrznej stronie akt należy wy­
pisać czerwonym atrament,em datę złożenia do ar­
<:hiwum, numer wykazu przy którym były złożone, 

; liczbę porządkową z tef10ż wyk-azu, oraz rok: w któ­
rym można je zruszczyć, jeżeli zniszczenie . iest do-
zwolone. 

§ 335. Do archiwum Qddaje się także ukoń­
czonej niepotrzebne do stałe~o uiytku księlEi kan­
celaryjne (repertorja, rejestry, skorowidze, spisy 
i t. p.l przy osobnych wykazach. 

§ 336. W sądach I!rodzkich o niewielkim ru­
chu spraw .zzezwolenia preze.sa sądu okręiow~go 

można zaniechać prowadz,enia archltwum. według po­
. wyższych prze'pisów. 

W tych wypadkach nie prowadzi się osobn;e~o 
repertorjum dla archiwum, akta zaś archiwalne 
układa się według roczników za kole j ą numerów 
sy~natury. w ~rupach odpowiadających księ!!om . (re­
pertorjom, rejestrom i t. p.), prowa'dzonym w sekre­
tarjatach sądu. 

Czuwanie nad tem_i ~ktami należv do obo­
, wiązków odnośnego kierownika sekretariatu . 

§ 337. Archiwa hipoteczne, ksią2 Rrunto­
wych, kolejowych, naftowych, górniczych, notarjal­
ne, aktów i rejestrów stanu cywilneRo urządzone są 
wedlu)! odrębnych przepisów. 

R o z d z i a ł XIX . 

Bibljoteka. 

§ 338. Każdy sąd posiada bibljotekę, pozo­
stającą pod nadzorem i kierunkiem ki,erownika' sądu 
albo jedneJlo z sędziów, który wyrazi z$!odę na 
objęcie tych obowiązków, albo też iedne~o z sekre­
taJ:zy • pol.ecenia kierQ\wnika sądu, 

§ 339. Do czynności związanych z prowadze­
'niem bibljoteki, w miarę możności i potrzę-by, może 
być wyznaczony przez kierownika sądu jeden 
z urzędników. 

§ 340. W bibliotece należy prowadzić: kata­
log ogólny książek i wydawnictw, kontrolę wypoży-
czanych książek,ze'izyt zarządzeń o$!ólnvch oraz 
spis książek i wydawnictw, których nabycie, według 
wskazówek osób korzysiających z biblioteki, jest 
ą,ożąda:ne. 

§ 341. W bibliotekach większvch należy pro­
wadzić skorowidze kartkow2 alfahetvcznie wedłu>! 
nazwisk autorów i według przedmiotów . 

§ 342. Z bibljoteki mają pt'awo korzystać bez­
płatnie wszyscy sędziowie, prokuratorzy. asesoro­
wie, aplikanci i urzędnicy danego sądu i należących 
do rue!!o urzędów. 

Innvm osobom m02ą być udzielane i wypoży­
czane k,siążki oraz wydawnictwa z zezwolenia kie-
rownika sądu względnie sędziego, pod które,go kie- I 

runkiem pozostaje biblioteka. 

R o IZ d z i a ł XX. 

Przepisy przech9(łniei · końcowe. 

ł 343. Regulamin ,niniejszy wchodzi w życie 
z dniem 1 stycznia 1929 r. . 

§ 344. W przedmiotach, nie unormowanych ni­
niejszym regulaminem, mają zastosowanie przepisy , 
dotychc~asowe (art. 297 § 2). 
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§ 345. Przewidziane w niniejszym regulamini.e 
księgi biurowe j wzory należy wprowadzić w ciągu 
roku 1929, a najpóźniej z dniem 1 stycznia 1930 r. 

Dotychczasowe księgi i wzory mogą być uży­
wane w tym okresie, jeżeli treść ich da się zastoso­
wać do wymagań prawa o ustroju sądów powszech-
nych. ~ 

. Księgi i wzory, dotyczące urządzeń dotąd w da-
nym okręgu sądowym nieistniejących, należy wpr.0-
wadzić przy pierwszej c,zynnorci w danym zakresl~: 
księgi wpływu (§§ 180 - 182) należy wprowadzlc 
z dniem 1 lipca 1929 r. 

§ 346. W nowozałożonych na podstawie ni­
niejszego regulaminu repertorjach, rejestrach, dzi~n­
nikach i innych kS1ęgach, bez względu na datę Ich 
założenia, należy numer,ację rozpocząć od początku. 

Dotyczy to również ksiąg, w których numera­
cja w myśl niniejszego regulaminu nie ulega corocz­

. nemu odnowieniu. 

§ 347. W zakresie spraw sądowych przepisy 
§§ 222 - 241 będą stosowane od dnia 1 lipca 1929 r. 
W sądach, ,w których akt karnych nie zeszywano, 
zeszywanie tych akt w myśl § 231 będzie stosowane 
dopiero do akt założonych , w postępow~niu opar­
tem na przepisach kodeksu postępowama karnego 
z dnia 19 marca 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 33, 
poz. 313). Do innych akt, których w myśl przepisów 
dotychczasowych nie zeszywano, przepisy §§ 222-
241 będą stosowane dopiero . w .spraw,ach wszczę­
tych po dniu 1 lipca 1929 r. 

§ 348. Podziały czynności na rok 1929, doko­
nane zgodnie z prawem o ustroju sądów powszech­
nych przez organa właściwe . według prze·pisów ()bo­
wiązujących w roku 1928, pozostają w mo.cy, choć­
by nie odpowiadały szczegółowym post.anowieniom 
niniejszego regulaminu. Zmiana podziału w ciągu 
roku 1929 jest możliwa tylko w razie potrzeby 
(art. 52 § 1). 

§ 349. W sądach, w których dotychczas ' sę­
dziowie, nie będący zastępcami kierownika sądu, 
stale są zajęci czynnościami a-clministracyjnemi, stan 
ten ulegnie stopniowej likwidacji do dnia 1. kwietnia 
1930 r. 

§ 350. W okręgach apelacyjnych, w których 
czynności administracyjne w zakresie spraw rachun­
kowo - budżetowych i gO'spodarczych skoncentro.,. 
wane są w ręku prezesa sądu apelacyjnego, wpro­
wa,dzenie w życie przepisów §§ 66 - 72 nastąpi 

, stopniowo, winno jednak być dO'konane najpóźniej 
1 kwietnia 1930 r. 

§ 351. Asesor sądowy nie może przewodni­
czyć na posiedzeniu sądu, ani brać w niem udziału 
równocześnie z sę,dzią grodzkim lub honorowym sę­
dzią okręgowym. 

" HonoTO'wy sędzia okręgowy n~e może przeWo-
dniczyć na posiedzeniu sądu, ani brać w niem udzia­
łu równocześnie z sędzią grodzkim lub asesorem 
sądowym. 

§ 352. Aż do wydania zarządzeń przewiidzia­
nych w § 80, dotychczasowa liczba wydziałów w są­
dach apelacyjnych .i okręgowych pozostaje bez 
zmiany. 

.§ 353. W okręgach a:pelacyjnych we Lwowie 
i Krakowie 'oraz sądu okręgowego w Cieszynie od­
działy dla doręczeń i egzekucji będą z ' dniem 1 lipca 
1929 r. przekształcone: sprawy egzekucyjne. przej­
dą do osobnego biura egzekucyjnego, które· otrzy­
muje nazwę "Biuro komornika", sprawy doręczeń 
i inne wykonawcze - do biurą podawczo - wyko­
nawczego (roz,dział IX). 

§ 354. Sprawy, przekazane dotychczasowe­
mi , przepisami wyraźniezgrO'madzeniu ogól.nemu, 
rozpoznaje zgromadzenie ogólne przewidziane pra­
wem o ustroju sądów powszechnych oraz niniejszym 
regulaminem (art. 287 § 2). 

§ 355. Kancelarje wydziałów hipotecznych 
w okręgach apelacyj,nych warszawskim, lubelskim 
li wileńskim urządzone są według odrębnych prze­
pisów. 

§ 356. Przep~ § 150 ust. 3 ma zasiosowanie 
w okręgach sądów apelacyjnych w Warsząwie, Lu­
blinie i Wilnie do obrońców przy sądach grodzkich 
i do obrońców sądowych, a w okręgach sądów ape­
lacyjnych w Krakowie i we Lwowie oraz sądu okrę­
gowego w Cieszynie - do .obrońców (aTt. 17 przep. 
wpr. :k. p.k.). 

§ 357. W sądach, w których obowiązuje usta­
wa o postępowaniu kamem z 23 maja: 1873 r., czyn­
ności izby radnej spełnia oddzielny wydz.iał. 

§ 358. W okręgach sądów apeJa-cyjnych 
w Krakowie i we Lwowie oraz sądu okręgowego 
w Cieszynie przepisy niniejszego regulaminu, w któ­
rych jest mowa o aplikantach sądowych, mają za­
stosowanie także do praktykantów sądowych. 

§ 359. O ~le przepisy szczególne tegl) wyma­
gają, należy prócz urządzeń przewidzianych w § 303 
umieścić inne jeszcze urządzenia w tych przepisach 
wskazane. 

§ 360. Aż do odwołania księgę inwentarza 
ruchomości prowadzi się według zasad, wskazanych 
w okóln1kach Ministra Sprawiedliwości ż dnia 
11 czerwca 1920 r. Nr. 282 (Dz. Urz. Min. Sprawie dl. 
Nr. 5 - 6) i z dnia 9 listopada 1925 r. Nr. 1111. II. 
GS. (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr. 22). 

Minister Sprawiedliwości: St. Car 
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(Strona 1) ~ 
W zór do § 26 re4. 04. 

Nr .............. . 

DZIENNIK POSIEDZENIA 

" Apelacyjnego 
Zgromadzema Ogolnego Sądu Okręgowego w ........................................ . 

z dnia ........... : ..................................... 19 .............. r. 

Liczba członków zgromadzenia, obecriych 

na posiedzeniu .......................... . 

Liczba członków zgromadzenia, uprawnio-

nych do uczestnictwa ... ....... ............ . 

Zaw~ad'ąmienia o posiedzeniu wysłano 

>-
~ 
O 

' ..!J:: 
"'CI 

, ~ 
O o. 
~ 

Z 

Vi dn •....... _ .......................... 19 ............... r. ! 

>-; 
~ 
CIS 
H 
o. 
CI) 

CIS 
H ::s .... 
CIS 
I=l 
'0.0 
>-rn 

-

Przedmiot 

sprawy. 

: (Strony 2, 3 i 4) 

Uch-wała ·· zgromad~enia 

(względnie wzmianka o odroczeniu) 

Wykonanie 

~ sposób 
"'CI 

• 
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W zór d~ § 48 reg. og. 
(Str. l-sza). 

Nr ....................... -
.I 

DZIENNIK POSIEDZENIA 

Kolegjum Administracyjnego 

Apelacyjnego 
Sądu Okręgowego w .................................................................. , .... 

z' dn .................... , ............... :.......... 19 ............. r. 

Obecni: 
Przewodniczący Prezes sądu ............................................................................................................ . 

Członkowie 

Przy udziale prokuratora ....... ......................................... .......... .......... ........ .. .............. . 

w sprawach Nr. Nr. parz .............................................. .. 

Dziennik prowadził sekr. sądu ases. apI. sąd ...................................................................... . 

Posiedzenie otwarto o godz. 
" zamknięto o godz . ............ . 

Zawiadomienia o posiedzeniu 
wysłano w dn . ............ 19 ...... _ ...... r. 

(Str. 2, 3 i 4). 

Przedmiot sprawy · Wyk o n a nie 

cd • .- o 1"2 >-cd~ -c.I ''O() 
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Wzór do § 60 rel1. og. 

(Str. tj. 

KSIĘGA NADZORU 

Apelac. 
Prezesa Sądu w ........ ., ..................................•.................. _ 

O~ręg. 

Naczelnika Sądu Grodzkiego w ....................................... " •........... 

(Str, 2), 

w y k o n a n i e 
>- Którego cądu dbty-s:: Treść zarządzenia lub postano-'(J' - czy postanowienie o wienia pQdaniem motywów Cd 
~ z .... 

s»osób wykonania lub zarządzenie Cd 
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Nr. kolejny 
od początku roku 

'''----- miesiąc . 0 
Pl 
0-+ 

Pl 
dzień · 

Lic zba człon){ów Zgrom. 
-

, Ogólrr .. przyJ,'ylvch n'a 
posiedzenie 

Liczba czł0nków 
uprawnionych do' 

, ucz.estl)ictwa 

Ilość spraw na 
porządku ruenny,m 
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- , odwczon:y,eh 
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stanQwczą 

. ~ - == 
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~ 
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-:-;. . 

ogółem 

spraw poszcze-
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ką.zanych ko-
legj.um admini- ...... 
strac. art. 5(:)· -
§ 2 o 

(/J, , 

spraw. przyjjętych ('), 

p1"ZeZ- kołegiu1'ft' 

administracyjne 
art. 50 § 1 

/ 
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~ 

~ 
N 
O, .. 
D-o 

(O> 

'" 00 .. 
I\) 

~ 
o 
~ 

~ 
.-
O 
.c:.. 

1\:1 
I ~. 

/O 
O 
::l .... 
p;' 

c::: 
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Nr. kolejny od początku 
roku 

lI\) -~ 
0\ 

·- miesiąc 
O 
!ll .... 

dzień 
!ll 

członków ~ l' I 
~N _. 
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I 

Ul 
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'O ...... 
'"IQ 
P> C/h 
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Ilość spraw z udziałem I prokuratora 
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Q 

p"'''m- I ~ ~ 
m. n. 

nych o .., o ::;; m ero. o =:t N 
art, 50 § 2 2:. a u 2:.. 'O 

~ !l' r; 1"'0 
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Nr. 104. Dziennik Ustaw. P oz. 934. 2147 

W zór do § 19 re~. og. 
(Str. 1). 

KSIĘGA ZARZĄDZEŃ 

P S d 
Apelacyjnego 

rezesa ą u O h g g 
' rę owe o 

w ... .. ...... · ...... · ....... ··.··.··.········ ·········· ................. .. ............. .. . 

Naczelnika Sądu Grodzkiego w .................. ·.····························· ·· ·· .................... . . 

(Str. 2). 

-. Wy k i >- O n a n e .->- o 
Q '"O 
.~ ::3 - 0"0 Tre ść zarządzenia o 'OIJ(Ij' 
~ O) V) 

<t! data sposób wykonania .... 
~ 'o >- ..... ..... <t! 

Z :::.a N Q 1 U 

-

j 
I 
I 
I 
I 

. 
, 

-

i 

, 

• 
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2148 Dziennik Ustaw. Poz. 934. Nr. 104. 

Wzór do § 125 re2. 02. 

Nr •................... __ 

Dzien~ik ogólny posiedzenia Sądu ................................................... -

Wydział~ ............................... _ w ..................................................................... . 

Oddział ................................ ~ .. Dn ........ ,. .............................................................. 19 ............. r; 

Obecni: Przewodniczący ' ..................................................................... . 

Sędziowie 

Prokurator 

Protokułujący 

Posiedzenie otwarto o godz ......................... min ....................... . 

POl;iedzenie zamknięto o godz........................ min ... .................... .. 

Posiedzenie odroczono do dnia następnego o godz ......................... ~in . ...................... . 

POSiedzenie zamknięto w Jniu następnym o godz ......................... min ........................ . 

Sygnatura Czy sprawa została rozstrzygnięta, 
Nr. N A Z W A SPRAWY 

akt odroczona, umorzona 
, 

1 2 3 4 

Wzór do § 176 reg. og. 

W biurze podawczo-wykonawcze m Sądu .................................. .. 

w .......................... _...................................................... od p ....... _ ............................................ . 

- ... _......................................................................... przyjęto - ....................................... -

............................................. : .................................... z ................................................................... -

załącznikami w sprawie ................................................................................................. .. 

i wciągnięto do księgi wpływu pod Nr .. .......... dn .................................. .. 

.............................. 19 ............ r. 

(podpis urzędnika przyjmującego) 

• 



" 

Nr. 104. Dziennik Ustaw. Poz. 934. 2149 

W zór do § 180 reg. oll. 

K S I Ę G A W P Ł Y W U. 

-
Nr. Ilość 

kolejny Dokąd pismo Pokwitowanie 
od po- Data Kto pismo nadesłał załącz- U wag i 
czątku skierowano sekretarjatu 

roku ników 

1· 2 3 4 5 6 7 

, 

• 
" 

, 

Wz6r do § 186 reg. of. 

WYKAZ EKSPEDYCJI. 

, , wydział 
Sąd .... _ .............................. "................ w .............................. ·.···················· 

oddział 

Przekazano do biura podawczo-wykonawczego celem wysłania. 

Nr. 
porządko- Sygnatura Pokwitowanie odbioru .. 
wy odpo- Data Do kogo adresowano 

, 
Uw a g i 

czątku akt przez biuro pod.-wyk. 
roku 

1 2 3 4 5 6 



. 
2150 Dziennik Ustaw. Poz; 934. Nr. 104. 

Zało~'ono dn: . ________ 19 ............. r. Wzór do § 225 rell. oi. 

Ukończono dn. ________ 19 .............. r. 

A K T A 
! I (cywilnej) 

w sprawie (karnej) 
(dyscyplinarnej) 

060'-. __ .. _.-.~ - ....... _ ... _ ................... , . .. ............ , ••........................... .......................................................................... . ~ . ~" .. .. . . ........................ . 

................................................................. _ .....•... ~,~ ........•••.•••••.•••••••••.•.. _ ••••• _ ••••••••••..•.•.....• _ .................................................. _ •... _ . ~ ..•• .•••• _ ...... _ .... _ ••. ··0 

Tom .......... -.............. . .~ ',' 

(W s p r a w a c h, w sz c z ę t Y c P. w S ą d z i e O krę g o w y m, jak o I - e j i n s t 'a n c j i). 

Sąd Okręgowy w ........... ·······································;·· ....... . Sąd Apelacyjny w ........................................ _ .... _ ......................... .. 
(cyfra rzymska) 

Wydział ....... _ ........................ _ ................... ........................... . 
(cyfra arabska) 

Wydział ........................................... _._ ..................... .-........ ........... -...... -

Sekcja 
Sekcja ..... ----.-.---------------................................ ....................... . 

(według reper.) Litera \ . _ .. _ .. ---.... __ ..................... -_._-_._-._ ....... _-_ ..... _--------_. ---._-------
Litera .......................... . Nr . ......................... -

#Nr ............................... -
Rok 19 ............ . 

Rok 19 ............ - 19............. 19 ........ --

(Ws p r a w a c h, w s z c z ę t Y c h " w Sądzie Grodzkim, jako 'I-ej instancji). 

Sąd Gr~dzki w __ ..... : ................................................. ~:.. ... . . . .. Sąd Okręgowy w ................... : .................................... -............ -

Oddział ............................................................................... , ....... .. 

Li tera .......................... . 
Nr' .... _._ ............ _-

. W y dział .................. ~ ....................................................... : ............... ______ __ 
Sekcja ..................................... ; ... -.................... ..................... _ ................. _ 
Litera ................... -;-.. __ . ___ .................. ....................... ___ _ 
Nr. .................................. . ..... __ ........ ..... _ .. __ 

Rok 19 ............ .. Rok 19 .... __ ..... 19.............. 19 ............. . 

(Gdy sprawa przychodzi po raz drugi lub trzeci do instancji odwoławczej, poprzednią sygnaturę 
tejże instancji należy przekreślić naukos czerwonym atramentem). 

Wzór do § 226 r~. oll. 
Akta Sądu Grodzkiego zawierają karL .................................... : .......... : ............................. . 

(O kręgowego) 
(Apelacyjnego) 
(Najwyższego) Dn ....................................................... _ ... _ ...... 19 .. __ - r. 

• . , .. 
-"f--

Sekretarz (podpis) 

A) Sąd Grodzki (Okręgowy, Apelacyjny) przedstawia Sądowi Okręgowemu w .................. _ .... __ ... _.~._._ ..... ___ ........ . 
(Apelacyjnemu w _____ ... _____ ._. _________ ._ .. ) 
(Najwyższemu) 

na skutek ......... -.. - ...... ___ . ______ . _____ . ___ ...... _ ... ____ .. ________________ . __________ . ______ ._._. ____ .. _______ . _ .. 
(pełnomocnicy: karta ............... --........ - ....... : ............ --........................... ). 

fi 

Dnia ............................................ ~ .............. _ ..... _ 19 ....... _..... r. 
(podpisy) 

B) Są~ ~ajwyż~zy. (;\pcl~cyjny, Okręgowy) zwraca, celem właściwego wykonania, względnie do wiado-
mOSCl, nadmlenlaJąc, ze ................................................................................................................................. _ ...................................................... _ .. __ ....... _ 

Dn ... _ ... _ ............ __ ...................... _ ................. 19 .............. r. 
(podpisv) 



Nr. 104. Dziennik Ustaw. Poz. 93:4. 2151 

W zór do § 236 rell. og. 

K S I Ę G A K O N T R O L I AKT. 

Sygnatura Ilość kart 
Oznaczenie odbior- D a t a 
cy lub sprawy, do 

Nr. 
akt w aktach której akta dolą- Uw a g i 

czono wydania zwrotu 

1 2 3 4 5 6 7 

.. , 

\ 

. . 

, I 

W z6r do § 240 ref. 01Z. 

Doręczono akta niniejsze 

p • .......................................................................... -

dnia ...................................................... 19 ...... r. 

Zwrócił dnia ................................... 19 ...... r . 
• 

t 
! 
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, C) 
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4 

5 

6 

7 

8 

9 

O 

1-· 

(Ij 

'u 
'CI) 
'~ 

~ 
(Ij ..... 
(Ij 

O 

2 

Od kogo pismo 
otrzymano 

lub 
wzmianka 

"z urzędu" 

3 

--
; 

Przedmiot 

1 

, . ' 

Dżiennik Ustaw. Po'z. 934. Nr. 104. 

Wzór do § 254 reg. og. 

D Z I E N N I K P R E Z Y D J A L :N Y. 

(Ij 

El 
CI) 's. 
(Ij 

~ 
,:! -

4 

Krótka treść 

pisma 

5 6 7 

Data 
załatwienia 

i do kogo je 
wysłano 

8 

UWAGI 

9 

W z6r do § 256 reg. og. 

S KOR O W I D Z R Z E C Z O W Y. 

I 
Sygnatura akt, 

Karta U W A G I 
zeszytu, teczki • 

2 3 4 

I 

• 

1 
i 
I 
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Nr . 104. Dziennik Ustaw. Poz. 934. 2153 

Wzór do § 257 "st. 1 reI!. o~. ' 

ZESZYT KONTROLNY AKT OSOBOWYCH. 

- / 

>- Data założenia ~ - Dokąd i kiedy wy-e akt słano lub przekaza-~ 
'"O no akta, przeniesio-Cf$' Nazwisko i imię Stanowisko służbowe Uwa~i N , no do innego zeszytu ... C) e O~ kontrolnego lub zło-o. 

(JJ 'I=: 
~ ~ ~ 

żono do archiwum ~ e Os ON 
Z ... '"O 

- -
l 2 ' 3 4 5 6 ' 7 8 

, 

1 

-- , 

2 

.' ./ 

----
3 

\ 

----

4 

-

5 

I 

6 

7 

l 8 

I 
9 

" , 

O 



2154 Dziennik Ustaw. Poz. 934. Nr. 104. 

Wzór do § 257 ust. 3 reg. og. 

SKOROWIDZ 

do zeszytów kontrolnych akt osobowych 

(Lit.) ......... : ............ . 

-
Sygnatura 

Nr. porząd- -
kowy w ze-

Nazwisko i imię U W A G I 
akt szycie kon-

trolnym , 

I ·1 

W z6r do § 259 reg. og. 

REJESTR E G Z A M I NÓW. 

r-----~-------,--:----~--------~----~~------~--~~--------~----~----~ 
'"g I DaŁa I Stano- ~ ::l '2 I 

Skład 

komisji 
egza­
mma­
cyjnej 

~ ::l In:g~:~~- ~ g Nazwisko wisko W jakim ~'§ ~ 
j ~ go S '8 i imię słuibo- 5. ~ Wynik :s 
~ 1-0 - r;j )'ęzyku 'OtI ?: 

v - - - ~ N składają. we N ~ o 

~ :;S I ~ [!I) cego egza- (względ- składa ~..g egzaminu ,~ ,~ 
o.. r;j' ,-,~ 0...- mm nie za.- egzamin .. .. , tl ..':<: : ~ . ~ ~.g ,C; .~ 1-0 r;j 

Uwagi 

Z 8. 8 j '8 1..2J Z N wód) I ~ [ I ~ '&o 
1 __ 1_-;-1 _2_1. 3_ : .~ i ~. 1_6_1 ___ 7 __ .:I __ 8_ 9 1 10 71-.-"-1-1--+-1-1-2----:1;.--13--1 

(podpisy człon­
ków Kom. 

Egzaminac.) 

.'-". 



Nr. 101. 

.Nr. po-
. rządkowy 

od po- DaŁa 

czątku 

roku 

1 2 

Nr. po-
rząd-
kowy 

Data od po-
cząŁku 
roku 

----
l 2 

Dziennik Ustaw. Poz. 934. 2155 

W zór do § 259 reg. og. 

REJ E S T R L E G A L I Z A C Y J. 

Na jakim 

Czyj · podpis zalegali- dokumen-
Pokwitowanie 

zowano cie (daŁa 

i numer) 
'. . 

3 4 5 

W zór do § 259 re~. og. 

WYKAZ ' UDZIELONYCH ZWOLNIEŃ OD ZAJĘĆ - URLOPÓW 

(poza wypoczynkowemi). 

T ermin urlopu Prze-

Stanowisko służ-
kro-

Nazwisko 
czono UWAGI 

bowe termin 

od do urlopu 
o dni 

3 4 5 6 7 8 

. 
i 

" 



1":łI':H~' ). ( 
,_l 

I 

". .~ ."' '.'.-. " ' 

Nr. 
porząc!· 
kowy 

1 

. 

Nr. 

..... 

Dziennik Ustaw. Poz. 934. 

WYKAZ OSÓB, MAJĄCYCH ZAJĘCIA UBOCZNE. 

Nazwisko 

, 
2 

Stanowisko 
służbowe 

Rodzaj 

" 

3 4 

" 

K O N T R O L A 
wystawionych legitymacyj służbowych. 

1 S 

zajęda 

Nr. 104. 

Wzór do § 259 reg. og. 

Kiedy zostało 

, objęte porzucone 

5 6 

Wzór do § '259 reg. og. 

, , 

Stanowisko 
kolejny ' Data Nazwisko i imię 

służbowe 
Pokwitowanie Uwagi 

legitymacji 

1 2 3 4' 

" 

. UWAGA. Numeratji -nie odnawia s ię co rok. 

Nr. z księgi ' 

kontroli 

SKOROWIDz ALFABETYCZNY 

do koritroli legitymacyj służbowych. 

Nazwisko 

2 

5 6 

I 

tv zór do § 259 reg. og. 

Imię 

3 

, 

I 

I 
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§ 2) 
. -
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2158 Dziennik Ustaw. Poz. 934. Nr. 104. 

Wzór do § 274 reg. og. 
Sąd Apelacyjny w .................................................................. _ 

WYK AZ 
SPRAW DYSCYPLINARNYCH 

Z roku 19 ............ . 

Ilość spraw ni( zakończonych pozostałych z roku, poprzedzającego rok 1. 

2. 
3. 

sprawozdawczy . . . . • • • • . . 
IIo3ć spraw wszczętych w roku sprawozdawczym • 

Razem. 

W tej liczbie: 
al przeciwko sędziom. • • • • • • 
hl przeciwho prokuratorom. . 
el przeciwko asesorom aplikantom • 
dl przeciwko urzędnikom 

. . . 
_ ........ ...... ... ......... ... ...... ---_ .. 

el przeciwko notarjuszom , ................... , .. .................. . 
fl przeciwko innym 

4. Ilo ść spraw zakończonych w roku ' sprawozdawczym: 
A. wyrokiem: 

al skazującym: 
z art. 130 u. s. p. 

lit. a - c. 
lit. d - e . 
lit. f - g. . . . . . . 

z art. (§§l d'6tychczasowych przep. 

z art. 77 ust. o pallstw. sI. cyw. 
pp. 1 - 3 
pp. 4 - 5 •••• 

. . 
dysc. 

Razem • 

- -_ .. ; 

hl ur.:ew in ni:J.jącym ., .. ... -.... ---- .. ... ---....... --........ -.. 

13. orzeczeniem: 
al umarzającem . 
bl zawieszającem 

Ogółem spraw zakończonych . 
5. Ilość spraw, w których postępowanie trwało: 

Razem • 

Razem • 

a) wi ęcej niż 3 miesiące. • • • • 
bl " ,,6 miesięcy. • • • • 

. . III III • _ •••••••••••••••••••••••• _._ ••• ~_ ••••••• 

cl " ,,1 rok . . . • . . . . • • • • •......................................... 
(nie wliczając okresu zawieszenia postępowania) 

7. Ilość spraw wznowionych (art. 169 i 170 u. s. p. art. 50 ust. o państw. sI. cyw.} ................ _ ....................... _ 
8. Ilość spraw, przenies ionych na rok następny ........................................ .. 
9. Ilość odwołań od orzeczeń I inst. ... . .................... _ .. _ ............... . 

10. Ilość zmienionych wyroków przez II-ą instancję • • • • •• • • •.................... ____ ... __ 
11. Ilość wyroków, skierowanych do wykonania • • • • • • ._ ......................... .............. _ 

Dn .......................... .... ... ................................... 19 .............. r. 

Prezes (podpis) 

, 
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Nr. 104. Dziennik Ustaw. Poz: 934. 2159 

(Str. 1). 
Wzór do i 321 rel1. 04-

Grupa ............ _ .. - . Nr. wykazu .................... .! 19 ........ u._ r. 
(§ 323 reg. o~.) (wpisuje archiwista) 
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WYKAZ SPRAW 

Sądu Apelacyjnego w ............................................... wydział ...................... . 
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