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934—Sprawiedliwoéci z dnia 24 grudnia 1928 r. Regulamin ogélny wewnetrznego urzedowania sadéw

934.
Rozporzadzenie Ministra -Sprawiedliwosci
z dnia 24 grudnia 1928 r.

Regulamin ogélny wewnetrznego urzedowania sa-
déw apelacyjnych, okregowych i grodzkich.

Na podstawie art. 78 prawa o ustroju sadéw
ﬁowszechuych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz. U. R. P
r. 12, poz. 93) zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial L
Przepisy wstepne.

§ 1. Sady apelacyjny, okregowy i grodzki
sprawuja swe czynnosci na podstawie prawa o ustro-

ju sadéw pewszechnych z dnia 6 lutego 1928 r. (Dz.
U. R. P. Nr. 12, poz. 93) wedlug odpowiednich prze-
piséw pcstepowania sadowego, stcsujac sig nadto
do niniejszego regulaminu, ktéry okresla tryb wew-
netrznego urzedowania,

§ 2. W razie nastreczajacej sie trudnoéci przy
stosowaniu przepisu regulamincwego, watpliwosé
rozstrzyga tres¢ odnosnego przepisu ustawowego,

§ 3. Zarzadzenia, wyjasnienia i informacje,
nadsytane Ministerstwu Sprawiedliwoéci przez inne
witadze centralne, w szczegélncéci przez Prezesa Ra-
dy Ministrow, Ministerstwo Skarbu i Najwyzsza Iz-
be Kontroli, nabieraja mocy obowxazulqce] w zakre-
sie dzialalnosci wladz i urzedéw wymiaru sprawiedli-
wosci z dniem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
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Ministerstwa Sﬁrawi-ed]iwos’ci lub z dniem podania

w inny sposéb do wiadomoécei tych wiadz i urzedow,
o ile Ministerstwo Sprawiedliwoéci w tym wzdledzie
nie zarzadzi inaczej dla poszczegélnego wypaidku,

§ 4. W sprawach zarzadu sprawiedliwosci,
ktére wchodza w zakres dzialania innego minister-
stwa, w szczegblncéci Ministerstwa Skarbu, wladze
i urzedy sadcwe zwracaja sig nie bezpcérednio do
danego urzedu administracyjnego, lecz do Minister-
stwa Sprawiedliwcsci, ktére podejmie odpowiednie
kroki, ;

Powyiszy tryb postepowania nie bedzie stoso-
wany w wypackach, w ktérych ustanowiony jest in-
ny sposob zalatwienia sprawy.

§ 5. Powolywane w niniejszym redulaminie
artykuly prawa bez blizszego okreélenia odnosza sie
do prawa o ustrcju sacéw powszechnych, paragrafy
za§ — do niniejszego regulaminu. :

Rozdziatl II.

Wzajemne stosunki migdzy sadami i z innemi
wiladzami,

§ 6. Sady wyzsze komunikuja si¢ z podlegle-
'mi im sadami niZszemi zapomoca polecen, nizsze
~za§ czyniag wyzszym przedstaw!lenia.

Sedziom §ledczym oraz komcrnikom sady daja
réwniez polecenia.

§ 7. Sady rownorzedne komunikuja sie mie-
dzy soba oraz z sadami niepodleglemi im zapomo-
ca odezw,

W ten sam sposéb sady komunikuja sie¢ z urze-
dami prokuratorskiemi tudziez z wladzami i' urzeda-
mi administracyjnemi craz wojskowemi; policji za§,
w granicach przewidzianych ustawami, daja pole-
cenia. .

§ 8. Z sadami zagranicznemi sady komunikuja
sie za poérednictwem Ministerstwa Spraw Zagranicz-
nych przez Ministerstwo Sprawiedliwcéci, oprécz wy-
padkow, w kiérych dopuszczone sa stosunki bezpo-
§rednie,

§ 9. Kierownicy sadéw, w wypadkach prze-
widzianych ustawa, zwracaja sie do sedziéow w for-
mie poruczen, podwladnym za$§ urzednikom daja po-
lecenia. ’

Kierownicy sadéw wyzszych zwracaja sie do
sedziéw, nie nalezacych do ich sadéw, za poéredni-
ctwem kierownika wlasciwego sadu,

§ 10. Sedziowie wnosza swoje Zadania, przed-
stawienia, zazalenia i podania w sprawach cschi-
stych w drodze sluzbowej, t, j. do kierownika - sadu,
do ktéreso naleza; nastgpnie kezdy kierownik sadu
przedstawia sprawy te wladzy wlasciwej do za-
latwienia za poérednictwem swej wladzy przelozo-
nej.

Przepis powviszy ma. odpowiednie zastosowa-
nie do spraw wlasnych kierownikéw sadéw.

§ 11. Jezeli wladza administracvina odmawia
lub zwleka z wykonaniem usprawiedliwionego prze-
pisem prawa zadania wladzy sadowej, ta zawiadamia

o tem kierownika sadu, ktéry stara sie o usuniecie
przeszkéd bezpoérednio, a w razie potrzeby za po-
$redniciwem swych wladz nadzorczych. Kierownik
sadu grodzkiego zwraca si¢ bezposrednio tylko do
wladz pierwszej instancji. Do wladz centralnych na-
lezy sig zwracaé zawsze w drodze stuzbowej przez
Ministerstwo Sprawiedliwoéci.

Jezeli zadanie skierowane bylo do urzedu pro-
kuratorskieso, - zawiadomi¢ nalezy prokuratora wyz-
szej instancji wzglednie Ministra Sprawiedliwosci.

Rozdzial IIIL
1 Zgromadzenie ogélne.

§ 12. ‘Zgromadzenie ogélne pod przewodnic-
twem prezesa sadu sklada si¢ z wiceprezeséw i se-
dziow, nie wylaczajac sedziow §ledczych i sedziéw,
peinigeych swoje funkcje w wydziatach zamiejscor
wych (art. 3), oraz sedziéw delegowanych z innego
sadu (art. 105). ]

Sedziowie sa obowigzani braé udzial w zgroma-
dzeniu ogélnzm. Jezeli sedzia na posiedzenie przy-
byé¢ nie moze, winien zastosowaé si¢ do przepisu
art. 122, Nieprzybycie sedziego stale czynnego poza
siedzibg sadu okregowego uwaza sie zawsze za uspra-
wiedliwione. '

Nie uczestnicza w zgromadzeniu ogélnem se-
dziowie delegowani do czynnoéci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci lub do innego sadu, dopoki trwa de-
legacja, jak réwnicz sedziowie, korzystajacy z wypo-
czynku albo zwolnienia od zajeé (art. 114 § 1). Przy
obliczeniu quorum (art. 49 § 1) wszystkich tych se-
dziéw nie bierze si¢ w rachube.

§ 13. Zgromadzenie ogdlne zwoluje prezes
sadu, ktéry ustala réwniez porzadek dziemmy posie-
dzenia, '

§ 14. Wykaz spraw, wyznaczonych na posie-
dzenie zgromadzenia ogélnego (porzadek dzienny),
winien byé zakomunikowany '-czlonkom jego oraz
prokuratorowi, o ile moznoéci na trzy dni przed posie-
dzeniem, '

W wypadkach pilnych mezna od tege ebewiazku
odstapi¢, w ka2dym jednak razie porzadek dzienny -
winien byé zakomunikowany najpézniej w przeddzieri
posiedzenia.

Terminy przewidziane w ustepach poprzednich
nie maja zastosowania do sedziéw stale czynnych po-
za siedzibg sadu.

Uzupelnienie porzadku dziennego moze nasta«
pi¢ na samem posiedzeniu, jezeli zajdzie potrzeba
i o ile nie nastreczaja sie trudnosci w natychmiasto-
wem zalatwieniu danej sprawy. Uzupelnienie pos
rzadku dziennego nastepuje za zdoda egolnego zgro-
madzenia oraz prokuratora.

§ 15, Jezeli na posiedzeniu zgromadzenia
ogélnego ma - zapadé orzeczenie, przewidziane

‘'w art, 102 § 2 lit. ¢), 108 lit. a} lub 110, nalezy po-

rzadek dzienny podaé do wiadomosci wszystkich
czlonkéw zgromadzenia oraz prokuratora przynaij-
mniej na siedem dni. przed posiedzeniem, a termin po-
siedzenia wyznaczyé na taki caas, aby wszyscy sg=
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dziowie mogli w posiedzeniu uczestniczy¢. ‘W tych
wypadkach - postanowienia poprzedniego _parag_rafu
nie maja zastosowania.

§ 16. Posiedzenia zgromadzenia ogélnege win-
ny, w miare moznoéci, odbywaé si¢ w czasie, kiedy
sedziowic nie s3 zajeci innemi sprawami, nie dajacemi
sie odlozy¢.

§ 17. Zgromadzenie ogélne sadu okregowego
rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami,
a w szczego6lnosci:

1) oznacza zakres czynnosci wydzialéw tudziez
stale dnie posiedzeri kazdego z tych wydzialéw;

2) wyznacza sedziéw (oprocz prezesa i wice-
prezeséw) do. poszczegdlnych wydzialow i oznacza
kolejno&é zastepstw;

' 3) wyznacza sedziéw jednostkowych i ich za-
stepcow oraz zastepcéow sedziow sledczych; y

4) wyznacza czlonkéw wydzialéw zamiejsco-
wych oraz ich zastgpcow z posrod swego grona
i z posrod sedziow grodzkich;

" 5) wyznacza sedziéw i ich zastepcéw do sadu
dla nieletnich; ' ;

'~ 6) oznacza kolejno$é powolywania sedziow
grodzkich do rozpoznawania spraw odwolawczych;

7) wybiera corocznie w listopadzie dwéch
czlonkéw kolegjum administracyjnego i dwéch ich
zastepcow;

8) uslala corocznie w pazdzierniku na rok na-
stepny terminy rokéw sadéw przysieglych i wyzna-
cza na nie odpowiednig liczbe sedziéw i ich za-
stepcow, podajac to do wiadomosci prezesowi sadu
apelacyjnego;

9) oznacza terminy stalych rokéw sadowych
poza siedziba sadu oraz wyznacza sedziéw, ktérzy
maja w nich uczestniczy¢;

- 10) orzeka o zgloszeniu wniosku o przeniesie-
nie segdziego okredowego lub grodzkiego w stan spo-
czy'nl::u ze wzgledu na interes wymiaru sprawiedli-
wosci; :

11) rozstrzyga na zadanie prezesa o zezwole-
niy sedziemu okr¢gowemu lub grodzkiemu na ubeczne
zajgcie;
.. 12) orzeka o potrzebie zwelnienia sedziego pe-
koju przed uplywem czasi, na jaki byl powolany;

. 13) wybiera kandydatéw na wolne stanowiska
sedziowskie w sadzie okregowymj

14) wydaje dpinje w sprawach z zakresu admi-
nistracji sadowej, przedstawionych przez prezesa;

_15) nadto rozpoznaje sprawy praekazane mu
poszczegdlnemi ustawami,

- § 18. Zgromadzenie ogélne sadu apelacyjne-
go rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami,
a w szczegdlnosei:

1) oznacza zakres czynnoéci wydgiatéw tudziez
state dnie posiedzeri kazdego z tych wydzialéw;

. 2) wyznacza sedziéw (oprécz prezesa i wice-
prezesow) do poszczegélnych wydzialéw i kolejnaéé
zastepstw;

3) wyznacza zastgpcow sedzidow S$ledczych do
spraw wyjatkowego znaczenia;

4) wybiera corocznie w listopadzie dwéch
czlonkéw kolegjum administracyjnego oraz dwéch
ich zastepcow; 3 E

5) orzeka o zgloszeniu wniosku o przeniesienie
sedziego apelacyjnego w stan spoczynku ze wzgledu
na interes wymiaru sprawiedliwosci; .

6) orzeka na wniosek Ministra Sprawiedliwo--
éci o potrzebie przeniesienia sedziego okrggowego lub
grodzkiego na inne stanowisko albo inne miejsce stuz-
bowe dla dobra wymiaru sprawiedliwosci lub powagi
stanowiska sedziowskiego, oraz — na wniosek Mini-
stra Sprawiedliwoéci lub zgromadzenia ogélnego sa-
du okregowego — w stan spoczynku w interesie wy-
miaru sprawiedliwosci, to ostatnie wigkszoscia trzech
piatych obecnych; '

7) orzeka o potrzebie przeniesienia w stan spo-
czynku sedziego okregowego lub grodzkiego w wy-
padkach, wskazanych w art. 108 lit. a) i w art. 110
lit. a), b);

8) rozstrzyga na zadanie prezesa o zezwoleniu
sedziemu apelacyjnemu na uboczne zajgcie;

9) wybiera czlonkéw sadu dyscyplinarnego
i ustala podzial ich czynnotci;

10) orzeka o potrzebie zwolnienia sedziego han-
dlowego lub honorowego sedziego okregowego przed
uplywem terminu, na jaki byl powolany;

11) wybiera kandydatéw na wolne stanowiska
sedziowskie w sadzie apelacyjnym; )

12) wydaje opinje w sprawach z zakresu admi~
nistracji sadowej, przedstawionych przez prezesa;

13) nadto rozpoznaje sprawy przekazane mu
poszczegélnemi ustawami.

§ 19. Zgromadzenie ogdlne moze przekazaé
do zalatwienia poszczegélne sprawy lub pewne ich
rodzaje kolegjum administracyjnemu, wszakze spra-
wy, dotyczace przeniesienia sedziow w stan spoczyn-
ku lub na inne stanowisko albo miejsce stuzbowe
(art. 102 § 2 lit. c), art. 110), winny byé w zasadzie’
zalatwiane przez zZromadzenie ogélne; moga one byé
przekazywane kolesjum administracvinemu i przez
nie podejmowane tylko w razie wyjatkowej koniecz-
nosci.

§ 20. Przekazujac kolegjum administracyjne-
mu do zalatwiania pewne kategorje spraw, zgroma-
dzenie ogélne jednoczeénie oznacza termin trwania
tych uprawniesi, kiéry nie moze byé dluzszy niz rok
jeden,

Jezeli termin nie zostal oznaezony, rzeczone
uprawnienia trwaja rok, liczac od daty uchwaly zgre-
madzenia.

§ 21. Posiedzenia zgromadzenia ogélnego od-
bywaja si¢ z udzialem prokuratora, przy drzwiach
zamknietych.

§ 22. Sprawy, rozpoznawane przez zgroma-
dzenie ogélne, referuje prezes albo wyznaczony przez
niego czlonek zgromadzenia.

§ 23. Po zareferowaniu sprawy, przewodni-
czacy udziela glosu prokuratorowi.

§ 24. Po wystuchaniu prekuratora,

zgroma-
dzenie ogélne przystepuje do narad,

podczas kto-
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rych prokurator moze zabieraé glos, poczem naste-
puje glosowanie; prokurator nie ma obowiazku
opuszczenia zgromadzenia na czas glosowania,

§ 25. Glosowanie jest jawne, wszakze, o ile
sprawa dotyczy wyboru kandydatéw na stanowiska
sedziowskie albo przeniesienia sedziego w stan spo-
czynku lub na inne miejsce stuzbowe, przewodnicza-
cy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek chocby: jed-
nego czlonka zgromadzenia =zarzadza glosowanie
z-mknietemi kartkami. : o

Zaden czlonek zgromadzenia nie ma prawa
uchyli¢ sie od glosowania. Wszakie z przyczyn
usprawiedliwionych moze sie¢ wylaczyé od udziali
w danej sprawie.

~§ 26. Uchwaly zgromadzenia ogélnego nie-
zwlocznie po ich zapadnieciu przewodniczacy albo
referent sprawy wpisuje do ,Dziennika posiedzed
zgromadzen ogdlnych”, ktéry jest prowadzony we-
dlug zalaczonego wzoru.

W sprawach dotyczacych podziatu czynnosci,
mo?na poprzestaé¢ na stwierdzeniu, iz przedstawiony
projekt zostal zatwierdzony, z zaznaczeniem ewen-
tualnych zmian, projekt za$ podpisany przez prze-
wodniczacego i protokuluigcego, oraz referenta, je-
zeli nie byl nim przewodniczacy, dofaczy¢ do dzien-
nika. ’ :

'§ 27. Przed rozstrzygnieciem sprawy, 2zgro-
madzenie ogélne moze zarzadzi¢ w razie potrzeby
przeprowadzenie niezbednych badad i ' dochodzeti
przez kierownikéw wlasciwych sadéw albo przez
jecnego ze swych czlonkéw; moze réwniez wezwaé
osoby zainteresowane celem ich wystuchania.

§ 28, Z calego posiedzenia zgromadzenia
og4lnego spisuje sie jeden protokut, ktéry bedzie za-
wieral: 1) date posiedzenia, 2) wymienienie uczestni-
czacych w posiedzeniu czlonkéw zdromadzenia oraz
prokuratora i protokulujacego, 3) wymienienie re-
ferentéw w poszczegdlnych sprawach, 4) tres¢ wnio-
skéw prokuratora, 5) wnioski czlonkéw zgromadze-
nia, zwlaszcza w sprawach wyboru kandydatéw na
~ stanowicka sedziowskie, 6) zdanie mni¢jszosci, lecz
tylko na wyrazne zadanie czlonkéw, ktorzy zostali
przeglosowani, 7) czas rozpoczgcia i zamkniecia
posiedzenia. ; ;

O niedosztem do skutku z powodu braku quo-
rum posiedzeniu réwniez winien by¢ spisany proto-

kul z wymienieniem spraw, ktére byly wyznaczone.

na posiedzenie; odpis tego protokulu prezes sadu
okregowego przesyla prezesowi sadu apelacyjnego.
Protokul dolacza si¢ do dziennika posiedzefi.

§ 29. Protokul spisuje pod kierunkiem prze-
wodniczacego wyznaczony przez niego asesor sado-
wy, aplikant sadowy lub sekretarz sadowy.

§ 30. Dziennik posiedzenia podpisuja prze-
wodniczacy, referenci poszczegélnych spraw i pro-
tokulujacy |

§ 31. Protokul podpisuja prezes i protoku-
tujacy.

§ 32. Dzienniki posiedzeri wraz z protokufami -

numeruje si¢ i sklada w porzadku chronologicznym,

a z koficem roku laczy sie je w jedna ksiege lub ze-
szyt.

§ 33. Prezes sadu wydaje zarzadzenia i podej-
muje wszelkie czynnosci, niezbedne celem wykona«
nia uchwal zgromadzenia ogé6lnego.

§ 34, O zapadlych uchwalach zgromadzenia
ogélnego sekretarz sadu czyni adnotacje w odnos-
nych aktach spraw, ktére byly rozpoznawane, z po-
wolaniem daty i numeru kolejnego dziennika.

Czyni réwniez adnotacje w wypadku, gdy
sprawa zostala odroczona albo nie byla rozstrzyg-
nieta z powodu braku quorum,

§ 35. Uchwaly i zarzadzenia, dotyczace po-
dziatu czynnoéci, prezes sadu komunikuje odpo$nym .
sedziom na piémie, a w razie potrzeby takz® urze-
dom prokuratorskim, urzednikom sadowym i innym
urzedom. e

§ 36. O czasie odbywania stalych rokéw sa-
dowych poza siedziba sadu okregowego prezes po-
daje do wiadomosci miejscowej ludnosci droga od-
powiednich obwieszczen.

Rozdzial IV,
Kolegjium adm’nistracyjne.

§ 37. Kolegium administracvine sklada sie
z prezesa, jako przewodniczacego, dwoch czlonkéw,
wybranych w listopadzie kaidego roku na rok na-
stepny przez zgromadzenie ogblne, ktére wybiera
jednoczesnie dwoéch zasteocéow, oznaczajac kolej-
noé¢ zastepstw, oraz dwéch czlonkéw, powolanych
przez prezesa z posrdd czlonkéw zgromadzenia
ogolnego.

§ 38. Dwéch czlonkéw kolegjum administra-
cyjnego prezes sadu powoluje na rok nastepny w li-
stopadzie kazdego roku.

Jednoczeinie winien na ten?e okres wyznaczyé
dwéch zastepcow i kolejnosé zastepstw.

§ 39, Zastepca, tak wybrany przez zgroma-
dzenie ogélne, jak i powolany przez prezesa, uczest-
niczy w posiedzeniu kolegjum administracyjnego,
gdy czlonek kolegjum nie moze w niem bra¢ udzia-
lu, albo gdy =z przyczyn usprawiedliwionych mysi
sie wylaczy¢é w danej sprawie, lub gdy z tytulu za-
stepstwa prezesa (art. 67) objal przewodnictwo
w kolegjum. - ' .

W razie potrzeby zastapienia w kolegjum pre-
zesa, maja zastosowanie przepisy art. 67.

§ 40. Kolegjum administracyjne sadu okrego-
wego rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami
i regulaminami, a w szczegélnosci:

1) rozpoznaje sprawy, nalezace do kompeten-
cji zgromadzenia ogéinego, a przekazane mu przez
to zgromadzenie;

2) rozpoznaje sprawy wyznaczone na posie-
dzenie zgromadzenia ogélnego, lecz przez nie nie-
zalatwione z powodu niezebrania si¢ czlonkéow zgro-
madzenia w przepisanej liczbie, oraz sprawy, ktére
byly przedstawione zgromadzeniu ogélnemu, lecz
w ktérych zgromadzenie ogélne nie wydalo uchwaly



Nr. 104.

Dziennik Ustaw. Poz. 934,

2123

w terminie, w jakim z mocy odnos$nych przepiséw
nalezalo sprawe zaiatwic;

3) uchwala przedstawienie prezesowi sadu
apelacyjnego wnioskéw o potrzebie wyznaczenia
terminéw nadzwyczajnych rokéw sadoéw przysig-
glych;

4) ustala podzial czynnoéci w podleglych sado-

- wi okresowemu sadach grodzkich na wniosek odnos-
nych naczelnikéw tych sadéw;

5) przedstawia ogélnemu zgromadzeniu wnio-

ski o kandydatach na wolne stanowiska sedziowskie
w sadzie okregowym;

6) oznacza terminy wypoczynkéw wicepreze-
som i ‘sedziom oqugowym oraz sedzmm grodzkim,
ftudziez udziela im zwolnienia od zaje¢ na czas
do czterech tygodni w jednym roku kalendarzowym
wlasng wladzg, a na czas dluiszy — po uzyskamu
zgody Ministra Sprawiedliwosci;

7) udziela wiceprezesom i sedziom okregowym
oraz sedziom grodzkim zezwolenia na branie udzialu
w prowadzeniu spéidzielni, przeznaczonej dla se-
dziéw, prokuratorow lub urzednikéw sadowych;

8) wydaje opinje o moznosci delegowania wice-
prezesow i sedziéw okregowych oraz sedziow grodz-
kich do zast¢pczego pelnienia w innym sadzie obo-
wiazkow sedzzego lub czynnosci administracyjnej,
albo do czynnosci w Ministerstwie Sprawiediiwosci;

9) wydaje opinje w sprawach z zakresu admi-
nistracji sadowej, przedstawianych przez prezesa;

10) nadto rozpoznaje sprawy przekazane mu
innemi ustawami i regulaminami.

§ 41. Kolegjum administracyjne sadu apela-
cyjnego rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami
i regulaminami, a w szczegé6lnosci:

1) rozpoznaje sprawy, nalezace do kompeten-
¢ji zgromadzenia ogblnego, a przekazane mu przez
to zgromadzenie;

2) rozpoznaje sprawy Wwyznaczone na pos:e-
dzenie zgromadzenia ogdlnego, lecz przez nie nieza-
tatwione z powodu niezebrania si¢ czlonkéw zg-o-
madzenia w przepisanej liczbie, oraz sprawy, ktore
byly przedstawione zgromadzeniu ogélnemu, lecz
w ktérych zgromadzenie nie wydalo uchwaly w ter-
minie, w jakim z mocy odnoénych przepiséw nale-
zalo sprawe zalatwic;

3) wyraza opinje o kandydatach na stanowiska
sedziowskie w sgdach okregowych, przedstawionych
przez zgromadzenie ogblne sadu okregowego, oraz
przedstawia kandydatéw na te stanowiska ze swo-
jej strony z posréd oséb, przedstawionych zgr!ama-
dzeniu og6lnemu sadu oqugowego,

4) przedstawia zgromadzeniu ogélnemu wnio-
ski o kandydatach na wolne stanowiska sedziowskie
w sadzie apelacyjnym;

5) oznacza terminy wypoczynku wiceprezesom
i sedziom apelacyjnym oraz udziela im zwolnienia
od zaje¢ na czas do czterech tygodni w jednym roku
kalendarzowym wlasna wladzg, a na czas dluzszy—
po uzyskaniu. zgody Ministra Sprawiedliwosci;

6) udziela wiceprezesom i sedziom apelacyij-
nym zezwolenia na branie udzialu w prowadzeniu

sp6tdzielni, przeznaczonej dla sedziéw, prokurato-
réw lub urzednikdéw sadowych;

7) wydaje opinje o moznosci delegowania wi-
ceprezesOw i sedziow apelacyjnych do zastepczego !
pelnienia w innym sadzie cbowiazkéw sedziego lub
czynnoéci administracyjnej, albo do czynnosci w Mi-
nisterstwie Sprawiedliwosci;

8) przedstawia Ministrowi Sprawiedliwosci
wnicski, na ktérych obszarach nalezy uznaé poirzebe
wciggania do wykazu obrofcéw oséb o kwalifika-
cjach przewidzianych w art. 15 przep. wprow. k. p. k.;

“9) wydaje opinje w sprawach z zakresu admi-
nistracji sgdowej, przedstawianych przez prezesa;

10) nadto rozpoznaje sprawy przekazane mu
innemi ustawami i regulaminami,

§ 42. Oznaczenie terminu wypoczynku i udzie-
lenie zwclnienia od zajeé zastepcy kiercwnika sadu
apelacyjnego, okregowego lub grodzkiego, wyznaczo-
nemu przez Ministra Sprawiedliwcéci nie-nalezy do
kompetencji- kolegjum administracyjnego, lecz do
komrpetenc]l wlasciwych w mysl art, 114 § 2 preze-
s6w i Ministra,

§ 43. Posiedzenia kolegijum administracyjne-
go odbywaja sie¢ w terminach wyznaczanych w miare

‘petrzeby przez prezesa sadu, kiéry ustala porzadek

dzienny posiedzenia.

§ 44. O terminie posiedzenia czlonkowie win-
ni by¢ zawiadomieni w miar¢ moznoéci przynajmniej
na trzy dni przed pcsiedzeniem z jedncczesnem za-
komunikowaniem im p zadku dziennego,

Wszakze, jezeli .« 'egjum ma zaltatwié sprawy,
ktére nie zostaly rozpoznane przez zgromadzenie
og6lne z powcdu braku qucrum, posiedzenie kole-
gjum moze sie¢ odby¢ niezwlocznie po stwierdzeniu, iz
zgromadzenie ogélne nie doszio do skutku.

 § 45. Posiedzenia kolegjum administracyjne-
go odbywaja sie przy drzwiach zamknietych,

W tych sprawach, w ktérych kolegjum dziala
zamiast zgromadzenia ogélnego, bierze udzial takie
prokurator na tych samych zasadach, na jakich ucze-
stniczy w zgromadzeniu ogélnem.

§ 46, W kolegijum administracyjnem sprawy
referuje prezes albo wyznaczony przez miego czlo-
nek kolegjum.

§ 47. Kolegjum administracyjne rozstrzyga
wickszoscia gloséw. W sprawach jednak, w ktérych
dziala zamiast zgromadzenia ogolnego i w ktorych
w tem zgromadzeniu wymagana jest wekszosé kwa-
lifikowana, rozstrzyga taka sama wigkszoscia kwali-
fikowana.

§ 48. Uchwaly kolegium administracyjnego
wciaga sie do dziennika posiedzed tego kolegjum,
ktéry prowadzi si¢ wedlug zalaczonego wzoru,

§ 49. W sprawach, rozpoznanych przez kole-
gjum administracyjne w zastgpstwie zgromadzenia
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ogblnedo, nalezy zaznaczyé w uchwale, z jakiego po-
wodu kolegjum podjelo dahg sprawe.

§ 50. Dziennik podpisuja wszysey obecni na
posiedzeniu czlonkowie kolegjum. B

Czlonek kolegjum przeglosowany moze, podpi-
sujgc dziennik, zaznaczyé swoje zdanie odrebne,

§ 51. Dziennik posiedzen koledjum administra-
cyjnego prowadzi pod kierunkiem prezésa wyznaczo-
fiy przez niego asesor sadcwy, aplikant sadowy lub
sekretarz sadowy,

§ 52. Protokulu obrad kolegjum nie spisu-
je sie.

§ 53. Co do trybu wykonywania uchwal ko-
legjum administracyjnego 1 trybu przechowywania
dzienniké6w posiedzen kierowaé sie nalezy przepisa-
mi regulaminowemi, dotyczacemi zgromadzenia ogdl-

nego (§§ 32 — 36).

Rozdzial V,
Nacdzér i administracja sadowa.

§ 54. W zakresie nadzoru stuzbowego zada-
niem kierownikéw sqdéw (art. 70) jest zapewnienie
prawidtowego toku czynnosci w sadach i urzedach
podlegtych ich nadzérowi; w szczedolnosei kierowni-
cy sadéw, nie wkraczajac w dziedzineg orzecznictwa
sadowego, w ktérym sedziowie sa niezawiéli, cbowia-
zani §a czuwaé, aby praca w sadach i urzedach od-
bywala si¢ sprawnie i zgodnié z ustanowionym roz-
ktadem czynnosci i aby nie byla zaniedbywana, aby
czynnoéci sadowe odbywaly sie z nalezyta pewada
i starannoscia, i aby zachowanie si¢ secuziéw i urze-
dnikéw w stesunkach stuzbowych i poza stuzba sta-
o na odpowiednim poziomie i nie dawalo powodu do
usprawiedliwionych zarzutéw.

§ 55. W stosunku do naczelnikéw sadéw
grodzkich, jako przelozonych wiezien, w zakresie
administracji i nadzoru obowiazuja odrebne przepi-
sy (rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
22 czerwca 1928 r. o wykonaniu rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 7 marca 1928 r.
w sprawie organizacji wigziennictwa — Dz, U. R. P.
Nr. 64, poz. 591).

§ 56. Prezesi sadéw apelacyjnych i okrego-
wych obowiazani sa osobiscie lub przez zastepcédw
swoich kontrolowaé dzialalnoéé podlegtych ich nad-
zorowi sadéw i urzedéw droga wizytacyj i dokladne-
go badania wykazéw ruchu spraw; obowigzani sa
spawdzaé, czy wydane z powodu zazalen lub wyni-
kéw poprzednich wizytacyj zamzadzenia, zmierzaja-
ce do usuniecia zalegloéci lub dostrzezonych brakéw
i usterek, zostaly wykonane.

Perjodyczne wizytacje odbywaja sie stosownie
do przepiséw, ktére wydaje Minister Sprawiedli-
wosci,

§ 57. W czynnosciach nadzorczych powinni
tez wspbldziata¢ przewodniczacy wydzialéw i prze-
wodniczacy na rozprawach, ktérzy przy sposobnosci
rozpatrywania poszczegblnych spraw maja moznoéé

dostrzezenia usterck, wymagaiqcynh zwrdcenia uwa-
gi wladz nadzorczych. :

§ 58. W celu nadzoru kierownicy sadéw ma-
ja prawo badania zazalen, wgladania w czynnosci
1 usuwania w zakresie nadzoru usterck, nadto moga
zgda¢ wyjasnien z powcdu destrzezonych uchybied,
zalatwié sprawe w trybie art. 72 § 3, a w razie po-
trzeby zarzadzié dochodzemie i skierowaé sprawe do
sadu %scyplinarnego.

stosunku do sekretarzy, urzednikéw kance-
laryjnyeh i innych funkcjeharjuszéw sadowych maja
zastososowanie przepisy ustawy o pafstwowej sluz-
bie ¢ywilnej.

§ 59. Prezesi sadéw apelacyjnych i okrego-

: i \
wych na podstawie wuprawnien nadzorczych moga
uchylaé zarzadzenia sadow i sedziow po-d?;glych ich
nadzorowi.

Prawo to dotyczy tylko zarzadzen administra-
cyjnych niezgodnych z prawem oraz wszelkich za-
rzadzen niezgodnych z regulaminami lub innemi prze-
pisami porzadkowemi,

§ 60. Zarzadzenia nadzorcze kierownika sa-
du, dotyczace zwrbcenia sedziemu pi$miennie uwagi
na uchybienia, oraz zarzadzenia prezeséw, uchylaja-
ce zarzadzenia sadu lub sedziego, winny byé wcia-
gane do prowadzonej wedlug zalaczomego wazoru
ksiggi, z podaniem motywéw zarzadzenia.

§ 61. Uchylajac zarzadzenie sadu, prezes nie-
zwlocznie zawiadamia o tem Ministra Sprawiedliwo-
$ci w drodze stuzbowej, z dolaczeniem odpisu swego
zarzadzenia.

§ 62. Postanowienia §§ 59, 60, 61 maja odpo-
wiednie zastosowanie w wypadku, gdy zgromadzenie
ogolne lub kolegjum administracyjne wyda zarzadze-
fiie administracyjne niezgodne z prawem,

§ 63. Kierownik sadu celem zapewnienia je-
dnolitoéci w prowadzeniu spraw moze zwolywaé kon-
ferencje dla oméwienia.kwestyj nastreczajacych wat~
pliwosci. W kwestjach wykladni przepiséw prawa
na pomienionych konferencjach uchwaly nie zapa-
daja. :

§ 64. Bezposredni staly nadzér nad dzialalno-
$cig kierownikéw sadéw grodzkich i sadébw okrego-
wych sprawuja kierownicy wyzszej instancji,

§ 65. W zakresie administracji sadowej kie-~
rownicy sadéw sa organami Ministra Sprawiedliwo-
§ci 1 reprezentuja, sad, n

§ 66. Kierownik sadu moze do wspoéldziala-
mia w czynnodciach administracyjnych powolaé kaz-
dego z wiceprezeséw (art. 65), przekazujac. mu za-
latwianie pewnych spraw lub pewnych kategoryj
spraw, 2z zastrzezeniem uprzedniegds porozumienia
ste z kierownikiem lub bez tego zastrzezenia. W bra-
ku wiceprezeséw ma przepis ten zastosowanie do
najstarszego stuzbg sedziego. :

Kazdemu 2z pozostalych sedziéw = kierownik,
w razie koniecznej potrzeby, moze poruczyé¢ opraco-
wanie lub zalatwienie poszczegélnej sprawy, mie od-
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tywajac io jednak od stalych jego czynnosci sg-
dziowskic

§ 67. Czynnoséci administracji sadowej, w szcze-
gélnoséci budietowo-rachunkowe craz gospodarcze,
sadu oqugowego i podleﬁlych mu sadow- grodzkich
tudziez urzedéw sadowych calego okregu sadu ckre-
gowego nalezg do prezesa sadu okregowego, o ile
2 mocy ustawy, regulaminu lub tez specjalnych za-
rzadzen nie nalezg do zgromadzenia ogélnego lub ko-
legjum admm;stracy}nego, albo nie sa zastrzezone
wyraznie wyzszej wladzy.

W powyzszym zakresie prezes sadu okredowa-
go jest wladza asygnujaca.

Kierownicy sadéw grodzkich winni wykenywaé
zlecenia prezesa sadu okregowego, wydane w zakre-
sie powyzszych uprawnien, a dofycza,ce administracji
danego sadu grodzkiego. ; '

§ 68. Czynnosci administracji sadowej, w szeze-
gblnoéci budzetowo-rachunkowe i gospodarcze, sadu
apelacyjnego naleza do kompetencji prezesa sadu

pelacyindgo ktéry nadto w tej dziedzinie spraw:ije
nadzér nad prezesami sadow okregowych i naczelni-
kami sadoéw grodzkich.

§ 69. Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedli-
woécei czynnoéci w zakresie spraw budzetowo-rachun-
kowych i gospodarczych wiekszych sadéw grodzkich
moga byé wylaczone z zakresu dzialania prezesa sa-
du okresowego i przekazane naczelnikom sadow
grodzkich, znajdujacych sie¢ w siedzibie kasy skar-
bowe;j.
* W tych wypadkach bezposredni nad:zér nad
dziatalnoécia naczelnika sadu grodzkiego sprawuje
prezes sadu okregowego.

§I70. Whnioski budzetowe w zakresie wydat-
kéw nadzwyczajnych i wiekszych wydatkéw jednora-

zowych, majacych charakter inwestycyjny, prezes .

sgdu okregowego i naczelnik sadu grodzkiego przed-
stawiaja w drodze sluzbowej.

§ 71. Funkcje prezesa sadu okregowego i ape-

lacyjnego, wskazane w §§ 67 i €8, cbejmuja takze
iﬁme}qce przy tych sadach urzedy prokuratorskie,
¢ ile nie s3 pcrzekazanz przelozonym rzeczonych
tirzedow.

§ 72. Prezes sadu okregowego \"\r}adny jest

sedziom sledczym, urzedujacym poza siedzibg sadu, -

wyznaczyé roczng kwote ryczaltowa na z= spc-lcolen ‘e
potrzeb w zakresie materjalow pxsarsk:ch iinnych
rzeczowych,

§ 73. Zarzadzenia administracyjne i wyjasnie-
nia wladz wyzszych, jak réwniez wlasne, dotyczace
sedziéw i urzednikéw, kierownik sadu podaje im do
wiadomosci droga dorgczenia odpiséw albo odpowie-
dnich pism.

Okélniki wlasne prezeséw sadéw okregowych,
majgce charakter wazniejszych zarzadzer lub wyja-

snied ogbInych, winny byé przed podaniem do wia-

domoéci sadéw zatwierdzone przez prezesa sadu
apelacyjnego, za§ takiez okélniki prezesow sadéw
apelacyjnych — przez Ministra Sprawiedliwosci

§ 74. Do 0b0w1qzkow prezesa sadu apelacyj-
:nego i sadu ukrc;rivweuo nalezy zarzgdzanie sprawa-
mi, dotyczacemi stanu sluzby sedziéw i wszystkich
innych oséb, pra.cunr".rch w odncenych sadach,

Prezes sadu ckregoweso prcwadzi wykazy sta-
nu stuzby oséb, pracumcych w sadach grodzkich.

§ 75. Wykazy stanu stuzby prowadzi sie we-
dtug oscbaych pr Zepisow,

§ 76. Do obowiazkéw kierownika sadu nale-
zy réwn'ez zwierzchnie zarzadzanie sprawami kaso-
wemi, archiwalnemi, bmrowasma. kerespondencja
w rzeczach criomych nie dotyczaqch wylacznie po-
szczegblnej sprawy toczacej sie w sadzie, skladanie
ogélnych sprawozdan z dzialalncéei sadu i urzedni-
kow %mmwych podziat pracy mledzy sekretarzami,
urzgomkanu lmme]aryj'wml i mzszyrm funkcjonariju-
szami, oraz nadzér nad gmachami i lokalami sado-
wemi.

§ 77. Sprawozdania z dzialalnosci sadéw
i urzedoéw kiercwnicy sadéw skladaja wedlug prze-
pisow i w terminach ustanowionych przez Ministra
Sprawiedliwocsct.

§ 78. Prezesi sadéw apelacyjnych i okrego-
wych winni sktadaé sprawczdania z dzialalnosci zgro- .
madzenia cgdlnego i kolegjum adQIinistracyi-nego we-
dtug zataczenych wzcréw, a prezesi sadéw apela-
cyjnych nadto sprawczdania z dziatalnoéei sadow
dyscyplinamnych (§ 274).

§ 79. Zarzadzenia administracyine kierowni-
ka sadu wciggane sa do ksiegi, prcwadzcnej pod na-
zwa Ksiega zarzadzen" wedlug zalaczonego wzoru.

Rozdzial VL
Podzial czynnosci i wydzialy (oddzialy) sadu.

§ 80. Liczbe wydzialow w sadach apelacyj-
nych-i okregowych oznacza Minister Sprawiedliwosei.

Wydzialy sa oznaczane kolejnemi liczbami
rzymskiemi w obrgbie calego sadu.

§ 81. Podzial czynnosci miedzy wsrd?.‘laly sa-
du apeclacyjnedo i oklegowedo dokonany byé winien
z uwzglednieniem rodzaju i iloéci napiywajacych do
sadu spraw oraz liczebnoici. stanomsk sedziowskich
i urzedniczych w sekretarjatach.

§ 82. Wydzialy skladaja sie¢ przynajmniej
z pieciu sedzidéw, wliczajac w to przewodniczacego.

Wydzialy o mniejszym liczebnie skladzie mozna
tworzyé tylko z upowaznienia Ministra Sprawiedli-
wosci

Nie jest konieczne, aby sedzia nalezal do jedne-
go tylko wydzialu,

Sedziowie, nalezacy do wydzialu, orzekaja
jednoosobowo, jako tez w skladzie trzech sedziéw.

§ 83. Do kazdegso wydzialu zgromadzenie
ogélne na podsiawie wniosku prezesa wyznacza co-
rocznie w lisiopadzie na rok nastepny, lub na okres
dluiszy, jezeli ustawa tego wymaga, odpowiednig
liczbe sedziow.
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Przy wyznaczaniu nalezy w miare ~moznoéci
uwzgledniaé Zyczenia s¢dziéw, ktérych wyznaczenie
dotyczy.

§ 84. Zmiany w skladzie osobowym wydzialu
w ciagu roku dopuszczone sa tylko w razie potrzeby.

§ 85. Niema przeszkéd, aby przy rocznem ukla-
daniu list sedziéw poszczegélnych wydziatéw sedzio-
wie przechodzili z wydzialéw cywilnych do karnych
1 odwrotnie, wszakze nie jest to wskazane w sadach
apelacyjnych.

§ 86. Nowomianowanegso w ciasu roku se-
dziego zgromadzenie ogdlne niezwlocznie wyznacza
do jednego z wydzialow.

§ 87. Przewodniczacym wydziatu jest prezes,
wiceprezes lub sedzia.

§ 88. Najpézniej w listopadzie kazdego roku
prezes sadu oznacza na rok nastepny wydzial, w kté-
rym bedzie przewodmczyl oraz wydzxaly, w ktoérych
przewodniczy¢ beda wiceprezesi.

§ 89. W wydzialach, w ktérych przewodnic-
twa nie obejmuje prezes lub wiceprezes, przewodni-
czy sedzia, wyznaczony przez zgromadzenie ogdlne
- z poéréd sedziéw przedstawionych we wniosku preze-
sa na te stanowiska.

§ 90. Kazdy wydzial obejmuje pewne kate-
gorje spraw, oznaczone na stalych podstawach: badZ
wedtug rodzaju spraw, badz wedlus poczatkowej
lilery nazwisk uczestnikéw sprawy lub na podstawie
terytorjalnej, badZz wreszcie z uwzglednieniem obu
tych podstaw.

§ 91. Podzial czynnosci miedzy wydziatami
sadu apelacyjnego winien byé¢ dokonany wedtug ro-
dzaju spraw (sprawy cvwilne i karne) i na podstawie
terytorjalnej, o ile moznosci wedlug sadow okre-
gowych. '

§ 92. Kaidy wvdnai (oddzial) ma osobny se-
kretarjat, skltadajacy sie z kierownika sekretarjatu
i odpowiedniej liczby urzednikéw kancelaryjnych.

- Jezeli rodzaj i ilo$¢ spraw tego wymaga, se-
kretariat wydzialu moze byé podzielony zarzadze-
niem prezesa na sekcje pod kierunkiem urzednika,
podlegajacego kierownikowi sekretarjatu.

§ 93. Przewodniczacy wydzialy, jako jego kie-

rownik, rozdziela prace miedzy sedziami, przestrze-

gajac réwnomierno$ci obcigZenia, w szczegdlnosci, -

o ile sam nie przewodniczy na posiedzeniu, wyzna-
cza przewodniczacego. '

Do niego réwniez nalezy powolanie dodatkowe-
go sedziego z posréd sedzidw wydzialu w wypadku
przewidzianym w art. 58 § 1, powolanie za$ sedziego
z innego wydzialu zarzadza prezes sadu.

Praca miedzy sedziami, nalezacymi do wydzia-
tu, moze byé podzielona na pewnych, uprzednio przez
zgromadzenie ogélne oznaczonych zasadach stalych.

§ 94. Przewodniczacy wydzialu handlowego
powoluje na posiedzenia sgdowe sedziéw handlowych

wedlug ustalonej kolejnosci, w miare moznosci prze:
sirzegajac réwnomiernoéci powolywania wszystkich
sedziéw handlowych do udzialu w posiedzeniach oraz
uwzgledniajac ich sluszne zZyczenia co do dni, w ]a-
kich moga w posiedzeniach uczestniczyé.

W okregach, w ktérych sedziowie handlowi
powolywani sa takze z posréd znawcéw goérnictwa,
przewodniczacy wydzialu winien powotywaé do
sktadu sadzacego w sprawach gérniczych przynaj-
mniej jednego sedziego handlowego z tej grupy.

§ 95. Gdy zajdzie potrzeba uzupelnienia skia-
du sadzacego z powodu nieprzybycia sedziego, prze-
wodniczacy wydzialu powoluje zastepce z posréd
czlonkéw wydziatu, a w' razie koniecznym zwraca
sie do prezesa sagdu o powolanie zastepcy z poza
grona czlonkéw wydziatu.

§ 96. Zastepca przewodniczacego wydzmlu'
jest naistarszy sluzba sedzia, nalezacy do danego
wydzialu, W razach naglvch w nieobecnosci prze-
wodniczacego poszczegélna czynnoéé w jego zastep-
stwie moze spelni¢ najstarszy z obecnych w sadzie
sedziéw danego wydzialu albo prezes sadu lub ]eﬁo
zastepca.

§ 97. W zakresie spraw sadowych przewodni-.
czacy wydziatu spelnia czynnosci przewidziane usta-’
wami postepowania sadowego i inne czynno$ci pre-
zesa.

Nadto praewodmczacy wydziatu kleru;e praca

sekretarjatu oraz sprawuje bezposredni nad nim
nadzér._ |
§ 98. Obowiazkiem przewodniczacego jest

czuwanie, aby postepowanie sadowe odbywalo sie¢
mozliwie szybko i aby nie tworzyly sie zalegtosci.

§ 99. Sprawy, naplywajace do sadu, kierowaé
nalezy bezposrednic do wydziatu, do ktérego we-
dlug ustalonego podzialu czynnosci naleza. Nie-
wlasciwie = wskutek pomylki skierowana sprawe
przewodniczacv przekazuje wlasciwemu wydzialowi.

razie watpliwosci rozstrzyga kierownik
sadu.

§ 100. Skierowanie sprawy do danego wy- .
dzialu nie ma wplywu na zastosowanie tego lub in-

nego trybu postepowania, nakazanego ustawsg, we
wlasciwym skiadzie sadzgcym.
§ 101. Posiedzenia sadowe odeaia sie

w stale dnie,
Nadto przewodniczacy, o ile zajdzie potrzeba,
moze wyznaczy¢ posiedzenia w dnie inne, e

§ 102. Sady grodzkie, w ktérych jest w'lqkszy
naplyw spraw, moga by¢ podzielone na oddzialy.
Do oddzialu nalezy jeden lub kilku sqdzuﬁw

§ 103, W sadach grodzkich, podzielonych na
oddziaty lub w ktérych jest kilku sedziéw, podzial
czynnoéci miedzy ‘oddzialami lub sedziami ustala
w listopadzie na rok nastepny kolegium administra-
cyjne sadu okregowego, po uprzedniem rozpoznaniu
wnioskéw naczelnika sadu grodzkiego, wadlug za-
sad, podanych wyzej w § 90. _
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§ 104, Sedzia, wyznaczony w podziale czyn-
nos$ci na kierownika oddzialu z kilku sedziéw, ma
co do rozdzialu pracy prawa przewocniczacego.
Jednak naczelnik sadu ma prawo w granicach po-
dzialu czynnosci i w razie watpliwosci ustali¢ po-
dzial pracy.

§ 105. W sadach grodzkich, w ktérych czyn-
ny jest jeden sedzia, w razie jego nieobecnosci, za-
stepuje go sedzia z innego sadu grodzkiego wedlug
kolejnosci, ustalonej przez kolegjum administracyj-
ne sadu okregowego.

tosuje sie to réwniez w wypadkach, gdy
wlasciwy sedzia jest wylaczony w danej sprawie.
Sprawe wowczas przekazuje sig zastepcy, o ile usta-
wa inaczej nie stanowi.

§ 106. Czynnosci administracyine oraz spra-
wy nalezace dc kompetenciji zgromadzenia ogdlnego
i kolegjum administracyjnego sadu apelacyinego
i okregowego sa skoncentrowane w sekretarjacie
prezydjalnym, pozostajacym pod bezposrednim kie-
runkiem prezesa sadu.

§ 107, Prezes sadu udziela prokuratorowi od-
pis podzialu czynnosci oraz potrzebnvch w tym
wzgledzie 1nfm'macv1 celem przvstosowania podma-
tu czynnosci urzedu prokuratorskiego.

Rozdzial VIL
Porzadek czynnosci sadowych,

§ 108. Obowigzkiem kierownika sadu, prze-
wodniczacego wydzialu tudziez sedziego i urzednika
sadowego, kazdego .w swoim zakresie, jest pilne
przestrzeganie, aby kazda czynnos¢ sadowa odbyla
si¢ §cisle w terminie wyznaczonym, aby orzeczenia
(wyroki, decyzje, uchwaly, postanowienia i t. p.)
oraz protokuly i pisma byly przygotowane i sporza-
dzone w czasie wlasciwym, i aby wskutek zwloki
ze strony sadu nie zachoazita potrzeba przywraca-
nia lub przediuzania obowiazujacych strony ter-
minéw.

W powyzszym celu winna byé prowadzona
kontrola przestrzegania terminéw.

§ 109. W czynnosciach sadowych nalezy za-
chowywa¢ zaréwno co do tresci, jak i co do formy
nalezyta powage.

Pisownia w sadach i urzedach wymiaru spra-
wiedliwoéci winna by¢ jednolita, z wylaczeniem
miejscowych odrebnosci jezykowych, i opieraé sig
winna na zasadach, ustalonych przez Akademje
Umiejetnoéci w Krakowie, oraz uwzglednia¢ wyra-
zownictwo, wskazane w poszczegélnych zarzadze-
niach wladz nadzorczych, tudziez przyjete w usta-
wach i rozporzadzeniach, na ktérych pismo prawnie
sie opiera lub ktérych dotyczy.

Redakcja i styl pism sadowych powinny byé ja-
sne i odpowiadaé¢ powadze sadu.

§ 110. Jezeli z przepiséw pestepowania sado-
wego nie wynika co innego, sedzia winien zredago-
waé orzeczenie oraz uzasadnienie w terminie czter-
nastodnicwym po iu orzeczenia, a w wvpadku
potrzeby uzgodnienia z innymi sedziami skladu sa-

- w posiedzeniuy,

dzacego, ostateczna redakcja winna byé ustalona
w ciggu nastepnych dni siedmiu. Terminy te moga
byé przedluzzne za zgoda kierownika sadu w po-
szczegolnym wypadku najwyzej o dalsze dni trzy-
dziesci.

Przepis powyzszy ma odpcwiednie zastosowa-
nie do terminéw, w jakich nalezy sporzadza¢ proto-
kuty lub pisma,

§ 111, Sedzia, nie malacy moznosci przybyc:a
na pc&ec’zeame lub celem podjecia innej . czynnosci,
winien zawiadomié o tem niezwlocznie, mezliwie naj-
wczesniej przewodniczacego wyd:z,i:alu lub kierowni-
ka sadu,

Kierownik sadu i przewodniczacy wydziatu
o niemcznesci przybycia zawiadamia swego zastepcg,
a w razie pctrzeby — takze sekretarjat sadowy.

W wypadku nieprzybycia sedziego nalezy, o ile
nie zachodza wyjatkcwe przeszkedy, wydaé zarza-
dzenia, aby wyznaczona czynncéé wykonana zostala
przez zastepce.

W razie mnieprzybycia prokuratora, zawiadamia
sie jego przelozonego i kierownika sadu.

§ 112, Rozprawy i inne czynnosci sadowe, do-
konywane z udzialem strcn, odbywaja si¢ w przezna-
czenych de tego pemieszczeniach w siedzibie sadu,

Wyjatek zachodzi, g¢dy czynncéé z natury swo-
jej winna byé dokcnana poza sadem, oraz w wypad-
kach przewidzianych w art. 6 1 7.

§ 113. Sedziowie zajmuja na posiedzeniach
miejsca wedlug starszeristwa, cznaczcnego na pod-
stawie art. 68, przedewszystkiem wigc na podstawie
czasu spedzcnego jednym ciagiem lub z przerwami
na stancwisku sedziego albo prckuratcra w sadach
powszechnych w tej samej lub wyzszej grupie upo-
sazenia,

Czas, spedzony w wyzszej grupie, nie daje wie-
kszych uprawniefd niz spedzony w grupie wlaéciwej
dla sedziow danmego sadu. Réwniez szczebel uposaze-
nia nie ma znaczenia rozstrzygajacego,

Przewodniczacy zajmuje zawsze
(srodkowe) miejsce,

§ 114. Przewodnictwo na posiedzeniach nale-
zy do przewodniczacego w wydziale prezesa, wice-
prezesa lub sedziego, a gdy oni nie uczestnicza
przewodniczy sedzia wyznaczeny.
przez przewedniczacego wydzialu zgodnie z § 93
ust, 1.

Uczestmczacy w posiedzeniu sadu ckregowego
sgdzia grodzki nie mcze przewodniczyé.

pierwsze

§ 115, W jednym skladzie sadzacvrﬂ nie mo-
ga bra¢ udziatlu sedzicwie Spokrewnieni lub spowi-
nowaceni miedzy soba w stopniach wskazanych
w art. 84.

Réwniez nie moze uczestniczyé w posiedzeniu
prokurator, pozostajacy w tymze stopniu pokrewien-
stwa lub powinowactwa z sedzig, nalezacym do da-
nego skladu sadzacego,

§ 116. Prokurator zajmuje miejsce przy stole
sedziowsiim po prawej stronie, a protckulujgcy —
po lewej od sedziéw.
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Dla lawy przysieglych wyznacza si¢ osobne
miejsce,

§ 117. Na sali rozpraw celem wykonywania
zarzadzen przewcdniczacego i przestrzegania porza-
dku obecny jest w miarg potrzeby wozny sgdowy.
Wyznaczenie woznych nalezy do kierownika sadu.

§ 118. We wszystkich wezwaniach wysyla-
nych przez sady i urzedy wymiaru sprawiedliwcsci,
opr6cz wynikajacej z istoety czynncéci treéci, ozna-
czyé nalezy takze dckladnie micjsce, dckad wezwany
ma sie stawié, oraz godzing, o kibrej czynnoéé ma sie
rozpoczad.

§ 119. Wokanda spraw, wyznaczonych na po-
siedzenie sadowe, winna byé wywieszena przy wej-
§ciu do sadu (wewnalrz) najpdin’ej na jeden dzien
przed posiedzeniem; drugi e<zemplarz wokandy na-
lezy doreczyé woznemu audiencjonalnemu. :

W sadach grodzkich nie jest to obowiazkowe.

§ 120. Dla kazdej sprawy, bedacei na wokan-
dzie w danym dniu, nalzzy oznaczyé godzing rozpra-
wy, majac na uwadze przypuszezalny czas trwania
wszystkich poprzedzajacych rozpraw i przestuchan.

§ 121. Przestrzedaé nalezy, aby rozprawy
i przestuchania odbywaly sie rzeczywiicie w tych sa-

lach, ktére stronom w wezwaniach wskazano.

§ 122. Posiedzenia sadowe odbywaja sie pu-
blicznie, ¥yjawszy wypadki wskazane w ustawach.
Wykluczenie jawnosci nie obejmuje oséb powolanych
do nadzoru w sadach powszechnych.

* § 123. Osoby postronne dopuszczone sa na
sale rozpraw w miare wolnego miejsca. Dalszy-na-
ptyw tych oséb winien byé przerwany, g¢dy wszystkie
miejsca przeznaczone dla publicznoéci zostaly za-
jete. Regulowanie naplywu publicznoéci zapomoca
uprzedniego wystawiania kart wstepu zarzadza kie-
rownik sadu w wypadkach wyjatkowych, gdy prze-
widywane jest gromadne przybycie oséb postronnych,
ktérego opanowanie byloby utrudnione.

Mozna réwniez wyznaczyé odpowiednie miejsce
dla sprawozdawcéw czasopism.

§ 124. Rozprawy rozpoczynaja si¢ w godzi-
nach urzedowych (§ 146), a koricza sig o godzinie
-szesmastej. '

Rozprawy, nie przeprowadzone do godziny
szesnastej, mozna badZ ukonczyé tego samego dnia,
badz przeniesé na dzien nastepny.

Przepisy powyzsze nalezy odpowiednio stoso-
waé przy, dwurazowem urzedowaniu dziennem.

§ 125. Protokulujacy prowadzi wedltug zala-
czonego wzoru dziennik ogélny kazdego posiedzenia
sadu.

3 Do tego dziennika nalezy wciagnaé nastepujace
dane:
a) date oraz godzing rozpoczecia i zamkniecia
posiedzenia; o

b) liste obecnoéci sktadu sadzacego z wymie-
nieniem réowniez nazwisk uczestniczacego
w posiedzeniu prokuratora i protokulu-
jacego;

c) wykaz spraw objetych wokanda;

d) zaznaczenie, ktére sprawy zostaly roz-
strzygnigte (wyrok, decyzja, uchwala, posta-
nowienie i t. p.), a ktére — odroczone, na
jaki termin i z jakiego powodu.

Dziennik podpisuja przewodniczacy (sedzia

orzekajacy jednoosobowo) oraz protokulujacy.

Dzienniki uklada sig chronologicznie i przecho-

wuje we wlasciwym sekretarjacie. Dzienniki z okre-
su rocznego, oznaczone numeracja od poczatku roku,
stanowia osobne zeszyty lub ksiggi.

§ 126. Czynnosci pilne winny byé zalatwiane
takze poza ustanowionemi godzinami i moga by¢ kon-
tynuowane i w dnie Swiateczne.

§ 127. Czas, przeznaczony na posiedzenie sa-
dowe, winien byé uzyty wylacznie na zalatwienie wy-
znaczonych na to posicdzenie spraw. W tym czasie
sedziowie nie powinni byé odwolywani do innych
czvnnoéci, jak réwniez nie powinni sami zajmowad
si¢ innemi sprawami,

§ 128. Strony w procesie cywilnym i ich
rzecznicy, oskarzeni, obronicy, oskarzyciele []irywatni
i positkowi), powodowie cywilni w sprawach karnych,
Swiadkowie, biegli i tlumacze zajmuja wyznaczone
dla nich miejsca w sali rozpraw.

§ 129, Wszyscy obecni w sali rozpraw, nie
wylaczajac uczestniczacych w posiedzeniu prokura-
tora i protokulujacego, powstajg z miejsc: a) w cza-
sie wejscia sedziego lub skladu sadzacego na sale,
b) w czasie przysiegi i ¢) w czasie oglaszania wyroku
(sentencji). '

§ 130. Sedziowie réwniez powstajg z miejsc,
¢dy odbywa sie skladanie przysiegi, oraz w czasie
oglaszania wyroku (sentencji).

§ 131. Na rozprawie wszystkie osoby powsta-
ja z miejsc, gdy sad’do nich sie zwraca, lub gdy prze-
mawiaja do sadu. Przewodniczacy moze zezwoli¢ na
pozostawanie w pozycji siedzacej chorym i kalekom
oraz w inych wypadkach wyjaikowych.

§ 132. Przewodniczacy tudziez s¢dzia—spra-
wozdawca obowigzani sa przygotowaé sie do rozpra-
wy przez dokladne zapoznanie si¢ z aktami sprawy

i zbadanie nastreczajacych si¢ kwestyj prawnych.

§ 133, Prowadzenie protokulu rozprawy, prze-
sfuchania lub innej czynnosci sadowej, o ile ustawa
inaczej nie stanowi, nalezy do sekretarza, urzednika
sekretarjatu lub aplikanta sadowego, wyznaczonych
przez przewodniczacego wydzialu, wzglednie kiero-
wnika sadu.

§ 134, Na rozprawie przewodniczacy korzy-
sta w zakresie utrzymania powagi sadu z uprawniefi,
wymienionych w art. 60 § 1, sad za§ wladny jest za-
stcsowaé srodki, wskazane w art. 60 § 2 i w art, 6%
§ 1, z zastrzeZeniami, wynikajacemi z art. 63, Nadto
winny byé zachowane przepisy proceduralne w tym
przedmiocie.

§ 135. W razie skazania na grzywne, nalezy
jednoczesnie wyrzec zastepcza kare pozbawienia
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wolnoéci, ma wypadek, jezeli grzywna nie bgdzie $cia-
grieta, :

Grzywna, na ktéra skazano rzecznika strony
w danej sprawie, nie ulega zamianie" na kare pozba-
wienia wolnosci, :

§ 136. Osoby, podlegajace sadownictwu woj-
skowemu, pzewodniczacy moze upomnieé, a w razie
bezskutecznoéei tego srodka — wydalié. '

O ukaranie, o ktérem jest mowa w art. 61 § 1,
sad zwraca si¢ do wtadz wojskowych.

W tym celu przesyla sie wladzy wojskowej od-
pis protockulu wzglednie czeéci protokulu, zawierajg-
cego opis zachowania sie osoby winnej.

§ 137. Do podlegajacych sadownictwu woj-
skowemu w rozumieniu art. 61 § 3 naleza osoby, wy-
mienicne w art. 153 czeéé I rozporzadzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dnia 22 marea 1928 r. w spra-
wie kodeksu karneso wojskowego (Dz. U, R. P.
Nr, 36, poz. 328), natomiast nie naleza osoby, wymie-
nione w czesci 1 tegoz przepisu, podlegajace sado-

-wanictwu wojskowemu tylko za niektére przestgpstwa,

§ 138. Z zadaniem ukarania osoby, podlefa-
jacej sadownictwu wojskowemu, nalezy sie zwrécié
do jej przelozcmej wladzy, a jezeli wladza fa jest
nieznana — do majblizszej komendy miejscowej.

§ 139. Pozbawienie wolnosci moze byé zasto-
sowane do poslta lub seratora tylko z zachowariem
- przepisu art, 21 Konstytucji.

§ 140. Z uprawnieft przewodniczacego i
korzysta sedzia orzekajacy jednoosobewo,
§ledczy i delegowany (wyznaczony, wezwany} korzy-
- sta z tychze praw, o ile przepisy postepowania sado-
wego nie zawieraja odmiennych postanowies,

§ 141, W orzeczeniu, w ktérem wymienia sie
sktad sadu, nalezy przy nazwiskach sedziéw zazna-
czyé ich stanowisko sedziowskie (arf, 14, 20, 21, 22,
23, 24 § 2, 34, 57, 260 § 2, 276, 282 § 2) ovaz dele-
gacje, jezeli sedzia byl delegowany 2z sadu réwno-
rzgdnego (art. 57 §§ 1, 2).

§ 142. Wyroki sadu nalezy oglaszaé ,, W imie+
.niu_RzeczypospoIif.i} Polskiej”. Napis ten winien byé
umieszezony w kazdym wyroku (sentencji) na pierw-
szem miejscu. -

§ 143. Jezeli zachodzi petrzeba zazadania po-
mocy sadowej od sadu grodzkiego, a niema pewnoéci,
ktory sad grodzki jest wlasciwy (art, 13 § 3), zada-
nie nalezy przesia¢ prezesowi sadu okregowego,
w kiérego okregu znajduje sig wlasciwy sad grodzki,

§ 144. Sad grodzki, ktéry odméwil udzielenid
pomocy sadowej, przesyla z urzedu akfa wlasciwemu
sadowi okregowemu (art. 46 § 1) lub sadowi apela-
cyjnemu (art. 46 § 3), te zaé sady, nie wzywajac

stron, orzekaja, czy zadanie ma byé wy e, ewer-
tualnie ktéry sad grodzki ma je zalatwié.
Ten tryb postepowania mie bedzie sfosowany,

gdy skierowano sprawe do mniewlasciwego sadu
grodzkiego wskutek prestej pomytki, W fym wypad-
ku sad wezwany kieruje sprawe bezposrednio do sa-

du wladciwego, zawiadamiajac o tem sgd wzywajacy.
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§ 145. Sad grodzki nie wdaje si¢ w kwestje
swojej wlasciwosci, jezelt zadanie pomocy sadewej
pochodzi od sadu, ktéremu instancyjnie podlega, lub
od sadu apdlacyjnego, ktéremm podlega wlasciwy
sad okregowy, jak réwniez w wypadku, gdy zadanie
sadu zagranicznego skierowane zostalo przez Mini-
stra Sprawiedliwosci.

Rozdzial VIII,
Czas urzedowania i ferje.

§ 146. Godziny urzedowania w sadach i urze-
dach wymiaru sprawiedliwcséci w dnie powszednie
oznacza Minister Sprawiedliwocsci.

Urzedcwanie winno byé jedncrazowe bez przer-
wy, o ile Minister Sprawiedliwoéci nie zezwoli na
wyjatki. ;

§ 147, W niedziele i dnie ustawowo ®znane
za §wigta powszechne (rozporzadzenie Prezydenta
Rzeczypospolitej z dnia 15 listopada 1924 r. Dz, U.
P. P. Nr. 101, poz. 928; ustawa z dnia 18 marca
1925 r. Dz. U. R, P. Nr. 34, poz. 234) normalny tok
ptacy wustaje, wszakize bez ujmy tym przepisom po-
stepowania sadowego, ktére wymagaja niezwlccz-
nego zalatwienia pewnych ezynnosci.

Dla tych wypadkéw w podziale czynnosci,
uchwalonym przez zgromadzenie ogolne wzglednie
przez kolegjum administracyjne, nalezy ustali¢é ko- -
lejnosé dyzuréw sedziow.

W tymze cela moga byé, w miare petrzcby,
ustanowione dyiury poza godzinami urzedowania
w- dnie powszednie.

Dyzury sekretarzy, urzednikéw kancelaryj-
nych i woznych oznacza kierownik sadu.

Czas trwania dyzuru jednej osoby, poza wy-
padkami szczegélnemi, nie moze w jednym dniu
przekraczaé trzech godzin.

§ 148. Jezeli posiedzenie sadowe przeciaga
sie poza godziny urzedowania, w sekretarjacie sgdo-
wym winien pozostawaé az do korica posiedzenia,—
o ile przewodniczacy na posiedzeniu mnie zarzadzi
imaczej — jeden z urzedmikow, wyzmaczony przez
kierownika sekretarjatu.

§ 149. Jezeli w czynnosci sadowej maja braé
udzial osoby, nie nalezace do wyznania rzymsko-ka-
tolickiego, a okolicznosé ta znana jest sadowi, nie
nalezy takiej czynnosci, o.ile ustawa temu sie nie
sprzeciwia, przedsiebraé w dmiach uroczystych
$wiagt wyznania religijnego tych oséb.

§ 150. Dla inferesantéw sekretarjaty sadéw
winny byé otwarte w dnie powszednie najmniej trzy
godziny dziennie.

Godziny te oznacza kierownik sadu.

Adwokaci maja dostep do sekretarjatéw sado-
wych w ciagu calego czasu urzedowania.

- § 151, W urzedach hipotecznych (wydziatach
hipoteczayeh) przyjmowanie interesantéw odbywa
sie w ciggu calego czasu urzedowania.

Przepis ten dotyczy takze sekretarjatow,
w ktérych prowadzone sa rejestry publiczne,  jak
handlowe, stowarzyszesi i inne.
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§ 152. Kierowpicy sadéw oznaczaja godziny
przyje¢ u siebie i u przewodniczacych wydzialéw.

§ 153. O godzinach urzedowania i przyjeé na-
lezy poda¢ do wiadomosci powszechnej przez umie-
szczenie odnosnych informacyj na tablicy orjenta-
cyinej (8§ 296, 297), oraz na drzwiach weisciowych
wlasciwych pomieszczefi, a w razie potrzeby takze
droga komunikatéw do czasopism.

§ 154, W wypadkach pilnych nalezy -przyjac
interesanta poza godzinami przyjeé.

§ 155. Biuro podawczo - wykonawcze otwar-
te jest dla interesantéw przynajmniej w ciggu pieciu
godzin.

Przy dwurazowem urzedowaniu dziennem win-
no by¢ otwarte przed przerwa i po przerwie.

§ 156. W sadach grodzkich kierownik. sadu
oznacza stale dnie i godziny, stosownie do potrzeb
miejscowych, do przyjmowania i protokulowania
ustnych wnioskéw stron w wypadkach, przewidzia-
nych ustawami postepowania sadowego.

§ 157. Czynnosci egzekucyjneé i doreczenia
moga byé wykonywane réwniez w dnie Swiateczne
i w porze nocnej, o ile zachodza warunki, wskazane
na ten wypadek w ustawach postepowama sado-
wego.

§ 158 Za pore nocna uwaza sie czas. wskaza-
ny jako pora nocna w ustawach post¢powania sa-
dowego, jeieli zas w przepisach tych niema odpo-
wiednich wskazéwek, za pore nocna nalezv uwazaé
czas od godziny dwudziestej pierwszej do godzmy
siodme;j. ,

§ 159. Terminy wypoczynku dla sedziéw oraz
" urlopy wypoczynkowe dla urzednikéw sekretarjatu,
tudziez nizszych funkcjonarjuszéw, nalezy oznaczaé
w okresie od pigtnastego czerwca do pietnastego
wrzesnia.

Odstapienie od tej zasady dopuszczalne ]est
tylko w wypadkach wyjatkowych.

§ 160. Roéwniez nalezy odstapié od zasady,
zawartej w § 159, na skutek zarzadzema Ministra
Sprawiedliwosci w razie zawieszenia wypoczynkéw.

W' tym wypadku wyznaczony. termin wypo-
czynku ulega niezwlocznemu odwolaniu, a rozpo-
czety — przerwaniu.

§ 161. Powolanie na éwiczenia wojskowe
i spowodowana tem przerwa w urzedowaniu nie po-
zbawiaja prawa do korzystania z wypoczynku.

§ 162. Przed wyznaczeniem terminéw:wypo-
czynku nalezy w drodze okélnej zwréci¢ sie do: se-
dziéw o podanie czasu, od ktérego chca korzystaé
z wypoczynku.

Mozna réowniez takie zapytanie skierowaé do
urzednikoéw.

§ 163. Nie jest zabronione wyznaczenie wy-
poczvvku w dwoéch terminach na wniosek osoby za-
interesowanej, o ile nie zachodza przeszkody natury
stuzbowej, pod warunkiem wszakze, by ogélny czas
wypoczynku nie przekroczyl normy ustawowej,

§ 164. Przy podziale czynnosci i oznaczaniu
stalych dni posiedzen sadowych nalezy uwzglednié
okres feryjny.

td

Rozdzial IX.
Biuro podawczo - wykonawcze.

-§ 165. Biuro podawczo - wykonawcze prze-
znaczone jest do przwmowama wnoszonych i nadsy-
tanych do sadu, jak réwniez do sqdzxow $ledczych
urzedujacych w siedzibie sadu, pism i przesylek, oraz
do ekspedjowania pism wysylanych.

§ 166. Czynnosci, nalezace do zakresu dzia-
tania biura podawczo-wykonawczego, zalatwia je-
den lub kilku urzednikéw, wyznaczonych do tego
przez kierownika sadu.

§ 167. Jezeli sad rozmieszczony jest w kilku
nieprzyleglych budynkach, kierownik sadu moze za-
rzadzi¢, aby czynnych bylo wiecej oddzialéw biura
podawczo-wykonawczego.

W wypadku, gdy sad grodzkl podzmlony jest
na kilka oddzialéw, ktére mieszcza sie w. roznych
nieprzyleglych budynkach, dla oddzialéw mieszcza-
cych si¢ w jednym budynku winien byé urzadzony
odrebny oddzial biura podawczo-wykonawczego.

§ 168. Pisma, nadchodzace w kopertach zam-
knietych, otwierane sa przez urzednika biura po-
dawczo-wykonawczego, z wyjatkiem tych, ktére
adresowane sa do kierownika sadu, tudziez tych

‘wszystkich pism, ktére zaopatrzone sa w napis ,taj-

ne”, ,poufne”, ,do wlasnych rak"” lub tym podobny,
$wiadczacy, iz treé¢ pisma ma by¢ zachowana w ta-
jemnicy. :

Nadto urzednik biura podawczo-wykonawcze-
go nie jest upowazniony do otwierania kopert zawie-
rajacych rozporzadzenia ostatniej woli.

§ 169. Na kazdem nadchodzacem pismie
urzednik biura podawczo-wykonawczego czyni recz-
nie albo przy pomocy odpowiedniego stempla adno-
tacje zwang prezentata, zawierajaca nazwe sadu lub
urzedu, date ofrzymania pisma, liczbe zatacznikéw
i numer biezacy ksiegi wpltywu (§ 180). Jednocze-
$nie kasuje w sposob przepisany. znaczki uiszczenia
oplat, naklejone na pismie.

§ 170. Jezeli pismo nadeszlto w kopercie, kté-
rej nie wolno urzednikowi otworzy¢, prezentata be-
dzie uczyniona na adresowej stronie koperty bez
naruszenia daty stempla pocztowego.

§ 171. Podania w sprawach ksiag wieczystych
(gruntowych, hipotecznych, tabularnych) moga byé
sktadane bezposérednio w urzedach ksiag wieczy-
stych i wydziatach hip >tecznych.

Prezentate woéwczas kladzie wlasciwy sekre-
tarz.

Na tych podaniach tudziez na podaniach, ktére
obok innej czynnosci dotycza takie czynnosci hipo-
tecznej, prezentata winna zawiera¢ réwniez godzine
i minute otrzymania pisma,

§ 172. Wszystkie pisma, ktére w ciagu godzin
urzedowych z poczty razem nadeszly oraz te, klére
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nadeszly poza godzinami urzedowemi i przyjete zo-
staly przez urzednika biura podawczo-wykonawcze-
go jednoczeénie, beda poczytywane za wchodzace
rownoczesénie,

§ 173. Jezeli jest -kilku urzednikéw wyzna-
czonych do przyjmowania pism w biurze podawczo-
wykonawczem wzglednie w oddziale biura, przyjmu-
jacy podpisuje prezentate,

§ 174, Prezentata “winna by¢ wyrazna, aby
nie nastreczaly sie watpliwosci co do daty otrzymania
‘pisma.

§ 175. Biuro podawczo - wykonawcze nie ma
prawa odmowié przyjecia pisma, ani tez nie moze
zwroci¢ zlozonego i opatrzonego prezentata pisma
bez zezwolenia kierownika sadu lub wlasciwego se-
dziego. _ .
Wszakze w wypadku, gdy utworzono dwa lub
wiecej oddzialéw biura dla jednego sadu, urzednik
biura ma prawo, w razie zgloszenia pisma do nie-
wlasciwego wedlug podzialu czynnosci oddziatu
biura, skierowaé¢ osobe zainteresowana do wlasciwe-
go oddzialu; winien jednak pismo przyjac, jezeli ist-
nieje mozliwo$¢ uchybienia terminu wskutek niezda-
Zenia w pore do wilasciwego oddziatu.

§ 176. Na zadanie wnoszacego urzednik biu-
ra podawczo-wykonawczego wydaje mu pokwitowa-
nie z odbioru pisma.

Pokwitowanie
wzoru.

pisze si¢ wedlug ialqczonego

§ 177. Kierownik sadu wladny jest zarzadzi¢,
aby przy wejsciu do sadu wewnatrz budynku
umieszczona byla zamknigta skrzynka, do ktérej
przez waski otwér strony bedg mogly skladaé pisma,
adresowane do sadu lub urzedu w kopertach.

§ 178. Urzednik biura podawczo - wykonaw-
czego wyjmuje zlozone do skrzynki pisma przynaj-
mniej dwa razy dziennie: przy rozpoczeciu czynnosci
i na godzine przed skoriczeniem urzedowania.

Pisma, wlozone do skrzynki po tym ostatnim ter-
minie, wyjmuje sie w nastgpnym dniu urzedowania.

Prezentate kladzie urzednik wedlug chwili wy-

jecia pisma ze skrzynki.
_ Powyisze przepisy winny byé podane do wia-
domosci os6b zainteresowanych przez umieszczenie
odpowiedniego napisu na samej skrzynce lub tuz
obok niej. _

Do skrzynki nie powinny byé -skladane pisma
w sprawach ksiag wieczystych, na co nalezy zwrécié
-uwage w napisie.

Jezeli jednak pismo takie bedzie wlozone, nale-

2y je przyja¢ i po polozeniu prezentaty oddaé komu
nalezy.

§ 179, Kierownik sadu w porozumieniu z urze-
dem pocztowym moze zarzadzi¢, ze adresowane do
sadu przesyltki pocztowe, nadeszle do sadu zwrotne
pocztowe poswiadczenia odbioru, jak i zwrécone prze-
sytki sadowe, beda odbierane z urzedu pocztowego
zapomocg pocztowej ksiegi oddawczej przez wozne-
go lub gorica za jego pokwitowaniem. Nazwisko od-

bierajacego bedzie podane do wiadomosci urzedowi
pocztowemu. .

Odebrane przesytki dorecza sie niezwlocznie
urzednikowi biura podawczo-wykonawczego.

§ 180. W biurze podawczo - wykonawczem
prowadzi si¢ wedlug zalaczonego wzoru ksiege wply-
wu, do ktérej wcigga sie pod kolejnemi, poczynajac
od poczatku roku, numerami nadchodzace pisma
i przesylki.

§ 181, W razie wiekszego naplywu pism, kie-
rownik ‘sadu moze zarzadzi¢ prowadzenie od-
dzielnych ksiag wplywu dla poszczegélnych kate-
goryj spraw lub wydzialéw (oddzialow) sadu.

§ 182, W ksiedze wplywu wlasciwy sekretarz
potwierdza odbiér doreczonych mu z biura podawczo-
wykonawczego pism.

§ 183, Wszystkie pisma i przesylki, otrzyma-
ne przez biuro podawczo-wykonawcze, winny byé¢ od-
dane wlasciwym wedlug przeznaczenia sekretarjatom
lub sedziom w dniu otrzymania.

Pisma pilne nalezy oddawaé niezwlocznie pe
otrzymaniu. .

- § 184. Koperty, w ktérych pisma nadeszly
z poczty, nalezy dolaczy¢ do tychze pism.

§ 185. W razie watpliwosci przy skierowa-
niu pisma, urzednik biura podawczo-wykonawczego
postapi wedlug polecenia w kazdym poszczegoinym
wypadku kierownika sadu.

§ 186. Pisma i przesylki, wychodzace z se-
kretarjatow, kieruje si¢ celem wystania do biura po-
dawczo-wykonawczego. Pisma te i przesylki, z wy-
jatkiem wezwan i zawiadomien, wciaga sie do wyka-
zu; wzér wykazu zalacza sie.

§ 187. Po potwierdzeniu odbioru, urzednik
biura - podawczo-wykonawczego zwraca wykaz wla-
$ciwemu sekretarjatowi.

Wykazy przechowuje sie w sekretarjacie, ulo-
zone w porzadku chronologicznym,

. § 188. Dokonana ekspedycje sekretarz odno-
towuje w odnosnych aktach i repertoriach (reje-
strach, dziennikach) z powolaniem datv i numeru
z ‘wykazu.

§ 189, Otrzymane pisma # przesylki urzednik
biura podawczo-wykonawczego rozsyla wedlug prze-
znaczenia po tuprzedniem, o ile zachodzi potrzeba,
wciggnieciu ‘ich do rewersalu lub ksiegi pocztowei.

§ 190. Przekazywanie pism i akt miedzy wy-
dziatami - (oddzialami) jednego sadu odbywa sie bez
udzialu biura podawczo-wykonawczego, jezeli wy-
dzialy te nie maja osobnych oddziatéw biura podaw-
czo-wykonawczego.

§ 191. W biurze podawczo - wykonawczem,

z zarzadzenia kierownika sadu moze byé skoncentro-
wana ekspedycja wezwan, zawiadomiern i innych
pism, doreczanych stronom przez woznych sadowych.
- Instrukcje szczegélowe w tej materji wydaje kie-
rownik sgadu, ktéry moie wprowadzi¢ odpowiednie
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ksiegi kontroli dorgczefi przez poszczegélnych
_ woznych, ]

Prézes sadu okregowego moze zarzadzi¢ skon-
centrowanie w biurze podawczo-wykonawczem te~
go sadu ekspedycji tychze wezwan, zawiadomies
1 innych pism ze wszystkich sadéw grodzkich, znaj-
dujacych sie w siedzibie sadu okregowego, oraz se-

i6w §ledczych tamze urzedujacych.

W tym wypadku instrukcje wydaje prezes sadu
okregowego. .

§ 192. W poszczegélnych sadach grodzkich
o niewielkim ruchu spraw, czynnoéci biura podawczo-
wykonawczego zalatwia sekretarz lub wyznaczony
przez kierownika sadu urzednik, pelniacy réwniez in-
ne czynnoéci. Prowadzenie wowcezas specjalnych
ksiag, przewidzianych w. poprzednich paragrafach,
nie jest potrzebne,

§ 193. Komunikowanie sie sadéw i urzedow
ze strcnami przez poczte unormowane jest odrgbne-
mi przepisami,

Rozdzial X.
Sckretarjaty.
§ 194, Sad

kretarjatow urzedéw prokuratorskich. Te
dzialaja na podstawie oscbnych przepiséw.

maja odrebne sekretarjaty od se-
ostatnie

§ 195. Kazdy wydzial (oddzial) sadu ma oso-
bny sekretarjat. .

Réwniez cscbny sekretarjat pod nazwa sekre-
tarjatu prezydjalnego ma prezes sadu apelacyjnego
i prezes sadu okregowego.

Naczelnik sadu grodzkiego moze mieé¢ w miare
potrzeby. sekretarjat prezydjalny w wypadku, gdy
sad grodzki sklada sie z wiecej miz dziesigciu sg-
dzibw. = -

W wypadkach, gdy niema osobnego sekretarja-
tu prezydjalnego, prowadzenie biurowcéci w tym za-
kresie pcleca sig sekretarjatowi sadowemu,

§ 196. Sekretarjaty skladaja sie z sekretarzy
sadowych, urzednikéw kancelaryinych i innych
funkcjonarjuszéw, :

Zakres czynnoséci kazdego urzednika sekretarja-

{u oznacza pisémiénnem zarzadzeniem kierownika
sadu,

§ 197. Kazdy sekretarjat otrzymuje od kierow-
nika sadu wykaz czynnosci, kitére samoistnie bedzie
zalatwial. .

Wykaz winien byé oparty na przepisach usta-
wowych i regulaminowych,

§ 198. W miare potrzeby, kierownik sadu wy-
znacza jednego z sekretarzy lub innych urzednikéw

sekretarjatu do czuwania nad potrzebami gospodar-

czemi sadu i zwigzanych z nim budzetowo urzedéw.

W szczegblncsci dotvezy to zaopatrzenia w ma-
terjaly pisarskie, opal, oswietlenie oraz napraw i uzu-
pelnienia inwentarza ruchomego.

§ 199. Pod kierunkiem jednego z urzednikéw
moze byé¢ utworzone wspélne dla kilku sekretarjatow
biuro przepisywania.

§ 200. Kierownik sadu moze powierzyé jed-
nemu z sekretarzy sprawowanie stalej kontrcli pracy
sekretarjatow z cbowigzkiem skladania perjodycz-
nych sprawozdafi co miesiac lub w innych okresach.

§ 201. Zarzadzeniem prezesa sadu sekretarja<
ty wydzialow, w miare potrzeby, moga by¢ podzielone
na sekcje (§ 92 ust. 2), .

§ 202, Kierownik sekretarjatu jest odpowie-
dzialny za nalezyte prowadzenie biurowosci, za §ci-
ste i szybkie wykonanie rozporzadzen sadu, kierowmi--
ka sadu, przewodniczacego wydzialu lub sedziego,
oraz za calo§é¢ akt, ksiag i pism.

§ 203. Wszyscy urzedmicy sekretarjatu obo-
wigzani sg stosowaé si¢ do zgodnych z ustawa i re-
gulaminem zarzgdzen kierownika sekretarjatu, doty-
czacych toku czynnosci, chyba ze kierownik sadu lub
przewodhiczacy wydzialu zarzqdzenie kierownika se-
kretarjatu odwota lub zmieni. A

W szczegélnoéci urzednicy sekretarjatu obo-
wiazani sa w razach koniecznych wzajemnie sie za-
stepowaé i udziela¢ sobie wzajemnie pomocy.

§ 204, Zwierzchni kierunek prac sekretarja-
tow nalezy do kierownika sadu, a bezposredni do
przewodniczacych odnoénych wydziatéw (kierowni-
kéw oddzialéw, sedziéw grodzkich).

§ 205. Kierownik sekretarjatu winien, oprécz
zakresu dzialania przekazanego mu przepisami usta-
wowemi i regulaminowemi, wykonywaé czynnosd,
ktére w interesie prawidlowego toku czynnosci ma
zlecone,

§ 206. W szczegélnosci kierownik sekretarja-

tu obowiazany jest:

a) prowadzié, wzglednie przestrzegaé mnalezyle-
go prowadzenia ksiag biurowych, wskaza-
nych w regulaminach lub ustanowionych
przez wladze przelozona, b

b) przyjmowaé wszystkie nadchodzace pisma,
ﬁrzedstawiaé je, w razie pottzeby, kierowni-

owi sadu, przewodniczacemu wydzialu
lub sedziemu wraz z odpowiedniemi aktami,

c) redagowaé i podpisywaé¢ w wypadkach, gdy
ustawa lub regulamin tego wymagaja, pis-
ma, wychodzace z saduy,

d) prowadzié protokuly posiedzefi sadu, wy-
jawszy, gdy komu innemu czynno$é ta jest
polecona,

e) sporzadzaé nakazane ustawa, regulamina-

mi lub specjalnemi zarzadzeniami spra-
wozdania,
f) przechowywaé wurzedowa pieczeé sadu,

przekazane sekretarjatowi ksiazki i inne
wydawnictwa tudziez przybory biurowe,

g) wydawaé wypisy, zaswiadczenia i inne do-
kumenty za swoim podpisem w granicach
swojej kompetencii,
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' h) udzielaé ustnych informacyj zglaszajacym
sie, oraz udzielaé zezwolenia na przeglada-
nie akt, gdy na to zezwalaja przepisy,

i) przekazywaé akta do archiwum, stosownie
do przepisow zawartych w rozdziale XVIII,

i) w sadach grodzkich, w ktérych niema od-
dzielnego sekretarjatu prezydjalnego, pro-
wadzié¢ rachunkowos$é wedlug przepisow
kasowych,

k) w sprawach cywilnych i karnych wykony-
waé czynno$ci, nakazane ustawami poste-
powania sadowego i wyplywajacemi z nich
przepisami regulaminowemi,

§ 207. W czynnosciach swoich kierownik se-
kretarjatu moze byé zastapiony przez innych urzed-
nikow sekretarjatu, w niektorych zas wypadkach,
przewidzianych ustawg lub regulaminami, przez
aplikantéw sadowych, stosownie do podzialu czyn-
nosci, oznaczonego piSmiennie przez kierownika sa-
du, ttu:;lziez do wskazéowek przewodniczacego wy-

iahu,

~ § 208. Zglaszajacych sig interesantéw w spra-
wach, zalatwianych w sekretarjacie, przyjmuje wy-
lacznie kierownik sekretarjatu i tylko w miejscu
swego urzedowania.
Inni urzednicy moga mieé bezposrednig stycz-
nosé z interesantami tylko na wyrazne zlecenie kie-
rownika sadu lub przewodniczacego wydziatu.

§ 209. Z wyjatkiem wypadkéw, przewidzia-
nych w ustawach lub regulaminie, sekretarzom i in-
fiym utzednikom sekretarjatu nie wolno przyjmowaé
zadnych wplat od interesantéow.

§ 210, Kierownik sekretarjatu udziela zezwo-
lenia na przegladanie akt i ksigg sadowych pod
swoja kontrola osobom uprawnionym.

W razie watpliwosci, winien sie zwrdcié
o +wskazowki do przewodniczacego * wydzialu
wzglednie do kierownika 'sadu,

§ 211. Nikt oprécz sedziego i osoby protoku-
lujacej na posiedzeniu sadowem, oraz oséb, szczé-
golnie ustawa lub regulaminem do teso upowaznio-
nych, nie moze zabiera¢ akt z sekretarjatu.

§ 212. W wyjatkowych wypadkach, za kazdo-
razowem - specjalnem zezwoleniem na piémie kie-
rownika sadu, adwokatom, bedacym pelnomocni-
kami zainteresowanych stron, moga byé udzielane
akta w sprawach cywilnych celem przejrzenia do
domu.

Zezwolenie to wraz z wystawionem osobiscie
przez adwokata pokwitowaniem przechowuie sekre-
tarz, a po zwrocie akt przez adwokata dolacza je
do tych akt, zaznaczajac, czy akta zostaly zwréco-
ne w nalezytym porzadku, adwokata za§ kwituje
z odbior.

§ 213, Udzielone w tym wypadku adwokato-

.wi akta musza byé zeszyte, policzbowane i zaopa-

trzone napisem na ostatniej katcie co do liczby kart,

odpisanym przez sekretarza, oraz wciagnigte do
Esie,gi kontroli akt (§ 236).

§ 214, Przepisane regulaminami lub innemi
zarzadzeniami sprawozdania, kierownik sekretam
jatu przygotowuje w ciagu dziesigciu dni od daty
uplywu okresu sprawozdawczeso, o ile w poszcze-
golnym wypadku nie obowiazuje inny termin,

§ 215. W razie przekazywania na stale swych
czynnosci, ustepujacy urzednik sekretarjatu winien
oddaé wedlug spisu wszystkie powierzone mu z ty-
tutu urzédowania ksiegi, akta, piecze¢ i inne przeg-
mioty.

Protokul oddania, podpisany przez oddajacego
i przyjmujacego, sklada sie do akt osobowych od:
dajacego. -

§ 216. Kierownik sadu osobiscie lub za po-
$rednictwem przewodniczacych wydzialow albo
jednego z sekretarzy podaje sekretarjatom do wia- .
domosci i wykonania wszelkie nowe zarzadzenia
ogolne, dotyczace prowadzenia biurowosci.

W wypadkach wigkszej wagi nalezy odno$nym
urzednikom dorgczyé odpowiednie instrukcje na
pismie.

§ 217. Do pelnienia czynnosci sekretarza mo-
ga by¢ powolywani przez kizrownika sadu aplikanci
sadowi, bez ujmy wszakze dla normalnego toku ich
prakiyki sgdowej.

§ 218. Kierowanie praca prowadzacych ksie-
gi hipoteczne i zatrudnionych w kancelarjach wy-
dziatéw hipStecznych oraz prowadzacych sprawy
budzetowo-rachurkowé i kasowe odbywa si¢ nadto

. wedlug specjalaych przepisow,

Rozdzial XIL
Biurowosé.
A. Zasady ogélne,

§ 219. Otfrzymane w sekretarjacie pisma do-
tacza sie do wiatciwych akt lub zeszytow, wzglednie
zaklada si¢ na skutek tych pism nowe akta, i wciaga
sie do wlasciwego repertorjum (rejestru, dziennika)
i skorowidza.

Nowych akt nie zaklada sig, jezeli pismo po za-
latwieniu ma by¢ zwrdcone.

§ 220. Na kaidem nadchodzacem pismie kie-
rownik sadu, przewodniczacy wydzialu lub wlaéciwy
sedzia wydaje kroika dekretacje co do sposobu za-
latwienia, o ile zalatwienie nie lezy wylacznie w kom-
petencji sckretarza. '

§ 221, \Wszelkie pisma, ktére odnosza sie do
tej samej sprawy, laczy si¢ razem w porzadku chro-
nologicznym. Tworza one akia.

§ 222, Kazde akta winny byé umieszczone
w oddzielnej okladce, oznaczonej sygnatura stosownie
do odpowiedniedo repertorjum (rejestru, dziennika).

Okladki poszczegolnych kategoryj spraw od-
rozniajg si¢ kolorem,
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§ 223, Z pism, obejmujacych zarzadzenia
ogélne, nie dotvczacych poszczegdlnych spraw, ulo-
Zonych chronologicznie, tworzy sig zeszyty.

§ 224. Sygnatura akt sklada sie z cyfrowego
oznaczenia wydzialu (oddzialu ewent, takze sekcii),
oznaczenia zapomoca oﬂpowiedniej litery kategory,
do ktérej sprawa nalezy, oznaczenia kolejnego nume-
ru sprawy wedlug repertorjum (rejestruy, dzmnmka]
i roku zalozenia akt.

§ 225. Jedna oktadka w sprawach cvwilnych
i karnych oraz dyscyplinarnych sluzy w ciagu calego
toku postepowania we wszystkich instancjach, z wy-
jatkiem Sadu Najwyzszego; wzor okladki zalgcza sie.

§ 226. Zakonczenie postepowania w instancji
. zaznacza sie wszyciem do akt karty kolorowej we-
dlug zalaczonego wzoru, na ktérej sekretarz wypi-
suje u gory ilos¢ kart, zawierajacych sie w aktach
tej instanciji.

§ 227. Na tejze karcie kolorowej miesci sie
pismo sadu nizszego do wyzszego i odwrotnie, oznaj-
miajace o celu lub przyczynie przestania akt. W na-
wiasie oznacza sie te karty akt, na ktérych sa wy-
mienieni pelnomocnicy i obroficy.

Nie nalezy korzystaé z pomienionej karty kolo-
rowej, gdy akta przesyla si¢ z Zadaniem udzielenia
pomocy sadowej.

§ 228. Na tejze karcie kolorowej biuro po-
dawczo- wykonawcze sadu przyjmujacego ktadzie
prezentate wejscia.

§ 229. Po ukoriczeniu postepowania w wyz-
szej instancji akta zwraca sie pierwszej instancji.
Z Sadu Najwyzszego akta zwracane sa za posred-
nictwem instancji odwolawczej.

W wyzszej instancji pozostawia sig¢ tylko odpis
wyroku badZ innego orzeczenia, ktérem! postepowanie
zakoriczono, co jednak nie dotyczy Sadu Najwyz-
szego.

§ 230. Powyzszy sposéb utrzymywania akt
(§§ 225 — 229) moze by¢, w miare moznosci, odpo-
wiednio stosowany w sprawach administracyjnych
rozstrzyganych instancyjnie,

§ 231. Kazde akta winny byé zeszyte, a kar-
ty w aktach policzbowane.

Dolaczone do akt poszczegélne plsma nalezy
sygnowad.

§ 232. Wydawane na podstawie akt wypisy,
za$wiadczenia, odpisy i t. p. nalezy oznaczaé odpo-
wiednia sygnatura oraz data wydania.

W nagléwkach pism wysylanych do urzedow
nalezy podawaé przedmiot sprawy, t. j. streszczenie
pisma, zwlaszcza w pismach, dotycza‘cych spraw
objetych poprzedniem pismem.

W odpowiedzi na pisma podawaé nalezy date
{ sygnature tych pism.

§ 233. Akta uklada sie w szafach wedlug ka-
tegoryj spraw i za numerami kolejnemi sygnatury
rocznikami.

W ten sam sposéb uklada sie¢ w zwigzanych
teczkach pozostawione w instancjach wyzszych odpi-
sy wyrokéw i innych orzeczen.

Teczka meze zawiera¢ mie wiecej niz dwiescie
odpiséw,

Na grzbiecie teczki nalezy wypisaé rok i kran-
cowe numery spraw, z ktérych odpisy teczka za-
wiera,

W sprawach, zwréconych przez Sad Najwyzszy
z orzeczeniem, odpis tego orzeczenia, nadeslany przez
Sad Najwyzszy, dolacza sie¢ do odpisu odnoénego
orzeczenia sadu odwolawczego.

§ 234, Do akt i zeszytow doszywa sie na
pierwszem miejscu kartg przeglqdowa,, na ktérej za-
pisfije sie kolejno wszystkie pisma do akt dolaczone
oraz niezbedne zapiski, stosownie do wymagan prze-
piséw postgpowania sadowego i przepiséw regulami-
nowych. :

§ 235. Jezeli zawarto$é akt dojdzie do dwu-
stu kart, nalezy zalozyé tom nastepny, zaznaczajac
to ma ckladkach.

Numeracje kart w nastepnych tomach prowadzi
si¢ dalszym ciggiem.

Na okladce kazdego tomu wypisane beda
wszystkie sygnatury.

-

§ 236. O wystaniu akt do innego sadu lub
urzedu sekretarz czyni odpowiednia notatke w odna-
$nem repertorjum (rejestrze, dzienniku).

Dla innych wypadkéw wysylania lub udzielania
akt, w miare pctrzeby, nalezy zalozyé ksiegi kontro-
li akt wedlug zalaczonego wzoru.

§ 237. Przy przesylaniu akt sadowych i waz-
niejszych .dokumentéw poczta mnalezy je nadawaé
jako przesylki polecone,

§ 238. O wydaniu z akt dokumentéw, wypi-
s6w, odpisow, zaswiadczen i ‘tym podobvnych pism na-
lezy zaznaczy¢ z wymienieniem daty i pok-m&owama
w odpowiedniem miejscu akt, a w razie memoznoscx-—
na karcie przegladowej.

§ 239. Ksiegi blurowe, repertorja, re}estry.
raptu!arze, skorowidze i t. p., ustanowione przepisa-
mi ustawowemi lub regulaminowemi, prowadzone sa
wedlug wzeréw, ustalonych lub zatwierdzonych
przez Ministra Sprawiedliwoséci, -

Kierownik sadu moze, w miare potrzeby, wpro-
wadzi¢ dodatkowe pomocnicze ksiegi i skorowidze.

§ 240. Na aktach, doreczanych sedziom lub
urzednikom do przygotowania lub sporzadzenia
orzeczen, protokuléw 1 innych pism, wyciska sie
stempel wedlug zalaczonego wzoru, w ktérym za-
znacza si¢ date doreczenia i zwrotu aktu.

§ 241. Ksiegi biurowe prowadzone sa rocznie
z numeracja od poczatku roku, o ile niema mnych
w poszczegblnych wypadka.ch zarzadzefi.
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§ 242, Do czynnosci czesto powtarzajacych
si¢ uzywa sie drukowanych formularzy, ustanowio-
nych przez Ministra Sprawiedliwcsci,

Kierownik sadu réwniez moze wprowadzi¢ po-
trzebne w danym okregu sadowym drukowane for-
mularze po zaaprobowaniu ich tekstu przez Mini-
stra Sprawiedliwosci. :

§ 243. Akty, ulegajace ogloszeniu w najbliz--

szym numerze Dziennika Urzedcwego Ministerstwa
Sprawiedliwosci, winny byé przesytane redakcji z ta-
kiem cbliczeniem czasu, aby przynajmniej na trzy
dni przed ukazaniem sie Dziennika byly w redakcii,
akty za$ cbjetcéci powyzej pigciu stron pisma maszy-
nowego tudziez zawierajace tabele lub wykazy — co
najmniej na pie¢ dni przed tym terminem.

Akty, przeznaczone do ogloszenia w dodatku
do Dziennika Urzedowego Ministerstwa Sprawiedli-
wosci ,,Ruch Stuzbowy”, winny byé przesylane bez-
zwlocznie. -

B. Biurowo$¢ w sprawach administracji sadowej.

§ 244. Sekretarjat prezydjalny prowadzi cala
biurowo$é w sprawach administracji sadowej oraz
akta w tym zakresie pod nazwa akt prezydjalnych.

§ 245. Do spraw prezydjalnych naleza réw-
niez te sprawy, ktére, nie wchodzac $cisle do zakresu
administracji sadowej, przekazane sa kierownikom
sadow. '

§ 246. Akta prezydjalne winny byé podzielo-
ne na grupy i dzialy wedlug treéci ktéra cbejmuja,
oraz cznaczcne odpcwiedniemi sygnaturami,

Kazdy dzial miesci si¢ w osobnym zeszycie lub
teczce z kartg przegladowa,.

§ 247, Zamiast zeszytow naleiy uzywacé te-
czek, jezeli pisma w nich umieszczone maja by¢ po
zalatwieniu zwrécone lub innej wladzy przeslane.

Mozna réwniez w innych wypadkach dla pew-
nych dzialéw spraw uzywaé¢ zamiast zeszytow te-
czek, jezeli w ten sposob osiaga sie latwiejszy spo-
sob korzystania z zawartych w danym dziale pism.

§ 248. W sprawach indywidualnych, dotycza-
cych poszczegélnych osob lub wylaczonych z grup
przedmiotéw, zaklada sie osobne akta. :

O wylaczeniu nalezy zaznaczy¢ na karcie prze-
gladowej odnosnej grupy lub dziatu.

Do tych spraw naleza w szczegélnosci akta
osobowe tudziez akta, obejmujace przebieg poste-
powania co do inwestycyj nadzwyczajnych.

§ 249. Akta, zeszyty i teczki, zawierajace pis-
ma tajne, przechowuje kierownik sadu w zamknieciu.

§ 250, Seckretarjat prezydjalny sadu przecho-
wuje akta osobowe sedziow, urzednikéw i niZszych
funkcjonarjuszéw sadowych.

Nadto sekretarjaty te przechowujg akta oso-
bowe innych oséb, o ile tego wymagaja przepisy
prawa.

§ 251. Akta osobowe prowadzi si¢ z uwzgled-

nieniem przepisow, dotyczacych wykazéw stanu
stuzby.

§ 252. Akta osobowe przechowuje sekretarjat
grupami wedlug rodzajéw stuzby (§ 257) i sadow
w porzadku alfabetycznym nazwisk.

Sady grodzkie w okregu kazdego sadu okrego-
wego stanowia jedna grupe.

§ 253. Okélniki, pisma okélne i inne zarza-
dzenia, jezeli nie sa ogloszone w Dzienniku Urzedo-
wym Ministerstwa Sprawiedliwosci, sklada si¢ do
odnosénych grup i dzialéw.

Jezeli pismo takie dotyczy kilku grup, naleiy
odpowiednie wyciggi dolaczy¢ do wszystkich grup ze
wzmianka o miejscu przechowania oryginalu.

O zarzadzeniach, ogloszonych w Dzienniku
Urzedowym Ministerstwa Sprawiedliwosci, czyni sig
wzmianke na odnosnych kartach przegladowych
z podaniem w krotkich slowach tresci i numeru
Dziennika.

§ 254, W sekretarjacie prezydjalnym prowa-
dzi sie dziennik prezydjalny wedlug zalaczonego
wzoryu, do ktérego wciaga sie wszelkie pisma nad-
chodzace do kierownika sadu lub sekretarjatu pre-
zydjalnego.

Na kazdem pismie oprocz sygnatury zaznacza
sie¢ numer, pod ktérym wciggnieto je do dziennika.

Na pismach, ktére nie maja prezentaty biura
podawczo-wykonawczego, prezentate kladzie sekre--
tarz albo, co do pism tajnych, kierownik sadu.

§ 255. Wyslanie pisma, zalatwiajacego pis-
mo otrzymane, notuje sie¢ w dzienniku prezydjalnym
w odnos$nej rubryce, zaznaczajac date pisma za-
latwiajacego. Data ta jest dziein podpisania pisma
wysylanego.

W razie wyslania pisma, ktére nie jest zalat-
wieniem pisma otrzymanego, do rubryki 3 wpisuje
si¢ wzmianke ,,z urzedu'.

§ 256, Sekretarjat prowadzi ogélny skorowidz
rzeczowy, ulozony alfabetycznie wedlug przedmiotu
spraw; wzér zalacza sig.

Skorowidz moze stuzyé¢ na kilka lat.

W sadach o niewielkim ruchu tego rodzaju
sf{pr.aw prowadzenie skorowidza nie jest obowiaz-

owe.

§ 257. Dla akt osobowych prowadzi sie od-
dzielnie zeszyt kontrolny wedlug stanowisk stuzbo-
wych: a) dla sedziow (sygnatura lit. Ps.); b) dla ase-
sorow i aplikantéw (sygnatura lit. Pa.); ¢) dla urzed-
nikéw (sygnatura lit. Pu.); d) dla nizszych funkcjo-
narjuszéw (sygnatura lit. Pn.); e) dla innych (sygna-
tura lit. Pi). Wzér zeszytu kontrolnego zalacza sie.

Pomienione zeszyty moga by¢ laczone, wszak-
ze repertorjow dla spraw sedziéw, asesoréw i apli-
kantow nie nalezy laczyé z pozostatemi.

Do zeszytéw kontrolnych prowadzi sie jeden
ogolny lub kilka skorowidzéw alfabetycznych we-
dlug zalaczonego wzoru, Skorowidz moze by¢ takze
kartkowy.

§ 258. Zeszyt kontrolny dla akt psobowych
zaklada sie na kilka lat, przytem numeracje prowa=-
dzi si¢ jednym ciagiem, nie odnawiajac jej co rok.

Po ukoriczeniu zeszytu zaklada si¢ mastepny
z nowa numeracja od poczatku.
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Do nowych zeszytéw nalezy zaprowadzi¢ no-
wy skorowidz.

§ 259. Ponadto w sekretarjacie prezydjalnym
prowadzi sig, w miare potrzeby, niezbedne rejestry,
wykazy, kontrole i t. p., jako to:

rejestr egzamindw (wzor),

rejestr legalizacyj podpiséw (wzér),

wykazy udzielonych zwolnien od zaje¢ i urlo-

péw (wzér), oprécz wypoczynkowych,
zeszyty list obecnosci, o ile beda wprowadzone,
wykazy pelnomocnictw generalnych,

kontrole wizytacyj,

wykaz oséb, majacych zajecia uboczne, wedtug"

stanowisk stuzbowych (wzor),
kontrole udzielonych kart pomocy lekarskiej,
listy adwokatéw, notarjuszé6w i obroncow,
skorowidz alfabetyczny adresé6w oséb, naleza-
cych do saduy,
kontrole wystawionych legitymacyj stuzbowych
wraz ze skorowidzem alfabetycznym (wzory).

§ 260, W sekretarjacie prezydjalnym prowa-
dzi sie rachunek drukoéow, formularzy, materjatéw pi-
sarskich, utrzymywanych na skladzie, zamawianych
i wydawanych.

C. Biurowo$¢ w sprawach dyscyplinarnych.

§ 261. Prowadzenie i przechowanie akt
w sprawach dyscyplinarnych nalezy do biura prezy-
djalnego.

§ 262. W kazdej sprawie dyscyplinarnej za-
ktada sie oddzielne akta.

§ 263, Sprawy dyscyplinarne wciaga sie ko-
lejno do repertorjow, prowadzonych wedlug zala-
czonego wzoru przez sekretarza wyznaczonego
przez prezesa sadu.

§ 264. Do kazdego reportorjum prowadzi sie
skorowidz alfabetyczny.

Repertorja i skorowidze mogda stuzyé na kilka
lat, wszakZe numeracja rozpoczyna si¢ na nowo z po-
czatkiem kazdego roku.

265. Akta w sprawach dyscyplinarnych na-
o tajnych.
Piecza nad temi aktami powierzona bedzie se-
kretarzowi, ktéry winien przechowywaé je w za-
mknieciu.

§ 266, Przegladanie akt w sprawach dyscy-
plinarnych dostepne jest tylko obwinionemu i jego
obroficy, w granicach stuzacych im uprawnieil, oraz
dla wiladzy nadzorczej. Nie wylacza to uvdzielenia
akt uzasadnionego szczegdlnemi przepisami,

Nadto w toku postepowania akta doreczane sa
celem wykonania czynnosci, zwiazanych z postepo-
waniem, przewodniczacemu sadu dyscyplinarnego
oraz czlonkom tegoz sadu, tudziez osobom, powola-
nym do przeprowadzenia poszczegélnych czynnosci
procesowych.

leza

. 8§ 267. Repertorja prowadzone sa wedlug ka-
tedoryj stuzbowych: dla sedziow (repertorjum lit,
Sd.); dla prokuratoré6w (repertorjum lit. Pd.)); dla

asesoréw i aplikantéw (repertorjum lit. Ad.); dla
urzednikéw (repertorjum lit, Ud.); dla .notarjuszéw
{repertorium lit, Nd.) i dla innych (repertorjum lit.
d).

§ 268. Wszelkie pisma w toku postepowania
dyscyplinarnego, dotyczace tegoz postepowania, do-
recza sie obwinioremu sedziemu lub prokuratorowi
w zamknietych kopertach z napisem ,tajne”, albo
przez bezposrednia jego wladze nadzorcza, do ktérej
pisma te réwniez przesyla si¢ w kopertach zamknig-
tych z tymze napisem.

§ 269. Obwiniony obowigzany jest z odbioru
pisma pokwitowaé i pokwitowanie oddaé¢ wreczaja-
cej wladzy nadzorczej, a gdy doreczenie odbylo sie
bez udziatu tej wladzy — przesta¢ pokwitowanie te-
goz dnia wedlug wlasciwosci.

§ 270. W aktach dyscyplinarnych winna byé
wszyta osobna karta do notowania kosztéow poste-
powania, Na karcie tej sekretarz zapisuje kolejno
kazda pozycje kosztéw.

§ 271, Odpis wyroku, skazujacego na upo-
mnienie, uniewinniajacego, tudziez uchwaly umarza-
jacej postepowanie dolacza sie tylko do akt osobo-
wych, lecz nie zamieszcza sie o tem wzmianki w wy-
kazie stanu stuzby.

§ 272, Prezes sadu apelacyjnego, po otrzyma-
niu odpisu wyroku wydanego przeciwko sedziemu
okregowemu lub grodzkiemu (art. 168 § 1), zamie-
szcza o tem wzmianke w odpisie wykazu stanu stuz-
by, poczem doslowna tres¢ wzmianki przesyla Mi-
nistrowi Sprawiedliwoéci i wlasciwemu prezesowi
sadu okregowego, nadto prezesowi tego sadu prze-
syla odpis wyroku dla akt osobowych.

§ 273. W razie wznowienia postepowania
(art. 109, 170), nowych akt si¢ nie zaklada, lecz kon-
tynuuje sie poprzednio zaloZone.

§ 274. Sprawozdania ze stanu spraw dyscypli-
narnych prezes sadu corocznie w styczniu sklada
Ministrowi Sprawiedliwosci z wykazaniem stanu na
31 grudnia roku ubieglego wedlug zalaczonego
wzoru.

D. Biurowos¢ w innych sprawach.

§ 275. W biurowosci w sprawach innych, po-
za sprawami administracyjnemi i dyscyplinarnemi,
stosowa¢ nalezy, oprécz ogélnych zasad wyluszczo-
nych w §§ 219 — 243, réwniez wydane w tych spra-
wach przepisy szczegélne.

§ 276, W sprawach rachunkowo -budzeto-
wych obowiazuja przepisy specjalne.

Rozdziatlt XIL

Zamieszkanie i doreczenia w sprawach stuzbowych.

§ 277. Sedzia przy objeciu stanowiska obo-
wigzany jest poda¢ kierownikowi sadu dokladny
adres swego zamieszkania.

O kazdej zmianic adresu winien zawiadomié
tymze trybem niezwlocznie, a najpdiniej w ciagu
trzech dni.
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§ 278. Zezwolenia na zamieszkiwanie poza sie-
dziba sadu udziela po uprzedniem uzyskaniu zgody
Ministra Sprawiedliwosci: sedziemu grodzkiemu
i sedziemu okregowemu — prezes sadu okregowego,
sedziemu apelacyjnemu—oprezes sadu apelacyjnego.

§ 279. Prezes sadu tylko z bardzo waznych
przyczyn moze uzyska¢ od Ministra Sprawiedliwofci
zezwolenie na zamieszkiwanie poza siedziba sadu.

Podania w tym przedmiocie mnalezy sklada¢
w drodze stuzbowe;j.

§ 280, Sedzia, korzystajacy z wypoczynku lub
zwolnienia od zajeé, winien zawiadamiaé kierowni-
ka sadu o miejscu swego pobytu

§ 281, Wszelkie zarzadzenia i orzeczenia ad-
ministracvine w sprawach stuzbowych, jezeli usta-
wa lub regulamin tego wymagaja, winny bvé dore-
czane sedziom na piémie za pisémiennem potwier-
dzeniem odbioru z oznaczeniem daty odbioru. Do
spraw dyscyplinarnych maja w tym wzgledzie za-
stosowanie osobne przepisy.

§ 282. Doreczenie winno byé dokonane do rak
sedzieco.

W mieszkaniu sedziego (§ 277) doreczenie mo-
ze by¢ cokonane do rak ]ednego z dorostych domow-
nikéw.

Jezeli sie okaze, Ze sedzia nie przebywa pod
wskazanym adresem swego zamieszkania [(§ 277),
albo jezeli odméwiono przyjecia pisma lub potwier-
dzenia jego odbioru, pismo, ktére ma byé¢ doreczone,
sklada sie w miejscu urzedowania sedziego w se-
kretariacie sadu, z zazhaczeniem daty zlozenia.

Przez zlolienie w ten sposéb pisma, dorgczenie
. poczytuje sie za ushkutecznione.

Jezeli doreczenie ma by¢ uskutecznione w cza-
sie, sdy sedzia korzysta z wypoczynku lub zwolnie-
nia od zajeé¢, pisma nalezy przesyta¢ pod wskazanym
adresem pohytu {§ 280) listem poleconvm za zwrot-
nem poswiadczeniem odbioru,

W razie niedoreczenia, pismo sklada sie w se-
kretarincie sadowym, Za date doreczenia uwaza sie
w tych wypadkach date doreczenia wskazang
w poswiadczeniu odbioru, lub date dnia nastepneso
po uplywie terminu wypoczynku lub zwolnienia od
zajec,

§ 283. Potwierdzenie z odbioru (dowody do-
reczenia, dowody zlozenia w sekretarjacie, zwrotne

.pocztowe poswiadczenie odbioru) winny byé¢ prze-
réhciWywane przez wladze, ktora doreczenie zarza-
zila.

§ 284, Zarzadzenia i orzeczenia wladzy wyz-
szej instancji, komunikowane sedziom przez wladze
nizszej instancji, winny byé dorgczane w brzmieniu,
podanem przez wyZsza instancje, bez zmian w ich
tresci.

W zarzadzeniach i orzeczemach ktére nie ule-
gaja zaskarZeniu w toku instancyj admmlstracy]nych
nalezy o tem uczyni¢ wznuannke innych wypad-
kach nalezy powola¢ tryb i termin zaskarzenia.

§ 265, Pisma w sprawach sluzbowych o cha-
rakterze osobistym przesyla si¢ w listach zamknig-
tych.

§ 286, Przepisy niniejszedo rozdzialu majg
odpowiednie zastosowanie do asesoréw sadowych
i aplikantéow sadowych.

Do urzednikéw maja zastosowanie ogdlne prze-
pisy dotyczace urzednikow panstwowych.

Rozdziat XIIL
Woini sadowi.

§ 287. Woini sadowi ustanowieni sa w sa=
dach apelacyjnych, okregowych i grodzkich.

§ 288. Do obowiazkéw woznego sadowego
nalezy:
wykenywanie czynnosci, przewidzianych

w ustawach, w szczegélnosci — doreczanie wezwar
i innych pism,

przestrzeganie spokeju i porzadku w gmachu
sagdowym, zwtlaszcza w sali rozpraw podczas pos‘e-
dzenia sadowego,

wykonywanie polecen sadu, kierownika sadu,
przewodniczacedo wydzialu, przewodniczacego na
posiedzeniu sadowem lub wlasciwego sedziego, oraz
w wypadkach, wvnikajacych z przepiséw regulami-

nowych, — sekretarza w granicach czynnosci urze-
dowych.
§ 289. Podzial czynnesci miedzy woznv:m sa-

dowymi ustala kierownik sadu.

Rozdzial XIV.
Nazwy sadow,

§ 290. Sedy apelacvine, okregowe i grodzkie
przybieraja nazwy wedfuﬁ swojej siedziby.

We wszystkich wiec aktach nalezy uﬁywa(.
formuty: ,,Sad Apclacyiny w oo

[nazw.l mte]scowntctl

" — ,.Sad Grodzki

woad Okre;gowv W ey v iy
\Vydzia?y iej

zamiejscowe sadéw okregowych

uzywaja nazwy odnecénego sqdu z dodatklem WY
dzial zamiejscowy w

Sady dla nleletmch rowniez wlnnv mieé
w nazwie uwzgledniony zakres swojej dziatalnosci,
nazwa wiec takiego sadu bedzie brzmiala: Sad
Okregowy w .. . —- sad  dla meletmch
a jezeli sad ten ma s1edz1be poza siedziba sadu oqu-
gov.ﬁego — ze wskazaniem siedziby sadu dla niclet-
nic

§ 291, Nazwy powyizsze winny byé umieszcza-
ne na wszelkich pismach. wychodzacych z saduy,
z podaniem nadto, w rm'-lre potrzeby, liczbvy Dorza,d—
kowej wydzialu sadu i zakresu jego czynnosci, nprz.
wOad Okregowy w Warszawie wydziat I cymlny

§ 292 W napisach nazewnatrz gmachu
mieszczacego sad nie jest potrzebne wskazanie miej-
scowosci; wyjatek dotvezy tylko wydzialéw zamiej-
scowych i sadéw dla nieletnich poza siedziba sadu
okregowego, co do ktérych w napisach naleiv zazna-
czyé glowna siedzibe sadu z dodaniem wyrazéw
,.}vr‘!zia.l zamiejscowy” wzglednie ,sad dla nielet-
nich”, :
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Jezeli sad dla nieletnich miesci sie w gmachu
sa,du okregowego, oznaczenie sadu dla nieletnich
umieszcza sie¢ w sposéb przewidziany dla oznaczenia
wydzialéw.

: Jezeh poszczegdlne wydzialty (oddzlahr] ‘mie-
szcza sie w‘ osobnych gmachach, to doda¢ nalezy do
nazwy sadu bliZsze oznaczenie tej czesci sadu, kto-

raw da.nym gmachu me znajduje, nprz.: ,,Wydzialy
karne", ,Wydziaty II i III cywilne", .,Wvdzlal han-
dlowy' . wWydzial karny o olawczy ,,Oddzialy

karne'’, ..Oddzla{y cywilne miejskie”’, ,,Oddz:aiy cy-
wilne zamiejskie”, ,,Oddzialty II i III" i t. p.

§ 293, Jezeli w jednej miejscowosci iest kilka
sadéw grodzkich, do nazwy kazdego nalezy dodaé
liczbe porzadkowa okrggu sadu ﬁrodzkleﬁo (nprz.
,,Sqd Grodzki okregu I . M, albo tez
inne odréznienie, wvmkamce z aktu prawneﬁo. z kté-
rego mocy dany sad zostal utworzony.

/§.294, - W orzeczeniach i innych pismach sa-
dowych takze nalezy uzywaé powyzszyvch nazw, bez
dodatkéw uzupetniajacych, iak »sad, jako proceso-
wY "y »sad, jako egzekucyiny'" i t. p.

Rozdzia I XV,
Urzadzenia zewnetrzne.

§ 295. Budynki, bedace pomieszczeniem sa-
déw'i urzedéw wymiaru sprawiedliwosci, winny by¢
nazewnatrz oznaczone tablica z wizerunkiem herbu
pafistwowego i nazwa sadu wzgle;dme urzedu. Ksztalt
tablig okreslajg osobne przepisy.

Jezeli sad miesci sie w gmachu, dla ktoreg
linij arch1tektomcznych przybicie tablicy nie bylo
stosowne, oznaczenie sadu moze nastapi¢. w inny od-
powiedni spos6b za zezwoleniem Ministra Sprawie-
dliwesct., .

"§ 296, Przy wejsciu nalezy wywiesi¢ napisy
orjentacyjne, a w szczeg6lnosci tablice, podajace
‘fozklad czynneéci, zatatwianych w poszczegélnych
pomiieszczeniach, ze wskazamem numeréw pokojow,
a takze, oile tok czynnosci tego wymaga, z oznacze-
mem godzm przyjeé lub zalatwiania spraw,

-'§ 297. Jezeli sad lub urzad rozmleszczonv
|est w kilku budynkach, albo w budynku, majacym
kilka wej$¢ przeznaczonych dla wszystkich, nalezv
tablice orjentacyjne umiesci¢ przy ‘kazdem wejsciu,

i§ 298. W odpowiednich m1e|scach winny byé
umieszczone tablice do wywieszania obwieszczen,
ktérych wymagaja przepisy proceduralne,

. § 299. Wszystkie pomieszczenia wi-nnv bvyé
-oznaczone liczbami porzadkowemi i napisami, wska-
zujacemi ich przeznaczeme a na drzwiach wejscio-
wvych nalezy umiescié wvkaz spraw, zalatwianvch
w danym lokalu oraz liste pracujacych w niem osob
majgcych styczno$é ze strenami, z wvmienieniem
stanowiska stuzbowego i zakresu czynnosci.

,‘ § 300. W sekretarjatach sadéw okrégéwvch
i grodzkich winny byé wywieszone listy komorni-

kéw, urzedujacych w odnoénych okregach sadowych,
ze wskazaniem ich miejsca = zamieszkania oraz za-
kresu dziatania.

§ 301. Sale, w ktorych odbywaja sie rozpra-
wy, powinny byé do tego odpowiednio przystosowa-
ne, tudziez odznaczaé sie nalezyta schludnoscia
! wzorowym porzadkiem, & takze odpowiedniem do
potrzeb rozprawy sadowej urzadzeniem. '

‘§ 302." 'Czesé sali rozpraw przeznaczona jest
na umieszczenie stotu sedziowskiego na podwyzsze-
niu oraz na miejsca dla os6b, uczestmczacvch w roz-
prawie, i jest oddzielona od pozostalej czesci, prze-

znaczonej dla oséb postronnych,

§ 303. Na Scianie przy stole sedziowskim
w miejscu poczesnem znajduje sie wizerunek herbu
panistwowego, a na stole sedziowskim krucvfiks.
miejscowosciach, gdzie spodziewane jest
skladanie przysiegi przez osoby. wyznajace religje
mojzeszowa, winna znajdowaé sie w sadzie tora.
Jezeli w danym sadzie spodziewane ijest skla-
danie przysiegi przez osoby innych wvyznan, naleiy
umieécié odpowiednie urzadzenia, potrzebne do ode-
brania przysiegi od tych oséb.

§ 304, Obok albo w pobllzu sali rozpraw po-
winno byé oddzielne pomieszczenie dla s§wiadkéw
oraz ocld:nelne, odpowiednio zabezmeczone po-
mieszczenie dla oskarzonych, nie pozostalacvch na
wolnosci.

§ 305. Dla uzvtku adwokatéw kierownik sa-
du moze przeznaczyé oddzielny pokéi, jezeli warun-
ki lokalne na to zezwalaja.

Rozdzial XVL
Pieczecie urzedowe.

§ 306, Wszystkie sady, kierownicvy ich oraz
sedziowie $ledczy maja swoje pieczecie urzedowe
z wyobrazeniem orla panstwowego i wlasc1wvm na-
pisem, odpowiadajace obowiazujacym przepisom
i zarzadzeniom (rozporzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pQSpohtel z dnia 13 grudnia 1927 roku o godlach
i barwach paristwowych oraz o oznakach, chora-
gwiach i pieczeciach—Dz, U, R. P. Nr. 115, poz, 980;
rozporzadzenie Prezvdenta Rzeczvpospolitei z dnia.'
20 czerwca 1928 r. o pieczgciach urzedowych — Dz.
U. R. P. Nr. 65, poz. 593).

§ 307. K:erowmcv mnie}szvch sadow grodz—
kich, majacych wraz z kierownikiem nie wiecej niz
pieciu sedziéw, uzywaja pieczeci sadu.

§ 308. Naczelnicy
przelozeni wieziefi, uzywajs pieczeci,
w-§ 306 wzglednie w § 307.

§ 309. Dla uzytku poszczegblnych wydzia-
16w (oddzialéw) sadu, jak réwniez urzedéw hipo-
tecznych (wydzialéw hipotecznych) moga byé prze-
znaczone osobne egzemplarze pieczeci.

sadéw - grodzkich, jako
okreslonej
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§ 310. Kontrole wydanych do uzytku piecze-
ci prowadzi kierownik sadu. P1eczec1e o 1ednak0we|
tresci sg odrézniane numerami rozpoznawczemi.

§ 311, Pieczecie sadéw przechowuja wlasci-
w1 kierownicy sekretanatow

Pieczecie winny byé przechowywane pod
zamknieciem, w sposéb wylaczajacy mozliwosé ja-
kichkolwiek naduzyé¢.

§ 312. Piecze¢ wyciska sie na wszelkich
pismach, majacych stanowi¢ dowéd lub mogacych
byé dla strony podstawa do podjecia jakiejkolwiek
czynnosci prawnej, w korespondenciji z wladzami za-
granicznemi oraz w innych wypadkach przewidzia-
nych szczegdlnemi przepisami,

§ 313. Jezeli pismo mieéci  sig wiecej niz na
1ednvm arkuszu, arkusze winny byé zeszvte. a korice
nici lub sznura przytwierdzone do papieru piecze-
cia lakowa, lub tez krazkiem papieru, na kté6rym wy-
ciska sie picczeé¢ tuszem w ten sposéb, abv tylko
cze$¢ jej znajdowala sie na rzeczonym krazku,

Pozatem nalezy przy uzyciu pieczeci stosowad
sie do szczegblnych postanowienn w tym przedmiocie.

Na pokwitowaniach, ktére wvdaie biuro po-
dawczo-wykorn.awcze (§ 176), pieczeci si¢ nie wy-
c'.tska

§ 314, Pieczecie nalezy zamawiaé¢ wylacznie
w mennicy parnistwowej, w drodze stuzbowei za po-
$rednictwem prezesa sadu anelacvineﬁo. o ile'w po-
szczegélnych wypadkach niema zwolnienia od tego
-ebowiazku,
p Zaméwienia winny pochodzxé od kierownikéw
sadu,

Rozdziai XVIIL

Inwentarz ruchomosci.

§ 315, W kazdem pomieszczeniu winien byé
wywieszony wykaz ruchomo$ci w miem si¢ znajdu-
jacych.

Pozatem prowadzié malezv ksiege inwentarza
ruchomoséci dla calego sadu lub urzedu, wedlug prze-
pl.séw w tvm przedmiocie wydanvch,

§ 316. ch‘laﬁl z inwentarza, zawierajace wy-
kaz przedmiotéw zbednych, a zdatnych do uzytky,
przesylaé¢ nalezy corocznie Ministrowi Sprawiedli-
-wosci.

§ 317. Prezes sadu apelacyjnego prowadzi
'kmng inwentarza ruchomosci dla tego sadu, pre-
:zes sadu okregowego — dla sadu okreﬁowego, pod-
legtych mu sadéw grodzkich i dla innych urzedéw
wymiaru sprawiedliwosci, za$ kierownik sadu grodz-
kiego lub urzedu—dla tego sadu wzglednie urzedu.

~ Dla wiezien, ktérych przelozonym jest naczel-
nik sadu grodzkiego, ksiege prowadzi naczelnik sadu.
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Rozdzial XVIIL

Archiwum,

§ 318. Do przechowywania akt w sprawa;_}i
ukoniczonych urzadzone jest w kazdym sadzie archr,-
wum sadowe, -

8§ 319. Archiwum sadu grodzkiego w miescie,
bedacem' siedziba sadu okregowego, moze bv¢ :pola-
czone z archiwum sadu okregowego na podstawie
uchwaly kolegjum administracyjnego tegoz sadu; -

Tymze trybem archiwa moga by¢ rozlaczone.

§ 320, Czynnoéci, zwiazane z prowadzeniem
archiwum, pelni z polecenia kierownika sadu jeden
z urzqdmkow (archiwista), ktory jest odpomedzralnv
za calosé akt oddanych do archiwum.

§ 321. Wykaz akt, przekazywanvch do archi-
wum, sporzadza w dwoé6ch egzemplarzach, wedlug
zalaczonego wzoru, za podpisem kierownika wiasci-
wego sekletanalu

"Jeden egzemplarz dorecza sie archlwlscle ert-
¢i za$ z pokwitowaniem archiwisty wraca do sekre-
tar]atu Egzemplarz, przeznaczony dla sekretar]atu,
zawiera .tylko rubryki od 1 do 5 wlacznie.

Wykaz z pokwitowaniem archiwisty przecho-
wuje odnoénv sekretarjat.

&
§ 322. Wykazv winny byé doreczane archx-

-wiécie na papierze jednakowego formatu.

Wykazy te, zlaczone w zeszyty, stant)w:a, re-
pertorja archiwalne, w- ktérych zaznacza SIQ dalsze
czvnnosm dotvczqce danvch akt

§ 323, Dla spraw poszczegélnych grup, jak
cywilnych, karnych, dyscyplinarnych, administracyj-
nvch (gospodarczych, budzetowo - rachunkowych)
winny bvc sporzadzane oddzielne wvykazv. z ktérych
tworzy sie oddzielne zeszyty (repertoria). '

W. razie potrzeby podzial moze bvé wiecej
szczegblowy, wedlug zarzadzen kierownika sadu. _

§ 324, Do kazdege zeszytu archiwista prowa-
dzi skorowidz alfabetyczny wedlug nazwisk,
a w sprawach, w ktérych jest to wykluczone, wed{uﬁ

-przedmiotu,

W archiwach o bardzo znacznej ilosci: spraw.
kierownik sadu moze za zgoda prezesa sadu apela-
cyjnego wprowadzié¢ skorowidz kartkowv.

‘W sadach grodzkich mozna poprzestaé fa pro-
wadzeniu skorowidza ' imiennego i przed.mlotoweﬁo,
wspblnvch dla wszystkich zeszytow, 5y

§ 325, W skorowidzach przy nazwisku lub
nazwie przedmiotu zapisuje sie¢ numer wvkazu oraz

‘liczbe porzadkowa, pod ktéra dana sprawa do bego
-wykazu jest wciagnieta,

§ 326. Po otrzymaniu wykazu z pokwitowa-
niem archiwisty, kierownik wlasciwego sekretarjatu
zaznacza w odnoénym rejestrze (repertorium) kance-
laryjnym date przekazania-danych akt do archiwum

o
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i numer kolejny wykazu, przy ktérym akta zostaly
oddane, wpisany w wykazie przez archiwiste.

§ 327. Akta moga by¢ wydawane z archiwum do
sekretarjatu sadu na piSmienne zadanie kierownika
wlasciwego sekretarjatu za jego pokwitowaniem.

Pokwitowania te sklada sie w porzadku chro-

nologicznym j zwraca si¢ po zwré6ceniu akt do archi-
wum,

§ 328, O ile ustawy postepowania sadowego
nie stanowia inaczej, o wydawaniu z akt sadewvych
odpis6w 1 wyciagow postanawiaja kierownicy sadéw
lub, z ich zarzadzenia, przewodniczacy wvdzialow
i sedziowie orzekajacy jzdncosobowo.

Kierownik sadu moze upowaznié¢ archiwiste
lub kierownika wlasciwego sekreteriatu do wyda-
wania odpiséw i wyciagow uczestnikom sprawy.

§ 329. Odpisy i wyciagi sporzadza archiwista
lub kierownik wlasciwego sekretarjatu, stosownie do
zarzadzefi kierownika sadu w tym wzgledzie, o ile
szczeg6lne przepisy nie stanowig inaczej.

Na odpisach i wyciagach z akt, gdy te maija
byé opatrzone pieczecia, wyciska sie piecze¢ sado-
wa (§ 306).

§ 330. Wydanie odpisu, wyciagu Iub doku-
mentu uwidacznia sie we wlasciwych aktach, gdzie
strona stwierdza réwniez odbiér.

§ 331. Cazas, po ktérego uplywie akia w spra-
wach sadowvch maja bvé przekaszane do archi-
wum, okreélaja osobne przepisy.

§ 332. Akta w sprawach administracii sado-
wej (gospodarczych i budzetowo - rachunkowvych)
przekazvwane sa do archiwum, w miare potrzeby
opréZnienia miejsca w sekretariacie, ma zlecenie
kierownika sadu.

Akta te nalezy w archiwum przechowywaé
‘oddzielnie wedlug przedmiotéw i rocznikéw.

§ 333. Przed oddaniem do archiwum akt
w sprawach ukofczonych nalezy w miare moznosci
zwrécié stronom, o ile sie zglosza, oryginalne doku-
menty zlozone w toku postepowania, z zaznacze-
niem na tych dokumentach wzmianki o zapadlem
orzeczeniu sadu. '

§ 334. Na zewnetrznej stronie akt nalezy wy-
pisaé czerwonym atramentem date zlozenia do ar-
chiwum, numer wykazu przy ktérym bvly zloZone,
‘liczbe porzqdkowq z tegoz ka.azu. oraz rok. w kt6-
rym mozna je zniszczyé, jezeli zniszczenie jest do-
zwolone,

§ 335. Do archiwum addaje si¢ takie ukon-

czone i niepotrzebne do stalego uzytku ksiegi kan-
celary]ne (repertorja, rejestry, skorowidze, spisy

i t. p.) przy osobnych wykazach,

§ 336. W sadach grodzkich o niewielkim ru-
chu spraw z zezwolenia prezesa sadu okrggowego
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mozna zaniechaé¢ prowadzenia archiwum wedlug po-
wyzszych przepisow.

W tych wypadkach nie prowadzi sie osobnego
repertorjum dla archiwum, akta zas§ archiwalne
uklada sie¢ wedlug rocznikéw za koleja numerdéw
sygnatury, w grupach odpowiadajacych ksiegom (re-
pertorjom, rejestrom i t. p.), prowadzonym w sekre-
tarjatach sadu.

Czuwanie nad temi aktami nalezv do obo-
wigzkéw odnosnego kierownika sekretariatu.

§ 337. Archiwa hipoteczne, ksigg grunto-

wych, kolelowych naftowych, gorniczych, notarjal-
ne, aktéw i rejestréw stanu cywilnego urzadzone sa

wedlug odrebnych przepiséw.
Rozdziat XIX,
Bibljoteka,

"~ § 338, Kazdy sad posiada bibljoteke, pozo-
stajaca pod nadzorem i kierunkiem kierownika sadu

albo jednego z sedziéw, ktéry wyrazi zgode na

objecie tvch obowiazkow, albo tez jednego z sekre-
tarzy z polecenia kierownika sadu.

§ 339.

Do czynnosci zwiazanych z prowadze-

niem bibljoteki, w miare moznosci i potrzeby, moze

byé wyznaczony przez kierownika

jeden
z urzednikéw,

sadu

§ 340. W bibliotece nalezy prowadzié: kata-
log ogélny ksiazek i wydawnictw, kontrole wypozy-
czanych ksiazek, zeszyt zarzadzen ogélnvch oraz
spis Ksrqiek i wydawnictw, ktérych nabycie, wedlug
wskazéwek osob korzvsiajacych z Dbiblioteki, jest
qoia,dane.

§ 341. W bibljotekach wiekszyvch nalezy pro-
wadzi¢ skorowidze kartkowe alfabetvcznie wedlug
nazwisk autoréw i wedlug przedmiotéw.

§ 342. Z bibljoteki majg prawo korzystaé bez-
platnie wszyscy sedziowie, prokuratorzy. asesoro-
wie, aplikanci i urzednicy danego sadu i nalezacych
do niego urzedéw.

Innym osobom moga byé udzielane i wypozy-
czane ksigzki oraz wydawnictwa z zezwolenia kie-
rownika sadu wzglednie sedziego, pod ktérego kie-
runkiem pozostaje bibljoteka.

Rozdzialt XX,

Przepisy przechodnie i koficowe.

§ 343. Regulamin niniejszy wchodzi w Zycie
z dniem 1 stycznia 1929 r.

§ 344, W przedmiotach, nie unormowanych ni-
niejszym regulaminem, maja zastosowanie przepisy
dotycﬁczasowe (art. 297 § 2).
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§ 345, Przewidziane w niniejszym redulaminie
ksiegi biurowe i wzory nalezy wprowadzi¢ w ciagu
roku 1929, a najpézniej z dniem 1 stycznia 1930 r.

Dotychczasowe ksiedi i wzory moga by¢ uzy-
wane w tym okresie, jezeli tresé¢ ich da sie¢ zastoso-
waé do wymagaf prawa o ustroju sadéw powszech-

nych, )
Ksiegi i wzory, dotyczace urzadzen dotad w da-
nym okregu sadowym nieistniejacych, nalezy wpro-
wadzi¢ przy pierwszej czynnofci w danym zakresie;
ksiegi wplywu (§§ 180 — 182) nalezy wprowadzic
z dniem 1 lipca 1929 r.

§ 346. W nowozatozonych na podstawie ni-
niejszego regulaminu repertorjach, rejestrach, dzien-
nikach i innych ksiegach, bez wzgledu na date ich
zalozenia, nalezy numeracjé¢ rozpocza¢ od poczatku.

Dotyczy to rowniez ksiag, w ktérych numera-
cja w mysl niniejszego regulaminu nie ulega corocz-
.nemu odnowieniu.

§ 347. W zakresie spraw sadowych przepisy
§§ 222 — 241 beda stosowane od dnia 1 lipca 1929 r.
W sadach, w ktérych akt karnych nie zeszywano,
zeszywanie tych akt w mysl § 231 bedzie stosowane
dopiero do akt zalozonych w postepowaniu opar-
tem na przepisach kodeksu postepowania karnego
z dnia 19 marca 1928 r. (Dz. U. R. P, Nr. 33,
poz. 313). Do innych akt, ktérych w mysl przepiséw
dotychczasowych nie zeszywano, przepisy §§ 222 —
241 beda stosowane dopiero. w sprawach wszcze-
tych po dniu 1 lipca 1929 r.

§ 348. Podzialy czynnosci na rok 1929, doko-
nane zgodnie z prawem o ustroju sadéw powszech-
nych przez organa wlasciwe wedlug przepiséw obo-
wigzujacych w roku 1928, pozostaja w mocy, choé-
by nie odpowiadaly szczegélowym postanowieniom
niniejszego regulaminu, Zmiana podzialu w ciagu
roku 1929 jest moiliwa tylko w razie potrzeby
(art. 52 § 1).

§ 349. W sadach, w ktérych dotychczas se-
dziowie, nie bedacy zastgepcami kierownika sadu,
stale sa zajeci czynnosciami administracyjnemi, stan
t%réoulegnie stopniowej likwidacji do dnia 1 kwietnia
1 T

§ 350. W okregach apelacyjnych, w ktérych
czynno$ci administracyjne w zakresie spraw rachun-
kowo - budzetowych i gospodarczych skoncentro-
wane sa w reku prezesa sadu apelacyjnego, wpro-
wadzenie w Zycie przepisow §§ 66 — 72 nastapi
_stopniowo, winno jednak byé dokonane najpézniej

1 kwietnia 1930 r.

§ 351. Asesor sadowy nie moze przewodni-
czyé na posiedzeniu sadu, ani braé w niem udzialu
réwnoczes$nie z sedzig grodzkim lub honorowym se-
dzig okregowym.

Honorowy sedzia okregowy nie moze przewo-
dniczy¢ na posiedzeniu sadu, ani bra¢ w niem udzia-
lu réwnoczesnie z sedzig grodzkim lub asesorem
sadowym.

§ 352. Az do wydania zarzadzen przewidzia-
nych w § 80, dotychczasowa liczba wydziatow w sa-
dac_h apelacyjnych i okregowych pozostaje bez
zmiany.

§ 353, W okregach apelacyjnych we Lwowie
i Krakowie oraz sadu okregowego w Cieszynie od-
dzialy dla doreczen i egzekucji beda z dniem 1 lipca
1929 r. przeksztalcone: sprawy egzekucyjne przej-
da do osobnego biura egzekucyjnego, ktére otrzy-
muje nazwe ,Biuro komornika”, sprawy doreczern
i inne wykonawcze — do biura podawczo - wyko-
nawczego (rozdziat IX).

§ 354. Sprawy, przekazane dotychczasowe-
mi przepisami wyraznie 2zgromadzeniu ogdlnemu,
rozpoznaje zgromadzenie ogélne przewidziane pra-
wem o ustroju sadéw powszechnych oraz niniejszym
regulaminem (art. 287 § 2).

§ 355. Kancelarje wydzialéw hipotecznych
w qkregach apelacyjnych warszawskim, lubelskim
a‘w.ﬂeﬁskim urzadzone sa wedlug odrebnych prze-
piséow.

§ 355, Przepis § 150 ust. 3 ma zastosowanie
w okregach sadéw apelacyjnych w Warszawie, Lu-
blinie i Wilnie do obroricow przy sadach grodzkich
i do obroncéw sadowych, a w okregach sadéow ape-
lacyjnych w Krakowie i we Lwowie oraz sadu okre-
gowego w Cieszynie — do obroricow (art, 17 przep.
wpr. k. p. k).

§ 357. W sadach, w ktérych obowiazuje usta-
wa o postepowaniu karnem z 23 maja 1873 r., czyn-
nosci izby radnej spelnia oddzielny wydzial.

- § 358, W okregach sadéw apelacyjnych
w Krakowie i we Lwowie oraz sadu okregowego
w Cieszynie przepisy niniejszego regulaminu, w kté-
rych jest mowa o aplikantach sadowych, maja za-
stosowanie takze do praktykantéw sadowych.

§ 359. O ile przepisy szczegélne tego wyma-
gaja, nalezy procz urzadzen przewidzianych w § 303
umiesci¢ inne jeszcze urzadzenia w tych przepisach
wskazane. <

§ 360. Az do odwolania ksiede inwentarza
ruchomosci prowadzi sie wedlug zasad, wskazanych
w okélnikach Ministra Sprawiedliwosei z dnia
11 czerwca 1920 r, Nr, 282 (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
Nr. 5 — 6) i z dnia 9 listopada 1925 r. Nr, 1111, IL
GS. (Dz. Urz. Min. Sprawiedl, Nr, 22).

Minister Sprawiedliwosci: St. Car
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(Strona 1) *
Wzér do § 26 reg. og.

DZIENNIK POSIEDZENIA

Apelacyjnego
Okregowego

z dnia 19 r.

Zgromadzenia Ogélnego Sadu

Liczba czlonkéw zgromadzenia, obecnych

na posiedzenitl... s

Liczba czlonkéw zgromadzenia, uprawnio-

nych do uczestnictwa.......cccccoe.

Zawiadomienia o posiedzeniu wyslano

w dn 19 ) PR

(Strony 2, 3 i 4)

Wykonanie

Przedmiot Uchwala zgromadzenia

sprawy (wzglednie wzmianka o odroczeniu)
sposéb

niesieniu sprawy do
data

kolegjum administra-
cyjnego z powodu
braku quorum

'Nr. porzadkowf
Sygnatura sprawy
Wzmianka o prze-
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(Str. 1-sza).

DZIENNIK POSIEDZENIA

Kolegjum Administracyjnego

Sadu Apelacyjnego

Wzér do § 48 reg. og.

Ohreggowego
z dn. 19 r.

Obecni:

Przewodniczacy Prezes sadu

s
Przy udzlale prokitalori. cusessimmsimamis i ey
w sprawach Nr.Nr. porz. .,

Dziennik prowadzil sekr. sadu ases. apl. sad. o

Posiedzenie otwarto o godz. ...
w zamknieto o godz. ...

Zawiadomienia o posiedzeniu
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(Str. 2, 31 4).
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Wzér do § 60 reg. og.

(Str. 1),

KSIEGA NADZORU

Apelac,
e W
Okreg.
Naczelnika Sadu Grodzkiego w

Prezesa Sadu

(Str. 2).

Nr. kolejny

W v k on anie

Ktérego sadu doty- Treéé zarzadzenia lub postano-
spos6b wykonania

data

czy postanowienie L .
] wienia z podaniem motywéw
lub zarzadzenie ;




Nr. kolejny
od poczatku roku

miesiac

e;ed

dzieni

Liczba cztonkéw Zgrom.
Ogéln., przybylych na
posiedzenie ’
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| porzadku dziennym

llo§¢ spraw
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= o =
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= e
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- 5
ogotem

g re4s)

| golnych prze-

§ 2
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art. 50 § 1
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(Strona 1).

W'Y K A Z
czynnoéci Kolegjum Administracyjnego

Apelacyjnego

Wzér do § 78 reg. og.

Sadu w.
3 Okrggowego
w 19.... T
(Strony 2 i 3).
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Wzor do § 79 reg. og.
(Str. 1).

KSIEGA ZARZADZEN

Apelacyinego
Okregowego

Prezesa Sadu

Naczelnika Sgdu Grodzkiego w.......

(Str. 2).

Wykonanie

Treéé zarzadzenia _ _
data spos6b wykonania

Nr. kolejny
Ktérego doty-
czy sadu

Data
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Wzér do § 125 reg. og.
[0 | R— -
Dziennik ogélny posiedzenia Sadu
Wydzal - o w.
Oddzial ... Dn 19, 1,
Obecni: Przewodniczacy
Sedziowie
Prokurator
Protokutujacy
Posiedzenie otwarto o godz min.
Posiedzenie zamknieto o godz........ccccomuvuunee. Missssssss
Posiedzenie odroczono do dnia nastepnego o godz...................... min
Posiedzenie zamknieto w dniu nastepnym o godz................ F11 1+ PRI
Sygnatura Czy sprawa zostala rozstrzygnieta,
Nr., NAZWA SPRAWY
akt - odroczona, umorzona
1 2 3 4
Wzér do § 176 reg. og.
W biurze podawczo-wykonawczem Sadu .o
w od p.
przyijeto

zalacznikami w sprawie
i wciagnieto do ksiegi wplywu pod
19. :

Nr. dn.

(podpis urzednika przyjmujacego)
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= Wzér do § 180 reg. og.
KSIEGA WPLYWU.
Nr. i
kolejny Tk Dokad pismo | Pokwitowanie
od po- Data Kto pismo nadestal zalgcz- . , . Uwagi
czatku : o skierowano sekretarjatu
Pt nikéw :
1 2 3 4 5 6 7
Wzér do § 186 reg. og.
WYKAZ EKSPEDYCJL
wydziat
Sad
3 v oddzial
Przekazano do biura podawczo-wykonawczego celem wyslania,
Nr.
porzadko- Sygnatura Pokwitowanie odbioru .
wy od po-| Data Do kogo adresowano . Uwagi
czatku akt przez biuro pod.—wyk.
roku
1 2 3 ) 6
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Zalozono dn. ; 19 r. . Wzér do § 225 reg. og.
Ukoriczono dn. 19 T,
A KTA
- (cywilnej)
w sprawie 4 (karnej)
(dyscyplinarnej)
Tom e

(W sprawach, wszczgtych w Sadzie Okregowym, jako I-ej instancji).

Sad Okregowy w Sad Apélacyiny w
Wydial [ctfra rzymska) Wydziat
(cyfra arabska) Sekcja
Sekcja Lit
(wedlug reper.) ivers
Litera e Newoooo
°Nr........
Rok 19 Rok 19...... 19 19

(W sprawach, wszczetych w Sadzie Grodzkim, jako I-ej instancji).

Sad Grodzki w ... Sad Okregowy w
Oddziat - Wydziat
2 Sekcja
Litera .. Iifein |
Nrtooeee ' N
Rok 19.... Rok 19.......... [ .0 B— 19 ...

(Gdy sprawa przychodzi po raz drugi lub trzeci do instancji odwolawczej, poprzednia sygnature
tejze instancji nalezy przekresli¢ naukos czerwonym atramentem).

Wzér do § 226 reg. og.

Akta Sadu Grodzkiego zawieraja kart
(Okregowego)
(Apelacyjnego)
(Najwyzszego) Dn. 19 r.

Sekretarz (podpis)

A) Sad Grodzki (Okregowy, Apelacyjﬁy] przedstawia Sadowi Okregowemu w
(Apelacyjnemu w
(Najwyzszemu)

S

na skutek
(pelnomocnicy: karta )

Dnia - 19 r.

(podpisy)

B) Sad Najwyzszy (Apclacyjny, Okregowy) zwraca, celem wlasciwego wykonania, wzglednie do wiado-
mo$ci, nadmieniajac, ze

Dn 19 r,

(podpisy)
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Wzér do § 236 reg. og.
KSIEGA KONTROLI AKT.
0 ie odbior-
Sygnatura | Iloé¢ kart C;nﬁfge:;asw'l?o Data .
— akt w aktach | ktérej akta dola- . Uwagi
czono wydania | zwrotu
1 2 3 4 5 6 7

Wzér do § 240 reg. of.

Doreczono akta niniejsze
TR e SR

dnia

Zwrécil dnia

19...r,
19...r.
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. Wzér do § 254 reg. og.
"DZIENNIK PREZYDJALNY.
3 : s | $88
> i 2 S | ..
- E ‘o o rzymano v-s Kr(')tka treé(': N N'ﬁ el zalatwienia
= 4 b2 lub o 5 '_% 8 g ™ { do k ) UWAGI
gﬁ s wzmianka o Paaing g -.E #‘-8 9 o B ;go Je
a g = wz urzedu" - O | §2 88 wysiano
w5 ) 5] o =l
Z & a (] = |lvweaxS
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3 L
4
5
6
7
8
9
0
Wzér do § 256 reg. og.
SKOROWIDZ RZECZOWY.
S tura akt,
Przedmiot FEan . Karta UWAGI
zeszytu, teczki .
1 2 3 4
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Wzér do § 257 ust. 1 reg. og.’

ZESZYT KONTROLNY AKT OSOBOWYCH.

Data Zifftc.’rieﬂla Dﬁkad i kiEdY wy-
% stano lub przekaza-
no akta, przeniesio-

Uwagi

- ‘ Nr. porzadkowy

i ; Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe | | & 10 innego zeszytu
S| - kontrolnego lub zlo-
3 2 -2 zono do archiwum
- = = : ;
2 |3 | 4 5 6 7 8
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Wzér do § 257 ust. 3 reg. og.
n "
S K OROWTID Z
do zeszytéw kontrolnych akt osobowych
(L) s b
S ; Nr. porzad-
ygnatura kowy w ze- : G G
akt szycie kon- Nazwisko i imie U W A G
trolnym .
: Wzér do § 259 reg. og.
REJESTR EGZAMINOW.
1 td
B e???:rzi Stano- & =z ':s‘
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cyjnej o..g ..xgi S Aeg min nie za- egzamin E.“’ & g
Z al2 B S|Z N wéd) <2 S
1 2 |l3ajals] 6 7 8 9 10 11 12 13

(pedpisy czlon-
kow Kom.
Egzaminac.)
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Wzér do § 259 reg. og.

REJESTR LEGALIZACYJ.

Nr. po- - _ Na jakim
rzadkowy Czyj podpis zalegali- dokumen-
od po- Data s (d Pokwitowanie
czatku zowano cie (data | -
roku i numer)
1 2 3 4 5

Wzér do § 259 reg. og.

WYKAZ UDZIELONYCH ZWOLNIEN OD ZAJEC — URLOPOW

(poza wypoczynkowemi).

Nr. po- Termin urlopu f;rze-

rzad- Stanowisko stuz- | s

&y | Data Nazwisko ; | cIono | W AGI
czatku owe od do urlopu

roku ' o dni
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WYKAZ OSOB, MAJACYCH ZAJECIA UBOCZNE.
Kied tal
Nr. , Stanowisko §w s g
porzad- Nazwisko ) Rodzaj zajecia :
sluzbowe .
kowy - objete porzucone
1 2 3. . 4 5 6
Wzér do §°259 reg. og.
K O NTRUOL A
wystawlonych legitymacyj stluzbowych.
Nr. Stanowisko
kolejny | Data Nazwisko i imie . Pokwitowanie | Uwagi
; i sluzbowe
legitymacji
1 2 3 4" 5 6

UWAGA. Numeratji nie odrawia sie co rok.

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY

do kontroli legitymacyj sluzbowych.

Wzor do § 259 reg. og.

e T R — = =
Nr. z ksiegi
bt Nazwisko Imie
1 2 3
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- Dziennik Ustaw. Poz. 934,

Nr. 104.

Sad Apelacyjny w

WYKAZ
SPRAW DYSCYPLINARNYCH

z roku 19... .

llos¢ spraw niczakonczonych pozostalych z roku, poprzedzajacego rok

sprawozdawczy

Hos¢ spraw wszcaqtych w roku sPrawozdawczym -

Razem. . . . . . . . . « « &« « .

W tej liczbie:
a) przeciwko sedziom. . .
b) przeciwko prokuratorom .

c) przeciwko asesorom aplikantom

d) przeciwko urzednikom
c) przeciwko ncotarjuszom
i) przeciwko innym

Ilo§é spraw zakoriczonych w roku sprawozdawczym:

A. wyrokiem:
a) skazujacym:
z art, 130 u. s. p.

lit. a_C- . L] . L]
lit,t d—e. .
lit, f—g.

N

0
. .
.

b) urlewinniajacym . . . . .

B. orzeczeniem:
a) umarzajacem . , . . . . .
b) zawieszajacem . . . . . .

Ogélem. spraw zakoriczonych . G

lloé¢ spraw, w ktérych postepowanie trwalo:
a) wigcej niz 3 miesiace .

b . . 6 miesiecy. .
c ., . 1 rok :

(nie wliczajac okresu zawieszenia postqpowama]
lloéé spraw wznowionych (art. 169 i 170 u. s. p. art. 50 ust. o panistw. sk cyw)

Ilos¢ spraw, przeniesionych na rok nastepny
lloé¢ odwolan od orzeczen I inst.

lloé¢ zmienionych wyrokéw przez Il-a mstanc;q

t. (§5) dﬁtychczasowy ch przep.

Tlos¢ wyrokéw, skierowanych do wykonania . .

Dn. 19 r.

. . L] L]
. L L .
dysc
- - . L]
L] . -
Razem
Razem
Razem

. .

.

[

LI A Y

Wzé_r do § 274 reg. og.

Prezes (podpis)
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Wzér do § 321 reg. og.
fstr- :}n '

Grupa - Nr. wykazu / 19 £
(§ 323 reg. og.) (wpisuje archiwista)

WYKAZ SPRAW

Sadu Apelacyjnego w wydzial i
Okregowego w wydzial
Grodzkiego w _ [3Ys (s LATY (.
przekazanych do archiwum w dn 19 (
(Str. 2).
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Powyzisze akta w liczbie

oddano do archiwum (podpis sekretarza)

przyjeto w archiwum (podpis archiwisty)



