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ROZPORZADZENIE MINISTRA FiNANSOW
z dnia 20 kwietnia 1974 r.

w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 1 lipca 1958 r.
o rozliczeniach pienieznych jednostek gospodarki uspolecz-
nionej (Dz. U. Nr 44, poz. 215) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy .ogélne. " - - =

_ § 1. Przepisy rozporzadzenia dotyczg jednostek gospo--
darki uspolecznionej i organizacji wymienionych w art..1

ustawy z dnia 1 lipca 1958 r. o rozliczeniach -pienieznych
jednostek gospodarki uspoleczmone] (Dz. U. Nr 44,

poz: 215), z tym" Ze do organizacji-politycznych, jednostek
i zaktadow budzetowych oraz urzgdow pocztowych nie sto-,
suje sig przepisow rozdziatu 2.

§ 2. Nekroé¢ w rozporzadzeniu uzyto okreslenia:

1) ,minister” — nalezy przez nie rozumie¢ réwniez prze-
wodniczgcych komisji i komitetow sprawujacych funk-
cje naczelnych organéw administracji panstwowej,
kierownikow urzedéw centralnych, zarzady central-
nych zwigzkéw spdldzielni oraz organy centralne orga-
nizacji politycznych, spolecznych i zawodowych,

'2) ,banki" — nalezy przez nie rozumie¢ banki panstwo-
we, banki w formie spélek handlowych oraz spéldziel-
nie oszczednosciowo-pozyczkowe,

3) ,urzedy pocztowe'" — nalezy przez nie rozumie¢ row-
niez urzedy pocztowo-telekomunikacyjne,
4) ,jednostki" — nalezy przez nie rozumie¢ jednostki

gospadarki uspolecznionej i organizacje, o ktérych
mowa w § 1,

5) ,kierownik jednostki" — nalezy 'przez nie rozumieé
réwniez organ kierujgcy dzialalnoscia organizacji
spdtdzielczej, politycznej, spolecznej lub zawodowe],

6) .pracownik" — nalezy przez nie rozumie¢ réwniez
osobe, ktorej powierzono na podstawie umowy  agen-
cyjnej prowadzenie komérki organizacyjnej jednostki
(sklepu, punktu ustugowego) badz wykonywanie okres-
lonych czynnosci,

7) . wartosci pienigzne" — nalezy przez nie rozumieé¢ kra-
jowe i zagraniczne $rodki pieniezne, czeki, weksle iin-
ne dokumenty zastepujace w obrocie gotéwke, jak
rowniez inne przedmioty wartoSciowe, a mianowicie
platyng, zloto i srebro oraz wyroby z tych metali,
drogie kamienie szlachetne i perly,

8) ,zapas gotéwki" — naleiy przez nie rozumie¢ usta-
long przez kierownika jednostki kwote gotéwki, jaka
komérki organizacyjne tej jednostki moga mieé¢ w.
kasie wlasnej (gléwnej, podrecznej, pomocniczej),

© 9) ,transport” . — nalezy przez nie . rozumieé réwﬁiez
przenoszenie wartosci - pienigznych “w obrebie dane]
°  jednostki. - ; 4

Rozdziatl 2
Gospodarowanie gotéwka.

§ 3. 1. Jednostka moze mie¢ w kasie zapas go-
towki, na ktéry sklada sie gotéwka podjeta z rachunku
bankowego i gotéwka pochodzaca z wplywow biezacych.

. .2, Zapas gotowki oraz tryb i warunki odprowadzania
nadwyzek gotéwki powyzej tego zapasu ustala kierownik
jednostki_ w przepisach wewnetrznych. O ustaleniach tych
kierownik jednostki obowigzany jest zawiadomi¢ oddziat
banku finansujgcego te jednostke.

--3. ‘Przy ustalaniu zapasu gotdwki uwzglednia sig mi-

~nimum potrzeb jednostki w zakresie obrotu gotéwkowego

oraz warunki zabezpieczenia: getéwki w ka51e i mozliwosci
jej odprowadzania 'do banku. - - .

4. Nadwyzka gotéwki w kasie jednostki, przekracza-
jaca zapas gotoéwki okreslony zgodnie z ust. 2, podlega
odprowadzeniu do banku najpézniej nastepnego. dnia po-
jej powstaniu. Nie podlega odprowadzeniu nadwyzka go-
towki nie przekraczajgca kwoty -1.000 zi. - ; .

5. Gotéwka podjeta z rachunku bankowego na- bkres= -
lone cele moze byé¢ przechowywana  w- kasie jednostki
przez okres nie przekraczajacy 7 dni, jezeli istnieja wa-
runki zapewniajqce nalezyte jej zabezpieczenie.

§ 4. 1. Jednostka dokonuje wyplat gotéwkowych ze
S$rodkéw podjetych z rachunku bankowego.

2. Jednostka moze dokonywa¢ réwniez wyplat go-
towkowych z wplywoéw biezgcych z zachowaniem, zgodnie
z przepisami o rozliczeniach pienieznych, goérnej granicy
rozliczen gotéwkowych przewidzianych dla jednorazowej
transakcji pomigdzy jednostkami gospodarki uspolecznio-
nej.

3. Uprawnienia do pokrywania wydatkéw z wplywéw
biezacych nie dotycza wyplat z funduszu premiowego pra-
cownikéw umystowych w przedsiebiorstwach, w stosunku
do ktérych bank sprawuje pelng kontrole funduszu ptac,
oraz wyplat nagréd i premii nie objetych tym funduszem.
Uprawnienia te nie dotycza réwniez wyplat gotéwkowych,
przekraczajacych w stosunku do jednorazowej transakcji
kwote 5.000 zl, realizowanych zgodnie z przepisami w
sprawie rodzajéw dokumentéw, na ktérych podstawie
banki bedg wykonywaly dyspozycje pieniezne jednostek
gospodarki uspotecznionej na rzecz jednostek - gospodarki
nie uspolecznionej, oséb fizycznych oraz uspo!ecznmnych
sklepéw komisowych. ftiuihn

§ 5. 1. Przy odprowadzaniu gotéwki do banku lub
urzedu pocztowego jednostka okre$la zrédio przychoduy,
z ktérego pochodzi wplata, zgodnie z klasyfikacjg obrotéw
gotéwkowych ustalong przez Prezesa Narodowego Banku
Polskiego, a przy podejmowaniu gotéwki z banku lub urze-
du pocztowego okre$la jej przeznaczenie. — wedlug tej
klasyflkacp

2. Gotéwka podgeza z banku moze. byé uzyta jedynle
na cele okreslone przy jej podjeciu. = i
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§ 6. 1. Jednostka dokonujgca wyplat z wplywéw bie-
zacych jest obowigzana prowadzi¢ ewrdencje tych wply-
wow wedlug Zrédel przychodéow (wplywy z tytulu utargu
towarowego, ustug, podalkéw, oplat i sktadek ubezpiecze-
niowych, inne wplywy) oraz ewidencje wyplat wedlug ich
przeznaczenia, zgodnie z klasyfikacjg, o ktérej mowaw § 5
ust. 1.

2. Jednostka sklada w banku sprawozdania z obrotow
gotéwkowych nie rozliczanych za posrednictwem rachunku
bankowego w zakresie i terminach uslalonych przez Pre-
zesa Narodowego Banku Polskiego.

3. Prezes Narodowego Banku Polskiego moze zwolni¢
poszczegolne jednostki lub kategorie jednostek od obo-
wigzku skladania sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 7. W razie naruszenia przepiséw § 3—6 bank moze
wobec okreslonej jednostki lub kategorii jednestek: zaw.e-
_ si¢ na czas okreslony uprawnienia do pokrywania wydat-
kéw z wplywéw biezacych lub ograniczy¢ je do niektd-
rych wydatkéw.

Rozdziat 3
Cchrona warto$ci pienig¢inych.

§ 8. Do zapewnienia nalezytej ochrony wartosci pie-
nieznych w czasie przechowywania i transportu obowig-
zani sg kierownicy jednostek, ktérych wlasnosé stanowig
tz wartosci lub ktérym je powierzono na przechowywanie.
Kierownicy j=dnostek obowigzani sq w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia wlasciwej organizacji przyjmowania i wy-
dawania wartosci pienigznych oraz ich przechowywa-
nia,

2) wyposazenia jednostek w $rodki i urzgdzenia tech-
niczne, zapewniajace nalezytg ochrone wartosci pie-
nieznych,

3) zapewnienia stalego nadzoru nad realizacjg obowigz-
kow w zakresie ochrony wartosci pienieznych.

§ 9. Kierownik jednostki obowigzany jest zawiada-
mia¢ na pismie pracownikéw wykonujacych czynnoscr w
zakresie przechowywania i transportu wartoéci pienigz-
nych o ohowigzkach cigzgcych na nich z tego tytutu Fakt
zaznajomienia sie z tymi obowigzkami oraz przyjecia do

wiadomosci odpowiedzialnoséci za ich przestrzeganme pra- .

cownicy ohowigzani sg potwierdzi¢ na pidmie. Potwierdze-
nia te przechowuje sie¢ w aktach jednostki w sposob
i przez okres ustalone dla dokumentéw okreslajacych od-

powiedzialnos¢ praccwmkéw za powierzone im mienie
spoleczne.
§ 10." 1. Kierownik jednostki moze powierza¢ wartosci

pieniezne na przechowywanie wylacznie
ktdrzy:

pracownikom,

1) maja nienaganng opinie¢ moralng i zawodowa, a w
szczegolnosci nie byli- karani za przestepstwo lub wy-
kroczenie przeciwko mieniu lub za przasiepstwo go-
spodarcze

2)- sg. pefnoletni i majd 'pelnq idoinosé. do czynﬁoéci
prawnych, :

3) ‘majg kwatifikacje -zawodowe, zapewniajgce prawld'}a-
" we przechowywanie oraz przy]mowame i wydawame
wartosci pienieznych;

4) maja zdolno$¢ fizyczng do wykonywania nhnwnq'zkﬁw-'

przy przechowywaniu lub tramporc:e ‘wartosci

pie-
nigznych. LG ;

2. Wartosci pienigznych nie mozna powierza¢ na prze-
chowywanie pracowmkow! uprawnionemu do podejmowa-
nia decyzji co do obrotéw tymi wartosciami i ich kontroli
oraz jego malzonkowi, wstepnym, zstepnym i rodzensiwu.

§ I1. Kierownik jednoslki moze powierza¢ wartoséci
pieniezne do transportu wylgcznie:

1) pracownikom odpowiadajgcym warunkom okre$lonym
w § 10,

2) jednostce organizacyjnej trudnigcej sie transportem
wartosci pienieznych.

§ 12. Przekazanie do banku lub urzedu pocztowego
gotowki moze by¢ dokonane przez powierzenie jej w sie-
dzibie jednostki lub jej komédrki organizacyjnej (sklepie,
punkcie ustugowym) upowaznionemu pracownikowi pocz-
towemu lub przedsiebiorstwu inkasa utargow.

§ 13. Za przygotowanie gotéwki do powierzenia jej
przedsigbiorstwu 1nkasa utargéw i pracownikom poczto-
wym albo wptaty do banku i ‘urzedu pocztowego odpo-
wiedzialny jest kierownik komdrki organizacyjnej (sklepu,
punktu ustugowego) lub upobwazniony przez niego pra-
cownik. ) -

§ 14. 1. Kierownik jednostki ustala wartos¢ gotowki,
jaka mnze by¢ gromadzona w kasach rejestracyjnych lub
podrecznych kasetach znajdujacych sie w pomieszczeniach
dostepnych dla oséb dokonujgcych wplat. ;

- 2. Gotoéwka przekraczajgca warto$¢ ustalong przez
kierownika jednostki powinna byé w ciagu dnia Tohoczego
sukcesywnie przenoszona do szal pancernych znajdujgcych
sie, jezeli pozwalajg na to warunki lokalowe, w pomiesz-
czeniach niedostepnych dla os6b postronnych.

§ 15. Punkty przyjmowania gotéwki znajdujace sie w
pomieszczeniach dostepnych dla oséb dokonujgcych wplat
powinny byé¢, jezeli pozwalajg na to warunki lokalowe,
odpowiednio wydzielone, tak aby dostep do wartosci pie-
nieznych znajdujacych sie w szalach pancernych, kase-
tach lub innych urzgdzeniach byl utrudniony.

§ 16. Przy przekazywaniu gotowki do bankéw lub
urzedow pocztowych obowigzujg nastepujace zasady:

1) gotdowke nalezy wptaca¢ do banku lub urzedu poczto-
wego znajlujgcego sie w najhhizszej odleglosci, chyba
ze trasa dluzsza jest korzysiniejsza dla ochrony war-
tosci prenigznych ze wzgledu na warunki lokalne
[ochrana patroli milicyjnych, lepsze o$wietlenie, po-
tozenie wérdd zabudowan), :

2) gotowke nalezy wplaca¢ stopniowo w miare jej gro-
madzenia, jezeli jej wplywy nsigyaja kwoly znacznie
przewy?szajgce ustalony zapas gotowki, a jednnstka
nie dysponuje dostatecznie hezpiecznymi $rodkami do
przechowywania gotowki,

3) gotéwka powinna by¢ przewozona i przenoszona w
miare moznosci w urzgdzeniach uirudma;qcych szyb-
kie ich otwarcie i zawtladnigcie nimi,

§ 17. 1. Jednostka ohowiqzana jest do pobierania go-
towki z najblhizej polozonego oddziatu banku lub urzedu
pocztowego, przy zachowaniu zasad ustalonych w § 16
pkt 3.

2 Oddualy bankéw finansuiqrych dane  jednostki
udzielajg im- dla-zrealizowania obowigzku, o ktérym mowa
w st 1, adpowiednich upowaznief do pobierania goldow-
ki z innych oddzialéow banku lub arzedow pocztowych.
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§ ‘18, 1. Wartosci pieniezne w czasie ich przechowy-
wania powinny byc nalezycie ochronione przed zniszcze-
niem, utrata lub kradziezg.

2. Jednostka obowigzana jest przechowywa¢ wartosci
pieniezne w szafach pancernych, trwale zwigzanych z po-
mieszczeniem, w ktorym sie znajduja, niedostepnym dla
o0sob innych niz pracownicy upowaznieni przez kierownika
jednostki lub w skarbcach.

"3. Wartosci pieniezne nie przekraczajace kwoty zapa-
su gotowki mogag by¢, gdy nie ma lepszych warunkéw do
ich ochrony, przechowywane w szafach pancernych, sza-
fach stalowych lub odpowiednio zabezpieczonych kase-
tach znajdujgcych sie w pomieszczeniach ogdlnie doslep-
nych.

§ 19, Skarbce powinny by¢ zbudowane w sposob za-
bezpieczajgcy przechowywane w nich wartosci przed wy-
padkami losowvmi lub wlamaniem i zaopatrzone w trudne
do sforsowania zamki. Skarbce, a jezeli pozwalajg na to

warunki lokalowe takze pomieszczenia, w ktérych znajdu-

ja sie szafy pancerne, powinny by¢ zaopatrzone w apara-
ture sygnalizacyjno-alarmowg i inne urzgdzenia uniemozli-
wiajace dostgp osobom nieupowaznionym.

§ 20. 1. Skarbce j szaly pancerne pewinny by¢ skon-
struoware w sposéb umozliwiajacy ich otwarcie tylko przy
jednoczesnym uzyciu co najmniej dwoch réznych kluczy,
z ktorych jeden powinien byé w posiadaniu osoby, ktérej
powierzono wartosci pieniezne, a drugi w posiadaniu kie-
rownika jednostki lub osoby przez niego wyznaczonej.

2. Zapasowy komplet kluczy niezbednych do otwarcia

skarbca lub szaf pancernych powinien by¢ zdeponowany
w oddziale banku finansujgcego dang jednostke.

§ 21, Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢
za niedopelnienie obowigzkow wynikajacych z przepiséw
rozporzgdzenia niezaleznie od odpowiedzialnosci pracow-
nikow, o ktorych mowa w § 9.

§ 22. Kierownik jednostki nadrzednej ohowigzany jest
zapewnic kontrole przestrzegania przepisow rozporzadzenia
przez jednostki podlegie lub nadzorowane oraz ustali za-
kres tej kontroli i jej czestotliwosc.

§ 23, Ministrowie mogg — w porozumieniu z Mini-
strem Finanséw 1 Ministrem Spraw Wewnegtrznych
wprowadzi¢ odmienne od ustalonych w rozdziale 3 zasady
ochrony wartosci pienieznych dla okreslonych jednostek
lub ich kategorii, jezeli uzasadniaja to szczegdlne warunki
dzialalnosci tych jednostek.

Rozdziatl 4
Przepisy koncowe.

¢ 24, Tracg moc:

1) rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 18 marca
1967 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek
gospodarki uspolecznionej (Dz. U. z 1967 r. Nr 12,
poz. 53 i z 1971 1. Nr 15, poz. 155) oraz

2) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 lipca
1971 r. w sprawie rozliczen pienieznych rolniczych
spoldzielni produkcyjnych (Dz. U. Nr 19, poz. 186).

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem

1 czerwca 1974 1,

Minister Finanséw: S. Jedrychowski

Reklamacie z powodu ntedorgrzenta poszczegolnych numeréw wnosié nalezy do Admimistracyt Wydawnictw Urzedu Rady Mi-

nistrow  (Wars7awa 34, al Powslhska B89/71 — prreqrodka

pocztowa 81} w terminie 10.do 15 dnl od daly wydania na-

stepnego koleinego numeru

Optata za prenumerate Dzlennika Ustaw wynosi rocznie 120,— zi. potrocrnie 70,— zd,
Optata ra prenumerate zalgernika do Dzienntka Ustaw wynosl roczple 50— 71

Prenumerate na rok nastepny (rocrna lub polroczng) przyimuje ste do dnta 30 listo-
pada Prenumerate moina 7glaszaé wstec? za | polrocze bleiqcego roku do dnia
31 marca, za Il polrocze badi za caly biezgey rok — do dnia 30 wrzeSnia. Do abo-
nentow, klarzy oplacg prenumerate po lych terminach, wysytka plerwssych nume-
row dokonana 7ostanie 7 opaznieniem, a ponadio zostang policzone konszty przesviki,
Oplata za prenumerate powinna byé dokonana przelewem lub trzyvodrinkowym prze-
kazem pocziowym na konto Administracfi Wydawnictw Urzedu Rady Ministiow
w Narodowym Banku Polskim IV Oddzial Miejski, Warszawa ar 1528 91 43745, Ra-
chunkéw za prenumerate nie wystawia sie Na odcinku wplaly naleiv podaé doktad-
na nazwe instytucil (bez skrotéow), dokladny adres z numerem kodu pocztoweqo
oraz liczhe zamawlanveh eqremplarzy Driennika Ustaw

Pojedyncze egrzemplarze Driennika Ustaw nabvwaé moina w punklach sprzedazy
w Warszawle: al. 1 Armil Woiska Polskiego 2/4, ,Dom Ksigzki" — Ksiegarnia Praw-
no-Ekonomiczna — ul Zurawia 1, kiosk . Domu Ksig7kl” w gmachu szdéow — al,
Gen. Swiercrewskiego 127, w 'kasach Sadéw Wojewadskich w: Bialymstoku, Katos
wicach, Koszalinle, Krakowie, Lodzl, Olsztynie, Opolu, Rzes7owie, Wroclawiu 1 Zie=
lone} Gérze oraz w kasach Sadow Powiatowych w Bydgnszezy, Cleszynle, Cresto-
chowle, Gdansku, Gdvni, Gliwirach, Kaliszu, Lublinie, Ostrowie Wlkp, Poznaniu,
Radomiu, Szczecinie,” Tarnowte | Torunin

Redakcla: Urzad Rady Ministiow — Biuro Prawne, Warszawa, al. Ujardowskie 1/3,
Administracia: Administracia Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, ul Powsinska 69/71
N0-979 Warsrawa (przeqrivika porztowa B81)

Tloczono 2z polecenla Prezesa Rady Ministiéw
w Zakladach Graficznych ,Tamka"”, Zaklad Nr 1, Warszawa, ul. Tamka 3.

Cena 2,00 zi

Zam, 521,



