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doéw i rozchodow podziatki okre$lone w przepisach o klasyfi-
kacji dochodow i wydatkéw budzetowych.

4. Zasady opracowywania planéw finansowych zakla-
déw budzetowych oraz wzory tych planéw regulujg przepisy
dotyczace opracowania projektu budzetu paristwa.

§ 6. 1. Planowany stan srodkéw obrotowych na koniec
roku nie moze przekracza¢ normatywu zapaséw materiatéw
powiekszonego nie wigcej niz o 1/12 czes€ rocznych plano-
wanych kosztéw wynagrodzeri i pochodnych od wyna-
grodzen.

2. Wytyczne do ustalenia normatywu zapaséw materia-
towych okresla wiasciwy minister, wyznaczajgc wskazniki
w dniach dla poszczeg6inych grup zapaséw w powigzaniu
z rozmiarami produkcji i ustug w taki sposéb, aby nie
przyczynialy sig¢ do gromadzenia nadmiernych i zbednych
zapasow.

3. Normatyw zapaséw materialowych (materiaty, pro-
dukcja w toku, wyroby gotowe) zaktadu budzetowego ustala
kierownik zaktadu na podstawie wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 2.

§ 7. 1. Zakiad budzetowy planuje jako wptate do budze-
tu réznice miedzy suma planowanych przychodéw powigk-
szonych o planowany stan srodkéw obrotowych na poczatek
roku a sumg planowanych rozchodéw powigkszonych o pla-
nowany stan $rodkéw obrotowych na koniec roku.

2. Wpfiaty do budzetu nadwyzek $rodkéw obrotowych
zaktadéw budzetowych sg przekazywane do budzetu co
kwartat w terminie 20 dni po zakoriczeniu kwartatu, a za |V
kwartat zaliczkowo w terminie do dnia 20 grudnia.

3. Wplat do budzetu nadwyzek srodkéw obrotowych za
pierwsze trzy kwartaly dokonuje sig w takim stosunku
procentowym do faktycznie osiggnigtych przychodéw, w ja-
kim pozostaje roczna planowana wplata do rocznych plano-
wanych przychodéw. Wplate zaliczkowg za |V kwartat ustala
sig w wysokosci wplaty za Ill kwartat.

4. W terminie 5 dni po przyjeciu rocznego sprawozdania
finansowego zakitad budzetowy wptaca do budzetu réznice
miedzy faktycznym a planowanym stanem $rodkéw ob-
rotowych na koniec roku.

5. Przepis ust. 4 ma zastosowanie réwniez do zaktadow
budzetowych, ktérych plany finansowe nie przewidujq wpta-
ty do budzetu.

§ 8. 1. Dotacje z budzetu dla paristwowego zaktadu
budzetowego moga by¢ planowane w zakresie i na zasadach
okre$lonych na podstawie art. 16 ust. 3 i 4 ustawy — Prawo
budzetowe, a w 1991 r., do czasu okre$lenia tego zakresu
i zasad — zgodnie z zasadami okre§lonymi w zarzgdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 29 maja 1989 r. w sprawie
zaktadéw budzetowych (Monitor Polski Nr 19, poz. 129,
21990 r. Nr 41, poz. 3181z 1991 r. Nr 1, poz. 5).

2. Zaklady budzetowe korzystajgce z dotacji nie przeka-
zujq do budizetu wptat nadwyzek $rodkéw obrotowych,
o ktérych mowa w § 7, lecz kwoty nalezne budzetowi

z tego tytulu sg potragcane w calosci z naleznych zaktadom
budzetowym dotacji na |l kwartat oraz ewentualnie na dalsze
kwartaly przez jednostki przekazujace te dotacje.

§ 9. 1. W planie finansowym zaktadu budzetowego mogq
by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku lub moga byé realizowa-
ne wyzsze od planowanych przychody i rozchody bez zmiany
planu, pod warunkiem ze nie spowoduje to zmniejszenia wptat
do budzetu ani zwiekszenia dotacji z budzetu.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu finan-
sowego mogg byé dokonywane tylko po uprzednim wpro-
wadzeniu w obowigzujgcym trybie zmian w budzecie.

3. Zasady zwigkszania wynagrodzen regulujg odrebne
przepisy.

§ 10. 1. Oddziaty zaktadu budzetowego, o ktérych mo-
wa w § 2 ust. 4, mogg prowadzi¢ gospodarke finansowa na
podstawie witasnych planéw finansowych i posiadaé wtasne
rachunki bankowe.

2. Kierownik zakladu budzetowego zatwierdza plany
finansowe oddziatéw zakiadu.

3. Zmiany planéw finansowych oddziatéw zakiadu bu-
dzetowego mogg byé dokonywane z zachowaniem przepi-
sow § 9.

4, Oddziat zaktadu budzetowego, ktéry zgodnie z pla-
nem finansowym ma przekazywaé $rodki finansowe na
rachunek zaktadu budzetowego, dokonuje tych wptat na
zasadach okre$lonych w § 7 w terminach okre$lonych przez
kierownika zaktadu budzetowego.

§ 11. Przepisy dotyczace ministrow stosuje sie réwniez
do innych dysponentéw wyodrebnionych czesci budzetu
paristwa.

§ 12. Jednostki organizacyjne gmin bedgce zaktadami
budzetowymi stosujg zasady gospodarki finansowej okres-
lone w rozporzadzeniu, z tym ze:

1) przepisy dotyczace ministrow odnoszg sie do zarzagddw
gmin, a przepis § 2 ust. 1 odnosi sie do rady gminy,

2) okreélenie ,,budzet paristwa” lub , wiasciwy budzet”
oznacza budzet gminy,

3) uprawnienia i obowigzki przypisane kierownikom za-
ktadéw budzetowych zarzad gminy moze zastrzec dla
siebie,

4) zarzad gminy moze ustali¢ inne zasady planowania
i rozliczania $rodkéw obrotowych niz okreslone
w§ 6 ust.1,§7 oraz § 8 ust. 2.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Ministra Finansow z dnia
29 maja 1989 r. w sprawie zaktadéw budzetowych (Monitor
Polski Nr19, poz. 129,21990r. Nr41, poz.318iz1991 r. Nr
1, poz. 5).

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finanséw: w z. A. Podsiadlo
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 8 maja 1991 r.

w sprawie srodkéw specjalnych jednostek budzetowych.

Na podstawie art. 16 ust. 6 ustawy z dnia 5 stycznia
1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18 i Nr 34,
poz. 160) zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okre$la tryb tworzenia oraz
szczeg6towe zasady gospodarki finansowej $rodkéw spec-
jalnych panstwowych jednostek budzetowych.
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2. Jednostki budzetowe gmin tworzace $rodki specjal-
ne stosujg zasady gospodarki finansowej okreslone w roz-
porzgdzeniu zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia
1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18 i Nr 34,
poz. 150).

§ 2. Srodki specjalne moga byé tworzone z nastepuja-
cych zrédet dochodéw:

1) z odplatnosci za prowadzong dziatalno$¢ w zakresie
produkcji i ustug,

2) z wplat jednostek uczestniczacych we wspéinych
(scentralizowanych) akcjach gospodarczych,

3) z wptat czesci zysku gospodarstw pomocniczych two-
rzonych przy szkotach, zespotach ekonomiczno-admini-
stracyjnych szkol, jednostkach wieziennictwa, zakta-
dach dla nieletnich, internatach, zaktadach opiekuriczo-
-wychowawczych, zaktadach stuzby zdrowia i parkach
narodowych, jezeli celem dziatalnosci tych $rodkéw
specjalnych jest finansowanie poprawy warunkéw lub
wyzywienia w tych jednostkach,

4) z dobrowolnych wptat i daréw,

5) z dodatkowych wplywoéw naleznoéci budzetowych
i zwrotéw nadmiernie pobranych dotacji, uzyskanych
w wyniku bezposredniego dziatania izb i urzedéw skar-
bowych, oraz srodkéw pochodzacych z pobieranej od
wierzycieli optaty w wysokosci 5% od kwot $ciggnietych
w trybie egzekucyjnym, a takze wptaconych w wyniku
zastosowania $rodkéw egzekucyjnych,

6) z optat za czynnosci egzekucyjne urzedéw skarbowych
i z optaty manipulacyjnej,

7) z nie wykorzystanych wydatkéw budzetowych okres-
lonych przez Rade Ministréw,

8) innych ustawowo okreslonych.

§ 3. 1. Decyzje o podjeciu lub zaniechaniu finansowa-
nia dziatalno$ci w formie $rodkéw specjalnych podejmuja
kierownicy jednostek budzetowych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wrazie konieczno$ci stosowania doptat z budzetu do
dziatalno$ci w formie $rodkéw specjalnych, podjecie finan-
sowania tej dzialalno$ci wymaga uprzedniego uzyskania
zgody dysponenta czesci budzetowe;.

3. Jednostka budzetowa nie moze utworzy¢ Srodkéw
specjalnych na finansowanie dziatalno$ci ubocznej lub pod-
stawowej, dla ktérej finansowania powotata gospodarstwo
pomocnhicze.

4. Decyzja o finansowaniu dziatalnosci w formie $rod-
kéw specjalnych powinna okreslaé:

1) nazwe i siedzibe jednostki budzetowej tworzacej Srodki
specjalne,

2) przedmiot dziatalno$ci finansowanej w formie $rodkow
specjalnych i ich nazwe,

3) rodzaje i Zrodia przychoddw oraz rodzaje i przeznaczenie
rozchodéw,

4) stan wyposazenia w $rodki obrotowe.

5. Srodkami specjalnymi dysponujg kierownicy jedno-
stek budzetowych.

§ 4. 1. Jezeli érodki specjalne paristwowej jednostki
budzetowej nie spetniajg warunkéw samofinansowania
okre$lonych w art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy — Prawo
budzetowe, organ, ktéry je powotat, wydaje decyzje o ich
likwidacji lub przeksztatceniu w inng forme gospodarki
finansowej, najpézniej do 31 grudnia danego roku.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 16 ust. 3 i 4 ustawy — Prawo
budzetowe.

§ 5. 1. Bank otwiera rachunek $rodkéw specjalnych na
whniosek jednostki budzetowej po przedstawieniu przez nig
decyzji, o ktérej mowa w § 3.

2. Jednostka budzetowa moze posiadac¢ tylko jeden
rachunek bankowy srodkéw specjalnych.

3. Dysponenci dokonujg wyptat z rachunku $rodkéw
specjalnych do wysokos$ci sum zgromadzonych na tym
rachunku.

4. Decyzja o likwidacji srodkéw specijalnych stanowi dla
banku podstawe do zamkniecia rachunku oraz przekazania
$érodkow finansowych, pozostatych po dokonaniu rozliczen
likwidacyjnych, na rachunek budzetu, z ktérym powigzana jest
jednostka budzetowa prowadzgaca te $rodki specjalne.

§ 6. 1. Podstawg gospodarowania $rodkami specjalny-
mi jest roczny plan finansowy, okreélajacy przychody i roz-
chody w uktadzie paragraféw klasyfikacji budzetowej, w tym
takze wptaty do budzetu i dotacje z budzetu oraz stan
$rodkéw obrotowych.

2. Plan finansowy $rodkéw specjalnych zatwierdza kie-
rownik jednostki budzetowej, bedacy dysponentem tych
$rodkéw, z zachowaniem kwot wptat do budzetu, dotacji
z budzetu, wynagrodzen i innych wydatkéw, ktérych wyso-
kos¢ okreslona zostata dyrektywnie na podstawie odrebnych
przepiséw.

3. Plan i sprawozdanie $rodkéw specjalnych oznacza
sig symbolem czesci, dziatu i rozdzialu wilasciwego dla
jednostki budzetowej dysponujacej tymi $rodkami.

§ 7. 1. W planie finansowym $rodkéw specjalnych mo-
ga by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku lub mogg byé
realizowane wyzsze od planowanych przychody i rozchody
bez zmiany planu, pod warunkiem ze nie spowoduje to
zmniejszenia wptat do budzetu ani zwigkszenia dotacji z bu-
dzetu.

2. Inne niz wymienione w ust. 1 zmiany planu finan-
sowego mogg by¢ dokonywane tylko po uprzednim wpro-
wadzeniu w obowigzujgcym trybie zmian w budzecie.

3. Zasady zwiekszania wynagrodzeri regulujg odrebne
przepisy.

§ 8. 1. Jednostki budzetowe prowadzgce dziatalno$é
w formie $rodkéw specjalnych ustalajg corocznie dla tej
dziatalno$ci normatywne stany $Srodkéw obrotowych na
koniec roku.

2. Normatywny stan $rodkéw obrotowych na koniec
roku nie moze przekracza¢ 1/12 czeéci planowanych rocz-
nych kosztéw (rozchodéw) dziatalnosci finansowanej z da-
nego rodzaju $rodkéw specjalnych.

3. Jezeli w formie $rodkéw specjalnych finansowana
jest dziatalno$¢ produkcyjna lub ustugowa wymagajgca
zaopatrzenia materiatowego oraz magazynowania wyrobéw,
surowcOw i innych materiatéw, to normatywny stan Srodkéw
obrotowych, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ zwigkszony
dla tej dziatalnoéci, nie wiecej jednak niz o 50%.

4. Nie podlegajg normowaniu §rodki obrotowe w tych
rodzajach $rodkéw specjalnych, ktére w catoSci czerpig
swoje dochody z dobrowolnych wptat na okreélone cele
gospodarcze lub spoteczne, oraz w $rodkach specjalnych
placéwek o$wiatowych.

5. Jezeli planowany stan $§rodkéw obrotowych na po-
czgtek roku tgcznie z planowanymi przychodami przekracza
kwote planowanych rozchoddw oraz normatywnego stanu
$rodkéw obrotowych na koniec roku, réznice uwzglednia sig
w planie jako wptate do budzetu z tytutu nadwyzek $rodkéw
obrotowych.
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§ 9. Dotacje z budzetu dla srodkéw specjalnych mogg
byé planowane w zakresie i na zasadach okre$lonych na
podstawie art. 16 ust. 3 i 4 ustawy — Prawo budzetowe,
a w 1991 r, do czasu okre$lenia tego zakresu i zasad
— zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 29 maja 1989 r. w sprawie $rodkéw
specjalnych jednostek budzetowych (Monitor Polski Nr 19,
poz. 128 iz 1990 r. Nr 41, poz. 320).

§ 10. 1. Jezeli plan finansowy s$rodkéw specjalnych
przewiduje wptate do budzetu nadwyzki Srodkéw obroto-
wych (§ 8 ust. 5), dysponent dokonuje tej wptaty zaliczkowo
w wysokosci planowanej wptaty rocznej w terminie do dnia
20 grudnia.

2. W terminie 5 dni po przyjeciu sprawozdania finan-
sowego dysponent §rodkéw specjalnych dokonuje wptaty
do budzetu réznicy miedzy faktycznym a planowanym sta-
nem $rodkéw obrotowych.

3. Przepis ust. 2 ma zastosowanie réwniez do $srodkéw
specjalnych, ktérych plany finansowe nie przewidujg wptaty
do budzetu.

4. Minister moze zwolni¢ podlegtego dysponenta $rod-
kéw specjalnych z wptat do budzetu nadwyzek $Srodkéw
obrotowych, jezeli dochody tych $rodkdéw specjalnych po-
chodza w catosci ze Zrodet okreslonych w § 2 pkt 3, 7 i 8.

§ 11. Obsluga administracyjna oraz ksiegowa $rodkoéw
specjalnych nalezy do obowigzkéw dysponenta.

§ 12. Przepisy dotyczace ministrow stosuje sie rowniez
do innych dysponentéw wyodrebnionych czesci budzetu
paristwa.

§ 13. Jednostki budzetowe gmin tworzace $rodki spec-
jalne stosujg zasady gospodarki finansowej okreslone w roz-
porzadzeniu, z tym ze:

1) przepisy dotyczace ministrow odnoszg si¢ do zarzagdow
gmin,

2) okreslenie ,budzet parnstwa” lub ,budzet” oznacza
budzet gminy,

3) uprawnienia i obowigzki przypisane kierownikom jed-
nostek budzetowych zarzad gminy moze zastrzec dla
siebie,

4) zarzad gminy moze ustali¢ inne niz okreslone w § 8 do
§ 10 zasady planowania i rozliczania $rodkéw obroto-
wych.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia
29 maja 1989 r. w sprawie $rodkéw specjalnych jednostek
budzetowych (Monitor Polski Nr 19, poz. 128 iz 1990 r. Nr
41, poz. 320).

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finanséw: wz. A. Podsiadfo
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 8 maja 1991 r.

w sprawie gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych.

Na podstawie art. 16 ust. 6 ustawy z dnia 5 stycznia
1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 4, poz. 18 i Nr 34,
poz. 150) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okreSla tryb tworzenia oraz
szczegb6towe zasady gospodarki finansowej gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych bedacych paristwo-
wymi jednostkami organizacyjnymi.

2. Jednostki organizacyjne gmin bedace gospodarst-
wami pomocniczymi stosujg zasady gospodarki finansowej
okre$lone w rozporzadzeniu zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy
z dnia 5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe (Dz. U. Nr 4,
poz. 18 i Nr 34, poz. 150).

§ 2. 1. Gospodarstwo pomocnicze paristwowej jedno-
stki budzetowej, z zastrzezeniem art. 16 ust. 7 ustawy z dnia

5 stycznia 1991 r. — Prawo budzetowe, tworzy sie na
podstawie decyzji:
1) kierownika parnstwowej jednostki budzetowej — w

przypadku gdy koszty dziatalno$ci gospodarstwa po-
krywane bedq w petni z dochodéw wiasnych uzys-
kiwanych ze sprzedazy produkcji lub ustug,

2) dysponenta czesci budzetowej w zakresie podlegtych
jednostek budzetowych na wniosek kierownika jedno-
stki budzetowej — w przypadku kiedy dochody gos-
podarstwa nie pokrywajg w petni kosztéw jego dziatal-
nosci, pod warunkiem posiadania w budzecie odpowie-
dnich $rodkéw na dofinansowanie gospodarstwa.

2. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna okreélaé:
1) nazwe i siedzibe gospodarstwa pomocniczego,
2) nazwe i siedzibe jednostki budzetowej,

3) przedmiot dziatalnosci wyodrebnionej z zakresu dziatal-
noéci jednostki budzetowej,

4) sktadniki majatkowe przydzielone gospodarstwu przez
jednostke budzetows.

3. Nowo powotanemu gospodarstwu pomocniczemu
moze byé przyznana jednorazowa dotacja z budzetu na
pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe.

4. Jednostka budzetowa moze utworzyé wiecej niz
jedno gospodarstwo pomocnicze.

§ 3. 1. Jezeli paristwowé gospodarstwo pomocnicze
nie spetnia warunkéw samofinansowania okre$§lonych w art.
16 ust. 2 pkt 3 ustawy — Prawo budzetowe, organ, ktory
powotat to gospodarstwo, wydaje decyzje o jego likwidacji
lub przeksztalceniu w inng forme gospodarki finansowej,
najp6zniej do 31 grudnia danego roku.

2. Sktadniki majatkowe zlikwidowanego gospodarstwa
pomocniczego przejmuje jednostka budzetowa.

3. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do gospodarstw
pomocniczych, o ktérych mowa w § 11 ust. 2,

§ 4. 1. Gospodarstwo pomocnicze posiada odrebny ra-
chunek bankowy.

2. Zrachunku gospodarstwa pomocniczego mozna do-
konywaé wyptat do wysokosci sum zgromadzonych na
rachunku.

3. Decyzja o likwidacji gospodarstwa pomocniczego
stanowi dla banku podstawe do zamknigcia rachunku gos-
podarstwa oraz przekazania $rodkéw finansowych pozos-
tatych po dokonaniu rozliczeri likwidacyjnych na rachunek



