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§ 14. 1. Komisja egzaminacyjna sktada sie z przewod-
niczgcego i sekretarza, ktdrymi sg sedziowie delegowani
do Ministerstwa Sprawiedliwosci, oraz z 2 do 4 sedziow
sadow powszechnych i referendarza sagdowego.

2. Podczas egzaminu moga by¢ obecni prezesi sa-
doéw wojewaddzkich i osoby zaproszone przez przewod-
niczacego.

8 15. Termin i miejsce przeprowadzenia egzaminu
wyznacza przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, za-
wiadamiajac o nich — co najmniej na 14 dni przed roz-
poczeciem egzaminu — cztonkéw komisji i za posred-
nictwem prezeséw sadow wojewoddzkich — aplikantow.

8 16. 1. Egzamin sktada sie z czes$ci pisemnej i ust-
nej. '

2. Czes$¢ pisemna egzaminu odbywa sie w obec-
nosci co najmniej dwéch cztonkdw komisiji.

3. Czes¢ pisemna egzaminu odbywa sie jednego
dnia i trwa cztery godziny.

4. Czes$¢ pisemna egzaminu polega na zatatwieniu
wniosku o wpis w postepowaniu wieczysto-ksiego-
wym i rejestrowym.

5. Podczas czesci pisemnej egzaminu aplikant mo-
ze postugiwac sie tekstami przepisow prawnych, ko-
mentarzami i zbiorami orzeczen.

6. Komisja ocenia odrebnie kazdy z wnioskéw
o wpis, wystawiajgc dwa niezalezne stopnie.

7. Ocena niedostateczna chodby z jednej czynnosci
powoduje niedopuszczenie do czesci ustnej egzaminu.

8. Czesc¢ ustna odbywa sie po czesci pisemnej. Prze-
prowadzaja ja poszczegodlni egzaminatorzy w obecno-
sci komisji; cztonkowie komisji moga zadawac pytania
dodatkowe.

8 17. 1. Zakres przedmiotowy czesci ustnej egzami-
nu obejmuje:
1) postepowanie wieczysto-ksiegowe,
2) postepowanie rejestrowe,

3) prawo cywilne materialne i procesowe w zakresie
czynnosci wykonywanych przez referendarza sa-
dowego,

4) ustréj organéw ochrony prawnej z elementami pra-
wa konstytucyjnego,

5) organizacje wewnetrznego urzedowania sadow
i zakres dziatania sekretariatow sgdowych oraz in-
nych dziatow administracji sgdowej.

8 18. 1. Warunkiem zdania czes$ci ustnej egzaminu
jest otrzymanie ocen pozytywnych ze wszystkich
przedmiotow.

2. Nie usprawiedliwione nieprzystgpienie do czesci
ustnej egzaminu lub rezygnacja z odpowiedzi w trakcie
jej trwania sg rownoznaczne z uzyskaniem oceny nie-
dostatecznej.

8 19. Oceny czastkowe oraz kohcowy wynik egza-
minu okresla sie stopniami: celujagcy, bardzo dobry, do-
bry, dostateczny i niedostateczny.

§ 20. Ocene koncowa egzaminu komisja ustala
wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej ilosci gto-
sow decyduje gtos przewodniczgcego.

& 21. 1. W razie niedostatecznego wyniku egzami-
nu moze on by¢ powtérzony tylko raz, po uptywie
trzech miesiecy od daty egzaminu poprzedniego, nie
pozniej jednak niz przed uptywem roku.

2. Aplikant, ktéry z usprawiedliwionych przyczyn
nie przystapit do egzaminu w pierwszym terminie, mo-
ze do niego przystapi¢ w terminie pdzniejszym, w okre-
sie nie dtuzszym niz rok od ukonczenia aplikacji.

§ 22. 1. Z przebiegu i wynikow egzaminu sporzadza
sig protokot, ktéry podpisuja przewodniczacy, sekre-
tarz i cztonkowie komisji.

2. Osoby, ktoére zdaty egzamin, otrzymujag $wiadec-
two zawierajgce ocene.

8 23. W sprawach nie uregulowanych w rozporza-
dzeniu do aplikantéw stosuje sie odpowiednio przepi-
sy ustawy o pracownikach urzedow panstwowych oraz
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

8 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: H. Suchocka
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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 3 czerwca 1998 .

w sprawie okreslenia podstawowych warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 45 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
Nr 133, poz. 883) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) systemie informatycznym — nalezy przez to rozu-
mie¢ system przetwarzania informacji wraz ze
zwigzanymi z nim ludzmi oraz zasobami technicz-
nymi i finansowymi, ktory dostarcza i rozprowadza
informacje, -
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2) zabezpieczeniu systemu informatycznego — nalezy
przez to rozumiec¢ wdrozenie stosownych srodkow
administracyjnych, technicznych i fizycznych w ce-
lu zabezpieczenia zasobow technicznych oraz
ochrony przed modyfikacjg, zniszczeniem, nie-
uprawnionym dostepem i ujawnieniem lub pozy-
skaniem danych osobowych, a takze ich utrata.

8 2. W celu wtasciwego zarzadzania zabezpiecze-
niami systemu informatycznego oraz dla ochrony da-
nych osobowych w nim przetwarzanych, administrator
danych, przed przystgpieniem do przetwarzania da-
nych osobowych, jest obowiazany:

1) okresli¢ cele, strategie i polityke zabezpieczenia
systemow informatycznych, w ktérych przetwarza-
ne sg dane osobowe,

2) zidentyfikowac i przeanalizowac zagrozenia i ryzy-
ko, na ktére moze by¢ narazone przetwarzanie da-
nych osobowych,

3) okresli¢ potrzeby w zakresie zabezpieczenia zbio-
row danych osobowych i systemow informatycz-
nych, z uwzglednieniem potrzeby kryptograficznej
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci pod-
czas ich przesytania za pomoca urzadzen teletran-
smisji danych,

4) okresli¢ zabezpieczenia adekwatne do zagrozen
i ryzyka,

5) monitorowac dziatanie zabezpieczeh wdrczonych
w celu ochrony danych osobowych i ich przetwa-
rzania,

6) opracowac i wdrozy¢ program szkolenia w zakresie
zabezpieczen systemu informatycznego,

7) wykrywac i wtasciwie reagowac na przypadki naru-
szenia bezpieczenstwa danych osobowych i syste-
mow informatycznych je przetwarzajacych.

& 3. Administrator danych wyznacza osobe, zwana
dalej ,administratorem bezpieczenstwa informac;ji”,
odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych osobo-
wych w systemie informatycznym, w tym w szczegal-
nosci za przeciwdziatanie dostepowi osob niepowota-
nych do systemu, w ktérym przetwarzane sg dane oso-
bowe, oraz za podejmowanie odpowiednich dziatan
w przypadku wykrycia naruszehn w systemie zabezpie-
czen.

8 4. Indywidualny zakres czynnosci osoby zatrud-
nionej przy przetwarzaniu danych osobowych powi-
nien okresla¢ zakres odpowiedzialnosci tej osoby za
ochrone tych danych przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, niele-
galnym ujawnieniem lub pozyskaniem — w stopniu
odpowiednim do zadan tej osoby przy przetwarzaniu
danych osobowych.

§ 5. Przed dopuszczeniem do pracy przy przetwa-
rzaniu danych osobowych kazda osoba powinna by¢
zaznajomiona z przepisami dotyczacymi ochrony da-
nych osobowych.

§ 6. 1. Administrator danych jest obowigzany do
opracowania instrukcji postepowania w sytuacji naru-
szenia ochrony danych osobowych, przeznaczonej dla
0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu tych danych.

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1, okresla tryb
postepowania w przypadku, gdy:

1) stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu
informatycznego,

2) stan urzadzenia, zawartosé zbioru danych osobo-
wych, ujawnione metody pracy, sposob dziatania
programu lub jako$é komunikacji w sieci teleko-
munikacyjnej moga wskazywaé na naruszenie za-
bezpieczen tych danych.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, osoba
przetwarzajaca dane osobowe jest obowigzana nie-
zwtocznie powiadomi¢ o tym administratora bezpie-
czenstwa informacji lub inng upowazniong przez niego
osobe.

&8 7. 1. Administrator danych okresla budynki, po-
mieszczenia lub czesci pomieszczen, tworzace obszar,
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe z uzyciem
stacjonarnego sprzetu komputerowego.

2. Przebywanie wewnatrz obszaru, o ktéorym mowa
w ust. 1, os6b nieuprawnionych do dostepu do danych
osobowych jest dopuszczalne tylko w obecnosci oso-
by zatrudnionej przy przetwarzaniu tych danych i za
zgoda administratora danych lub osoby przez niego
upowaznionej.

3. Budynki lub pomieszczenia, w ktéorych przetwa-
rzane sg dane osobowe, powinny by¢ zamykane na
czas nieobecnosci w nich osob zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych, w sposéb uniemozliwiajacy do-
step do nich oséb trzecich.

8§ 8. Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych, zasilane energia
elektryczng, powinny by¢ zabezpieczone przed utratg
tych danych spowodowang awarig zasilania lub zakto-
ceniami w sieci zasilajace;.

8 9. Osoba uzytkujaca przenosny komputer, stuza-
cy do przetwarzania danych osobowych, obowigzana
jest zachowac szczegdlng ostroznos¢ podczas trans-
portu i przechowywania tego komputera poza obsza-
rem, o ktérym mowa w 8 7 ust. 1, w celu zapobiezenia
dostepowi do tych danych osobie niepowotanej,
a w szczegolnosci powinna:

1) zabezpieczy¢ dostep do komputera hastem,

2) nie zezwalaé¢ na uzywanie komputera osobom nie-
upowaznionym do dostepu do danych osobo-
wych.

8 10. 1. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne
nosniki, zawierajace dane osobowe, przeznaczone do
likwidacji, pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych,
a w przypadku gdy nie jest to mozliwe, uszkadza sig
w sposob uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

2. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosni-
ki, zawierajace dane osobowe, przeznaczone do prze-
kazania innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do
otrzymania danych osobowych, pozbawia sie wcze-
$niej zapisu tych danych.

3. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosni-
ki danych, przeznaczone do naprawy, pozbawia sie
przed naprawa zapisu tych danych albo naprawia sig je
pod nadzorem osoby upowaznionej przez administra-
tora danych.
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4. Wydruki, ktére zawierajag dane osobowe i s3g
przeznaczone do usuniecia, nalezy zniszczy¢ w stopniu
uniemozliwiajacym ich odczytanie.

&8 11. 1. Administrator danych jest obowigzany do
opracowania instrukcji, okresélajgcej sposob zarzadza-
nia systemem informatycznym, stuzgcym do przetwa-
rzania danych osobowych, ze szczegdlnym uwzgled-
nieniem wymogow bezpieczenstwa informacji.

2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna za-
wieraé w szczegolnosci:

1) okreslenie sposobu przydziatu haset dla uzytkowni-
koéw i czestotliwosé ich zmiany oraz wskazanie oso-
by odpowiedzialnej za te czynnosci,

2) okreslenie sposobu rejestrowania i wyrejestrowy-
wania uzytkownikéw oraz wskazanie osoby odpo-
wiedzialnej za te czynnosci,

3) procedury rozpoczecia i zakonczenia pracy,
4) metode i czestotliwos$c tworzenia kopii awaryjnych,

5) metode i czgstotliwos$é sprawdzania obecnosci wi-
rusow komputerowych oraz metode ich usuwania,

6) sposob i czas przechowywania nos$nikéw informa-
cji, w tym kopii informatycznych i wydrukow,

7) sposob dokonywania przegladow i konserwaciji
systemu i zbioru danych osobowych,

8) sposob postepowania w zakresie komunikacji
w sieci komputerowe;j.

&8 12. 1. Kopie awaryjne, o ktérych mowa w § 11
ust. 2 pkt 4, nie powinny by¢ przechowywane w tych
samych pomieszczeniach, w ktérych przechowywane
sg zbiory danych osobowych eksploatowane na biezg-
co.

2. Kopie awaryjne nalezy:

1) okresowo sprawdzaé¢ pod katem ich dalszej przy-
datnosci do odtworzenia danych w przypadku
awarii systemu,

2) bezzwtocznie usuwacé po ustaniu ich uzytecznosci.

8 13. Nosniki informacji oraz wydruki zdanymi oso-
bowymi, ktore nie sg przeznaczone do udostepnienia,
przechowuje sie¢ w warunkach uniemozliwiajgcych do-
step do nich osobom niepowotanym.

8 14. 1. System informatyczny przetwarzajgcy dane
osobowe powinien by¢ wyposazony w mechanizmy
uwierzytelnienia uzytkownika oraz kontroli dostepu do
tych danych.

2. Administrator bezpieczenstwa informacji jest od-
powiedzialny za wtasciwy nadzor nad funkcjonowa-
niem mechanizmoéw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dla kazdego uzytkownika systemu informatycz-
nego, w ktérym przetwarza sie dane osobowe, admini-
strator danych lub upowazniona przez niego osoba
ustala odrebny identyfikator i hasto.

4. |dentyfikator, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje
si¢ do ewidencji okreslonej w art. 39 ust. 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobo-
wych (Dz. U. Nr 133, poz. 883), zwanej dalej ,ustawg”,
wraz z imieniem i nazwiskiem uzytkownika, oraz reje-
struje w systemie informatycznym.

5. Bezposredni dostep do danych osobowych prze-
twarzanych w systemie informatycznym moze miec

miejsce wytacznie po podaniu identyfikatora i wtasci-
wego hasta.

6. Hasto uzytkownika powinno by¢ zmieniane co
najmniej raz na miesiac.

7. ldentyfikator uzytkownika nie powinien by¢
zmieniany, a po wyrejestrowaniu uzytkownika z syste-
mu informatycznego nie powinien by¢ przydzielany in-
nej osobie.

8.Hasta uzytkownika, umozliwiajace dostep do sys-
temu informatycznego, utrzymuje sie w tajemnicy,
rowniez po uptywie ich waznosci.

9. Identyfikator osoby, ktdra utracita uprawnienia
do dostepu do danych osobowych, nalezy niezwtocz-
nie wyrejestrowac z systemu informatycznego, w kto-
rym sg one przetwarzane, uniewazni¢ jej hasto oraz
podjgé¢ inne stosowne dziatania w celu zapobiezenia
dalszemu dostepowi tej osoby do danych.

8 15. 1. Jezeli istniejg odpowiednie mozliwosci
techniczne, ekrany monitorow stanowisk dostepu do
danych osobowych powinny by¢ automatycznie wyta-
czane po uptywie ustalonego czasu nieaktywnosci
uzytkownika.

2. W pomieszczeniach, gdzie przebywaja osoby po-
stronne, monitory stanowisk dostepu do danych oso-
bowych powinny byé ustawione w taki sposob, zeby
uniemozliwi¢ tym osobom wglad w dane.

8 16. Dla kazdej osoby, ktorej dane sg przetwarzane
w systemie informatycznym, system ten powinien za-
pewnia¢ odnotowanie:

1) daty pierwszego wprowadzenia danych tej osoby,

2) zrédta pochodzenia danych, jesli dane pochodzi¢
moga z roznych zrodet,

3) identyfikatora uzytkownika wprowadzajgcego da-
ne,

4) informacji, komu, kiedy i w jakim zakresie dane zo-
staty udostepnione, jesli przewidziane jest udostep-
nianie danych innym podmiotom, chyba ze dane te
traktuje sig jako dane powszechnie dostepne,

5) sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 7
ustawy, po jego uwzglednieniu, oraz sprzeciwu
okreslonego w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy.

8 17. System informatyczny stuzacy do przetwa-
rzania danych osobowych powinien umozliwi¢ udo-
stepnienie na pismie, w powszechnie zrozumiatej for-
mie, tresci danych o kazdej osobie, ktérej dane sa
przetwarzane, wraz z informacjami, o ktérych mowa
w § 16.

§ 18. Administrator danych przetwarzanych w zbio-
rze istniejgcym w dniu wejscia w zycie rozporzadzenia
obowigzany jest do wykonania czynnosci, o ktérych
mowa w 8 2, w terminie trzech miesiecy od dnia wej-
$cia w zycie rozporzadzenia.

8 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski



