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jetnosci poszukiwania i uzyskiwania zatrudnienia oraz
szkolen i doradztwa w zakresie prowadzenia pozarolni-
czej dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 2. Zaniechanie, o ktérym mowa w § 1, ma zasto-
sowanie do oséb wymienionych w 8 7 ust. 1 rozporza-
dzenia okreslonego w § 1.

8 3. Przepis 8 1 ma zastosowanie do dochoddéw
(przychodow) uzyskanych od dnia 1 stycznia 2002 r. do
dnia 31 grudnia 2002 r.

8 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.
Minister Finanséw: w z. I. Ozdg

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U.

22002 r. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 1999 r.
Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94, poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1315, z 2001 r.
Nr 16, poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr 42, poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130, poz. 1452 oraz z 2002 r. Nr 89,
poz. 804, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387.

1494
ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY"

z dnia 9 pazdziernika 2002 .

w sprawie szczegotowego trybu przeprowadzania kontroli dziatania organdw administracji architektoniczno-
-budowlanej oraz wzoru protokotu kontroli i sposobu jego sporzadzania.

Na podstawie art. 84b ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2000 r. Nr 106,
poz. 1126, Nr 109, poz. 1157 i Nr 120, poz. 1268,
z 2001 r. Nr 5, poz. 42, Nr 100, poz. 1085, Nr 110,
poz. 1190, Nr 115, poz. 1229, Nr 129, poz. 1439 i Nr 154,
poz. 1800 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676) zarzadza sie, co
nastepuje:

8 1. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ,postepowaniu kontrolnym” — nalezy przez to ro-
zumieé czynnosci podejmowane przez upowaznio-
ne osoby w ramach prowadzonej przez nie kontro-
li, majace na celu ustalenie stanu faktycznego w za-
kresie dziatalnosci podmiotéw kontrolowanych,
rzetelne jego udokumentowanie i dokonanie oceny
kontrolowanej dziatalnosci;

2) ,organie kontrolujgcym” — nalezy przez to rozu-
mie¢ organy wymienione w art. 84b ust. 1 ustawy
zdnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

3) ,kontrolujagcym” — nalezy przez to rozumie¢ upo-
wazniong osobe, wchodzaca w sktad zespotu, prze-
prowadzajgca kontrole w podmiocie kontrolowa-
nym;

4) ,zespole” — nalezy przez to rozumie¢ co najmniej
dwadch kontrolujgcych, przeprowadzajgcych kon-
trole w podmiocie kontrolowanym;

5) ,kierowniku zespotu” — nalezy przez to rozumieé
osobe, kierujagca pracami zespotu, wyznaczonag
przez kierownika kontroli;

6) ,kierowniku kontroli” — nalezy przez to rozumieé
osobe bezposrednio nadzorujgca zespodt, wyzna-
czong przez organ kontrolujacy;

7) ,podmiocie kontrolowanym” — nalezy przez to ro-
zumie¢ organ oraz wtasciwg w sprawach admini-
stracji architektoniczno-budowlanej komaorke orga-
nizacyjng urzedu wojewddzkiego, starostwa po-
wiatowego lub, w zakresie zawartego porozumie-
nia, urzedu gminy.

8 2. 1. Kontrole przeprowadza zesp6t na podstawie
legitymacji stuzbowych i imiennych upowaznien, okre-
slajagcych podmiot kontrolowany, termin kontroli,
okres waznos$ci upowaznienia oraz podstawe prawng
przeprowadzenia kontroli.

2. Imienne upowaznienia do przeprowadzenia kon-
troli wydaja:

1) Gtéwny Inspektor Nadzoru Budowlanego — dla
pracownikéw Gtéwnego Urzedu Nadzoru Budow-
lanego;

2) wojewddzki inspektor nadzoru budowlanego — dla
pracownikéw wojewddzkiego inspektoratu nadzo-
ru budowlanego.

3. Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

8§ 3. Organ kontrolujacy, co najmniej na 7 dni przed
rozpoczeciem postepowania kontrolnego, powiada-
mia organ administracji architektoniczno-budowlanej,
ktéry bedzie kontrolowany, o przedmiocie, zakresie
i terminie kontroli.

8 4. Postepowanie kontrolne jest przeprowadzane
w siedzibie podmiotu kontrolowanego oraz w siedzibie
organu kontrolujgcego.
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§ 5. 1. Kontrolujacy jest upowazniony do porusza-
nia sie na terenie podmiotu kontrolowanego bez obo-
wigzku uzyskiwania przepustki.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego zapewnia
kontrolujagcemu warunki niezbedne do przeprowadze-
nia kontroli, w szczegélnosci niezwtocznie przedstawia
zadane dokumenty i materiaty oraz udziela wyjasnien.

8 6. 1. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podsta-
wie zebranych w toku postepowania materiatéw do-
wodowych.

2. Materiatami dowodowymi sg w szczegolnosci:
dokumenty, pisemne wyjasnienia i oswiadczenia.

§ 7. 1. Zebrane w toku postepowania kontrolnego
materiaty dowodowe kontrolujagcy odpowiednio za-
bezpiecza przez:

1) oddanie na przechowanie kierownikowi lub inne-
mu upowaznionemu pracownikowi podmiotu kon-
trolowanego za pokwitowaniem;

2) przechowanie w podmiocie kontrolowanym w od-
dzielnym, zamknietym i opieczetowanym pomiesz-
czeniu;

3) pobranie z podmiotu kontrolowanego za pokwito-
waniem.

2. Odpisy i wyciagi z materiatéw dowodowych za-
bezpieczonych w trybie, o ktérym mowa w ust. 1, mo-
ga by¢ sporzadzane tylko za zgodg i w obecnosci kon-
trolujgcego, ktéry potwierdza ich zgodnos$é z orygina-
tem i wydaje je za pokwitowaniem.

§ 8. 1. Kierownik zespotu moze zadac¢ od kierowni-
ka podmiotu kontrolowanego sporzadzania niezbed-
nych dla kontroli odpiséw lub wyciggdow z materiatéow
dowodowych, jak réwniez zestawien i obliczen na pod-
stawie tych materiatow.

2. Zgodnos¢ odpiséw i wyciggow oraz zestawienh
i obliczen z oryginalnymi materiatami potwierdza kie-
rownik komarki organizacyjnej, w ktérej materiaty sie
znajdujg, lub osoba do tego upowazniona.

§ 9. 1. Kontrolujgcy moze zada¢ od pracownikow
podmiotu kontrolowanego udzielenia, w terminie
przez niego wyznaczonym, ustnych i pisemnych wyja-
$nien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

2. Z ustnych wyjasnien kontrolujacy sporzadza no-
tatke stuzbowa.

3. Fakt odmowy udzielenia wyjasnien i jej przyczy-
ny kontrolujgcy wpisuje do protokotu kontroli.

4. Kontrolujgcy nie moze odmoéwié¢ przyjecia
oswiadczenia, ustnego lub pisemnego, jezeli ma ono
zwigzek z przedmiotem kontroli.

8 10. 1. Kierownik zespotu przedstawia wyniki prze-
prowadzonej kontroli w protokole kontroli, sporzadzo-
nym przez zespot.

2. Protokot kontroli sktada sie z dwoch czesci:
1) czes$ci pierwszej — ustalenia;

2) czesci drugiej — ocena ustalen i wnioski.

3. Czes$¢ pierwsza zawiera:
1) date i miejsce przeprowadzonej kontroli;
2) nazwe organu kontrolujgcego;
3) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

4) imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowa-
nego;

5) podstawe prawna przeprowadzenia kontroli;

6) imiona, nazwiska, stanowiska stuzbowe i podpisy
kierownika oraz cztonkéw zespotu;

7) cel i zakres przeprowadzonej kontroli;

8) wskazanie dokumentéw, na podstawie ktérych do-
konano ustalen;

9) opis stanu faktycznego, stwierdzonego w toku kon-
troli dziatalnosci podmiotu kontrolowanego;

10) adnotacje o zgtoszeniu zastrzezen przez kierownika
podmiotu kontrolowanego do ustalen stanu fak-
tycznego.

4. Czes¢ druga zawiera:
1) ocene przedstawionego stanu faktycznego;

2) wnioski o ktoérej

w pkt 1;

wynikajagce z oceny, mowa

3) adnotacje o zgtoszeniu zastrzezen przez kierownika
podmiotu kontrolowanego;

4) wskazanie zmian dokonanych w protokole w wyni-
ku uwzglednienia zastrzezen zgtoszonych przez
kierownika podmiotu kontrolowanego;

5) adnotacje o zgtoszeniu zastrzezen przez organ ad-
ministracji architektoniczno-budowlanej;

6) wskazanie zmian dokonanych w protokole w wyni-
ku uwzglednienia zastrzezen zgtoszonych przez or-
gan administracji architektoniczno-budowlanej;

7) adnotacje o odmowie i przyczynach odmowy pod-
pisania protokotu przez organ administracji archi-
tektoniczno-budowlane;j.

5. Wz6r protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia.

8 11. 1. Podpisany przez kierownika i cztonkdéw ze-
spofu protokot kontroli przekazuje sie bezzwtocznie
kierownikowi podmiotu kontrolowanego w celu zapo-
znania sie z jego trescia.

2. Kierownikowi kontrolowanej komorki organiza-
cyjnej przystuguje prawo zgtoszenia, w terminie 7 dni
od dnia przedtozenia protokotu, umotywowanych za-
strzezen do ustalen stanu faktycznego.
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3. Zespot, w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
kierownikowi kontrolowanej komorki organizacyjnej
czesci pierwszej protokotu kontroli, dokonuje oceny
ustalen w niej zawartych.

8 12. 1. Kierownik kontroli zatwierdza podpisang
przez kierownika i cztonkéw zespotu czesé druga pro-
tokotu kontroli i bezzwtocznie przekazuje do podpisu
kierownikowi kontrolowanej komorki organizacyjne;j.

2. Kierownikowi kontrolowanej komorki organiza-
cyjnej przystuguje prawo zgtoszenia, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowa-
nych zastrzezen.

3. W razie zgtoszenia zastrzezeh do protokotu kon-
troli, zesp6t dokonuje, w terminie 7 dni od dnia ich
whniesienia, analizy tych zastrzezen i w miare potrzeby
podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne. W przy-
padku stwierdzenia zasadnos$ci wniesionych zastrze-
zen w protokole dokonuje sie odpowiednich zmian, po-
dajac uzasadnienie ich wprowadzenia.

4. Protokdt kontroli z wprowadzonymi zmianami,
o ktérych mowa w ust. 3, wymaga ponownego zatwier-
dzenia przez kierownika zespotu i kierownika kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci
lub w czesci kierownik kontroli przekazuje bezzwtocz-
nie na piSmie swoje stanowisko zgtaszajgcemu za-
strzezenia.

8 13. 1. Kierownik kontroli przekazuje podpisany
protokét kontroli do organu administracji architekto-
niczno-budowlane;j.

2. Organowi administracji architektoniczno-bu-
dowlanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpi-
saniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrze-
zen. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na piSmie w terminie
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

3. Organ kontrolujacy w terminie 7 dni uwzglednia
lub odmawia uwzglednienia zastrzezen organu admi-

nistracji architektoniczno-budowlanej i
protokot ponownie do podpisu.

przedktada

4. Kontrolowany organ administracji architekto-
niczno-budowlanej, w terminie 7 dni od dnia przedsta-
wienia protokotu kontroli:

1) podpisuje protokét kontroli i przekazuje do organu
kontrolujacego albo

2) przekazuje do organu kontrolujgcego odmowe
podpisania protokotu z uzasadnieniem.

5. Kierownik kontroli zamieszcza w protokole kon-
troli adnotacje o odmowie podpisania protokofu kon-
troli i przedstawionych przyczynach odmowy podpisa-
nia.

8 14. Traci moc rozporzadzenie Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji z dnia 20 kwietnia 1999 r.
w sprawie szczegoétowego trybu przeprowadzania kon-
troli dziatania organéw administracji architektoniczno-
-budowlanej oraz wzoru protokotu kontrolnego i spo-
sobu jego sporzadzania (Dz. U. z 1999 r. Nr 41,
poz. 420).

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: M. Pol

" Minister Infrastruktury kieruje dziatem administracji rzado-
wej — budownictwo, gospodarka przestrzenna i mieszka-
niowa, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Preze-
sa Rady Ministrow z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szcze-
goétowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U.
z 2002 r. Nr 32, poz. 302). Dziat administracji rzgdowej —
budownictwo, gospodarka przestrzenna i mieszkaniowa
przejat sprawy nalezace do dziatu — architektura i budow-
nictwo na podstawie art. 2 pkt 1 lit. a i art. 44 ustawy z dnia
21 grudnia 2001 r. o zmianie ustawy o organizacji i trybie
pracy Rady Ministréw oraz o zakresie dziatania ministrow,
ustawy o dziatach administracji rzgdowej oraz o zmianie
niektorych ustaw (Dz. U. z 2001 r. Nr 154, poz. 1800).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra In-
frastruktury z dnia 9 pazdziernika 2002 r.
(poz. 1494)

Zatacznik nr 1

(nazwa organu kontrolujacego)

Upowaznienie nr ....

Na podstawie art. 84b ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U.
z 2000 r. Nr 106, poz. 1126, Nr 109, poz. 1157 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 5, poz. 42,
Nr 100, poz. 1085, Nr 110, poz. 1190, Nr 115, poz. 1229, Nr 129, poz. 1439 i Nr 154,
poz. 1800 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676) upowazniam:

PANa/PaNia .....ccceeeieeiieeiieeiieeieetecie ettt sttt et s bbb e a e bt an e eaa e aseenes
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia KONtroli .........c.coccevevvevieiiiiinininiiiii s
(oznaczenie kontroli)
I i iiititeinteeenttesastssnseseassssnnessssscsnnsossssssnssessssssnnssssatessascsssscsssssossasessasessnsessnatsoasatosenstosensssssensosenstsssnnss
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)
W ermInI€ Od ....covevveeiivienenieienrenicicrcnreneeeenne O et

Upowaznienie niniejsze jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowej.

Waznos$¢ upowaznienia uplywa z dniem .........cccceeveevvevenenniencneeneennene

................................................................................

................................................

(pieczeé i podpis organu upowazniajacego)
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Zatacznik nr 2
WZOR
Data rozpoczgcia kontroli .......ccoceeeeenneeeeeennnne.

Data zakonczenia kontroli .......ceeveeeeveeneveennnnee.

(nazwa organu kontrolujacego)

.....................................................................

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

Protokol kontroli (cz¢$¢ I — ustalenia)

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

8. Adnotacja o zgloszeniu zastrzezen przez kierownika podmiotu kontrolowanego do ustalen
StANU fAKEYCZNEEO ..vevviiuieiieiieieieseecceceee ettt r e e s re e b e e ta e ae e e aeers e beeanenanenes

...................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

(data i podpis kierownika podmiotu kontrolowanego (data i podpis kierownika zespotu)
lub osoby przez niego upowaznionej)

.......................................................................

(podpisy cztonkéw zespotu)
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Protokoél kontroli (cz¢$é II — ocena ustalen i wnioski)

2. Wnioski wynikajace z oceny stanu faktyCZnego ..........cooeevereererrerereereereiereeereeeeee e

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

4. Wskazanie zmian dokonanych w protokole w wyniku uwzglednienia zastrzezen
zgloszonych przez kierownika podmiotu KONtroloWanego ........c..cocoeveeeveereerenerenennns

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

6. Wskazanie zmian dokonanych w protokole w wyniku uwzglednienia zastrzezef
zgloszonych przez organ administracji architektoniczno-budowlanej ..........ccccccevevvevvernnenens
7. Adnotacja o odmowie i przyczynach odmowy podpisania protokotu przez organ
administracji architektoniczno-budowlane].............cceevveueereeeieeereierereeee e

...................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(data i podpis kierownika podmiotu kontrolowanego (data i podpis kierownika zespotu)
lub osoby przez niego upowaznionej)

....................................................... ZatWIErdZAam: ..o...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeens

(podpis organu administracji (data i podpis kierownika kontroli)
architektoniczno-budowlanej)



