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ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU"

z dnia 13 czerwca 2003 r.

w sprawie rodzajow, organizacji oraz sposobu dziatania publicznych placowek ksztatcenia ustawicznego
i publicznych placéwek ksztatcenia praktycznego, w tym publicznych osrodkow doksztatcania i doskonalenia
zawodowego

Na podstawie art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329, z pézn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Do publicznych placowek, ktore umozliwiaja
uzyskanie lub uzupetnienie wiedzy ogdlnej oraz umie-
jetnosci i kwalifikacji zawodowych, naleza:

1) publiczne placowki ksztatcenia ustawicznego, kto-
rymi sa:

a) centra ksztafcenia ustawicznego,

b) oérodki doksztatcania i doskonalenia zawodo-
wego,

2) publiczne placéwki ksztatcenia praktycznego, ktory-
mi sg centra ksztatcenia praktycznego,

zwane dalej , placéwkami”.

8 2. 1. Centra ksztatcenia ustawicznego prowadza
ustawiczne ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie
0so6b dorostych.

2. Do zadan centrum ksztatcenia ustawicznego na-
lezy:
1) ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie oséb do-

rostych w szkotach wchodzacych w sktad centrum
i w formach pozaszkolnych;

2) opracowywanie i wydawanie skryptéw, poradnikow
oraz innych materiatéw metodycznych dla stuchaczy;

3) doskonalenie metod pracy dydaktyczno-wycho-
wawczej, w szczegodlnosci w zakresie ksztatcenia,
doksztatcania i doskonalenia oséb dorostych;

4) udzielanie pomocy organizacyjnej, metodycznej
i dydaktycznej organizatorom ustawicznego ksztat-
cenia, doksztatcania i doskonalenia;

5) wspotpraca z organizatorami ksztatcenia ustawicz-
nego w kraju i za granicg;

6) wspotpraca z urzedami pracy i pracodawcami w za-
kresie rekwalifikacji kadr.

1 Minister Edukaciji Narodowej i Sportu kieruje dziatem admi-
nistracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
1 lipca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mi-
nistra Edukacji Narodowej i Sportu (Dz. U. Nr 97, poz. 866).

2)Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1996 r. Nr 106, poz. 496, z 1997 .
Nr 28, poz. 153 i Nr 141, poz. 943,z 1998 r. Nr 117, poz. 759
iNr 162, poz. 1126, 22000 r. Nr 12, poz. 136, Nr 19, poz. 239,
Nr 48, poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120, poz. 1268
i Nr 122, poz. 1320, z 2001 r. Nr 111, poz. 1194 i Nr 144,
poz. 1615, z 2002 r. Nr 41, poz. 362, Nr 113, poz. 984,
Nr 141, poz. 1185 i Nr 200, poz. 1683 oraz z 2003 r. Nr 6,
poz. 65 i Nr 128, poz. 1176.

3. Centrum ksztatcenia ustawicznego ponadto:

1) prowadzi doskonalenie nauczycieli i wyktadowcow
zatrudnionych w centrum ksztatcenia ustawiczne-
go i innych placowkach, a takze w szkotach, w za-
kresie ksztatcenia os6b dorostych w formach szkol-
nych i pozaszkolnych;

2) opracowuje i wydaje materiaty dydaktyczne dla na-
uczycieli i wyktadowcow;

3) opracowuje i upowszechnia nowatorskie rozwigza-
nia programowo-metodyczne oraz organizacyjne
w zakresie ksztatcenia, doksztatcania i doskonale-
nia osob dorostych;

4) gromadzi informacje naukowo-techniczne dla po-
trzeb ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia
osob dorostych, ze szczegélnym uwzglednieniem
kierunkow ksztatcenia, doksztatcania i doskonale-
nia prowadzonych przez centrum ksztatcenia usta-
wicznego.

4. Centrum ksztatcenia ustawicznego moze prowa-
dzi¢ pozaszkolne formy ksztatcenia umozliwiajgce
spetnianie obowigzku nauki.

&8 3. 1. W sktad centrum ksztatcenia ustawicznego
wchodzag w szczegdlnosci szkoty dla dorostych.

2. Jednostki organizacyjne wchodzace w sktad cen-
trum ksztatcenia ustawicznego wymienia sie w akcie
zatozycielskim centrum.

3. Do szkot wehodzacych w sktad centrum ksztatce-
nia ustawicznego stosuje sie przepisy dotyczace szkot
publicznych, w szczegdlnosci przepisy o ramowych
statutach szkot publicznych.

8 4. 1. Centrum ksztatcenia ustawicznego moze po-
siadac filie.

2. Filie tworzy, przeksztatca i likwiduje organ pro-
wadzacy, na wniosek dyrektora centrum ksztatcenia
ustawicznego.

8 5. 1. Osrodki doksztatcania i doskonalenia zawo-
dowego, zwane dalej ,o$rodkami”, prowadza do-
ksztatcanie mtodocianych pracownikow, zwanych da-
lej ,mtodocianymi”, oraz realizujg zadania z zakresu
doskonalenia zawodowego osdb dorostych.

2. Do zadan os$rodka nalezy:

1) doksztatcanie mtodocianych zatrudnionych u pra-
codawcow w celu nauki zawodu i uczeszczajacych
do oddziatéw wielozawodowych w zasadniczych
szkotach zawodowych — w zakresie teoretycznych
przedmiotéw zawodowych, jezeli szkota nie ma
mozliwosci ich zrealizowania;
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2) doksztatcanie mtodocianych zatrudnionych u praco-
dawcoéw w celu nauki zawodu i nieuczeszczajacych
do oddziatéw wielozawodowych w zasadniczych
szkotach zawodowych — w zakresie teoretycznej na-
uki zawodu w celu przygotowania do egzaminu na
tytut robotnika wykwalifikowanego lub czeladnika;

3) doskonalenie zawodowe osdb dorostych w zakre-
sie wynikajgcym z potrzeb lokalnego rynku pracy.

8 6. 1. Doksztatcanie mtodocianych w osrodku od-
bywa sie w formie turnuséw, z zastrzezeniem 8§ 7.

2. Turnusy organizuje sie dla mtodocianych do-
ksztatcajacych sie w zakresie tego samego zawodu al-
bo w zakresie zawodéw pokrewnych.

3. W szczegdlnych przypadkach turnusy moga byé
organizowane dla mtodocianych doksztatcajacych sie
w zakresie réoznych zawodow.

4. Doksztatcanie mtodocianych w formie turnusu
realizuje sie w wymiarze odpowiednim do zakresu do-
ksztatcania, na ktore zostat skierowany mtodociany,
z uwzglednieniem programu nauczania dla danego za-
wodu lub programu bedacego podstawg przeprowa-
dzania egzaminu na tytut robotnika wykwalifikowane-
go lub czeladnika.

5. Liczba mtodocianych uczestniczacych w turnusie
powinna wynosi¢ co najmniej 20.

6. Za zgoda organu prowadzacego osrodek, liczba
mtodocianych uczestniczagcych w turnusie moze byé
mniejsza niz 20.

87.1.W szczegdlnych przypadkach dyrektor o$rod-
ka w porozumieniu z organem prowadzacym moze
zorganizowaé¢ doksztatcanie mtodocianych w formie
konsultacji indywidualnych.

2. Liczba godzin konsultacji, o ktérych mowa
w ust. 1, wynosi co najmniej 20% ogodlnej liczby go-
dzin przewidzianych na doksztatcanie realizowane
w formie turnusu.

8 8. 1. Po zakonczeniu turnusu mtodociany otrzy-
muje zaswiadczenie.

2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci: imie i nazwisko mfodocianego oraz da-
te i miejsce jego urodzenia, okreslenie zawodu i zakresu
odbytego doksztatcania oraz oceny z zaje¢ edukacyj-
nych. Oceny te wpisywane sa do arkusza ocen prowa-
dzonego przez szkote, do ktdrej uczeszcza mtodociany.

§ 9. 1. Mitodociani sg przyjmowani do osrodka na
podstawie skierowania wydanego przez:

1) szkote — w przypadku mtodocianych doksztatcaja-
cych sie w zasadniczych szkotach zawodowych;

2) pracodawce — w przypadku mtodocianych nie-
uczeszczajacych do zasadniczych szkét zawodo-
wych.

2. Skierowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci:

1) imie i nazwisko mtodocianego oraz date i miejsce
jego urodzenia;

2) nazwe szkoty lub pracodawcy kierujagcego mtodo-
cianego na doksztatcanie w osrodku;

3) okreslenie zawodu oraz zakresu doksztatcania.

3. Skierowania, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie
do osrodka w terminie okreslonym przez dyrektora
osrodka.

8 10. 1. Dyrektor osrodka, na podstawie skierowan,
o ktorych mowa w 8§ 9 ust. 1, sporzadza plan doksztat-
cania mtodocianych na dany rok szkolny, w terminie
do dnia 30 kwietnia danego roku.

2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) liczbe mtodocianych, dla ktérych ma byé prowa-
dzone doksztatcanie;

2) wykaz zawodéw, w ktorych ma byé prowadzone do-
ksztatcanie mtodocianych;

3) zakres doksztatcania mtodocianych.

3. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza organ
prowadzacy osrodek, po zasiegnieciu opinii organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny, w terminie do
dnia 31 maja danego roku.

8 11. 1. Organy prowadzace osrodki moga, w dro-
dze porozumienia, wyznaczy¢ jeden z osrodkéw do ko-
ordynowania doksztatcania mtodocianych na terenie
danego wojewddztwa lub wojewddztw, po zasiegnie-
ciu opinii organu lub organéw sprawujacych nadzoér
pedagogiczny nad tymi osrodkami.

2. Osrodek, o ktorym mowa w ust. 1, w szczegdlno-
sci:

1) gromadzi i upowszechnia informacje o zakresie do-
ksztatcania mtodocianych, prowadzonego przez
osrodki dziatajace na terenie danego wojewddztwa
lub wojewddztw;

2) analizuje potrzeby w zakresie doksztatcania mtodo-
cianych.

3. Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1, okresla
w szczegoblnosci zakres zadan osrodka koordynujacego
doksztatcanie mtodocianych oraz warunki finansowa-
nia zadan osrodka w tym zakresie.

8 12. Dla mtodocianych doksztatcajgcych sie poza
miejscem statego zamieszkania osrodek moze zorgani-
zowacé internat, na warunkach okreslonych w odreb-
nych przepisach.

8 13. 1. Centra ksztatcenia praktycznego realizuja
zadania z zakresu przygotowania praktycznego
uczniow, wynikajace z programu nauczania dla danego
zawodu.

2. Do zadan centrum ksztatcenia praktycznego na-
lezy:

1) prowadzenie zajeé praktycznych dla ucznidéw szkot
prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w zakresie
catego lub czesci programu nauczania dla danego
zawodu;

2) prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w zakresie przy-
sposobienia do pracy dla ucznidw gimnazjow.
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3. Centrum ksztatcenia praktycznego moze ponad-
to prowadzié:

1) doskonalenie nauczycieli teoretycznych przedmio-
téw zawodowych i nauczycieli praktycznej nauki
zawodu, w zakresie nowoczesnych technik i tech-
nologii;

2) kursy umozliwiajgce uzyskanie lub podniesienie
kwalifikacji zawodowych;

3) zajecia uzupetniajgce w zakresie nauki zawodu dla
mtodocianych;

4) ksztatcenie w formie modutowej, zgodnie z progra-
mem nauczania dla danego zawodu lub profilu
ksztatcenia ogélnozawodowego;

5) pozaszkolne formy ksztatcenia umozliwiajace spet-
nianie obowigzku nauki.

§ 14. 1. Zajecia praktyczne prowadzone w centrum
ksztatcenia praktycznego realizowane sg odpowiednio
w pracowniach, warsztatach lub laboratoriach.

2. Pracownig, warsztatem lub laboratorium kieruje
nauczyciel — opiekun pracowni, warsztatu lub labora-
torium.

3. Zakres dziatania pracowni, warsztatu lub labora-
torium powinien odpowiadac¢ okreslonemu zakresowi
zaje¢ praktycznych.

4. Zajecia praktyczne sg prowadzone dla uczniow
realizujgcych program nauczania dla danego zawodu.

5. Warunki i tryb organizowania zaje¢ praktycznych
w centrum ksztatcenia praktycznego okreslajg odrebne

przepisy.

§ 15. Dziatalno$¢ placowek jest prowadzona
z uwzglednieniem potrzeb osob niepetnosprawnych.

§ 16. W placowce jest zorganizowana biblioteka
stuzgca potrzebom danej placéwki, na warunkach
okreslonych w odrebnych przepisach.

8 17. 1. Placowka kieruje dyrektor.

2. Placéwka zatrudnia nauczycieli i innych pracow-
nikow pedagogicznych, w tym centrum ksztatcenia
ustawicznego i centrum ksztatcenia praktycznego —
nauczycieli— doradcéw metodycznych i konsultantow.

3. Centrum ksztatcenia ustawicznego i centrum
ksztatcenia praktycznego moze ponadto zatrudniaé do-
radcow zawodowych, prowadzacych poradnictwo
w zakresie ksztatcenia i doksztatcania oséb dorostych,
oraz innych specjalistow, stosownie do potrzeb.

4. Placowka moze zatrudniaé¢ pracownikéw admini-
stracyjnych i obstugi.

8 18. 1. Placéwki moga pobieraé optaty za prowa-
dzone w formach pozaszkolnych ksztatcenie, doksztat-
canie i doskonalenie, z wyjatkiem spetniania w for-
mach pozaszkolych obowigzku nauki.

2. Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ust. 1, usta-
la dyrektor placéwki, z uwzglednieniem kosztéw pro-
wadzenia poszczegdlnych form pozaszkolnych.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci
w przypadkach losowych, dyrektor placowki moze

zwolnié zainteresowang osobe z optaty, w catosci lub
w czesci.

8 19. Placéwki wydajg $wiadectwa, zaswiadczenia
i inne dokumenty potwierdzajace ukonczenie ksztatce-
nia, doksztatcania i doskonalenia, zgodnie z odrebny-
mi przepisami.

8 20. W sprawach nieuregulowanych w rozporza-
dzeniu do centrow ksztatcenia ustawicznego stosuje
sie odpowiednio przepisy dotyczgce zespotdw szkét.

8 21. Mtodociani doksztatcajgcy sie w osrodkach
doksztatcania i doskonalenia zawodowego w zakresie
programu nauczania realizowanego w szkole zasadni-
czej moga kontynuowac to doksztatcanie nie dtuzej niz
do dnia 31 sierpnia 2003 r.

8 22. 1. Placowki dostosujg organizacje i sposoéb
dziatania do wymogéw wynikajacych z rozporzadze-
nia, w terminie do dnia 31 sierpnia 2003 r.

2. Dziatajace w dniu wejscia w zycie rozporzadzenia
w centrach ksztatcenia ustawicznego szkoty dla mto-
dziezy moga wchodzié w sktad centréw ksztatcenia usta-
wicznego do zakonczenia ksztatcenia w tych szkotach.

3. Poczawszy od roku szkolnego 2004/2005 nie do-
konuje sie naboru do klas pierwszych szkot dla mto-
dziezy, o ktérych mowa w ust. 2, chyba ze organ pro-
wadzacy, w terminie do dnia 1 wrzesnia 2004 r., posta-
nowi o wytgczeniu szkoty dla mtodziezy z centrum
ksztatcenia ustawicznego.

4. Wytaczenie szkoty dla mtodziezy, o ktérym mo-
wa w ust. 3, nie moze nastgpié w terminie pozniejszym
niz termin zakonczenia ksztatcenia w szkole, w razie
niedokonania naboru zgodnie z ust. 3.

8 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.3

Minister Edukacji Narodowej i Sportu: K. tybacka

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone:

1) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 pazdziernika 1992 r. w sprawie centrow ksztatcenia
ustawicznego (Dz. U. Nr81, poz. 418 orazz 1997 r. Nr 156,
poz. 1022), ktére utracito moc z dniem 22 pazdziernika
2002 r. na podstawie art. 30 ustawy z dnia 23 sierpnia
2001 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty, ustawy —
Przepisy wprowadzajgce reforme ustroju szkolnego,
ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektdrych innych ustaw
(Dz. U. Nr 111, poz. 1194 oraz z 2002 r. Nr 41, poz. 362);

2) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 wrzes$nia 1993 r. w sprawie rodzajéw, organizacji i za-
sad dziatania publicznych placéwek o$wiatowo-wycho-
wawczych (Dz. U. Nr 95, poz. 434,z 1996 r. Nr 44, poz. 192
orazz 1997 r. Nr 75, poz. 473), ktére utracito moc z dniem
1 lipca 2000 r., na podstawie art. 74 ustawy z dnia
21 stycznia 2000 r. o zmianie niektdrych ustaw zwigza-
nych z funkcjonowaniem administracji publicznej (Dz. U.
Nr 12, poz. 136, Nr 95, poz. 1041 i Nr 122, poz. 1323,
z 2001 r. Nr 111, poz. 1194 i Nr 154, poz. 1802 oraz
z 2002 r. Nr 208, poz. 1763), w zakresie dotyczacym or-
ganizacji i zasad dziatania publicznych placéwek o$wia-
towo-wychowawczych, z wytagczeniem ramowych statu-
toéw tych placowek.



