
Na podstawie art. 51o ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 i Nr 241, poz. 2074)
zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Podmioty, o których mowa w art. 51a ust. 1 i 2
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie ar-
chiwalnym i archiwach, które prowadzà dzia∏alnoÊç
w dziedzinie przechowywania dokumentacji osobowej
i p∏acowej pracodawców o czasowym okresie przecho-
wywania, pobierajà op∏aty za sporzàdzenie odpisu lub
kopii przechowywanej dokumentacji — w wysokoÊci
nie wy˝szej ni˝:

1) za sporzàdzenie kopii Êwiadectwa pracy — 17 z∏;

2) za sporzàdzenie kopii, z zastrze˝eniem pkt 3, inne-
go ni˝ Êwiadectwo pracy dokumentu z zakresu sto-
sunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajàcego
wysokoÊç wynagrodzenia — 4 z∏;

3) za sporzàdzenie kopii ka˝dej karty kartoteki zarob-
kowej bàdê zasi∏kowej albo strony listy p∏ac — 4 z∏;

4) za sporzàdzenie odpisu Êwiadectwa pracy, za ka˝dà
rozpocz´tà stron´ — 35 z∏;

5) za sporzàdzenie odpisu innego ni˝ Êwiadectwo pra-
cy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym do-
kumentu potwierdzajàcego wysokoÊç wynagro-
dzenia, za ka˝dà rozpocz´tà stron´ — 8 z∏;

6) za sporzàdzenie odpisu skróconego wysokoÊci za-
robków na podstawie list p∏ac, za ka˝dà pozycj´ ze-
stawienia (kwot´ wynagrodzenia rocznego albo
wynagrodzenia za krótszy okres faktycznie przepra-
cowany w ciàgu roku) — 4 z∏.

§ 2. ¸àczna op∏ata od jednorazowo z∏o˝onego za-
mówienia nie mo˝e przekroczyç kwoty 200 z∏.

§ 3. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Kultury: W. Dàbrowski
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA KULTURY1)

z dnia 14 lipca 2003 r.

w sprawie okreÊlenia maksymalnej wysokoÊci op∏at za sporzàdzenie odpisu lub kopii dokumentacji 
o czasowym okresie przechowywania

———————
1) Minister Kultury kieruje dzia∏em administracji rzàdowej —

kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzàdzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
29 marca 2002 r. w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏a-
nia Ministra Kultury (Dz. U. Nr 32, poz. 303).
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 17 lipca 2003 r.

w sprawie post´powania w razie wnoszenia napojów alkoholowych na teren obiektów wojskowych oraz
wysokoÊci op∏aty za przechowywanie napojów alkoholowych w depozycie

Na podstawie art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 26 paê-
dziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeêwoÊci i przeciw-
dzia∏aniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r. Nr 147,
poz. 1231 i Nr 167, poz. 1372 oraz z 2003 r. Nr 80,
poz. 719 i Nr 122, poz. 1143) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) szczegó∏owe zasady i tryb post´powania z napoja-
mi alkoholowymi wnoszonymi na teren obiektów
zajmowanych przez organy wojskowe, jak równie˝
obiektów koszarowych i zakwaterowania przejÊcio-
wego jednostek wojskowych, zwanych dalej „jed-
nostkami wojskowymi”;

2) wysokoÊç op∏at za przechowywanie napojów alko-
holowych w depozycie.

§ 2. Do depozytu napojów alkoholowych przyjmu-
je si´ napoje alkoholowe tylko w oryginalnych naczy-
niach zamkni´tych.

§ 3. 1. W biurze przepustek (w razie potrzeby rów-
nie˝ w innym widocznym miejscu) nale˝y umieÊciç in-
formacj´ o zakazie wnoszenia napojów alkoholowych
oraz o rygorach w razie niezastosowania si´ do tego
zakazu.

2. Dy˝urny biura przepustek lub oficer dy˝urny (in-
spekcyjny) albo inna osoba pe∏niàca s∏u˝b´ dy˝urnà,
wyznaczona przez dowódc´ jednostki wojskowej, mo-
˝e odmówiç wpuszczenia na teren jednostki wojskowej
osoby, w stosunku do której powzià∏ podejrzenie, ˝e
wbrew zakazowi wnosi napoje alkoholowe, chyba ˝e



przeprowadzona na ˝àdanie tej osoby kontrola nie po-
twierdzi podejrzenia.

3. Osob´, o której mowa w ust. 2, nale˝y pouczyç
o prawie ˝àdania przeprowadzenia kontroli.

§ 4. 1. Osobie, która przekaza∏a napoje alkoholowe
do depozytu, wydaje si´ pokwitowanie przyj´cia alko-
holu do depozytu, którego wzór okreÊla za∏àcznik nr 1
do rozporzàdzenia.

2. Je˝eli alkohol zosta∏ przekazany do depozytu
przez dy˝urnego biura przepustek, oficera dy˝urnego
(inspekcyjnego) albo innà osob´ pe∏niàcà s∏u˝b´ dy-
˝urnà, dowódc´ pododdzia∏u lub patrol ˚andarmerii
Wojskowej, pokwitowanie wydaje si´ osobie, której zo-
sta∏ on odebrany.

§ 5. Napoje alkoholowe przyj´te do depozytu odno-
towuje si´ w ewidencji depozytów napojów alkoholo-
wych, której wzór okreÊla za∏àcznik nr 2 do rozporzà-
dzenia.

§ 6. Za ka˝dà dob´ przechowywania jednego opa-
kowania (pojemnika) napoju alkoholowego w depozy-
cie pobiera si´ op∏at´ w wysokoÊci 0,5 % minimalnego
wynagrodzenia za prac´ og∏aszanego w drodze ob-
wieszczenia Prezesa Rady Ministrów w Dzienniku Urz´-
dowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski”.

§ 7. 1. Wydanie napoju alkoholowego z depozytu,
z zastrze˝eniem § 9, nast´puje za zwrotem pokwitowa-
nia, o którym mowa w § 4 ust. 1, po wniesieniu op∏aty
wyliczonej zgodnie z § 6.

2. Zwrócone pokwitowanie przechowuje si´ w jed-
nostce wojskowej przez okres roku.

3. Dowodem wniesienia op∏aty za przechowanie al-
koholu w depozycie jest pokwitowanie, którego wzór
okreÊla za∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia.

§ 8. 1. Napój alkoholowy odebrany ˝o∏nierzowi za-
kwaterowanemu na terenie jednostki wojskowej mo˝e
byç zwrócony odpowiednio, z zastrze˝eniem § 9 ust. 1:

1) ˝o∏nierzom rezerwy odbywajàcym çwiczenia woj-
skowe — po zakoƒczeniu çwiczeƒ;

2) ˝o∏nierzom s∏u˝by zasadniczej — po zwolnieniu ze
s∏u˝by wojskowej;

3) kandydatom na ˝o∏nierzy zawodowych — przed
wyjazdem na urlop wypoczynkowy lub inny urlop.

2. W przypadku przeniesienia ˝o∏nierza do innej
jednostki wojskowej odebrany mu alkohol pozostaje
w depozycie, do którego zosta∏ z∏o˝ony.

§ 9. 1. Je˝eli wskutek nieodebrania napoju alkoho-
lowego z depozytu wysokoÊç op∏aty przekracza jego
wartoÊç, depozyt podlega likwidacji na podstawie
przepisów o likwidacji niepodj´tych depozytów.

2. Przepisy § 3 i 4 oraz § 11 rozporzàdzenia Rady Mi-
nistrów z dnia 23 kwietnia 2002 r. w sprawie rozciàgni´-
cia stosowania przepisów ustawy o post´powaniu eg-
zekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 50, poz. 449) sto-
suje si´ odpowiednio.

§ 10. 1. W przypadku, o którym mowa w § 9, do-
wódca jednostki wojskowej, co najmniej raz w roku,
zwraca si´ o wszcz´cie post´powania likwidacyjnego
do naczelnika w∏aÊciwego miejscowo urz´du skarbo-
wego, b´dàcego organem likwidacyjnym.

2. Przekazanie napojów alkoholowych z depozytu
do organu likwidacyjnego nast´puje na podstawie pro-
toko∏u.

§ 11. Wp∏ywy z tytu∏u op∏at okreÊlonych w § 6 pod-
legajà odprowadzeniu na rachunek dochodów bud˝e-
tu paƒstwa.

§ 12. Dowódca jednostki wojskowej jest obowiàzany:

1) zapewniç odpowiednie przechowywanie napojów
alkoholowych w depozycie, a tak˝e w∏aÊciwe pro-
wadzenie ewidencji depozytów;

2) wyznaczyç osob´ odpowiedzialnà za:

a) przyjmowanie i wydawanie napojów alkoholo-
wych z depozytu, a tak˝e prowadzenie ewidencji
depozytów alkoholowych,

b) przygotowywanie raz na kwarta∏ zestawienia de-
pozytów, co do których ustalono, ˝e wysokoÊç
op∏aty, o której mowa w § 6, przekracza wartoÊç
depozytu.

§ 13. Traci moc rozporzàdzenie Ministra Obrony
Narodowej z dnia 9 maja 1983 r. w sprawie zasad i try-
bu post´powania w razie wnoszenia napojów alkoho-
lowych na teren obiektów wojskowych (Dz. U. Nr 25,
poz. 104 oraz z 1994 r. Nr 130, poz. 653).

§ 14. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Minister Obrony Narodowej: J. Szmajdziƒski
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Za∏àczniki do rozporzàdzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 17 lipca 2003 r. (poz. 1271)

Za∏àcznik nr 1

WZÓR
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Za∏àcznik nr 3

WZÓR


