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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 11 sierpnia 2003 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu pobierania, zaptaty i zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu
prowadzenia rejestrow tej optaty

Na podstawie art. 11 ust. 3 ustawy zdnia 9 wrzes$nia
2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960,
z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 grudnia 2000 r. w sprawie sposobu pobierania, zapta-
ty i zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu prowadze-
nia rejestrow tej optaty (Dz. U. Nr 110, poz. 1176 oraz
z 2002 r. Nr 207, poz. 1758) wprowadza sie nastepuja-
ce zmiany:

1) w8 3
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Optate skarbowg od przedmiotéw optaty
skarbowej, o ktéorych mowa w ust. 1, zobo-
wigzany moze rowniez zaptacié gotéwka lub
bezgotéwkowo.”,

sktadane w terminie p6ézniejszym niz poda-
nie, znaki optaty skarbowej naleznej od za-
tacznikdw nakleja sie na zatgcznikach.

2. Jezeli optata skarbowa od podania i dotg-
czonych zatacznikéw zostata zaptacona go-
téwka lub bezgotéwkowo, na podaniu albo
na protokole stwierdzajagcym wniesienie po-
dania, albo na wydruku komputerowym po-
dania wniesionego za pomoca poczty elek-
tronicznej zamieszcza sie adnotacje, w kto-
rej stwierdza sie wysoko$é i date wptaty
oraz numer pokwitowania lub numer ra-
chunku bankowego wtasciwego urzedu
gminy (miasta). Odpis dowodu wptaty lub
wydruk komputerowy dowodu wptaty
w formie elektronicznej dotgcza sie do akt
sprawy.”;

3) w 8 5 ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

. 1. Jezeli wniesiono podanie bez dokonania zapta-

4. llekro¢ zaptata optaty skarbowej nastepuje
gotéwka lub bezgotoéwkowo, dokonujacy za-
ptaty zobowiazany jest okresli¢ szczegoétowo
w dowodzie wptaty przedmiot, od ktérego
dokonuje zaptaty optaty skarbowej.”,

c) po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:

5. Dowdd wptaty moze mieé forme elektronicz-
ng, jezeli zawiera dane identyfikujgce wpta-
cajgcego, w tym numer identyfikacji podat-
kowej, wskazuje numer rachunku bankowe-
go wtasciwego urzedu gminy (miasta), tytut
i date wptaty oraz jest opatrzony bezpiecz-
nym podpisem elektronicznym ztozonym
przez upowaznionego pracownika banku lub
innej instytucji finansowej realizujgcej zlece-
nia ptatnicze.”;

2) 8§ 4 otrzymuje brzmienie:

.8 4.1. Znaki optaty skarbowej od podania i dofg-
czonych zatgcznikdw nakleja sie na podaniu
albo na protokole stwierdzajgcym wniesie-
nie podania, albo na wydruku komputero-
wym podania wniesionego za pomoca
poczty elektronicznej. Jezeli zatgczniki sa

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22001 r.Nr5, poz. 43, Nr 60, poz. 610, Nr 76, poz. 811, Nr 87,
poz. 954, Nr 100, poz. 1085 i Nr 129, poz. 1441, z 2002 .
Nr 71, poz. 655, Nr 135, poz. 1143, Nr 141, poz. 1178 1180
i Nr 216, poz. 1824 oraz z 2003 r. Nr 7, poz. 78, Nr 96,
poz. 874, Nr 124, poz. 1154 i Nr 128, poz. 1176.

ty naleznej optaty skarbowej lub zaptacono ja
w wysokosci nizszej od naleznej, organ admini-
stracji rzadowej lub samorzadowej, a takze
podmiot, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy,
do ktérego wniesiono podanie lub ktéremu po-
danie przekazano, wzywa zobowigzanego do
zaptaty optaty lub do jej uzupetnienia w termi-
nie okreslonym w odrebnych przepisach, z po-
uczeniem, ze w razie niewykonania tego obo-
wigzku podanie pozostawia sie bez rozpatrze-
nia. Jezeli podanie powinno zostac¢ rozpatrzone
pomimo niezaptacenia optaty skarbowej, pod-
miot, do ktérego wptyneto podanie lub ktére-
mu podanie przekazano, okres$la jednoczes$nie
w wezwaniu koszty tego wezwania oraz po-
ucza, iz w razie niezaptacenia optaty skarbowej
koszty wezwania podlegaja $ciggnieciu w try-
bie przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. Jezeli zobowiagzany ztozy
w wyznaczonym terminie znaki optaty skarbo-
wej o odpowiedniej wartosci, nakleja sie je na
podaniu albo na protokole stwierdzajagcym
whiesienie podania, albo na wydruku kompute-
rowym podania wniesionego za pomocg pocz-
ty elektronicznej. Jezeli zobowigzany naklei
znaki optaty skarbowej na otrzymanym wezwa-
niu i doreczy je podmiotowi, do ktdrego wnie-
siono podanie lub ktéremu podanie przekaza-
no, wezwanie dotacza sie do podania albo do
protokotu stwierdzajgcego wniesienie podania,
albo do wydruku komputerowego podania
whniesionego za pomocga poczty elektronicznej,
na ktdrym odnotowuje sie wysokos$é zaptaco-
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nej opfaty i date doreczenia wezwania przez zo-
bowigzanego. W przypadku zaptaty lub uzupet-
nienia optaty skarbowej gotowka lub bezgo-
téwkowo stosuje sie przepis 8 4 ust. 2.

. W razie powstania, okreslonych w odrebnych
przepisach, przestanek zobowigzujacych do
rozpatrzenia podania pomimo niedokonania
zaptaty optaty skarbowej, a zobowigzany nie
zaptacit optaty skarbowej w terminie wyznaczo-
nym przez organ administracji rzgdowej lub sa-
morzadowej albo podmiot, o ktérym mowa
w art. 1 ust. 2 ustawy, organ ten albo podmiot
przekazuje podanie albo protokoét stwierdzajgcy
whniesienie podania, albo wydruk komputero-
wy podania wniesionego za pomocag poczty
elektronicznej wtasciwemu organowi podatko-
wemu.”;

4) 8 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6. 1. Znaki optaty skarbowej od czynnosci urze-

dowej nakleja sie na podaniu o dokonanie
tej czynnosci albo na protokole stwierdza-
jacym whniesienie podania, albo na wydru-
ku komputerowym podania wniesionego
za pomocg poczty elektronicznej, albo na
protokole stwierdzajagcym dokonanie czyn-
nosci, albo na dokumencie zgtoszenia. Je-
zeli w wyniku dokonanej czynnosci urzedo-
wej zostanie wydany dokument, zamiesz-
cza sie na nim adnotacje o dokonaniu za-
ptaty optaty skarbowej znakami optaty
skarbowej w odpowiedniej wysokosci, a je-
zeli wydawana jest kopia (odpis, wypis) do-
kumentu, adnotacje te zamieszcza sie na
kopii (odpisie, wypisie).

2. W przypadku, w ktérym zaptata optaty skar-
bowej nastepuje gotéwka lub bezgotéwko-
wo, odpis dowodu wptaty lub wydruk kom-
puterowy dowodu wptaty w formie elektro-
nicznej dotacza sie do akt sprawy, a na po-
daniu albo na protokole stwierdzajgcym
whniesienie podania o dokonanie czynnosci
urzedowej, albo na wydruku komputero-
wym podania wniesionego za pomoca
poczty elektronicznej, albo na protokole
stwierdzajagcym dokonanie czynnosci, albo
na dokumencie zgtoszenia zamieszcza sie
adnotacje, w ktorej stwierdza sie wysokos$é
i date wptaty oraz numer pokwitowania lub

5) 8 7 otrzymuje brzmienie:

.8 7.1.Znaki optaty skarbowej od zaswiadczenia

lub zezwolenia nakleja sig, z chwilag wyda-
nia zaswiadczenia lub zezwolenia, na poda-
niu albo na protokole stwierdzajgcym
whniesienie podania, albo na wydruku kom-
puterowym podania wniesionego za po-
mocg poczty elektronicznej, a na wydawa-
nym dokumencie zamieszcza sie adnotacje
o dokonaniu zaptaty optaty skarbowej zna-
kami optaty skarbowej w odpowiedniej
wysokosci.

2. W przypadku, w ktérym zaptata optaty skar-
bowej od zaswiadczenia lub zezwolenia na-
stepuje gotowka lub bezgotéwkowo, odpis
dowodu wptaty lub wydruk dowodu wptaty
w formie elektronicznej dotgcza sie do akt
sprawy. Na wydanym zaswiadczeniu lub ze-
zwoleniu zamieszcza sie adnotacje, w ktorej
stwierdza sie wysokos$é i date wptaty oraz
numer pokwitowania lub numer rachunku
bankowego urzedu gminy (miasta).”;

6) 8 9 otrzymuje brzmienie:

»39.1. Jezeli podanie, czynno$¢ urzedowa, za-

Swiadczenie lub zezwolenie nie podlega
optacie skarbowej lub jest od niej zwolnio-
ne, nalezy na podaniu albo na protokole
stwierdzajagcym wniesienie podania, albo
na wydruku komputerowym podania wnie-
sionego za pomocga poczty elektronicznej,
albo na dokumencie wydanym w wyniku
dokonania czynnosci urzedowej, albo na
zezwoleniu, albo zaswiadczeniu zamiesci¢
adnotacje ze wskazaniem podstawy praw-
nej wytaczenia lub zwolnienia.

2. Jezeli czynnos$é¢ urzedowa nie podlega
optacie skarbowej lub jest od niej zwolnio-
na, a w wyniku dokonania czynnosci urze-
dowej nie wydaje sie dokumentu, stosow-
ng adnotacje wraz ze wskazaniem podsta-
wy prawnej nalezy zamiesci¢ na podaniu
(dokumencie zgtoszenia) albo na protokole
stwierdzajagcym wniesienie podania o do-
konanie tej czynnosci, albo na wydruku
komputerowym podania wniesionego za
pomoca poczty elektronicznej.”;

numer rachunku bankowego urzedu gminy  7) w § 10 dotychczasowa tre$¢ oznacza sie jako ust. 1
(miasta). Jezeli w wyniku czynnosci urzedo- i dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
wej zostanie wydany dokument, zamiesz-

cza sie na nim adnotacje o dokonanej zapta- »2. Jezeli mocodaweca lub petnomocnik nie skaso-

cie optaty skarbowej, w ktorej stwierdza sie
wysokosé i date wptaty oraz numer pokwi-
towania lub numer rachunku bankowego

wat znakéw optaty skarbowej od przedmiotow
wymienionych w ust. 1, stosuje sie odpowied-
nio przepisy § 8.”.

urzedu gminy (miasta), a jezeli wydawana

jest kopia (odpis, wypis) dokumentu, adno- 8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
tacje te zamieszcza sie na kopii (odpisie, 16 sierpnia 2003 r.

wypisie). Odpis dowodu wptaty lub wydruk

komputerowy dowodu wptaty w formie

elektronicznej dotgcza sie do akt sprawy.”; Minister Finanséw: A. Raczko



