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c) zalecenia konserwatorskie konserwatora zabyt-
kow,

d) inwentaryzacje zieleni,

e) dane dotyczace zanieczyszczen atmosfery do
analizy ochrony powietrza oraz posiadane ra-
porty, opinie lub ekspertyzy z zakresu ochrony
srodowiska,

f) pomiary ruchu drogowego, hatasu i innych
uciagzliwosci,

g) inwentaryzacje lub dokumentacje obiektow bu-
dowlanych, jezeli podlegajg one przebudowie,
odbudowie, rozbudowie, nadbudowie, rozbiér-
kom lub remontom w zakresie architektury,
konstrukcji, instalacji i urzadzen technologicz-
nych, a takze wskazania zamawiajacego doty-
czace zachowania urzadzen naziemnych i pod-
ziemnych oraz obiektéw przewidzianych do roz-
biérki i ewentualne uwarunkowania tych roz-
biorek,

h) porozumienia, zgody lub pozwolenia oraz wa-
runki techniczne i realizacyjne zwigzane z przy-
tagczeniem obiektu do istniejgcych sieci wodo-
ciggowych, kanalizacyjnych, cieplnych, gazo-
wych, energetycznych i teletechnicznych oraz
drég samochodowych, kolejowych lub wod-
nych,

i) dodatkowe wytyczne inwestorskie i uwarunko-
wania zwigzane z budowag i jej przeprowadze-
niem.

Rozdziat 5
Przepis koncowy

§ 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: K. Opawski

2073
ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY"

z dnia 30 sierpnia 2004 r.

w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 listo-
pada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24,
z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2002 r. Nr 113, poz. 984
oraz z 2003 r. Nr 162, poz. 1568) zarzadza sie, co naste-
puje:

8§ 1. 1. Zabytki przechowywane w muzeach sg ewi-
dencjonowane, a dokumentacja ewidencyjna powin-
na by¢ zgodna ze stanem faktycznym.

2. Ewidencjonowanie polega na wpisie dokona-
nym odpowiednio w nastepujgcej dokumentacji ewi-
dencyjnej:

1) karcie ewidencyjnej,

2) inwentarzu muzealidow, prowadzonym w formie
ksiegi inwentarzowej,

3) ksiedze depozytéw,

4) dokumentacji badan archeologicznych i innych ba-
dan terenowych

— pozwalajacym zidentyfikowaé kazdy ze znajduja-
cych sie w muzeum zabytkow.

) Minister Kultury kieruje dziatem administracji rzadowej —
kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na podstawie
8 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia
11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzia-
tania Ministra Kultury (Dz. U. Nr 134, poz. 1430).

3. Ewidencjonowanie, o ktérym mowa w ust. 2,
moze byé prowadzone w formie elektroniczne;j.

8 2. Przekazywanie zabytkow do zbiorow muzeal-
nych dokumentuje sie protokotem przyjecia, potwier-
dzajagcym wole przekazania-przyjecia przez przedsta-
wicieli stron.

8 3. 1. Wpis w karcie ewidencyjnej, ksiedze inwen-
tarzowej i ksiedze depozytéw zawiera mozliwe do
ustalenia, nastepujace dane identyfikacyjne zabytku:
okre$lenie autorstwa Ilub wytwdrcy, pochodzenie,
warto$é w dniu nabycia, czas i miejsca powstania,
materiat, techniki wykonania, wymiary, ewentualnie
jego wage oraz okreslenie cech charakterystycznych.
W razie braku danych identyfikacyjnych wpisuje sie
w odpowiedniej rubryce ksiegi wyraz , nieznane”.

2. Ksiegi, o ktérych mowa w ust. 1, powinny posia-
da¢ ponumerowane i przesznurowane karty, a konce
sznuréw opieczetowane. Liczbe kart stwierdza dyrek-
tor muzeum, umieszczajagc na oktadce stosowng klau-
zule i podpis.

3. W przypadku likwidacji muzeum, karty ewiden-
cyjne, ksiege inwentarzows i ksiege depozytéw wraz
z dokumentami dotyczgcymi nabycia muzealidéw prze-
kazuje sie do wtasciwego archiwum panstwowego.



Dziennik Ustaw Nr 202

— 14174 —

Poz. 2073

4. Wpisy do dokumentacji ewidencyjnej wymie-
nionej w § 1 ust. 2 dokonywane sg w sposob trwaty
i czytelny. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek zaciera-
nie tresci dokonywanych zapiséow. Koniecznych po-
prawek dokonuje sie czerwonym atramentem i po-
twierdza podpisem upowaznionej osoby.

5. Dopuszczalne jest utworzenie ksiegi inwentarzo-
wej z wydrukéw komputerowych pod warunkiem
umieszczenia w niej danych okreslonych w ust. 11 2.

6. Komisyjna kontrola zgodnosci wpisow dokumen-
tacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbioréw po-
winna odbywac sie co pie¢ lat od daty zakonczenia po-
przedniej kontroli. Podmiot, o ktérym mowa w art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach,
moze przedtuzy¢ ten okres do 10 lat.

§ 4. 1. W zaleznosci od wielkosci i specyfiki zbio-
row muzeum zaktada sie oddzielne ksiegi inwentarzo-
we albo dla osobnych rodzajow muzealidow, albo we-
dtug kryteriow tworzywa. Kazdej ksiedze inwentarzo-
wej nadaje sie symbol literowy.

2. Wspotczesnych kopii zabytkow rzemiosta arty-
stycznego, rzezby, malarstwa, grafiki, ktére wchodzg
w sktad wyposazenia wnetrz patacowych lub stuzg ce-
lom wystawowym, nie wpisuje sie do ksiegi inwenta-
rzowej. Przedmioty te ewidencjonuje sie na zasadach
ogoélnych; dotyczy to réwniez obiektow niezakwalifiko-
wanych przez dyrektora muzeum — ze wzgledu na
specyfike danej dyscypliny — do wpisu do inwentarza
muzealidw.

3. Wpisu muzealium do ksiegi inwentarzowej nale-
zy dokonaé w ciggu 60 dni od dnia objecia w posiada-
nie.

§ 5. 1. Kazde muzealium wpisuje sie do ksiegi in-
wentarzowej pod odrebnym numerem.

2. Zespot przedmiotow, ktéry stanowi integralng
catosé, jak: teka, szkicownik, komplet mebli, sztuécow,
nagran oraz dublety grafik i plakatéw, oznacza sig, po-
dajgc numer ksiegi inwentarzowej tamany przez kolej-
na liczbe oznaczajgca sktadnik tego zespotu.

§ 6. 1. Muzealium wpisane do ksiegi inwentarzo-
wej otrzymuje zawsze, gdy to jest mozliwe, nieusu-
walne oznakowanie, sktadajgce sie z oznaczenia wta-
Sciciela i numeru z ksiegi inwentarzowej. Wczesniej-
szych oznakowanh uwidocznionych na muzealium nie
wolno usuwadé, nalezy je przekreslaé w sposéb umoz-
liwiajgcy odczytanie.

2. Oznakowania dokonuje sie technika zapewniaja-
cag jego trwatosé, bezposrednio na przedmiocie,
w miejscu najmniej widocznym, nienaruszajacym wi-
zualnego ksztattu muzealium. W szczegdlnych przy-
padkach oznakowanie moze byé przymocowane do
muzealium w sposob mozliwie trwaty.

8 7. 1. Dla kazdego zabytku pozyskiwanego przez
muzeum zaktada sie karte ewidencyjng zawierajaca

dane identyfikacyjne okreslone w § 3 ust. 1, informa-
cje o miejscu przechowywania i dokumentacje wizual-
ng oraz informacje o wartosci obiektu w dniu sporzg-
dzenia karty.

2. Rodzaje kart ewidencyjnych, sposob ich wypet-
niania, a takze prowadzenia innych rejestrow pomoc-
niczych okres$la dyrektor muzeum, z zastrzezeniem § 3
ust. 4.

3. Dyrektor muzeum moze wprowadzi¢ inne rodza-
je ewidencji i ustali¢ zasady ich prowadzenia.

4. W karcie ewidencyjnej dokumentuje sie takze
sposob oznakowania muzealium zgodnie z 8 6 oraz
wszelkie przemieszczenia muzealium.

§ 8. 1. Muzealia udostepnione poza siedzibe mu-
zeum muszg posiadaé dokumentacje wizualng, a po-
nadto pisemna zgode dyrektora muzeum na udostep-
nienie.

2. Dyrektor muzeum udziela zgody po wystucha-
niu opinii merytorycznego pracownika muzeum spra-
wujgcego piecze nad obiektem oraz konserwatora
zbioréw.

8 9. 1. Wszelkie przeniesienia muzealiéw poza sie-
dzibe muzeum dokumentowane sg w protokole.

2. Protokdt musi zawierac:
1) opis muzealium;
2) date sporzadzenia;
3) okreslenie przyczyny przeniesienia;

4) termin planowego zwrotu.

§ 10. 1. Skreslenie muzealium z ksiegi inwentarzo-
wej muzeum panstwowego lub samorzagdowego na-
stepuje na zasadach i w trybie okreslonych w art. 23
i 24 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach.

2. Skreslenia z ksiegi inwentarzowej muzealiow
utraconych na skutek kradziezy lub zaginiecia nie do-
konuje sie wczesniej niz po uptywie 3 lat od daty pra-
womocnego zakonczenia postepowania karnego.

3. Skreslenia muzealium zniszczonego mozna do-
konaé¢ po uzyskaniu zgody ministra wtasciwego do
spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

8 11. Dotychczasowe ksiegi wptywow, kartoteki
magazynowe, ksiegi inwentarzowe, katalogi naukowe,
ksiegi depozytéw oraz ksiegi ruchéw zachowujg waz-
nosc.

8 12. Rozporzagdzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Kultury: W. Dabrowski



