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2364
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 26 pazdziernika 2004 r.

w sprawie sposobu tworzenia, utrwalania, przekazywania, przechowywania i zabezpieczania dokumentow
zwiazanych z czynnosciami bankowymi, sporzadzanych na elektronicznych nosnikach informacji

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 665, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla sposoby tworzenia,
utrwalania, przekazywania, przechowywania i zabez-
pieczania, w tym przy zastosowaniu podpisu elektro-
nicznego, dokumentow zwigzanych z czynnosciami
bankowymi, sporzgdzanych na elektronicznych no$ni-
kach informac;ji.

8 2. PrzepisOw rozporzadzenia nie stosuje sie do:

1) dokumentéw sporzadzanych na elektronicznych
nosnikach informacji, zwigzanych z operacjami
dokonywanymi przy uzyciu kart ptatniczych, kart
stuzagcych do dokonywania wyptaty gotéwki oraz
instrumentow pienigdza elektronicznego;

2) dokumentoéw, ktére na mocy odrebnych przepisow
podlegajg trwatemu przechowywaniu i sg ozna-
czane kategoriag A.

8§ 3. llekroé w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) podpisaniu — nalezy przez to rozumieé¢ czynnos$é
polegajaca na:

a) ztozeniu bezpiecznego podpisu elektronicznego
albo

b) ztozeniu podpisu elektronicznego lub dotacze-
niu danych identyfikujacych, zgodnie z umowa
stron, a w przypadku dokumentéw wewnetrz-
nych banku — zgodnie z jego uregulowaniami
wewnetrznymi;

2) podpisie elektronicznym i bezpiecznym podpisie
elektronicznym — nalezy przez to rozumieé podpi-
sy okreslone w ustawie z dnia 18 wrze$nia 2001 r.
o0 podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz. 1450, z pézn. zm.2);

3) integralnosci dokumentu — nalezy przez to rozu-
mie¢ wtasciwosé polegajacag na tym, ze zawartosé

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1070, Nr 141,
poz. 1178, Nr 144, poz. 1208, Nr 153, poz. 1271, Nr 169,
poz. 1385 i 1387 i Nr 241, poz. 2074, z 2003 r. Nr 50,
poz. 424, Nr 60, poz. 535, Nr 65, poz. 594, Nr 228,
poz. 2260 i Nr 229, poz. 2276 oraz z 2004 r. Nr 64, poz. 594,
Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 870, Nr 96, poz. 959, Nr 121,
poz. 1264, Nr 146, poz. 1546 i Nr 173, poz. 1808.

2) Zmiany wymienione]j ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
i Nr 217, poz. 2125 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959.

dokumentu nie ulegta zmianie od chwili jego
utworzenia;

4) podmiocie — nalezy przez to rozumieé¢ bank lub
klienta banku, a takze inng osobe prawna, fizyczna
lub jednostke organizacyjna nieposiadajacg oso-
bowosci prawnej, uczestniczacg w procesie two-
rzenia, utrwalania, przekazywania, przechowywa-
nia i zabezpieczania dokumentéw.

8 4. Utworzenie dokumentu polega na zapisaniu
sekwencji danych, zwigzanych z jedng lub wieloma
czynnosciami bankowymi, na elektronicznym nosniku
informacji i podpisaniu tych danych.

§ 5. Utrwalenie dokumentu polega na jego zapisa-
niu na elektronicznym nosniku informacji w sposéb
zapewniajgcy sprawdzenie jego integralnosci, mozli-
wos¢ weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych
identyfikujgcych oraz mozliwo$é odczytania wszyst-
kich informacji zawartych w tym dokumencie, az do
zakonczenia okresu przechowywania dokumentu.

8§ 6. 1. Przekazanie dokumentu moze nastgpic przez
przekazanie elektronicznego nosnika informacji, na
ktérym zostat utrwalony dokument, lub dokonanie
elektronicznej transmisji dokumentu.

2. Dokumenty przekazuje sie z zachowaniem ich
integralnosci.

8 7. 1. Przechowywany moze by¢ tylko dokument
utrwalony.

2. W czasie przechowywania dokumentu zapewnia
sie ustalenie daty jego utrwalenia.

3. Jezeli okres trwatosci zapisu na elektronicznym
nos$niku informacji, okreslony przez producenta tego
nosnika, jest krotszy od wymaganego okresu przecho-
wywania dokumentu, wéwczas utrwalone na nosniku
dokumenty nalezy przenie$é na inny elektroniczny no-
$nik informacji, przed uptywem gwarantowanego
przez producenta okresu trwatosci zapisu. Elektronicz-
ny nosnik informacji, z ktérego przeniesiono zapis,
podlega modyfikacji w celu uniemozliwienia odtwo-
rzenia dokumentu.

4. Po uptywie wymaganego okresu przechowywa-
nia dokument zostaje usuniety z elektronicznego no-
$nika informacji w sposéb nieodwracalny. W przypad-
ku uptywu wymaganego okresu przechowywania
wszystkich dokumentow utrwalonych na elektronicz-
nym nos$niku informacji, no$nik ten podlega modyfi-
kacji w celu uniemozliwienia odtworzenia tych doku-
mentow.
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§ 8. 1. Dokumenty przechowuje sie w co najmniej
dwoch kopiach, kazda na innym egzemplarzu lub ro-
dzaju elektronicznego nos$nika informacji. Sposéb
przechowywania nos$nikdw obydwu kopii powinien
zapewniaé bezpieczenstwo zapisanych na nich doku-
mentow.

2. Kazda z kopii dokumentu jest identyczna z ory-
ginatem, z ktérego ja utworzono.

3. Dokumenty moga by¢ kopiowane na inny elek-
troniczny nosnik informacji jedynie pod nadzorem
0so6b, ktére zostaty uprawnione zgodnie z wewnetrz-
nymi procedurami podmiotu, z zachowaniem zasad
bezpieczehstwa obrotu oraz ochrony intereséw ban-
kéw i ich klientow.

4. Kazdy elektroniczny nosnik informacji uzyty do
przechowywania dokumentéw powinien zawieraé
oznaczenie umozliwiajgce identyfikacje tego nosnika
(identyfikator).

8 9. 1. Dokument uwaza sie za zabezpieczony, jeze-
li — w sposob ciagty — sg spetnione tacznie nastepu-
jace warunki:

1) zapewniona jest jego dostepnosé wytacznie dla
0s6b uprawnionych;

2) jest chroniony przed przypadkowym lub nie-

uprawnionym zniszczeniem;

3) sg zastosowane metody i $rodki ochrony doku-
mentu, ktérych skutecznos$¢ w czasie ich zastoso-
wania jest powszechnie uznawana.

2. Zabezpieczenie dokumentow wymaga w szczegol-
nosci:

1) systematycznego dokonywania analizy zagrozen;

2) opracowania i stosowania procedur zabezpiecza-
nia dokumentoéw i systemoéw ich przetwarzania,
w tym procedur dostepu;

3) stosowania $rodkow bezpieczenstwa adekwat-
nych do zagrozen;

4) biezgcego kontrolowania funkcjonowania wszyst-
kich organizacyjnych i techniczno-informatycznych
sposoboéw zabezpieczenia, a takze okresowego do-
konywania oceny skutecznosci tych sposobéw.

3. Ochrone informacji prawnie chronionych zawar-
tych w dokumencie realizuje sie z odpowiednim sto-
sowaniem zasad okreslonych w odrebnych przepi-
sach.

§ 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 li-
stopada 2004 r.3

Prezes Rady Ministrow: M. Belka

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Rady Ministréw z dnia 25 lutego 2003 r. w sprawie
zasad tworzenia, utrwalania, przechowywania i zabezpie-
czania, w tym przy zastosowaniu podpisu elektroniczne-
go, dokumentéw bankowych sporzgdzanych na elektro-
nicznych nosnikach informac;ji (Dz. U. Nr 51, poz. 442), kt6-
re traci moc z dniem 1 listopada 2004 r. na podstawie
art. 19 ustawy z dnia 1 kwietnia 2004 r. o zmianie ustawy
— Prawo bankowe oraz o zmianie innych ustaw (Dz. U.
Nr 91, poz. 870).

2365
ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI i PRACY"

z dnia 27 pazdziernika 2004 r.

w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych

Na podstawie art. 20 ust. 9 ustawy z dnia 20 kwiet-
nia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryn-
ku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001) zarzadza sie, co na-
stepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla tryb dokonywania
i wykreslania wpisu w rejestrze instytucji szkolenio-
wych, uaktualniania danych w rejestrze, wzér wniosku
0 wpis oraz wymagane dokumenty.

1 Minister Gospodarki i Pracy kieruje dziatem administracji
rzgdowej — praca, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 2 rozporzg-
dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2004 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Go-
spodarki i Pracy (Dz. U. Nr 134, poz. 1428).

8 2. 1. Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych,
zwanego dalej ,rejestrem”, jest dokonywany w for-
mie elektronicznej na podstawie wniosku o wpis, zto-
zonego przez instytucje szkoleniowg w wojewddzkim
urzedzie pracy, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe tej
instytucji.

2. Do wniosku o wpis do rejestru, zawierajagcego
informacje, o ktérych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i in-
stytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawa”, insty-
tucja szkoleniowa dotacza nastepujace dokumenty:

1) potwierdzong kopie aktu zatozycielskiego publicz-
nej szkoty, placowki lub osrodka albo potwierdzo-



