
Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒstwach
cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodów regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655 oraz z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864) zarzàdza si´, co nast´puje:

Rozdzia∏ 1

Przepisy ogólne

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) warunki, sposób i tryb odbywania sta˝u adaptacyj-
nego, sposób i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem sta˝u adaptacyjnego oraz oceny naby-
tych przez wnioskodawc´ umiej´tnoÊci;

2) warunki, sposób i tryb przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawc´ umiej´tnoÊci;

3) sposób ustalania kosztów odbywania sta˝u ada-
ptacyjnego oraz kosztów przeprowadzania testu
umiej´tnoÊci, a tak˝e tryb ich ponoszenia.

§ 2. Ilekroç w rozporzàdzeniu bez bli˝szego okre-
Êlenia jest mowa o: 

1) ustawie — oznacza to ustaw´ z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w paƒ-
stwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifika-
cji do wykonywania zawodów regulowanych;

2) stronach podmiotowych ministra w∏aÊciwego do
spraw Êrodowiska — oznacza to strony podmioto-
we Biuletynu Informacji Publicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzeÊnia 2001 r. o dost´pie do in-
formacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 oraz
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271);

3) organie prowadzàcym post´powanie — oznacza
to ministra w∏aÊciwego do spraw Êrodowiska lub
organ wskazany w trybie okreÊlonym w art. 4a
ust. 3 ustawy z dnia 4 wrzeÊnia 1997 r. o dzia∏ach
administracji rzàdowej (Dz. U. z 2003 r. Nr 159,
poz. 1548, Nr 162, poz. 1568 i Nr 190, poz. 1864
oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177 i Nr 69, poz. 624);

4) zawodach regulowanych w dziedzinie leÊnictwa —
oznacza to zawody regulowane: in˝yniera leÊnic-

twa, technika leÊnictwa, operatora maszyn le-
Ênych. 

§ 3. 1. Sta˝ adaptacyjny albo test umiej´tnoÊci pro-
wadzi si´ zgodnie z postanowieniem zobowiàzujàcym
do odbycia sta˝u adaptacyjnego albo do przystàpienia
do testu umiej´tnoÊci wydanym w toku post´powania
w sprawie uznania kwalifikacji.

2. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o którym mowa w ust. 1, wyst´puje z wnioskiem o od-
bycie sta˝u adaptacyjnego albo o przeprowadzenie te-
stu umiej´tnoÊci.

§ 4. Organ prowadzàcy post´powanie przekazuje
odpowiednio jednostce, w której ma byç odbywany
sta˝ adaptacyjny, albo placówce przeprowadzajàcej
test umiej´tnoÊci, postanowienie, o którym mowa
w § 3 ust. 1, wraz z kopià dokumentacji zgromadzonej
w toku post´powania w sprawie uznania kwalifikacji,
o której mowa w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy. 

§ 5. Organ prowadzàcy post´powanie, na stronach
podmiotowych ministra w∏aÊciwego do spraw Êrodo-
wiska, upowszechnia informacje o wymaganiach kwa-
lifikacyjnych zawodów w dziedzinie leÊnictwa, infor-
macje o kszta∏ceniu w tym zakresie, wykazy literatury
pomocnej przy uzupe∏nianiu wiedzy niezb´dnej dla
spe∏nienia tych wymogów, a tak˝e przyk∏ady testów
umiej´tnoÊci dla wybranych zakresów, jednostki,
w których mogà byç odbywane sta˝e adaptacyjne,
oraz wnioski z odbytych sta˝y adaptacyjnych — z za-
chowaniem zasad ochrony danych osobowych.

Rozdzia∏ 2

Sta˝ adaptacyjny

§ 6. 1. Sta˝ adaptacyjny mo˝e byç odbywany
w jednostkach organizacyjnych Paƒstwowego Gospo-
darstwa LeÊnego Lasy Paƒstwowe, w Parkach Naro-
dowych i w innych jednostkach organizacyjnych, któ-
rych przedmiot dzia∏ania obejmuje gospodark´ leÊnà,
zwanych dalej „jednostkami”.

2. Dyrektorzy regionalnych dyrekcji Lasów Paƒ-
stwowych i Dyrektorzy Parków Narodowych przekazu-
jà ministrowi w∏aÊciwemu do spraw Êrodowiska raz
w roku w terminie do dnia 15 grudnia na rok nast´p-
ny wykaz jednostek, w których mogà byç odbywane
sta˝e adaptacyjne.

3. W postanowieniu, o którym mowa w § 3 ust. 1,
wskazuje si´ odpowiednià jednostk´ spoÊród jedno-
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA ÂRODOWISKA1)

z dnia 22 kwietnia 2004 r.

w sprawie sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci w toku post´powania w sprawie o uznanie nabytych
w paƒstwach cz∏onkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wykonywania zawodów regulowanych

w dziedzinie leÊnictwa

———————
1) Minister Ârodowiska kieruje dzia∏em administracji rzàdo-

wej — Êrodowisko, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzà-
dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra Âro-
dowiska (Dz. U. Nr 85, poz. 766).



stek umieszczonych w wykazie, o którym mowa
w ust. 2.

4. Wnioskodawca we wniosku, o którym mowa
w § 3 ust. 2, mo˝e wskazaç jednostk´, która jest goto-
wa nawiàzaç z nim stosunek prawny, o którym mowa
w art. 2 pkt 16 ustawy, w celu odbycia przez niego sta-
˝u adaptacyjnego.

5. Wnioskodawca do wniosku, o którym mowa
w § 3 ust. 2, do∏àcza dokument zawierajàcy zobowiàza-
nie jednostki do nawiàzania z nim stosunku prawnego.

6. W dokumencie, o którym mowa w ust. 5, jed-
nostka okreÊla:

1) rodzaj stosunku prawnego;

2) termin nawiàzania stosunku prawnego;

3) okres, na jaki nawià˝e stosunek prawny, który nie
mo˝e byç krótszy ni˝ d∏ugoÊç sta˝u adaptacyjnego;

4) informacj´ o obowiàzkach, których wykonanie po-
wierzy wnioskodawcy;

5) koszty odbywania przez wnioskodawc´ sta˝u ada-
ptacyjnego.

§ 7. Wnioskodawca odbywajàcy sta˝ adaptacyjny
w jednostce na podstawie umowy cywilnoprawnej
mo˝e odbywaç go bez wynagrodzenia, na warunkach
okreÊlonych mi´dzy wnioskodawcà a jednostkà.

§ 8. 1. Sta˝ adaptacyjny jest odbywany w j´zyku
polskim pod nadzorem opiekuna sta˝u, którym jest
osoba posiadajàca kwalifikacje do wykonywania w∏a-
Êciwego zawodu regulowanego w dziedzinie leÊnic-
twa, co najmniej równorz´dne z kwalifikacjami,
o uznanie których wyst´puje wnioskodawca.

2. Opiekuna sta˝u wyznacza kierownik jednostki,
w której odbywany jest sta˝ adaptacyjny.

3. Opiekun sta˝u nie powinien byç zmieniany
w czasie odbywania sta˝u adaptacyjnego.

4. Zmiana opiekuna sta˝u mo˝e nastàpiç z powodu:

1) braku mo˝liwoÊci dalszego pe∏nienia obowiàzków
przez opiekuna sta˝u; 

2) uzasadnionego wniosku wnioskodawcy z∏o˝onego
nie póêniej ni˝ na trzy miesiàce przed zakoƒcze-
niem sta˝u adaptacyjnego;

3) uzasadnionego wniosku opiekuna sta˝u.

5. Zmiany opiekuna sta˝u dokonuje kierownik jed-
nostki, w której sta˝ adaptacyjny jest odbywany.
O zmianie opiekuna sta˝u kierownik jednostki infor-
muje niezw∏ocznie wnioskodawc´ i organ prowadzàcy
post´powanie.

§ 9. 1. W postanowieniu, o którym mowa w § 3
ust. 1, organ prowadzàcy post´powanie ustala pro-
gram sta˝u adaptacyjnego oraz okreÊla czas jego
trwania.

2. Program sta˝u adaptacyjnego jest przygotowy-
wany dla ka˝dego wnioskodawcy indywidualnie, po
szczegó∏owej analizie dokumentacji, o której mowa
w § 4, oraz w oparciu o zakres wiedzy, jaki jest niezb´d-
ny dla spe∏nienia wymagaƒ kwalifikacyjnych w∏aÊci-
wego zawodu regulowanego w dziedzinie leÊnictwa.

§ 10. W programie sta˝u adaptacyjnego uwzgl´d-
nia si´:

1) dotychczasowe doÊwiadczenie zawodowe wnio-
skodawcy i wymagania stawiane osobom wyko-
nujàcym w∏aÊciwy zawód regulowany w dziedzi-
nie leÊnictwa;

2) ró˝nice w metodyce i technologiach zagospodaro-
wania lasów i nadzoru nad parkami narodowymi;

3) potrzeby poznania organizacji, zadaƒ i zasad funk-
cjonowania jednostki, w której sta˝ adaptacyjny
ma byç odbywany;

4) potrzeby uczestniczenia przez wnioskodawc´
w procesie popularyzacji wiedzy o zrównowa˝onej
gospodarce leÊnej i ochronie przyrody, prowadzo-
nym przez jednostk´.

§ 11. Program sta˝u adaptacyjnego przewiduje
w szczególnoÊci:

1) uczestnictwo wnioskodawcy w charakterze obser-
watora w pracach prowadzonych w jednostce
przez opiekuna sta˝u lub innych pracowników
s∏u˝by leÊnej lub s∏u˝by parków narodowych, co
najmniej trzy razy w miesiàcu; 

2) opracowywanie przez wnioskodawc´ planu prac
zwiàzanych z kompleksowà gospodarkà leÊnà
i ochronà przyrody oraz samodzielne ich prowa-
dzenie;

3) samodzielne prowadzenie przez wnioskodawc´
prac wykonawczych i nadzorujàcych zwiàzanych
z gospodarkà leÊnà i ochronà przyrody;

4) uczestnictwo przez wnioskodawc´ w innych pra-
cach jednostki, w której sta˝ adaptacyjny jest od-
bywany.

§ 12. 1. Na wniosek wnioskodawcy organ prowa-
dzàcy post´powanie mo˝e przed∏u˝yç czas trwania
sta˝u adaptacyjnego.

2. Je˝eli wniosek, o którym mowa w ust. 1, zosta∏
z∏o˝ony w czasie odbywania sta˝u adaptacyjnego, or-
gan prowadzàcy post´powanie przed∏u˝a lub odma-
wia przed∏u˝enia sta˝u, po zapoznaniu si´ z opinià kie-
rownika jednostki, w której sta˝ adaptacyjny jest od-
bywany.

§ 13. Sta˝ adaptacyjny rozpoczyna si´ w terminie
okreÊlonym w postanowieniu, o którym mowa w § 3
ust. 1, lub w terminie uzgodnionym przez wniosko-
dawc´ z jednostkà.

§ 14. 1. Prawid∏owy przebieg sta˝u adaptacyjnego
zapewnia kierownik jednostki, w której sta˝ jest odby-
wany.
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2. Opiekun sta˝u adaptacyjnego sprawuje nadzór
nad przebiegiem sta˝u, w szczególnoÊci przez:

1) kontrol´ realizacji programu sta˝u;

2) kontrol´ obecnoÊci wnioskodawcy w okresie sta˝u;

3) gromadzenie informacji o przebiegu sta˝u. 

3. Opiekun sta˝u informuje kierownika jednostki
o realizacji przez wnioskodawc´ programu sta˝u ada-
ptacyjnego.

§ 15. W czasie odbywania sta˝u adaptacyjnego
wnioskodawca jest informowany przez kierownika
jednostki lub opiekuna sta˝u o przebiegu sta˝u ada-
ptacyjnego.

§ 16. 1. Oceny sta˝u adaptacyjnego dokonujà
wspólnie opiekun sta˝u i kierownik jednostki, w której
sta˝ adaptacyjny by∏ odbywany, w terminie czternastu
dni od dnia jego zakoƒczenia.

2. Przy dokonywaniu oceny sta˝u adaptacyjnego
uwzgl´dnia si´ w szczególnoÊci: 

1) poprawnoÊç merytorycznà wykonywania przez
wnioskodawc´ powierzonych obowiàzków;

2) zaanga˝owanie zawodowe wnioskodawcy i prze-
strzeganie porzàdku pracy ustalonego w jednost-
ce, w której sta˝ adaptacyjny by∏ odbywany.

3. Oceny sta˝u adaptacyjnego dokonuje si´ w for-
mie opinii jednostki, w której sta˝ adaptacyjny by∏ od-
bywany, i potwierdza si´ jà podpisami kierownika jed-
nostki i opiekuna sta˝u.

4. Ocena sta˝u adaptacyjnego zawiera uzasadnio-
ne stwierdzenie o przygotowaniu do samodzielnego
wykonywania w∏aÊciwego zawodu regulowanego
w dziedzinie leÊnictwa albo jego braku.

§ 17. Kierownik jednostki, w której sta˝ by∏ odby-
wany, przekazuje ocen´ sta˝u adaptacyjnego wniosko-
dawcy oraz organowi prowadzàcemu post´powanie,
w terminie siedmiu dni od dnia jej sporzàdzenia.

Rozdzia∏ 3

Test umiej´tnoÊci

§ 18. Test umiej´tnoÊci jest przeprowadzany przez
wskazanà w postanowieniu, o którym mowa w § 3
ust. 1, placówk´ doskonalenia zawodowego pracow-
ników s∏u˝by leÊnej, placówk´ doskonalenia zawodo-
wego pracowników s∏u˝by parków narodowych albo
szko∏´ leÊnà, zwanà dalej „placówkà przeprowadzajà-
cà test”.

§ 19. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu
umiej´tnoÊci zawiadamia si´ wnioskodawc´, co naj-
mniej na 30 dni przed wyznaczonym dniem jego prze-
prowadzenia.

§ 20. 1. Test umiej´tnoÊci opracowuje placówka
przeprowadzajàca test.

2. Test umiej´tnoÊci jest przygotowywany dla ka˝-
dego wnioskodawcy indywidualnie, po szczegó∏owej
analizie dokumentacji, o której mowa w § 4, oraz
w oparciu o zakres wiedzy, jaki jest niezb´dny dla
spe∏nienia wymagaƒ kwalifikacyjnych w∏aÊciwego za-
wodu regulowanego w dziedzinie leÊnictwa.

§ 21. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza si´ w for-
mie pisemnej z zachowaniem zasady anonimowoÊci.

2. Je˝eli ze wzgl´du na chorob´ lub niepe∏no-
sprawnoÊç wnioskodawcy nie jest mo˝liwe przepro-
wadzenie testu umiej´tnoÊci z zachowaniem zasady
anonimowoÊci, test umiej´tnoÊci przeprowadza si´
w formie mo˝liwej do wykonania przez wnioskodaw-
c´, odnotowanej na arkuszu testu. Ocena takiego testu
umiej´tnoÊci jest dokonywana niezw∏ocznie po jego
zakoƒczeniu.

§ 22. Test umiej´tnoÊci przeprowadza si´ w j´zyku
polskim.

§ 23. 1. Test umiej´tnoÊci sk∏ada si´ z nie wi´cej ni˝
stu pytaƒ, w tym nie wi´cej ni˝ 10 % o charakterze opi-
sowym. Ka˝de z pytaƒ niemajàcych charakteru opiso-
wego zawiera nie mniej ni˝ trzy mo˝liwoÊci odpowiedzi.

2. Co najmniej 90 % pytaƒ niemajàcych charakteru
opisowego zawiera jednà odpowiedê poprawnà. Wi´-
cej ni˝ jedna odpowiedê poprawna lub brak odpowie-
dzi poprawnej mo˝e wystàpiç w nie wi´cej ni˝ 10 %
pytaƒ niemajàcych charakteru opisowego.

§ 24. 1. Test umiej´tnoÊci przeprowadza komisja
egzaminacyjna, sk∏adajàca si´ z co najmniej trzech
osób powo∏ywanych przez kierownika placówki prze-
prowadzajàcej test. 

2. Pytania i mo˝liwoÊci odpowiedzi umieszczane
sà na jednostronnie zadrukowanych arkuszach testu
ostemplowanych przez placówk´ przeprowadzajàcà
test.

§ 25. Z przebiegu testu umiej´tnoÊci sporzàdza si´
protokó∏, w którym podaje si´ imiona i nazwiska
cz∏onków komisji egzaminacyjnej, czas jego rozpocz´-
cia i zakoƒczenia oraz wa˝niejsze okolicznoÊci, jakie
nastàpi∏y w jego trakcie. 

§ 26. 1. Ocena testu umiej´tnoÊci jest dokonywana
w terminie 14 dni od dnia jego przeprowadzenia.

2. Odpowiedzi na pytania sà punktowane.

3. Oceny testu umiej´tnoÊci dokonuje placówka
przeprowadzajàca test, uwzgl´dniajàc w szczególno-
Êci, ˝e:

1) za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê na pytanie nie-
majàce charakteru opisowego ustala si´ jednako-
wà liczb´ punktów, z tym ˝e w przypadku, gdy wi´-
cej ni˝ jedna odpowiedê jest prawid∏owa, dla zdo-
bycia punktów za takie pytanie nale˝y wskazaç ja-
ko poprawne wszystkie odpowiedzi;

2) za ka˝dà prawid∏owà odpowiedê na pytanie o cha-
rakterze opisowym ustala si´ jednakowà maksy-
malnà liczb´ punktów; 
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3) zaliczenie testu nast´puje w przypadku, gdy wnio-
skodawca uzyska wi´cej ni˝ 66 % punktów mo˝li-
wych do uzyskania.

4. Kryteria oceny testu umiej´tnoÊci, ustalone
zgodnie z ust. 3, sà udost´pniane wnioskodawcy
w placówce przeprowadzajàcej test oraz sà umiesz-
czane na arkuszu testu.

§ 27. Wynik testu umiej´tnoÊci komisja egzamina-
cyjna przedk∏ada organowi prowadzàcemu post´po-
wanie oraz przekazuje wnioskodawcy, w terminie
trzech dni od ustalenia wyniku.

§ 28. 1. Nieprzystàpienie do testu umiej´tnoÊci
w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny
uwa˝a si´ za odstàpienie od testu umiej´tnoÊci.

2. Ponowne przystàpienie do testu umiej´tnoÊci
wymaga z∏o˝enia nowego wniosku, chyba ˝e nieprzy-
stàpienie do testu umiej´tnoÊci nastàpi∏o z uzasadnio-
nej przyczyny.

3. Oceny przyczyny usprawiedliwiajàcej nieprzy-
stàpienie do testu umiej´tnoÊci w wyznaczonym ter-
minie dokonuje komisja egzaminacyjna, kierujàc si´
zasadami okreÊlonymi w przepisach o usprawiedli-
wianiu nieobecnoÊci w pracy.

4. Wnioskodawca, który uzyska∏ negatywny wynik
testu umiej´tnoÊci, mo˝e ponownie przystàpiç do te-
stu umiej´tnoÊci nie wczeÊniej ni˝ po up∏ywie trzech
miesi´cy od dnia, w którym przeprowadzono test
umiej´tnoÊci. 

Rozdzia∏ 4

Koszty sta˝u adaptacyjnego i testu umiej´tnoÊci
oraz tryb ich ponoszenia

§ 29. 1. Wyliczenia kosztów sta˝u adaptacyjnego
dokonuje jednostka, w której sta˝ adaptacyjny ma byç
odbywany, nie póêniej ni˝ na 14 dni przed dniem jego

rozpocz´cia, w oparciu o rzeczywiste wydatki pono-
szone przez t´ jednostk´.

2. Wnioskodawca pokrywa koszty, o których mowa
w ust. 1, jednorazowo albo w równych ratach mie-
si´cznych p∏atnych z góry do 10. dnia ka˝dego miesià-
ca na rachunek bankowy jednostki podany przez jej
kierownika.

3. Brak pokrycia kosztów odbywania sta˝u adapta-
cyjnego w terminie, o którym mowa w ust. 2, mo˝e
spowodowaç przerwanie odbywania sta˝u.

§ 30. 1. Placówka przeprowadzajàca test dokonuje
obliczenia kosztów zwiàzanych z przeprowadzeniem
testu umiej´tnoÊci, nie póêniej ni˝ na 14 dni przed
dniem jego przeprowadzenia, na podstawie rzeczywi-
stych wydatków ponoszonych przez nià, uwzgl´dnia-
jàcych w szczególnoÊci wydatki zwiàzane z przygoto-
waniem testu umiej´tnoÊci, powo∏aniem komisji eg-
zaminacyjnej, wynagrodzeniem jej cz∏onków oraz wy-
datki organizacyjno-techniczne. 

2. Wnioskodawca pokrywa koszty, o których mowa
w ust. 1, dokonujàc wp∏aty na rachunek bankowy pla-
cówki przeprowadzajàcej test wskazany przez jej kie-
rownika.

3. Przyst´pujàc do testu umiej´tnoÊci, wniosko-
dawca okazuje dowód dokonania wp∏aty.

4. Niedokonanie wp∏aty powoduje niedopuszcze-
nie wnioskodawcy do odbycia testu. 

Rozdzia∏ 5

Przepis koƒcowy

§ 31. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem uzy-
skania przez Rzeczpospolità Polskà cz∏onkostwa w Unii
Europejskiej.

Minister Ârodowiska: Cz. Âleziak
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Egzemplarze bie˝àce oraz archiwalne mo˝na nabywaç:
– w Zak∏adzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 

02-903 Warszawa, tel. 694-67-00, 694-60-96 — na podstawie nades∏anego zamówienia (wy∏àcznie sprzeda˝ wysy∏kowa);
– w punktach sprzeda˝y Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego w Warszawie (sprzeda˝ wy∏àcznie za gotówk´):

– ul. Powsiƒska 69/71, tel. 694-62-96
– al. Szucha 2/4, tel. 629-61-73 (od 1997 r.)

Reklamacje z powodu niedor´czenia poszczególnych numerów zg∏aszaç nale˝y na piÊmie do Zak∏adu Wydawnictw i Poligrafii 
Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, ul. Powsiƒska 69/71, 02-903 Warszawa, 

do 15 dni po otrzymaniu nast´pnego kolejnego numeru

O wszelkich zmianach nazwy lub adresu prenumeratora prosimy niezw∏ocznie informowaç na piÊmie Zak∏ad Wydawnictw i Poligrafii 
Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów

Dziennik Ustaw i Monitor Polski (spis treÊci) dost´pne sà w Internecie pod adresem www.cokprm.gov.pl

T∏oczono z polecenia Prezesa Rady Ministrów w Zak∏adzie Wydawnictw i Poligrafii Centrum Obs∏ugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, 
ul. Powsiƒska 69/71, 02-903 Warszawa 
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