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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 18 pazdziernika 2005 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) strukture organizacyjna kancelarii tajnych;
2) podstawowe zadania kierownika kancelarii;

3) zakres i warunki stosowania srodkéw ochrony fi-
zycznej, z uwzglednieniem klauzul tajnosci prze-
chowywanych przez kancelarie dokumentow;

4) tryb obiegu informacji niejawnych;

5) wzér karty zapoznania sie z dokumentem.

2. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—4,
nie stosuje sie w jednostkach organizacyjnych orga-
néw wymienionych w art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych.

§ 2. 1. Kancelarie tajng, zwana dalej , kancelarig”,
tworzy kierownik jednostki organizacyjne;j.

2. Kancelaria, ze wzgledéw organizacyjnych, moze
mie¢ swoje oddziaty tworzone i funkcjonujace zgodnie
z zasadami i na warunkach przewidzianych dla kance-
larii.

3. Kancelariag kieruje kierownik kancelarii, wyzna-
czany przez kierownika jednostki organizacyjnej na
whniosek petnomocnika ochrony.

4. Oddziatem kancelarii kieruje wyznaczony przez
petnomocnika ochrony pracownik pionu ochrony.

8§ 3. 1. Do podstawowych zadan kierownika kance-
larii nalezy:
1) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentow;

2) udostepnianie lub wydawanie dokumentow oso-
bom do tego uprawnionym;

3) egzekwowanie zwrotu dokumentow;

4) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania
i rejestrowania dokumentow w kancelarii oraz jed-
nostce organizacyjnej;

5) prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z do-
kumentami;

6) wykonywanie polecen petnomocnika ochrony;

7) nadzér nad pracag oddziatéw kancelarii.

2. Pracownik pionu ochrony, o ktérym mowa w § 2
ust. 4, wykonuje obowiagzki kierownika kancelarii okre-
$lone w ust. 1 pkt 1—6.

§ 4. 1. W przypadku zmiany na stanowisku kierow-
nika kancelarii sporzagdza sie protokét zdawczo-od-
biorczy.

2. Protokoét, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza sie
w obecnosci kierownika zdajgcego obowigzki, osoby
przejmujgcej obowigzki kierownika oraz petnomocni-
ka ochrony. Protokdt sporzadza sie w dwoch egzem-
plarzach; pierwszy egzemplarz przechowywany jest
w kancelarii, drugi — u petnomocnika ochrony.

3. W przypadku czasowej nieobecnosci kierownika
kancelarii jego obowiazki przejmuje upowazniony pra-
cownik kancelarii lub inny pracownik pionu ochrony.
W razie ich braku kancelarie przejmuje protokolarnie
inny pracownik wyznaczony przez kierownika jednost-
ki na wniosek petnomocnika ochrony.

§ 5. 1. Kancelaria powinna spetfnia¢ nastepujgce
wymagania:

1) by¢ zlokalizowana w strefie bezpieczenstwa;

2) $ciany i stropy pomieszczen kancelarii powinny
by¢ wykonane z materiatow niepalnych, spetniaja-
cych wymagania w zakresie klasy odpornosci po-
zarowej oraz nosnosci granicznej odpowiadajacej
co najmniej konstrukcji murowanej z cegty petnej
o grubosci 250 mm;

3) drzwi do kancelarii wyposazone w zamek drzwio-
wy wielopunktowy powinny spetniaé co najmniej
wymagania, o ktérych mowa w Polskiej Normie
PN-90/B-92270; w przypadku gdy w kancelarii be-
da przechowywane dokumenty lub materiaty za-
wierajgce informacje niejawne stanowiace tajem-
nice panstwowa, drzwi nalezy wyposazyé w za-
mek drzwiowy dodatkowy, o ktérym mowa w Pol-
skiej Normie PN-90/B-92270;

4) okna kancelarii w pomieszczeniach o architekturze
umozliwiajacej dostep do nich, w szczegdélnosci gdy
dolna krawedz okna znajduje sie na wysokosci poni-
zej 5 m od poziomu otaczajgcego terenu lub gérna
krawedz 3 m od poziomu dachu — powinny by¢ za-
bezpieczone stalowymi kratami zewnetrznymi lub
wewnetrznymi z pretdw o przekroju co najmniej
16 mm, o oczkach nie wigkszych niz 150 mm na
150 mm; dopuszcza sie inne zabezpieczenia posiada-
jace odpornosé na wtamanie nie mniejszg niz krata;
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5) okna powinny by¢ zabezpieczone przed obserwa-
cja z zewnatrz.

2. Kraty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, moga by¢
rozsuwane lub otwierane pod warunkiem ich zabez-
pieczenia co najmniej jedng ktddka klasy 5 wedtug
Polskiej Normy PN-EN-12320.

3. W przypadku innego usytuowania okien niz
okreslone w ust. 1 pkt 4, okna zabezpiecza sie siatka
wykonang z drutu stalowego lub innego materiatu
o podobnych wtasciwosciach, o grubosci nie mniej-
szej niz 2 mm, o oczkach nie wigkszych niz 20 mm na
20 mm lub innym zabezpieczeniem posiadajgcym od-
pornos$¢ na wtamanie nie mniejszg niz siatka.

4. W pomieszczeniach kancelarii, w ktorych sa
przechowywane dokumenty oznaczone klauzulg , $ci-
sle tajne” lub ,tajne”, powinny by¢ ponadto zainstalo-
wane co najmniej:

1) system sygnalizacji pozarowej;
2) system sygnalizacji wtamania i napadu;

3) systemy nadzoru wizyjnego wraz z rejestracjg ob-
razu, wytacznie do obserwacji wejscia do po-
mieszczen kancelarii — w przypadku przechowy-
wania w kancelarii dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,$cisle tajne”.

5. Instalowane systemy i urzgdzenia alarmowe po-
winny odpowiadaé co najmniej klasie SA 3 wedtug
Polskiej Normy PN-93 E-08390/14.

§ 6. 1. W pomieszczeniach kancelarii mozna wy-
dzielié¢ miejsce, w ktérym osoby upowaznione moga
zapoznawac sie z dokumentami — czytelnie.

2. Czytelnia powinna by¢ zorganizowana w sposéb
umozliwiajacy staty nadzér ze strony pracownikow
kancelarii.

3. W czytelni zabrania sie instalowania systemu
nadzoru wizyjnego.

§ 7. 1. W zaleznosci od nadanej klauzuli tajnosci,
dokumenty lub materiaty przechowywane sa:

1) ,poufne” — w szafach stalowych klasy A;
2) ,tajne” — w szafach stalowych klasy B;

3) ,S$cisle tajne” — w szafach stalowych klasy C.

2. Dokumenty lub materiaty moga by¢ przechowy-
wane poza szafami stalowymi w znajdujacych sie we-
wnatrz kancelarii pomieszczeniach spetniajgcych na-
stepujgce wymagania, w zaleznosci od nadanej tym
dokumentom i materiatom klauzuli tajnosci:

1) ,poufne” — odpowiadajace co najmniej klasie 0
odpornosci na wtamanie wedtug Polskiej Normy
PN-EN 1143-1;

2) ,tajne” — odpowiadajace co najmniej klasie | od-
pornosci na wtamanie wedtug Polskiej Normy
PN-EN 1143-1;

3) ,scisle tajne” — odpowiadajgce co najmniej kla-
sie | odpornosci na wtamanie wedtug Polskiej
Normy PN-EN 1143-1.

3. Drzwi do pomieszczen, o ktorych mowa w ust. 2,
zabezpiecza sie dodatkowo odpowiednim zamkiem
szyfrowym.

4. Klasyfikacje i wymagania techniczne urzadzen
do ochrony dokumentéw i materiatow, o ktérych mo-
wa w ust. 1—3, okresla zatacznik nr 1 do rozporzadze-
nia.

§ 8. 1. Dokumenty i materiaty oznaczone réznymi
klauzulami tajnosci sa przechowywane w odrebnych
szafach lub pomieszczeniach, chyba ze wchodza one
w sktad zbioru dokumentow.

2. Dokumenty i materiaty, o ktérych mowa
w ust. 1, moga by¢ przechowywane w jednej szafie
lub pomieszczeniu pod warunkiem ich fizycznego od-
dzielenia w sposdéb umozliwiajgcy osobne zamknigcie.
W takim przypadku szafa lub pomieszczenie musi
spetniaé wymagania okre$lone w 8 7, odpowiednie
dla najwyzszej klauzuli tajnosci przechowywanych
w nich dokumentéw lub materiatow.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej lub inna
upowazniona przez niego osoba moga wyrazié¢ pisem-
ng zgode na przechowywanie dokumentéw poza po-
mieszczeniami kancelarii, pod warunkiem spetnienia
wymogow bezpieczehstwa odpowiednich do ich klau-
zul tajnosci, na czas niezbedny do realizacji zadan
zwigzanych z dostepem do tych dokumentow.

8 9. 1. Po zakonczeniu pracy kierownik kancelarii
lub upowazniony pracownik kancelarii jest obowigza-
ny sprawdzi¢ prawidtowos$é zamkniecia szaf i po-
mieszczen kancelarii.

2. Zasady i sposob zdawania, przechowywania
i wydawania kluczy oraz ich duplikatéw do pomiesz-
czen oraz szaf kancelarii, a takze zasady ustalania,
zmiany i deponowania haset lub szyfréw, w przypad-
ku stosowania zamkoéw szyfrowych, okresla plan
ochrony informacji niejawnych.

3. Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z narusze-
niem zasad, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy nie-
zwtocznie zgtaszaé petnomocnikowi ochrony.

4. Zasady okreslone w ust. 1—3 obowiagzujg odpo-
wiednio w stosunku do innych pomieszczen, w kto-
rych sg przechowywane dokumenty lub materiaty,
oraz osoOb za te pomieszczenia odpowiedzialnych.

8 10. 1. W kancelarii przyjmuje sig, rejestruje, prze-
chowuje, przekazuje i wysyta dokumenty oraz prowa-
dzi:
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1) rejestr dziennikdw, ksigzek ewidencyjnych i teczek,
ktérego wzor okresla zatagcznik nr 2 do rozporza-
dzenia;

2) dziennik korespondencyjny, ktérego wzér okresla
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia;

3) dziennik ewidencji wykonanych dokumentow,
oznaczonych klauzulag ,$cisle tajne”, ,tajne” i ,po-
ufne”, ktérego wzér okresla zatacznik nr 4 do roz-
porzadzenia;

4) karty zapoznania sie z dokumentem zawierajagcym
tajemnice panstwowa, ktdrego wzor okresla za-
tacznik nr 5 do rozporzadzenia;

5) ksigzke doreczen przesytek miejscowych, ktoérej
wzor okresla zatacznik nr 6 do rozporzadzenia;

6) wykaz przesytek nadanych, ktérego wzor okresla
zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia.

2. W przypadkach uzasadnionych organizacja
ochrony informacji niejawnych kancelaria moze pro-
wadzi¢ takze inne rejestry niz wymienione w ust. 1,
w tym odrebne rejestry dla dokumentdéw oznaczonych
roznymi klauzulami tajnosci.

3. Za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej,
w porozumieniu z petnomocnikiem ochrony, w kance-
larii moga by¢ przyjmowane, rejestrowane, przecho-
wywane i wysytane dokumenty i materiaty oznaczone
klauzula ,zastrzezone”.

&8 11. 1. Kierownik lub pracownik kancelarii przyj-
muje przesytki lub dokumenty za pokwitowaniem i od-
ciska na nich pieczeé¢ oraz date wptywu do jednostki
organizacyjne;j.

2. Przyjmujac przesytke, sprawdza sie:
1) prawidtowosé adresu;
2) catos$é pieczeci i opakowania;

3) zgodnos$é odcisku pieczeci na opakowaniu z na-
zwa jednostki nadawcy;

4) zgodno$é numeru na przesyfce z numerem tej
przesytki w wykazie lub w ksigzce doreczen.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesyt-
ki lub sladow jej otwierania kierownik albo pracownik
kancelarii kwitujacy odbidr przesytki sporzadza, wraz
z doreczajgcym, protokot uszkodzenia. Jeden egzem-
plarz protokotu przekazuje sie nadawcy, drugi petno-
mocnikowi ochrony w jednostce organizacyjnej od-
biorcy, a w przypadku gdy w obiegu przesytek posred-
niczyt przewoznik — kolejny egzemplarz protokotu
przekazuje sie takze jemu.

4. Po otwarciu przesytki kierownik lub pracownik
kancelarii:

1) sprawdza, czy zawartos¢ przesytki odpowiada wy-
szczegolnionym na niej numerom ewidencyjnym;

2) ustala, czy liczba zatacznikow i stron jest zgodna
z liczbg oznaczong na poszczegdlnych dokumen-
tach.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w wyniku czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4, kierow-
nik kancelarii lub pracownik kancelarii sporzadza
w dwoch egzemplarzach protokot z otwarcia przesytki
zawierajacy opis nieprawidtowosci, jeden egzemplarz
przekazujac do kancelarii nadawcy.

6. Kierownik lub pracownik kancelarii odnotowuje
fakt sporzadzenia protokotu, o ktérym mowa w ust. 3
i b, w odpowiednim dzienniku lub rejestrze w rubryce
~Informacje uzupetniajgce/Uwagi”.

§ 12. 1. Kierownik lub pracownik kancelarii reje-
struje przyjete dokumenty w odpowiednim dzienniku
lub rejestrze.

2. Dla kazdego dokumentu zawierajacego tajemni-
ce panstwowa, z chwilg zarejestrowania, zaktada sie
karte zapoznania sie z dokumentem, ktdrg dotacza sie
do dokumentu. Podobng karte mozna zataczyé do do-
kumentu zawierajgcego informacje oznaczone klauzu-
lg ,poufne”.

3. Do zbioru dokumentow zatacza sie jedng karte
zapoznania sie z dokumentem.

4. Zarejestrowane dokumenty kierownik lub pra-
cownik kancelarii przekazuje albo udostepnia adresa-
towi lub upowaznionej osobie za pokwitowaniem.

8 13. 1. W kancelarii nie otwiera sie przesytek ozna-
czonych ,do rgk wtasnych”. W odpowiednim dzienni-
ku lub rejestrze wpisuje sie nadawce, numer i date
wptywu dokumentu; w rubryce ,Informacje uzupet-
niajgce/Uwagi” odnotowuje sie, ze przesytka byta
oznaczona ,do rgk wtasnych”.

2. Na opakowaniu przesytek, o ktérych mowa
w ust. 1, wpisuje sie date wptywu, pozycje i numer,
pod ktérym zarejestrowano przesytke. Przesytke prze-
kazuje sie — za pokwitowaniem — bezposrednio adre-
satowi, a w razie jego nieobecnosci — osobie przez
niego upowaznionej do odbioru.

3. Zatrzymanie przez adresata dokumentu, adreso-
wanego ,do rgk wtasnych”, odnotowuje sie w rubry-
ce ,Informacje uzupetniajace/Uwagi”.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 4, w sto-
sunku do przesytek, o ktérych mowa w ust. 1, dokonu-
je adresat przesyfki.

5. W przypadku zwrotu do kancelarii przesytki,
o ktérej mowa w ust. 1, kierownik lub pracownik kan-
celarii uzupetnia dane dotyczace przesytki w odpo-
wiednim dzienniku lub rejestrze.

6. Jezeli adresat podjat decyzje o przechowywaniu
przesytki ,,do ragk wtasnych” w kancelarii w stanie za-
mknietym, kierownik lub pracownik kancelarii doko-
nuje czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, przy udziale
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adresata. Przesytka jest w takim przypadku przecho-
wywana w formie zapieczetowanego pakietu, a fakt
ten odnotowuje sie w rubryce , Informacje uzupetnia-
jace/Uwagi”.

8 14. Przesytki pilne, telegramy i szyfrogramy do-
recza sie adresatom bezzwtocznie. Przy kwitowaniu
odbioru tych przesytek odnotowuje sie godzine dore-
czenia.

8 15. 1. Otrzymanag i wysytang przesytke badz wy-
tworzony dokument rejestruje sie odpowiednio w ko-
lejnosci wytworzenia lub otrzymania.

2. Adnotacji, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje
sig atramentem lub tuszem. Zmian dokonuje sie kolo-
rem czerwonym, umieszczajac date i czytelny podpis
dokonujgcego zmiany.

3. Zabrania sie wycierania i zamazywania adnota-
cji, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 16. 1. Dokumenty, materiaty oraz zbiory doku-
mentow dotyczace spraw ostatecznie zakonczonych
przechowuje sie w kancelarii nie dtuzej niz 2 lata. Po
uptywie tego okresu przekazuje sie je do archiwum za-
ktadowego lub sktadnicy akt, spetniajgcych wymogi
bezpieczehstwa odpowiednie dla ich klauzuli tajnosci,
jezeli jednostka organizacyjna takim dysponuje.

2. Jezeli w jednostce organizacyjnej nie ma odpo-
wiedniego archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt,
dokumenty, materiaty i zbiory tych dokumentéw sa
przechowywane w kancelarii lub innym pomieszcze-
niu zapewniajgcym ich ochrone odpowiednio do przy-
znanej im klauzuli tajnosci.

8 17. 1. Pomieszczenia kancelarii, utworzone przed
wejsciem w zycie niniejszego rozporzadzenia, nalezy
dostosowac do okreslonych w nim wymagan w termi-
nie 3 lat od dnia jego wejscia w zycie.

2. Dzienniki, ksiegi, wykazy i rejestry, o ktdrych
mowa w 8 8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
9 lutego 1999 r. w sprawie organizacji kancelarii taj-
nych (Dz. U. Nr 18, poz. 156 oraz z 2003 r. Nr 17,
poz. 156), stosuje sie do dnia 31 grudnia 2005 r.

8 18. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie organizacji kancela-
rii tajnych (Dz. U. Nr 18, poz. 156 oraz z 2003 r. Nr 17,
poz. 156).

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: M. Belka

Zataczniki do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 pazdziernika 2005 r. (poz. 1741)

Zatacznik nr 1

KLASYFIKACJA | WYMAGANIA TECHNICZNE URZADZEN DO OCHRONY DOKUMENTOW | MATERIALOW
ZAWIERAJACYCH INFORMACJE NIEJAWNE

I. SZAFA STALOWA KLASY A

1. Korpus szafy, drzwi, skrytki i inne elementy kon-
strukcyjne muszg by¢ wykonane z blachy ze stali kon-
strukcyjnej, o grubosci co najmniej 1 mm, zabezpie-
czonej przed korozja. Potgczenia korpusu szafy powin-
ny zapewni¢ mu dostateczng sztywnosgé.

2. Szafa moze byé wyposazona w zamykane skrytki.

3. Drzwi szafy moga byé jednoskrzydtowe lub
dwuskrzydtowe wyposazone w mechanizm dzwignio-
wy, blokujacy je co najmniej na trzech krawedziach.

4. Szafa musi byé wyposazona w zamek mecha-
niczny kluczowy wielozastawkowy z mozliwoscig wy-
jecia klucza tylko w pozycji zamknietej, zabezpieczony
przed dziataniem destrukcyjnym, w tym przed prze-
wierceniem.

5. Podstawa szafy musi posiadac¢ te same rozmia-
ry co wierzch. W podstawie powinien znajdowac¢ sie

zaslepiony otwor umozliwiajgcy zakotwiczenie jej do
podtoza. Konstrukcja dna szafy musi wytrzymacé sity
minimum 50 kN.

6. Szafa musi posiadac¢ certyfikat wydany przez
jednostke certyfikujaca, potwierdzajacy zgodnosé wy-
robu z wymaganiami klasy A.

7. Szafa musi posiadaé¢ tabliczke, wydang przez
jednostke certyfikujgcg, zamontowang na wewnetrz-
nej, gornej stronie drzwi, zawierajaca nastepujace da-
ne:

a) nazwe wyrobu,

b) nazwe i kod identyfikacyjny producenta, typ i nu-
mer modelu,

c) numer fabryczny, rok produkgcji, klase wyrobu, nu-
mer certyfikatu,

d) mase.
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Il. SZAFA STALOWA KLASY B

1. Korpus szafy, drzwi, skrytki i inne elementy kon-
strukcyjne musza byé wykonane z blachy ze stali kon-
strukcyjnej, o grubosci co najmniej 3 mm, zabezpie-
czonej przed korozjag. Potaczenia korpusu szafy powin-
ny zapewni¢ mu dostateczng sztywnosé.

2. Szafa moze byé wyposazona w zamykane
skrytki.

3. Drzwi szafy moga byé¢ jednoskrzydtowe Iub
dwuskrzydtowe wyposazone w mechanizm dzwignio-
wy, blokujacy je co najmniej na czterech krawedziach.

4. Mechanizm dzwigniowy rygli w drzwiach musi
byé zabezpieczony przed uruchomieniem dwoma
zamkami posiadajgcymi wymagane w swojej grupie
certyfikaty, oddzielnie blokujagcymi mechanizm ryglu-
jacy, w tym:

a) zamek mechaniczny kluczowy wielozastawkowy
z mozliwoscig wyjecia klucza tylko w pozycji za-
mknietej, zabezpieczony przed dziataniem de-
strukcyjnym, w tym przed przewierceniem,

b) zamek mechaniczny szyfrowy o zmiennym nasta-
wieniu szyfrowym, co najmniej trzytarczowy, o ci-
chym przesuwie, skali nastawien nie wiekszej niz
pottorej dziatki i posiadajagcy minimum 100 po-
dziatek na pokretle (minimum 1 000 000 kombina-
cji). Zmiana kombinacji powinna byé blokowana
i uaktywniana kluczem od tytu obudowy zamka.
Zamek powinien byé zabezpieczony przed dziata-
niem destrukcyjnym, w tym przed przewierce-
niem. Z szafg powinny by¢ dostarczone dwa kom-
plety kluczy do zmiany kodu. Dopuszcza sie réow-
niez stosowanie zamka elektronicznego szyfrowe-
go, pod warunkiem spetnienia przez niego takich
samych wymaganh odpornosci na wtamanie co za-
mek mechaniczny szyfrowy.

5. Podstawa szafy musi posiada¢ te same rozmia-
ry co wierzch. W podstawie powinien znajdowa¢ sie
zaslepiony otwodr umozliwiajgcy zakotwiczenie jej do
podtoza. Konstrukcja dna szafy powinna wytrzymaé
sity minimum 50 kN.

6. Szafa musi posiadac¢ certyfikat wydany przez
jednostke certyfikujgca, potwierdzajgcy zgodnosé wy-
robu z wymaganiami klasy B.

7. Szafa musi posiadaé tabliczke, wydang przez
jednostke certyfikujgcg, zamontowang na wewnetrz-
nej, gornej stronie drzwi, zawierajaca nastepujace da-
ne:

a) nazwe wyrobu,

b) nazwe i kod identyfikacyjny producenta, typ i nu-
mer modelu,

¢) numer fabryczny, rok produkcji, klase wyrobu, nu-
mer certyfikatu,

d) mase.

. SZAFA STALOWA KLASY C

1. Korpus szafy, drzwi, skrytki i inne elementy kon-
strukcyjne musza byé wykonane ze stali konstrukcyj-
nej wyzszej jakosci, o grubosci minimum 5 mm,
a w przypadku konstrukcji wieloptaszczowej grubosé
ptaszcza zewnetrznego powinna wynosi¢ minimum
3 mm. Potaczenia korpusu szafy powinny zapewnié
dostateczna sztywnosgé.

2. Szafa moze byé¢ wyposazona w zamykane skrytki.

3. Drzwi szafy moga byé¢ jednoskrzydtowe Ilub
dwuskrzydtowe wyposazone w mechanizm dzwignio-
wy, blokujacy je co najmniej na czterech krawedziach.

4. Mechanizm dzwigniowy rygli w drzwiach powi-
nien by¢ zabezpieczony przed uruchomieniem dwoma
zamkami posiadajgcymi wymagane w swojej grupie
certyfikaty, oddzielnie blokujagcymi mechanizm ryglu-
jacy, w tym:

a) zamek mechaniczny kluczowy wielozastawkowy
z mozliwoscig wyjecia klucza tylko w pozycji za-
mknietej, zabezpieczony przed dziataniem de-
strukcyjnym, w tym przed przewierceniem,

b) zamek mechaniczny szyfrowy o zmiennym nasta-
wieniu szyfrowym, co najmniej trzytarczowy, o ci-
chym przesuwie, skoku nastawiehn nie wigekszym
niz jedna dziatka i posiadajagcy minimum 100 po-
dziatek na pokretle (minimum 1 000 000 kombina-
cji). Czas otwarcia zamka przez osobe nieupraw-
niong drogg wybierania kolejnych kombinacji po-
winien wynosi¢ nie mniej niz 20 roboczogodzin.
Zamek powinien byé¢ zabezpieczony przed dziata-
niem destrukcyjnym, w tym przed przewierceniem
i przeswietleniem radiologicznym (promieniowa-
nie co najmniej 10 curie, Co-60 z odlegtosci
760 mm). Zmiana kombinacji powinna by¢ bloko-
wana i uaktywniana kluczem od tytu obudowy
zamka. Szafa powinna by¢ wyposazona w dwa
komplety kluczy do ustawiania szyfru. Dopuszcza
sie rowniez stosowanie zamka elektronicznego
szyfrowego, pod warunkiem spetnienia przez nie-
go takich samych wymagan odpornosci na wta-
manie co zamek mechaniczny szyfrowy.

5. Podstawa szafy musi posiada¢ te same rozmia-
ry co wierzch. W podstawie powinien znajdowa¢ sie
zaslepiony otwdr umozliwiajacy zakotwiczenie jej do
podtoza. Konstrukcja dna szafy powinna wytrzymaé
sity minimum 50 kN.

6. Szafa musi posiadaé certyfikat wydany przez
jednostke certyfikujgca, potwierdzajacy zgodnosé wy-
robu z wymaganiami klasy C.

7. Szafa musi posiadac¢ tabliczke, wydana przez jed-
nostke certyfikujacg, zamontowana na wewnetrznej,
gornej stronie drzwi, zawierajaca nastepujace dane:

a) nazwe wyrobu,

b) nazwe i kod identyfikacyjny producenta, typ i nu-
mer modelu,

¢) numer fabryczny, rok produkgcji, klase wyrobu, nu-
mer certyfikatu,

d) mase.
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IV.DODATKOWY ZAMEK DO DRZWI POMIESZ-
CZEN, W KTORYCH PRZECHOWYWANE SA
DOKUMENTY | MATERIALY ZAWIERAJACE
INFORMACJE NIEJAWNE:

1. Stanowiace tajemnice stuzbowa o klauzuli , po-
ufne” — zamek mechaniczny szyfrowy o zmiennym
nastawieniu szyfrowym, co najmniej trzytarczowy,
o cichym przesuwie, skali nastawien nie wigkszej niz
pottorej dziatki i posiadajgcy minimum 100 podziatek
na pokretle (minimum 1 000 000 kombinacji). Zmiana
kombinacji powinna by¢ blokowana i uaktywniana
kluczem od tytu obudowy zamka. Zamek powinien
byé zabezpieczony przed dziataniem destrukcyjnym,
w tym przed przewierceniem. Dopuszcza sie rowniez
stosowanie zamka elektronicznego szyfrowego, pod
warunkiem spetnienia przez niego takich samych wy-
magan odpornosci na wtamanie co zamek mechanicz-
ny szyfrowy.

2. Stanowiace tajemnice panstwowg — zamek me-
chaniczny szyfrowy o zmiennym nastawieniu szyfro-
wym, co najmniej trzytarczowy, o cichym przesuwie,
skoku nastawien nie wiekszym niz jedna dziatka
i posiadajagcy minimum 100 podziatek na pokretle
(minimum 1 000 000 kombinacji). Czas otwarcia zam-
ka przez osobe nieuprawniong droga wybierania
kolejnych kombinacji powinien wynosi¢ nie mniej
niz 20 roboczogodzin. Zamek powinien by¢ zabez-
pieczony przed dziataniem destrukcyjnym, w tym
przed przewierceniem i przeswietleniem radiolo-
gicznym (promieniowanie co najmniej 10 curie, Co-60
z odlegtosci 760 mm). Zmiana kombinacji powin-
na by¢ blokowana i uaktywniana kluczem od tytu
obudowy zamka. Dopuszcza sie rowniez stosowa-
nie zamka elektronicznego szyfrowego, pod warun-
kiem spetnienia przez niego takich samych wymagan
odpornosci na wtamanie co zamek mechaniczny szyf-
rowy.
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WZOR

Zatacznik nr 6

KSIAZKA DORECZEN PRZESYLEK MIEJSCOWYCH

Numer Potwierdzenie odbioru
kolejny Data Adresat Numer pisma (rodzaj przesylki)
zapisu
podpis, pieczec i data
1 2 3 4 5

Strona .....coceeeee [ eveesenseenes
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Zatacznik nr 7

WZOR
............................................................................ ,dnia .ol T
(pieczgé nagtéwkowa jednostki organizacyjnej) (migjscowos¢)

WYKAZ NF ..eeevennnenne
PRZESYLEK NADANYCH
PIZEKAZANYCH PIZEZ ...ttt ettt ettt e b e e et e bt e bt b e et e bt e bt ea b et e e st e bt en b e bt es b e e bt en s en et eben et eben et ebe et eseneetes
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej wysytajacego)
QO WYSHANIA 1.ttt sttt et e et e b e b et b e ae et e beest e aeenbenseennenne W ettt ettt
(nazwa przewozZnika lub nazwisko dorg¢czyciela)
Lp. Numer Rodzaj przesytki Do kogo adresowany Uwagi
przesylki (list, paczka itp.)
1 2 3 4 5
OGOICIM PIZESYIEK: ooveieieiciicieis ettt ettt et ettt e e st e st et e e b e b e b et e st e st e st et e e b e e be b e st e Rt e st e st e Rt e b e ebe b et e st eneeneebeesenbenee
(liczbowo) (stownie)

(data i godzina przyjecia)

mp.

(pieczeé przewoznika)
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