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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 10 czerwca 2009 r.

w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjonariuszy Strazy Granicznej

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2005 r.
Nr 234, poz. 1997, z p6zn. zm.2)) zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. Rozporzadzenie okresla rozktad czasu stuzby
funkcjonariuszy Strazy Granicznej, zwanych dalej
~funkcjonariuszami”, oraz tryb udzielania czasu wol-
nego w zamian za stuzbe w wymiarze przekraczaja-
cym 40 godzin tygodniowo.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) przetozony wtasciwy w sprawach osobowych —
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej, ko-
mendanta oddziatu Strazy Granicznej albo komen-
danta os$rodka szkolenia Strazy Granicznej;

2) pora nocna — czas od godziny 22% do 6%;

3) stuzba w porze nocnej — stuzba petniona co naj-
mniej przez 3 godziny w porze nocne;j.

8 3. Rozktady czasu stuzby w Komendzie Gtéwnej
Strazy Granicznej, komendzie oddziatu Strazy Gra-
nicznej, oérodku szkolenia Strazy Granicznej, placow-
ce Strazy Granicznej i dywizjonie Strazy Granicznej,
zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”, ustala
kierownik danej jednostki.

8 4. 1. W jednostkach organizacyjnych wprowadza
sie rozktady czasu stuzby:

1) zmianowy — na stanowiskach stuzbowych, na
ktorych wymaga sie petnienia stuzby w systemie
zmianowym lub w sposéb ciagty;

2) zatogowy — na stanowiskach stuzbowych zatég
jednostek ptywajacych Strazy Granicznej, w okre-
sie wykonywania czynnosci stuzbowych w skta-
dzie zatogi jednostki ptywajacej Strazy Granicznej
wyznaczonej do petnienia stuzby granicznej lub
prowadzenia dziatan granicznych, w okresie pet-
nienia tej stuzby lub prowadzenia tych dziatan;

3) lotniczy — na stanowiskach stuzbowych zatdg
i obstugi naziemnej statkéw powietrznych Strazy
Granicznej, w okresie obstugiwania tych statkow
powietrznych;

4) jednozmianowy — na pozostatych stanowiskach
stuzbowych.

1 Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje
dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne,
na podstawie &8 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie
szczeg6towego zakresu dziatania Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711
i Nr 170, poz. 1218, z 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82,
poz. 558, z 2008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 195, poz. 1199,
Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 22,
poz. 120 i Nr 85, poz. 716.
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2. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz kierow-
nik komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, zwanej dalej ,Komenda Gtéwna”, moga
ustali¢ indywidualny rozktad czasu stuzby funkcjona-
riusza:

1) jezeli jest to podyktowane sposobem petfnienia
stuzby lub inng szczegdlng potrzeba stuzby, a za-
dania lub czynnosci realizowane przez funkcjona-
riusza nie moga byé¢ prawidtowo realizowane
w ramach rozktadéw czasu stuzby, o ktérych mo-
wa w ust. 1;

2) na pisemny whniosek funkcjonariusza, jezeli nie ko-
liduje to z wykonywaniem powierzonych mu za-
dan stuzbowych.

3. Rozktad czasu stuzby funkcjonariusza skierowa-
nego na nauke lub przeszkolenie w osrodkach szkole-
nia Strazy Granicznej jest okreslony programem na-
uczania, programem szkolenia, planem zaje¢ lub re-
gulaminem nauki.

4. W przyjetym okresie rozliczeniowym wymiar
czasu stuzby w zmianowym, zatogowym, lotniczym
i indywidualnym rozktadzie czasu stuzby ustala sie
zgodnie z wymiarem czasu stuzby obowigzujacym
w tym samym okresie w jednozmianowym rozktadzie
czasu stuzby.

8 5. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w zmianowym
rozktadzie czasu stuzby, bez wzgledu na dzien tygo-
dnia, na zmiany trwajace od 6 do 12 godzin lub 24 go-
dziny, w zaleznosci od rodzaju i sposobu petfnienia
stuzby.

2. W placéwkach Strazy Granicznej, obejmujacych
terytorialnym zasiegiem dziatania przejscia graniczne
potozone w miejscowosciach innych niz siedziba pla-
cowki, czas trwania zmiany funkcjonariusza petnigce-
go stuzbe w tych przejsciach mozna przedtuzyé¢ do
14 godzin, za zgoda przetozonego wtasciwego w spra-
wach osobowych.

3. Po zakonhczeniu zmiany trwajacej od 6 do 12 go-
dzin funkcjonariuszowi udziela sie czasu na nieprze-
rwany wypoczynek, nie krotszego niz 11 godzin.
W przypadku zakonczenia zmiany trwajacej do 14 go-
dzin czas na nieprzerwany wypoczynek przystugujacy
funkcjonariuszowi po zakonczeniu zmiany ulega wy-
dfuzeniu o 2 godziny za kazda rozpoczetg godzine
stuzby powyzej 12. godziny trwania zmiany.

4. Funkcjonariuszowi, ktéry petni stuzbe w zmia-
nowym rozktadzie czasu stuzby, w kazdym tygodniu
udziela sig czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie
krotszego niz 35 godzin, obejmujgcego co najmniej
11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po zakoncze-
niu zmiany. W przypadku wystgpienia okolicznosci,
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o ktérych mowa w § 14 ust. 1, oraz w przypadku wpro-
wadzenia innych godzin rozpoczecia i zakonczenia
stuzby na okreslonej zmianie, czas udzielony na nie-
przerwany wypoczynek moze obejmowaé¢ mniejszg
liczbe godzin, nie moze by¢ jednak krotszy niz 24 go-
dziny.

5. Funkcjonariuszowi, ktéry petni stuzbe w zmia-
nowym rozktadzie czasu stuzby na zmiany trwajace
24 godziny, udziela sig 72 godzin na nieprzerwany wy-
poczynek po zakonczeniu stuzby.

6. Funkcjonariuszowi, o ktorym mowa w ust. 5,
w przypadku wystgpienia szczegolnych potrzeb stuz-
by oraz gdy jego nieobecnos$¢ spowodowataby po-
wazne zaktécenie organizacji stuzby na stanowiskach,
na ktérych wymagane jest utrzymanie petnienia stuz-
by w sposob ciagty, czas udzielony na nieprzerwany
wypoczynek moze okresowo, nie dtuzej jednak niz
przez miesigc, obejmowaé mniejsza liczbe godzin, nie
moze by¢ jednak krétszy niz 48 godzin — przy zacho-
waniu normy czasu stuzby, o ktérej mowa w art. 37
ust. 2 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy
Granicznej, zwanej dalej ,ustawg”.

7. Funkcjonariusz, do ktérego obowiazkow nalezy
kierowanie pojazdem samochodowym, moze petnié
stuzbe do 12 godzin na dobe, w tym kierowac¢ pojaz-
dem nie dtuzej niz 10 godzin. Po 6 godzinach nieprze-
rwanego prowadzenia pojazdu funkcjonariusz wyko-
rzystuje przerwe trwajacag co najmniej 30 minut, ktora
moze byé zastgpiona przerwami trwajgcymi co naj-
mniej po 15 minut kazda, wykorzystanymi w okresie
prowadzenia pojazdu. W okresie 24 godzin od rozpo-
czecia stuzby, w ramach ktérej funkcjonariusz wyko-
nywat obowiazki polegajace na kierowaniu pojazdem
samochodowym, udziela sie mu co najmniej 11 go-
dzin na nieprzerwany wypoczynek.

8. Do czasu stuzby trwajace;j:
1) do 8 godzin — wlicza sie 20 minut przerwy;
2) powyzej 8 godzin — wlicza sie 45 minut przerwy;

3) 24 godziny — wlicza sie 60 minut przerwy.

9. Funkcjonariuszowi, ktory petni stuzbe w nieko-
rzystnych warunkach atmosferycznych, czas przerw
mozna przedtuzyé do 45 minut w stuzbie trwajgcej do
8 godzin oraz do 60 minut w stuzbie trwajacej powy-
zej 12 godzin. Czas przerw ustala funkcjonariusz nad-
zorujacy petnienie stuzby.

10. W jednym dniu kalendarzowym funkcjonariusz
moze petni¢ stuzbe tylko na jednej zmianie.

11. Dtugosé poszczegdlnych zmian, godziny ich
rozpoczecia i zakohczenia oraz czas udzielany na nie-
przerwany wypoczynek ustala kierownik jednostki or-
ganizacyjnej, a w komdrce organizacyjnej Komendy
Gtéwnej — kierownik tej komorki lub upowaznione
przez nich osoby. Jezeli jest to uzasadnione koniecz-
nosciag prawidtowego zdania i przejecia stuzby, okresy
trwania zmian nastepujacych po sobie moga sie
w czesci pokrywad.

8 6. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w zatogowym
rozktadzie czasu stuzby w sktadzie zatogi jednostki
ptywajacej Strazy Granicznej. Okres nieprzerwanego
obstugiwania jednostki ptywajacej Strazy Granicznej
przez jedng zatoge nie moze przekroczyé 12 dni kalen-
darzowych.

2. Stuzbe w sktadzie zatogi jednostki ptywajacej
Strazy Granicznej petni sie w systemie wacht, ktérych
sktad i liczbe okreslajg przepisy w sprawie sposobu
petnienia stuzby na jednostkach ptywajgcych Strazy
Granicznej. W przypadku ustalenia dwdch lub wiek-
szej liczby wacht funkcjonariusz moze zostaé¢ wyzna-
czony do petnienia stuzby niezaleznie od systemu
wacht.

3. Funkcjonariuszowi, ktory petni stuzbe w skta-
dzie zatogi jednostki ptywajgcej Strazy Granicznej
przez okres 24 godzin lub dtuzszy, udziela sie co naj-
mniej 8 godzin wypoczynku w ciggu doby stuzby ro-
zumianej jako 24 godziny, poczynajac od godziny,
w ktérej funkcjonariusz rozpoczat stuzbe.

4. Po zakonczeniu stuzby w sktadzie zatogi jed-
nostki ptywajacej Strazy Granicznej funkcjonariuszo-
wi udziela sig czasu na wypoczynek w wymiarze nie
mniejszym niz czas stuzby petnionej w sktadzie zatogi.

8 7. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w lotniczym
rozktadzie czasu stuzby, bez wzgledu na dzien tygo-
dnia, w ramach dyzuréw lotniczych trwajacych
od 6 do 12 godzin. Przepis § 5 ust. 11 stosuje sie od-
powiednio.

2. Czas trwania dyzuru lotniczego mozna przedtu-
zy¢ do 13 godzin w przypadku udziatu w akcji ratow-
niczej lub poszukiwawczej, wykonywania rozpocze-
tych lub niecierpiacych zwtoki czynnosci zwigzanych
z petnieniem stuzby granicznej lub prowadzeniem
dziatan granicznych albo koniecznos$cia zapewnienia
ciggtosci petnienia dyzuru.

3. W lotniczym rozktadzie czasu stuzby, po zakon-
czeniu dyzuru lotniczego, funkcjonariuszowi udziela
sie co najmniej 11 godzin na nieprzerwany wypoczy-
nek.

4. Funkcjonariuszowi, ktéry petni stuzbe w lotni-
czym rozktadzie czasu stuzby, w kazdym tygodniu
udziela sie czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie
krotszego niz 35 godzin, obejmujgcego co najmniej
11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po zakonhcze-
niu dyzuru lotniczego. W przypadku wystgpienia oko-
licznosci, o ktérych mowa w 8§ 14 ust. 1, oraz w przy-
padku udziatu w akcji ratowniczej lub poszukiwawczej
czas udzielony na nieprzerwany wypoczynek moze
obejmowacé¢ mniejszg liczbe godzin, nie moze by¢ jed-
nak krétszy niz 24 godziny.

5. W lotniczym rozktadzie czasu stuzby czas wyko-
nywania czynnosci lotniczych przez cztonka zatogi
statku powietrznego Strazy Granicznej nie moze prze-
kroczy¢ 12 godzin w ciggu kolejnych 24 godzin stuzby,
poczynajac od godziny, w ktdrej funkcjonariusz rozpo-
czat wykonywanie czynnosci lotniczych. W ramach
wykonywania czynnosci lotniczych czasy lotéw nie
moga przekroczyé:
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1) 8 godzin — w ciaggu kolejnych 24 godzin;
2) 80 godzin — w miesigcu kalendarzowym;
3) 800 godzin — w roku kalendarzowym.

6. Przekroczenie wymiaru czasu lotow, o ktérych
mowa w ust. 5 pkt 1, nie wiecej niz o 2 godziny, moze
nastagpic¢ za zgoda dowddcy statku powietrznego Stra-
zy Granicznej w razie udziatu w akcji ratowniczej lub
poszukiwawczej, wykonywania rozpoczetych lub nie-
cierpigcych zwtoki czynnosci zwigzanych z petnieniem
stuzby granicznej lub prowadzeniem dziatan granicz-
nych.

7. W lotniczym rozktadzie czasu stuzby funkcjona-
riusz moze petni¢ dyzury lotnicze w kolejnych dniach
kalendarzowych przez okres nie dtuzszy niz 7 dni,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach — przez
okres nie dtuzszy niz 10 dni.

8. Przed kazdym okresem petnienia dyzuréw lotni-
czych w kolejnych dniach kalendarzowych, o ktérym
mowa w ust. 7, czas na nieprzerwany wypoczynek
udzielony funkcjonariuszowi nie moze by¢ krétszy niz
24 godziny.

8 8. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w jednozmia-
nowym rozktadzie czasu stuzby przez 8 godzin dzien-
nie, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 87°
do 16'%, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wpro-
wadzi¢ w jednozmianowym rozktadzie czasu stuzby
inne niz okreslone w ust. 1 godziny rozpoczecia i za-
konczenia stuzby:

1) w podlegtej jednostce organizacyjnej,
2) w niektorych komadrkach organizacyjnych,
3) na niektérych stanowiskach stuzbowych

— jezeli jest to uzasadnione warunkami lokalnymi lub
wymaga tego szczegolny charakter wykonywanych
zadan.

3. W komorce organizacyjnej jednostki organiza-
cyjnej, w ktorej wykonywane sa zadania orkiestry,
w ramach jednozmianowego rozktadu czasu stuzby
mozna okresowo — jezeli planowany czas wykonywa-
nych zadan o charakterze reprezentacyjnym uniemoz-
liwia ich realizacje w czasie ustalonym dla jednozmia-
nowego rozktadu czasu stuzby — wprowadzi¢ stuzby
petnione zgodnie z grafikiem stuzb. Grafik stuzb moze
obejmowaé¢, w zaleznosci od potrzeb stuzbowych,
wszystkie dni tygodnia, z zachowaniem normy czasu
stuzby, o ktérej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy. Grafik
stuzb ustala kierownik danej komorki organizacyjnej.

4. W indywidualnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci ze wzgledu na dojazd do miejsca pet-
nienia stuzby lub sprawy rodzinne, kierownik jednost-
ki organizacyjnej moze, jezeli nie koliduje to z wyko-
nywaniem przez funkcjonariusza zadan stuzbowych,
ustali¢ dla niego inne niz okreslone w ust. 1 godziny
rozpoczecia i zakohczenia stuzby lub liczbe godzin
czasu stuzby, w granicach normy czasu stuzby, o kto-
rej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy.

5. Do czasu stuzby wlicza sie¢ 20 minut przerwy.
Przepis 8 5 ust. 9 stosuje sie odpowiednio.

6. W jednozmianowym rozktadzie czasu stuzby
funkcjonariuszowi udziela sie po zakonczeniu stuzby
w danym dniu czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie
krotszego niz 11 godzin. W kazdym tygodniu funkcjona-
riuszowi udziela sie czasu na nieprzerwany wypoczy-
nek, nie krétszego niz 35 godzin, obejmujacego co naj-
mniej 11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po za-
konczeniu stuzby. W przypadku wystgpienia okoliczno-
$ci, o ktérych mowa w 8 14 ust. 1, udzielony czas na nie-
przerwany wypoczynek moze obejmowaé mniejsza licz-
be godzin, nie moze by¢ jednak krotszy niz 24 godziny.

8 9. Funkcjonariuszowi petnigcemu stuzbe w jed-
nozmianowym rozktadzie czasu stuzby, w przypadku
wprowadzenia grafiku stuzby, o ktérym mowa w § 8
ust. 3, oraz funkcjonariuszowi petnigcemu stuzbe
w zmianowym, zatogowym lub lotniczym rozktadzie
czasu stuzby udziela sie co najmniej raz na 3 tygodnie
wolnych od stuzby niedzieli i poprzedzajacej jg soboty.

&8 10. W przypadku ogtoszenia mobilizacji lub
w czasie wojny mozna wprowadzi¢ na czas mobiliza-
cji oraz wojny rozktad czasu stuzby:

1) zmienny, w ktérym w przyjetym okresie rozlicze-
niowym czas stuzby w poszczegdlne dni mozna
wyznacza¢ w roznym wymiarze, nie dfuzszym jed-
nak niz 24 godziny, z zachowaniem normy, o kto-
rej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy;

2) przerywany, w ktérym w przyjetym okresie rozli-
czeniowym petni sie stuzby trwajace 8 godzin
z jedng przerwg trwajgca nie dfuzej niz 5 godzin,
niewliczanag do czasu stuzby, z zachowaniem nor-
my, o ktdrej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy.

8 11. 1. W przypadku ogfoszenia mobilizacji lub
w czasie wojny funkcjonariusz, bez wzgledu na obo-
wigzujacy go rozktad czasu stuzby, na polecenie bez-
posredniego przetozonego lub wyzszych przetozo-
nych, w okresie jednorazowo nie dtuzszym niz tydzien,
petni stuzbe przez czas niezbedny do realizacji ustawo-
wych zadan Strazy Granicznej w czasie mobilizacji lub
w czasie wojny, z zachowaniem prawa do wypoczynku
w wymiarze tygodniowym co najmniej 77 godzin.

2. Przerwa pomiedzy kolejnymi okresami petnie-
nia stuzby w sposob, o ktérym mowa w ust. 1, wyno-
si co najmniej tydzien.

8 12. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz kie-
rownik komorki organizacyjnej Komendy Gtownej
ustalajg harmonogram stuzby w dni tygodnia inne niz
dni, w ktérych funkcjonariusz obowigzany jest do pet-
nienia stuzby zgodnie z obowigzujagcym rozktadem
czasu stuzby, zwane dalej ,dniami stuzby”, jezeli stuz-
ba w te dni jest niezbedna ze wzgledu na szczegdlny
charakter wykonywanych zadan lub interes spotecz-
ny. Przepisy § 19 stosuje sie odpowiednio.

8 13. 1. W uzasadnionych przypadkach Komendant
Gtéwny Strazy Granicznej moze ustalié dla wszystkich
albo czesci funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w jed-
nozmianowym rozktadzie czasu stuzby dniem stuzby
sobote w zamian za jeden inny dzien stuzby.
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2. O ustaleniu soboty dniem stuzby nalezy poin-
formowac funkcjonariuszy co najmniej z 14-dniowym
wyprzedzeniem, w sposob przyjety w danej jednostce
organizacyjnej.

8 14. 1. Przedtuzenie czasu stuzby funkcjonariusza
ponad wymiar okreslony w art. 37 ust. 2 ustawy mo-
ze nastgpi¢ ze wzgledu na koniecznosé:

1) wykonania rozpoczetych lub niecierpigcych zwtoki
czynnosci zwigzanych z petnieniem stuzby gra-
nicznej lub prowadzeniem dziatan granicznych
albo doprowadzaniem oséb zatrzymanych oraz
czynnosci: dochodzeniowo-$ledczych, operacyj-
no-rozpoznawczych, konwojowo-ochronnych albo
administracyjno-porzadkowych, jezeli nie moga
zostaé przerwane;

2) zapewnienia ciggtosci stuzby na stanowiskach, na
ktérych wymagane jest utrzymanie petnienia stuz-
by w sposéb ciagty;

3) realizacji innych spraw niecierpigcych zwtoki.

2. Przedtuzenie czasu stuzby funkcjonariusza po-
nad wymiar okreslony w art. 37 ust. 2 ustawy nie mo-
ze spowodowaé przekroczenia przecietnego 48-go-
dzinnego tygodniowego wymiaru czasu stuzby
w przyjetym okresie rozliczeniowym.

3. Przedtuzenie czasu stuzby nastepuje na polece-
nie kierownika:

1) jednostki organizacyjnej;
2) komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej;

3) komorki wewnetrznej wchodzacej w sktad komor-
ki organizacyjnej Komendy Gtéwnej;

4) komorki organizacyjnej w komendzie oddziatu
Strazy Granicznej albo os$rodku szkolenia Strazy
Granicznej.

8 15. 1. Funkcjonariuszowi bezposrednio po za-
konczeniu podrozy stuzbowej przystuguje czas na wy-
poczynek w wymiarze 11 godzin, jezeli czas powrotu
z podrozy stuzbowe;j:

1) wynosit nie mniej niz 8 godzin albo

2) obejmowat co najmniej 2 godziny w porze nocnej
i funkcjonariusz nie korzystat z wagonu z miejsca-
mi do lezenia lub spania.

2. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1,
przystugujacy funkcjonariuszowi czas na wypoczynek
jest dtuzszy niz czas pozostajacy do rozpoczecia pla-
nowanej stuzby, godzina rozpoczecia stuzby ulega
przesunieciu do godziny zakonczenia przystugujgce-
go mu czasu wolnego. Okres pomiedzy planowang
a faktyczna godzing rozpoczecia wlicza sie do czasu
stuzby.

3. Funkcjonariuszowi mozna, na zasadach okreslo-
nych w 8 14, poleci¢ niezwtoczne stawienie sie we
wskazanym miejscu po podrozy odbytej w warun-
kach, o ktéorych mowa w ust. 1.

8 16. 1. Polecenie wyjazdu lub powrotu z podrozy
stuzbowej w dniu, w ktérym funkcjonariusz nie petni
stuzby zgodnie z obowigzujgcym rozktadem stuzby,
zwanym dalej ,dniem wolnym od stuzby”, moze na-
stagpi¢ nie czesciej niz 3 razy w miesigcu.

2. Kazdy wyjazd lub powrét z podrézy stuzbowej
w dniu wolnym od stuzby zmniejsza o jeden dyzur
ilos¢ dyzurow domowych, do ktérych mozna wyzna-
czy¢ funkcjonariusza w danym miesiacu.

8 17. 1. Czasu wolnego w zamian za stuzbe prze-
kraczajaca norme okreslong w art. 37 ust. 2 ustawy
udziela sie w godzinach, dniach lub tygodniach.

2. Czas wolny jest udzielany w:

1) godzinach — jezeli nie przekracza liczby godzin,
przez ktére funkcjonariusz jest obowigzany petnié¢
stuzbe w danym dniu, na danej zmianie albo dyzu-
rze lotniczym;

2) dniach — jezeli obejmuje okres co najmniej
dwadch dni stuzby, petnienia jednej zmiany albo
dyzuru lotniczego oraz przystugujacego po ich za-
konczeniu czasu na wypoczynek, a udzielony czas
wolny nie przekracza tacznie czterech dni;

3) tygodniach — jezeli obejmuje okres co najmniej
pieciu kolejnych dni kalendarzowych lub wielo-
krotnosci pieciu dni.

3. W przypadku udzielania czasu wolnego
w dniach — kazdy dzien jest rownowazny 8 godzinom
stuzby przekraczajacej norme okreslong w art. 37
ust. 2 ustawy.

4. W przypadku udzielania czasu wolnego w tygo-
dniach — kazdy tydzien jest rownowazny 40 godzi-
nom stuzby przekraczajgcej norme okreslong w art. 37
ust. 2 ustawy.

& 18. 1. Czasu wolnego w zamian za stuzbe prze-
kraczajgcg norme okreslong w art. 37 ust. 2 ustawy
udziela przetozony zajmujacy stanowisko kierownicze
bezposrednio wyzsze od stanowiska zajmowanego
przez funkcjonariusza, poczynajac od kierownika sek-
cji (rownorzednego) lub dowddcy plutonu:

1) z urzedu, w ustalonych przez siebie terminach,
uwzgledniajgc potrzeby stuzbowe;

2) na pisemny wniosek funkcjonariusza, we wskaza-
nych przez niego terminach, w szczegodlnosci
w okresie bezposrednio poprzedzajgcym urlop
wypoczynkowy lub po jego ukonczeniu, jezeli nie
zaktoca to normalnego toku stuzby.

2. W uzasadnionych przypadkach czasu wolnego,
o ktérym mowa w ust. 1, moze udzieli¢ réwniez prze-
tozony wtasciwy w sprawach osobowych funkcjona-
riusza albo kierownik komérki organizacyjnej Komen-
dy Gtéwnej, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe.

3. O terminie udzielenia z urzedu czasu wolnego
funkcjonariusza informuje sie nie pdézniej niz:

1) do chwili zakonczenia stuzby poprzedzajacej stuz-
be w dniu, w ktérym wyznaczono funkcjonariuszo-
wi termin udzielenia czasu wolnego w godzinach
lub dniach;



Dziennik Ustaw Nr 95

— 7183 —

Poz. 794

2) na tydzien przed udzieleniem funkcjonariuszowi
czasu wolnego co najmniej tygodniowego.

4. W czasie mobilizacji lub w czasie wojny do
udzielania czasu wolnego stosuje sie przepisy
ust. 1—3, z tym ze Komendant Gtéwny Strazy Gra-
nicznej moze okresli¢ wymiar minimalny lub maksy-
malny, w jakim czas wolny moze by¢ udzielany.

8 19. 1. W zamian za stuzbe petniona w dniu wol-
nym od stuzby funkcjonariusz otrzymuje czas wolny,
w tym samym wymiarze, w innym wskazanym przez
siebie dniu tygodnia, jezeli nie zaktéca to normalnego
toku stuzby.

2. W zamian za kazde 8 godzin stuzby petnionej
w dniach wolnych od stuzby funkcjonariusz otrzymu-
je dzien wolny w innym wskazanym przez siebie dniu
tygodnia, jezeli nie skorzystat z czasu wolnego w spo-
sob okreslony w ust. 1 i nie zaktéca to normalnego to-
ku stuzby.

&8 20. 1. W jednostkach organizacyjnych prowadzi
sie ewidencje czasu stuzby funkcjonariuszy, ktéra
obejmuje listy obecnosci i roczne karty ewidencji
obecnosci funkcjonariusza w stuzbie. Ewidencje czasu
stuzby prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy jej udo-
stepnienie na zadanie funkcjonariusza.

2. Listy obecnosci prowadzi sie odrebnie dla kaz-
dego przyjetego okresu rozliczeniowego. W listach
obecnosci odnotowuje sie terminy i czas stuzby pet-
nionej przez funkcjonariuszy objetych dang listg,
w sposob pozwalajacy na rozliczenie wymiaru czasu
stuzby obowiagzujacego tych funkcjonariuszy w przyje-
tym okresie rozliczeniowym.

3. Roczne karty ewidencji obecnosci funkcjonariu-
sza w stuzbie zaktada sie i prowadzi odrebnie dla kaz-
dego funkcjonariusza. Karty te obejmujg informacje
o urlopach, zwolnieniach od zajeé¢ stuzbowych, zwol-
nieniach lekarskich oraz innych usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosciach w stuzbie
oraz informacje o petnionych dyzurach domowych,
stuzbie petnionej ponad ustawowy wymiar i otrzyma-
nym z tego tytutu czasie wolnym.

4. Ewidencja czasu stuzby funkcjonariuszy moze
by¢ prowadzona w formie elektronicznej. Ewidencja
prowadzona w formie elektronicznej powinna zapew-
nia¢ mozliwo$é kontroli prawa dostepu do danych,
a takze niezwtocznego ich odczytu i wydruku w cato-
Sci lub w czesci.

8 21. 1. Czas odbytej przez funkcjonariusza podro-
zy stuzbowej, ktéra trwata nie dtuzej niz dzien, ewi-
dencjonuje sie w listach obecnosci w nastepujacy
sposob:

1) jezeli podroz odbywata sie w dniu, ktéry zgodnie
z obowiazujacym funkcjonariusza rozktadem cza-
su stuzby byt dla niego dniem stuzby, a:

a) czas dojazdu do miejsca wykonywania czynno-
$ci stuzbowych, czas wykonywania czynnosci
oraz czas powrotu nie przekraczat obowiazuja-
cych w tym dniu liczby godzin stuzby lub wy-
miaru czasu stuzby — jako czas stuzby ewiden-
cjonowany jest caty czas podrozy stuzbowej,

b) czas dojazdu do miejsca wykonywania czynno-
$ci stuzbowych i czas ich wykonywania nie
przekraczat obowigzujacych w tym dniu liczby
godzin stuzby lub wymiaru czasu stuzby, a czas
powrotu przekraczat w catosci albo w czesci go-
dziny stuzby lub wymiaru czasu stuzby — jako
czas stuzby ewidencjonowany jest czas rowny
roznicy obowigzujagcego w tym dniu wymiaru
czasu stuzby i czasu stuzby petnionej w tym
dniu w statym miejscu petnienia stuzby,

c) czas dojazdu do miejsca wykonywania czynno-
sci stuzbowych i czas ich wykonywania przekra-
czat obowiazujace w tym dniu liczby godzin
stuzby lub wymiaru czasu stuzby — jako czas
stuzby ewidencjonowany jest czas od chwili wy-
jazdu w podrdz stuzbowa do chwili zakonczenia
wykonywania zadan stuzbowych, bez wzgledu
na dtugos$é¢ czasu powrotu;

2) jezeli podréz odbywata sie w dniu, ktéry zgodnie
z obowigzujacym funkcjonariusza rozktadem cza-
su stuzby byt dla niego dniem wolnym od stuzby
— przyjmuje sie, ze w danym dniu funkcjonariu-
sza obowigzywat 8-godzinny wymiar czasu stuzby,
i jezeli w tym dniu wykonywat on czynnosci stuz-
bowe, przepisy pkt 1 stosuje sie.

2. W celu rozliczenia obowigzujacego funkcjona-
riusza wymiaru czasu stuzby w przyjetym okresie roz-
liczeniowym czas odbytej przez funkcjonariusza po-
drozy stuzbowej, ktora trwata dtuzej niz dzien, ewi-
dencjonuje sie w listach obecnosci jak stuzbe petnio-
ng w wymiarze obowigzujagcym w jednozmianowym
rozktadzie czasu stuzby.

3. W przypadku gdy cel podrézy stuzbowej obej-
mowat wykonywanie czynnosci stuzbowych w czasie
trwania dojazdu lub powrotu z miejsca stanowigcego
cel podrozy stuzbowej, okres tego dojazdu lub powro-
tu ewidencjonuje sie jako czas stuzby.

&8 22. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej oraz
kierownik komadrki organizacyjnej Komendy Gtéwnej
moga wyznaczy¢ funkcjonariusza do petnienia dyzuru
domowego. Do petnienia dyzuru domowego nie wy-
znacza sie funkcjonariusza bezposrednio po zakoncze-
niu stuzby petnionej w porze nocne;j.

2. W czasie dyzuru domowego funkcjonariusz
przebywa w wybranym przez siebie miejscu, umozli-
wiajac kontakt ze soba przetozonemu, o ktérym mowa
w ust. 1, albo wskazanym przez niego osobom.

3. Funkcjonariusz moze petni¢ dyzur domowy nie
wiecej niz 4 razy w miesigcu, w tym najwyzej raz
w dzien ustawowo wolny od pracy. Czas trwania jed-
nego dyzuru nie moze przekroczyé¢ 13 godzin, a czas
trwania wszystkich dyzurow w miesigcu — tacznie
48 godzin.

4. W przypadku gdy funkcjonariusz nie wykonuje
w czasie dyzuru domowego poleconych czynnosci
stuzbowych, czasu dyzuru domowego nie wlicza sie
do czasu stuzby.

5. Jezeli funkcjonariusz wykonywat polecone
czynnosci stuzbowe w czasie dyzuru domowego pet-
nionego:
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1) po godzinach stuzby, to za czas ich wykonywania
udziela sie w tym samym wymiarze czasu wolne-
go od stuzby;

2) w dniu wolnym od stuzby lub w dniu ustawowo
wolnym od pracy, stosuje sie przepisy § 19.

8 23. 1. Do stuzby w porze nocnej oraz w dni usta-
wowo wolne od pracy nie wyznacza sie funkcjonariu-
sza:

1) kobiety w cigzy;

2) opiekujacego sie dzieckiem do 4 lat, bez jego pi-
semnej zgody — jezeli z uprawnienia tego nie ko-
rzysta drugi rodzic lub opiekun;

3) bedacego jedynym opiekunem dziecka do 8 lat
lub osoby wymagajacej statej opieki, bez jego pi-
semnej zgody.

2. Przetozony, w przypadku gdy funkcjonariusz:
1) jest w ciazy,

2) petni stuzbe na stanowisku, na ktéorym wystepuja
przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezenh
i natezen czynnikéw szkodliwych, okreslonych
w przepisach odrebnych,

3) opiekuje sie dzieckiem do 4 lat i nie udzielit pisem-
nej zgody, a z uprawnienia tego nie korzysta drugi
rodzic lub opiekun,

4) jest jedynym opiekunem dziecka do 8 lat lub oso-
by wymagajacej statej opieki i nie udzielit pisem-
nej zgody

— ustala czas stuzby nieprzekraczajgcy 8 godzin na
dobe.

8 24. 1. Wymiar czasu stuzby ulega zmniejszeniu
o liczbe godzin usprawiedliwionej nieobecnosci funk-
cjonariusza w stuzbie w przyjetym okresie rozliczenio-
wym.

2. Po okresie usprawiedliwionej nieobecnosci
w stuzbie funkcjonariusz podejmuje stuzbe w pierw-
szym dniu, ktéry byt dla niego planowany jako dzieh
stuzby, chyba ze wtasciwy kierownik jednostki organi-
zacyjnej, a w przypadku Komendy Gtéwnej rowniez
kierownik komérki organizacyjnej Komendy Gtéwnej,
zarzadzi inaczej.

8 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji:
G. Schetyna
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