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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 26 lutego 2010 .

w sprawie postepowania z dokumentacjag w komérkach organizacyjnych wykonujacych zadania
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa

Na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.")
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposodb klasyfikowania i kwalifikowania dokumen-
tacji ze wzgledu na okresy jej przechowywania
w komorkach organizacyjnych wykonujacych za-
dania w zakresie obronnosci i bezpieczehstwa
panstwa, utworzonych w urzedach obstugujgcych
organy panstwowe i panstwowych jednostkach
organizacyjnych, innych niz wymienione w art. 5
ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej
Lustawg”, oraz w urzedach obstugujgcych organy
jednostek samorzadu terytorialnego i innych
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych;

2) sposob:

a) przekazywania materiatow archiwalnych do
Centralnego Archiwum Wojskowego,

b) brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

3) wymagania techniczne, jakim powinny odpowia-
dac¢ formaty zapisu i informatyczne nos$niki danych
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64,
poz. 565, z pézn. zm.2)).

8 2. Dokumentacja powstajgca oraz naptywajgca
do komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1
pkt 1, zwanych dalej ,komdrkami organizacyjnymi”,
klasyfikowana jest na podstawie jednolitych rzeczo-
wych wykazéw akt, zwanych dalej ,wykazami akt”,
wtasciwych dla jednostek organizacyjnych, w ktorych
te komorki zostaty utworzone.

§ 3. 1. Wykazy akt zawieraja kwalifikacje dokumen-
tacji ze wzgledu na okresy jej przechowywania.

2. Sposob kwalifikowania dokumentacji, o ktorej
mowa w 8 2, i oznaczania jej kategorii archiwalnej ze
wzgledu na okresy przechowywania okresla zatgcznik
do rozporzadzenia.

3. Szef Centralnego Archiwum Wojskowego moze
przekwalifikowaé¢ do materiatow archiwalnych doku-
mentacje niearchiwalng, ktora zyskata znaczenie jako
zrodto informacji o wartosci historycznej.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 64, poz. 426,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 39, poz. 307
i Nr 166, poz. 1317.

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127,
poz. 817 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241.

8 4. 1. Komérki organizacyjne przekazujg do Cen-
tralnego Archiwum Wojskowego przygotowane i upo-
rzgdkowane materiaty archiwalne na podstawie spisu
zdawczo-odbiorczego tych materiatow.

2. Jedna pozycja w spisie zdawczo-odbiorczym
materiatow archiwalnych w postaci papierowej odpo-
wiada jednej teczce, a w przypadku gdy teczka dzieli
sie na tomy — jednemu tomowi.

3. Jedna pozycja w spisie zdawczo-odbiorczym
materiatow archiwalnych w postaci elektronicznej od-
powiada jednej sprawie.

4. Spis zdawczo-odbiorczy materiatéw archiwal-
nych zawiera:

1) nazwe i adres jednostki organizacyjnej, w ktorej
utworzono komorke organizacyjna;

2) date sporzadzenia spisu;

3) nazwe komoérki organizacyjnej, ktéra wytworzyta
materiaty archiwalne, bedace przedmiotem prze-
kazania, oraz

4) dla kazdej pozycji spisu co najmniej:
a) liczbe porzadkowa,
b) oznaczenie kancelaryjne, jezeli byto stosowane,
c) tytut,
d) roczne daty krancowe,

e) liczbe stron w teczce, jezeli materiaty archiwal-
ne sg w postaci papierowej, lub liczbe doku-
mentow w sprawie, jezeli materiaty archiwalne
sg w postaci elektronicznej.

§ 5. 1. Do sposobu przygotowania i uporzgdkowa-
nia materiatow archiwalnych w postaci papierowej
stosuje sie przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy.

2. Do sposobu przygotowania i uporzadkowania
materiatow archiwalnych w postaci elektronicznej sto-
suje sig przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2b
ustawy.

8 6. Przed przyjeciem materiatow archiwalnych
Szef Centralnego Archiwum Wojskowego moze
sprawdzi¢ stan oraz prawidlowo$¢ przygotowania,
uporzadkowania i zewidencjonowania materiatow
archiwalnych.

§ 7. 1. Dokumentacja niearchiwalna moze podle-
gac brakowaniu, na podstawie spisu, za zgodg Szefa
Centralnego Archiwum Wojskowego, po uptywie
okresu przechowywania, jezeli utracita praktyczne
znaczenie dla potrzeb komorki organizacyjnej oraz do
celow kontrolnych.



Dziennik Ustaw Nr 34

— 2876 —

Poz. 181

2. Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczo-
nej do zniszczenia zawiera:

1) nazwe i adres jednostki organizacyjnej, w ktorej
utworzono komoérke organizacyjna;

2) date sporzadzenia spisu;

3) stwierdzenie, ze dokumentacja utracita przydat-
nos$c¢ do celdw, o ktérych mowa w ust. 1;

4) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz pod-
pisy osob dokonujacych stwierdzenia, o ktorym
mowa w pkt 3, oraz

5) dla kazdej pozycji spisu co najmniej:
a) liczbe porzadkowsa,
b) oznaczenie kancelaryjne, jezeli byto stosowane,

c) tytut sprawy wraz z wykazem dokumentow
w sprawie,

d) roczne daty krancowe w obrebie pozycji spisu,
e) ewentualne uwagi.

3. Dokumentacja niearchiwalna jest niszczona tak,
aby niemozliwe byto jej odtworzenie.

8 8. Wymagania techniczne, jakim powinny odpo-
wiadaé formaty zapisu i informatyczne nosniki danych
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw reali-
zujgcych zadania publiczne, okreslajg przepisy wyda-
ne na podstawie art. 5 ust. 2c ustawy.

8 9. Do dokumentacji, ktéra powstata przed dniem
wejscia w zycie rozporzadzenia, stosuje sie odpowied-
nio przepisy 8§ 3—7.

8 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministréw: D. Tusk

Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 lutego 2010 r. (poz. 181)

SPOSOB KWALIFIKOWANIA DOKUMENTACJI | OZNACZANIA JEJ KATEGORII ARCHIWALNEJ

Symbolem ,A” oznacza sie kategorie archiwalng
dokumentacji stanowigcej materiaty archiwalne.

Symbolem ,,B10” oznacza sie kategorie archiwal-
na dokumentacji stanowigcej dokumentacje niearchi-
walna.

Do dokumentacji oznaczonej symbolem , A” kwa-
lifikuje sie dokumentacje wynikajacg z realizacji spraw
lub dotyczaca:

1) wojewodzkich planéw poboru,

2) planowania operacyjnego,

3) programowania obronnego,

4) przegladéw obronnych,

5) planéw mobilizacji gospodarki,

6) planowania i realizacji zadan wynikajacych z PMG,

7) zestawien zadan w zakresie militaryzacji oraz ak-
téw kierowania wewnetrznego w tym zakresie,

8) regulaminow organizacyjnych jednostek zmilitary-
zowanych,

9) planéw formowania jednostek zmilitaryzowanych,
10) programow i planéw szkolen z zakresu obronno-
$ci, reagowania kryzysowego, obrony cywilnej,
militaryzacji,
11) plandéw reagowania kryzysowego,

12) dokumentacji
kryzysowego,

posiedzen zespotéw reagowania

13) planéw pracy zespotow reagowania kryzysowego,

14) planow ¢wiczen zespotow reagowania kryzysowe-
go,

15) sprawozdan i raportow rocznych zespotoéw reago-
wania kryzysowego,

16) planow ochrony infrastruktury krytycznej,

17) nadzoru nad organizacjg formacji obrony cywilnej,
18) planéw obrony cywilnej,

19) wykazéw obiektow stuzgcych obronie cywilnej,

20) planowania i organizowania systemoéw ostrzega-
nia ludnosci,

21) przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong dobr kultury,
ptodéw rolnych i produktéw zywnosciowych,
zwierzgt gospodarskich, uje¢ i urzadzen wodnych,
aparatury i dokumentacji naukowej, technicznej
i technologicznej, zaktadow pracy i obiektow uzy-
tecznosci publicznej,

22) kontroli zewnetrznych w zakresie wykonania za-
dan obronnosci, reagowania kryzysowego, obro-
ny cywilnej, militaryzacji,

23) innych zagadnien, wytgczong w trakcie wyrazania
zgody przez Centralne Archiwum Wojskowe.

4. Do dokumentacji oznaczonej symbolem ,B10”
kwalifikuje sie inng niz wymieniong w pkt 3 dokumen-
tacje dotyczaca zagadnien z zakresu obronnosci,
obrony cywilnej, militaryzacji i reagowania kryzyso-
wego.
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