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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 15 stycznia 2010 r.

w sprawie kontroli wykonywania zawodu przez biegtych rewidentéw i dziatalnosci podmiotow
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych

Na podstawie art. 85 ustawy z dnia 7 maja 2009 r.
o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych
oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. Nr 77, poz. 649) za-
rzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania kon-
troli, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2 i art. 74 ustawy
z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich
samorzgdzie, podmiotach uprawnionych do bada-
nia sprawozdan finansowych oraz o nadzorze
publicznym, zwanej dalej ,ustawg”;

2) wzér upowaznienia do przeprowadzania kontroli.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) kontroli — rozumie sie przez to kontrole, o ktdrej
mowa w art. 26 ust. 2 i art. 74 ustawy;

2) organie kontroli — rozumie sie przez to odpowied-
nio Krajowag Komisje Nadzoru albo Komisje Nad-
zoru Audytowego;

3) wystapienie pokontrolne — rozumie sie przez to
zalecenia albo zgdanie usuniecia nieprawidtowo-
Sci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 27 ust. 1
pkt 1 lub art. 83 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§ 3. 1. Osoba przeprowadzajaca kontrole opraco-
wuje program kontroli, ktory zatwierdza wtasciwy or-
gan kontroli.

2. W programie kontroli zamieszcza sie w szcze-
goélnosci:

1) oznaczenie kontroli (numer i temat/tytut kontroli);
2) oznaczenie kontrolowanego (nazwa, adres);

3) zakres przedmiotowy kontroli i okres objety kon-
trolg;

4) termin przeprowadzania kontroli;

5) wskazéwki metodyczne, z uwzglednieniem okres-
lenia sposobu i technik przeprowadzania kontroli
oraz wskazania problemoéw, na ktore nalezy zwré-
cié¢ szczeg6lng uwage w badaniach kontrolnych;

6) wykaz przepisow prawnych dotyczgcych zakresu
kontroli.

) Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Finanséw (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

8 4. O zakresie i terminie kontroli organ kontroli
zawiadamia pisemnie kontrolowanego.

8 5. Kontrola jest prowadzona przez co najmniej
dwie osoby.

8 6. Wzor upowaznienia, o ktérym mowa w art. 75
ust. 1 ustawy, okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Osoba przeprowadzajgca kontrole, w trakcie
prowadzonej kontroli, powinna mie¢ zapewnione wa-
runki i srodki umozliwiajgce sprawne przeprowadze-
nie kontroli, a w szczegolnosci:

1) dokumenty i ich kserokopie sporzgdzone na po-
trzeby kontroli;

2) pomoc techniczng, w zakresie uzasadnionym po-
trzebami kontroli;

3) w miare mozliwosci, samodzielne pomieszczenie
i miejsce do przechowywania dokumentow.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do osob,
o ktéorych mowa w art. 26 ust. 6 ustawy.

§ 8. 1. Osoba przeprowadzajgca kontrole doku-
mentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych w ak-
tach kontroli.

2. Akta kontroli obejmujg dowody i inne dokumen-
ty majgce znaczenie dla ustalen prowadzonej kontroli,
a w szczegolnosci:

1) upowaznienie;
2) program kontroli;
3) protokoty, o ktérych mowa w § 9;

4) protokot kontroli.

3. Do akt kontroli dotgcza sie zastrzezenia kontro-
lowanego do protokotu kontroli, wystgpienie pokon-
trolne oraz protokot realizacji zalecen.

4. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem do-
konywanych czynnosci, numerujac kolejno strony
akt.

5. Akta kontroli sporzadza si¢ w jednym egzempla-
rzu i przechowuje w sposéb zabezpieczajacy je przed
utratg lub uszkodzeniem.

§ 9. 1. Z ustnych wyjasnien, o ktérych mowa
w art. 79 ust. 2 pkt 3 ustawy, z ustnych oswiadczen,
o ktéorych mowa w art. 79 ust. 2 pkt 4 ustawy, oraz
z przeprowadzenia ogledzin, o ktérych mowa w art. 79
ust. 2 pkt 5 ustawy, sporzgdza sie protokot.
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2. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuje
kontrolowany lub upowazniona przez niego osoba
oraz osoba przeprowadzajgca kontrole, ktora dokonu-
je czynnosci.

3. W przypadku odmowy ztozenia podpisu pod
protokotem, o ktérym mowa w ust. 1, przez kontrolo-
wanego lub upowazniong przez niego osobe, osoba
przeprowadzajgca kontrole, ktéra dokonuje czynnosci,
sporzgdza adnotacje w protokole.

8 10. W przypadku ujawnienia w toku kontroli oko-
licznosci wskazujgcych na popetnienie przestepstwa
osoba przeprowadzajgca kontrole:

1) niezwtocznie informuje o tym, w formie pisemnej,
wtasciwy organ kontroli;

2) zabezpiecza dowody, w szczegdlnosci w sposodb
uniemozliwiajgcy ich uszkodzenie, zniszczenie lub
zaginiecie.

8 11. 1. Osoba przeprowadzajgca kontrole przed-
stawia wyniki kontroli w protokole kontroli, o ktérym
mowa w art. 80 ust. 1 ustawy, w sposodb uporzgdko-
wany, zwiezly i przejrzysty.

2. Strony protokotu kontroli powinny by¢ ponume-
rowane w kolejnosci i parafowane przez osoby prze-
prowadzajace kontrole i kontrolowanego.

§ 12. 1. W przypadku gdy wtasciwy organ kontroli
skierowat do kontrolowanego wystgpienie pokontrol-
ne, termin usuniecia stwierdzonych w wyniku kontroli
nieprawidtowosci rozpoczyna bieg w dniu nastepuja-
cym po dniu doreczenia kontrolowanemu wystgpienia
pokontrolnego.

2. Kontrolowany niezwtocznie, nie pdzniej niz
w dniu nastepnym po uptywie terminu, o ktérym mo-
wa w ust. 1, przekazuje wtasciwemu organowi kontro-
li informacje o usunieciu nieprawidtowosci, ze wska-
zaniem sposobu ich usuniecia.

8§ 13. 1. Po uptywie terminu, o ktérym mowa
w § 12 ust. 2, osoby przeprowadzajgce kontrole doko-
nujg kontroli realizacji zalecen wskazanych przez wtas-
ciwy organ kontroli.

2. Z przeprowadzonych ustalen, o ktérych mowa
w ust. 1, sporzadza sie protokoét realizacji zalecen, kto-
ry jest przekazywany organowi kontroli.

§ 14. Do doreczenh stosuje sie przepisy rozdziatu 8
dziatu | ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.2).

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty

ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
iNr 181, poz. 1524, 22008 r. Nr 229, poz. 1539 oraz z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676.
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Zatacznik do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 15 stycznia 2010 r. (poz. 83)

WZOR

(data i miejsce wystawienia)

(oznaczenie organu kontroli)

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NR

Na podstawie art. ............ ) ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmio-
tach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. Nr 77, poz. 649)

upowazniam

(imie i nazwisko, nr legitymacji stuzbowej oraz stanowisko stuzbowe osoby lub 0sob przeprowadzajgcych kontrole)

dO Przeprowadzenia KONTIOIT W .....oii ittt e e s e e s e e e e e e e e s e e e e e e e e e e nsr e e e e e e e essannnrneeeeeeenan
(nazwa i adres siedziby kontrolowanego)
T - | =] 1= TP
(zakres przedmiotowy i okres objety kontrolg)
(DEY €= I doY 4o o oxd= ol - TN (oY | Ao PRSP
Przewidywany termin zakoNczenia KONTIOli: ..o e e ne e e e e e e e nne s

Na wniosek Komisji Nadzoru Audytowego, zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych
rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdanh finansowych oraz o nadzo-
rze publicznym (Dz. U. Nr 77, poz. 649), w kontroli uczestniczyz)

(imie i nazwisko, nr legitymacji stuzbowej oraz stanowisko stuzbowe osoby lub 0séb uczestniczacych w kontroli)

(data, imie, nazwisko oraz podpis osoby lub 0séb (pieczec i podpis osoby wydajgcej upowaznienie
otrzymujgcych upowaznienie) z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji)

) Nalezy wpisa¢ odpowiednio: art. 26 ust. 4; art. 26 ust. 10; art. 27 ust. 4; art. 74 ust. 2; art. 84.
2) Nalezy wypetnié, jezeli osoba lub osoby biorg udziat w czynnoéciach kontrolnych na podstawie art. 26 ust. 6.
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POUCZENIE

o podstawowych prawach i obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 7 maja 2009 r.
o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych
oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. Nr 77, poz. 649)

Prawa i obowigzki kontrolowanego:
e Kontrola jest prowadzona po okazaniu legitymacji stuzbowej oraz doreczeniu imiennego upowaznienia.

e Kontrola jest prowadzona w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania dziatalnosci, w godzinach
pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci przez kontrolowanego.

e Kontrolowany lub upowazniona przez niego osoba uczestniczy w czynnos$ciach kontrolnych.

e Osoba przeprowadzajgca kontrole, w zakresie wynikajagcym z upowaznienia, jest uprawniona do:
1) wstepu do wszystkich pomieszczen kontrolowanego,
2) wgladu do wszelkich dokumentéw kontrolowanego,

3) sporzgdzania uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentdéw oraz zestawien i danych nie-
zbednych do przeprowadzenia kontroli,

4) wgladu do danych zawartych w systemie informatycznym kontrolowanego oraz sporzadzenia kopii lub
wyciggow z tych danych, w tym w formie elektronicznej,

5) zadania udzielania ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg, w terminie przez nig
wyznaczonym, oraz zapewnienia terminowego udzielania wyjasnien przez pracownikow,

6) zadania zapewnienia warunkow i srodkéw bedacych w dyspozycji kontrolowanego niezbednych do spraw-
nego przeprowadzania kontroli,

7) zadania zapewnienia nienaruszalnosci zabezpieczonych przez kontrolujagcego materiatow pozostawionych
na przechowanie u kontrolowanego.

Powyzsze obowigzki kontrolowany wypetnia w terminach i formach wskazanych przez osobe przeprowa-
dzajaca kontrole.

e Ustalen kontroli dokonuje sie na podstawie dowoddéw, do ktérych zalicza sie:
1) dokumenty,
2) dane i informacje umieszczone w systemach informatycznych kontrolowanego,
3) ustne lub pisemne wyjasnienia w zakresie objetym kontrolg,
4) oswiadczenia 0s6b trzecich,
5) wyniki ogledzin,
6) inne materiaty, ktébre moga przyczynic sie do stwierdzenia stanu faktycznego w zakresie objetym kontrola.

¢ Informacje pisemne sporzadzane przez kontrolowanego na potrzeby przeprowadzanej kontroli powinny byé
podpisane przez osoby upowaznione. W przypadku odmowy podpisania osoba przeprowadzajgca kontrole
sporzadza adnotacje.

e Zgodnos$¢ z oryginatem odpiséw, kserokopii i wyciggdéw z dokumentéw potwierdza osoba upowazniona do
reprezentowania kontrolowanego.

e W razie niebezpieczenstwa utraty dowodow osoba przeprowadzajgca kontrole moze wskaza¢ sposob zabez-
pieczenia dowodow przez przechowywanie ich w miejscu prowadzenia dziatalno$ci przez kontrolowanego
w oddzielnym, zamknietym i opieczetowanym pomieszczeniu.

¢ O zwolnieniu dowodéw spod zabezpieczenia decyduje osoba przeprowadzajaca kontrole.

e Z przeprowadzonej kontroli osoba przeprowadzajaca kontrole sporzadza, w terminie 30 dni od dnia zakoncze-
nia kontroli, protokét kontroli, ktory jest przekazywany kontrolowanemu.

¢ Protokot kontroli podpisujg osoby przeprowadzajgce kontrole oraz kontrolowany.
e Osoba przeprowadzajaca kontrole powinna pouczy¢ kontrolowanego o przystugujgcym prawie zgtoszenia

zastrzezen do protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu, a kontrolowany powinien pouczenie
podpisac.
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e Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego wymaga sporzadzenia przez niego pisemnego uzasad-
nienia dotagczonego do protokotu.

Kontrolowany albo osoba przez niego upowazniona potwierdza odbiér protokotu, umieszczajgc pisemne
oswiadczenie w protokole.

e Osoba przeprowadzajgca kontrole oraz kontrolowany albo osoba przez niego upowazniona parafujg kazdag
strone protokotu.

e Jezeli kontrolowany odmawia lub uchyla sie od odebrania protokotu kontroli, Komisja Nadzoru Audytowego
lub odpowiednio Krajowa Komisja Nadzoru wzywa pisemnie kontrolowanego do ztozenia o$wiadczenia o od-
biorze protokotu, wyznaczajgc termin nie krotszy niz 7 dni do dokonania tej czynnosci. W przypadku bezsku-
tecznego uptywu wyznaczonego terminu protokét uwaza sie za odebrany z uptywem ostatniego dnia tego
terminu.

e W terminie 14 dni od dnia potwierdzenia odbioru protokotu kontroli kontrolowany moze zgtosi¢ Komisji Nad-
zoru Audytowego lub odpowiednio Krajowej Komisji Nadzoru pisemne, umotywowane zastrzezenia do tresci
protokotu.

e Do kontroli dziatalnosci kontrolowanego stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swo-
bodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095, z p6zn. zm.).

Zapoznatem sie z trescig pouczenia.

(data, miejsce, podpis i piecze¢ kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej)
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