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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 20 lipca 2010 .

w sprawie sporzgdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego

Na podstawie art. 106g ustawy z dnia 23 stycznia
2004 r. — Ordynacja wyborcza do Parlamentu Euro-
pejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219, z p6zn. zm.2)) zarza-
dza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowy tryb postepowania w sprawie spo-
rzgdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania;

2) wzory: wniosku o sporzadzenie aktu petnomocni-
ctwa do gtosowania, zgody na przyjecie petno-
mocnictwa do gtosowania i aktu petnomocnictwa
do gtosowania;

3) wzér i sposbdb prowadzenia oraz aktualizacji wyka-
zu sporzadzonych aktow petnomocnictwa do gto-
sowania.

§ 2. W sprawach wnioskéw, doreczeh oraz we-
zwan, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym roz-
porzadzeniu, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.3)) stosuje sie od-
powiednio.

Rozdziat 2

Postepowanie w sprawie sporzadzenia aktu
petnomocnictwa i jego wzor

8 3. 1. Wniosek o sporzadzenie aktu petnomocni-
ctwa do gtosowania, zwany dalej ,wnioskiem”, o kto-
rym mowa w art. 106¢ ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia
2004 r. — Ordynacja wyborcza do Parlamentu Euro-
pejskiego, zwanej dalej ,ustawg”, wnosi sie poczaw-
szy od dnia wejscia w zycie postanowienia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej o zarzgdzeniu wyboréw, nie
p6zniej jednak niz do 10. dnia przed dniem wyborow.

) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
tem administracji rzgdowej — administracja publiczna, na
podstawie 8 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
22006 r. Nr 218, poz. 1592, 2 2007 r. Nr 25, poz. 162 i Nr 112,
poz. 766 oraz z 2009 r. Nr 119, poz. 999 i Nr 202, poz. 1547.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 40,
poz. 230.

Za date wniesienia wniosku przyjmuje sie dzien jego
wptywu do wtasciwego urzedu gminy.

2. Wniosek ztozony przed dniem wejscia w zycie
postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
0 zarzadzeniu wyboréw pozostawia sie bez rozpozna-
nia.

§ 4. 1. Wniosek sktada sie na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia.

2. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie ztozyé
podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra wyrazita
zgode na przyjecie petnomocnictwa.

3. O ile we wniosku nie zostanie zastrzezone ina-
czej, w postepowaniu w sprawie sporzadzenia aktu
petnomocnictwa wyborce reprezentuje osoba, ktora
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa.

4. Wzér zgody na przyjecie petnomocnictwa do
gtosowania stanowi zatagcznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 5. 1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki,
o ktérych mowa w art. 106a, art. 106b oraz art. 106¢
ust. 2 i 3 ustawy, wojt (burmistrz, prezydent miasta)
lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy nie-
zwtlocznie uzgadnia z wyborcg lub osobg, ktora wyra-
zita zgode na przyjecie petnomocnictwa, termin spo-
rzgdzenia aktu petnomocnictwa. W razie braku uzgod-
nienia terminu termin wyznacza woéjt (burmistrz, pre-
zydent miasta) lub inny upowazniony pracownik urze-
du gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wnios-
ku, ktory zostat uzupetniony po wezwaniu.

3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym termi-
nem sporzadzenia aktu petnomocnictwa wéjt (bur-
mistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony pra-
cownik urzedu gminy sporzadza w 3 egzemplarzach
projekt aktu petnomocnictwa, nadajac mu kolejny nie-
powtarzalny numer wykazu.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyzna-
czonym terminie sporzgdzenie aktu petnomocnictwa
nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy,
whniosek pozostawia sie bez nadania dalszego biegu
w aktach sprawy.

5. Wyborca obowigzany jest przed sporzadzeniem
aktu petnomocnictwa potwierdzi¢ w sposdb niebudza-
cy watpliwosci, przed wéjtem (burmistrzem, prezy-
dentem miasta) lub innym upowaznionym pracowni-
kiem urzedu gminy, wole udzielenia petnomocnictwa
osobie, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie.

6. Wniosek niepotwierdzony w sposob, o ktérym
mowa w ust. b, pozostawia sie bez nadania dalszego
biegu w aktach sprawy.
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7. W przypadku pozostawienia wniosku bez dal-
szego biegu w aktach sprawy wpis w wykazie powsta-
ty w zwigzku ze sporzadzeniem projektu aktu petno-
mocnictwa przekresla sie, czynigc adnotacje o przy-
czynach wykreslenia.

8 6. 1. Przed udzieleniem petnomocnictwa wybor-
ca lub osoba, ktéra wyrazita zgode na przyjecie petno-
mocnictwa, obowigzani sg do sprawdzenia popraw-
nosci danych zawartych w akcie petnomocnictwa.
Stwierdzone oczywiste omytki lub btedy pisarskie pro-
stuje wojt (burmistrz, prezydent miasta) lub inny upo-
wazniony pracownik urzedu gminy, czynigc stosowne
adnotacje na wszystkich egzemplarzach aktu petno-
mocnictwa.

2. Wyborca, udzielajagc petnomocnictwa, sktada
podpis na przygotowanych projektach aktu petnomoc-
nictwa w obecnosci wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) lub innego upowaznionego pracownika urze-
du gminy, ktéry potwierdza ten fakt poprzez ztozenie
wtasnego podpisu.

3. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce
niemogacego lub nieumiejacego ztozyé podpisu
stwierdza poprzez ztozenie wtasnego podpisu wojt
(burmistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony
pracownik urzedu gminy, o ile wola wyborcy zostata
potwierdzona w sposob niebudzacy watpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby,
ktora wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa,
dorecza sie tej osobie w miejscu jego sporzadzenia
albo, w zaleznosci od wskazania w zgodzie na przyje-
cie petnomocnictwa, pozostawia do odbioru w urze-
dzie gminy lub dorecza pod wskazany adres. W razie
niewskazania miejsca doreczenia petnomocnictwa lub
nieobecnosci osoby, ktdra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa, przy sporzadzaniu aktu petnomocni-
ctwa akt petnomocnictwa pozostawia sie do odbioru
w urzedzie gminy.

5. Wzér aktu petnomocnictwa do gtosowania sta-
nowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Wezwanie do usuniecia wad wniosku, o kt6-
rym mowa w art. 106d ust. 1 ustawy, obok wskazania
wad wniosku, powinno zawieraé pouczenie o tym, ze
ich nieusuniecie w terminie 3 dni od dnia otrzymania
wezwania bedzie skutkowaé¢ odmowag sporzadzenia
aktu petnomocnictwa.

2. Odmowe sporzadzenia aktu petnomocnictwa,
o ktorej mowa w art. 106d ust. 2 ustawy, sporzadza sie
na pismie.

Rozdziat 3

Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporzadzonych
aktow petnomocnictwa oraz jego wzor

§ 8. 1. Wykaz sporzadzonych aktéw petnomocni-
ctwa do gtosowania, zwany dalej ,,wykazem”, prowa-
dzi urzad gminy, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

2. Wz6r wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do rozpo-
rzadzenia.

3. Wykaz jest prowadzony w formie ksiegi lub
w postaci elektronicznej, o ile zawiera wszystkie dane
przewidziane w tym wzorze, w ktorej kazdemu petno-
mocnictwu nadaje sie niepowtarzalny numer wynika-
jacy z kolejnosci wpisow.

4. Niezaleznie od wykazu prowadzi sie akta obej-
mujgce dokumenty dotyczace postepowania w spra-
wie sporzadzenia aktu petnomocnictwa.

8 9. 1. W wykazie odnotowuje sie niezwtocznie da-
te cofniecia oraz wygasnigcia petnomocnictwa.

2. Podstawe do odnotowania w wykazie cofniecia
petnomocnictwa stanowi pisemne o$wiadczenie
o cofnieciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy
zostata potwierdzona podpisem ztozonym w obecnos-
ci wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego
upowaznionego pracownika urzedu gminy albo przed
wtasciwg obwodowag komisjg wyborcza.

3. W przypadku wyborcy niemogacego lub nie-
umiejgcego ztozy¢ podpisu podstawe do odnotowa-
nia w wykazie cofnigecia petnomocnictwa stanowi pro-
tokét potwierdzajgcy wole cofniecia przez wyborce
petnomocnictwa, o ile zostala ona potwierdzona
w sposob niebudzacy watpliwosci, sporzadzony przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego upo-
waznionego pracownika urzgdu gminy albo przewod-
niczgcego wtasciwej obwodowej komisji wyborcze;.

4. Za date cofniecia petnomocnictwa przyjmuje sie
dzien ztozenia o$wiadczenia woli przez wyborce.

§ 10. 1. Jednoczes$nie ze spisem wyborcow woijt
(burmistrz, prezydent miasta) przekazuje przewodni-
czacemu wiasciwej obwodowej komisji wyborczej, dla
celéw aktualizacji wykazu, liste wyborcow, ktérzy
udzielili petnomocnictwa, wpisanych do spisu wybor-
coéw, zawierajgcg dane umieszczone w wykazie.

2. Wojt (burmistrz, prezydent miasta) niezwtocznie
informuje przewodniczagcego wtasciwej obwodowej
komisji wyborczej o zmianach w wykazie, ktore nasta-
pity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do
zakonczenia glosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodniczgcy
wtasciwej obwodowej komisji wyborczej niezwtocznie
przekazuje woéjtowi (burmistrzowi, prezydentowi mia-
sta) oswiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa oraz
informacje o petnomocnictwach, ktére wygasty, po
zakonczeniu gtosowania, wraz z innymi dokumentami
z wyborow.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
w z. T. Siemoniak
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Zatgczniki do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 20 lipca 2010 r. (poz. 959)

Zatacznik nr 1
WZOR
WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

> I A TR A T
 Dane wyborcy udziel
[rmiig (imionia):

Narwisko:

Imig ojca Data urodzenn (dzen-meesige-rok j:

FPESEL (a dla obywatels UE niebedacego obywatelem polskim = nr paszportu lub nazwa @ or innego dokumentu stwierdzajacego toisamodd):

Adres mamieszkania:

Dane osoby. |
Jane osohn

Imig (1miona).

[Tazwisko:

| lmig agea Data urodzents (dzien-micsec-rak):

i PESEL (a dia obywatelas UE nichgdgcego obywatehem polskim — ar paszportu hub nazwa i or innego dokumentu stwicrdzajgocgo todsamass ):

| Adres zamicszkania:

Osoba, kidra wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborcy wsigpnym™, zstgpnym™
matzonkiem, bratem, siostra lub osoba pozostajaca w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli:
TAK NIE"

— e -
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| 1. pisemna zgode osoby, ktdra wyrazila zgodg na przyjecie pelnomocnictwa;
E 2. kopig aktualnego orzeczenia wiasciwego organu orzekajacego o ustaleniu stopnia niepelnosprawnosci
|| wyborcy, a w przypadku obywatela UE niebedacego obywatelem polskim — thumaczenie przysiggle aktualnego
dokumentu potwierdzajacego uznanie za osob¢ o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci
nte dotyezy wyborcdw, kidrzy najpdéniej w dniu glesowania kovicze 75 lat);
3. kopi¢ zaswiadczenia o prawie do glosowania wydanego osobie, ktéra wyrazila zgode na przyjecie
pelnomocnictwa fzalaeza sig wylqeznie w preypadku, gdy osoba, kidra wyrazila sgod na previecie petnomocnictwa, nie jest wpisana do
| refestr wyboredw w tef samef gminte co wyborea udzielajqey petnomocnictwa do glosowania);
4. kopi¢ dokumentu potwierdzajacego pozostawanie wyborcy z osoba, ktora wyrazila zgode na prayjecic
DEA] Dll‘lﬂﬂ-’ﬂi Preysposc bienia/o iekh’kurateli' fzalgeza sig wylgeznie w proypadin, gy taki stosunek isintege).

YR ey e,

i Ofwiadezam, ze wszystkie dane zawarte we wniosku sa zgodne z prawda, N

|| Wyborca wyraza zgod¢ na to, by w postgpowaniu w sprawie sporzadzenia aktu pelomocnictwa byl
reprezentowany przez osobg, ktdra wyrazita zgodg na przyjecie pelnomocnictwa:

o

i

TAK NIE'
Wyborca nie moze lub nie umie zloZyé podpisu:
i TAK NIE’
Data wypelnienia (dzseft-miesiac-rok):

ST (R | I N N (NN N (N IO G N

| | Podpis wyborcy (w przypadin gdy wybores nie mode lub nie umie zlodyé podpisu,
! w migjscu tym podpis skiada osoba, ktdra wyrazita zgode na proyigoie i

. Maepotrzebne skreshe.
. Watepnym jest ojeiec, matka, drindek, babka isd.
Zatepnym pest sy, cdrka, wnuk, wnuczka itd.

e
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Zatacznik nr 2

WZOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

B TV et I g R R R N 0 R e TR e A T N
e e St e £ S : - :

Wi Barmistrz/Prezydent Miasia®, do kidrego kierowany jest wniosek:

Imig {imionak:

Nurwisko!

Imig ojca: Drata urodzenia [ deien -micsige-rok):

| PESEL {m dla obywatela UE nichgdacego obywatelem polskim — nr paszportu lub narwa i or innego dokumenty stwierdzajacego todsamose):

| Adres amieszkania:

Osoba, ktora wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborcy wstgpnym™, zstgpnym’™
matzonkiem, bratem, siostra lub osobg pozostajaca w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli:
TAK NIE

Imig [imona)

Narwisko:

Imig ojca: Data urodzenia {dzien-micsige-rok):

PESEL {a dla cbrwu.'.e_kl-ffE niebgdgcego obywatelem polskim - nr paszporty lub nowa § nr |mwgﬂiﬂc?n;n_m stwierdipcego lorsamadd):

Adres zamicszknnia:




Dziennik Ustaw Nr 142 — 11313 — Poz. 959

Prosze o pozostawienie aktu pelnomocnictwa do glosowania do odbioru w urzedzie gminy/dorgczeni na|
wskazany ponizej adres :
Informuje, ze wyrazitam/wyrazilem juz zgode na przyjecie pelnomocnictwa do glosowania od (nalezy podac imig ﬂ
i nazwisko, PESEL, a dla obywatela UE niebedaeego obywatelem polskim — nr paszportu lub nazwe i ne innego dokumeniu stwierdzajqcego .!,'
tozsamoaié oraz adres zamieszkania wyborcy): 4
O$wiadczam, ze wszystkie powyisze dane sq zgodne z prawda.
Data wypetnicnia {dzie-micsiac-rok):
L Y] - [ & ] =] | 3 ] |
Podpis osoby, kibra wyrazila zgode na preyjecie pelnomocnictea:
T
L
i

“wm
__Mhd:h.mmm ind.
Latepaym jest sym, cdrka, wnuk, wnucrks itd.
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Zatacznik nr 3
WZOR
AKT PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

Pieczgd naghdwhowa urzedu gminy [mibejscowaosc | dat)

AKT PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W WYBORACH DO PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO ZARZADZONYCH NA:

{podad date w'r&nﬁw]

Numer akm pebnomaocnsctwn:
Trmig {1empona) Murwisko: —
Imiwg apca Data urodzena (dzen-mesigc-rok):
PESEL (a dla obywatels UE niebedacego obywatelem polskim — nf | Adres amieszkania; -
paszportu lub nazwa | nr nnege  dokumentu  stwierdzajncego
losamosd):
Imig { imuona); Marwisko:! |
Imig ojca Data urodeenia (doien-miesigc-rok): |
PESEL (& dla obywatela UE miebgdacego obywaelem polskim — nr | Adres zamieszkania: S
paszporty lub narwa @ onr innego  dekumentu  stwierdeajaoego
todsamost):
Podpis wyborcy: - o

Wyborca, udzielajac pelnomocnictwa do glosowania, potwierdzil w mojej obecnosci wole udzielenia pelnomocniciwa
do glosowania: [
- poprzez zlokenie podpisu; |
- w inny sposéb niebudzacy watpliwosei .

Preczed urzgdown

[posdpis 2 podaniem imicnia i nazwiska oz stanowiskn :hlbﬂ“téﬂ] L

*  Micpotrzehne skreglic

1)  ege. dla wybarcy;

2y egr dia pelnomocnika,
3 egea,
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