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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW")

z dnia 31 marca 2011 r.

w sprawie szczegétowego trybu postepowania w zakresie kontroli wewnetrznej urzedéw kontroli skarbowej

Na podstawie art. 10 ust. 5 ustawy z dnia 28 wrze$-
nia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. 22011 r. Nr 41,
poz. 214 i Nr 53, poz. 273) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Kontrola wewnetrzna urzedéw kontroli skar-
bowej, zwana dalej ,kontrolg”, jest prowadzona na
podstawie rocznego planu kontroli, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej w terminie do dnia 31 grudnia roku po-
przedzajagcego rok, w ktérym plan kontroli ma by¢ rea-
lizowany.

2. W przypadku powziecia przez Generalnego In-
spektora Kontroli Skarbowej wiadomosci o niepra-
widtowosciach w zakresie dziatalnosci urzedu kontroli
skarbowej, zwanego dalej ,kontrolowanym urzedem”,
kontrola moze by¢ prowadzona poza planem kontroli.

§ 2. Kontrole przeprowadza zespot kontrolny
w sktadzie co najmniej dwoéch inspektorow lub pra-
cownikow komorki organizacyjnej, o ktérej mowa
w art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
o kontroli skarbowej, zwanych dalej ,cztonkami ze-
spotu kontrolnego”.

8 3. 1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
zawiera:

1) date, numer i miejsce wystawienia upowaznienia;

2) wskazanie podstawy prawnej przeprowadzenia
kontroli;

3) nazwe i adres kontrolowanego urzedu;

4) imiona i nazwiska cztonkow zespotu kontrolnego,
ich stanowiska stuzbowe i numery legitymac;ji
stuzbowych;

5) date rozpoczecia i przewidywany termin zakoncze-
nia kontroli;

6) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli oraz okre-
su objetego kontrolg;

7) pouczenie o obowigzku udostepnienia dokumen-
tacji i udzielania wyjasnien majacych znaczenie
dla prowadzonej kontroli;

8) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z poda-
niem zajmowanego stanowiska lub funkc;ji.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli spo-
rzgdza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden dorecza sie dyrektorowi kontrolowa-

1) Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

nego urzedu, a drugi pozostawia w aktach kontroli.
Dyrektor kontrolowanego urzedu potwierdza dorecze-
nie upowaznienia na drugim egzemplarzu upowaz-
nienia.

8 4. 1. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kon-
trolowanego urzedu w godzinach jego pracy. W przy-
padku gdy zachodzi konieczno$é prowadzenia kontroli
poza godzinami pracy kontrolowanego urzedu lub
w dni wolne od pracy, dyrektor kontrolowanego urze-
du, na wniosek cztonka zespotu kontrolnego, podej-
muje czynnosci umozliwiajgce prowadzenie kontroli.

2. Kontrola lub poszczegolne czynnosci kontrolne
moga byé wykonywane rowniez w siedzibie urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finan-
séw publicznych.

§ 5. 1. Cztonkowie zespotu kontrolnego, w zakresie
udzielonego upowaznienia do przeprowadzenia kon-
troli, majg prawo do:

1) wstepu i poruszania sie po terenie siedziby kontro-
lowanego urzedu na podstawie legitymacji stuz-
bowej lub identyfikatora osobowego;

2) zapoznania sie ze strukturg organizacyjng kontro-
lowanego urzedu, stanem i strukturg zatrudnienia
oraz obowigzujgcymi w kontrolowanym urzedzie
regulaminami;

3) wgladu do dokumentéw i innych dowodéw zwig-
zanych z przedmiotem i zakresem kontroli, zgro-
madzonych w kontrolowanym urzedzie, w tym za-
wartych w informatycznych bazach danych orga-
now podatkowych i organéw kontroli skarbowej;

4) zadania sporzgdzenia oraz poswiadczenia za zgod-
nos¢ z oryginatem niezbednych do kontroli odpi-
séw, kopii lub wyciggéw z dokumentéw oraz ze-
stawien i obliczen opartych na dokumentach,
zgromadzonych w kontrolowanym urzedzie;

5) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania
dokumentéw i innych dowodéw zwigzanych
z przedmiotem i zakresem prowadzonej kontroli;

6) zadania od dyrektora kontrolowanego urzedu
i pracownikow bez posrednictwa i udziatu ich prze-
tozonych, ustnych lub pisemnych wyjasnieh w za-
kresie objetym kontrolg;

7) dokonywania w zakresie objetym kontrolg ogle-
dzin obiektow i innych sktadnikéw majatkowych
kontrolowanego urzedu oraz rzeczy znajdujgcych
sie w tych obiektach;

8) wystepowania do bytych pracownikéw kontrolo-
wanego urzedu, ktdérzy odpowiadali za wykonywa-
nie czynnosci w zakresie objetym kontrolg, o zto-
zenie ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie
objetym kontrola.
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2. Dyrektor kontrolowanego urzedu zapewnia
cztonkom zespotu kontrolnego wglad w dokumenta-
cje i ewidencje zwigzane z przedmiotem i zakresem
kontroli oraz warunki i $rodki niezbedne do sprawne-
go przeprowadzenia kontroli, w szczegélnosci udo-
stepnia urzgdzenia techniczne, a takze w miare mozli-
wosci — oddzielne pomieszczenia z odpowiednim
wyposazeniem.

3. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzgdza sie
protokot, ktéry podpisuje cztonek zespotu kontrolnego
przeprowadzajgcy ogledziny.

4. Do wystgpienia i sktadania wyjasnien, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 8, przepisy art. 159, 160, 195 i 196
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podat-
kowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z pézn. zm.?) sto-
suje sie odpowiednio.

8 6. W sprawach wymagajacych specjalistycznej
wiedzy Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, na
whniosek zespotu kontrolnego, moze powotaé¢ w cha-
rakterze konsultanta pracownika lub funkcjonariusza
celnego zatrudnionego albo petnigcego stuzbe w urze-
dzie obstugujacym ministra wtasciwego do spraw fi-
nanséw publicznych albo w jednostkach organizacyj-
nych podlegtych lub nadzorowanych przez ministra
wtasciwego do spraw finansow publicznych.

8 7. 1. Dyrektor kontrolowanego urzedu ma prawo
do czynnego udzialtu w czynnosciach kontrolnych
przez:

1) uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych;

2) sktadanie ustnych lub pisemnych o$wiadczen do-
tyczacych przedmiotu kontroli;

3) wnioskowanie o:

a) dotagczenie do akt kontroli okreslonych dowo-
doéw i wyjasnien,

b) odebranie wyjasnien od wskazanych przez nie-
go pracownikéw urzedu.

2. Dyrektor kontrolowanego urzedu moze wyzna-
czy¢ pracownika kontrolowanego urzedu do uczestni-
czenia w czynnosciach kontrolnych.

§ 8. Z przebiegu kontroli zespét kontrolny sporza-
dza protokét kontroli.

§ 9. 1. Protokot kontroli zawiera:
1) oznaczenie numeru egzemplarza;
2) nazwe i adres kontrolowanego urzedu;

3) imie i nazwisko dyrektora kontrolowanego urzedu;

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 85, poz. 727, Nr 86, poz. 732
i Nr 143, poz. 1199, z 2006 r. Nr 66, poz. 470, Nr 104,
poz. 708, Nr 143, poz. 1031, Nr 217, poz. 1590 i Nr 225,
poz. 1635, z 2007 r. Nr 112, poz. 769, Nr 120, poz. 818,
Nr 192, poz. 1378 i Nr 225, poz. 1671, z 2008 r. Nr 118,
poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 180, poz. 1109 i Nr 209,
poz. 1316, 1318 i 1320, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 44,
poz. 362, Nr 57, poz. 466, Nr 131, poz. 1075, Nr 157,
poz. 1241, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213,
poz. 1652 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40, poz. 230,
Nr 57, poz. 355, Nr 127, poz. 858, Nr 167, poz. 1131, Nr 182,
poz. 1228 i Nr 197, poz. 1306 oraz z 2011 r. Nr 34, poz. 173.

4) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe pra-
cownikéw, ktérych kontrola dotyczy, i pracowni-
kéw udzielajagcych wyjasnien lub sktadajgcych ze-
znania podczas kontroli;

5) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe czton-
kow zespotu kontrolnego, ze wskazaniem daty
i numeru upowaznienia do przeprowadzenia kon-
troli;

6) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

7) okreslenie przedmiotu, zakresu kontroli oraz okre-
su objetego kontrolg;

8) opis stanu prawnego oraz stwierdzonego w wyni-
ku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych
nieprawidtowosci w zakresie dziatalnosci urzedu,
z uwzglednieniem przyczyn ich powstania, zakre-
su i skutkdw oraz oséb za nie odpowiedzialnych;

9) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wy-
jasnien do ustalen zawartych w protokole kon-
troli;

10) zestawienie zatacznikéw do protokotu stanowig-
cych jego integralng czesé;

11) podpisy co najmniej dwdch cztonkéw zespotu kon-
trolnego oraz daty ich ztozenia.

2. Strony protokotu kontroli powinny byé ponume-
rowane i parafowane co najmniej przez dwéch czton-
kow zespotu kontrolnego.

3. Protokot kontroli sporzadza sie w dwéch jedno-
brzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden przezna-
czony jest dla zespotu kontrolnego, a drugi dorecza
sie dyrektorowi kontrolowanego urzedu. Dyrektor
kontrolowanego urzedu potwierdza doreczenie podpi-
saniem protokotu kontroli ze wskazaniem daty ztoze-
nia podpisu.

§ 10. 1. Dyrektor kontrolowanego urzedu moze,
w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu kon-
troli, ztozy¢ zastrzezenia lub wyjasnienia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

2. Nieztozenie zastrzezen lub wyjasnien w termi-
nie, o ktérym mowa w ust. 1, oznacza przyjecie proto-
kotu kontroli bez zastrzezen.

8 11. 1. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wy-
jasnien, o ktorych mowa w 8§ 10 ust. 1, zespot kontrol-
ny, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen
lub wyjasnien, dokonuje ich analizy, a w razie potrze-
by podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne.

2. Po przeprowadzeniu analizy lub czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1, zespot kontrolny zawiada-
mia na piSmie dyrektora kontrolowanego urzedu
o sposobie zatatwienia zastrzezen lub wyjasnien,
o ktérych mowa w § 10 ust. 1.

8 12. Zespot kontrolny sporzadza projekt wystapie-
nia pokontrolnego Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej, zwanego dalej , wystgpieniem pokontrol-
nym”, w terminie 30 dni od dnia:

1) podpisania przez dyrektora kontrolowanego urze-
du protokotu kontroli, w przypadku braku zastrze-
zen lub wyjasnien, o ktérych mowa w § 10 ust. 1;
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2) doreczenia dyrektorowi kontrolowanego urzedu
zawiadomienia, o ktérym mowa w § 11 ust. 2.

§ 13. Wystgpienie pokontrolne zawiera:

1) ocene funkcjonowania kontrolowanego urzedu
w zakresie objetym kontrolg;

2) zwiezty opis ustalen kontroli, a w przypadku usta-
lenia nieprawidtowosci lub uchybien — wskazanie
zrodet i przyczyn ich powstania, skutkow, jakie
spowodowaly, oraz przepiséw prawa, ktére zosta-
ty naruszone;

3) zalecenia dotyczgce sposobu i terminu usuniecia
ustalonych nieprawidtowosci lub uchybien oraz
polecenia zastosowania wnioskdéw personalnych
wobec pracownikow odpowiedzialnych za stwier-
dzone w toku kontroli nieprawidtowosci.

8 14. Wystgpienie pokontrolne dorecza sie nie-
zwtocznie dyrektorowi kontrolowanego urzedu.

§ 15. Informacje o sposobie realizacji zalecen za-
wartych w wystgpieniu pokontrolnym lub o stanie ich
realizacji, wraz ze wskazaniem terminu ostatecznego
wykonania, dyrektor kontrolowanego urzedu przesyta
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej w ter-
minie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokon-
trolnego.

§ 16. Plan kontroli na rok 2011 podlega zatwierdze-
niu przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej
w terminie do dnia 15 kwietnia 2011 r.

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: wz. L. Kotecki



		2011-04-04T17:10:30+0200
	Jaroslaw Deminet




