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DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 30 marca 2016 r.

Poz. 408

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 21 marca 2016 r.

w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach cywilnych

Na podstawie art. 9 pkt 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U.
22014 1. poz. 1025, z p6zn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob uiszczania optat sadowych w sprawach cywilnych oraz wzory znakow optaty sa-
dowe;j.

§ 2. Optaty sadowe w sprawach cywilnych uiszcza si¢ w formie:
1) bezgotéwkowe;j:

a) narachunek biezacy dochodow sadu wlasciwego dla podjecia czynnosci procesowej, z ktdrg wiaze si¢ uiszczenie
optaty sadowej, lub sadu, za posrednictwem ktorego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wnosi si¢ pismo
podlegajace optacie sadowej,

b) za pomoca mechanizméw gwarantujacych nieodwotalne zainicjowanie procedury wplaty oraz identyfikacje
wnoszacego optate sadowa, udostepnionych przez system teleinformatyczny Ministerstwa Sprawiedliwosci ob-
stugujacy ptatnosci, z zastrzezeniem § 5;

2) wplaty gotowkowej bezposrednio w kasie sadu wlasciwego dla podjecia czynno$ci procesowej, z ktdrg wigze si¢
uiszczenie oplaty sadowej, lub sadu, za posrednictwem ktoérego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wnosi si¢ pismo
podlegajace optacie sadowej;

3) znakow oplaty sadowe;j.

§ 3. Numery rachunkéw biezacych dochodéw sadoéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, Ministerstwo Sprawiedliwosci
nieodplatnie udostgpnia i aktualizuje na swojej stronie internetowej. Numer rachunku biezacego dochodow sadu udostep-
nia si¢ takze na tablicy ogloszen w budynku sadowym oraz na stronie internetowej sadu.

§ 4. 1. Osoba uiszczajaca oplatg sadowa w sposob okreslony w § 2 pkt 1 lit. b, przez akceptacj¢ regulaminu funkcjo-
nowania systemu teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwos$ci obstugujacego platnosci, wyraza zgode na pobranie
od niej, okreslonych w tym regulaminie, naleznosci z tytutu prowizji lub obstugi ptatnosci za pomoca karty ptatnicze;j.

2. Uiszczenie optaty sadowej w sposob okreslony w § 2 pkt 1 lit. b nastepuje w chwili przekazania do systemu tele-
informatycznego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci obslugujacego platnosci potwierdzenia dokonania nieodwotalnego zaini-
cjowania procedury wniesienia optaty sagdowe;.

§ 5. 1. W elektronicznym postepowaniu upominawczym oplaty sadowe uiszcza si¢ wylacznie za pomocg mechani-
zmoOw gwarantujacych nieodwracalne zainicjowanie procedury optacenia pisma i identyfikacj¢ wnoszacego optate sadowa,
udostgpnionych przez system teleinformatyczny obstugujacy to postepowanie.

V" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1296 i 1306 oraz z 2015 r. poz. 2, 4, 238,

539,957,978, 1045, 1137, 1348, 1418, 1587, 1595 i 1854.
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2. W postgpowaniu rejestrowym o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego optate sadowa od wniosku sktadanego
droga elektroniczng przy wykorzystaniu formularzy elektronicznych lub wzorcow dokumentéw udostgpnionych
w systemie teleinformatycznym uiszcza si¢ wytgcznie za pomoca mechanizmow gwarantujacych nieodwracalne zainicjo-
wanie procedury oplacenia pisma i identyfikacj¢ wnoszacego optate sadowa, udostepnionych przez system teleinforma-
tyczny obstugujacy to postgpowanie.

3. Jezeli w elektronicznym postgpowaniu upominawczym oraz w postepowaniu rejestrowym o wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego wszczgtym na skutek wniosku sktadanego drogg elektroniczng przy wykorzystaniu formularzy elektro-
nicznych lub wzorcéw dokumentéw udostepnionych w systemie teleinformatycznym osoba sktadajaca pozew lub wniosek
rownoczesnie sktada wiecej niz jedno pismo podlegajace optacie sadowej, jest dopuszczalne jednoczesne uiszczenie sumy
optat sadowych od poszczegodlnych pism podlegajacych optacie sadowe;.

§ 6. 1. Jezeli oplata sadowa zostata uiszczona w formie bezgotowkowej przed wniesieniem pisma do sadu, nalezy do
tego pisma dotaczy¢ oryginal, kopi¢ albo wydruk dowodu wniesienia naleznej optaty sadowej.

2. Jezeli optata sagdowa zostala uiszczona w formie bezgotoéwkowej po wniesieniu pisma do sadu, ale przed wezwa-
niem do jej uiszczenia, oryginal, kopi¢ albo wydruk dowodu wniesienia naleznej optaty sadowej nalezy przesta¢ nie-
zwlocznie do wlasciwego sadu, w §lad za ztozonym pismem.

3. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 12, na dowodzie wptaty, jego kopii albo wydruku zamieszcza si¢ po-
twierdzona wtasnor¢gcznym podpisem informacje, ze figurujaca na nim kwota stanowi optate sadowa za wnoszone albo
ztozone pismo, oraz wskazuje si¢ sygnature akt sprawy, o ile zostata nadana, chyba ze wynikaja one wprost z tytutu wptaty
oznaczonego w tresci dowodu wpfaty.

4. W przypadku wnoszenia optaty sadowej w formie bezgotowkowej na wezwanie sadu lub przewodniczacego,
w tytule wplaty nalezy wpisa¢ sygnature akt sprawy, o ile zostata nadana.

5. Dowodu wniesienia optaty sadowej w formie kopii lub wydruku nie zwraca si¢ uiszczajagcemu optate sadowa.

6. W elektronicznym postepowaniu upominawczym oraz w postegpowaniu rejestrowym o wpis do Krajowego Reje-
stru Sadowego wszczgtym na skutek wniosku sktadanego droga elektroniczng przy wykorzystaniu formularzy elektronicz-
nych lub wzoréw dokumentow udostgpnionych w systemie teleinformatycznym, nie stosuje si¢ ust. 1-5.

§ 7. 1. Uiszczenie optaty sadowej w formie gotowkowej w kasie sadu, przed wniesieniem pisma do sadu, jest po-
twierdzane przez pracownika kasy sadu stosowna adnotacja na oryginale pisma, o ile zostanie mu ono przedtozone, oraz
wydaniem uiszczajacemu optate sadowa kopii dowodu wptaty. W przypadku nieprzedtozenia pracownikowi kasy sadu
oryginatu pisma podlegajacego oplacie kopi¢ dowodu wplaty naleznej optaty sadowej nalezy zataczy¢ do oryginatu pisma
wnoszonego do sadu.

2. Uiszczenie oplaty sadowej w kasie sagdu po wniesieniu pisma do sadu, lecz przed wezwaniem do jej uiszczenia,
pracownik sadu potwierdza, wydajac kopi¢ dowodu wplaty naleznej optaty sadowej, ktoéra nalezy przekaza¢ do wtasciwe-
go sadu w $lad za ztozonym pismem.

§ 8. 1. Uiszczajacy optate sadowa znakami optaty sadowej zatacza do pisma podlegajacego optacie sadowej lub
wniosku o dokonanie czynnos$ci sagdowej albo przedstawia pracownikowi przyjmujacemu pismo lub wniosek znak oplaty
sadowej wygenerowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Sprawiedliwosci obstugujacym znaki optaty sado-
wej.

2. W tresci pisma, do ktérego zataczono znaki optaty sadowej, nalezy oznaczy¢ sygnature akt sprawy, a w przypadku
jej braku inne dane identyfikujace sprawe, chyba zZe jest to pozew lub wniosek wszczynajacy postepowanie. W przypadku
spraw dotyczacych wielu osob lub roszczen nalezy wskazaé, na rzecz ktorej osoby uiszczono oplate sadowa 1 w jakiej
wysokosci lub odpowiednio ktérego z roszczen dotyczy uiszczana optata sadowa.

3. Uiszczajacy optate sadowa znakami optaty sadowej jednorazowo moze w danej sprawie wykorzysta¢ nie wigcej
niz dziesie¢ znakow optaty sadowe;.

§ 9. 1. Pracownik przyjmujacy pismo kasuje znak oplaty sadowej w systemie teleinformatycznym Ministerstwa
Sprawiedliwosci obstugujacym znaki optaty sadowej poprzez nadanie znakowi oplaty sadowej zapisanemu w tym syste-
mie statusu ,,wykorzystany”. Znak jest kasowany niezwtocznie po wptywie pisma do sadu.

2. Jezeli uiszczenie optaty sadowej znakami optaty sadowej nastepuje w zwigzku z ustnym zgloszeniem do protokotu
wniosku, pozwu lub $rodka odwotawczego, pracownik sadu niezwlocznie kasuje znak optaty sadowej w systemie tele-
informatycznym Ministerstwa Sprawiedliwosci obstugujacym znaki optaty sadowe;.

3. Znak optaty sadowej moze by¢ skasowany jeden raz.
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§ 10. Na zadanie osoby zainteresowanej wydaje si¢ jej bezplatnie po§wiadczenie wysokos$ci optaty uiszczonej zna-
kami optaty sagdowe;j.

§ 11. Ustala si¢ wzor znaku oplaty sadowej, ktory jest prostokatem, w ktorego gérnej czgsci znajduje si¢ godto Rzeczy-
pospolitej Polskiej, ponizej napis ,,Ministerstwo Sprawiedliwosci”, pod ktéorym jest umieszczony napis ,,Znak optaty sa-
dowej” oraz nominal znaku wyrazony w ztotych polskich. W dolnej cze¢sci znaku znajduje si¢ kod kreskowy i kod nume-
ryczny skladajacy si¢ z 14 cyfr arabskich, zapisanych w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Sprawiedliwosci ob-
stugujacym znaki optaty sagdowej, z ktorych 2 pierwsze cyfry oznaczaja rok wygenerowania kodu, a pozostate 12 cyfr jest
losowo wygenerowane.

§ 12. 1. Znaki optaty sadowej wydane na podstawie wzoru okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 9
pkt 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych, w brzmieniu obowigzujacym do dnia
30 czerwca 2016 r., moga by¢ wykorzystywane do wyczerpania zapasow, nie dluzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2017 r.

2. Do uiszczania optat sadowych znakami optaty sagdowej, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 13. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 31 stycznia 2006 r. w sprawie sposobu uiszczania
optat sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. poz. 199, z 2008 r. poz. 517, z 2009 r. poz. 1747, z 2011 r. poz. 1775 oraz
z 2015 r. poz. 66).

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 1.

Minister Sprawiedliwo$ci: Z. Ziobro
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