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ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 7 lutego 2019 r.

w sprawie naleznosci za podréze stuzbowe i naleznosci przystugujacych z tytulu delegowania
do czasowego pelnienia stuzby w innej miejscowosci albo zwiazanych z wykonywaniem zadan w zakresie ochrony
placéowek zagranicznych Rzeczypospolitej Polskiej, a takze Swiadczen zwiazanych z wykonywaniem tych zadan

Na podstawie art. 172 ust. 4 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138,
z pozn. zm.”) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wysokosc i tryb przyznawania naleznosci za podrdze stuzbowe i nalezno$ci przystuguja-
cych z tytutu delegowania do czasowego pehnienia stuzby w innej miejscowosci albo zwigzanych z wykonywaniem zadan,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa, zwanej dalej ,,ustawg”, w tym
sposob ich wyptaty, oraz §wiadczenia zwigzane z wykonywaniem zadan, o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu skréty oznaczaja:
1) SOP — Stuzbe Ochrony Panstwa;
2) Komendant SOP — Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa;
3) funkcjonariusz — funkcjonariusza SOP;

4) przetozony — bezposredniego przetozonego funkcjonariusza.

§ 3. 1. Funkcjonariusz odbywajacy podréz stuzbowa na obszarze kraju, zwang dalej ,krajowa podréza stuzbows”,
otrzymuje diete, o ktdrej mowa w art. 172 ust. 3 pkt 1 ustawy, w wysokosci okreslonej dla diety przystugujacej w czasie
podrézy krajowej w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. 22018 r. poz. 917, z pézn. zm.”), zwanej dalej ,,Kodeksem pracy”, za kazda dobe krajowej podrozy stuzbowe;j
liczong od wyjazdu ze stalego miejsca petnienia stuzby do powrotu do tego miejsca.

2. Wysoko$¢ diety, o ktérej mowa w ust. 1, jezeli krajowa podroz stuzbowa trwa:
1) nie dluzej niz dobg i wynosi:

a) od 8 do 12 godzin — stanowi 50%,

b) ponad 12 godzin — stanowi 100%

— diety przystugujacej w czasie podrozy krajowej okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Ko-
deksu pracy;

Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewngtrzne, na podstawie § 1 ust. 2
pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 97 1 225).

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 650, 730, 1544, 1562, 1669, 2245 12399 oraz z2019r.
poz. 125.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z2018 r. poz. 1000, 1076, 1608, 1629, 2215, 2244,
2245,237712432.
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2) dluzej niz dobg, a niepelna, ale rozpoczgta doba wynosi:
a) do 8 godzin — stanowi 50%,
b) ponad 8 godzin — stanowi 100%

— diety przystugujacej w czasie podrozy krajowej okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Ko-
deksu pracy.

3. Wysokos¢ diety, o ktorej mowa w ust. 1 12, zmniejsza si¢ o koszty zapewnionego bezplatnego wyzywienia, przyj-
mujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 25%,
2) obiad — 50%,
3) kolacja—25%

— diety przyshugujacej w czasie podrézy krajowej okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu
pracy.

4. W przypadku korzystania przez funkcjonariusza z ustugi hotelarskiej, w ramach ktorej zapewniono wyzywienie,
przepisy ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4. 1. Funkcjonariusz odbywajacy podroz stuzbowa poza granicami kraju, zwana dalej ,,zagraniczng podr6za stuz-
bowa”, otrzymuje diete, o ktorej mowa w art. 172 ust. 3 pkt 1 ustawy, w wysokosci okreslonej dla diety przystugujacej
w czasie podrozy zagranicznej do danego panstwa docelowego w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu
pracy, za kazda dobg¢ zagranicznej podrozy sluzbowej liczona od chwili:

1) przekroczenia granicy polskiej w drodze za granicg do chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do
kraju — w przypadku odbywania podrézy srodkami komunikacji ladowe;j;

2) startu samolotu w drodze za granic¢ z ostatniego lotniska w kraju do chwili ladowania samolotu w drodze powrotne;j
na pierwszym lotnisku w kraju — w przypadku odbywania podrézy srodkami komunikacji lotnicze;j;

3) wyjscia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejscia statku (promu) w drodze powrotnej do portu polskiego —
w przypadku odbywania podrozy srodkami komunikacji morskie;j.

2. Wysoko$¢ diety, o ktorej mowa w ust. 1, za niepelng dobe zagranicznej podrézy stuzbowej wynoszaca:
1) do 8 godzin — stanowi 33,33%,
2) ponad 8 do 12 godzin — stanowi 50%,
3) ponad 12 godzin — stanowi 100%

— diety przystugujacej w czasie podrézy zagranicznej do danego panstwa docelowego okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu pracy.

3. Wysokos¢ diety, o ktorej mowa w ust. 1, jezeli:
1) funkcjonariuszowi zapewniono bezplatne catodzienne wyzywienie,
2) funkcjonariusz przebywa w szpitalu lub innym zaktadzie leczniczym

— stanowi 25% diety przystugujacej w czasie podrozy zagranicznej do danego panstwa docelowego okreslonej w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu pracy.

4. Wysokos¢ diety, o ktorej mowa w ust. 1 12, zmniejsza si¢ o koszty zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyj-
mujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio:

1) $niadanie — 15%,
2) obiad —30%,
3) kolacja—30%

— diety przystugujacej w czasie podrézy zagranicznej do danego panstwa docelowego okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu pracy.

5. W przypadku korzystania przez funkcjonariusza wykonujacego czynnos$ci stuzbowe w zagranicznej podrozy stuz-
bowej z ustugi hotelarskiej, w ramach ktorej zapewniono wyzywienie, przepisy ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 5. 1. Zwrot kosztow przejazdu, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 2 ustawy, nastepuje w wysokosci obejmujace;j
ceng biletu wraz z oplatami dodatkowymi i z uwzglednieniem przystugujacej funkcjonariuszowi ulgi oraz rodzaju srodka
transportu wlasciwego do odbycia podrozy stuzbowej w postaci samolotu, samochodu osobowego, srodkéw publicznego
transportu zbiorowego, motocykla lub motoroweru albo statku lub promu.

2. W przypadku wyrazenia przez Komendanta SOP lub osobe przez niego upowazniong zgody na przejazd w krajo-
wej podrozy stuzbowej pojazdem niepozostajacym w dyspozycji SOP wysokos§¢ zwrotu kosztow przejazdu jest okre§lana
wedtug stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdu nie wyzszych niz okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 58, 60 1 125).

§ 6. 1. Zwrot kosztow noclegu, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 2 ustawy, w krajowej podrozy stuzbowej przy-
stuguje w wysokosci stwierdzonej rachunkiem za nocleg w hotelu lub kwaterze prywatne;j.

2. Ryczalt za nocleg, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 2 ustawy, w krajowej podrozy stuzbowej przyshuguje funk-
cjonariuszowi w wysokosci 150% diety, o ktorej mowa w § 3 ust. 1, za kazdy nocleg trwajacy co najmniej 6 godzin po-
miedzy godzinami 21%17%.

§ 7. 1. Zwrot kosztow noclegu, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 2 ustawy, w zagranicznej podrozy stuzbowej
przyshuguje funkcjonariuszowi w wysokosci stwierdzonej rachunkiem za nocleg w hotelu, w granicach ustalonego na ten
cel limitu okre§lonego w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 2 Kodeksu pracy.

2. Ryczalt za nocleg, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 2 ustawy, w zagranicznej podrézy shuzbowej przyshuguje
funkcjonariuszowi w wysoko$ci odpowiadajacej 25% limitu, o ktérym mowa w ust. 1, za kazdy nocleg trwajacy co naj-
mniej 6 godzin pomigdzy godzinami 21%17%.

§ 8. Funkcjonariuszowi delegowanemu do czasowego pelnienia shuzby w innej miejscowosci na terenie Rzeczypospo-
litej Polskiej przystuguje dieta za czas przejazdu do nowego miejsca pehienia stuzby w wysokosci okreslonej w § 3.

§ 9. Wysoko$¢ naleznosci z tytulu zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca delegowania, na trasie od stalego miejsca
pelnienia stuzby do miejsca delegowania i z powrotem, przystugujacej funkcjonariuszowi delegowanemu do czasowego
petnienia shuzby w innej miejscowosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanowi réwnowarto$¢ kosztow przejazdu
publicznym srodkiem komunikacji.

§ 10. Funkcjonariuszowi wykonujacemu zadania, o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy, przystuguje dieta za czas
przejazdu do nowego miejsca petnienia stuzby w wysokos$ci okreslonej w § 4.

§ 11. Funkcjonariuszowi wykonujacemu zadania, o ktérych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy, przyshuguje zwrot kosztow
noclegu albo ryczatt za nocleg, w wysokosci okreslonej w § 7.

§ 12. Funkcjonariuszowi odbywajacemu podrdz shuzbowa, delegowanemu do czasowego pehienia stuzby w innej
miejscowosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej lub wykonujacemu zadania, o ktorych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy,
przyshuguje zwrot kosztow, o ktorym mowa w art. 172 ust. 3 pkt 5 ustawy, w wysokosci wskazanej na oryginale rachunku.

§ 13. 1. Komorka organizacyjna SOP wlasciwa do spraw finansowych dokonuje wyptaty naleznosci, o ktorych mowa
w § 3-12, na podstawie rachunku kosztow sporzadzonego przez funkcjonariusza, w formie gotoéwkowej lub bezgotowko-
wej na rachunek bankowy wskazany przez funkcjonariusza.

2. Zapewnienie funkcjonariuszowi odbywajacemu podroz stuzbowa, delegowanemu do czasowego pelnienia stuzby
w innej miejscowosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej lub wykonujagcemu zadania, o ktorych mowa w art. 4 ust. 8
ustawy, bezptatnego wyzywienia lub wyzywienia w ramach ustugi hotelarskiej potwierdza kierownik komorki organizacyj-
nej SOP zapewniajacej te §wiadczenia lub funkcjonariusz w o$wiadczeniu ztozonym na poleceniu wyjazdu stuzbowego.

3. Wyptata naleznosci, o ktorych mowa w § 10 1 11, nastgpuje za posrednictwem placowki zagraniczne;.

4. W przypadku funkcjonariusza odbywajacego krajowa podroz stuzbowa lub delegowanego do czasowego pelienia
stuzby w innej miejscowosci na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkatego poza statym miejscem petnienia stuzby
Komendant SOP moze uzna¢, dla celow rozliczenia kosztow wynikajacych z tych tytutdéw, miejscowos¢ zamieszkania
funkcjonariusza za state miejsce petnienia stuzby, jezeli spowoduje to ich zmniejszenie.

§ 14. 1. Komorka organizacyjna SOP wiasciwa do spraw finansowych na wniosek funkcjonariusza odbywajacego kra-
jowa podroz stuzbowg lub delegowanego do czasowego pelnienia stuzby w innej miejscowosci na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej wyptaca mu zaliczke na pokrycie kosztow zwigzanych z ta podroza lub delegowaniem, w wysokosci wynikajacej
ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

2. Funkcjonariusz rozlicza pobrang zaliczk¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia krajowej podrozy stuzbowej lub
uptywu okresu delegowania.
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§ 15. 1. Komorka organizacyjna SOP wiasciwa do spraw finansowych wyptaca funkcjonariuszowi odbywajacemu za-
graniczng podroz stuzbowa lub wykonujacemu zadania, o ktorych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy, zaliczke w walucie obcej
na niezbgdne koszty podrézy ipobytu poza granicami kraju. Za zgoda funkcjonariusza zaliczka moze by¢ wyptacona
w walucie polskiej w wysokosci stanowiacej rownowartos¢ zaliczki obliczonej w walucie obcej wedtug $redniego kursu
ztotego w stosunku do walut obcych okre$lanego przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien wyplaty
zaliczki.

2. Rozliczenia kosztow zwigzanych z zagraniczng podréza stuzbowa lub skierowaniem do wykonywania zadan,
o ktorych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy, dokonuje si¢ w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie wymienianej albo w walucie
polskiej, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy lub przejazdu do nowego miejsca petnienia stuzby.

3. Do rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 2, dotacza si¢ dokumenty lub rachunki potwierdzajace poszczegolne wydat-
ki, z wyjatkiem rozliczenia diet i wydatkéw objetych ryczattami. Jezeli uzyskanie dokumentu lub rachunku nie byto mozli-
we, funkcjonariusz sktada pisemne o§wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

§ 16. Swiadczeniami, o ktorych mowa w art. 172 ust. 1 pkt 2 ustawy, sa:

1) ryczalt ztytulu wykonywania czynnosci shuzbowych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej — w wysokosci
100% diety, o ktorej mowa w § 4, za kazdy rozpoczety dzien skierowania do wykonywania zadan, o ktorych mowa
w art. 4 ust. 8 ustawy;

2) ryczalt na pokrycie kosztow utrzymania — w wysokosci 50% diety, o ktorej mowa w § 4, za kazdy rozpoczety dzien
skierowania do wykonywania zadan, o ktorych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy;

3) nalezno$¢ zagraniczna za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy skierowania do wykonywania zadan, o ktorych mowa
w art. 4 ust. 8 ustawy, w wysokosci:

a) 40 euro dla funkcjonariusza peliacego funkcj¢ dowodcy ochrony,
b) 30 euro dla pozostatych funkcjonariuszy.

§ 17. Swiadczenia, o ktérych mowa w § 16, wyplaca si¢ — za posrednictwem placowki zagranicznej — w formie bez-
posredniej do rak funkcjonariusza lub w formie bezgotowkowej na rachunek bankowy wskazany przez funkcjonariusza.

§ 18. Przepisy rozporzadzenia w zakresie wysoko$ci nalezno$ci za podroze stuzbowe inaleznoSci przystugujacych
z tytutu delegowania do czasowego pehienia stuzby w innej miejscowosci albo zwiazanych z wykonywaniem zadan,
o ktorych mowa w art. 4 ust. 8 ustawy, oraz $wiadczen zwiazanych z wykonywaniem zadan, o ktorych mowa w art. 4 ust. 8
ustawy, maja zastosowanie od dnia 2 lutego 2019 1.

§ 19. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”

Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji: wz. K. Kozlowski

9 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 grudnia 2002 r.

w sprawie wysokosci i warunkéw przyznawania funkcjonariuszom Biura Ochrony Rzadu naleznosci pienigznych za podréze shuz-
bowe (Dz. U. poz. 1773 oraz z 2015 r. poz. 341), ktore utracito moc na podstawie art. 389 ust. 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r.
o Shuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138, 650, 730, 1544, 1562, 1669, 2245 i 2399 oraz z 2019 r. poz. 125).
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