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budzetowym arodkow speqamym w ktorych sa sumy
przeznaczone na oplacenie zamowien. Nie dotyczy to
Ministerstwa Obrony Narodowej i Ministerstwa Bez-
pieczefistwa Publicznego oraz im podleglych jednostek
organizacyjnych,

§ 3. 1. Po czeSciowym lub calkowitym wykona-
niu zamdéwienia w zaleznosci od zawartej umowy do-
stawca wystawia faktiure wraz z kopia. Oryginat fa-
ktury dostawca przesyla listem poleconym zamawiaja-
cemu, kopie faktury za$ sklada w banku, ktéry go fi-
nansuje, Ostatnim dniem do skladania faktur do inkasa
w banku w kazdym roku kalendarzowym jest dzien 23
grudnia.

2. W przypadku, gdy dostawca nie umiesci na ko-
pii faktury szezegéltowej klasyfikacji budzetowej badz
nazwy rodzaju pozabudzetowych $rodkéw specjalnych
(§ 2 ust. 2), bank dostawcy lub bank odbiorcy zwraca
dostawey taka kopie faktury do uzupelnienia.

3. Kopie faktury, obejmujacg takie towary lub
ustugi, ktére wedlug zamawiajacego podlegaja ochronie
tajemnicy panstwowej, dostawca sklada na inkaso do
banku bez wyszczegdlnienia nazw towaréw lub ustug ich
ilosci i cen jednostkowych.

§ 4. 1. Bank odbiorcy zawiadamia odbiorce w dniu
stempla dziennego, ktéry jest data zaawizowania kopii
faktury nadestanej do inkasa, i wzywa odbiorce do wy-
kupienia kopii faktury w terminie 5 dni od daty zaawi-
zowania lub do zlozenia na piémie w tym terminie za-
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. sums fopi
;aktury, w te'lrmme wyrmemonym w ust 1 .bank placi
nalezno$é¢ wykazana w kopii faktury w ciezar rachunku
odbiorcy wedlug wtasciwe] podzialki klasyfikacji wy-
datkéw budzetowych badZ ‘rodzaju pozabudzetowych
Srodkow specjalnych, zaswiadecza na kopii faktury fakt
iej oplacenia, po czym kopie faktury przesyla odbiorcy
przy wyciagu dziennym,

§ 5. 1. W razie braku kredytu bank odbiorcy
zwraca dostawcy odpis faktury i zawiadamia go o przy-
czynie niezaptacenia, W przypadku za§ braku sum na
wlasciwym rodzaju pozabudzetowych Srodkéw specjal-
nych bank odbiorcy postepuje wedlug przepisow pkt 7
powolanej uchwaly Komitetu Ekonomicznego Rady Mi-
nistrow z dnia 20 maja 1947 r.

2. Za brak Srodkdw pienieznych na pokrycie fak-
tury za wykonane dostawy lub uslugi na rzecz jednost-
ki budzetowej odpowiadaja kierownik tej jednostki
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Creelewu

- 1 glowny (starszy) ksiegowy.

§ 6. Ustalony w niniejszym zarzadzeniu tryb roz-
liczenn nie dotyczy punktow sprzedazy detalicznej.

§ 7. Upowaznia sie Narodowy Bank Polski do ure-
gulowania strony technicznej inkasa faktur przy rozli-
czeniach za dostawy i ustugi z jednostkami budzeto-
wymi.

§ 8. Zarzadzen’e wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia,

Minister Finansow: w z. J. Kole
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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 4 pazdziernika 1951 r. °

w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzaciji.

Na podstawie § 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady Mi-
nistrow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
R. P. z 1950 r. Nr 22, poz. 188 i z 1951 r.- Nr 25, poz. 185)
Zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogolne.

§ 1. Zarzadzenie niniejsze dotyczy uspolecznionych
przedsiebiorstw dzialajacych na zasadach rozrachunku
. gospodarczego.

§ 2. 1. Przez ,inwentaryzacje“ nalezy rozumieé
spis z natury wszystkich skladnikéw $Srodkéw trwalych
i obrotowych, bedacych w dyspozycji przedsiebiorstwa,
jak réwniez ustalenie i wzajemne uzgodnienie wszelkich
rozliczen finansowych. .

2. Spisem z natury nalezy obja¢ wszystkie skladniki

Srodkow trwalych i obrotowych znajdujace sie w przed- -

siebiorstwie i to zaréwno objete ewidencja ksiazkowa
jak i dotychczas nie zewidencjonowane bez wzgledu na
to, czy dane skladniki sa w uzyciu, czy tez nie, i bez
wzgledu na to, czyja stanowia wlasnosé,

3. Skladniki érodkéw trwalych i obrotowych, nie
bedace wlasnosécia przedsiebiorstwa badZz zakladu
(p. srodki trwale dzierzawione, materialy w przerobie),
n:.ls;lzy spisaé na odrebnych arkuszach inwentaryzacyj-
nyec

4. Spisom z natury podlegaja réwniez inwestycje
i kapitalne remonty rozpoczete — niezaleznie od spo-
sobu ich sfinansowania. ’

5. W zakres prac, zwiazanych z ustaleniem i uzgod-
nieniem rozliczen finansowych, wchodzi uzgodnienie
stanu (sald) naleznosci i zobowiazan z wszelkich tytu-
16w, rozliczen w zakresie finansowania inwestycji oraz
ustalenie wysoko$ci nakiadéw i dochodéw do miedzy-
okresowego rozliczenia na dzien 31 grudnia. Uzgodnie-
nie sald powinno byé potwierdzone na piS$mije. Salda
kont bankowych musza byé¢ potwierdzone wyciggami
z 1ych kont.

§ 3. 1. Spis z natury poszczegélnych skladnikéow
$rodkéw trwatych i obrotowych, z wyjatkiem skladnikow,
o ktérych mowa w ust. 2, powinien by¢ przeprowadzony
w okresie od dnia 1 pazdziernika do dnia 31 grudnia
danego roku. Prace inwentaryzacyjne powinny byé tak
zorganizowane, aby normalna dzialalno$¢ przedsiebior-
stwa nie doznala przerw, a inwentaryzacja mogla byé
uvkonczona w dniu 31 grudnia.

2. Srodki obrotowe, trudne do ujecia w jednostki
wymiarowe, ktére przy wymierzaniu traca na wartosci
lub powoduja niewspélmierne koszly, moga by¢ spisy-
wane z natury w momencie najnizszego stanu w ma-
gazynie,

3. Wykaz skladnikéw majatkowych ktére mozna
inwentaryzowaé¢ w innym okresm mz podany W _ust. 1,
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§ 4 Wypozyczone przez przedsiebiorstwo panstwo-
we innemu przedsiebiorstwu panstwowemu Srodki trwa-
te, znajdujace sie w posiadaniu tego drugiego przedsie-
biorstwa nieprzerwanie co najmniej od dnia 1 stycznia
1950 r., powinny byé traktowane jako $rodki oddane
lub przejete nieodplatnie, a w zwiazku z tym podle-
gaja one wpisaniu do inwentarza przedsiebiorstwa be-
dacego faktycznym posiadaczem i uzytkownikiem, po-
winny byé natomiast skreélone z inwentarza przedsie-
biorstwa, ktére $rodki te przed dniem 1 stycznia 1950 r.
wypozyczylo, .

§ 5. Za wlasciwe i terminowe przeprowadzenie
inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik przed-
siebiorstwa oraz glowny (starszy) ksiegowy.

§ 6. 1. Dla przeprowadzenia prac inwentaryza-
cyjnych kierownik przedsiebiorstwa w porozumieniu
z gléownym (starszym) ksiggowym powoluje komisje
inwentaryzacyjna z komisarzem spisowym na czele-

2. W sklad komisji wchodzi zawsze przedstawiciel
rady zakladowej.

3. W wigkszych przedsiebiorstwach moga byé row-
niez powolane podkomisje inwentaryzacyjne,

4, Do komisji i podkomisji inwentaryzacyjnych po-
winny byé powolane osoby, kiére daja rekojmie prze-
prowadzenia inwentaryzacji w sposéb prawidlowy.

§ 7. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadza spi-
sy z natury na podstawie instrukecji szczegélowej, opra-
cowanej w oparciu o zalgczona do niniejszego zarza-
dzenia instrukcje ramowa.

§ 8. 1. Spis z natury dokonany byé¢ powinien na
pwarkuszach spisu z natury” stanowiacych wzér Nr 1
zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.

2. Arkusze spisu z natury sg dowodami Scislego
zarachowania,

§ 9. Przy dokonywaniu spiséw z natury nalezy
stosowaé nomenklature i klasyfikacje przyjeta w ksie-
gowosei przedsiebiorstwa; ilosci powinny byé wyrazone
w tych samych jednostkach miary, w jakich sa ujmo-
wane w ksjegowosci.

§ 10. Poszczegolne arkusze inwentaryzacyjne pod-
pisuja czlonkowie komisgji (podkomisji) inwentaryza-
cyjnej oraz osoby odpowiedzialne za powierzone ich
pieczy skladniki majatkowe.

Odpisywanie niedoboréw i ubytkéw.

§ 11. Przy ustalaniu réznic inwentlaryzacyjnych
ujawnione niedobory i nadwyzki magazynowe nie
moga byt kompensowane, z wyjatkiem przypadkow
ckre§lonych w przepisach szczegélowych instrukeji in-
Wentaryzacy,]ne] jednostki nadrzedne], wydanych w gra-
nicach uprawnien przyznanyﬂh tej jednostce przez wila-
sciwe ministerstwo lub inng wlasciwa wladze naczelna.

§ 12. 1. W przypadku ujawnienia niedoboréw lub
ubytkéw, przekraczajgcych normy branzowe, komisja
inwentaryzacyjna zazada wyjaénien na piémie od oséb
odpowiedzialnych materialnie za przechowywanie po-
szezegolnych skladnikéw majatkowych i po rozpatrzeniu
wyjasnien sporzadzi protokél uzasadniajacy powstanie
nadzwyczajnych niedoboréw lub ubytkéw badz wskaze,

ktore niedobory lub ubytki sa nie usprawiedliwione

i kogo nalezy za nie obciazyé,
2. Gdyby niedobory lub ubytki powstaly skutkiem
Czynu noszjcego znamiona przestepstwa, kierownik
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véw § ubytidw, obrigiy w odpowiedziaine
matenalme za przechowywanie skladmkow ma;qtko-
wych.

§ 13. 1. Nie zawinione niedobory lub ubytki, nie
przekraczajace ustalonych norm, nalezy odpisaé z kont
zapasowych na podstawie decyzn kierownika przedsie-
biorstwa.

2. Decyzje przedklada sie w odpisie do w'adomo-
$ci jednostki nadrzednej, ktéra ma prawo- ja uchyli¢ —
nie pézniej jednak niz w ciagu 14 dni od daty przedlo-
zenia decyzji.

3. Jezeli jednostka nadrzedna uchyli decyzje kie-
rownika przedsiebiorstwa, odpowiedni zapis podlega
sprostowaniu przez przeniesienie wartosci niedoboru lub
ubytku na konto ,,Rozliczenia z fytulu ubytkéw ponad
norme i mank zawinionych® lub inne konta wskazane
przez jednostke nadrzedna. .

§ 14. Odpisanie na straty z kont zapasowych nie-
doborow i ubytkdéw, przekraczajacych dopuszezalne nor-
my, jeSli te niedobory lub ubytki nie obcigzajg os6b
materialnie odpowiedzialnych, moze nastapié wylacznie
na podstawie decyzji jednostki nadrzednej, wydanej
w granicach uprawnien przyznanych tej jednostce przez
wlasciwe ministerstwo lub inna wladze naczelna.

§ 15. Wszystkie ujawnicne niedobory lub ubytki
traktowa¢ nalezy jako nadzwyczajne, jezeli nie zostaly
ustalone i wydane we wladciwym trybie branzowe nor-
my niedoboréw lub ubytkow.

Wycena skladnikow majatkowych.

§ 16. 1. Srodki trwale przyjmuje sie do inwen-
tarza wedlug wartosci ksiazkowej.

2. Rozpoczete inwestycje i
wycenia sie w wysokosci efektywnie
nakladdw na dane tytuty lub rcboty-

3. Przedmioty majatku trwalego nie objete do-
tychezas ewidencja ksiazkowa: ;

1) sprzed pierwszego bilansu otwarcia — wprowadzié
nalezy do inwentarza wedlug cen z 1939 r. badz
1938 r. po przeliczeniu wedlug mnoznika 2,4; jed-
nocze$nie nalezy ustali¢ wysckosé dotychczacowego
zuzycia tych przedmiotéow;

2) wytworzone lub nabyte w okresie pdézniejszym —
przyja¢ nalezy wedlug ceny wytworzenia lub na-
bycia, a w braku tych danych — wedlug wyceny ko-
misji szacunkowej, z przeciwstawnym uwzglednie-
niem zuzycia.

4. Wycena érodkéw trwalych potraktowanych jako
érodki przyjete nieodplatnie zgodnie z § 4 niniejszego
zarzadzenia powinna byé dokonana w oparciu o doku-
menty wystawione przez strone przekazujaca.

§ 17. 1. Materialy podstawowe, pomocnicze, pa-
liwo, opakowania bezzwrotne, czeSci zapasowe maszyn
i urzadzen wycenia sie w inwentarzu wedlug cen za-
ltupu obowigzujacych w danym roku, a w przypadku
stosowania cen plancwych — wedlug tych cen. Po-
wyizsza zasada wyceny odnosi sie réwniez do towardw
handlowych we wszystkich przedsiebiorstwach z wy-
jatkiem przedsiebiorstw handlowych, Przedmioty nie-
irwale i opakowania zwrotne, znajdujace sie w maga-
zynie lub oddane do uzytkowania, przyjmuje sie do
inwentarza w wartcsei ksigzkowej. Zapasy produkcji
wlasnej, tj. wyroby gotowe, wyroby poéigotowe, péifa-
brykaty typowe, produkcje w toku i roboty odplatne,

kapitalne remonty
zarachowanych
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2. Odpadki i braki produkcyjne podlegajg wycenie
wedlug wartosci szacunkowej. Inwentarz zywy przyj-
muje sie w wartosci ksigzkowej.

§ 18. 1. W przedsiebiorstwach handlowych towa-
ry wycenia sie wedlug obowiazujacych w danym roku
cen ewidencyjnych.

2. Spis towaréw, wycenionych w cenach ewiden-
cyinych innych niz ceny zakupu, powinien zawieraé
réwniez sume odchylen (réznice miedzy cena ewiden-
ryjna a cenag zakupu).

Przepisy koncowe,

§ 19. W przypadkach, gdyby cechy specjalne da-
nego dzialu gospodarczego lub branzy wymagaly ure-
gulowania zagadnien objetych niniejszym zarzadzeniem
w sposéb szczegdlny, wlasciwi ministrowie wydadza

INSTRUKCJA (RAMOWA) W SPRAWIE

L Przedmiot inwentaryzacji.

1. Spisem z natury nalezy objaé wszystkie sklad-
niki §rodkéw trwalych i obrotowych, ktére znajduja
sie w przedsigbiorstwie, bez wzgledu na to, czyja sta-
nowia wilasnosé.

2. Uzgodnienie sald rozrachunkéw z kontrahentam:
i instytucjami publiczno-prawnymi oraz wycena skiad-
nikéw majatkowych przeprowadzane sg przez dzial ksig-
gowosci lub inny dzial do tego wyznaczony; prace te
jednak zgodnie z § 2 ust- 1 zarzadzenia wchodza w za-
kres prac inwentaryzacyjnych.

3. Uzgodnieniu podlegaja rozrachunki z bankami,
instytucjami publiczno-prawnynti, dostawcami i odbior-
cami, deponentami, pracownikami oraz pozostalymi
diuznikami i wierzycielami. '

4. Salda rachunkéw bankowych winny byé udo-
kumentowane wyciaggami na ostatni dzien roku, wy-
kazujaeymi zgodno$é salda. Salda kont dostawcow, od-
biorcéow, instytucji publiczno-prawnych oraz innych
kontrahentéw powinny byé potwierdzene na pismie.

5. Za potwierdzenie na pi$mie uwaza sie:

1) pismo kontrahenta, potwierdzajace zgodnoéé poda-
nego mu salda; -

2) kopie wystanego do kontrahenta pisma, zawieraja-
cego klauzule okreslajgca czasokres, po ktérym
w braku odpowiedzi saldo bedzie uwazane za zgod-
ne; ten tryb zastepczy nie zwalnia jednak stron od
Ol_iowiazku uzgadniania sald w przypadku ujaw-
nienia réinic w czasie p6zniejszym;

3) pisemne o$wiadczenie gléwnego (starszegn) ksieso-
wego, stwierdzajace uzgodnienie salda w innej for-
mie niz potwierdzenie na pismie.

6. Ustalenie stanu nakladéw i dochodéw okresdw
przyszlych jest obowigzkiem _ksiesowosci i dokonane
by¢ powinno na ostatni dzien roku. '

. Terminy spiséw z natury (przykladowa).

Terminarz spisow z natury $rodkéw trwatych
i obrotowych .powinten uwzgledni¢ specyficzne warunki

L
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¢ odredns prze-

¢ <U. 1. Upowaznia sie wiasciwych ministrow do
zwolnienia podleglych im jednostek od przeprowadzenia
inwentaryzacji w terminach okreslonych niniejszym za-
rzadzeniem w przypadku, gdy jednostki te przeprowa-
dzaly inwentaryzacje ciagla, zapewniajaca prawidlowe
ustalenie stanu skladnikéw majatkowych na dzien 31
grudnia 1951 r.

2. Celem usprawnienia prac inwentaryzacyinych
w roku 1952 upowaznia sie wlasciwych ministréw
do wydania zarzadzehn wprowadzajacych obowigzek in--
wentaryzacji ciaglej w roku 1952 w tych jednostkach,
ktédrych organizacja zapewnia przeprowadzenie inwen=
taryzacji ciaglej w sposob prawidlowy.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia. Jednocze$nie tracg moc dotychczasowe przepisy

.w zakresie unormowanym zarzadzeniem.

Minister Finansow: w z. J. Kole

Zatacznik do zarzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 pazdziernika-
1951 r. (poz. 1240).

PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

przedsiebiorstwa (klimatyczne, lokalne, specjalne) oraz
rozmiary zapasow. Przykladowo:

1) w dniach 29, 30 i 31 pa‘dziernika spisaé¢ nalezy
skladniki majatku trwaleso wediug stanu na dzien
31 pazdziernika;

2) w dniach 29, 30 listopada i 1 grudnia — zapasy ma-
teriatow (wedlug stanu na dzien 30 listopada);

3) w dniach 30 i 31 grudnia — towary, wyroby goto-
we, polfabrykaty, odpadki i produkeje w toku;

4) w dniu 31 grudnia — inwestycje i kapitalne remon-
ty rozpoczete;

5) w dniu 31 grudnia — $rodki platnicze (gotowka

w kasie).

Iil. Przygotowanie spisu z natury.

1. Do zorganizowania i przygotowania spisu z na-
tury wyznaczyé nalezy sposrod czlonkéw komisji in-
wentaryzacyjnej komisarza spisowezo, ktory:

1) sporzadzi plan sytuacyjny przedsiebiorstwa (zakladu)
z podzialem na rejony i pola, odpowiadaigce gra-
nicom biur, skladéw, magazynéw oraz wydzialow
ruchu;

2) dla kazdego rejonu wyznaczy kierownika rejonu,
ktory bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie
inwentaryvzacji w podleglym rejonie, przydzieli kaz-
demu kierownikowi rejonowamu potrzebng ilosé
ludzi, nieodpowiedzialnvch 2za majatek bedacy
przedmiotem inwentaryzacji, oraz wyznaczy kon-
trolera spisowego rejonu;

o

3) zaznajomi wszystkich, bicracych udzial w pracach
komisji, z tredcia instrukeji oraz poinformuje o od-
powiedzialnosci za prawidlowe i dokladne sporza-
dzenie spisu Srodkow trwalych i cbrotowych.
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2. Rownoczeénie komisarz spisowy zarzadzi, aby
wsz <tkie wydzialy, biura i komérki organizacyjne
przedsiebiorstwa poczynity wszelkie przygotowania, aby
spis z natury mogl sie odbyé prawidlowo w oznaczo-
nych terminach i bez zaklécenia normalnego toku pracy.

IV. Spisywanie zapaséw z natury.

1. Spisy powinny byé dokonane na arkuszach spi-
sowych (wzor Nr 1).

2. Przy spisywaniu z natury nalezy odnotowac
numery i daty ostatnich kwitow magazynowych przy-
chodowych i rozchodowych dotyczacych grupy spisy-
wanych zapasow. '

3. Przedmiot inwentaryzowany nalezy okresli¢
zwiezle, uzywajac nazw i jednostek stosowanych w da-
nej branzy (wedlug indeksu materialow | wyrobow badz
towarow lub wedlug numeréw wykonywanych zlecen).

4. Wpisywanie danych nalezy przeprowadzié¢
atramentem lub olé6wkiem kopicwym bezpoSrednio przy
inwentaryzacji.

5. Niedopuszczalne” sa jakiekolwiek wycierania,
zeskrobywania itp. Omylkowe zap'sy nalezy tak prze-
kreslié, aby bledne cyfry mozna bylo odczytaé. Po-
prawki te muszg byé podpisywane przez kontrolera
w rubryce ,Uwagi".

6. Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych
nalezy ujac:

1) zapasy nie wykazujgce zuzycia w ciagu roku;

2) zapasy niepelnowarto$ciowe z zaznaczeniem pro-
centu ich przydatnosci; ’

3) zapasy posiadajace wartoé zltomu lub odpadkow
wartosciowych;

4) zapasy znajdujace sie w procesach wytworezych
(np. rudy i zlom w piecach, stalowniach i odlew-
niach, pulpa w kadziach);

5) zapasy wyladowane i nie odebrane przez komisje
technicznego odbioru; '

6) zapasy nie przyjete od dostawcow i objete wniesio-
nymi reklamacjami;

7) wyroby przygotowane do wysyiki.

7. Obliczenie rzeczywistych ilosci zapaséw mate-
rialéow, towaréw badz wytworéw przeprowadza sie
przez dokladne przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.
Wyjatkowo tylko dopuszcza sie dla materialow i to-
waréw, przechowywanych w nie uszkodzonym opako-
waniu, okreflenie iloSci przez przeliczenie opakowan
i przemnozenie przez wage lub ilo$é (w tym przypadku
potrzebna jest kontrola wyrywkowa z natury), a takze
dla materialéw i towar6w magazynowanych w zwalach
oraz malowartosciowych i ciezkich, a zajmujacych wiele
miejsca — okreslenie iloSci w sposob przyblizony, np.
na podstawie obmiaréw i ciezaru gatunkowego.

8. W przypadkach, gdy zapas mozna ustali¢ tylko
na podstawie oszacowania, nalezy je przeprowadzié
z najwieksza dokladnoscig przez techniczne sily facho-
we. Osoby przeprowadzajace szacunek nie moga byé
w zadnym wypadku informowane ¢ ilosciach ksiagzko-
wych,

9. Zapasy jednego i tego samego materialu lub
wyrobu, znajdujace sie w kilku miejscach, nalezy ujaé
razem w zestawieniu zbiorczym,

10. Z chwilg rozpoczecia spisow z natury nie wol-
no przenosié skladnikéw majatkowych podlegajacych
‘spisowi z jednego rejonu do drugiego. Gdyby jednak
ze wzgledéw teéchniczno-ruchowych tego rodzaju prze-
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sunigcia byly ken'eczne, wowezas naleiy je zanotowaé
z podaniem czasu i zawiadomié¢ osoby spisujace.

11. Osoba odpowiedzialna za przechowywanie za-
pasow pow.nna zlozy¢ pisemne o$wiadczen'e treéci na-
stepujacej: ,,Wszystkie zapasy znajdujace sie w maga-
zynie, skladzie itp., za ktére odpowiadam, zostaiy w mo-
jej obecncéci spisane i nie roszeze z tego tytulu Zad-
nych pretensji do komisji inwentaryzacyjnej*,

V. Spisywanie z natury $rodkéw trwalych i robét
kapitalnych.

1. Wobec zmian skiadnikow majatku trwalego
w ciggu roku wskutek demontazy, przeniesien, przebu-
dowy, odbudowy oraz nowych inwestycji, rewindykacji
i nieodplatnych przeje¢ nalezy ustali¢ z natury stan
majatku trwalego.

2. W przypadku, gdy przy inwentaryzacji stwier-
dzono istnienie przedmiotéw majatku trwalego, nie
objetych ew!dencjg ksiazkowa, nalezy postepowaé zgod-
nie z przepisami §§ 2 i 16 zarzadzenia Ministra Finan-
s6w z dnia 4 pazdziernika 1951 r. w sprawie zasad
przeprowadzania inwentaryzacji (Monitor Polski Nr
A-90, poz. 1240).

3. Spisem z natury nalezy cbjaé rowniez inwesty-
cje i remonty kapitalne rozpoczete i to zaréwno finan-
sowane ze Srodkow panstwowego planu inwestyeyjnego
jak i z innych $rodkéw. W pierwszym przypadku nalezy
sporzadzi¢ spis wedlug tytuldw inwestycyjnych i robot,
w przypadku drugim — wedlug robat.

VI. Kontrola spiséw z natury.

1. W czasie spisu z natury wyznaczeni specjalnie
kontrolerzy powinni w granicach swo'ego rejonu prze-
prowadzaé¢ kontrole zupelnosci i prawidlowodei spisu.

2. Po ukoficzeniu spiséw z natury kierown'k re-
jonu obowigzany jest sprawdzié, czy wszystkie pola in-
wentaryzacyjne, wchodzace w skiad jegzo rejonu, zostaly
ujete w spisach inwentaryzacyjnych, a ponadis, czy
ilodci przetransportowane lub zaladowane w czasie spi-
su zostaly ujete w arkuszach oraz czy arkusze spisowe
zostaly czytelnie podpisane przez osoby przeprowadza-
jace spis z natury oraz osoby odpowiedzislne za dany
dzial,

3. Spisy z natury niezwlocznie po ich ukonczeniu
powinny byé przekazane gléwnemu (starszemu) ksiego-
wemu celem sporzadzenia zestawien zbiorczych (wzory
Nr 2 lub 3) i ustalenia ewentualnych niedoboréw lub
nadwyzek po poréwnaniu ze stanem ksiazkowym.

4. Tryb postgpowania z ujawnionymi niedoborami
i naduzyciami ustalaja przepisy §§ 11 — 15 wyzej po-
wolanego zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 paz-
dziernika 1951 r, w sprawie zasad przeprowadzania in-
wentaryzacji.

VIL. Sprawozdawczosc.

Komisarze spisowi (kierownicy), wyznaczeni do
przeprowadzenia spisow z natury w zakladach, sporza-
dzaja na podstawie protokolow kierownikéw rejonow
oraz kontroleréw rejonowych sprawozdania z przebiegu
spisow, w ktorych sprecyzuja niedociggniecia w orga-
nizacji i przygotowaniach, jak rowniez podadza uwagi
co do przechowywania zapaséw czy utrzymdnia srodkow
trwatych i przedmiotéw nietrwatych.
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