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nych, o ile nie korzystajq oni z mieszkania stuibo-

wego — do wysokosci 30%/p podstawowego dodatku

lokalnego, ustalonego na podstawie § 2 niniejszego
zarzadzenia w walucie kraju urzedowania,

§ 4. 1. Dodatek reprezentacyjny, obliczany pro-
centowo w walucie kraju urzedowania od kwoty pod-
slawowego dodatku lokalnego, ustalonego na podstawie
§ 2 niniejszego zarzadzenia, moze byé¢ przyznany pra-
cownikom, wymienionym w § 1, wedlug grup pracowni-
k6w, podanych w § 4 uchwaly Rady Ministréw z dnia 23
grudnia 1950 r. (Menitor Polski z 1951 r. Nr A-1, poz. 3),
w nastepujacych wysoko$ciach:

a) w grupie ,B—A" do wysokoSci 50%

podstawowego dodatku lokalnego

b) w grupie ,,D—B" do wysokosci 30%

podstawowego dodatku lokalnego

©) w grupie ,E—C' do wysokoéci 20%

podstawowego dodatku lokalnego

d) w grupie ,E—D" do wysokoéci 10%

podstawowego dodatku lokalnego.

2. Pracownikom, wymienionym w § 1 niniejszego
garzadzenia, a pelnigeym funkeje kierownikéw placéwek
zagranicznych, moze byé przyznany dodatek reprezenta-
cyjny do wysokoécl 50%0 podstawowego dodatku lokal-

nego niezaleinie od zaszeregowania danego pracownika
wedlug § 4 uchwaly Rady Ministréw z dnia 23 grudnia
1950 r. (Monitor Polski z 1951 r. Nr A-1, poz. 3).

" § 5. Dodatki, wyplacone pracownikom, wymienio-
nym w § 1 niniejszego zarzadzenia, za czas przed dniem
wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia w wysoko$ci nie
przekraczajacej kwot przewidzianych w §§ 2—4 niniej-
szego zarzgdzenia, nie podlegaja zwrotowi.

§ 6. 1. Zwalnia sie od podatku od wynagrodzen:

. &) wynagrodzenia w walucie obcej, wyplacane na

zasadach §§ 2, 3 i 4 niniejszego zarzadzenia,
b) wynagrodzenia, wyplacone pracownikom, wymie-
nionym w § 1 niniejszego zarzadzenia, w czasie
do dnia 30 grudnia 1950 r. za czes do dnia 31
grudnia 1950 r,
2. Podatek od wynagrodzefi, wymienionych w ust.1
Ht. b), potrgcony przed dniem wejscia w iycie niniej«
szego rarzqdzenia, nie podlega zwrotowi.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
azenia z mocg od dnia 1 stycznia 1951 r.

Minister Spraw Zagranicznych: w z. S. Wierblowski
Minister Handlu Zagranicznego: T. Gede

Minigter Zeglugi: w z. L. Bielski

Minister Finanséw: K. Dgbrowski
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ZARZADZENIE PREZESA CENTRALNEGO URZEDU DROBNEJ WYTWORCZOSCI
z dnia 31 marca 1951 r.

w sprawie przekazania wydzialom prezydiow wojewoddzkich rad narodowych uprawniefi do ustalania cen orae
w sprawie trybu i zasad zatwierdzania kalkulacji cen.

Na podstawie §§ 4 i 5 zarzadzenia Frzewodniczacego
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia
18 stycznia 1951 r. w sprawie ustalania cen przy
udzielaniu zaméwien oscbom nie wymienionym w § 8
rozporzadzenia Rady Ministréw w spraw.e dostaw, ro-
bét i ustug na rzecz Skarbu Panstwa, samorzadu oraz
niektérych kategorii oséb prawnych (Monitor Folski
Nr A-11, poz. 164) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Uprawnienia Centralnego Urzedu Drobnej
Wytwoérczosci w zakresie ustalania cen opartych na kal-
kulacji, okreS§ione w § 3 zarzadzenla Przewodniczacego
Paistwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia
18 stycznia 1951 r. (Monitor Polski Nr A-11, poz. 164),
przekazuje sie w przypadkach, gdy ogdlna wartosé za-
moéwienia wedtug cen kalkulacyjnych dostawcy nic prze-
kracza kwoty 90.000 zl, a cena jednostkowa wytworu
kwoty 900 zl, wydzielom przemystu badz wydzialom
(oddzialom) przemystu materialow budowlanych pre-
zydiéw wojewodzkich rad narodowych (ilad Narodowych
m. st. Warszawy i m. Lodzi),

§ 2. Wlasciwos¢ miejscowg wiadz terenowych,
uprawnionych do zaiwierdzania cen, okre§la sie wediug
siedziby wytwdérey,

§ 3. 1. Ustalenie ceny nastepuje na wniosek za-
mawiajacego,

2. W przypadku, gdy zaméwienie udzielone zostaje
za pofrednictwem central spéidzielczo-panstwowych,
central spéldzielni, zwiazkéw spéldzielni, spéldzielezych
organizacji zbyfu lub central prywatnego przemysiu —
do zlozenia wniosku uprawnione sa te organy.

§ 4. We wniosku o ustalenie ceny nalezy wskazaé
strony zawierajgce umowe, numer i date zamoéwienia,
warto§¢ ogélng zamodwienia i cene jednostkowa, przed-
miot zaméwienia (rodzaj, ilosé, jednostke miary), miej-
sce, termin { sposéb wykonania zamdwienia oraz dola-

czyé opracowang przez wytwérce karte kalkulacyjna,
zawierajacy zestawienie kosztéw materiatéw, robocizny,
kosztéw specjalnych wytworzenia, narzutu ogélnych
kosztéw zaktadowych, zysku, podatku obrotowego i spe-
cjalnych kosztow zbytu wedlug wzoru stanowiacego
zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, Oprécz karty
kalkulacyjnej nalezy wypelni¢ i dolgczyé do karty
arkusze dodatkowe, zawierajace obliczenie poszezegél-
nych elementéw kalkulacji wedlug wzoréw, stanowig-
cych zalaczniki Nr 2-—5 do niniejszego zarzadzenia,

§ 5. Wladza, powolana do zatwierdzania ceny, po-
winna dokona¢ szczegélowej analizy kalkulacji, przy
czym ma ona prawo zadat¢ od wytwdrcy i zamawiajg-
cego wyjasniefi i uzupeliert oraz zasiegaé opinij rze-
czoznaweéw lub opiniodawczych komisji kalkulacyj=
nych, ktérych tryb powolywania, organizacje, zasady
dzialania oraz pokrywania wydatkdow okreély odrebne
przepisy.

§ 6. 1. Decyzja o ustaleniu ceny powinna powo-
lywaé sie na dane zawarte we wniosku (§ 4) i wskazy-
waé przyjety koszt wylworzenia, marze zysku, specjalne
koszty zbytu, podatek obrotowy oraz cene zbytu.

2. Odpisy decyzji przesyla sie zamawiajgcemu
i wytwércy oraz w przypadkach okreslonych w § 3 ust. 2
— organom tamn wymienionym,

§ 7. Wladze terenowe, uprawnione do ustalania
cen, obowigzane sg odpisy decyzii przesyla¢ Central-
nemu Urzedowi Drobnej Wytwdrczosci oraz prowadzié
ewidencje ustalonych cen, zawierajaca wskazanie przed«
miotu dostawy, nazwiska lub firmy wytwércey,
ceny jednostkowej oraz liczby i daty decyzji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglo-
szenia,

Prezes Centralnego Urzedu Drobnej Wytwérczosei:
A, Zebrowskl
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Zalacznik Nr 1 do =zarzqdzenia Prezesa
Centralnego Urzedu Drobnej Wytwérczoécel
z dnia 31 marca 1951 r. (poz. 399).

K-3 Korta kalkulucyjna

pelne brzmienie z okre$leniem formy . Nazwa Zlecenie lub zaméwienie
@ prawnej (dokladny adres, telefon) -g g (firmy, instytucji, urzedu itp.) nr data
f g3
g 33
- ]
- 5 8
o S8
: )
T ST IR S S T S P = ———
) N az v a Zaméwiona ilo§é | Nrrys./nr katalopn centrali | Nr G.U.S,
° Ty TG D AR e e b
g2
T
(=]
&S ;
.g pracownikéw fizycznych zatrudnionygch przy produkcji beznednj .
s.g pracownikéw fizpcznych zatrudnionych przy produkeji pomocniczej (posredniej)
@ E pracownikéw umystowych technicznych
:ﬂ: pracownikéw vmyslowych administracyjnych
-
Zesiawienie kalkulucyjne dlar...... . . szt (kompl.)
i W testawlenhr wylwdrey wg opinil Remis}l Kelkulacyine] | Decyzja . ... ..
Poz. N a z w a
%/ suma %y suma 0/y suma
1 | Materialy wg zal. Km —_ —
2 Robocizna produkecyjna obca wg zal. Km —_ —
3 | Robocizna produkcyjna wlasna wg zal. Kr - —_
4 Narzut zakladowych kosztéw ogélnych wg zal. KO
5 Specjalne koszty wytwarzania wg zal. Ks — P
6 | _ Razem — —
(tylko dia spéldztelnt)
7 Narzut kosztéw administracyjnych
8 HKoszt wytworzenia — razem — —
9 | Zysk (od kosztu wytworzenia)
10 | Podatek obrotowy
11 Specjalne koszty zbytu na rzecz . ... "
12 :
14 | Cena og6lna zbytu - -
15 Cena jednostkowa zbytu — —
Data
(pleczeé { podpls)
Uwagl rzeczoznawcy Komisjl Enlkulacyjne]
Dnia........ccoeene 195 ... B s o
(podpis)
Opinia Komisji Kalkulacyjne] z dnia____.._.._._ 195 __ I
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Prezesa
Centralnego Urzedu Drobnej Wytwérczo-
éci z dnia 31 marca 1951 r. (poz 399).

KO —_ 3' Obliczenie procentu narzutu kosztéw ogélnych.
Zestawienie wykonano na podstawie ksiag typu za okres JNER, ; (N 1 NS (. e
(kwartal, pélrocze, rok)
A [ B
Lp Symbol Rodzaj kosztu Sumy zaliczone Kwoty wpyeli- Uwagi
JL.P.K do narzutu Blmowane
z narzutu
1 400 Naklady zaopatrzenia materialowego Koszty sprowadzenia materiatlu (np.
_ transport, koszty za- i wyladowania)
2 4011 Materialy pomocnicze do produkcji Smary do maszyn, tlen, elektrody,
trociny itp.
] 4012 Materialy do celéw gospodarczych Materialy biurowe,
utrzymanie czystoscl itp.
4. 4013 Paliwo
403 | Opak e wysylkowe; &) Zwrotne Nalezy zaznaczyé rodzaj opakowa-
e b) bezzwrotne nia (opakowanie podstawowe
i B o w arkuszu Km)
6. 404 Czeéci zamienne maszyn i urzadzefi
7 - 4U5 Narzedzia i inne przedmioty nietrwale
8 4101 Place pracownikéw fizgcznych niepro- Np. wozni, dozorcy, placowi,
dukcyjnych kierowcy, narzedziowcy
9 | _420 Pensje pracownikéw umyslowych,
w tym kierown. techn. zt
10 | 416,18,19 | Swiadczenia, prace zlecone, nagrody _ .
426,28,29 Dotyczy pracownikéw fizycznych
11 417 Ubezpieczenia spoleczne i umyslowych (bez kar za zwloke)
427 ™
12 43 Energia nabyta Prad, gaz, woda, para
13 4401 Biezgce naprawy i konserwacje obce Bez remontéw o charakterze
inwestycii
14 443 Transport obcn: a) migdzyoperacyjny Zaznaczyé rodzaj transportu (tran-
P U b) wysytkowy sport zaopatrzeniowy w poz. 1 lub
L B w ark. Km)
15 444 _tune ushugi obce - —
16 451 Podatki, daniny, oplaty Bez podatkéw obrotowego i docho-
dowego i bez kar za zwloke
17 454 Ubezpieczenia rzeczowe Np. od ognia, kradziezy, odpowie-
dzialnoéci cywilne;j
18 460 Czynsze i dzierzawy Dotyczy tylko obiektéw zwigza-
_nych z dana produkcja
19 461 Podréze sluzbowe
20 | 462,34 | Oplaty telekomunikacyjne, Udokumentowane dowodami
ksiazki, czasopisma, wystawy zewnetrznymi L
21 465 Koszty bankowe Z wyjatkiem zwiazanych z kredy-
tem inwestycyjnym
22 47 ; a) nieruchomosei Dotyczy obiektéw zwigzanych z pro-
Odpisy umorzes: b) ruchomoéci dukcja i administracja zakladu
23 468 Inne naklady wyzej nie wymienione: T——— S— Wymieni¢ rodzaj nakladu
24 |\ .. )
25
26
2? T ————
KO X 100 _ o
28 4100 R S —— 0
(wz6r do piocentowego obliczenia narzutn)
Uwagi zestawiajacego: dnia 195 . r
- T (plecigé i podpis)




Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Prezesa
Centraliego Urzedu Drobnej Wytwérczo-
éci z dnia 31 marca 1951 r, (poz. 399)

: Ark
Km -3 Koszty materialéw potrzebnych do wykonania L ; < i
kompl. (nszwa wykongwanego p ) Arkuszy ... . o
Pozycja wg rysunku Charakterystyka materialu uzytego do danej produkcji Material Coiia Koszt caloscl
—t e oszt calosc
Ilosé Stan Rodzaj Wymlary Cecha Wymiary (bruno) Iloéé Jednostka tednostki mbl szt. (ko-bplel}
Nr Nazwa sztuk todlew, odincte (zeliwo, stal, |(wymiaréw odlewéw potrzebne do na migry | ey Crubg, 20X x90. 09
na ret. blacha it )’ braz, mosiadz | profilowych i odku¢ |(symbol) wykonania na | komplet (kg moir,| (z: urulg, 0 v o a8
bomglet | Pret P itp.) nie podawaé) 1 szt. 1 szt. | (rub.9x3)| i) | metn liw
1 2 3 4 5 6 i 4 8 9 10 11 12 13
Z przeniesienia VA

Uwaga W wypadku zakupu czedci (detalu) w stanie gotowym, nalezy w rubryce 4
podaé , kupno-gotowe" i wypelni¢ tylko rubryki: 1, 2, 3, 4, 12, 13.

Ogdélem (do przeniesienia)

7}
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Zalacznik Nr 4 do zarzgdzenia Prezesa
Centralnego Urzedu Drobnej Wytwérczo-
écl z dnia 31 marca 1951 r. (poz. 399).

—_—
m——

z przeniesienia

Arkusz
sgtak | ATRUSE ...
Koszty robocizny produkcyjnej — wlasne;j - osisl. i = ey e Aibses
0 B R 0 B K A
Nr Nazwa czebcl (poszcz. detslt wagl. pox.) Ilosé Razem
. oraz sztuk mechaniczna reczna imn a zlotych
z. e

P“ kolejny wykaz operacji obrébki na rodzaj obrablarki . | %% stawka koszt czas | stawka koszt czas | stawka koszt (rubr.7-4-10-+13)
ryeank (plan operacyjny) fomplet © wmin.| zl/godz. | w zlotych |wmin.| zi/godz. | w zlotych |wmin.| z}/godz. | w zlotych X rubr. 3

1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 14

7] —

do przeniesienia

TN m—



Nr 5 do zxarzadzenia Prerzesa
Ceatralnego Urzedu Drobaej Wytwérezo-
éci z dnia 31 marca 1951 r.-(poz. 399).

Specjalne koszty wytwarzania

(nazwa wpkonywenego prredmiotn)

[{oszty wykonania we wlasnym zakresie wzglednie rzeczywiste lub preliminowane koszty zakupu specjalngch pomocy warsztatowych,
- shuzacych wylqcznie dla danej produkcji (przyrzady, narzedzia specjalne, sprawdziany, szablony)

Dla czedci (detalu) " Koszty wykonania we wlasnym zakresie Ca}tﬁ;’fl‘y Amortyzacja
Lp. Rodza) pomocy warsztatowpgch Nr Nr Koszt Robocizna INamut Ko do ro- | wykonania 2::::: x tpn;!u amot- | 11 1y o g 1
(pragrzad, marzedzie itp.) Nazwa pox, | OP: || moteristu | jios¢ | stew- lyoemt w sAjbocteny (rubr. 9) S B el
racji w zk godatn | iz (7 X 8) | 0/ | mlotyeh [roszt zakupul| e -
1 2 3 « | 5 )| s 7 | 8 9 10 1 12 || 13 14 T

Razem ¢zl

lab zakupem sztuki wzorcowej

m ") Koszty zwigzane z wykonaniem prototypu H

E' ") Koszty opracowania rysunkéw konstrukcyjnych (wzglednie koszty zakupu)

Koszty zwiqzane z oplatami licencyjnymi (w wypadku produkcji opartej na patencie)

Wszelkie inne koszty jednorazowe zwigzane z uruchomieniem danej produkcji

Caltkowita wysokosé kosztu w zt
wg rachunku | bez rachunku razem

R odz aj k o s z tu

Razem zb 1
L:] 1w dku prelimi fa_ktéregokolwiek rodraju kosztd ‘et wagach ; e X
e }(rul;-‘:?g;] :05:: wyrafoie : ,,Koszt Prlllminowazlg"- RIS TR Ogéhﬁm ZI’ BB oo s ensainsis SZIU!{(Q)
2) Spostb wypelniania rubryk 10 4 11 — petrs objasnicnis w specjalne) instrukeji. (suma: I—%-H-}—HI—!—IV*% V}

") Nicpotrzebne skresite,
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OBJASNIENIA DLA WYPEENIAJACYCH KARTE KALKULACYJNA I ARKUSZE DODATKOWE

Wzor K—3 — stuzy do wskazania danych ogélnych do-
tyczacych zaméwienia i stanowi . zestawienie danych wy-
rowadzonych na podstawie arkuszy dodatkowych KO-—3,
m—3, Kr—3, Ks—3. W pozycji ,Zestawienie kalkula-
cyjne dla.. sztuk® nalezy wymienié ilo§é jednostek, przy-
jeta za podstawe kalkulacji. Te sama ilo$¢ nalezy przyjaé
do obliczen poszczegdlnych grup kosztowych w zalaczni-
kach. Arkusz zestawieniowy powinien byé zaopatrzony
w date sporzadzenia oraz pieczeé i podpis firmy.

Poz. 7. Narzut kosztéw administracyjnych — obejmuje
okreslone procentowo $wiadczenia na rzecz jednostek orga-
nizacyjnych sprawujgcych nadzér o charakterze admini-
stracyjnym nad danym przedsiehiorstwem (zwiazki bran-
Zowe, centrale).

Poz. 9. Zysk podaje sie w wysokosci planowanej.

Poz. 10. Podatek obrotowy nalezy podaé w wysoko-
gci obowiazujacej od przedmiotu kalkulacji.

Poz. 11. Specjalne koszty zbytu — nalezy tu wymie-
ni¢ obowigzujgce narzuty na rzecz organéw zbytu obli-
czone od kosztu wytworzenia, np. na centrale prywatnego
przemystu.

Poz. 12 i 13. Nalezy tu wskazaé inne nie wymienione
wyzej koszty zbytu. Do sumy robocizny produkcyjnej
(,,R* poz. 25) zalicza sie rowniez wynagrodzenia pracow-
nikéw choéby czesciowo zatrudnionych przy produkeji

Wzér KO—3 — stuzy do obliczenia procentu narzutu
kosztow ogoélnych. Za okres obliczeniowy naleiy przyjaé
co najmniej miniony kwartal kalendarzowy. Do kolumny
»A“ wpisuje sie sumy wliczone do narzutu kosztéw ogdl-
nych. Do kolumny ,BY — sumy eliminowane z obliczenia
narzutu, pomimo, ze figuruja one na odnosnych kontach
ksiag handlowych. Eliminowaé z narzutu naleZy te ro-
dzaje kosztéw, ktore wyliczono bezposrednio w arkuszu
»Km* lub ,Ks“ (Np. jezeli w ark. ,Ks“ wyliczono koszt

wykonania lub zakupu specjalnego wykrojnika — to
wszystki€é wydatki na zakup lub wykonanie specjalnych
przyrzadow, ksiegowane w okresie obliczeniowym, po-
wéﬁ;ly byé z narzutu usuniete i wykazane w kolumnie

Obliczony w ark. , KO" procent narzutu wpisuje sig
w arkuszu zestawieniowym i po przemnozeniu go przez
wyliczona robocizne produkeyjna otrzymuje sie przypada-
jacg na kalkulowany przedmiot (serie, zaméwienie) kwotg
z tytulu kosztéw ogélnych.

Wzér Km—3 — stuzy do obliczenia kosztéw mate-
rialowych, tj. materialéw podstawowych oraz robocizny ob-
cej, ktére wyliczyé nalezy osobno. Do materiatéw podsta-
wowych zalicza sie materialy, ktére wchodzg w sklad wy=
robu, stanowig jego istote lub tez s3 z wyrobem nieroz-
1acznie zwigzane. Wehodza tu w rachube zaréwno surowce,
polfabrykaty jak i gotowe czesci nabyte oraz opakowanie
wewnetrzne. Z podanego kosztu materialéw powinien
byé obliczony odpad warto$ciowy, ktéry moze byé zuzyty
do innej produkeji.

Przez ,robocizne obcg” nalezy rozumieé czynnoscl
obrébkowe (np. hartowanie), wykonane w toku produkejl
w innym zakladzie.

. Wzér Kr—3 — sluly do obliczenia robocizny produk-
cyjnej, ktérq podaje si¢ wedlug chronologicznej kolejnosel
operacji. . N

. Wzér Ks—3 — sluzy do obliczenia specjalnych kosz-
tow wytwarzania, tj. kosztow obcigzajacych produkcie wy-
lgcznie danego przedmiotu (serii, zamdwienia), o ile wy-
maga tego Scisto$é rozliczenia kosziow na poszczegolne
wyroby. W innym przypadku moga byé one traktowane
jak koszty ogélne i wejsé do kalkulacji jako rodzaj kosztu
we wepblnym z kosztami ogdélnymi narzucie (tj. we wzo-
rze KO—3). . '

400
OKOLNIK Nr 58 PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 24 marca 1951 r.
w sprawie punktualnego rozpoczynania posiedzen i konferencji.'_

Niepunktualne rozpoczynanie posiedzenn i konferen-
cji stalo sie dosé czestym zjawiskiem na terenie niektd-
rych urzedow i instytucji panstwowych.

Ponadto wiele posiedzen i konferencji nie tylko nie
zaczyna sie w oznaczonych godzinach, lecz nie dochodz
w ogole do skutku w przewidzianych terminach z po-
wodu nieprzybycia na nie wszystkich zaproszonych
uczestnikow,

Taki stan rzeczy dezorganizuje prace w urzedach
i instytucjach panstwowych, powoduje niepotrzebne
marnotrawstwo czasu, godzi w zasady dyscypliny pracy
i powoduje opOznienie =zalatwienia niejednokrotnie
bardzo waznych i terminowych spraw.

Wobec powyiszego prosze Obywateli Ministrow
o wydanie kierownikom komérek organizacyjnych mi-
nisterstw oraz kierownikom podleglych urzedéw i in-
stytucji zarzadzenia, aby pouczyli pracownikéw o ko-
niecznosei punktualnego rozpoczynania posiedzen i kon-
ferencji, przy zapewnieniu pracownikom udajacym sie
na konferencje i posiedzenia w miare moznosci i po-
trzeby Srodkow lokomocji. Nalezy tez zabroni¢ odbywa-
nia wszelkich konferencji i posiedzei w godzinach
przeznaczonych na przyjmowanie interesantéow.

Jezeli wazne przyczyny sluzbowe uniemozliwiajg
wziecie udzialu w konferencji, zaproszony urzad lub
osoba (wyznaczona) obowigzane s3 zawiadomié o itym
organizatoréw konferencji przed terminem jej rozpo-
czecia.

Na konferencjach i posiedzeniach nalezy sporzadzaé
liste obecno$ci, w kiérej przewodniczacy lub protokolant
odnotuje godziny przybycia uczestnikéw.

Przewodniczacy konferencji i posiedzen lub na ich
wniosek kierownicy komérek organizacyjnych zwoluja-
cych konferencje i pesiedzenia maja obowigzek powia-
damiaé wtadze przelozone oséb, ktére spbznily sie lub
nie przybyly na konferencje (posiedzenie), Pracownikéw
winnych nieusprawiedliwionego spdznienia sie lub nie-
przybycia na konferencje nalezy pociagaé do odpowie-
dzialnoéci stuzbowej za dezorganizowanie pracy.

Za przestrzeganie postanowien niniejszego okélnika
odpowiedzialni s3 kierownicy wiadz, urzedow i insty=-
tucji panstwowych, w ktérych odbywaja sie konferencje
i posiedzenia,

Organa kontroli wewnetrznej maja obowiazek spra-
wdzaé, czy okélnik ten jest sci§le wykonywany.
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