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nych, 0 ile nie korzystajll ani z mieszkania sluzbo­
wego - do wysokosci 300/0 podstawowego dodatku 
lokalnego, ustalonego na podstawie § 2 niniejszego 
zarzqdzenia w walucie kraju urz~owania. 
§ 4. 1. Dodatek repretz!entacyjny, obliczany pro­

eentowo w walucie kraju urz~owaniJa od kwoty pod­
Il tawowego dodatku lokalnego, ustalonego na ~tawie 
§ 2 niniejszego zarzqdz,enia, maze bye przymany pra­
cownikom, wymien:ionym w § 1, we<ilug grup pracowni­
k6w, podanych w § 4 uchwaly Rady Ministr6w z dni-a 23 
grudnia 1950 r. (Monitor Polslti z 1951 r. Nr A-I, poz. 3), 
w nastE:pujqcych wysokosciach: 

a) w grup1e "B-A' , do wysokoSci 5(JIJ/" 
podstawowego dodatku lokalnego 

b) w grupie "D-B" do wysokoSci 300/0 
podstawowego dodatku lokalnego 

e) w grupie ,,~" do wysokoSci 200/0 
podstawowego dodatku lokalnego 

d) w grup-le "E-D" do wysokoSci 100/0 
-podstswowego dodatku lokalnego. 

2. Praoowniiko."'ll, wymienionym w § 1 ninilejszego 
zarzqdrenia, a ~nillcym funkcje kierownIik6w plac6wek 
zagranicznych, moZe bye przyznany dodatek reprezenta­
c:yjny do wysokoocl 5(JIJ/o podstawowego dodatku lokal-

-----------------------------
nego niezaleZniiJe od zaszeregowan.i.a danego pracownika 
wedlug § 4 uchwaly Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 
1950 r. (Monitor Pol$ki z 1951 r· Nr A-I, paz. 3). 

. § 5. Dodatki, wyplacone pracown1kom, wymienio­
nym w § 1 niIndlejszego zarzqcrnenia,za czas przed dniem 
,'WejScia w ;;ycie niniejszego zarzqdzenia w wysokoSc'i nie 
p:rzekraczajqCej kwot przewidzmnych w §§ 2-4 niniej­
lIlJego zarzll<i7Jenia, nie podlegajq zwrotowi. 

§ 6. 1. Zwalnia si~ od podatku od wynagrodzen: 
, • a) wynagrodzenia w walucie obcej, wyp1acane na 

ZIIlSadach §§ 2, 3 i 4 niniejszego zarzqdzenia, 
b) wynagrodzenia, wyplacone praoownikom, wymie­

nionym w § 1 niniejszego zarzqdzenia, w czasie 
do dn.ia 30 grudnia 1950 r. za. czasdo dnia 31 
grudnia 1950 r. -

. 2. Podatek od wynagrodzen, wymienionych VI, ust: 1 
lit. b), potrllcooy przed dniem wejscia w zycie niniej. 
8'lII!go Z&r'Z4cizenia, rue podlega zwrotowi. 

§ 7. Zarzlldzenie ' wchodzi w zycie z dniem ogle­
azen.i;a z mocl\ od dnia 1 stycznia 1951 r~ 

Minister Spraw Zagranicznych: w z. -So Wielblowskl 
Minister Handlu Zagranicznego: T. Gede 
Mini~ter Zeglugi: w z. 1. BteIsld 
Minister Finans6w: K. Dqblowski 
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ZARZi\DZENIE PREZ.ESA CENTRALNEGO U.RZ~U DBOBNEJ WYTWORCZOSCI 

z dnia 31 marC8 1951 r. 

w sprawie przekazania wydzialom prezydiow wojewodzkichrad narodowych uprawnlen do ustalania «:en ora 
'!" sprawie trybu f zasad zatwierdzania kalkulacji cen. 

Na podstawie §§ 4 i 5 zarzqdzenia Frzewodniczqcego 
Paiistwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia 
18 stycznia 1951 r. w sprawie uitalania cen przy 
udzielaniu zam6wien osobom nie wymienionym w § 8 
rozporzqdzenia Rady Ministrow w spr aw:e dostaw, ro­
bot i u,slug na rzecz Skarbu Paiish'la, samorzqdu oraz 
niektorych kategorii osob prawnych ' (Monitor Polski 
Nr A-H, paz. 164) zarzqdza si~, co nastE:puje: 

§ 1. Uprawnienia Centralnego Urz~du Drobnej 
WytworczoSci w zakresie ustalania cen opartych na kd­
kulacji, okre~lone w § 3 zarzqdzen!a Pn:ewodnic7l4Cego 
P ailstwowej Komisji Planowania Gospodarczego z dnia 
18 stycznia 1951 r . (Monitor Polski Nr A-ll, poz. 164), 
prz~kazuje si~ w przypadkach, gdy ogolna wartose za­
mO·..vienia wcd!ug cen kalkulacyjnych dostawcy n !c prze­
kracza kwoty 90.000 zl, a cena jednostkowa wytworu 
kwoty 900 zl, wydzi.alom przemyslu bqdz wydl.ialom 
(oddzia1om) przemyslu materialow budowlanyrh pre-
2:ydi6w wOjew6dzkich rad narodowych (l tad Narodowych 
m. st. Warszawy i m. Lodzi). 

§ 2. Wlasciwose InleJscow<l wladz terenowych, 
uprawnionych do zatwierdzania cen, okresla -siEl wedlug 
siedziby wytworcy. 

§ 3. 1. Ustalenie eeny nast~puje na wniosek za­
mawiajqcego. 

2. W przypadku, gdy zamowienie udzielone zo;;taje 
za posrednictwem central sp61dzielczo-paiistwowych, 
central sp6ldzielni, zwiqzk6w sp61dzielni, sp6tdzielczych 
organizacji zbytu lub central prywatnego przemyslu -­
do zlozenia wniosku uprawnione Sq te organy. 

§ 4. We wniosku 0 ustalenie ceny nalezy wskazae 
strony zawierajqce umowE:, numer i datE: zamowienia, 
wartoSe ogolnll zamowienia i cenE: jednomkowq, przed­
miot zamowien;a (rodzaj, Hose, jednostkE: miary) , miej­
see, termin i sp0s6b wykonania zam6wienia oraz dolq-

czyc opracowan~ przez wytworcE: kart:;: kalkulacyjnll, 
zawierajqcq zestawienie koszt6w material6w, robooizny, 
koszt6w :specjalnych wytworzenia, narzutu ogolnych 
kosztow zakladowych, zysku, podatku obrotowego i spe­
cjalnych kosztow zbytu wedlug wzoru stanowiqcego 
za1qcznik Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. Oprocz karty 
kalkulacyjnej nalezy wypelnie i dolqczye do ltarty 
arkusze dodatkowe, zawieraiqce obl:czenie poszczeg61~ 
nych elementow kalkulacji w edlug wwr6w, stanowill­
cych za1'lczniki Nr 2·-5 do niniejszego zarzqdzenia. 

§ 5. W1adza, powolana do zatwierdzania ceny, po­
winna dokonae szczeg610wej analizy kalkulacjj, przy: 
czym ma ona prawo zqdac od wytworcy i zaniawiajt\" 
cego wyjasnien i uzupelnieu?raz zasi~acopinii ~ 
czoznawc6w lub opiniodawczych komisji kalkulacyj­
nych, ktOrych tryb powolywania, organizacjc:, zasady, 
dzia1ania oraz pokrywania wyda:k6w okreSl~ <:ld:ri:brte 
przepisy. 

§ 6. 1. Decyzja 0. ustalentu ceny powinna powo-. 
tywac siE: na dane zawarte we wniosku (§ 4) i wskazy­
wac przyjE:ty koszt wytw()rzenia, marZE: zysku, specjaln~ 
koszty zbytu, podatek obrotowy oraz cen~ zbytu. ' 

2. Odpisy decyzji przesyla siE: zamawiajl\eemu 
i wytw6rcy oraz w przypadkach okresl{)fiych w § 3 ust. 2 
- organom tam wymienionyrn. 

§ 7. Wladze terenowe, uprawnione do. ustalania 
cen, obow!qzane ~ odpisy decyzii przesylac Central-_ 
nemu UrzE:dowi Drobnej Wytw6rczosci oraz prowadzic 
ewidencjE: ustalonych cen, zawierajqcq wskazanie przed .. 
miotu dostawy, nazwiska lub firmy wytw6rcy. 
ceny jednostkowej oraz liczby i daly decyzji. 

§ 8. Zarzqdzenie wchodzi w zycie 7. dniem agIo..; 
szenia. 
Pre-zes Centraillego Ur~du Drobnej Wytworczosci: 

A. ZebrowskI 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Prezesa 
Centralnego Urzędu Drobnej Wytwórczości 
z dnia 31 marca 1951 r. (poz. 399). 

K-3 Karla kalkulacyjna I I 
pełne brzmienie z określeniem formIl , N a z w a Zlecenie lub zamówienie 

prawnei (dokładny adres. telefon) .2 .. (firmy. instytucji. urzędu itp.) nr data ClI ~ <ol - «13 a <.I as 
..!l-o 

"" 
N - CI 

~ 
• <ol 

"O .. 
O.g 

..Q 

o:=" N a z UJ a I Zamówiona ilość Nr r!Js./nr kataloRu centrali Nr G.U.S. 
_<.I 
a.! 

"0::1 
Q)">: 
~a; 
~..>: 

al pracowników fizycznych zatrudnionych przy produkcji bezpośredniej 

I 
I = Q) pracowników fizycznych zatrudnionych przy produkcji pomocniczej (pośredniej) c::.-

II d 
-"O pracowników umysłowych technicznych V)::I .. 

; pracowni;<ólU umysłowych administracy jnych .. 
Ze sławienie kalkulacyjne dla .............................................. szt. (kompl.) 

po,z·I . Wf zestawl~11 .yt,6rey II aplftll KomisJI Kllkulartjuj Decyzja ................ ... .... 
N a z ID a 

I \ I oto 8 U m a oto 8 U m a oto s u m li -
" 

1 Materiały wg z al. Km - -
2 Robocizna pIOdukcyjna obca wg zał. Km - -
3 Robocizna produkcyjna własna wg zał. Kr - -, Narzut zakładowych kosztów ogólnych wg zał. KO -5 Specjal~e koszty wytwarzania wg zał. Ks - -
.6 R a I e ID - -

I--- ." 
(tvlko dla .pllldal.lol) 

7 Narzut kosztów administracyjnych 

& Koszt wytworzenia - razem - -
I---

9 Zysk (od kosztu wytworzenia) 

10 Podatek obrotowy 

11 Specjalne koszty zblJtu na rzecz ..................... __ ..... 

12 ; 

••• .ua-"-"-• • •••• •• •• -':"- ••• -- •• --.- ••••• • • • ••••• • ------- --.-••• ---.... - .... -.-----.. --

13 . 
..... _ ..... __ ._ ......... ... _-_. _- -------------.. --.--.-_ .. _-_ ... _ .. --_ ... __ ....... -.--~~ 

I' Cena ogólna zbytu - -
15 Cena jednoetkowa zbytu - - l 

Data ........................................... _ .............. _ ...... _ .. __ ........ _ ......................... _ ............ --
(pfel;lę4 ł podpfa' 

Uwavl rzeczoznawcy KomisJI KalkalucyiaeJ 

, 

i 

Dnia .................. 195 ...... r. _ ...... (·,;;;d·piii)· .............. 

Oplnill KomilU KalkulacylneJ z dnia ............ _ .• _._ 195 ...... r. 
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Prezesa 
Ce~tralnt"go Urzędu Drobnej Wytwórczo­
ści z dnia 31 marca 1951 r. (poz: 399,. 

KO - 31 Obliczenie procentu narzutu kosztów ogólnych. 

--
Zestawienie wykonano na podstawie ksiąg typu ..................•.......• ~ ............. za okres ...................................... • tj. od ........ , .. do .... __ ...... 

(kwarIo!, półrocze. rok) -A I B 

Lp 
Symbol Rodzaj kosztu Sumy zaliczone I Kwoty wyeli· U ' w a g i 
J . P.K do narzutu minowane 

z narzutu 

1 400 I Nakłady zaopatrzenia materiałowego I Koszty sprowadzenia materiału (np, 
transport, koszty za- i wyładowania) 

2 4011 Materiały pomocnicze do produkcji Smary do maszyn. tlen. e :ektrod!1. 
trociny itp. 

a 4012 Materiały do celów gospodarczych Materiąły biurowe. 
utrzymanie czystości itp. 

L 4013 Paliwo 

Ó 403 Opakowanie wysyłkowe: a) zwrotne Należy zaznaczyć rodzaj opakowa· 
b) bezzwrotne nia (opakowanie podstawowe 

w arkuszu Km) · 

6 . 404 Części zamienne maszyn j urządzeń 

. 4U5 
( 

7 Narzędzia i inne przedmioty nietrwałe , 

8 I 4101 Płace pracowników fizycznych niepIo· Np. woźni. dozorcy, placowi. 
dukcyjnych kierowcy, narzędziowcg 

:----
9 - 420 Pensje pracowników umysłowych. 

w tym kierown. techn. zł .... .................. 
10 416,18,19 Swiadczenia, prace zlecone,. nagrody I 426,28,29 Dotyczy pracowników fizycznych 
11 417 Ubezpieczenia społeczne I 

I umysłowych (bez kar za zwłokę) 
I 427 .,.. 

t---
12 43 Energia nabyta Pr!łd , gaz, woda, para 

tt 
4401 Bieżące naprawy i konserwacje obce Bez remontÓw o charakterze 

inwestycji 

"I 443 l Transport obcy: 
aj międzyoperacyjny Zaznaczyć rodzaj transportu (tran· 
b) wysyłkowy sport zaopatrzeniowy w poz. l lub 

wark. Km) 

I 
---- , 

15 444 IIme ush~gi obce I -
16 451 Podatki, daniny, opłaty Bez podatkÓw obrotowego i docho· 

dowego i bez kar za zwłokę 
17 454 Ubezpieczenia rzeczowe Np. o!I ognia, kradzieży, 

dzialności cywilnej 
odpowie-

18 460 Czynsze i dzierżawy Dotycz!} tylko obiektÓw 
nych z da.?ą produkcją 

związa. 

19 461 Podróże służbowe 

20 462,3,4 Opłaty telekomunikacyjne, Udokumentowane dowodami 
ksiąiki, czasopisma, wystawy zewnętrznymi 

21 465 Koszty bankowe Z wyjątkiem związanych z kredy-
tem inwestycyjnym 

22 47 Od . ń aj nieruchomości Dotyczy obiektów związanych z pro-
pIsy umorze : b) ruchomości dukcją I administracją zakładu 

23 468 Inne nakłady wyiej nie wymienione: WymieniĆ rodzaj . nakładu 

.24 

-l ..................... __ ......... __ ................. __ .. -._------.----_._._-
25 

:JLI 
• • •• _ •• •••••• • • H • • ____ • ___ _ • • ___________ _ __ _ __ _ _ __ ________________ • _ _____ •• 

. . - -... ... ........ ...... .. - .. ... . .. I . .. ... ....... .. .... .. . -........... -27 - BazemKO= 
KO X 100 

..................... · .. %. 28 4100 Robocizna produkcyjna wg list płacy· R= - R 

(wzór do elOcentowe~o obliczenia narzutu) 
Uwagi zestawiającego: dnla ................. _ ...... , ........... : ..... 195 r . ...... 

,~ 

_· .. · ............ · .. ·ipi~(;żęć··i ·po:cipisj' · .. ···~ ...... · ...... 
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~~ Km-3 Koszty materiałów potrzebnych do wykonania .... .... 
PozlJcja wg rysunku CharakterystIJka materiału użytego do danej produkcji . 

Ilość 
Stan Rodzaj W!Jmiar!J Cecha sztuk Nr Nazwa (odlew, odkucie, (żeliwo, stal, (wymiarów odlewów 

na brąz, mosiądz profilowych I odkuć (symbol) to.plll pr!;t, blacha itp.) 
it!?_) __ nie podawać) -.-

l 2 3 4 5 6 7 

Z przeniesienia 

, 

E , 

I .. 

r-

~ 
II 
II 

U Ul a g Ił. . W wypadku zakupu cz!;ści (detalu) w stanie gotow!Jm, naleźy w rubryce 4 
podać "kupno-gotowe" i wIJpełnić tylko rubryki: l, 2, 3, 4, 12, 13. 

--

j 

Załącznik Nr . 3 do urządzenła Pr~zetla 
Centralnego Urż!;du Drobnej WIJtw4rczo­
ści z dnia 31 marca 1951 r. (poz. 3?9) 

szt. Arkusz .. _ .. ................. ~. _ .. _----_ .. __ ... _ ... _ ......... _-_.--.............. _------_ ... _--.. _-
kompl. (D •• Ula wukoDIJWanell<> przedmIotu) Arkuszy ........... 

Materiał 
Cena KOllzt całości 

W!Jmiar!J (brutto) I l ość Jednostka jednostki na l .zl . (ko.plet) 
miary (rubr. 10 ." rubr. 11 potrzebne do na lub 

wykonania _ na komplet (kg, metr, (za: .. tukt . kg, 
rubr. 3 1 rubr. 12) 

l szt. l S'Lt. (rub.9x3) litr) metr, litr) 

8 9 10 11 12 13 

Zł I 
I 

I 

I 
I 
I 
I 
I I 

, 

/ 

Ogółem (do przeniesienia) Zł 
. .. 

~ 
i' 
~ 
~ ... 
~ 
> I 
W 
W 

l 
w 
~ 
-3 

~ 
u 
~ 
CQ 

, 



" 

g 
'" 
~ 

co 
t­
M 

N 
M 

< 
Z 
..... 
~ 
~ 
~ .... 
j 

Kr-3 Roszty robocizny produkcyjnej - własnej : ... 

Nazwa części (poIZes. deIalI ",..1. po • . ) nOść 
O 

Nr 
oraz sztuk m ·e c han i cz na poz. .,. kolejny wykaz operacji obróbki lIa 

rodzaj obrabiarki czas stawka 
IU.uDku (plan operacyjny> hlll ,Je! wmin . zł/godz. 

l 2 3 I 4 5 6 

z przeniesienia 

- ' . 

I 

I 

I- I 
I 
I 

.. I I 

-I l-i I-I I 
do przeniesienia 

B R 

koszt 
w złotych 

7 

sztok 

Załącznik Nr 4 do zarządzenia Prezesa 
Centralnego Urzędu Drobnej Wytwórczo­
ści z dnia 31 marca 1951 r. (poz. 399). 

Arkusz ......•.. _._ ..• 
"'-"" . kompl. ··· ·······-··-·(ii~ijij~·;;;Dk;;iiiva;ei·.;-pi;;dmiói;;r··-

Arkuszy..... . ......... 

O B K A Razem 
ręczna ł n n a złotych 

czas stawka koszt ezas stawka koszt (rubr. 7+10+13) 
wmin. zł/godz. w złotych wmln. zł/godz. w złotych X rubr. 3 

8 9 10 11 12 13 14 

Zł I 

I 

' . 

-

1-' I I I-I I 
Ogółem zł l 

A 

• ,-~.1 



~ Nr 5 do Mnlądzenla Prezesa 
Celltl'llllnego Urzędu Drobnej Wytwórczo· 
'ci z dnia 31 marca 1951 r. ' (poz. 399). 

Ks-3 Specjalne koszty wytwarzania _._---_ .. _-- '-" (iiuwa-wjjkoiijj'wa'nego" pnedmtOtOj"" 

I Koszty wykonania we własnym zakresie względnie rzecżywiste lub p'reliminowane koszty zakupu specjalnych pomocy warsztatowych, 
służącIJch wyłącznie dla da~ej produkcji (przyrząd!}, narzędzia specjalne, sprawdziany, szablony) 

Dla części (detalu) Koszty wgkonania we własDym zakresie Całkowity Amortyzacja 

Robocizna 
kont Cał""",I!" 

Lp. RodaJ pomoCJJ w6l'Sstatowuch Nr Nr Koszt Narzut Ko do lo- wykoDanIa &II1orto .... • Ip(ułu amor· U",agl 
(prsyrzllli, Ilarzędzie itp.) N.s •• kont 111 zł boclr.ny (rubr. 9) (6+9+11) cJe pnewl. tpuc)1 przgpoda ope· materiału ilojt staw· duje II, po na .. . . ... filzł. pOZ. racji wzl ledzIn I(a 

(7 X a) 
lub WJkoaanlu ałOłlJch 

u/godz. '/. :&Iot9ch lIoszt zak1lpu ..t. 

l 2 3 • , 5 6 7 II 9 10 11 12 13 14 15 

c-

I---

i 

Razelll 
2. 

zł 
, ... - ..... -.... 

II *) K08ztg związane z wykonaniem prototypu I 

lub zakupem 8ztuki mzorcowej ' . I 
...... -. -. - - _._-. I 

III II) KOSZłłJ opracowania rysunków konstrukcyjnych (względnie koszty zakupu) '1 _ .... _- _ .. 

IV Koszty ztviązane z opłatami licencyjnymi (w wgpadku produkcji opartej na patencie) 
--... -..... .. -..... .. 

V Wszelkie inne k-08'Ltg J.ednorazowe związane z uruchomieniem danej produkcji 

R d j k • t 
Całkowita wysokość kosztu w ' zł 

II " Z a o z u 
wg rachunku I bez rachunku I r a l: e m 

:j I , 

Razem zł I~ u ... I t: l) W wypodku preliminowanIa któregokolwiek rod,oJu kosztów na 'et9 w uwagock Ogółem zł na ..................................... ... sztuk(ę) l ............. .......... (rubr. 15) podać wyra:&n!e: "Koszt p rtltminowang". 
2) Sposób wypełniania rubrgk 10 I II - patrz obj aśnlenio Ul opecjatneJ InstrukcJ I. (suma: J+II+III+IV-ł V) 

., IC lepouuboe .kzeM1t" 

f 

l, 

~ . 
~. 

~ 
~ 
~ 
~ 
~ 
~ 

(,8' 

-.:a 
co 

l 

'd 
' o 
l t-ł 

I~ 
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OBJAśNIENIA DLA WYPELNIAJĄ.CYCH KARTĘ: KALKULACYJNĄ. I ARKUSZE DODATKOWE 

Wzór K-3 - służy do wskazania danych ogólnych do­
tyczących zamówienia i stanowi . zestawienie danych wy­
prowadzonych na podstawie arkuszy dodatkowych KO-3, 
Km--3, Kr-3, Ks-3. W pozycji "Zestawienie kalkula­
cyjne dla ... sztuk" należy wymienić ilość jednostek, przy­
jętą za podstawę kalkulacji. Tę samą ilość należy przyjąć 
do obliczeń poszczególnych grup kosztowych w załączni­
kach. Arkusz zestawienidwy powinien być zaopatrzony 
w datę sporządzenia oraz pieczęć i podpis firmy. 

Poz. 7. Narzut kosztów administracyjnych - obejmuje 
określone procentowo świadczenia na rzecz jednostek orga­
nizacyjnych sprawujących nadzór 'o charakterze admini­
stracyjnym nad danym przedsiębiorst'ł/em (związki bran­
:i:owe, centrale). 

Poz. 9. Zysk podaje się w wysokości planowanej. 
Poz. 10. Podatek obrotowy należy podać w wysoko­

ści obowiązującej od przedmiotu kalkulacji. 
Poz. 11. Specjalne koszty zbytu - należy tu wymie­

nić obowiązujące narzuty na rzecz organów zbytu obU­
czone od kosztu wytworzenia, np. na centrale prywatnego 
przemysłu. 

Poz. 12 i 13. Należy tu wskazać inne nie wymienione 
wyżej koszty zbytu. Do sumy robocizny produkcyjnej 
("RH poz. 25) zalicza się również wynagrodzenia pracow­
ników choćby częściowo zatrudnionych przy produkcji. 

Wzór KO-3 ...,... służy do obliczenia procentu narzutu 
kosztów ogólnych. Za okres obliczeniowy należy przyjąć 
co najmniej miniony kwartał kalendarzowy. Do kolumny 
"A" wpisuje się sumy wliczone do narzutu kosztów ogól­
nych. Do kolumny "B" - sumy eliminowane z obliczenia 
narzutu, pomimo, że figurują one na odnośnych kontach 
ksiąg handlowych. Eliminować z narzutu należy te ro_ 
dzaje kosztów, które wyliczono bezpośrednio w arkuszu 
.,Km" lub "Ks". (Np. jeżeli w ark. "Ks" wyliczono koszt 

wykonania lub zakupu specjalnego wykrojnika to 
wszystkie wydatki na zakup lub wykonanie specjalnych 
przyrządów, księgowane w okresie obliczeniowym, po­
winny być z narzutu ' usunięte i wykazane w kolumnit;t 
"BU). 

Obliczony wark. "KO" procent narzutu wpisuje sit 
w arkuszu zestawieniowym i po przemnożeniu go przez 
wyliczoną robociznę produkcyjntt otrzymuje się przypada­
jącą na kalkulowany przedmiot (serię, zamówienie) kwott 
z tytułu kosztów ogólnych. 

Wzór Km-3 -służy do obliczenia kos~tów mate,­
riałowych, tj. materiałów podstawowych oraz robocizny ob­
cej, które wyliczyć należy osobno. Do materiałów poQ.sta­
wowych zalicza się materiały, które wchodzą w skład wy­
robu, stanowią jego istotę lub też są z wyrobem nieroz­
łącznie związane. W chodzą tu w rachubę zarówno surowce, 
półfabrykaty jak i gotowe części nabyte oraz opakowanie 
wewnętrzne. Z podanego kosztu materiałów powinien 
być obliczony odpad wartościowy, który może, być zużyty 
do innej produkcji. 

Przez "robociznę obcą" nale:iy rozurtJ.ieć czytmo'ścl 
obróbkowe (np. hartowanie), wykonane w toku produkcji 
w innym zakładzie. 

'Wzór Kr-3 - służy dó obliczenia robocizny produk­
cyjnej, którą podaje się według chronologicznej kolejności 
operacji. . ~ 

Wzór Ks-3 - służy do obliczenia specjalnych kosz­
tówwytwarzania, tj .. kosztów obciążających produkcję wy­
łącznie danego przedmiotu (serii, zamówienia), o ile wy­
maga tego ścisłość rozliczęnia kosztów na poszczególne 
wYroby. W innym przypadku mogą być one traktowane 
jak koszty ogólne i wejść do kalkulacji jako rodŹ aj kosztu 
we wspólnym z kosztami ogólnymi narzucie (tj. we wzo-
rze KO-3). ' . . 
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z dnia 24 marca 1951 r. 
w sprawie punktualnego rozpoczynania posiedzeń i konferencji: . 

Niepunktualne rozpoczynanie posiedzeń i konferen- 'Jeżeli ważne. przyczyny służbowe uniemożliwiaj, 
cji stało się dość częstym zjawiskiem na terenie niektó- wzięcie udziału w konferencji, zaproszony urząd lub 
rych urzędów i iqstytucjI państwowych. osoba (wyznaczona) obowiązane są zawiadomić o tym 

Ponadto wiele posiedzeń i konferencji nie tylko nie organizatorów konferencji przed terminem jej rozpo­
zaczyna się w oznaczonych godzinach, lecz nie dochodzi częcia. 

w ogóle do skutku w przewidzianych tenn:nach z po- Na konferencjach i posiedzeniach należy sporządza6 
wodu nieprzybycia na nie wszystkich zaproszonych J.astę obecności, w której przewodniczący lub protokolant · 
uczestników. odnotuje godziny przybycia uczestników. 

Taki stan rzeczy dezorganizuje pracę w urzędach ' Przewodniczący konferencji i posiedzeń lub na ich 
i instytucjach państwowych, 'powoduje niepotrzebne wn10sek kierownicy komórek organizacyjnych zwołują­
marnotrawstwoczasu, godzi w zasady dyscypliny pracy cych ' konferencje i posiedzenia m!lją obowiązek po.,via­
i powoduje opozruenie załatwienia niejednokrotnie damiać władze przełożone osób, które spóźniły się lub 
bardzo ważnych i terminowych spraw. nie przybyły na konferencję (posiedzenie). Pracowników 

Wobec powyższego proszę Obywateli Ministrów winnych nieusprawiedliwionego spóźnienia się lub nie­
o wydanie kierownikom komórek organizacyjnych mi- przybycia na konferencję należy pociągać do odpowie­
nisterstw oraz kierownikom podległych urzędów i hi- dzialności służbowej za dezorganizowanie pracy. 
stytucji zarządzenia, aby pouczyli pracowników o ko- Za przestrzeganie postanowień niniejszego okólnika 
nieczności punktualnego rozpoczynania posiedzeń i kon- odpowiedzialni . są kierownicy władz, urzędów i insty­
ferencji, przy zapewnieniu pracownikom udającym się tucji państwowych, w których odbywają się konferencje 
na konferencje i posiedzenia w miarę możno~ci i po- i posiedzenia. 
trzeby środków lokomocji. Należy też zabronić odbywa- Organa kontroli wewnętrznej mają obowiązek spra~ 
nia wszelkich konferencji i posiedzeń w godzinach wdzać, czy okólnik ten jest śCl śle wykonywany. 
przeznaczonych na przyjmowanie interesantów. Prezes Rady Mini;;trów: J. Cyrankiewicz 
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