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5) wprowadzenie i skrécenie okreséw przyswojenia no-
wych metod produkcji; '

6) osiggniecia w zakresie racjonalnej organizacji
sternu oszczednoSciowego;

7) inne prace, ktére dyrektor uzna za godne mnagro~
dzenia.

- 4. Wysoko&¢é i 1loéé nagréd indywidualnych w ra-
mach kwot przeznaczonych na ten cel ustala dyrektor
przedsiebiorstwa. Wysoko$§é jednorazowej nagredy nie
moze jednak przekroczyé 150%6 podstawowego miesigcz-
nego wynagrodzenia pobieranego przez nagrodzonego
pracownika. Kierownicy podleglych komérek (jednostek)
mogy przedstawié dyrektorowi odpowiednio uzasadnione
wnioski o przyznanie nagréd dla pracownikéw tych
komérek. Wnioski o przyznanie nagréd indywidualnych
dla pracownikéw zakladu moze réwniez przedstawié
dyrcktorowi rada zakladowa.

§ 3. 1. Kwotami, przeznaczonymi na wynagrodze-
nie pracownikéw obeych i wlasnych za prace zlecone
i udzial w pracach komisji, powolanych i platnych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, dysponuje dy-
rcktor przedsiebiorstwa (zakladu), w ramach limitu
w wysokoéei 0,1%0 planowego funduszu plac (§ 3 ust. 1
pkt 3 uchwaly).

2. Podstawa do wyplaty wynagrodzenia za prace
zlecong powinno byé pisemne zlecenie jej wykonania,
udzielone przez dvrektora przedsigbiorstwa pracowni-
kowi wlasnemn. lnb umowa o wykonanie oracy zawarta
miedzy przedsiebiorstwem a pracownikiem obcym,
Pprzy czym:

1) pracownikom wlasnym za odrebnym wynagrodze-
niem moga byé zlecone tylko takie prace, ktére nie
naleza do normalnych obowigzkéw pracownikéw
w przedsiebiorstwie (zakladzie), lub gdy pracownicy
danego dzialtu (wydziatlu) nie posiadajgq dostatecznych
kwalifikacji do wykonania danej pracy i istnieje
konieczno§¢ wykonania tej pracy przez innego pra-
cownika poza jego normalnymi obowigzkami i cza-
sem pracy w przedsiebiorstwie (zakladzie);

2) pracownikom obcym moga byé¢ zlecane prace, o ile
nie moga byé wykonane przez pracownikéw
w przedsiebiorstwie (zakladzie) i jednostka nad-
rzedna wyrazi zgode na ich wykonanie ze wzgledu
na brak mozliwosci lub niecelowoéé przekazania ich
opracowania pracownikom z innego podleglego
przedsiebiorstwa;

8) wysoko$é wynagrodzenia za prace zlecong powinna
byé ustalona na podstawie ogélnie obowiazujacych
norm dla poszczeg6lnych rodzajébw prac lub —
w przypadku ich braku — na podstawie ilo&ci godzin
potrzebnych do jej wykonania;

8y-

4) praca zlecona nie moze byé wykonywana w godzi-
nach stuzbowych.

3. Zlecenie lub umowa, o ktérych mowa w ust. 2,
powinny miedzy innymi dokladnie okrefli¢ prace, ktéra
ma byé wykonana, termin jej wykonania, wysokosé
i spos6éb obliczenia wynagrodzenia oraz termin i wa-
runki zaplaty. Ponadto pisemne zlecenie udzielone pra-
cownikowi wlasnemu powinno zawieraé stwierdzenie,
%2e odpowiada warunkom okreSlonym w ust. 2 pkt 1.

4. Przedmiotem uméw o prace zlecone w rozu-
mieniu niniejszej instrukcji moga byé w szczegélnobcei:

1) prace analityczne, opiniodawcze, naukowo-badawcze,
projekty i opracowania techniczne z dziedziny:
usprawnienn technicznych, administracyjnych i orga-
nizacyjnych, ulepszefi metod pracy i metod pro-
dukcji, modernizacji zakladéw i zastosowania no-
wych maszyn, urzadzef i sprzetu, usuniecia waskich
przekrojéw produkeji;

2) tlumaczenia z Jezykéw obcych na polski (lgcznie
z potrzebnymi rysunkami), o ile dotyczg one dziedzin
wymienionych w pkt 1 i majg zasadnicze znaczenie
dla technicznego i gospodarczego podniesienia za-
kladéw i usprawnienia dzialalno§ci jednostek orga-
nizacyjnych; _

3) porady i wspélpraca specjalistéw i fachowcéw obeych
dla opracowania pewnych probleméw technicznych,
gospodarczych i administracyjnych, ktére nie mogg
byé rozwigzane z braku specjalistéw wlasnych w ra-
mach dzialalno§ci jednostek organizacyjnych,

— o ile nie podlegajg wynagrodzeniu z innych tytuléw.

Ponadto przedmiotem uméw o prace zlecone mogg byé

wszelkiego rodzaju ekspertyzy z wvijgtkiem ekspertyz,

na ktére przewidziane sg specjalne fundusze, np. inwe-
slycyine. racjonalizacji itp.

5. Wynagrodzenie za udzial w pracach komisji
moze byé wyplacone tylko w przypadkach wymienio--
nych w zarzadzeniu Przewodniczacego Panstwowej Ko-
misji Planowania Gospodarczeco z dnia 4 lipca 1951 r.
w sprawie powolywania komisji w przedsiebiorstwach
panstwowych oraz organizacjach spéldzielezych (Monitor
Polski Nr A-61, poz. 818).

§ 4. Dyrektor przedsiebiorstwa wielozakladowego
moze w calo§ci lub w czeéci przekazaé swoje uprawnienia
w zakresie dysponowania kwotami, o ktérych mowa
w niniejszej instrukeji. poszezegélnym kierownikom
podleglych mu zakladéw dzialajacych na zasadach
wewnetrznego rozrachunku gospodarczego.

§ 5. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
z moca od dnia 20 lipca 1951 r.

Przewodniczacy Pafistwowej Komisji Planowania
Gospodarczego: w z. Fr. Blinowski

A%4

INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 19 lipea 1951 r.

w sprawie wzoréw sprawozdafi przedsigbiorsiw pafistwowych w przedmiocie rozliczedi z budietem Pafistwa
z tytulu $rodkéw obrotowych.

Na podstawie § 18 ust. 3 1 § 24 uchwaly Nr 99
Rady Ministréw z dnia 10 lutego 1951 r. w sprawie
rozliczeh przedsiebiorstw panstwowych z budZetem cen-
tralnym z tytulu érodkéw obrotowych (Monitor Polski
Nr A-17, poz. 226) oraz § 12 ust. 3 i § 18 uchwaly Nr
308 Rady Ministr6w z dnia 28 kwietnia 1951 r. w spra-
wie rozliczefi terenowych przedsiebiorstw panstwowych

z tytulu rodkéw obrotowych z budzetami terenowymi
(Monitor Polski Nr A-39, poz. 469) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Przepisy wstepne.

§ T 1 Tlekroé w niniejszej instrukcji jest mowa
bez blizszego okreSlenia:
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1) o jednostkach centralnych badZz o przedsigbior-
‘stwach — rozumieé przez to nalezy jednostki cen-
tralne i przedsigbjorstwa, okreslone w § 1 ust. 2
badz w § 2 uchwaly Nr 99 Rady Ministréw z dnia
10 lutego 1951 r. w sprawie rozliczeA przedsie-
biorstw panstwowych z budzetem centralnym z ty-
tutu $rodkéw obrotowych (Monitor Polski Nr A-17,
poz. 226);

2) o przedsiebiorstwch i zakladach — rozumieé
‘przez to nalezy przedsiebiorstwa i zaklady, okreslo-
ne w § 2 ust. 1 uchwaty Nr 308 Rady Ministréw
z dnia 28 kwietnia 1951 r. w sprawie rozliczen te-
renowych przedsiebiorstw panstwowych z tytulu
§rodkéw obrotowych z budzetami terenowymi (Mo-
nitor Polski Nr A-39, poz. 469).

2. Powolane w niniejszej instrukcji paragrafy bez
blizezego okre§lenia oznaczaja paragrafy powolanej
w'ust, 1 pkt 1 uchwaly Nr 99 z dnia 10 lutego 1951 r.,
a z okresleniem ,t“ po liczbie paragrafu (np. § 11 t)
—- oznaczaja paragrafy uchwaty Nr 308 z dnia 28 kwiet-
nia 1951 r.

Wzory sprawczdan j ich przeznaczenie.

§ 2. 1. Ustala s'e wzory Nr Nr 1, 2, 3, 4, 51 6,
ktére stanowig cze$é skladowa niniejszej instrukeji.

2. Wzory Nr Nr 1, 2, 3 i 4 obowiazuja jednostki
centralne (§ 1) i przedsiebiorstwa (§ 2), a wzory Nr Nr
5 i 6 — przedsiebiorstwa i zaklady (§ 2 t.).

3. Nakladu drukéw wedlug wzoréw ustalonych
w ust. 1 nie zarzadza sie i zainteresowane jednostki
centralne i przedsiebiorstwa oraz przedsiebiorstwa i za-
ktady (§ 1 ust. 1 instrukeji) obowigzane sa sporzadzaé
je w miare potrzeby we wlasnym zakresie. 3

§ 3. 1. Wzér Nr 1 jest przeznaczony do sporzadze-
nia przewidzianego w § 17 zestawienia planowanych
nadwyzek wtasnych S$rodkéw obrotowych oraz dotacji
na pokrycie niedoboréw wlasnych §rodkéw obrotowych,
zaréwno przez jednostki centralne jak i przez przedsie-
blorstwa (§ 19).

2. Wedlug wzoréw Nr Nr 2 i 3 jednostki centralne
sporzadzaé maja sprawozdania kwartalne o obrotach
na rachunku rozliczenn z budzetem centralnym z tytulu
Srodkéw obrotowych z tym, ze wzér Nr 3 stanowi za-
lacznik do wzoru Nr 2.

3. Wedlug wzoru Nr 4 przedsighiorstwa (§ 2) obo-
wigzane sa sporzadzaé sprawozdania kwartalne o wpla-
tach (przelewach) na rachunek dochodéw budzetowych
z tytutu $rodkéw cbrotowych oraz o otrzymanych do-
tacjach na pokrycie niedoboréw wlasnych $rodkéw
obrotowych.

4. Wzor Nr 5 stuzy do sporzadzania przez przeds'e-
biorstwa i zaklady przewidzianych w § 11 t. zestawief
. planowanych nadwyzek wlasnych $rodkéw obrotowych
oraz dotacji na pokrycie niedobordw wlasnych srodkéw
obrotowych.

5. Wedlug wzoru Nr 6 sporzadzaé beda przdsie-
biorstwa i zaklady przewidziane w § 12 t. sprawozda-
nia kwartalne z rozliczeri z budzetami terenowymi z ty-
tutu $rodkéw obrotowych.

6. Sprawozdania wymienione w ust. 2, 3 i 5, spo-
rzadzone za IV kwartal roku, ze wzgledu na uklad wzo-
ré6w Nr Nr 2, 3, 4 i 6, sluzyé beda réwnoczeénie jako
sprawozdanja roczne iw tym celu powinny byé przed-
kladane za ten kwartal przez jednostki centralne
i przedsieblorstwa (§ 1 ust. 2 lub § 2) oraz przez przed-
siebiorstwa i zaklady (§ 2 ust. 1 t) wedlug przynalez-

nosci do dnia 25 stycznia roku nastepnego (zam ast
w terminie do dnia 15 po uplywie kwartatu).

§ 4 1. Jednostki centralne przesylaja zestawienia
wg wzoru Nr 1 w terminie okreSlonym w § 17, a spra-
wozdania wg wzoréw Nr Nr 2 i 3 w terminach okreslo-
nych w § 18 — wydzialom finansowym prezydiéw tych
wojewddzkich rad narodowych badz Rad Narodowych
m. st. Warszawy lub m. Fodzi, w okregu ktérych miesci
si¢ siedziba jednostki centralnej. Natomiast przedsie-
hiorstwa (§ 2) przesylaja w tych samych term'nach ze-
stwienia wg wzoru Nr 1 oraz sprawozdania wg wzoru
Nr 4 wydziatlom finansowym prezydidw tych powiato-
wych lub miejskich rad narodowych badz 4 oddzialom
wydzialéw finansowych Rad Narodowych m, st. War-
szawy badz m. Lodzi, w okregu ktérych miedci sie
siedziba przedsiebiorstwa.

2. Przedsigbiorstwa i zaklady (§ 2 t) przesylaja
zestaw'enia wg wzoru Nr 5 w terminie okreslonym w §
11 t. oraz sprawozdania wg wzoru Nr 6 w terminach
okreélonych w § 12 t. — wydzialom (oddzialom, refera-
tom) finansowym prezydiéw: wojewédzkich rad naro-
dowych badz Rad Narodowych m. st. Warszawy lub
m. kodzi, badZz powiatowych, miejskich lub gm'nnych,
w zalezno$ei od tego, czy stosownie do rodzaju i zasiesu
swej dzialalnoseci w my$l § 2 uchwaly Rady Min'strow
z dnia 6 wrze$nia 1950 r., w sprawie zasad organizacji
finansowej i systemu finansowego pafstwowych przed-
Siebiorstw podlegajacych wtadzom terenowym (Monitor
Polski Nr A-102, poz. 1284) — podlegajg radom naro-
dowym wojewddzkim, powiatowym, miejskim, dzielni-
cowym lub gminnym.

3. Za ubiegle dwa kwartaly 1951 r. sporzadzié
nalezy jedno laczne sprawozdanie wedlug kazdego wzo-
ru (Nr Nr 2, 3, 4 i 6) z tym, ze odpowiednie dane cy-
frowe za kwartat II wykazaé nalezy w rubrykach
»W kwartale sprawozdawczym®, a za kwartal I w ru-
brykach ,,w kwartatach poprzedzajacych®. W rubrykach
puwagi podaé nalezy uzasadnienie ewentualnych od-
chylenn od planu osobno w kwartale sprawozdaweczym
i osobno w kwartatach poprzedzajgcych, W nastepnych
kwartalach obowiazuje normalne, biezace sporzadzanie
sprawozdan.

§ 5. 1. Rownoczesnie z wysyltka zestawieni i spra-
wozdafi, wymienionych w § 4 ust. 1 instrukeji, drug'e
egzemplarze (odpisy) tychze zestawieA i sprawozdan
jednostki centralne i przedsiebiorstwa przedkladaja Mi-
nisterstwu Finanséw (Departament Dochodéw Panstwo-
wych), Ponadto za§ odpisy (trzecie egzemplarze) spra-
wozdan wg wzor6w Nr Nr 2 i 3 jednostki centralne prze-
svlaja w tym samym czasie Narodowemu Bankowi Pol-
skiemu (Departament Kredytowy, Wrvdzial Planowania
Kredytowego) za posSrednictwem oddzialu banku prowa-
dzacego rachunek rozliczen (§ 4).

2. Odpiséw zestawien i sprawozdan, wymienionych
w § 4 ust. 2 niniejszej instrukeji, nie nalezy przedkla-
daé wydzialom finansowym prezydiéw wojewddzkich
rad narodowych (Rad Narodowych m, t.Warszawy i m.
Eodzi) w tych wszystkich przypadkach, w ktérych wy-
mienione materialy sprawozdawcze sa im przedklada-
ne juz z tego tytutu, iz dane przedsiebiorstwa lub za-
klady objete sa ich budzetem (§ 13 t.).

Przepis koncowy.

§ 6. Instrukcja ‘wchodzi w zycie z dniem oglosze- -
nia z moca od dnia 1 stycznia 1951 r.

Minister Finanséw: K. Dgbrowski
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Wzér Nr 2

Mhmiﬁ;;;.;;mlma"dres jednostki centralnej) (do § 16 uchwaly Nr 99)

SPRAWOZDANIE

o obrotach na rachunku rozliczefi z budietem centralnym
z tytulu srodkéw obrotowych za............... kwartal 195 r.

1. Wymienienie oddzialu banku, w kté-
rym rachunek otwarto

2. Data otwarcia rachunkue

3. Ilos¢ przedsiebiorstw (zakladéw) obje-
tych rachunkiem .. =

Otrzymuija:

1. Wydzial Finansowy Prezydium Wojewédzkiej (m. st. War-
szawy | m. kodzi) Rady Narodowej

w..

2. Ministerstwo Finanséw
Departament Dochodéw Pafistwowych

w Warszawie

3. Nerodowy Bank Polski — Departament Kredytowy
w Warszawie.
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Wzér Nr ¢

(Nazwa 't adres przedsicbiorstwa jednozakladowego (do §§ 18 1 19 uchwaly Nr 99)

rozliczajycego sie¢ berposrednio s budietem cen-
tralnyin)

SPRAWOZDANIE

o wplatach (przelewach) na rachunek dochodéw budie-
towych z tytulu érodkéw obrotowych oraz o oirzymanych
dotacjach na pokrycie niedoboré6w wiasnych érodkéw

kwartal 195.... r.

obrotowych za

Wymienienie oddzialu banku, do ktérego
dokonano wplat (przelewéw)............

Otrzymuja:
Wpydzial Finansowy Prezydium Powiatowej (Miejskiej)
Rady Narodowej wzgl. 1 Oddzial Wydz. Finans. Prezydium
Rady Naiodowej m. st. Warszawy — m. Lodzi*)

w

2. Ministerstwo Finanséw
Departament Dochodéw Paristwowych
w Warszawie

‘) Skreéli¢ wyrazy zb¢dne w denym przypadku.



Suma t (przelewéw) z tytuln Suma wplat (przelewéw) z tytuhu Kwoty przelane przez bank finansu- .
planowx:mdwytek wiasnych érod- ponadplanowychnadwyzek wlasnych iacy we wlasnym zakresie Jub na E:”:;Bul}li'::l:;ew?:ll‘:;eg‘aﬁl]:ﬂ':é:::
kéw obrotowych (z wylaczeniem | Razem | srodkéw obrotowych (z wylaczeniem | Razem | wniosek organu finansowego albo g sujacego (5921 uchwaly)
kwot objetych rubr. 7 do 10) b kwot objetych rubr. 7 do 10) b jednostki centralnej (§ 9 uchwaly) g y
rubr. rubr.
w w 142 w w 445 w ' w w w
kwartale kwartalach kwartale kwartalach kwartale kwartalach kwartale kwartalach
sprawozdawczym | poprzedzajgcych sprawozdewczym | poprzedzajacych sprawozdawczym | poprzedzajgcych | sprawozdawczym | poprzedzajacych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
(d.c. zestawienia)
Ot tytulem dotacji budzeto- Uwegi
Razem Otrzymano tytulem dotacit budzeto- wnﬁ:”“ﬂ:”‘;ﬂﬁ;ﬁfé" p;’nag:J e ;‘Lé’h P Doddé weasadntente odchylel o
Suma ;’!:gh ne} POkrg];]c;e %1:;10“’%‘:“ “'ed";] Razem | niedoboréw wlasnych §rodkéw obro- | Razem Suma planu w kwartale biezacym (sprawoz-
rubr., orow wiasnych sro w obrotowyc towych dawczym) (poi. dane z wzoru Nr 1). Po-
rubr. rubr. rubr. wubr, daé tez nalezy nazwe wiadzy naczelnej
784 oraz date i Nr jej decyzji, na podstawie
3+6+11 w w 13414 w w 16417 | 15418 ktérej otrzymano dotacie na pokrycie
+9+-10 kwartale kwartatach kwartale kwartalach ponadplanowych niedoboréw wlasnuch
sprawozdawczym | poprzedzajgcych sprawozdawczym | poprzedzajacych $rodkéw obrotowych (§ 12 uchwaly)
11 12 13 14 16 | 17 | 18 19 20
dnia 195 o Giowny (starszy) ssiegowy): Dyrekter:
U w a g a: Do piniejszego sprawozdenia zbgdne jest dolaczanie wykazéw, wymienivnych w § 18 ust. 2 pht 1, 2 i 3 uchwaly Nt 99.

¥88 Zod
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(ﬁuwa i adres przedsiebiorstwa (zakladu)

Otrzgmuja:

1 Wydziat (Oddzial, Referat) Finansowy Prezydium Wojewédzkiej (m.st.
+ Warszawy — m. Lodzi), Powiatowej, Miejskiej, Gminnej Rady Narodowej*)

2.. Wydzial Finansowp
+ Prezydium Wojewédzkiej (m. st. Warszawy — m. Lodzi)
 Rady Narodowej*)

w

Z ESTAWTIENIE

planowanych nadwyzek wlssnych $rodkéw obrotowych oraz
dotacji na pokrycie niedoboréw wlesnych $:0dkéw obrotowych

na rok

*) Wpyrazy zbedne w mpél § 13 uchwaly — nalety skreélié.

195... r.

Waér Nr s
(do § 11 uchwaly Nr 308)

B
4 Rwoty nadwpzek wlasnych srodkéw Kwoty dotacji budzetowych na po- L
Nr Dok!a.naknuwa obrotowych wg kwartaléw na pod- Suma :?gleohﬁ:;%‘:ﬁ'if";’:wlﬁﬁgf; éi"o:; Suma
) (pe!nadi ; récons) Adres stawie zatwierdzonego planu finan- nadwyzki podstawie ,ﬁtwie,ﬁmnego planu dotacji UWAGI
kolejny przedsiebiorstwa sowego (roczna) finansowego (roczna)
(zakladu)
I 11 11 IV 1 1l 'l v
- R AZEM
. dnia 195_..r Gléwny (starszy) ksiegowy: Dyrektor:




_Monitor Polski Nr A-67 : ;i — 929 — Poz. 834

Wzér Nr 6
" (Nezwa 1 edres przedsicblorstwa (zakladu) (do § 12 uchwaly Nr 308)

SPRAWOZDANIE

z rozliczefh z budzetem terenowpm z tytulu érodkéw obrotowych

za kwartal 195... r.

1. Wymienienie oddzialu banku, do kté-
rego .dokonano wplat (przelewéw)....
2. Hlo§¢ zakladsw, za ktére dokonano
wplat  (przelewo6w) ...oooos e

Otrzgmuja:

1. Wpydzial (Oddzial, Referat) Finansowy Prezydium Woje-
woédzkiej (m. st. Warszawy — m. Lodzi), Powiatowej,
Miejskiei, Gminnej Rady Narodowej*)

w

2. 'Wydzial Finansowypy
Prezydium Wojewdédzkiej (m. st. Warszawy — m. Lodzi)
Rady Narodowej*)

w

*) Wyrazy zb¢dne w myél § 13 uchwaly — naley skresli&
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Suma wplat (przelewéw) z tytulu Suma wplat (przelewéw) z tytulu Kwoty przelane na skutek obliczenia
planowych nadwyzek wlasnych $rod- ponadplanowych nadwyzek wlasnych E;;:;? mpr::;?g:i ” PIT:]': zn .’baur;; 0;‘:: organu finansowego, w porozumie-
kéw obrotowych (z wylaczeniem | Razem | $rodkéw obrotowych (z wylaczeniem | Razem s ali}u finansowego (§ 6 uchwaly) niu z bankiem finansujgcym Jlub na
kwot objetych rubr. 7 do 10) b kwot objetych rubr. 7 do 10) b E g : Y jego wniosek (§ 14 uchwaly)
rubr. rubr.

w w l+2 w w 4+5 w w w w
kwartale kwartalach kwartale kwartatach kwartale kwartalach kwartale kwartalach
sprawozdawczym | poprzedzajacych sprawozdawczym | poprzedzajacych sprawozdawczym | poprzedzajacgch | sprawozdawczym | poprzedzajacych
1 2 3 4 .5 6 7 8 9 10

(d.c. zestawienia)
Suma otrzymanpch dotacji budzeto- Suma zaciggnietego kredytu norma-
Razem wych na pokrycie planowych niedo- tywnego na sfinansowanie niedobo- U wagl
Suma boréw wlasnych srodkéw obroto- | Razem ru wlasnych $rodkéw obrotowych | Razem s
xubir. cabe: wych il .9 uchwaly) subs. Tu podaé uzasadnienie odchylefi od
7484+ planu w kwartale bieigcym (spra-
¥ 346411 w w 13-+14 w w 1617 wozdawczym) (por. dane ze wzoru
kwartale kwartatach kwartale kwartatach Nr 5)
+9+10 : :
sprawozdawczym | poprzedzajacych sprawozdawczym | poprzedzajacych
11 12 13 14 15 16 17 18 19
Gléwny (starszy) kslegowy: Dyrektor:
. , dnia 195 .n




