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, Załącznik nr 6. , 

PROTOKOŁ -ROzmORKI URZĄDZENlA 

Zakłąd 
!,. :f. ;:' ,. 

" 
,. 

;:: ,1' ' . 

dokonał rozbiórki 
(rodzaj urządzenia, marka, typ) 

na zlecenie 
(nazwa jednostki zlecającej) 

na podstawie komisyjnego zakwaLi fikowania (certy fikat nr 

zatwierdzonego przez / ' 

, z dnia 

, z dnia 

195. r .) 

195 .. f. 
(nazwa je dnostki zatwierdzające j) 

Części \Jż ~! teczne M,.'ehlł !l:i, n, ,.cznj1 Złoili - : 
NazlJla części 

Przezna czono Lp. lnb zespołu Materiał zużycie liczha ci ężar 
I\l!lmaga liczha ciężar 

częŚci napn'UlH ogólny ciężar dia 
Ol sztuk sztuki sZlllk kg 10 tak /uie liR 

-

I I 
~I I I I l I I I 
.' • dnia , 195,. r, 

. '(miejscowość i data sporządzen ia protokołu) 

Osoby sporządzające protokół: 

1) 
(imię i nazwisko\ , (podpis~ 

2) , • 
(imię i nazwisko) ł (podpis) 

1273 

ZARZĄDZENIE MINISTRA GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

z dnia 14 lipca 1954 r. 

\ ' , w sprawie trybu, formy i terminów sporządzania faktur przejściowych i końcowych przet, mięjskie przedsi~ 
biorstwa remontowo-budowiane i robót specjalnych. 

Na podstawie § 4 i § 5 ust. 2 uchwały nr 17 Prezy­
dium Rządu . z dnia 10 stycznia 1952 r. w sprawie zasad 
rozliczeń za roboty budowlano-montażowe i prace pro­
jektowe w zakresie inwestycji i kapitalnych remontów 
między jednostkami gospoc.arki u społecznionej (Mani tor 
Polski Nr A-6, poz. 59 i Nr A-106, poz. 1642) za rząd z cl 
się, co następuje: 

§, 1. Zarządzenie niniejsze dotyczy miejskich przed­
siębiorstw remontowo-budowlanych i robót spec ji:\ l\ly C'h 
podległych Centralnemu Zarządowi Miejskich Przedsię­
biorstw Remontowo-Budowlanych. 

§ 2. ' Przedsiębiorstwa remontowo-budowlane i robqt 
specjalnych wystawiają faktury przejściowe dwa razy 
w miesiącu w 'następujących tecminach: 

1) za , roboty wykonane w p ierwszej połowie mie';iąca 
kalendarzowego - do dnia 23 bieżącego mie';iąca ; 

2) za roboty wykonane w drugiej połowi e mieSIąca ka­
, L _ lendarzowego .~ do dnia 8 następnego miesiąca. 

§ 3. Podstawą do wystawiania faktur przejściowych 
za wykonane roboty budow lano-montażowe są protokoły 

stanu robót (załącznik nr 1 do zarządzenia) ustalające 
procen towo wartość wykon anych robót od początku bu­
dowy w oparciu o tabelę scalonych elementów budowy, 
opracowane odc.?ielnie dla każdego obiektu na podstawie 
kosztorysów umo~nych, 

§ 4, Protokoły stanu robót należy sporz'lflzać w 
okresach półmiesięcznych w ciągu 3 dni po upływ ie 15 
i ostatniego dnia każdego miesiąca, Szc:zeg.ółowe termin y 
sporządzania protokołu stanu robót ustala kierownik ro­
bótgeneralnego w)~onawcy w porozumieniu z przed­
stawicielem inwestora oraz kierownikami robót -podwy­
konawców. 

§ 5 1. Protokół stanu robót sporządza oddzielnie 
generalny wykonawca i oddzielnie podwykonawca. 

2. Protokół stanu robót obejmujący roboty wyko­
nane przez generalnego wykonaw ~ę sporządza się w 

.. 
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.s egzemplarzach, z których dwa otrzymuje inwestor, je­
den stanowi załącznik do faktury i żądania zaplaty ge­
neralnego wykonawcy, a dwa pozostają do wewnętrzne­
go użytku generalnego wykonawcy. 

3. Protokół stanu robót obejmujący roboty wykonć1l1e 
przez podwykonawcę sporządza się w ' 8 egzemplarzach, 
z których 5 otrzymuje generalny wykonawci;l, jeden sta­
nowi załącznik (1,') faktury i żądania zapłaty podwyko­
nawcy, a dwa pozostają do wewnętrznego użytku pod­
wykon awcy. 

§ 6. 1. Protokół stanu robót obejmujący roboty 
wykonane przez generalnego wykonawcę podpi!'mją 

przedstawiciele generalnego wykonawcy . i inwestora. 
2. Protokół stanu ro bó t obejmujący roboty wyko­

nane przez podwykonawcę podpisują przedstawiciele pod­
wykonawcy, generalnego wykonawcy i inwesti}!'a. Pro­
tokół sianu robót podwykonawcy stanowi podsta wę cl o 
rozliczeń pomiędzy podwykonawcą a generalnym wyko­
nawcą, jak również pomiędzy generalnym wykonawcą ' 

a inwestorem. 
3. Protokół stanu robót powinien być sporządzony w 

obecności przedstawiciela inwestora ; w przypadku niesia­
wienia się przeds tawiciela inwestora w ustalonym tenni­
nie protokół 'stanu robót może być sporządzony bez 
udziału przedst awiciela inwestora z dokonaniem odpo­
wiedniej wzmianki w protokole. Ustalenia zawarte w ta­
kim protokole są wią~:.ące i stanowią podstav/ę .. J wy­
stawiania faktur. 

§ 7. Faktury przejściowe należy wystawiać wedhlg 
wzoru stanowiącego załącznik 11l 2 do zarządzenia od­
dzielnie na każdą budowę (obiekt). 

§ 8 . ., Faktury przejściowe wy.stiiWiane przez general­
nego wykonawcę na podstawie protokołu stanu robót 
obejmują roboty wykonane przez generalnego wykonaw-
cę i podwykonawców. · ' 

§ 9. Faktury przejściowe mogą być wystawidne do 
v:rsokości 95% sumy umownego kosztorysu. 

§ 10. W ro.zliczeniach fakturami przej ściowymi obo­
wiązuje nas-tępujący tryb postępowania: 

l) w dniu wystawienia faktury przejściowej wyk~nawca 
przesyła zamawiającemu (którym jest dla podwyko~ 
nawcy generalny wykonjlwca. a dla generalnego wy­
konawcy inwestor) oqTginal i kopię ti;lktury c:.ołącza- ' 
jąc jeden egzemplarz protokołu stanu robót wyko­
nanych własnymi siłami; j eś lI wystawiającym jest 
generalny wykonawca, należy również dołączyć po 
jednym egzemplarzu protokołów stanu robó't podvvy-
konawców; , 

2) najpóźniej następnego dnia roboczego po upływie 
tenninów ustaionych dla wystawlani.a ,Jaklur wyko­
naWca t!Je'neralnywykOnawca 'Tub podwykonaw ca) 
wysyła do banku finansującego jego działa!no.ść ope­
racyjną żądanie zapłaty, do którego c.ołącza dwie 
kopie faktury przejściowej oraz I egzemplarz proto­
kołu stanu robót, a jeśli wystawcą ,żądania zapłaty jest 
generalny wykonawca - również jeden egzemplarz 
proto.kołu stąnu ro~ót podwykonawców. 

§~ U. 1. Po ukończeniu robót okreśJonych obiek­
tów r-~q.widzi,anych w umowie wykonawca sporzą~za 

fakturę kOllCOWą. 

2. Faktury końcowe należy wystawiać wedh.lg wzo: 
ru stanowiącego załącznik nr 3 do z.ar~ądzenia w oparciu 
o tabelę scalonych elementów, która stanowi integralną 
część tej faktury. 

3. Faktura końcowa sporzą{jz.ona jest w 5 egzempla­
rzach. Ze sporządzonych 5 egzemplarzy faktury koń­
cowej wykonawca przesyła zamaWIającemu oryginał 

i kopię wraz z załącznikami' wymienionymi w § 14. 

4. Faktura końcowa powinna byĆ sporząd'Wna w 
ciągu 6 tygodni od dnia zakończenia robót, a jeżeli do­

, tyc:z,y budowy lub remontów budynków mieszkalnych -
w ciągu 4 tygodni. ' 

5. W przypadku upływu terminu na sporzą~ 'nia 
faktury końcowej zamawiaj ący - po uprzednim' zawia­
domieniu o tym nadrz ~,d.nych władz wykonawcy - jest 
uprawniony ~o sporządzania faktur na koszt wykonawcy. 

§ 12. FakturakOllcowa powinna być zestawiona na 
podstawie kosztorysu umownego i kosztorysów dodatko­
wych obejmujących ilość wykonanych robót, dostaw 
i usług. . . 

§ 13. Fonna faktury końcowej powinna odpowiadać 
formie zestawienia końcowego w kosztorysie umownym 
oraz w kosztorysach dQdatkowych i powinna dawać pod­
stawę do analitycznej oceny wartości scalonych elemen­
t_ów robót poszczęgólnych obiektów. 

§ 14. Równocześnie z fakwrą końcową wykóna\vca 
obowiązany jest zwrócić zamawiającemu w jednym 
egzemplarzu: 

l) otrzymaną dokumentację techniczną; ., 

2) . dziennik budowy i księgę obmiarów; 
3) wykaz dokonanych Odchyleń od umowy bądź doku­

mentacji technicznej z uzasad.nieniem ; 
4) wykaz eks!pertyz i aktów stwierdzających wyniki 

p rób ma terialów i konstrukcji, j eśli zaisiniałe wa­
nu\.,~j . spowodowały konieczność ich wykondnia. 
§ 15. Różnice kosztó w budowy, wynikające z za- , 

rządzonych zmian cen kosztorysowych w okresie wyko­
nania obiektu w stosunku do . przyjętych w kosztorysie 
umownym, będą regulowane przez zastosowanie w fak­
turach mnożników przeliczeniowych. 

§ 16. Faktura końcowa sprawdzona prźez zamawia~ 
jącego z uwzględnieniem wyników odbioru ostatecznego. 
i uzgodnienia z wykonawcą staje się fakturą ostateczną~ 

§ 17. Faktura o,stateczna stanowi podstawę do cał- ' 

kowitego rozliczenia pOrrUGdzy zama:wiajgcy~ i "Yyko~ 
nawcą· 

§ 18. W przypadku przerwania robót wykonawca 
wystawia fakturę końcową na zasadach określonych w 
§ 11 obejmującą fa.ktycznie wykonany zakres robót. Po­
nadto wykonawca , sporządza obliczenie nie objt;tych 
kosztorysem kosztów dodatkowych poniesionych w 
związku z przerwaniem robót i ,ptzedsta wia żądanie 

icb zapłaty bez,pośrednio zamawiającemu. 
§ 19. 1. Wszysikie faklury, oktć>rych mowa w nl~ . 

n1eJszym . . zarzącL3eniu, opiewające na kwotę powyżej 
900 zł regulowanf' będą w trybie inkasa bankowego, 
przy czym faktury podwykonawcy pokrywane będą za 
środków obrotowych wykonawcy. 

2.Ządanie zapŁaty może o.bejmować kilka ''l.ktur 
na mniejsze kwoty; ogólna suma żądania zapłaty nie mo­
że być niższa od. kwoty 900 zł. 

3. Faktury na kwoty do 900 zł włącznie powinny 
być regulowane bankowymi poleceniami przelewu lub 
przekazami ·pocztowymi. 

§ 20. Za roboty budowlane i montażowe wykonane 
w rama.ch jednego miesiąca ka1end" ' ')wego, których 
wartość kosztorysowa nie przekracza 20.000 zł, mogą być' 

wystawiane faktury wykonawców d.o dnia 8 następnego 
miesiąca z zaniechaniem zaliczko-wych żądań zapłaty za 
roboty wykonane w pierwszej połowie m . "ńąca. 

§ 21. TraCi moc zarządzenie Ministra Gospodarki 
Komunalnej z dnia 12 sierpnia 1952 r w sprawie tymcza~ 
sowych zasad fakturowania w miejskich przedsiębior­
stwach remontowo-budowlanych i robót spe':jalnych, 
nadzorowanych przez wojewódzkie (miej skie) zarżądy 
miejskich przec.3iębiorstw remoiltowo-budowlanych ' i to~ 
bót specjalnych. 
Minister Gospodarki Komunalnej: F. Baranowski 

f 
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Budowa 
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Rodzaj robót 
Zleceniodawca 
Kosztorys zł 

Poz. 1273 

Załączniki do zarządzenia Ministra 
Gospodarki Komunalnej z dnia -14 lip­
ca 1954 r. (poz. 12731. 

Załącznik nr l. 

• dnia. 195. r. 

Protokół stanu robót na dzień 

Załącznik do faktury przejściowej nr 

• 195 .• r. 

\V!Jszczególnienie scalon!Jch elemen­
tÓlU lUedług rodzajów robót 

(działami lUedług rodzajów robót) 

Do pneniesienia • • 

(Strona 2) 

W!Jszczególnienie scalonych elemen-
tÓlU lUedłup, rodzajólU robót 

(działami według rodzajów robót) . 
l 

Z przeniesienia 

Razem złotych 

Wartość robót lUedług 
kosztor!Jsu umolUnego 

2 

Wartość robót lUedług 
kosztorysu umownego 

2 

Robot).l Ulykonane od po- I 
czątku bud OlU Y do dnia ...... 

% I suma zł I 
:114 

. 
Roboty lUykonane od po-
czątku budolU!) do dnh! ... __ 

% I suma zł 

3 i 4 i 

-

l :j . 

"wykonawca (kierowruik robót) 

Sprawdzono z dokumentacją techniczną dnia 

(generalny wykonawca) 

195 

Protokół d6tyczy okresur.obót · od dnia • 195 .• r. do dnia 

UlUagi 

----~----------~-----

U wag i 

5 

. 

zleceniodawca (inspektor nadzoru) 

r. 

(kierownik działu technicznego) 

195 

(kierownik robót) 

U wag a: Inspektor nadzoru nie zgłosił się w uzgodnionym terminie do sprawdz~nia stanu robót i nie podpisał 
protokołu. 

I 
(kierowoJ.k robót) 
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(Strona 1) 

" dnia . 195 , , r, 
" 

(wykonawca) 

Rachunek płatny przez 

z kredytów. 

rozdzi'ału . 

nr konta banko>yego 

Umowa, 

Inwestycyjnym 

na zł 

. części . działu 

. § . 

" .~ . 

,notyfikowana w Banku 

. dnia. 

, ! 

Budowa 

Adres 

Rodzaj robót 

Zleceniodawca 

Kosztorys zł 

. ~ 

Faktura przejściowa nr • I 195 , , r. 

dla zleceniodawcy 
na podstawie limowy nr 

za okres od dnia , 

Wartość robót wykonanych od początku 

do c.nia . , 195 . 

Suma poprzedniej faktury nr 

Potrącenia: 

z dn!a . 
, do dnia 

r. według drugostronnego wyliczenia 
./W5 , ,r, 

-j 

Pozostaj9 

a) l % na rzecz generalnego wykonawcy -
(dotyczy tylko faktur podwykonawcy) 

bl inne 

c) 

dJ 

! , 

zł 

zł 

zł 

zł 

zł 

zł 

zł 

zł 

Do wypłaty zł 

(słownie 

, 
(sporządzający f:,kturę) (główny - starszy księgowy\ .--L I 

.. 

• .) 

(dyrektor) 

... -~_ ... -'"' .... __ ....... -.... _-.----.-._._._._-----.-- .. --- ... - .......... ..... -_ ...................... __ ....... _ .. _ ...... --_ .... --.. .. ... ...... ..... ... ..... ................ ........ ......... ................. ,. ......................... ....... ... .. 

Sprawdzono pod względem . rachunkowym poprawki wprowadzono .. , atramentem, 

" dnia • 195 .. r. 

I 

- (zama wiając v) 



.-~ . 
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(Strona 2) " 
WyUczenie wartości robót wykonanych od początku roku do dnła 5 

w oparciu o ,protokół stanu robÓt z dnia 
~ • • 
• 

\Vartość rohót ", .. el ' ll'T cen kosztotJJs u umownego 

Wgszczeg61nlenle 
roboty wykonane od roboty W!ltlOnane od robGtll wykonane od 

Lp. rodzaju robót wartość 
początku budowy początku budowy do początku roku bieżą-

ogólna 

I 
- ko(\ca ubiegłego roku 

, 
cego 

% zł zł . zł 

-

.. .. 
l-

I 

, , -

\ 

• 

-

., 

-
ł 1 ł f 1 -l Ogółem 

I 

''J ' II ! 195 •. r •. 

• 
Wartość robót netto w roku 195 . - -- ; 

.współczynnik zmian s tl m a cen 
(mnożnik) zł 

" 

-

'. 

.. - l 

.1\ 

";-' 

-... 

~ 
o ::s 
.-o .... 
'1:1 
2-
ClI 

~ 
z ' .... 
o .... 

r 
W 
<O .,.. 

'1:1 
o 
!'ol 

tV 
-..J 
(N 

,,,J 

. \ 
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Załącznik nr 3. 

• 
• o 

(w v konawc-a) 

Rachu.nek płatn y przez 
z kredytów . 
rozdziału -

nr konta bankow ego 
Umo wa nr 
Inwestycyjnym 
na zł . 

dla 
na podstawie Ufi, v" y nr 

, części . działu 
§ , 

notyfikowana w Banku 

. dnia. 

Budowa 

Adres 

Rodzaj robót 

Zleceniodawca 

Kosztorys zł 

Faktura Iwńeowa 

o ' 

z dnia za roboty 

dnia 

l. Wartość robót wykonanych na podstawie d rugośtronnego obliczenia według, cen netto: 

aj w roku 195 zł 

bl w roku 195 zł 

ej w roku 195 zł zł I 

2. Sull1 y .do potrącenia: 
. . , 

aj ria podsta wie rachunków przejściowych: 
w roku 195 o • o ' zł 

w roku 195. , . 

w rok a ·195 . o , 

h) inne o 

zł 

zł 

zł 

zł o 

Suma 

(słownie . 

4 
(spo rządzaj ą cy fakturę) 

zł , 

• 
do wypła ty*) 

zł 
dozwrotu*) 

(główny - starszy ksi ęgowy) 

' 1· 

I. 

0 '0 

'" .. 

(dyrektor) 

_ .. _ .. ~ . ~ ........... _. ~ ............ ....... .................... ........................•............... -......... ........ : ...................... -...... ................................ .................. .... .... ......... -........ -

'Sprawdzono pód względem rachunkowym - poprawki wprowadzono , 

Zlecono dokonąnie. wypłaty przekazem nr " 
z dnia 

., ' dnia 195. r. . ~ 

(zamawia iącYI 

-) Niepotrzebne skreślić 

( .. 



.. ',' 

(S1fOna 2) 

• 

"\V)lSICIl"p:61-
nienie rndza· 

jOlU robót 

., 
-= '" o 
~ 

"O 
.S2. ., 
~ 

" <.l 

'C:; :::: . 
..:: ... 
'-1 ~ 
~ .:: 

-5 . 
:;:, :::: c .... 
... '" ·::!·s <: 

..=i..o.: 
<.l CJ 
:1.1_ - '" 'u S 
'" -0"0 
-:1.1 

>~, 

. fUlem w cenach 
nie przeli czonych 

UJskaźnik 
kosztu je­

dnostk i 
technicznej 

suma 
zł 

Obliczenie :ł.otiCowe wartoAci robót wykonanych 
w obiekcie o WymIarach • 

Wnrt'l4ć f"hM ',,,;,kOnUtl'8nJ/ch na po<l ~ I!ll llie lU \l konllu' c'l ~j t ·,l1eli- scalo nych eJemr.ntóm 

ilość 
O' 
10 

Ul roku 19:'i ... .. ~ .... _ . ID roku 195 

wartość'-~~- wIntość I wartość I wartość . 
ID cenach mno- według cen ' l <. ' UJ cenach mno- tredlug cen I '1 ść 

clonych M n!Jch 10 czonych M ' nu ch ; 0 

lU roku 195 

wartość 
UJ cenach 

nie przeli· 
czcnych 

zł 

lUiirtość 
mno., UJedlug cen 

" żnik ' przeliczo-
M n!Jch 

.... .. , zł 
.... t: 

nie prze-li· żnik przeliczo- l ~;"c nie przeli- żnik I przeliczo- "l ~I • 

zł ...... zł zł .... · zł _ 

- 2- 1-3-1 ~-s~!-6-1 7 I 1\ 9. 10 I P 12 ' , 13 !- 14- ! '15 ! Hi! 17 

\-

- 1-' 1-1-1 1-\ '-I 
, 

ł 
Dnia ! 

(zamawiający) 

1!ł5 .. r. , , (wy konawca) 

u wag a: W rubryce 4 pooa('wskaźnikkosztu scalonego elementu w odniesieniu do jednostki obmii.\fowej 
całej budowli, np. wskaźnik kosztu fundantentów obliczony na 1 m'l budynku, wskaźnik da.chu na 

, l ma budynku ~td. w cenach .,nie p(zel!czonyc~ !wedlug cennika). 
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