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§ 1. .Ustala się na rok 1955 wpłaty z. zysku państw~ 
wych przed:sięhiorstw przemysłu terenowego na rzeq wo: 
jewódzkiego funduszu rpzwoju przemysłu terenoweg.ó w 
następującej wysokości: . 

15°/0 na terenie m. st. ~ar'iiZawy, 
20°/9 na terenie m. Łodzi, 
25% na terenie województwa bydgoskiego, 

25% na terenie województwa pozna~:kiego, 

25%
• na terenie województwa stalinogrodzkiego, 

400/0 dla wszystkich pozostałych Województw. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłosze­
nia Z . lI1ocą od dnia l stycznia 1955 r. 

Przewodnkzący Państwow·ej Komisji Planowania 
Gospodarczego: E. Szyr 

Minister. Finansów: T. Dird rieh 
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ZARZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW 

z dnia 21 grudnia 1954 f. 

W sprawie systemu fii1ailsowa~ia oraz opracowywania I zatwierdzania preliminarzy wydatków oraz sprawozdań 
jednostek adminislra'Cyjnych utnymywilBych z Iłjlrzutów. 

Na podstawie §. 1 ust. 1 pkt 4, 8· i 10 rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 1 kwietnia 1950· r. w sprawie za­
kresu dZiałania Ministra Finansów i zmiany zakresu dzia­
fanta Państwowej. Komisji Planowania Gospodal'czego 
(Dz. U~ .z 1950 r. NI; 22, .poz. 188. i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) 
zarż~d'za się, . co następuje: 

§ L 1. Jednostki organizacyjne wykonujące funkcjE! 
admintstracyjne (planawania, arganizawania , kierowania, 
koordynowania i kantrolawania) w st~unku do pDdle­
głych jedriastek działających według zasad pełnego. lub 
wewnętrznego. rozrachunku gospodarczego., nie wchodzą­
ce w skład naczelnych lub terenowych organów admini-: 
stracji państwDwej, zwane dalej "jednostkami utrzymy­
wanyqli z narzutów":, finansąwane są z narzutów. na kos'l­
ty padporządkowanych im przedSiębiorstw i zakładów. 

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach w 
. analogiczny spasób mogą· być finansawane jednos tki or­
ganizacyjne nie wykDnujące . funkcji wymienionych w 
ust.. 1. 

§ 2. 1. RównDwartość własnego. majątku (własnych 
śrDdków trwałych i Dbrotawych) jednosteI. utrzymywa­

. nych z narzutów stan~wią: 

1) fundusz statutawy. 
2) fundusz środków obrDtDwych jednostek utrzymywa­

nych z narzutów. . 

2. Fundusz statutawy stanowi równowartość śrad­

ków trwałych i nakładów inwestycyjnych w obiektach 
obcych, licząnych w wartości paczątkowej, pomniejszo­
nej o dotychezasowe· ich zużycie. 

3. Fundusz środków obrotowych jedno.stek utrzy­
mywanych z narzutów stanowi r.ównowartość własnych 
'środków abrotowych i służy na . pakrycie wyników dzia­
łalności jednostek utrzymywanych z narzutów. 

§ 3. Jednastki utrzymywane z narzutów wyposażone 
są w środki trwałe w trybie ustalonym dla paiistwowych 
przedsiębiarstw i zakładów prowadzonych według zasad 
rozrachu~ku gospodar,czego: 

§ 4. Jednostki utrzymywane z narzutów finansują 
swe środki abratawe z narzutów na koszty własne padle'- . 
głych przedsię):>iorstw i zakładów prawadzan ych według · 

zasad rozrachunku gaspadarczego. 

§ ·5. 1. Wysakość rocznej sumy narzutu na koszty 
własne podległych pizedsiębiorstw prawadzonych we­
dług zasad rozrachunku gospodarczego ustala się w pla­
nach prDdukcyjno-finansowych tych przeds iębiorstw w 
wysokości !Sumy, jaką zamyka SIę roczny prelimina rz: 
wydatków- jednó~tki: administracyjnej utrzymywanej z 
·narzutów, przy uwzględnieniu stanu funduszów środków 
obrotowych przewidywanego na początek roku objętego 
preliminarzem. 

2. Zasady .podziału \!mmy zaplanowanych· narzutów 
między poszczególne padległe' przedsięb iorstwa (zakłady), 

jak również sposób i terminy wpłat planO\vanych narzu­
tów na rzecz jednostek utrzymywanych z narzutów usta­
lą w zależności Dd potrzeb branżowych właściwi kierow­
nicy naczelnych organów administracji palistwowej (urzę­
dów centralnych) .. 

• 
f6. Jednostki utrzymywane z narzutÓw ujmują swe 

wydatki: 
'. 

l) w rocznych planach kosztów według zasad i wzorów 
ustalonych Ddrębnymi przepiSami oraz 

2) w rocznym preliminarzu wydatków sporządzonym 
według ustalonego wzoru (załącznik nr 1). 

§ 1. 1. Jednostk;j. utrzymywane z narzutów przed­
· kładają opracowane preliminarze w 3' e·gzemplarzach do 
~atwierdzenia właściwemu naczelnemu organowi admi­
nistrac;ji państwawej (urzędOWi centralnemu) w terminie 
do dnia 30 września roku poprzedzającego. rok, na który 
preliminarz sporządzono . Opracawanie preliminarza po­
winno poprzedzać opracowanie planu kosztów. 

2. Jeden egzemplarz zatwierdzonych preliminarzy 
naczelne argany administracji państwawej (urzędy cen­
tralne) przesyłają ba·nkom . finansującym za -pośrednic­
twem central tych banków. 

§ 8. Podstawą opracowania preliminarzy, D których 
mDwa w § 6 pkt 2, są w zakresie: 

1) wydatków osohawych ~ decyzje Państwowej Komisji 
Eta tów. ustalające etaty pracowników fizycznych 
i umysłowych oraz średnie płace; planowa·nie wy­
datków w związku z zatrudnieniem pnłcowników w 
niepełnym wymia·rze godzin wymaga również decy­
zji Państwowe) Komisji Etatów, do czasu wydania 

'. 
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decyzji podstawę planowania wydatków osobowych 
6tanowią ostatnie decyzje ,Pańs,twowej Komisji Eta­
tów; 

2) wydatków rzeczowych -:- kalkulacje wydatków, z' tym 
że wydatki te nie mogą , przekraczać ustalonych norm 
(załącznik nr 2); planowanie wydatków rzeczowych 
powinno opierać się na zasadzie stałego obniżania 
kosztów, jako podstawowej zasadzie gospodarki so­
cjalistycznej; ustalenie tych wydatków na innej pod­
,lawic liióże nas'tąpić za zgodą Ministeatwa Finan­
'ów, 

' S) wydatków na środki przewozowe - . decyzje Pań­
"i stwowej Komisji Etatów lub Pań>stwowej Komtsji Pla­

nowania Gospodarcz,ego określające przydziały po­
jazdów samochodowych osobowyCh lub ciężarowych. 

§ 9. Zatwierdzone przez naczelne organy adrninl­
.tracji pallstwowej (urzędy centralne)prelirninarz. ata­
nowią dla banku finansującego podstawę finansowania 
1 kontroli wydatków jednostek utrzymywanych, z na­
nutów. 

§ 10. JednOstki utrzymywane z narzutu obowiązane 
./\ do składania jednostce nadrzędnej: 

1) uzgodnionych z bankiem finansującymkwartaJnych 
liprawozdań o wydatkach według ustalonego wzoru 
(załącznik nr 3) w terminie do dnia 15 miesiąca na­
atępującego po kwartale sprawoz~awczym; 

2) I5prawozdań finansowych w terminach i według wzo- -
'\ rów przewid:lianych dla . jednostek utrzymywanych 

z narzutów w obowiązujących ius'tmkcjach w zakrc­
.ie sprawozdawczości finansowej wydanych , przez 
MinisteI'stwo Finansów i Główny Urząd Statystyczny 
dla poszczególnych działów gospodarki narodowej. 

§ 11. Nieuzg~nienie' z bankiem finansującym w 
obowiązującym terminie sprawozdań, o "których mowa 
w § 10 pkt l, uprawnia właściwy bank do w.strzymania 

. finansowania. 

§ 12. N~. podstaw'le sprawozdań, o których mowa w 
ł 10 pkt l, naczelne organy administracji państwowej 

(urzędy centralne) sporządzają i przedkładają Minister­
.twu Finarlsów zbiOl:cze sprawozdania kwartalne jedno­
.tek utrzymywanych z narzutów, d~Jałających w ramach 
centralnego zarząd'u, ' zjednoczenia lub innej jednostki 
równorzędnej, wraz z odpisem wydanych w związku z 
tym zarządzeń, zmierzających do usunięcia stwierdzonych 
uchybień. Jednostki bezpośrednio podległe właściwym 
naczelnym organom administracji Po/l,stwowej (urzędom 
central~ym) , pIEedkładają swoje sprawozdania za po­
średnictwem tych organów (urzędó,w centralnych). Ter-

. min złożenia ' zbiorczych" sprawozdań i odpisów analiz 
ustala &ię na 45 dni po upływie ' kwartału I!>praw"Qzdaw­
czego. : 

i§. 13. 1. ' Jednostki 'utrzymywane z 'narzutówlHO- ' 
.w,ad-zą -:ewidencJęś.rodków z narzutów oraz ,pon~~nych 
kosztów, zmian w..stanie .fundu$zu statutowego i funduszu 
hodk6wobrotowych ' jedriostek utrzymywanych z n-arżti-

. t6,w, .zgodnie z niżej. ·pod<anymi- ,zuadauii: ' " ' , . 

~l 1 i "n:ał~żrie()tł ', tedn()lffik: ~dleglyc~ ,narzutyksl~~~w:4!.(: 
. .' . naJeży w "ciężar konta 092 ."R.ozrachunJd bieżące" 

przy jednoczesnym uznaniu konta 106 "Inne fundu­
fize" - konto analityczne "Fundusz środków obroto-

• :wych jednostek utrźymywa-nych z narzuló:w", 

1 \ 

. ~ , I .... " v", -Il " • ,. / ~ 

2) wpływ środków , stanowiących' równowaItość narzu­
tów należy Jcslęgować w ciężar konta 043 .,Rachunek 

I rozliczeniowy" i na dobro konta 092 "RozrachuIlki 
bieżące" ; 

3)' koszty jednostek administracyjnych utrzymywanych 
z narzutów należy księgować w ciężar konta 159 

~~ "K05zty ogólnofabryćzne" z podziałem w analityce 
według pozycji przewidzianych w planie kosztów; 

4) straty i zyski nadzwyczajne joonostek utrzymywa­
nych z narzutów księgowane są na koncie 201 "Stra­
ty I zyski", 

5) zmiany w stanie hodków trwałych rejestrowane 6l\ 
na odpowiednich kontach środków trwałych (001, 
002) i ich umorzeń (003) oraz na koncie 031 "Fundusz 
,tatutowY" ; przy likwidacji środków trwałych na 
koncie 03i "Fundusz statutowy" księguje się za po-

I średnictwem konta 004 "Likwidacja środków trwa­
łych" wartość ,netto likwidowanych środków trwa­
łych (różnica między wartością inwentarzową a 00-
tychczasowym umorzeniem likwidowanego środka), 

różnice między kosztami i dochodami likwidacji środ­
ków trwałych podlegają przeniesieniu na konto 106 
"Inne fundU!Sze" (Fundusz środków obrotowych jed­
n06tek utrzymywanych z narzutów); ewentualna nad­
wyżka dochodów nad ko.sztami przeznaczona na cele , 
Inwestycyjne podlega księgowaniu na stronie Wn 
kOnta 106 (Fundusz środków obrotowych jednostek 
utrzymywanych z narzutów) i stronie Ma odpowied- . 
niego konta przeznaczonego do ewidencji funduszów 
na inwestycje; 

6) konto 159 "Kos':?ty ogólnofabryczne" zamyka !Się Wi 
korlCu roku przenosząc jego saldo' w ciężar konta 20 1; 
"Straty i zyski"; 

7) konto 201 "Straty i. zyski'; zamyka ,się w końcu roku, 
,przenosząc jego saldo na konto 106 ,.Inne fundlliSze" 

i " I (Fundu,sz środków obrotowych jednostek utrzymy­
wanych z narzutów); 

8) podane w pkt 1 - 7 symbole! nazwy kont, przew.I­
dziane w ramowym planie kont dla prowadzonych 
według zasad rozrachunku gospodarczego pań,stwo­

wych przedsiębiorstw przemysłu wielkiego i śred­
niego, w jednostkach administracyjnych utrzymywa­
nych z narzutów należących dó innych działów go­
spodarki narodowej należy Z!1st'ąpić symboiami i na'­
zwami właśdwych rainowych planów kont. 

2. Ewidencję operacji , gospodarczych nie wymie­
nionych w ust. 1 n'aIeży' prowadzić zgodnie z przepisami 
zawartymi w branżowych planach kont. 

f 14. Celem umożli'wienrabieżącejkol\ŁroIi wydat­
ków jednostki utrzymywane z narzutów prowadzą 6zcze­

.gółową.ewidencj.ę wykonywanta preliminarza ,wydatków 
na kartach wydatków według ustalonego wzoru (załącz­

'nik nr ' 4) . . Ewidencję tę prowadzi ... ię w ' opardu o: odpo­
·w.iedniezapisy ~a stronie' ł\.1a kont ' ,środków pieni-ężnych. 

f ts. Naczelne , organy adInini~tracj! pal\stwowej 
~(urz~ycentralne) obowiąUne są , pJ:7.epTowadzać kontrol:ę 

"' wykonywania , preliminarzy " podległych jednostek utrzy-
mywanych z ~arfU~u.,i;. " f . 

.. -r ifCZarządzeni~ wchodzi ,'\V' iyeieź dnitkn .ogłoszfi­
nla z D.l0cą od dnia 1 stycznia 1955 r. 

Minister Finansów: T. Dietrich · 

" 

I 
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Załączniki do zarządzenia Ministra ' 
Finansów z dnia 21 grudnia 1954 r. 
(poz. 274). 

Ministerstwo 

.'. . ~ ( 
, ~ ~ 

• . • - .. . . , 'II " 

~W4 Jedn.os1k.1 utrzymywanej z narzutow) . 

PRELI~UNARZ WYDATKÓW JEDNOSTK1 UTRZYMYWANEJ Z NARZUTÓW . ." ~ - , 

ąa czas od dnia. 

Ilość etatów pracowników umysłowych • 
~... H obsługi ł 

.. .. samochodowych 

• • do dnia o : " . • • 195 o o ro 

pracowniko"miesięcy 

II ". 
PI 

, "?~~, 
'i 

$ • • - ................ -

Il«»ść etatów' ogółem pf.3.cowniko-~łesięcy f/ł.zem 

1: Wskaź~ilt (ilośÓ pracowniko'-miesięcy: 12) . 

2. Ogólnanorm& wydatków . 

I 

3. ·W tym średnia płac pracowaików .umysło,,·ych o . ' • zł, pracownikówobsł1łgi o zł, . pracownikÓw 
samochodowych. l o o zł. . ; 

.. -" ,' / P~elimłnowano przez 
.. Wykonanie 

jednost'kę 
Deqp2.ja 

Su,m.bW PDdgra- Wys'Zczeg61nienie 
jKeliminarza Cell.tla1Iw naczdlnego 

konta pa za okres ' lJtTZJJmlJIDłl~ Zanlła .. ...... _ o~qanu . 

I-VI ~ . Bil z na- adminlsttacji ..... _---- rzutów ---------_.-._ .. ----

1 .- l , " . 
l 2 · 3 4 5 '6 r 

I A. Płace i ubezpieczenia 

l. Płace . pracowników umy-
słowych 

. ' 
.. 2. Płace pracowników fizycz-

nycIa 

3. Fundusz bezosooowy l pra-
te Z'lecone 

4, Swiedczenia .socjallle ~ 

--;1'-
'F 

-<"- 5. Nag..ody 

6. Ubezpieczenia społeczne -

I 
R 41: e m \; I. l I 

B. Delegacje. . przejazdy i 
" . 

.prze-
niesienia -

-.,-, 7. Po<lróże " służbowe krajowe 

8: PodróZe słUżbowe zayra- .. ' 

, nieme 

9. Przeniesienia . słuźbowe 
,. 

,! 10. Przejazdy miejscowe 
.' . ' .. ~ 

, 
in 1 1 :1 

, 
R 4 Z e 

--, 
C. Transport " I 

" .. -H. Transport. osobowy wła-
snymi środkll1ni 

12.Transport ciętarowy wła-
" nymiirOdkami .• . , ... 

·13.l'iaIl$'portoocy " 

.'. 
I 

'I f 
.. 

Ra z ,em " - . 

j .i 

:,:": 

..... '. i·- -. =':"'-. : < , ; ;' ". ~.; .. 

I 

-
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l 2 " 3 - I ,-
D. Koszty biurowe 

14, Konserwacja maszyn blu-
" rowych 

.. 15. Konserwacja , urządzeń biu-
rowych 

16. Materiały biurowe i druki 

17. Księgi handlowe ' . 
, 

18, Materiały techniczne l 
-, kreślarskie 

; , 

l, 
~ 19. Prenumerata cza60pism 

20. Biblioteka facho,wa 

21. Ogłoszenia w prasie 

22. Czynsze i dziertawy 
. 23. Opłaty telekomunikacyjne 

.. 
24.K~zty bankowe 

- " 

Raz e m 

B. Qtrźymanie pomieszczeń l In-
wentarza biurowego 

25, Konserwacja lokall 
, , 

26. Konserwacja budynk6w -
27. Prąd (światło ł lIiła) 

/ 
' \ 'I "<, . ~. -, . . _ . 

28. Gaz 

29. Woda "·f i 

30. Paliwo stale 

31. Usługi , obce 

ni~trw:)e '., c -, . ' ", 

32. Przedmio,ty 

.. 33. Amortyzacja majątku 
' '-

trwałego 
" 

34. Utrzymanie czystości 

Raz e m 
i , ', .: ' . " . ' 

, 

I,, : ' P. Inne koszty administracyjno-
gospodarcze " 

--
.•. .. 35. Ko,sztY .-,cielcora!=jl bąd~~ ~ .1 

kÓw i ' pomie~riczen '" .. 

36. Opłaty publicznQ~prawpę 
", '.. - . • "' '_" ' 0 ." 

" 1 " 
37 . Ubezpieczenia rzeczowe , 

,; . ', 

, , 

" 

R a % eni 
.. .' 

. . -"- . - _; -;'li; ": ' ' .- ... " .... •. 

~ I 5 l' 6 

.. 
" 

.. 

" 
.. 

" 

: , 
" 

.. -

I 
" I 

" 

.. , 

c " 

j" 

" .. 

' ' 
.:, 

" 

,- I 
" 

O"" . 

':-'. "~ :- :'-. ,) - ',~ ' -', ' .~ :' : 

~. ~ ... 
_ ;t .• 

I " . 

I 

, 
~ 

" 

., 

~ l 
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-

, 

Cłówny. księgo\vy 

" (podpis) 

- ,463 -

3 l "- I ... .~: 

. .. 
'" 

.. 
G. Różne wydatki spółdzie!cz!,! 

38. Swiad~enia na ,rzecz Cen-
, 

tralneg') Związku Spół- .' 

dzielczego 

39. Koszty działalności spo-
łeczno-samorządowej 

40. Fundusze- scentralizowane 
(fundusz akcji socjalnej, 

. : apołeczt1yfundw>z szkole-
I nia kadr, popier-anie ru-

chu racjonalizators'kiego i -. 
centralne finansowanie 

; współzawodnictwa, nagro~ 
\ dy dla pracowników jed-

nostek podległych) 
" ~'{ . ' . 

41. Koszty rzeczowe akcji 
normalizacyjnej 

42. Koszty rzeczowe wystaw 

43. Koszty . rzeczowe działów 

specjalnych 

R a z e m 

Ogółem wydatki 
; 

(A+B+C+D+E+F+G) 

" dnia. 195 .. r. 

Kierownik planowania 

(podpis) 

5 . / 

, 

."'.' , 

.. 

6 I 

Dyrektor 

(podpis) 

----- . 
Poz. 214 

i 
7 

Warszawa, dnia 
... 
I 195 •• r . '. l 

. Ministerstwo 

Depax:tamen t I . 

N.r • • I. ./5 

Zatwierdza 6ię niniej~zy preliminarż na kwotę zi • . . (slowniezłotych 
!~ "" \,,"'. ?'f:~i ~ . . ,'. - ~~:;; 't -o· ~i ' ~.~..::~:\ ;'. . . : 

• <5 

Dyrektor D~~rtamen(łI 

(podpis) 

Objaśnienia do wzoru preliJujnarza wydatków jedno5t~kutriyiJJywanYCh żnarzutów. 

I . "Wskaźnik" budżetowY oznacza . przeciętną (średnił) miesięcinąp:zyznanych etatówO:Sobowych. 

l . 
.~' 

Na przykład~tan przyznanych etatów w okresie roku wyniósł: w styczniu i vi iutym 16 pracowników, w marcu 
i w kwietniu -17 pracowników, w maju i w czerWcu ~ 18 pracoWników, . o~ l;ipca . dogrudl1ia. włącznie -

. "19 pracowników. W związku z tym średnia miesięczna W 'okresie ' r<iku.wynies.ie: 
• • ... o" ., -; • 

• 6+ UH 17+17+.18+18+19+ 19+ 19+19+t9+19 ________ ..:-_-.:.... ______ "'-__ -.:...._ .... 18 

12 
! 

2. Ogójnanormawydatków jest wynikiem podzielenia wydatków normow~nych przez wskaźnik. 
• ' . If' ~ "'""i. " ~. " 

3. Srednia plac ustalo,na jC6t na dany rok budżetowy przez PaństwOWi} Komisję Etątów. 

! 

.' 

• 

• 
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Za1ącznlk nr 2. 

TABELA NORM WYDATKOW RZF:CZOWYCH' ' 3EDNOSTEK' ADMINlSTItACVJNYCH 
UTRZVMYW ANYCHZ NARZtJTOW 

Ustala się na·stępujące maksymalne normy wydatków rzeczowych .obowićłzujClce · przy planowaniu wydatk6wi 

Lp. Rodzaj wydatków 

'1. Konserwacje i remonty bieżące: 
a) maszyn .biurowych 
b) urządzeń biurowych 

c) lokali biurowych 

d) budynków biurowy<;~ 

2. Energia obca: . 
a) światło 
b) siła 

b.Woda 
3 . . Paliwo mle fopat) 
4. Przedmioty niętrwał • .. 
S. Materiały bIurowe 

. 6. Druki 
1. Materiały techniczne i kreślar.skie 

8. ~t ha"dlow. 
9. Prenumerata czasopiWl 

10. Bibliot}ka fachowa 
11. Ogłoszenia w prasie 
12. Opłaty telekomunikacyJne: ' 

. jednostki hand!owa-przeD"yslowe 
inne jednostki 

13. Podróże służbowe:. 

15°/. stanu pracowników . umyslciwyc11 przez 7 dni 
w miesiącu 

Norma zł 

110 
2.000 
3.000 
4.000 
2.000 
2 .. 500 
3.000 
2.000 

. 3:000 ' 
4.000 

. POdstawa obliczeni~ 

1 maszyua 
do 100 pracowników 
od 100 do 300 pratowaików 
ponad 300 pracownikÓw, 
do 100 pracowników 
od 100 do 300 pracowników 
p<mad 300 pracowników 
do lOOpł:llcownil(ów . 
od l00' i'lo, 3OO'1>racQwltlk.ó-w ... 
ponad 300 pracowników· 

2.30 ~a 1 m! p~wierzchni oświetla~eJ 
według faktycznych potrzeb 

0,63 ' za 1 mi ~ (1 Om.ł na l pracowlil'ka) 
5,OOaa 1 mi kubatury o.gc:zewanej 

100 na l ' pracownika 
14U Ba 1 pC-ilc.owJlib umysłoweqa 

46 na l pracownika umywwego 
"Wedlu'; rzeczywistych. potrzeb 
w~ rzeczywistych potrzeB 

10 \ na 1 pracownika umyśłoYlego 
25 na 1. pracowllika umysiow:e~o _ 

500 na jednostkę budżetową 

475 na 1 pracownika um:yfiow~o rocznie 
312 na l pracownika umysłowego ntcrllie 

a) diety 18 lub 21 dla l pracownika na dobę 
b) noclegi 18 lub 21 dla t pracownika na 1 nocleg 
c) przejazdy 180 'miesięcznie na l pracownika. 
d) dojazdy 3 miesięcznie na l pril'COwnika 

14. Koszty reprezentacyjne . (d.odał,kido dietdr{ekłorÓ'W '. . . . 
5tatutowycl'I w 'tzasie p'odróży służbowych) 156 dla .ka)dego dyteltora ... , 

lS.Materiały pędne dla własnych środków lokomocjlwyficzyć należy według obowiązujących norm zużycia 
t cen, biofą-c za podstawę przyznane ilości ·· etatów i kontyngenty przebiegów samocho(iowych (zarządzenie 
nr 93 Ministra Transportu Drogowego i Lotniczego z dnia 10 maja 1954 r.) dla poszczegółnych samochodów 
lub łącznie. 

Spo·sób wyliaenł-a: 

UŃt . Marka-T.up 
Pne1Heg 

117 łydlIcaeh 
km 

Zuty.cle 
benzYD" 
)('ł'ÓilI _ 

1000 km 

ZużlJcie ole-
J ów sdo:iko- ' 

Wllcll 
ro% 

d9 beaSIJD, 

. Wydatek 

..~ 
Wydatek 
JIa olej 

Wydatłd . 
ozem 

16. Koszt eksploatacji własnych środków lokOlaoćji wyUC%yćułeiy ~ ohowiązlIj{CYchnonn teChnicZnej 
obsługi samochodów i obowiązujących cen Ueśli -wył!:.onYWtille o~i i napl'8w nie odbywa . się we wla- . 
snych war~zt"at~d1) łUb koszt6vr r;użytych Ólil~ęx:iałów Ueś11 ob6ługa l l\apraWy wykQ.~ywaDe .sąwe ~łasnych 
warsztat>-~,.~ J>r;yjllluj.;c 'UJ~C':~-f~Jł~.;.JSf ·~.;et..,.,:~ .. kOAłyD~ty prz~_:§ł~~ 
c1Qw:r~ . 

\ . 

.; f: 
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'. 
Rodzaj wydatków 

}7. :Utrzymanie' czystości pomieszczenia z posadzką pólr­
kietową 

Utrzymanie czystości pomieszczenia z podłogą z de­
.. ek 

·t8. · Dekoracje 

'19. Transport obcy osobowy 

465 

Norma zi 

3,70 

2 

600 
360 

120 

o b jaś , D I e D I a. 

1. a) Normy oznaczają górnq gL'anicę wydatków: w !Stosunku rocznym . 

Podstawa obliczenia 

1 m! 

jednostka nadrzędna 
' oddziały 

100 ,km przebiegu 

Poz. 274 

. b) Wydatki na konserw1\cjq 'wp1no preliminować, o ile Państwowa Komisja Etatów nie przyihiifa " et~t~((l{vr " , 
konserwatora (ówl. . . 

c) Powierzchnię pomieszczeń biurowych należy przyjmować w ilości nie przekraczającej 5 m! na~ednego pril­
, cownika. Przekroczenie. tej powierzcnni wymaga załączenia w odpLsie aktualnej decyzji właściwej woje-
wódzkiej komisji lokalowej. . 

d) Szczegółowego wyliczenia należności za podróże służbowe należy dokonać odd'zielnie w oparciu o: 
1) ' etaty pracownikQw umysłowych, ustalone decyzją Państwowej Komisji matów na planowany okres, 
2) normy poszczególnych elementów ustalonych pod lp. 13, 

3) załączony do · preliminarzap:lanpodróży służbowych z rozbiciem na podróże do miejscowości uprawnia­
jących do diet w kwocie 18 zł lub 21 zł, 

4) wydatki na podróże zagraniczne należy obliczyć w oparciu o zatwierdzony przez ' właściwy organ plan 
. podróży zagranicznych oraz zatwierdzony plan dewizowy. ' . 

el Wydatki na transport obcy (w braku własnych środków transportu) należy obliczyć w o'parciu o decyzję 
Państwowej KoinisJi Etatów ustalającą ilość km przebiegu oraz normę ustalopą pod lp. 19 ·.nonn rzeczo_ 
wych, a dla transpóthi ćfężaFowego według cen obowiązujących w pallstwowych przedsiębIOrstwach trans-
portu. . . 

fl Oparcie się w poS'Zczególnych pozycjach preliminarza na normach nie zwalnia od obo\.\< i<}zku za!ączenia do 
preliminarza kalkula(:ji wydatku. 

2. Wyjaśnienia dotyczące wydatkóW osobowych: 

a) Płace pracowników fizycznych i umysłowych należy preliminować w kwotach ni e. przekraczających kwot 
wynikających z przemnożenia średniej płacy przez ilość pracowników bądż prilcown i ko-miesięcy . 

. hl V/ydatki na świadczenia socjalne: należy preliminować tylko te wydatki, . co do których istnieje podstawa 
prawna wynikająca z przepisów bądż układu zbiorowego. Przepisy należy powołać w załączniku lub też 
załączyć wyciąg· z układu zbiorowego, niezależnie od dokładnego wyszczególnienIa i obliczenia wydatków 
na świadczenia w oddzielnym załączniku. 

cl Bezosobowy fundusz płac należy obliczyć zgodnie z instrukcją Przewodniczącego Państwowej Komisji Pla­
nowania Gospodarczegcq dnia 11 pażdziernika 1952 r. w sprawie zasad gospodarowania bezosobowym fundu­
szem płac (Biuletyn P .k.p:G;Nr~4d, 'poz . 190). Nadto wydatki na pracowników ł;;własrryćh zatruanionych.:\ 
w ~epełnym wymiarze godzin ' należy obliczać w pkt 1 lub 2 lit. A preliminarza w oparc,iu o odpowiednią 

I decyzję Pańs-twowej Komisji Etatów, ustalającą zarówno etaty, jak i wynagrodzenia lej kategorii .pracow­
ników. 

\ 

d) Nagrody I prace zlecone należy obliczyć: 
l) w Jednostkach państwowych - w '<>Parciu o uchwałę · nr 207 Prezydium Rządu z dnill 17 marca 1951 r. 

w sprawie finansowania wyd'atków 'na w:SpÓłz'6wodnictwo; nagrody indywidualne, wynagrodzenie za 
/, . , prace .. zlecone' i udział , w -komi&jach' or:llz ':popieranie ruchu Tacjonalkatorskiego (Monitor Polski Nr A-25, 

poz. 320), 

.• ~ 2) w jednostkach '.p.ółdzielczych . ......,. w ,oparciu "o. zarz.ąd,zenie .PrzewO!iln iczącego " Państwowej Komisji Pla­
nowliuhi Gospodarczego:.z dIiia ' trfuaja1951 ' Uw spl'awi~ .. finansowania · w '·j'edn05tkachmganizacyj-

"'nych '-spółdzielczOŚCi ·...,ydlftk(jw-.na .. w~ótZ41.:wodnictwo,na91'.od,.y jBęywiduiiłne , "WVll.qgI~zenie za-.prace . . 
" , zlecone'. : . Jld,ział , w komisjach oraz popieranie ruchu racjonałizątQIskiego (Monlt~r Po1ski Nr A"44, 

,_p·oz. ·:578). '. ".; -.-. . .. ......... _. , . , • 
" ." ,.;' j ' ,- . 

.. ,: r," ,,'i " ',-':' ,'.' ,' . : ' . ' . ' " ; " _ . , _ ' " , ' -:":~ ~' <J . ',' '-/". c.:~ :',12 ;: :: ·k·;r~~ , .' 
:·'·::3{ :;-Nm:mow.ci.rU.e i,wydai:k.uW ':Wi~ądśf.kach, gpą.łd:xr.elczYclr ił:,; cele 's.amórządowe, ipołeczno.wy{'howaw~zp \kultu~ ;' , ,o' :' 

: ; " ;;" ;;oł'ałn~OŚw,la,tów.e:':będzie .dokOny:wilne:- :piZez ~Cehttamy 'Związek ' Spółd:l. i~tclYPQ ·p'o:io?;umieniu ,sję 7. Mini~ter." .; ;.;" ',v, 
.lwem . Finansów. ' ,I 

• 

• • '. F ..-'. 
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Załącznlk nr 3., ' 

SPRAWOZDANIE 'O WYDATKACH ' 

.. • jednostki(ek) utrzymywanei(ych) z narzutów podległeJ(ychJ 
Centralnemu Zarząt10wi • . 

za • • miesiąc - kwartał 195 •• r. 
~ 

Roczn!J preli- W!Jkonanie rocznego Ereliminarza: w złotych. 

Lp. Treść 
minarz 'zatwier- w okresie % - dzon!J przez od początku % , sprawozdaw-

ministerstwo 4-3 roku ,...:. 
-- I 

czym 

l 2 '- 3 4 5 6 7 

l Płace pracowników umysłowych 
-

"~ - .~ - i , 2 - -Płace-p;raco.wni,ków fizycznych, 

• Bezosobowy fundusz płac i praca zlecone : " .:~ }1 "" ' . ~: ,: --,. , , 

4 Swiadczenia socjaln. 

a Nagrody 

6 Ubezpieczenia społeczna , 

7 Podróże służbowe krajowe ! 

I 

8 Podróże służbowe zagraniCzne { 

9 Przeniesienia, &fużbow. 

10 Przejazdy miej'scowa . 
11 Transport osobowy wła.snymi środkamf ' 

, 

12 Ttandport ciężarowy własnymi śr~dkaml 
13 Transport obcy ,', 

14 Konserwacja ma~ biurowy<:1l , / -
/ 

15 Konserwacja urządzeń biurowych , . . 
16 Materiały biurowe i druki 

" 

17 Księgi handlowe . 
18 Materiały techniczne i kreślarski. 

, 

i9 Prenumerata czasopism 

20 Biblioteka- fachowa. -
21 .. Ogłos,zenia w prasia. 

22 Czynsze i dzierżawy . 

23- Opłaty telekomunikacyjne 

2ł . K~ztyba~o;w.=,,_-. .-
25 Konserwacj'a lokaU 

26- Konserwacja budynków 
I 

27 Prąd (światło i siła) 
~ 

28 Gaz 
. I 

29 Woda , 

31) Paliwo stałe, 
o 

; 

31 Usrugi obce 
, 

/ 

32 Przedmioty nietrwała 

33 Amortyzacja majątku trwałego' 
" 

I 

3-ł , Utrzymanie czystości 

35 Koszty dekoracji budynków i pomieszczeń o -
" 36 Opłaty publiczno-prawne 

37 Ubezpieczenia rzeczowe' 
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1 'I .1 ł I I 
--- \ 

' 2 3 • 5 6 7 . 
38*) Swiadczenia na rzecz. Centralnego Związku 

Spółdzielczego 
'" 

~ Koszty działalności 5połeano-samonądoweJ 
40*) Fundusze 6centraIiżowane 

«I" Koszty rzeczowe akcJi n~ałtZ'acyjnej 

42"} Kont y neczowe wystaw 
i 

.,*) Koszty rzeczowe ~ apeąa1nyca 

l, 

, 

.~. Og6łem 

W tym. wydatki. x:aeacwe' 

W tym wydatki rzeczowe °/0 
. j .. ", , -. . 

W tym wydatki rzeaowe na l pracownika 
uay.łowegIÓ 

I 
, 

Wydiltki og6łem na l pracownika , ," 

-
Zaplanowana kwota. Ilarzutu na Koszfy podlegIych j,ednostek na 195 ' .. "r. ., . \ . ' 
sł , l , • " J I . ' ~ i' I 

\ 

I 
(dyrekfor} 

ludż.el ~ . 
__ ..... L , ('D:uwa jednosW! ln1'ltiet~er. 

, Nr pozycji wydatków . I --,- I .. ~ , , 

KARTA ROZCHODOWA 
195 .. r. 

, I , 
Limit rocznp 

Nr zapo- Zwroty Wydatki 
J?ozostałość 

W tym kwoty 
Ostateczna {wlls'tawione zaangaioriiane 

Rwota rocznego kwota nmt- trzebowlłRia, (zmnłe;ue--
płllecelłia 

z kwoty w umowach oraz 
limitu zwlększo-

zmnfej-
tu rocznego środków 

' nie wydat-
przelewu, rocznego kwot» zablo-

zł szono ków) limitu no o zł od zł 'płatniczych 
zł 

czeki) 
zł 

kowane 
zł zł , 

l 2 3: • 5 6 7 , 8 , 
.... -

I 

I 

.. 
I 

I . 
.. 

., 
" 

Do ,przeniesIenia, . 

.. 


