Monitor Polski Nr 29 —

268

— Poz. 208

" . 205

ZARZADZENIE MINISTRA ZDROWIA

z dnia 14 marca 1957 r.

w sprawle labell stanowisk dla pracownikéw administracyl zatrudnionych w akademiach medycznych.

Na podstawie § 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 lipca 1956 r. w sprawie zniesienia Panstwowej Komisji Eta-
tow (Dz. U. Nr 35, poz. 160) i § 1 ust. 2 lit. a) uchwaly nr 440
Rady Ministrow z dnia 2 lipca 1956 1. w sprawie przekazania
zadan i likwidacji Panstwowej Komisji Etatow — po uzgodnie-
niu z Ministrem Finanséw zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustanawia sie dla pracownikéw administracji
zatrudnionych w akademiach medycznych tabele stanowisk,
stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Tabela stanowisk okre§la administracyjne stanowiska
stuzbowe w akademiach medycznych oraz przywigzane do po-
szczegolnych stanowisk grupy uposazenia | stawki dodatkéw
funkcyjnych i stuzbowych,

] ‘.!

§ 2. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie poziomu wy-
ksztalcenia, stazu pracy i dodatkowych umiejgtnosei, jakim
odpowiadaé powinni kandydaci na niektore stanowiska pode
stawowe w administracji akademii medycznych, okreéla za~
lqcznik nr 2 do zarzadzenia

§ 3. Z dniem we}écia'w tycie zarzadzenia traca moc do-
tychczasowe przepisy w sprawach unormowanych niniejszym
zarzadzeniem,

§ 4 Zarzgdzenls wchodzi w tycle z dnlem ogloszenia ®
mocg od dnia 1 kwietnia 1957 r,

Minister Zdrowla: R. y Barafiskl

Zalaczniki do rarzgdzenla Ministra
Zdrowia x dnia 14 marca 1957 &
(poz. 205),

Zalgcznik nr &

TABELA STANOWISK DLA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI ZATRUDNIONYCH W AKADEMIACH MEDYCZNYCH

I. Pracownicy administracjl ogblnej akademij medycznych | doméw dla studentéw.

. . Grupa Stawka‘ dodatku
P- Stanowisko stuzbowe uposazenia funkcyjnego- lub
shuzbowego
1 2 ! 3 ! 4
1 Dyrektor administracyjny I — 1 3—2
2 Kierownik dzialu, kwestor, sekretarz szkoly VvV — I 4—3
3 Kierownik dziekanatu, starszy radca do spraw organizacji | procesu nauczania,
kierownik samodzielnej sekcji, starszy radca do spraw organizacji prac
naukowo-badawczych, starszy radca do spraw klinicznych, starszy radca
do spraw prawnych V-1V 5 — 4
4 Starszy radca do spraw bytowych studentéw, zastepca kwestora, starszy eko-
ncmista, starszy planista, inspektor bezpieczenstwa i higieny pracy, kie-
rownik ochrony przeciwpozarowej VI — IV 5 —4
5 Kierownik sekretariatu oddzialu, kierownik domu studenckiego, kierownik
centralnego magazynu materialdéw laboratoryjnych, starszy ksiegowy -
rewident VI —1V 5
6 Kierownik sekcji (w dziale), kierownik sekretariatu studium VI —V S
7 Ekonomista, planista, starszy ksiegowy, sfarszy technik, starszy referent N VI —V a
8 Kierownik gléwnego magazynu gospodarczego, kierownik stoloéwki - VIl — VI a
9 Technik ! VII — VI b
1n Samodzielny ksiegowy VIII — VI b
11 Referent VII — VI c—b.
12 Skarbnik szkoly VIII — VI c
3 Kierownik kancelarii ogélnej, kierownik hali maszyn VIII — VII €.
14 Starszy pedel VIII — VII —_
15 Intendent, kwatermistrz IX — VII N
16 Magazynier centralnego magazynu materialéw laboratoryjnych, magazynier ;
: zakladu naukowego, maszynistka, starszy. rachmistrz IX — VII —
17. | Likwidator rachunkéw ' IX — VIII c
18 Kierownik archiwum IX — VIII —
19 |  Sekretarz, magazynier X — VIII —
20 Telefonista, kontysta , : XI — IX — i
21 Pedel, starszy wozny, starszy laborant pomocniczy, powielaczowy X —-IX —
22 Laborant pomocniczy Xl —X —
23 Wozny Xl — X —_—
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1I. Pracownicy administracji oraz komérek dokuﬁxenlac]i chorych i statystyki medycznej w szpitalach klinicznych.

Szpitate o ilosci 16zek
do 350 | ponad 350 do 1.000 | ponad 1.000
; Stanowisko shizbowe stawka dodat- stawka dodat- stawka dodat-
s grupa ku funkeyj- grupa ku fynkeyj- grupa ku funkeyj- Vel
uposazenia | nego lub uposazenia | nego lub uposazenia | mnego lub
siuzbowego slizbowego shizbowego
1 | Zastepca dyrcktora %o spraw administra- '
cyjnych —_ — vV—m 3 m —1 3—2
2 | Kierownik sekcji »dministracyjno-gospo-
darczej — —_ V—IV 4 — 3 V-1 4—3
3 | Rierownik adm.aistracyjno-gospodarczy VI—1V 5 — 4 — == 2 —
4 | Kierownik sekcji budzetowo-rachunko- . f )
. wej VI—1v 5 V-1 4 —3 IV—1I 4 —3
6 | Kicrownik sekcji technlcznej P — — _— vV — I e 3
6 | Kierounik sckcji dokumentacji chorych
i statysiki medycznej VI—1V 5 VI— 1V 5 — 4 V—1Vv 4 — 3
7 | Kierownik sekcji kadr _— -— Vi—V 5 VI — 1V 5l 4
8 Rierownik sekcji i]]u‘i{.‘;:[a S 5 —_ — —_ — Ve HI 4 — 3 ;:a‘m;;.::sl;o ":".*:'?p“]‘
9 | Zastepca kierownika sekcji budietowo- fofto ko sxpialack
rachunkouwej —_— — — — VI—1V 5 4 powylej 2000 1ozek
10 | Starszy ksiegowy Vi—V a ™ . e .
11 | Kierounik skladnic zaopatrzenia — — Vii—V a—>5 VI—1V 5 — 4
12 Starszy reflcrent, starszy s!uluslyk me-
dyczan ~ Vi—YV a Vi—V a VI—V a
13 | Kalkulator Zywnoéciowy VI — VI b—a VI — VI b —a VI — VI b—a
14 | Ksiegowy samodzielny Vil — Vi b Vil — VI b VI — VI b
15 | Statystyk medycany Vil — V1 c—Db Vil — VI c—bh VI — VI c—Db
16 | Referem . VI — VI c— Db VIl — VI ¢ —Db VI — VI c—Db
17 | Rsiegowy VIl — VI —_ Vill — VI = VI — VI =
13 | Rierownik kancelarii - — VI — \iT c Vil — viI c
19 | Kagjer " s IX — Vi c IX — Vil c
20 Starszy magazynier kliniezny IX — VII c l.\_ — Vil c IX — Vil c
2 Starszy rachmistrz IX — VU — IX — VI -— IX — VI —
22 | Starsza maszynistka Vil — Vil — v — vil — VI — VII —
23 | Starszy kancelista IX — VLI -— IX — Vil e IX — VIil e
24 | Sekretarz X — Vil —— X — Vi — X — Vil e
25 | Magazynier kliniczny XI— VIl — Xl — Vil — X1 — VIl —
26 | Starszy woiny ; X—IX — X—Ix -— X =1% o
27 | Maszpuistka, kancelista, telefonista, kon-
ysta s Xl —IX — Xl — IX . - X1 —IX ey
28 | Woinyg A —X — Al —X — Xl —X —

Zalacznik nr 2.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE W ZAKRESIE POZIOMU WYKSZTAELCENIA, STAZU PRACY I DODATKOWYCH

UMIEJETNOSCI, JAKIM POWINNI ODPOWIACAC KANDYDACI NA NIEKTORE STANOWISKA PODSTAWOWE

W ADMINISTRACII AKADEMIT MEDYCZNYCH

1. Pracownicy administracji ogdinej akademii medycznych i domoéw dla studentéow,

Lp.

Stanowisko

Wymagane kwalifikacje

Kierownik dzialu

Kwestor

Sekretarz szkoly

!‘J

!‘0

b

Wryksztatcenie wyzsze i 2 lata praktyki w administracji (w jednostce od-
powiadajacej ped wzgledem zadan dzialowi), '

Wyksztalcenie srednie zawodowe Iub ogdlnoksztalcace i 5 lat praktyki
w administracji (w jednostce odpowiadajacej pod wzgledem zadan dzia-
lowi). Znajomo$¢ organizacji i zadan szkoly wyZszej oraz problematyki
dzialu.

Wryksztalcenie wyzsze ekonomiczne i 3 lata prakiyki w dziedzinie finanso-
wo-ksiggowej.

Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 5 lat praktyki
w dziedzinie finansowo-ksiegowej. Znajomo$¢ przepiséw z zakresu ksie-
gowesci, sprawozdawczosci i dyscypliny [inansowej.

Wryksztalcenie wyzsze i 3 lata praktyki w administracji.

Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogodlnoksztatcace i 6 lat praktyki
w acdministiacji (pozadane w tym 2 lata w administracji szkoly wyiszej
na stanowisku samodzielnym).

Znajomos¢ organizacji szkoly wyzszej 1 jej zadan oraz przepiséw organi-
zacyjno-prawnych normujgcych dzialalnos¢ administracyjng szkoly,

iz



v
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4 | Kierownik dziekanatu Wryksztalcerie wyisze i 4 lata pracy w szkole wyiszej.

Znajomos$¢ organizacji szkoly wyiszej 1 problematyki szkolnej, zadan!
wydzialu w zakresie jego podstawowej dzialalnosci oraz caloksztaltu za-
gadnienn zwigzanych z obsluga administracyjng wydziatu,

5 |Starszy radca do spraw organizacji i] Wyksztalcenie wyzsze 1 3 lata praktyki w szkolnictwie wyzszym.
procesu nauczania Znajomo$é zadan szkoly wyzszej i orgamzacj; pracy szkolnej w zakresie pro-
cesu nauczania.
6 |Zastepea kwestora, kierownik samo-| 1, Wyksztalcenie wyzsze | 1 rok praktyki w administracji (w jednostce od-
dzielne} sekcji powiadajgcej pod wzgledem zadan dzialowi lub sekcji).

2, Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 3 lata praktyki

] w administracji (w jednostce odpowiadajacej pod wzgledem zadan dzia-

| lowi lub sekciji).

Znajemosé organizacji 1 zadad szkoly wyzszej oraz problematyki dzialu
(samodzielnej sekcji).
7 |Starszy radca do spraw organizacji i| Wyksztalcenie wyzsze 1 3 lata praktyki w szkolnictwie wyzszym. .
prac naukowo-badawczych Znajcmos¢ zadant szkoly wyZszej i organizacji prac naukowo-badawczych szkoly,
8 | Starszy radca do spraw klinicznych Wyksztalcenie wyzsze i 3 lata praktyki. w.szkolnictwie wyzszym,
Znajomosé zadanr szkoly wyiszej i organizacji pracy klinicznej,
9 | Starszy radca do spraw prawnych Wryksztalcenie wyizsze prawnicze i 3 lata prakiyki w administracji.
10 | Starszy radca do spraw bytowych stu-| {, Wryksztalcenie wyzsze i 2 lata praktyki w zakresie opieki nad mlodziezg.
dentow 2. Wyksztalcenie s$rednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace i 4 lata praktyki
w zakresie opieki nad mlodziezg.
Znajcmos¢ zagadnien miodziezowych wystepujgeych w szkolach wyzszych.
11 |Starszy ekonomists, starszy planista|1, Wykszlalcenie wyzsze i 2 lata praktyki zawodowe; (w tym 1 rok na stano-
starszy ksiggowy-rewident wisku samodzielnym).

2, Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogdlnoksztalcgce i 4 lata prakiyki
zawodowej (w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym).

Zrajomocéé organizacji szkoly wyzszej, podstawowych jej zadan oraz
problematyki administracji szkolnej.

12 | Inspektor bezpieczeiistwa i higieny | Wyksztalcenie wyzsze (techniczne) i 3 lata pracy zawodowej,

pracy ks Znajomos¢ przepiséw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy i zasad sto-

sowania ich w praklyce. Umiejgtnos¢ instruowania i samodziclnego prze-
prowadzania kontroli w zakresie przestrzegania przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy.

13 | Kierownik ochrony przeciwpozarowej Oficerskie wykszlalcenie pozarnicze i 4 lata praktyki w sluibie przeciwpoza-
rowej.

Znajomosc przepisdw w zakresie ochrony przeciwpozarowej i umiejetnosé sto-
scwania ich w praktyce, Umiejetnos¢ instruowania i przeprowadzania
kontroli w zakresie przestrzegania przepisow ochrony przeciwpozarowej.

14 | Kierownik sekrel_;arialu oddzialu Wykeztelcenie wyzsze i 4 lata pracy w szkole wyzszej.

Znajomos¢ organizacji szkoly wyzszej i problematyki szkolnej, zadan oddzialu
w zakresie jego podstawowej dzialalnosci oraz zagadnien zwiazanych
z ol'stuga administracyjng oddzialu.

15 |Kierownik domu studenckiego % |, Wyksztalcenie wyzsze i 2 lata praktyki administracyjnej i pedagogicznej
(w bursach, internatach itp.).

2. Wykszlalcenie $rednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace i 4 lata praktyki
administracyjnej i pedagogicznej (w bursach, internatach itp).
Znajomosé wytycznych szkoly wyiszej w zakresie zapewnienia warunkow
bytowych i kulluralno-o$wiatowych mlodziezy oraz w zakresie jej wy-
chowania.

16 | Kierownik centralnego magazynu mate-| I. Wryksztalcenie wyisze techniczne i 2 lata praktyki zawodowej (w tym
rialow laboratoryjnych 1 rok na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopalrzeniowej).

2. Wykszlalcenie $rednie zawodowe techniczne i 5 lat praktyki zawodowej
(w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopalrzeniowej).
Znajomos¢ asortymentu magazynowanych artykulow oraz zasad ich prze-
chowywania, zasad prowadzenia ksicgowosci w zakresie gospodarki mate-
rialowej oraz zasad ustalania normatywow.

17 | Kierownik sekcji (w dziale) Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogdlnoksztalcace i 4 lata praktyki w ad-
' ministracji (w tym 2 lata na stanowisku samodzieclnym),
Znajemos$¢ organizacji i zadan szkoly oraz problematyki sekcji.

— e —
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18 |Kierownik sekretariatu studium | Wyksztalcenie S$rednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 4 lata praktyki
w administracji (pozgdane — w tym 2 lata w administracji szkolnej na
samodzielnym stanowisku). /
Znajomos¢ organizacji szkoly wyzszej i jej zadan, zadan studium w zakresie
jego podstawowej dzialalnosci oraz caloksztaltu zagednien zwigzanych
z obsluga administracyjng studium,
19 | Ekonomista, planista 1. Wyksztalcenie wyizsze i 1’ rok prakiyki w administracji.
2. Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogolnoksztalcgce i 3 lata praktyki
w administracji.
Znajomo$¢ organizacji szkoly wyzszej i podstawowych jej zadan.
20 | Starszy ksiegowy Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogdlnoksztalcgce i 4 lata praktyki w ksie-
: gowoséci (w tym 2 lata na stanowisku samodzielnym). -
Znajomos¢ przepisow w zakresie ksiegowosci, praktyki rachunkowoéci oraz
, sprawozdawczo$ci i dyscypliny finansowe;j.
.31 |Starszy technik Wyksztalcenie érednie zawodowe techniczne i 2 lata praktyki w danej spe-
cjalnosci technicznej.
Umie jetr.ose samodzielnego wykonywania prac w zakresie swej specjalnosci.
11. Pracownicy administracji orax komérek dokumentacji chorych | statystyki medycznej w szpitalach klinicznych,
Lp. 2 Stanowisko Wymagane kwalifikacje
1 | Zastepca dyrektora do spraw admini-| 1, Wyksztalcenie wyzsze i 3 lata praktyki w spolecznych zakladach sluzby
stracyjnych zdrowia.
2, Wyksztalcenie srednie zawodowe lub ogdlncksztalcace i 6 lat praktyki
w administracji (w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym),
Znajomo$¢ organizacji i gospodarki szpilalnej.
2 |Kierownik sekcji administracyjno-gos-| 1. Wyksztalcenie wyizsze i 1 rok praklyki w administracji (w jednostce od-
podarcze], kierownik administracyjno- powiadajacej pod wzgledem zadan dzialowi lub sekcji). .
gospodarczy, kierownik sekc)i doku-{ 2, Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 3 lata praktyki
mentacji chorych 1 statystyki me- w administracji (w jednostce odpowiadajacej pod wzgledem zadan dzia-
dycznej, kierownik sekcji kadr, kie- lowi lub sekcji),
rownik sekcji Zywienia Znajomoéé organizacji i zadan szkoly wyiszej oraz problematyki dzialu
(samodzielnej sekcji).
8 |Kierownik sekcji budzetowo-rachunko-| 1, Wykszlalcenie wyisze ekonomiczne | 3 lata praktyki w dziedzinie finan-
wej sowo-ksiegowej.
2. Wyksztalcenie $rednie zawodowe lub ogolnoksztalcgce i 5 lat praktyki
w dziedzinie finansowo-ksiegowej.
Znajcmos¢ przepisow z zakresu ksiggowosci, sprawozdawezosci i dyscy-
pliny finansowej,
4 |Kilerownik sekcji technicznej 1. Wyksztalcenie wyzsze politechniczne.
2. Wyksztalcenie érednie techniczne i 4 lata praktyki w jednostce odpowia-
dajgcej zadaniom sekcji technicznej w szpitalu klinicznym,
s | Zastepca klerownika sekcji budietowo-|{ 1. Wyksztalcenie wyzsze i 1 rok praktyki w administracji (w jednosice od-
rachunkowej 5 powiadajacej pod wzgledem zadan dzialowi lub sekcji).
. |2 Wyksztalcenie érednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 3 lata praktyki
w administracji (w jednostce odpowiadajgcej pod wzgledem zadan dzia-
towi lub sekcji).
Znajomos¢ organizacji | zadan szkoly wyzszej oraz problematyki dzialu
(samodzielnej sekcji).
¢ | Starszy ksiegowy Wyksztalcenie érednie zawodowe lub ogolnoksztalcace i 4 lata prakiyki w

Ty Aals

_ksiegowo$ci (w tym 2 lata na stanowisku samodzielnym],
Znajomot: przepisow w zakresie ksiegowosci, praktyki rachunkowosci oraz
sprewczdawczoéci i dyscypliny finansowej.
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Lp.

Stanowisko | Wymagane kwalifikacje

Kierownik skladnic zaopatizenia 1. Wyksztalcenie wyzsze techniczne i 2 lata praktyki zawodowej (w tym 1 rok
na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopatrzeniowej),

2. Wyksztalcenie $rednie zawodowe techniczne i 5 lat praktyki zawodowej|
(w tym 3 lata na stanowisku samodzielnym w jednostce zaopatrzeniowej). |
Znajomos$¢ asortymentu magazynowanych artykulow oraz zasad ich prze-
chowywania, zasad prowadzenia ksiegowosci w zakres:e gospodarkj ma-
teriatowej oraz zasad ustalania normatywow,

‘Reklamacje z powodu niedoreczenia poszczegdlnych numeréw wnosié nalezy do Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow

(Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 50) w' terninie 10 do 15 dni po otrzymaniu nastepnego kolejnego numeru.

Optata za prenumerate Monitora Polskiego wynosi: rocznie 45,— a1, péitrocznie 27,— zi.
Prernumerate mozna zglasza¢ tylku na okres roczny (od 1.I) lub na okres pélroczny (od 1.1 i od 1.VII). Oplata powinna by¢ uiszczona
co najmniej na miesigc przed okresem prenumeraty, a wigc za okres roczny lub za I potrocze — do dnia 30 listopada, za II péirocze
— do dnia 31 maja Do abonentéw, ktorzy optacq prenumerate po tych terminach, wysylka pierwszych numeréw dokeonana zostanie
z opoznieniem. Jednostki na rozrachunku gospodarczym | ioni abonenci powinni dokonaé¢ wplat za prenumerate na konto Narodo-
wego Banku Polskiego, VIII Oddzial Miejski, Warszawa, nr 1532-91.5, c2. 2, dz. 5, rozdz. 19. Rachunkdw za prenumerate nie wystawia siq.
Na odeinku wplty nalezy podaé dokladng nazwe instytucji (bez skrotow) nazwe | numer doreczajacego. urzedu.pocztowego ijak
Warszawa 10, Poznan 3 itp.), powiat ulice, nr domu, nr skrytkl pocztowej oraz iloé¢ zamawianych egzemplarzy Monitora Polskiego.

Poujedyncze egzemplarze Monitora Polskiege nabywad mozna w Administracji Wydawnictw Urzedu Rady Ministrow, Warszawa,
Krakowskie Przedmieécie 50, w punktach sprzedaiy w Warszawie: ,Dom KsigZki”, Ksiggarnia Prawno-ekonomiczna, ul. Nowy Swiat 1,
kiosk ,Domu Ksiazki” w gmachu saddw, al. Gen. Swierczawskiego 127, w kasach Sgdaw Wojewodzkich w: Bialymstoku, Katowicach,
Kielcach Koszalinie, Lodzi, Opolu, Rzeszowie, Wroctawlu | Zielonej Gérze o1az w kasach Sadow Powiatowych w: Bydgoszezy, Bylomiu,
Cieszynie Czestochowie, Gdansku, Gdyni, Gliwicach Gnieznie, Jeleniej Gorze, Kaliszu, Krakowie, Lublinie, Nowym Saczu, Olsz.tvmc
Ostrowie Wikp., Poznamu Przemy$lu, Raciborzu, Radomiu, Suncmle. Tarnowie, T{}runlu | ZamoSciu, ‘

Redakcia: Urzad Rady Ministrow — Biuro Prawne, Warszawa, al. Ujazdowskie 1/3. _
Administracia: Administracja Wydawnictw Urzedu Rady Ministréw, Warszawa, .ul. Krakowskie Przedmieécie 50.

Tloczono z polecenia Prezesa Radv Ministiow w Drukarni Akcydensowej w Warszawie, ul.  Tamka 3.
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