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nazwe jednostki,
nazwe i numer teczki,
biezacy okres (rok i miesigc),
pierwszy i ostalmi numer dowodow (karl) zamieszczo-
nych w teczce,
ilos¢ dowodow (kart) w lteczce,
okreslenie kategorii akt (kategoria A lub kategoria B
z cyfra oznaczajgca termin przechowywania akt),
date (rok), w ktorej_akta maja byé¢ przekazane do archi-
wum panstwowego, eweatualnie na makulature.
§ 4. Akta ksiegowe powinny byé¢, w celu ich zabezpie-
czenia przed uszkodzeniem. zagubieniem i zniszczeniem, prze-
chowywane w specjalnie na ten cel przeznaczonych pomie-
szczeniach lub szatach.

§ 5. Po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finanso-
wego akta ksiegowe powinny by¢ przekazane do skladnicy
akt (wspolnej dla calego przedsigbiorstwa) w ciggu dni 40,

1)
2)
3)
4)

—_—

5)
6)

7)

liczac od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finan- -

- sowego.

.§ 6. Wydanie poszczegolnych akt ks:egawych mozZe na-
stapi¢ tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego ze-
zwolenia gléwnego . (starszego) ksiegowego. Wrydanie akt
ksiggowych poza obreb przedsigbiorstwa moze nastgpi¢ na
podstawie pisemnego polecenia kierownika jednostki jedynie
na skutek wniosku pisemnego instytucji, na ktérej rzecz ma
nastagpi¢ wydanie, chyba ze przepisy szczegélne stanowig
inaczej. '

§ 7. W razie zniszczenia albo zaginigcia akt ksiegowych
kierownik jednostki powinien natychmiast sporzgdzi¢ odpo-
wiedni protokét, a ponadto jesli_zachodzi podejrzenie popel-
nienia przestepstwa — zawiadomi¢ organy powotane do $ci-
gania przestepsiw,

§ 8. 1, Ustala sie nastepujace terminy. przechowywania
poszczegdlnych rodzajow akt ksiegowych (kategoria B):

1) dowodéw przychodu i rozchodu materialéw, péifabryka-
tow, wyrobow gotowych i towaréw, kart pracy, zlecen
produkcyjnych — 2 lata (po uprzednim uzgodnieniu tych
dowoddéw z wystawcami i ostatecznym rozliezeniu oséb
materialnie odpowiedzialnych),

2) odcinkow paragonowych stanowigcych dowdd wplywoéw
kasowych ze sprzedazy detalicznej dokonywanej przez
przedsiebiorstwa handlu uspotecznionego — jeden rok,

liczac od dnia nastgpujgcego po dniu zatwierdzenia rocz-
nego sprawozdania finansowego; jeieli jednak w_ tym
términie osoby materialnie odpowiedzialne nie dokonaty
ostatecznege rozliczenia, odcinki paragonowe powinny
by¢ przechowywane do momentu rozliczenia sie tych
os6b,

3) kont syntetycznych i analltycznych rejestrow, zestawiefi
obrotéw i sald, ksigg remanentow, arkuszy spisow z na-
tury, zestawief réznic inwentaryzacyjnych, faktur wia-
snych i obcych, kwarlalnych sprawozdan finansowych
oraz innych akt, z wyjgtkiem list placy (pkt 4) — 5 lat,

4) list ptacy (innych dowoddéw, na ktérych podstawie naste-
puje obliczenie podstawy wymiaru renty) — 12 lat.

2. Roczne sprawozdania finansowe sg aktami przezna-
czonymi do trwalego przechowywania (kategoria A).

3. Termin ustalony w ust. 1 pkt 1 i 3 oblicza sie od po-
czatku roku nastepujgcego po roku, ktérego dany dokument
dotyczy.

4. Po uplywie ustalonego terminu przgchowywama akta,
o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ na makulaturg
w trybie ustalonym obowigzujgcymi przepisami, po uzyska-
niu na to zgody wlasciwego archiwum panstwowego.

5. W razie gdy nie zostala przeprowadzona rewizja do-
kumentalna za dany rok, wszelkie dokumenty nalezy prze-
chowywa¢ do czasu przeprowadzenia rewizji.

§ 9. W uzasadnionych przypadkach wlasciwi ministrowie-
(kierownicy urzedéw centralnych) moga w porozumieniu
z Ministrem Finanséw ustali¢ odmienne terminy przechowy-
wania akt ksiegowych.

§ 10. Tracq moc:

1) zarzadzenie Ministra Finansoéw z dma 12 sierpnia 1950 r.
w sprawie ustalenia okresu przechowywania dokumen-
tobw nie stanowigcych bezposredniego dowodu do ksie-
gowania w niektérych przedsiebiorstwach handlu uspo-
lecznionego (Monitor Polski Nr A-92, poz. 1147),

2) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 stycznia 1951 r.
w sprawie przechowywania dokumentéw oraz ksiag ra-
chunkowych w przedsiebiorstwach panstwowych, cen-
tralach spoéldzielczo-panstwowych i spétdzielniach (Mo-
nitor Polski Nr A-14, poz. 195).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia. -

Minister Finansow: T. Dietrich

'
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ZARZADZENIE MINISTRA HANDLU ZAGRANICZNEGO

z dnia 27 maja 1957 r.

w sprawle ulworzenia Urzedéw Celnych w KuiZnicy Bialostockiej i Zgorzelcu, likwidacji Urzedu Celnego w Weglificu
4 oraz utworzenia w Weglincu Oddzialu Urzgou Celnego w Zgorzelcu.

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14 lutego 1952r.
o usiroju i zakresie dzialania administracji celnej (Dz. U.
Nr 10, poz. 53) oraz § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 23 grudnia 1953 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
Z dnia 28 lutego 1951 r. w sprawie ustalenia tabeli stano-
wisk, kwot uposazenia zasadniczego oraz dodatkéw funkcyj-
nych i stuzbowych dla pracownikow finansowych (Dz. U.
z 1954 r. Nr 2, poz. 5) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Tworzy sie Urzad Celny w Kuznicy Bialostockiej
i Urzad Celny w Zgorzelcu z Oddzialem Most oraz z Od-
dzialem w Weglincu.

§ 2. Znosi sig Urzad Celny w Weglincu,

§ 3. Likwidacje agend Urzedu Celnego w Wegliicu zle-
ca sie Urzedowi Celnemu w Zgorzelcu.

§ 4. 1. Godziny urzedowania Urzedu Celnego w Kuzni-
cy Bialostockiej i Urzgdu Celnego w Zgorzelcu ustala sie:

-

Minister Handlu Zagranicznego:

1) w dni powszednie od godziny 8 do 15,
2) dyzury w dostosowaniu do rozkladu jazdy pociagow
przez granice.

2. Godziny urzedowania Oddzialu Urzedu Celnego Zgo-
rzelec w Weglincu ustala sie na cala dobe, Oddzialu Most
w dostosowaniu do otwarcia przejScia granicznego,

§ 5. Do zakresu dzialania Urzedu Celnego w Zgorzelcu
i Urzedu Celnego w KuzZnicy Bialostockiej malezy dokony-
wanie odpraw celnych w ruchu osobowym i towarowym.

§ 6. 1. Urzad Celny w Zgorzelcu zalicza sie do klasy IL
2. Urzad Celny w Kuinicy Bialostockiej zalicza sie do
k]asy 111,

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia
z mocg od dnia 1 czerwca 1957 r.

W. Trqmpczyinski



