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2.

Rezerwat tworzy sie¢ w celu zachowania ze wrgledow

navkowych i dydaktycznych fragmentu boru mieszanego wil-
golueyo z zespolem magnocaricetum.

3.

a)

b)

€) zbior ziol

Na obszarze rezerwatu zabronione sa:

wycinanie drzew i pohor uzytkow drzewnych, z wy-
jatkiem usuwania drzew marlwych, wywrotow i zlo-
mow w sposob nie narazajacy na zniszczenie olocze-
nia, a w szcseqolnoéci nalolow oraz podrostéw, z po-
7zoslawieniem w ziemi karpiny, jak réwniez dokony-
wania zabiegow pielegnacyjnych po uzgodnieniu
z konserwatorem przyrody,

7bior owocéw i nasion, z wyjalkiem nasion na po-
trzeby odnowienia lasu, ktorych pozyskiwanie moze
odbywac si¢ na warunkach uslalonych przez konser-
watora przyrody,

leczniczych oraz innych roélin lub ich

czQscy,

&) poryskiwanie zywicy, $ciolki lgsnej i pasanie zwie-
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4.

niszczenie lub uszkadzanie drzew i innych roélin,

chwytanie, ploszenie i zabijanie dziko zyjgcych zwie-
rzat,

niszczenie gleby oraz pozyskiwanie kopalin,
zanieczyszczanie lerenu i wzniecanie ognia,

wznoszenie budowli oraz zakladanie lub budowa
urzgdzen komunikacyjnyca i innych urzadzen tech-
nicznych,

umieszczanie lablic, napiséw i innych znakow, z wy-
jatkiem tablic i znakdéw zwiqzanych z ochrong te-
Tenu,

przebywanie na lerenie reverwalu poza .miejscami
wyznaczonymi przez keonserwatora przyrody.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

]
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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 pazdziernika 1961 r.

w sprawie szczegélowych zasad i Irybu przeprowadzania rewizji ;ﬁan_sm'e-kﬂegouéi w prredsichiorstwach
parsiwewych | ich jednostkach madrzednych utrzymywanych z wplal przedsichiorstw.

SPIS TRESCI

Czes¢ 1 — Przepisy ogdlne.
Przepisy wslepne.
Zakres Tewizji.
Planowanie rewizji.
Uprawnienla do przeprowadzenia rewizji.
Wszezecie rewizji.
Zasady przeprowadzania rewizji 1 poslepowanie re-
wizy jne.
Protokol rewizji.
Poslepowanie porewizyjne.
Ewidencja i sprawozdawczosc.

Czesé 11 — Przepisy szczegolowe.

1. Wslepne czynnosci rewizyjne.
2. Inwentaryzacja.
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Rozdzial |

Rozdzial

podstawie § 20a uchwaly nr 187 Rady Ministrow
12 maja 1959 r. w sprawie rewizji finansowo-ksiego-

wej panstwowych jednostek organizacyjnych (Monitor Pol-

ski z 1

959 r. Nr 58, poz. 278 i z 1961 r. Nr 87, poz. 370)

zarzgdza sie, co naslepuje:

§ 1

CZES_C I
Przepisy ogoélne,
Rozdzial 1,
Przepisy wstepne,

. Niniejsza in'slmkéja okresla szcregolowe zasady

i tryb prrzeprowadzania rewizji:

1) w przedsiebiorstwach i zakladach panstwowych dziala-
jacych wedlug zasad rozrachunku gospedarczego,

Srodki lrwale.

Srodki pienigine, kredyly bankowe i rozrachunki.
Zatrudnienie i place,

Gospodarka malterialowo-lowarowa.

Koszly drialalnosci.

Driatalneé¢ pozaoperacyjna.

Sprzedaz.

Fundusze i wyniki dzialalnosci.

. Inweslycje 1 remonly kapitalne.

. Organizacja rtachunkowosci i sprawozdawczosé finan-
sowa.

. Kontrola dzialalnosci rewidenlow 1 superrewizja.

Czeéé 111 — Przepisy koncowe

2) w przedsiebiorstwach majacych forme spélek prawa han-
dlowego, w ktorych Panstwo lub przedsiebiorstwa pan-
stwowe posiadajg udzialy wynoszgce ponad 50%  kapi-
talu zakladowego,

3) w zjednoczeniach i jednostkach utrzymywanych z na-
rzutéw na koszly wlasne przedsichiorstw i zakladow
prowadzonych wedlug zasad rozrachunku gospodarczego,

4) w dzialajacych wedlug zasad rozrachunku gospodarcze-

go

gospedarstwach pomocniczych jedmestek i zakiadéw,

budzetowych.

§ 2

. Hekro¢ w instrukcji niniejszej uzyto okreslenia:

1) ,rewidowana jednostka"” — malezy przez to rozumiet }ed-—
nostki, o ktorych mowa w § 1, =
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2) ,uchwala" — nalezy przez to rozumieé¢ uchwale nr 187
Rady Ministréow z dnia 12 maja 1959 r. w sprawie re-
wizji finansowo-ksiegowej panstwowych jednostek or-
ganizacyjnych (Monitor Polski z 1959 r. Nr 58, poz. 278

| i z 1961 r. Nr. 87, poz. 370).

Rozdzial 2.
Zakres rewizji.

§ 3. Rewizja finansowo-ksiegowa, zwana dalej ,rewi-
zja"', obejmuje badanie dziatalnosci gospodarczej i finanso-
wej jednostki rewidowanej, tj. jej gospodarki srodkami trwa-
lymi i érodkami obrotowymi oraz funduszami wlasnymi i ob-
cymi zarowno w zakresie dzialalnosci eksploatacyjnej, jak
i dzialalnosci inwestycyjnej.

§ 4. 1. Rewizja ma na celu badanie dzialalnosci jed-
nostki rewidowanej pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci
i gospodarnosci., Rewizja moze obja¢ rowniez badanie za-
gadnien pod wrzgledem celowosci, o ile okolicznosci wyko-
nywanej rewizji tego wymagaija, lub na specjalne polecenie
organu zarzadzajgcego rewizje.

2. Badanie legalnosci operacji finansowych i gospodar-
czych poleya na slwierdzeniu, czy sa one zgodne z obowig-
zujacymi przepisami i zarzadzeniami jednostek nadrzednych.
Badanie dziatalnosci rewidowanej jednostki pod wzgledem
rzetelnosci polega na slwierdzeniu, czy wsrystkie operacije
gospodarcze zostaly udokumentowane zgodnie z prawdg przez
osoby do tego uprawnione., Badanie gospodarnosci rewido-
wanej jednostki polega na sprawdzeniu, czy dzialalnos¢ jed-
nostki odpowiada wymaganiom oszczednej i racjonaluej go-
spodarki.

3. Rewizja polega na badaniu dzialalnosci gospodarcze]j
i finansowej jednostki rewidowanej w oparciu o:

1) dowody stanowiace podstawe do ewidencjonowania ope-
i racji oraz do dokonywania zaplsow ksiggowych,

2) ksiegi rachunkowe rewidowanej jednostkl,

3) dcujyody pozaksizgowe, np. umowy, zamowienia, zlecenia,
pisma angazujace, umowy sluzbowe, ukiady zbiorowe
pracy, instrukcje technologiczne i techniczne, dokumen-
ty regulujace dysponowanie mieniem oraz inne dowody
charakteryzujgce dzialalno$¢ gospodarczqa i finansowa,

4) receptury, normy zuzycia surowcow, normy ubytkéw na-
turalnych, dowody slwierdzajgce wysokos¢ odpadow
i zanikéw oraz brakow produkcyjnych, niedoborow,
szkod itp.,

5) plany techniczno-ekonomiczne, okresowe sprawozdania
z wykonania planéw zadan rzeczowych i finansowych
(sprawozdawczos¢ rzeczowa i finansowa), analizy eko-
nomiczne itp.,

6) ustalenia dotyczace rzeczywistego stanu skladnikow ma-
jatkowych i jego zgodnosci ze stanem ewidencyjnym,

§ 5. Bezpodfrednim zadaniem rewizji jest dzialanie ma-
jace na celu ustalenie konkretnych nieprawidlowosci w dzia-
-lalnosci rewidowanej jednostki, przy czym w miare mozno-
§ci rewident powinien ustali¢ przyczyny powstawania tych

nieprawidlowoéci i osoby za to odpowiedzialne. Dalszym za- -

daniem rewizji jest spowodowanie odpowiednich krokéw w
kierunku usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci oraz
przeciwdzialanie ich powstawaniu.

§ 6. 1. W toku rewizji nalezy zbada¢ sprawnoéé i sku-
tecznos¢ kontroli wewnelrznej wykonywanej przez glownego
ksingw_ego. W szczegolnosci wymagajq zbadania przypadki

zastrzezen zgloszonych przez gléwnego ksiegowego kierow-
nikowi rewidowanej jednostki w trybie okreslonym w § 24
ust. 2 uchwaly. Nalezy rowniez zbada¢, czy i jak jest wyko-
nywana kontrola wewngtrzna przez kierownictwo i wszystkie
komorki administracyjne rewidowanej jednostki.

2. W zwigzku z zakresem i przyczynami nieprawidlo-
wosci stwierdzonych w toku rewizji nalezy zbadaé¢ takze:
1) w jakim stopniu zly stan gospodarki jest zawiniony w
sposob szczegélny przez osoby na stanowiskach kierow-
niczych,
2) czy i jak kontrola wewnetrzna wykonywana przéz glow-
nego ksiggowego przeciwdzialala ich powstawaniu.

§ 7. Podczas rewizji nalezy zbada¢, czy ksiegowoséé jest
prowadzona prawidtowo i biezaco, w sposéb zgodny z obo-
wigzujacymi planami kont i wlasciwymi przepisami branzo-
wymi oraz czy sprawozdawczos¢ finansowa jest sporzadzana
terminowo i prawidlowo zgodnie z obowigzujagcymi instruk-
cjami Gltownego Urzedu Statystycznego.

§ 8. Przy kazdej rewizji nalezy dokonaé sprawdzenia,
czy i w jaki sposob zostaly wykonane przez jednostke rewi-
dowang zarzgdzenia wydane w wyniku poprzedniej rewizji,
w wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne organy kon-
troli oraz w wyniku rozpatrywania i zatwierdzania sprawoz-
dan [inansowych.

§ 9. Podczas rewizji przeprowadzanej w jednostkach
organizacyjnych sprawujgcych funkcje nadzoru nad innymi
jednostkaml organizacyjnymi nizszego stopnia nalezy, nie-
zaleznie od badania ich wiasnej dzialalnoici, zbada¢ takie
ich dzialalnos¢ w zakresie finansowania oraz wykonywania
nadzoru i rewizji jednostek podleglych,

§ 10. 1. Ponadto w czasie przeprowadzania kazdej re-
wizji nalezy zwracac¢ szczegdlng uwage na wszelkie zjawi-
ska i okolicznoséci stwarzajgce mozliwosé popelniania nadu-
zy¢ badz na préby i usilowania zmierzajace do popelniania
naduzy¢ i przestepstw gospodarczych i finansowych, jak row-
niez dokonania innych czynéw, ktore moglyby spowodowac
uszczuplenie majatku rewidowanej jednostki lub straly dla
Skarbu Panstwa.

2. Szczegolnie wnikliwemu badaniu w toku rewizji na-
lezy podda¢ caloksztall dokumentacji finansowo-materialo-
wej (towarowej), a zwlaszcza dokumentacji operacji gospo-
darczych dokonanych' pomiedzy rewidowanymi jednostkami
a przedsigbiorstwami i osobami prywatnymi w zakresie do-
staw, robdt i ustug, jako dotyczacej tych odcinkow pracy
przedsiebiorstwa, na ktorych powstaje najwiecej naduzy¢
i przestepstw gospodarczych,

Rozdzial 3.
Planowanie rewizji.

§ 11. 1. Organizacja pracy w zakresie rewizji powinna
sie opiera¢ na planach rewizji.

2. Plany rewizji sporzadzajg wszystkie jednostki, ktére
maja obowigzek przeprowadzania rewizji. Plany rewizji spo-
rzadza sie jako kwartalne plany operatywne. W planach
tych nalezy przede wszystkim uwzgledni¢ te jednostki, w
ktorych nie przeprowadzono rewizji okresowej w poprzed-
nim roku.

3. Plany rewizji do czasu ich wykonania traktuje sig
jako akta poufne,

4. Plany rewizji powinny by¢ uzgadniane z wlasciwymi
jednostkami organizacyjnymi Najwyzszej. lzby Kontroli w
terminie do 20 dnia.miesigca poprzedzajacego kwartal objg-
ty plzaem, '
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§ 12. 1. Rewizje okresowa objclg planem przeprowadza
sie w uslalonych z gory terminach; obejmuje ona badanie
dzialalnosci rewidowanej jednostki za okreslony czas. Rewi-
zja okresowa powinna by¢ dokonywana z zachowaniem cig-
giosci okreséw rewizji raz w roku w przedsiebiorstwach,
a co najmniej raz na dwa lata — w jednostkach utrzymywa-
.oych z wplal przedsiebiorstw, jezeli czeslotliwos¢ dokony-
wania rewizji nie zostala ustalona w uzasadnionvch przypad-
kach odmiennie przez organ zarzgdzajqcy rewizje.

2. Rewizje okresowg przeprowadza sie w zasadzie jako

.rewizje pelng obejmujgcq badanie calokszlaitu dziatalnosci
gospodarczej i finansowej. W wyjglkowych przypadkach,
uzasadnionych szczegolnymi wzgledami, mozna rewizjg okre-
sowq przeprowadzaé¢ jako rewizje czesciowy, tj. obejmujacqg
Jbadanie jedynie okreélonej czesci dezialalnosci gospodarczej
i tlnansowe] bgdz tez okreflonych niektorych rodzajow ope-
racji gospodarczych czy finansowych (np. gospodarka ma-
tenalowa. place, ro;raf_hunkl itp.).
... ..3.. Rewizja okresowa przeprowadzana jako rewizja c:rq-
fciowa powinna jednak kazdorazowo ohejmowac najwazniej-
sze odcinki dzialalnosci rewidowanej jednostki; odcinki
dzialalnoici pominicte w ramach jednej rewizji okresowej
powinny by¢ oqule badaniem w ramach naslepnej rewizji
rokresowe].

4. W razie istotriej potrzeby moze by¢ drialalnosé jed-
nostki organizacyjnej zbadana dodalkowo (posa planem) w
drodze rewizji dorainej. Rewizje doraing przeprowadza sie
w zakresie i w terminie dorainie ustalonym przez zarzqdza-
jaceqo rewizje,

§ 13. 1. Rewizja moze by¢ przeprowadzona w sposcb:

1) catkowity, gdy badanie obejmuje wszystkie operacje

= 1 dokumenty dotyczace badanego okresu,

2) wyrywkowy, gdy badanie obejmuje ltylko wybrane w

"~ odpowiedni sposéb niektare operaqe i dokumenly do-
* tyczqce badanego okresu,

2. We wszystkich przypadkach, gdy rewizja przepro-
wadzona sposobem wyrywkowym stwierdzi naduzycia, na-
lezy na danym odcmku przeprowadzi¢ rewizje w sposob cal-
kowity,

Rozdzial 4.

- Uprawnienia do przeprowadzenia rewizji.

§ 14. 1. Rewizje przeprowadzajg powolani do tego celu
rewidenci w zakresie i na zasadach okreslonych w dziale I
uchwaly oraz w niniejszej instrukcji. .

2. Rewidenci nie moga by¢ uzywani do innych prac ani-
zeli przewidziane w uchwale i niniejszej instrukeji.

3. W urasadnionych przypadkach zarzadzajacy rewizje
moze zwrocic sie do swego zwierzchnika z wnioskiem o wig-
czenie do czynnosci rewizyjnych pracownikéw specjalistow
z innych komérek lub rzeczoznawcow z zewnagtrz.

§ 15. 1. Podstawe do przeprowadzenia rewizji w okre-
§lonej jednosice stanowi legitymacja sluzbowa wraz z pisem-
nyin zarzqdzeniem przeprowadzenia rewizji (wzor nr 1) zao-
Yatrzonym W pieczé¢ urzedowa i ‘podpisanym przez kierow-
nika lub zastepce kierownika organu zar:rqdzajqcego rewizje
quz puez osobe upowazniona.

2. Do przeprowadzenia rewizji spraw i dokumentéw za-
kwalifikowanych jako tajne konieczne jest oddzielne upo-
waznienie podpisane przez kierownika lub zastepce kierowni-
ka’ organu zarzadzajgcego. rewizje albo pr.cez osobg do tego
celu upowazniong. - :

5 a Z’ir?:‘vi?r‘mp pr?epm“ad?ema rewu}{ powmno rawle-
raé naalt,pu;qte dane:

1) pedstawe prawng przeprowadrenia rewizji,

2) imig i nazwisko rewidenla oraz numer jego legilymaciji
stuzhowej,

3) nazwe i miejsce” jednostki podlegajgrej rewizji,

4

upowaznienie do wstepu i poruszania sie na lerenie jed-
nostki rewidowarej, bez potrzeby uzyskiwania pree-
pustki. _ :
4. W razie przeprowadzania rewizji w zespole wielooso-
bowym (§ 23) kazdy rewident zespotu powinien olrzymac
odduelme zarsqdzenie przeprowadzenia rewizii.

5. Rownoczesnie rewident powinien olrzymac na plsrme
nasiepujace dane:

1) okres drialalnosei jednostki podlegaijgcej rewizji, klory
ma bve objely rewizja,

2) przewidywany okres czasu przeznaczony na rewizje,

3) dokladne wyszczegolnienie. zadaa i zagadnien wyn:i';a-.
jacych zbadania (w razie zarzqdzenia rewizji czgsciowej,..
doraznej lub superrewizii). - .

Zarzadzajacy rewizje powinien takze wudzieli¢ rewldentom

inlormacji o ewentualnie .zasygnalizowanych niedociggnig-

ciach w dziatalnosci jednostki podlegajacej rewizji.

§ 16. Rewizje przeprowadza sie w siedzibie jednostki
rewidowanej, w siedzibie poszczegolnych komorek organi-
zacy jnych tej jednostki oraz w miejscu wykonywania preez
nig zadan.

§ 17. 1. Rewident podlega wylaczeniu z rewizji, ktorej
wynik moze oddzialywaé¢ na jego interesy, prawa lub obo-
wigzki albo na interesy, prawa lub obowiazki bliskiej ro-
dziny jego lub jego wspolmalzonka badz osdb pozostajacych
z rewidentem w zazylych stosunkach,

2, O przyczynach powodujgcych wylaczenie rewident
obowiazany jest niezwlocznie powiadomic¢ organ zarzadzaig-
cy rewizjg, kiory rozslrzyga o wylgczeniu rewidenta z re-
wizji.

3. Niezaleznie od przyczyn, o kiérych mowa w ust. 1,
osoba zlecajaca przeprowadzenie rewizji moze wylgczy¢ re=’
widenta z rewizji, jezeli uwaza lo za polrzebne ze wzgledu
na interes publiczny. y

Rozdzial 5.

Wszczecie rewizji, -

§ 18. 1. Po olrrvmamu zarzadzenia o przeprowadzeniu
rewizji, a przed jej rozpoczeciem rewident powinien ?apornaé
sie z problematykg gospodarczo-tinansowg jednostki, w klo- ’
rej ma przeprowadzié¢ rewizje. Do tego celu sluzyé powinny
w szczegolnosci malerialy pokontroine z poprzednich rewizji
przeprowadzonych w tej jednostce, zatwierdzone dla tej jed-
nostki plany i sprawozdania z ich wykonania oraz inne ma-
terialy znajdujgce sie w posiadaniu organu zarzadzajaceqo

- rewizjg. W razie istnienia uzasadnionych podejrzen o popel=

nienie przestepstwa, naleiy zwraca¢ sie do wilasciwych or<
ganow scigania przestepstw w celu uzyskania odpowiednich-
informacji dotyczgcych jednostki, w-klorej ma byé przepro-
wadzona rewizja, . - S <

© 2. W raleinoici od wynikéw wstepnej oceny dyscyph- 2
ny “finansowej i gospodarki jedmostki podlegajgcej rewizji ~
rewident powinien ustali¢ szczegolowy zakres i program
czynnosci rewizyjnych stosownie do - wytycznych o ‘ktorych
mowa w § 15 ust. 5.

§ 19. Zakres i szczegotowoscé TBWIZ]I poszcmgélmcf)
dzialéw pracy jédnostki podiegajacej rewizji nalezy u7alez-
ni¢ od znaczenia danego dzialu pracy w caloksztalcie dzia-~
lainoéci gospodarczej i hnansowe] jednostki, od sumy s$rod-""
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kow zaangazowanych w danym dziale pracy, od mozliwosci
popelnienia naduzy¢ na danym odcinku oraz od wynikéw
wsigpnej oceny stanu dyscypliny finansowej i gospodarki
jednostki podlegajgcej rewizji,

§ 20. 1. Rewident jest uprawniony do wstgpu i poru-
szania sie po calym lerenie rewidowanej jednostki na pod-
stawie legitymacji sluzbowej wraz z zarzadzeniem o prze-
prowadzeniu rewizji bez potrzeby uzyskiwania przepusiek.

2. Rewident nie podlega rewizji osobistej, przewidziane]j
w wewngtrznych regulaminach zakladu pracy, natomiast slo-
suje sie do niego przepisy o bezpieczenstwie i higienie pra-
cy obowigzujagce w rewidowanej jednostce.

3. Rewident jest zwolniony od obowigzku uzyskiwania
stwierdzenia na delegacji sluzbowej czasu pobylu w rewi-
dewanej jednosice.

§ 21. 1. Przed przystapiepiem do czynnosci rewizyj-
nych rewident zawiadamia kierownika jednostki rewidowa-
nej o wsizczeciu rewizji okazujac legitymacje i zarzadzenie
przeprowadzenia rewizji.

2. Rewident moze w porozumieniu z kierownikiem rewi-
dowanej jednostki poinformowa¢ pracowr..6w tej jednosiki
© rozpoczeciu rewizji i miejscu swego urzqdowanla W Spo-
sob przyjely w tej jednosice,

§ 22. 1. Kierownik rewidowanej jednostki obowigzany
_jest zapewni¢ réwidentowi pomoc techniczna niezbedna do
sprawnego przeprowadzenia rewizji, a w szczegolnosci:

— przydzieli¢ na czas trwania rewizji oddzielne pomiesz-

czenie do pracy, sprzet biurowy, odziez ochronna itp.,

— przydzieli¢ niezbedne w toku przeprowadzania rewi-

zji érodki lokomocji,

— 7zleci¢ przepisanie na maszynie niezbgdnych odpisow

dokumentow, zestawien, protokoléw itp.,

— zleci¢ przedstawianie zadanych materialow i doku-

mentow, w tym takze i tajnych, jezeli rewident po-
siada upowaznienie okreslone w § 15 ust. 2.

2. Wydanie rewidentowi akt tajnych nastepuje z zacho-
waniem przepiséw o postepowaniu z aktami tajnyi, obo-
wigzujacvch w rewidowanej jednostce.

Rozdziatl 6.
Zasady przeprowadzania rewizji i postepowanie rewizyjne.

§ 23. 1. Rewizje przeprowadza sie jednoosobowo badz
w zespolach wieloosobowych, Rewizje w zespole wielooso-
bowym moga byé przeprowadzane w przypadkach uzasad-
nienych rozmiarami rewidowanej jednostki lub rodzajem
i waznoscia sprawy badz gdy nie jest wskazane przedluzanie
czasu trwania rewizji (§ 25).

2, Przy przeprowadzaniu rewizji w wieloosobowym ze-
spole organ zarzadzajgcy rewizje wyznacza kierownika ze-
spolu, kitéry dokonuje podzialu czynnosci pomiedzy rewiden-
tow wchodzacych w sklad zespolu. Przepis § 18 ust. 2 sto-
suje sie odpowiednio,

§ 24. 1. Rewizje przeprowadza sie w dniach pracy i go-
dzinach urzedowych chowiazujacych jednostke rewidowana,
a jesli tego wymaga dobro rewizji — rowniez w dniach wol-
nych od pracy i w godzinach pezaurzedowych w ramach obo-
wigzujacych przepisow.

2, Rewident powinien przeprowadza¢ rewizje w sposob
nie powodujgcy przerw i zakiécen w normalnym toku pracy
jednostki rewidowanej.

3. W rarzie koniecznosci przeprowadzenia rewizji w go-
dzinach pozaurzedowych, jak rowniez i w dni wolne od
pracy, rewident powinien o tym zawiadomi¢ kierownika re-

widowanej jednestki, kléry w takim przvpadku jest obowig-
zany de wydania nierbednych zarzqdzen.

4. Czynnosci rewizyjne powinny by¢ w sposob szcrze-
gélny nacechowane spokojem, taitem, stanowczoscia i baz-
stronnoscia.

§ 25. Rewizja nie powinna w zasadzie lrwac diuzej miz
30 dni kalendarzowych. Organ zarzadzajacy rewizje moze
w uzasadnionych przypadkach przedluzyé czas trwania re-
wizji poZa len okres,

§ 26. 1. Jezeli w toku rewizji na skulek ujawnionych
faktow lub okolicznosci powstanie koniecznoi¢ rozszerzenia
jej zakresu, rewident zawiadamia o Ly organ zarzgdzajacv
rewizje i, o ile nie otrzvina odmiennej decyzji, przeprowadza
rewizjg w rozszerzonym zakresie,

2. Jezeli rewident jest zmuszony do odstapienia od re-
wizji wskulek niemcinosci jej przeprowadzenia z jakichkol-
wiek przyczvn spowodowanych przez rewidowang jednostke,
wowczas sporzadza protokol odstgpienia od rewizji, w kio-
rym podaje przyczyne odstapienia. Protokél ten podp:su;q
rewident i kierownik jednostki rewidowanej.

3. W razie odstgpienia od rewizji z innych przyczva
rewident sporzadza stosowny raport stuzbowy,

§ 27. Rewidentowi w toku i w czasie przeprowadzania
rewizji przystuguja nastepujace uprawnienia:

1) wstegpu do wszystkich pomieszczen, skiadnic i innych
obiektow rewidowanej jednostki;

2} asystowania przyv wszelkich czynnosciach

"z dzialalnoicig rewidowanej jednostki;

3) uczestniczenia w naradach 1 =zebraniach dotyczacych
przedsiebiorstwa lub jego poszczegélnych cresci;

4) wygladu do urzadzen ewidencyjnych, planéw, sprawozdan
oraz wszelkich innych akt i dokumentéw rewidowanei
jednostki, jak réowniez sporzadzania zestawien oraz od-
pisow 1 wyciggow z tych dokumentéow; wglagd do akt
tajnych jest mozliwy przy spelnieniu wymagania okre-
Sionego w § 15 ust. 2;

5) zadania od kierownika i pracownikéw jednostki rewido-
wanej udzielenia wy]a:.men i infermacji ustnych i pi-
semnych;

zwigzanych

6) przvjmowania oswiadczen zaréwno w formie usitnej, jak
i pisemnej od pracownikéw jednostki rewidowanej oraz
od innych osob w sprawach zwigzanych z dzialalnoscia
przedsighiorstwa hadz z zakresem przeprowadzanej re-
wizji;

7) wzywania i przestuchiwania $wiadkéw w trybie i na za-
sadach okreslonych w przepisach kodeksu postepowania
administracy jnego;

8) wystepowania do kierownika jednostki rewidowanej
o wydawanie doraznych zarzadzen w przypadkach okre-
slonych w § 28;

9) wystepowania®z wnioskami ¢ powolanie rzeczosnawcow.
ekspertow lub bieglych w przypadkach, gdy to okaze
sie niezbedne;

10) zadania od kierownika rewidowanej jednostki pr:repro-
wadzenia w koniecznych przvpadkach czesciowej lub
catkowitej inwentaryzacji niektérych skiladnikow ma-
jatkowych, przydzielania sit fachowvch dla dokonania
obliczen, sporzadzenia odpisow, wyszukiwania dokumen-

tow itp.;
11) zabezpieczenia mienia i dowodow.
§ 28. 1. W razie- stwierdzenia w toku przeprowadzania

rewizji okolicznosci wymagajgcych natvchmiastowego wwv-
dania zarzadzed lub zabezpieczewnia interesu publicznego
przed bezposrednio grozacq powaing stratg lub szkodq — re-
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wident zwraca sie do kierownika jednostki rewidowanej
< pisemnym wnioskiem o wydanie zarzadzenia w sprawie
usunigria zagrozenia, -

2. Wystgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno byé¢
doreczone kierownikowi rewidowanej jednostki za pokwito-
waniem odbioru, a odpis wystgpienia naleizy przesia¢ jed-
nostce nadrzednej nad jednostkg rewidowana. O dokonanym
wystgpieniu rewident powinien uczyni¢ wzmianke w pro-
tokole rewizji. .

3. O wystapieniu rewident 7zawiadamia niezwlocznie or-
gan, ktoéry, zarzadzil rewizje. Organ ten zobowigzany josi
zbadac, w trybie uznanym przez siebie za wilasciwy, czy jed-
noslka rewidowana zastosowala sie do zalecen rewidenta.

§ 29. 1. W przypadkach wymagajacych wiadomosci spe-
cjelnych organ zarzadzajgcy rewizje z urzedu lub na wnio-
sek rewidenta (§ 27 pkt 9) powoluje bieglych.

2. Biegly wykonuje powierzone czynnosci na podstawie
pisemnego upowaznienia kazdorazowo wystawianego przez
organ powolujacy, ktére powinno konkretnie okreslac dzia-
ly, odcinki pracy, przedmioty, dokumenty lub zagadnienia
podlegajace zbadaniu przez bieglego.

3. W wyniku przeprowadzonych badan biegly sporzadza
opis dokonanych prob, doswiadczen i innych prac oraz wy-
daje orzeczenie (ekspertyze).

4. W razie powierzenia bieglemu okreslonych czynnosci
bez udzialu rewidenta organ powolujacy bieglego zawiada-
mia o tym pisemnie kierownika rewidowanej jednostki,

5. Orzeczenie (ekspertyza) bieglego powinno byé dolg”

czone do protokolu rewizji.

§ 30. 1.
skiada¢ rewidentowi z
ustne lub pisemne.

2. Z przyjecia oswiadczenia ustnego rewident spisuje
protokol (wzor nr 2), ktory podpisuje rowniez osoba sklada-
jaca oswiadczenie,

§ 31. 1. Na zadanie rewidenta kaidy pracownik rewi-
dowanej jednostki jest obowigzany w toku rewizji lub po jej
zakonczeniu udzieli¢c wszelkich wyjasnien ustnych i pisem-
nych w sprawach dotyczqcych przedmiotu rewizji.

Kazdy pracownik rewidowanej jednostki moze
wlasnej inicjalywy oSwiadczenie

2. Pracownik rewidowanej jednostki nie moze odmowic
zlozenia wvyjasnien powolujac sie na przepisy o tajemnicy
panstwowej - lub siuzbowej bgdZz na polecenie przelozonych,
z wyjatkiem przypadkoéw, gdy wyjasnienia dolyczg spraw
tajnych, a rewident nie posiada upowaznienia do kontrolo-
wania spraw tajnych,

§ 32. 1. W celu udokumentowania wynikéw rewiziji,
ktore zostajg ustalone w protokole rewizji, rewident powi-
nien zebrac stosowne dowody.

2, Do dowodow, o ktérych mowa w ust. 1, zalicza sie
oryginalne dokumenty i dowody rzeczowe, odpisy (wyciagi)
z dokumentéw, protokoly sprawdzenia stanu skladnikow ma-
jatkowych (gotowki, zapaséw), protokoly ogledzin, oswiad-
czenia i wyjasnienia zlozone na pi$mie lub zaprotokolowane,
protokoly zeznan $wiadkoéw i orzeczenia bieglych,

3. Rewident moze ograniczy¢ sie do powolania w pro-
tokole na odpowiednie dokumenty rewidowanej jednostki
i zrezygnowac z dolaczenia do protokolu rewizji oryginal-
nych dokumentow lub ich odpiséw. We wszystkich jednak
przypadkach stwierdzenia naduiyc¢ lub przestepstw koniecz-
ne jest dolgczenie do protokolu rewizji stosownych dowodow
"ebranych przez rewidenta,

§ 33. 1. Prawidlowo$¢ dokumentéw rewident sprawdza
pod wzgledem formalnym, rachunkowym i meryioryczaym,
bada ich legalnodé¢, kompletnoi¢ i rzelelnos¢, a ponadto za-

sadnos¢ i gospodarnos$¢ operacji odzwierciedlonych przez
badane dokumenty oraz prawidlowos¢ ksiggowania doku-
meniéw pozostajgcych w zwigzku z przeprowad:zang rewizjq.
Rewident nie moze ograniczy¢ sie do-formalnego ustalenia
rzeczywistego stanu operacji, lecz powinien takie mie¢ na
wzgledzie ich rzeczowe i gospodarcze uzasadnienie.

2. Zgodnos¢ odpisow i wyciggéw sporzadzanych przez
rewidenta (§ 27 pkt 4) z dokumentami poswiadcza kierownik
tej komorki organizacyjnej rewidowanej jednostki, w ktorej
dokument sie znajduje. Zgodno$¢ odpisow, wyciagow, ze-
stawien i-obliczen opartych na dowodach ksiegowych, ksig-
gach rachunkowych lub dokumentach ksiggowosci poswiad-
cza glowny ksiegowy jednostki rewidowanej.

§ 34. 1. Do dowoddow rzeczowych gromadzonych przez
rewidenta w toku rewizji w razie koniecznej polrzeby zalicza
sie w szczegolnoici wzory oraz probki wyrobow, polfabry-
katow, towardw i materialow, :

2, Kazdy dowodd rzeczowy powinien by¢ zaopatrzony
przez przedslawiciela jednosltki rewidowanej i rewidenta w
irwale cechy i znaki uniemozliwiajgce zastgpienie go innym
przedmiotem.

§ 35. 1. Sprawdzenia rzeczywistego stanu skladnikow -
majatkowych jednoslki rewidowanej (stan zapasow w ma-
gazynach, zapaséw w pomieszczeniach dzialow produkeyj-
nych lub dzialéw handlowych, jak rowniez stan srodkdow .
trwalych) dokonuje rewident w obecnosci kierownika jed-
nostki lub wyznaczoneqo przez niego pracownika oraz oso-
by odpowiedzialnej materialnie za badane skladniki majat-
kowe, a w razie nieobecnosci -osoby odpowiedrsialnej — ko-
misji powolanej przez kierocwnika jednostki rewidowanej.

2. Z czynnosci sprawdzenia rzeczywistego stanu sklad-
nikéw majatkowych rewident sporzadza oddzielny protokot
(wzor nr 3), ktory podpisuja rewident, osoba odpowiedzialna
za skladniki majgtkowe oraz osoba obecna przy sprawdzeniu.

§ 36. 1. Rewident dokonuje w toku rewizji ogledzin po-
mieszczen poszczegolnych komérek organizacyjnych rewido-
wanej jednostki, warsztatlow, hal produkcyjnych, punktow
sprzedazy itp. w celu zapoznania sie naocznie z ogdlnym
stamem i przebiegiem prac biezgcych, z procesem produk-
cyjnym oraz ordanizacjg pracy.

2. Przy ogledzinach powinna byé obecna osoba odpo-
wiedzialna za dany dzial lub odcinek oraz osoba wyznaczo-
na przez kierownika jednostki rewidowanej, a w razie nie-
obecnosci osoby odpowiedzialnej za dany dzial lub odcinek
pracy — komisja powolana przez kierownika jednosiki re-
widowanej.

3, Z przebiegu i wyniku ogledzin, w toku ktorych
slwierdzono powazne nieprawidlowosci, sporzadza sie nie-
zwlocznie odrebny protokol, ktéry podpisujg rewident oraz
osoby wymienione w usl., 2.

§ 37.. 1. W razie gdy w toku rewizji rewident stwier-
dzil, ze zachodzg fakly przestepstwa lub straty badz domnie-
manie lych faktéw, rewident przesluchuje $wiadkow spo-
srod zalogi jednostki rewidowanej i osob postronnych.

2. Rewident wzywa $wiadka ustnie lub telefonicznie
badz pisemnie (wzér nr 4) za dowodem dorgczenia — powo-
lujgc podstawe prawng, okreslajgc cel wezwania i wskazu-
jac dzien, godzine i miejsce stawienniclwa z uprzedzeniem
wzywanego o skutkach nie usprawiedliwionego niestawien-
nictwa.

§ 38. 1. Jezeli przestuchanie swiadka w miejscu wyko-
nywania rewizji jest utrudnione wobec znacznej odleglosci
od miejsca jego pobytu, rewident mcze wezwac go do zlo-
zenia zeznan na pi$mie albo wystapi¢ do wiasciwych wladz
o dokonanie przesluchania. Zeznanie na pismie powinno by¢
napisane w calosci wlasnorqeznie przez zeznajgcego,
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2. W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1, rewident po-
daje pytania, na klore $wiadek powinien udzielic odpowie-
dzi, wyznacza termin zlozenia zeznan i uprzedza o skutkach
nie uspraw.edliwionego nicdotrzymania tego terminu.

3. W razie choroby swiadka rewidenl moze rowniez
przestucha¢ go osobiscie w jego miejscu zamieszkahia lub
pobytu, o ile pozwala na to stan zdrowia swiadka.

§ 39. 1. Przed przestuchaniem rewident uprzedza $wiad-
ka o odpowiedzialnosci za falszywe zeznania i o prawie od-
mowy zeznan w przypadkach przewidzianych w przeplsach
kodeksu poslepowania administracyjnego.

2. Uprzedzenie o odpowiedzialnosci za falszywe zezna-
nia obowiazuje rowniez w razie wezwania do zlozenia zeznan
na pismie.

§ 40. 1. Z 7zeznan Swiadka sporzadza sie protokol prze-
sluchania (wzor nr 5), ktory spisuje rewident w mlare skia-
dania zeznan.

2. W protokole przestuchania rewident powinien zwig-
zle i wiernie utrwali¢ wszystkie zeznania Swiadka w celu
peinego i wszechstronnego ustalenia faktow, do ktorych
slwierdzenia swiadek zostal powolany.

3. Protokol podpisujg $wiadek i rewident; przed podpi-
saniem rewident odczytuje protokol swiadkowi. Ewentualne
sproslowania i uzupelnienia zamieszcza sie na koncu proto-
kolu. Jezeli protokot przestuchania zawiera wiecej niz jedng
karte, wowczas kazda karta protokolu powinna by¢ parafo-
wana przez swiadka i rewidenta.

§ 41. W razie nie usprawiedliwicnego uchylania sig
Swiadka od zloZenia zeznan rewident moZze wystapi¢c w try-
bie okresSlonym. przepisami kodeksu postgpowania admini-
slracyjnego o ukaranie swiadka lub o doprowadzenie go pod
przymusem.

§ 42, 1. W razie ujawnienia w toku rewizji naduzycia

lub przestepstwa rewident obowigzany jest niezwlocznie za-

wiadomi¢ wilasciwy organ powolany do $cigania prze-
stepstw oraz zabezpieczy¢ niezbedne dokumenty i przedmioty
slanowigce dowod naduzycia lub przesicresiwa. Obowigzek
zabezpieczenia dotyczy takze wszelkich ujawnionych w to-
ku rewizji dokumentow sfaiszowanych, fikcyjnych, podro-
bionych itp. '

2. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1, zabezpiecza sie

w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé przez:

1) przechowanie ich w jednostce rewidowanej w .zabezpie-
czonym schowku lub w pomieszczeniu albo przez

2) opieczelowanie dowodow i oddanie na przechowanie kie-
rownikowi lub innemu pracownikowi rewidowanej jed-
nostki za pokwilowaniem na piémie, ktore dolgcza sie
do protokolu rewizji.

Na okolicznoéé zabezpieczenia dowodéw rewident sporzg-

dza odrebny protokél (wzoér nr 6). )

3. Jezeli stosowanie zabezpieczenia dowodéw w sposob
przewidziany w ust. 2 nie jest wskazane, zabezpieczenie do-
wodow 1goze nastapi¢ w drodze protokolarnego (wzor nr 7)
zabhrania ich przez rewidenta z jednostki rewidowanej za
pokwitowaniem odbioru na pi$mie i dolgczeniem zabranych
dowoddéw do protokelu rewizji. Potwierdzenie odbioru do-
wodow powinno zawiera¢ ich specyfikacje, w ktorej nalezy
wymieni¢ cechy kazdego zabranego dowodu (np. nazwa badz
okreslenie dowodu, data, numer, kwota, na jaka opiewa, po-
zycja ksiegowania i inne). *

4. O dokonanym zabezpieczeniu dowoddw nalezy nie-
zwlocznie powiadomi¢ organ, ktory zarzadzil rewizje.

5. Organ zarzadzajacy rewizje lub osoba przeren upo-
wazniona moze zarzgdzi¢ zwolnienie dowodow spod zabez-

pieczenia, jezeli dowody te nie zostaly przekazane innym
organom. .

6. Na zadanie kierownika rewidowanej jednostki rewi-
dent powinien umozliwi¢ sporzgdzenie odnisow zabranych
(zabezpieczonych) dowodow w sposéh gwarantujacy ich nie-
naruszalnos¢. Zgodnosé odpisow sporzqdzonych w tvch przy-
padkach poswiadczajg kierownik rewidowanej jednostkl {lub
osoba przez niego upowazniona) i rewident.

7. Dowody tajne, zabezpieczone pizes rewidenla, po-
winny byc¢ przechowywane zgodnie z przepisami o postepo-
waniu z aktami tajnymi.

§ 43. Wszystkie badane dokumenty poddane rewizji
rewident obowiazany jest opatrzyé swoim podpisem i klau-
zulg ,,Badano dnia . . Flauzule te moizna
zamieszczac rowniez w poslac1 ndmsku stempla paralowane-
go przez rewidenta.

§ 44.1. W razie zbiegu rewizji przeprowadranej przez
rewidenta z kontrolg prowadzong przez Najwyiszg Izbg Kon-
troli inspektor Najwyizszej Izby Kontroli w miarg potrzeby
koordynuje czynnosci i kieruje pracg rewidenla.

2. W razie przeprowadzania rewizji wspélnie z Najwvi-
sz lzba Kontroli w formie kontroli koordynowanych kazdy
ze wspoldzialajagcych organdow rewizji sporzqdza odrebny
protoko! kontroli i realizuje wyniki kontroli we wlasnym
zakresie. Materialy z rewizji objetej koordynacjg sporzadza
sig w odpowiednio wiekszej ilosci eyzemplarzy, z ktérych
jeden dolacza sie do akt rewizji, a pozostale przekazuje sie
Najwyzsze] Izbie Kontroli.

3. W razie gdy rewizja przeprowadzana jest z Najwyz-
szg Izbg Kontroli we wspolnej ekipie, a podzial zadan mig-
dzy organ rewizji i Najwyzszq Izbe Kontroli nie jest mozli-.
wy lub jest niecelowy, protokol kontroli sporzadza tylko

Najwyzsza Izba Konlroli, ktéra realizuje réowniez wyniki
kontroli.
§ 45. 1. W razie zbiegu rewizji przeprowadzanej przez

rewidenla jednostki organizacyjnej nizszego stopnia z re-

" wizjg przeprowadzang przez rewidenta jednostki nadrzednej

z tegoz resorlu — rewident jednostki nadrzednej w razie
potrzeby koordynuje czynnosci i kieruje pracg rewidenta
jednostki nizszego stopnia.

2. Materialy z rewizji objetej koordynacjg w ramach re-
sortu sporzadza sie w odpowiednio wiekszej ilosci egzem-
plarzy, z ktoérych jeden dolgcza sie do akt rewizji przepro-
wadzanej przez rewidenta jednostki wyiszego stopnia; na
jednostce tej cigzy obowiazek postepowania porewizyjnege
odnoénie do tej czesci rewizji, ktéra zostala objeta koordy-
nacja.

§ 46. 1. W razie nie zamierzonego zbiequ rewizji prze-
prowadzanej przez rewidenta jednostek organizacyjnych re-
sortu z kontrolg przeprowadzang przez inne organy kontroli
lub rewizji (Glowny Inspektorat Kontrolno-Rewizyjny oraz
inspektoraty kontrolno-rewizyjne przy prezydiach wojewodz-
kich rad narodowych, organy kontroli i inspekcji Minisler-
stwa Finansow oraz instytucji kredytowych i finansowvch
podleglych Ministrowi Finansow, Panstwowa Inspekcja Han-
dlowa, Inspekcja Centralnego Zarzgdu Ubezpieczen Spolecz-
nych i inne), rewident jest obowigzany do powiadomienia
o tym fakcie wlasciwej organizacyjnie jednostki Najwyiszej
Izby KontroH. Wymienione organy kontroli i rewizji modua
wlaczac sie do rewizji przeprowadzanej przez rewidenta bez
prawa zmiany zakresu tej rewizji badz wykonuja czynnosci
kontrolne w swoim zakresie oraz w granicach i w trybie '
ten organ obowigzujgcych, badz badaja wspolnie zagadnie-
nia bedgce przedmiotem zaréwno rewizji wykonywanej przez
rewidenta, jak i kontroli przeprowadzanej przez organy wy-
zej wymienione.
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2. W razie zbiegu rewizji przeprowadzanej przez rewi-
denla z czynnosciami inspektoréw koniroli finansowej podje-
tymi w zwiazku z domniemanymi przestepstwami skarbowy-
mi lub innymi przestepstwami gospodarczymi w rewidowanej
jednosice, rewident jest obowigzany udzieli¢ inspektorom
wykonujacym le czynnosci informacji i pomocy w zakresie
przeprowadzanej rewizji.

3. Wyniki wspolnej rewizji tych samych zagadnien za-
mieszcza sie w odrebnym protokole, ktéry podpisujg rewi-
-dent i przedstawiciel organu kontroli.

4. Jeden egzemplarz protokolu wspélnej rewizji re-
wident dolacza do sporzadzonego przez siebie protokolu re-
wizji obejmujgcego zagadnienia nie objele wspolng rewizjg
16 48 ust. 1).

5. Postepowanie porewizyjne dotyczace wynikow wspol-
nej rewizji, o klorej mowa w ust. 2, nalezy do jednostki or-
ganizacyjnej sprawujgcej bezposredni nadzor nad jednostkg
objelg wspolng rewizjg.

Rozdzial 7.
Protoko! rewizji.

§ 47. 1. Z wynikéw rewizji rewident sporzadrza prolokél
w odpowiedniej ilosci egzemplarzy, z ktarych jeden dorgcza
kierownikowi jednostki rewidowanej.

2. Jeden egzemplarz protokolu rewizji, w ktorej toku
rewident stwierdzil fakty lub okolicznosci nasuwajace podej-
rzenie o przestgpstwo, rewident przekazuje wlasciwej tere-
nowo komendzie Milicji Obywatelskiej.

3. Przepis ust. 2 nie narusza przepisu § 42 ust 1.

4, Protokol rewizji sluzy tylko do uzytku stuzbowego.

§ 48. 1. Protokdl rewizji (wzér nr 8) powinien zawierac:

1) nazwe jednostki rewidowanej w pelnym brzmieniu i jej
dokladny adres,

2) date rozpoczecia i zakonczenia czynnesci rewizyjnych
w jednostce z wyszczegolnieniem ewentualnych przerw
w rewizji,

3) imie, nazwisko i stanowisko sluzhowe rewidenta oraz
podstawe rewizji (date i numer zarzqdzenia przeprowa-

. dzenia rewizji),

4) okreélenie przedmiotu (zakresu) i rodzaju rewizji oraz

. . okresu objetego rewizja,

5) imiona i nazwiska kierownika oraz gléwnego ksiggowe-
go jednostki rewidowanej (w miare potrzeby lakze i kie-
rownikéw komorek organizacyjnych rewidowanej jed-
nostki) oraz okres zajmowania przez nich stanowisk, iak
réwniez imiona i nazwiska innych oséb udzielajacych
wyjasnien rewidentowi,

6) okreslenie sposobu badania, jeki zastosowal rewident

przy przeprowadzaniu rewizji; jezeli zaslosowano s»o-

so6b wyrywkowy, nalezy wyszczegolni¢, do jakich do-

kumentow, zapiséw ksiegowych badz innych maleria-

.}éw ograniczono bhadanie, oraz pedac, w jakiej propor-

cji znajduje sie ilos¢ dokumentow zbadanych do ogdlnej

ilosci dokumentow podlegajgcych kontroli,

7) krotki opis wykonanych czynnosci rewizyjnych oraz
nazwiska, imiona i stanowiska siuzbowe o0sob udziela-
jacych wyjasnien w toku rewizji,

8) suczegblowe ustalenia rewizji, a w tym wzmianki:

a) o wykonaniu zarzadzen jednostki nadrzednej wyda-
nych w wyniku poprzedniej rewizji lub kontroli,

b) o sporzadzonych odpisach lub wyciggach dokumen-
tow oraz zabezpieczonych dowodach,

) o zagadnieniach zbadanych w loku wspolnej rewizji,

d) e wydanych na wniosek rewidenta

doraznych,

e) o sprawach skierowanych do wladz powolanych do

Scigania przestepstw,

zaslrzezenia i wyjasnienia zlozone przez kierownika lub

glownego ksiegowego jednostki rewidowanej do prolo-

kolu przed jego podpisaniem oraz wyniki dodatkowego
badania tych zastrzezen, '

10) stwierdzenie, w ilu egzemplarzach sporzadzono protokol,
ze wzmiankg o dorgczeniu jednego egzemplarza kierow-
nikowi rewidowanej jednostki,

11) wyszczegolnienie zalgcznikow,

12) date podpisania protokolu.

2. Szczegolowe ustalenia ‘rewizji powinny byé w miare
moznosci ujmowane w protokole w grupach lematycznych
laczacych wszelkie uchybienia i niedociggniecia stwierdzone
w zakresie jednego zagadnienia (np. zagadnienie inwentary-
zacji, gospodarka materialowa, =zlecanie dostaw, Trobot
i uslug itp.). Zasade powyzsza naleizy stosowa nawet wow-
czas, gdy z danvm zagadnieniem rewidenl stykal sie w roz-
nych komorkach organizacyjnych rewidowanej jednostki
badz gdy operacje zwigzane z danym zagadnieniem ujele
sg w ewidencji ksiegowej na szerequ kont, Nie nalezy za-
mieszcza¢ w prolokole zbednych opisow i zeslawien, dostep-
nych poza prolokotem.

zarzgdzeniach

9

—_

3. W razie stwierdzenia w toku rewizji uchyhien i nie-
prawidlowosci nalezy w protokole wymieni¢ konkretne fak-
tly ze wskazaniem przyczyn i okolicznosci ich powstania
oraz wyszczeyolnic powstale straty i ich rozmiary a w przy-
padkach uzasadnionych ustaleniami rewizj. — wskaza¢ oso-

by winne lub wspélodpowiedzialne za powstanie tych strat.

§ 49 1. W tresci protokolu nie wolno dokonywac pe-
prawek ani uzupelnien bez omowienia ich na koncu prolo-
kelu, z wyjalkiem sprostowania oczywislych omylek pisar-
skich, ktore prostuje rewident, '

2. Kazdag karte protokolu parafuje rewident i kierownik
Iub glowny ksiegowy jednoslki rewidowane].

§ 50. 1. Do protokolu rewizji zalacza sie zebrane w lo-
ku rewizji dowody, a w szczegolnosci dokumenty i downdy
rzeczowe (§ 32 ust. 1 i 3, § 42 ust. 2), prolokoly ogledzin
{§ 36 usl. 3). protokoly zeznan Swiadkaw (§ 38 ust. 1 i § 40
ust. 1], oswiadczenia pracownikow (§ 30 ust. 2), protokely
sprawdrzenia slanu zapasow (§ 35 ust. 2), orzecrzenia biegiych
(§ 29 ust. 3} oraz dokumenty, o ktorych mowa w § 26, § 27
pkt 4, § 26 ust. 1. § 45 ust. 2, § 46 ust. 4. Odpisy i wyciagi
z dokumentow. jak rowniez zestawienia i obiiczenia oparle
na dokumentach, o ktorych mowa w § 27 pkl 4, nalezy do-
laczy¢ do prolokotu lylke wtedy, gdy stanowig one niezbed-
ne dowody uslalen rewizji lub sg konieczne dia wyjasnienia
uslalen, )

2. Zalagczniki stanowig cze$¢ skladowa protokotlu rewizji.

3. W urasadnionych przypadkach rewident moze nie
zalacza¢ do prolokotu poszczegolnych materialow zebranych
w toku rewizji, lecz przekazac¢ je odrebnie organoyi zarza-
dzajacemu przeprowadzenie rewizji.

§ 51. 1. Protokol rewizji podpisuig: rewident, kierew-
nik i glowny ksiegowy rewidowanej jednostki, a w miarg
potrzeby osoby wymienione w §§ 45 i 46, ktore braly udzial
w rewizji. -

. 2. Jezeli kierownik lub glowny ksiegowy jednostki re-
widowanej odmowil podpisania protokoiu, jest obowiazany
do zlozenia pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy.

3. OQdmowa podpisu przez kierownika lub glowneqo

‘ksiegowego jedrostki rewidowanej nie stanowi przeszkody

do podpisania prolokolu przez inne osoby,
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4. O odmowie podpisania protokolu lub zloienia wyja-
$nienr co do przyczyn lej odmowy rewident czyni wzmianke
w koncowej czgsci protokotu.

5. Kierownik rewidowanej jednostki moze przy podpi-
saniu protokolu lub”w ciggu 7 dni od daty podpisania pro-
tokolu rewizji zlozyé¢ na pisSmie organowi zarzgdzajacemu
rewizje wyjasnienia dotyczace stwierdzonvch w protokole
‘naruszen i uchybien oraz przyczyn ich powstania.

§ 52. Rewident dokonuje odpowiednich wpiséw do ksiaz-
ki kontroli rewidowanej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Rozdzial 8

Postepowanie porewizyjne.

§ 53. 1. Organ zarzadzajacy rewizje moze upowaznic
rewidenta do rainicjowania narady porewizyjnej natych-
miast po zakonczeniu rewizji i podpisaniu >rotokolu.

2, Narade porewizyjng zwoluje kierownik jednostki re-
widowanej na zadanie rewidenta lub z inicjatywy wlasne],
lecz w porozumieniu z organem zarzadzajacym rewizje.
W naradzie porewizyjnej powinien by¢ reprezentowany czyn-
nik spoleczny jednostki rewidowanej (podstawowej organi-
zacji partyjnej, rady zakladowej, rady robotniczej).

3. Liste uczestnikow narady porewizvjnej uslala kie-
rownik jednostki rewidowanej w porozumieniu z rewiden-
tem.

4, Na naradzie, ktéra odbywa sie pod przewodnictwem
kierownika rewidowanej jednostki lub kierownika jednostki
nadrzednej, rewident przedstawia wazniejsze ustalenia rewi-
7ji i wnioski, poddajgc je pod dyskusje.

5. Z przebiequ narady sporzadza sie niezwlocznie pro-
tokdol, ktory podpisuja przewodniczacy narady i prolokolant.

6. Wnicski z narady, podpisane przez przewodniczgcego
narady, rewidenta i prolokolanla, dolgcza sie niezwlocznie
do akt rewizji,

§ 54. Na podstawie protokolu rewizji oraz materialow.

bedacych czedcia skladowa protokolu rewident opracowuje
wnioski porewizyjne, wskazujac réwnoczeénie $rodki, klore
maja na celu usunigcie stwierdzonych uchybien oraz zapo-
biezenie ich powstawaniu w przysziesci.

§ 55. 1. Na rodstawie ustalen rewizji organ zarzadza-
jacy rewizie kieruie do wlasciwych jednostek pisemne wy-
stgpienie lub zarzadzenia porewizyjne. Wystapienie - (zarza-
dzenie) porewizyjne powinno by¢ wyslane w ciggu 30 dni
od. zakoncrenia rewizji.

2. Wystapienie lub zarzadzenie porewizyjne ma na celu
spowodowanie usuniecia uchybien stwierdzonych w toku re-
wizji, usprawnienia dzialalnosci gospodarczej i .finansowej
jednostki rewidowanej oraz pociggniecie do odpowiedzial-
nosci osob winnych naruszenia zasad dyscypliny finansowej,
budzetowej i gospodarczej, jak rowniez zastosowanie sankcji
wobec tych osob, Wystapienie lub zarzadzenie porewizyijne
powinno zawieraé¢ zwiezly opis wynikow (ustalen) rewizji
oraz sformulowane na ich podstawie uwagi i wnioski. '

3. Niezaleznie od wystapien (zarzadzen) porewizyjnych,
o ktorych mowa w ust. 1 i 2, organ zarzadzajacy rewizjg
-zawiadamia pisemnie o siwierdzonych brakach i uchybie-
niach rowniez inne organy panstwowe wiasciwe do spraw,
w ktorych w toku rewizji stwierdzono braki i uchybienia
(np. organy Milicji Obywatelskiej o brakach i uchybieniach
w zabezpieczeniu mienia - spolecznego oraz w organizacji
i porzadku pracy w rewidowanej jednostce, kidre mogq
sprzyja¢ popelnianiu  naduzyé gospodarcrych, Narodowy
Bank Polski o uchybieniach w. zakresie wykorzyslania [un-
duszu plac, kredytow itp.). ;

4. Jezeli w zwigrku z przeprowadzona rewizja zoslana
ujawnione fakly wymagajace zbadania okreslonych zagad-
nien wychodzgcych poza zakres dzialania organu zarzadza-
jacego rewizjg, organ len obowiazany jest niezwlocznie prze-
kaza¢ na pisSmie niezbedne informacje Lym organom, ktore
swoim zakresem dzialania obe}mulq zagadnienia wymagajg-
ce zbadania.

§ 56. 1. Jezeli rewizje przeprowadzono w jednostce hez-
posrednio nadzorowanej przez organ zarzadzajacy rewizje,
organ ten wydaje szczegolowe zaizadzenie porewizyjne jed-
nostce poddanej rewizji.

2. Zarzadzenie porewizyjne powinno okresli¢ termm je-

go wykonania.

3. Jednostka, kitdéra otrzymala zarzadzenie porewizyjne,
obowigzana jest zawiadomié¢ jednostke, ktéra wydala zarza-
dzenie, o jego wykonaniu lub o zachodzacych przeszkodach,

4. Organ zarzadzajacy rewizje jest obowigzany spraw-
dzi¢ wykonanie zarzadzen porewizvinych, nie zwlekajac z ich
kontrolg do nastepnej rewizji okresowej.

§ 57. Jezeli rewizje przeprowadzono w jednoslce nie
nadzorowanej bezposrednio przez organ zarzgdzajacy rewi-
zje, organ ten kieruje wystapienie porewizvjne do jednostki
nadzorowanej bezpoérednio przez ten organ, w celu pndje-
tia krokow przewidzianych w § 55 ust. 2. Do wystgpienla
porewizyjnego dolgqcza sie egzemplarz protokolu I‘EWl?jl

Rozdzial 9

.

Ewidencja | sprawozdawczoSeé.

§ 58. 1. Wszystkie jednostki obhowiazane do przepro-
wadzania rewizji prowadza ewidencje rewizji oraz spraw
skierowanych w wyniku rewizji na droge sadowa. '

2. Ewidencje rewizji prowadzi sie w ,Dzienniku ewi-
dencji przeprowadzonych rewizji" |wzor nr 9).

3. Ewidencje spraw skierowanych w wyniku rewizji na
droge sadowa prowadzi sie w ,Dzienniku spraw sqdowych"
fwzor nr 10).

4, Ewidencje w dziennikach, o ktorych mowa w ust. 2
i 3, nalezy prowadzi¢ biezaco w porzadku chronologlcznym,
wypelniajac- doktadnie poszczegolne rubryki.

§ 59. 1. Wszystkie jednostki, obowigzane do przépro-
wadzania rewizji, sporzadzaja roczne sprawozdania z wykd-
nania planow rewizji, a zjednoczenia i jednostki mwnorred—
ne rawniez sprawozdania kwartalne.

2. Roczne i kwartalne sprawozdanie z wykonania pla-
néw rewizji sklada sig z czesci liczbowej i czgsci opisowej.

§ 60. 1. Czesc¢ liczbowa roczneqgo sprawozdania z wy-
konania planéw rewizji powinna zawiera¢ nastgpujace dane:
1) ilos¢ jednostek podlegajacych rewizji na koniec roku;
2) ilos¢ etatéw rewidentow wedtug stanu na koniec roku:

a) przyznanych,

b) obsadzonych;

3) liczbe zatrudnionych rewidentéw wedtug stanuna- knmec
roku z wvksztalceniem:
a) wyzszvm,
b) wyzszym nie ukonczonym,
c) srednim,
d) podstawowym;
4) liczbe zatrudnionych rewidentow wedlug stanu na komec
roku o slazu:
a) w sluzbie finansowo-ksiegowej:
do 3 lat,
od 3 do 8 lat,
vowyze] 8 lat,
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b) w rewizji:
do 3 lat,
od 3 do 8 lat,
powyzej 8 lat;
5) liczbe zatrudnionych rewidentéw wedlug stanu na
niec roku o wynagrodzemanh
do 2.000 zl,
od 2.000 do 3.000 zi,
powyzej 3.000 zi;
6) ilos¢ osobodni pracy rewidenléw w okresie roku z po-
dzialem na:
a) nominalny czas pracy,
b} elektywny czas rewizji,
c) czas zuzyly na inne prace zwigzane z rewizja,
d) czas nie przepracowany;
7) ilosc rewizji przeprowadzonych w ciagu roku:
a) peinvch,
b) czesciowych i doraznych,
w lvm ilosc kontroli przeprowadzonych na zlecenie Naj-
wyzszej lzby Konltroli, prokuratury i innych organow
kontroli;
8) ilosc przestepstw ujawnionych w toku rewizji;
9) sume strat powstalych w wyniku uwjawnionych prze-

ko-

stepstw;

10) ilos¢ spraw skierowanych na droge postepowania kar-
nego;

11) ilos¢ spraw skierowanych na droge postqpowama cy-
wilnego;

12) wysokos¢ dochodzonych roszczen;

13) sume elektywnie wplaconych odszkodowan z podzialem
na kwoly dotyczdce poszczegdlnych lal;

14) liczbe pracownikow wukaranych dyscyplinarnie, w tym
zwolnionych dyscyplinarnie.

2. Cres¢ opisowa rocznego sprawozdania powinna za-
wicra¢ zwiezlg charaklerystyke wynikow rewizji, opis cha-
raxterystycznych preypadkéw stwierdzonych naduzyé i wnio-
sk1 w sprawie ich zwalczania.

3. Uslala sie naslepujgce terminy i rozdzielniki sklada-

nia rocznych sprawozdan z wykonania planéw rewizji:

1) sprawozdania sporzadzone przez zjednoczenia i jednostki
rownerzedne obowigzane do przeprowadzania rewizji
(w tym réwniez przez prezydia powialowych rad naro-
dowych) sklada sie w terminie do dnia 30 kwietnia po
uplywie roku sprawozdawczego; .

a} wlasciwemu ministerstwu,

b) prezydium wojewodzkiej rady narodowej (jednostki

powiagzane z budietem terenowym),

c) delegaturze terenowej Najwyzszej Izby Kontroli (jed-

nostki powigzane z budzelem terenowym);

2) zbiorcze sprawozdania sporzadzane przez ministersiwa
i urzedy centralne sklada sie w terminie do dnia 31 ma-
ja co uplywie roku sprawozdawczego:

a) Ministerstwu Finanséw — Deparlamenlowl Ksiego-
wosci,

b) Ministerstwu Finanséow — wlasciwemu departamento-
wi finansujgcemu,

¢) Najwyzszej Izbie Kontroli — Departamentowi Finan-

sow i Budzetu,
d) Najwyzszej Izbie Kontroli
branzowemu,
. ¢€) Generalnej Prokuraturze,
4, Sprawozdania wymienione w ust. 3 pkt 2 sporzadza
sic oddzielnie dla jednoslek powigzanych z budzetem cen-
tralnym i oddzielnie dla jednostek pcwigzanych z budzetem
terenowym.
5. Ustala sie nastepujace terminy i rozdzielnik sklada-
nia kwarlalnych sprawozdan z wykonania plandéw rewizji:

— wlasciwemu zespolowi

1) sprawozdania sporzgdzone przez powigzane z budZelem
terenowym zjednoczenia i jednostki réwnorzedne obo-
wigzane do przeprowadzania rewizji (w tym rowniez
przez prezydia powiatowych rad narodowych) sklada sig
w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujgcego, po kwar-
tale sprawozdawczym:

a) wlasciwemu minislerstwu,

b) prezydium wojewddzkiej rady narodowej,

c) delegaturze terenowej Najwyiszej Izby Kontroli;

2) sprawozdania sporzgdzone przez powigzane z budzetem
centralnym zjednoczenia i jednostki rownorzedne obo-
wigzane do przeprowadzania rewizji oraz przez aparat
rewizji ministerstlw i urzedéw centralnych sklada sig
w terminie okreslonym w pkt 1:

a) wiasciwemu ministerstwu,

b) wlasciwemu zespolowi branzowemu Najwyzszej Izby

Kontroli.

6. Jednostki wymienione w ust. 3 pkt 1 i 2 i ust. 5
pkt 1 i 2 otrzymuja sprawozdanie w 1 egzemplarzu. Oryginal
sprawozdania pozostaje w aktach jednoslki sprawozdawcze].

7. Zasady i tryb sporzadzania kwartalnych sprawozdan
Zz wykonania planéw rewizji ustalg wiasciwi ministrowie,

CZESC 11
Przepisy szczegolowe.
Rozdzial 1.
W slepne czynnosci rewizyjae.

§ 61. Na wstepie rewizji rewident powinien przede
wszyslkim wykonac¢ nastepujace czynnosci:

1) przeprowadzi¢ niezwlocznie rewizje faktyczng stanu
srodkow pienieznych i innych waloréw oraz drukow
scislego zarachowania,

2) dokona¢ wyrywkowej rewizji faktycznej sianu zapasow
srodkow rzeczowych, a zwlaszcza zapasow przedmiotoéw
o szczegolnie wysokiej warlosci,

3) zaznajomi¢ sie na miejscu z organizacja wewnelrzng re-
widowan\ej jednostki,

4) zbadac ksigzke kontroli oraz wykonanie zarzgdzen, o kio-
rych mowa w § 8.

§ 62. 1. Rewizja faktyczna stanu Srodkéw pienieznych,
walorow i drukow $cislego zarachowania polega na przeli-
czeniu rzeczywistej ilosci tych $rodkéw przez osobe odpo-
wiedzialng za te srodki oraz na ustaleniu ewentualnych roz-
nic w pordwnaniu ze stanem rachunkowym (ewidencyjnym).
Czynnosci te dokonywane sg w obecnosci rewidenta i oso-
by towarzyszacej, wyznaczonej przez kierownika jednostki
rewidowanej. .

2. Rewizja obejmuje s$rodki pienigzne, papiery i znaki
wartosciowe oraz druki $cislego zarachowania znajdujace
sie w kasie oraz u pracownikéw (np. zaliczki na drobne wy-
datki, znaczki pocztowe w kancelarii, kwitariusze u inka-
sentow).

3. Stan rachunkowy érodkéw pienieznych ‘ustala sig
wedlug oslatniego zamkniecia dziennego operacji z uwzgled-
nieniem operacji dokonanych w dniu rewizji do momenlu
jej rozpoczecia, Znalezionych w kasie badz przedstawionych
przez pracownikéw pokwilowan lub innych dokumentow,
z klorych wynika nielegalne wydawanie gotowki, nie
uwzglednia sie, a niewlasciwie wyplacone sumy traktuje sig
jako niedobér pienigzny. Jednoczeinie ustala sie, z czyjego
polecenia nastgpita nielegalna wyplata.

4. Z rewizji faktvczrej stanu éredkéw pienieznych, wa-
lorow i drukow scislego zarachowania rewident sporzgdza
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odrebny prolokol (wzér nr 11), ktory podpisujg osoha cdpo-
wiedzialna za dane skladniki majatkowe, osoba towarryszqg-
ca i rewidenl.

§ 63. 1. Wstepng wyrywkeowa rewizja faktyczng srod-
kow rzeczowych (materialow, towarow, wyrobow, sSrodkow
trwalych, nakladéw na inwestycje i remonty kapilalne) na-
lezy objac¢ takie srodki, ktore ze wzgledu na ich cechy moyq
by¢ przedmiotem naduzyc.

2. Rewizje przeprowadza rewidenl przez ustalenie stanu
faktycznego $rodkow w porownaniu ze slanem ewidencyj-
nym w obecnosci osaly odpowiedzialnej za dane skladniki
majgtkowe oraz osoby towarzyszgcej, wyznaczonej przes
kierownika rewidowanej jednostki.

3. W razie stwierdzenia niedoboréow Iub innych oke-

licznosci nasuwajacych podejrzenie co do istnienia naduzvec |

rewident powinien wezwaé¢ kierownika rewidowanej jed-
nostki do wydania zarzadzenia o matychmiastowym przepro-
wadzeniu inwentaryzacji okreslonych skladnikow majal-
kowych.

4. Z wyniku ustalenia stanu faktycznego érodkow rre-
czowych rewident sporzgdza odrebny protokol (wzor rr 3),
klory podpisuja osoba odpowiedzialna za dane skladniki ma-
jatkowe, osoba towarzyszqca i rewident.

§ 64, 1. Zap(iznajqc sie z organizacjg wewngtrzng rewi-
dowanej jednostki rewident powinien przede wszystkim zba-
da¢ organizacje komorek gaspodarczvch (produkceji, zaopa-
trzenia, zbvtu itp.) i finarsowvch, vstalene kompetensjo w
zakresie podejmowania decyzji gospodarczych, organizacjs
obiegu dokumentéw odswierciedlajacych operacje gospodar-
cze oraz ich sprawdzanie { zalwierdzanie,

2. Ponadto rewident powinien zbadad, czy od crzasu
ostalniej rewizji nastapila zmiana na stanowisku gidwnego
ksiegowego, czy powolanie glownego ksiegowego nastgpito
zgodnie z obowiazujacvmi przepisami i1 czy przekazanie
spraw nastapito .pmtokolamie.

§ 65. Badajac wykonanie zarzadzen jednostki nadrzednej
wydanych w wyniku poprzedniej rewizji lub kontroli prze-
prowadzonej przez inne organy badz w wyniku badania
rocznego sprawozdania finansoweno, réewident powinien usta-
li¢, czy i ktore zalecenia nie zostaly wykonane oraz przvcezy-
ny ich niewvkonania. Ponadte w trakcie dalszej rewizji po-
winien sprawdzi¢, czy objete tymi zarzqdzeniami mieprawi-
diowosci nie powlarzaja sie.

Rozdzial 2.
Inwenlaryzacija.

§ 66. 1. Rewizje inwentaryzacji nalezy przeprowadzacd
w zakresie wszystkich rzeczowvch i pienieznveh skladnikow
majatkowvckr objetych ohowiazkiem spisdw z natury. Bada-
niem nalezy obja¢ organizacvijne rrzvgoiowanie inwentarv-
zacji, przebieg inwenlaryzacji craz wycene i weryfikacje
roznic inwentaryzacyjnych, |

2. W zakresie organizacyjnego przygolowania inwenta-
ryzacji nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢ i ocenié:

1j tryb powolywania komisji inwentaryzacyjnej, zesoolow
spisowych i kontroleréow spisowych oraz kwalifikacje
czlonkow komisji inwentaryzacyjnej,

2) zgodnosé zarzadzenia kierownika rewidowanrej jodnostki
w sprawie inwentaryzacji z obowigzujgcymi ogolnymi
terminami spisow,

3) czy arkusze (kartki) spisowe rostaly prawidltowo przy-
golowane,

4) oznakowanie obicklow inwentarzowych oraz stan kart
inwentarzewych (wywiessek inwentar.owych) Srodkow

» lrwalych i przediniolow nietrwaiych w poszczesolnych
pomieszczeniach,

-

5) czy islnieje doslateczna ilosé przyrzadow pomiarewvch
niezbednych do prreprowadsenia spiséw ¢ natury 1 czy
sa one w nalezylym slanie,

6) prawidiowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji doraznych.
3. W zakresie prr.ebiegu inwentaryzacji naleizy w sacze-

gilnosci sprawdzic:

1) sposob zabezpieczenia karlotek magazvnowych bezpo-
srednio przed spisem z nalury oraz czy magasynierzy
badz osoby odpowiedzialne zlozyli pisemne oswiadcze-
nia o zaewidencjonowaniu i przekazaniu do dzialu ksig-
gowosci wszyslkich dowodow zrealizowanych do dnia
spisu,

2) sposob sktadowania i przyjmowania skiadnikow majat-
kowych dostarczonych w czasie spisu oraz tryb wyda-
wania skladnikew majgtkewych podlegajacych spisowi,

3} sposob ujmowania na arkuszach (kartach) spisowych
skladnikow majatkowych uszkodzonvch, zniszczdhych,
nadpsutven, sprzedanyeh, lecz porzostajacych w maga-
zynie, przvietvch do przerobu, nie przvjetyeh, a obje-
tych reklamacjami,

4) lormalno-techniczng strone spisow, a w szczegolnosci:
a) czy doxonywano spisow w obecnosci osoeb odpowie-

dzialoveh za stan spisywanych skladnikow majglko-
wyen,

b) czy dokonywano spisow w jednostkach miary lub
wagl stosowanveh w ewidencji ksiegowe],

c) czy poprawek w arkuszach (kartach) spisowych do-
konvwano zgodnie z przepisami,

d) czy zapisy na arkuszach (kartach) spisowych sa czy-
telne, dokonvwane atramentem, dlugopisem lub olow-
kiem koplowvmm oraz czy nie przepisuje sie danych
7 arkuszy (kart) spisowych z jednoczesnvm niszcze-
niem brudnopisow,

e) czy spisy z natury poddaje sie wyrywkowej kontroli
przez kontrolerow spisowych i czy znajduje Lo po-
twicrdzenie na arkuszach (kartach) spisowych,

f) czy arkusze (karty) spisow 7 natury podpisali czlon-
kewie zespolu spisoweqgo i osoby odpowiedzialne,

g) czy bezposrednio po zakonczeniu spisu zespoly spi-
sowe rozliczaja sie z pobranych arkuszy (kart) spi-
sowych i przekasuja je do dzialu ksiegowosci,

5; jezeli snisGéw z nalury dokonuje sie w trybie inwenlary-
zacji ciaglej -— czy jednostka rewidowana uzyskala
wezwolenie na slosowanie Inwentaryzacji cigglej 1 czv
przeprowaidza jg zgodnie z ohowigzujacymi przepisani,

6) czy spisv z natury nie zakldécaja w spesob nieuzasadnio-
ny normalnej dziatalnosci rewidowanej jednostki.

4. W zakresie wyceny i werylikacji roznic inwentary-

zacyjnych nalezy miedzy innymi zbadac:

1) prawidlewos¢ wyceny inwentaryzowanych skladnikow
majatkowych i ustalania roinic inwentaryzacyjnych,

2) prawidiowo:¢ przeprowadzonych kompensat nadwyzek
i niedoboréw stwierdzonych w loku inwentaryzacji oraz
ich zgodnoi¢ z wytyeznymi branzowymi,

3} wnioski komisji inwentaryzacyinej w sprawie stwierdze-

nych raznic inwentaryzacyjnych, a w szczegolnesci:

a) opinie glownego ksiegowego i radcy prawnego,

b) decyzje kierownika rewidowanej jednostki,

¢) zasadnoi¢ niedoboréw uzmarych za nie zawirione,

d) trvh pestepewania z niedoborami zawinionvmi — o7y
wezwano oscby winne do zanlalv, a w razie odmo-
wv, czv przekazaro sprawe na droge postepowania
sgdowego (powodditwe cywilne),
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e) ezy w razie ujawnienia roéznic inwenlaryzacyjnych
powstalych w wyniku czynéw noszacych znamiona
przeslgpstwa przekazano sprawe organom powolanym
do Scigania przestepslw,

4) sposdb i prawidlowosé zaksiegowania rdznic inwentary-
zacyjnych,

5) sprawozdanie
cyjnej.

przewodniczgcego komisji inwenlaryza-

Rozdzial 3.
Srodki trwale.

§ 67. Rewizja gospodarki srcdkami lrwalymi polega na
sprawdzeniu prawidlowosci i terminowodéci dokumentowania
stanu i ruchu S$rodkéw trwalych, prawidlowoici ewidenciji
$rodkow trwalych, prawidlawoéci i terminowosci obliczania
i ujecia w ksiggach amortyzacji i vmorzenia érodkéw lrwa-
lych, prawidlowosci i celowosci wykorzystania posiadanych
frodkow trwalych; w szczegolnodci nalezy sprawdzic:

1) czy poszczegolne grupy S$rodkéw trwalych zostaly po-
wigrzone osobom materialnie odpowiedzialnym za ich
slan,

2) zgodnos¢ stanu faktycznego $rodkéw trwalych {(wyryw-
kowo) z danymi ewidencji érodkow trwalych,

3) komplelnosé, prawidlowosc i terminowos¢ zapisow [ligu-

" rujgeych w ewidencji $rodkow trwalych, a zwlaszcza
dotyczgcych wartosck $rodkow, okresu ich eksploalacji,
kosztow kapitalnych remontow itp.,

4) terminowos¢ przejecia inwestycji do eksploataciji,

5) prawidliowoé¢ 1iilegalnosé ujecia w ksiegach sSrodkow

- trwalych olrzymanych oraz przekazanych nieodplatnie

(nalezy sprawdzi¢, czy isitnieje pisemne polwierdzenie

jednostki przejmujacej érodki trwale),

6) prawidlowos$¢ wyceny i lerminowo$é ujecia w ksiggach
$rodkow trwalych ujawnionych,

7) prawidlowoi¢ i legalno$é przeszacowania $rodkow trwa-
jych,

8) prawidlowos¢ i legalnoé¢ przeprowadzonych likwidacji

_ oraz sprzedazy $rodkow trwalych, ‘

9) legalngs¢ i prawidlowos¢ wydzierzawienia

trwalych,

prawidlowos¢ i terminowos¢ tworzenia funduszéw na in-

westycje z nadwyzki dochodéw nad kosztami likwidacji

i sprzedazy $rodkow trwaiych,

legalnos¢ i celowo$é wylaczenia Srodkow

z eksploatacji ($rodki trwale nieczynne),

celowosé posiadania rezerwowych maszyn i innych obiek-

tow oraz stan zbednych srodkéw trwalych,

prawidlowoé¢ obliczania amortyzacji i umarzania érod-

kéw trwalych . (prawidlowos¢ stawek (stop) amortyza-

cyjnych, okres umarzania itp.),

prawidlowoéé i terminowoé¢ ujecia w ksiegach wartosci

niematerialnych i prawnych oraz prawidlowosc¢ oblicza-

‘nia ich amortyzacji i umarzania,

prawidlowos¢ ujecia w ksiegach pozostalych wartosci

trwalych, tj. dlugoterminowych naleznosci z tytulu sprze-

dazy $rodkow trwalych, papieréw wartosciowych, udzia-
© 10w w obcych przedsiebiorstwach.

W trakcie sprawdzania wymienionych zagadnien nalezy skon-

trolowaé prawidlowo$é, kompletnosé i terminowos¢ odpo-

wicdniej dokumentacji srodkow trwalych,

srodkow

10)
li] trwalych
13)

14)

15)

Rozdzial 4.
Srodki pienieine, kredyly bankowe i rozrachunki.

§ 68. W zakres rewizji érodkéw pieniginych i kredytow
bankowych wchodzi ustalenie, czy rewidowana jednostka

prawidiowo przechowuje $rodki pienigine, czy wydatkowa-
nie Srodkow pienieznych i wykorzystanie kredytéw banko-
wych nastepuje zgodnie z przeznaczeniem i zgodnie z prze-
pisami o obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz czy
$rodki pienieine i kredyly bankowe sa prawidlowo ewiden-
cjonowane; w=Szczegélnosci nalezy zbadac:
1) sposob przechowywania goléwki, papieréw wartoscio-
wych i depozytow, ;
2) sposob zabezpieczenia gotowki przy jej przewozie do
banku i z banku, a szczegolnie w razie odbioru znacz-
nych sum (dzien wyplaly wynagrodzen),
czy kasjer zlozyt pisemne zobowigzanie w przedmiocie
odpowiedzialnosci materialnej,
czy obowiazki kasjera nie zostaly powierzone pracowni-
kom zatrudnionym przy obliczaniu plac i likwidowaniu
innych zobowiazan, '
przéstrzeganie wysokoséci pogolowia kasowego i uzasad-
nienie ewentualnvch jego przekroczen,
prawidlowos¢ (dopuszczalnosé) dokeonanych wydatkow
kasowych oraz odprowadzanie do banku wplywoéw ka-
sowych, '
prawidlowo$¢ dokumentacji obrotow kasowych i
kontroie przez glownego ksiegoweqo,
8) sposob kontroli wewnetrznej wydatkowania gotowki,
9) czeslotliwosé i prawidiowos¢ konlroli kasy,
10) prawidlowoé¢ rozliczania niedoborow i nadwyzek kaso-
wvch,
czy uzgadnia sie z bankami we wlasciwych terminach
stan rachunkow bankowych oraz kredyléw bankowych,
czy lterminowo odprowadza sie érodki pieniezne fundu-
szow specjalnych na bankowe rachunki specjalne,
sensab przechowvwoenia czekow obeych oraz termine-
wose ich realizacii,
sposob kontroli regulacji operacji przy pomocy czekow
z limilowanych i nielimitowanych ksiazeczek czeko-
wvych, :
terminowos¢ i prawidiowosé m'f.}iczani.a srodkow pie-
nieznych w drodze,
prawidiowos¢ wvkorzystania kredytéw bankowych i ter-
minowos¢ ich splatv,
terminowos¢ i prawidlowoéc ewidencji frodkow pieniez-
nych i kredvtow bankowych. 4

3

—

+4

—_—

5

6

—

7 ich

—

1)
12)
13)

14)

15)
16)

17)

§ 69. W toku rewizji rosrachunkéw rewidowanej jed-
nostki nalezy zbadac:

1} terminowo$¢ i prawidlowoéc¢ zglaszania naleznosci inka-
sowych i pozainkasowych do rezrachunku,

2) czy rewidowana jednostka stosuje odpowiednie sankcje
wobec odbiorcéw odmawiajgcych zaplaty w nieuzasad-
nionych przypadkach,

3) terminowosc i prawidlowos¢ odmowy akceplu (akcept
milczacy) lub zaakceplowania (akcept wyrazny) zobo-
wigzan inkasowych wohec dostawcow,

4) terminowo$¢ regulowania nalezneici i zobowigzan inka-
sowych,

5) terminowosc¢ Sciggania naleznosci i requlowania zobowig-
zan pozainkasoWwych,

6) terminowos¢ i prawidlowosce
przez odbiorcow,

7) lerminowos$¢ i prawidlowosé reklamacji zglaszanych wo-
bec dostawcow,

8) prawidlowosé naliczania i inkasowania naleznych od od-
biorc6w odsetek od przeterminowanych faktur,

9) sposob kontroli prawidiowosci naliczania odsetek przez
dostawcow od przeterminowanych faktur, '

10) prawidlowo$¢ éciggania od dostawcow i placenia odbior-
com kar umownych za niedolrzymanie lerminéw i wa-
Tunkow dostaw,

reklamacji  zglaszanych
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11) prawidlowos¢ pobierania odsetek od odbiorcéw,

12) prawidlowos¢ i terminowosé rozliczen planowych i roz-
liczen saldami, rozliczen nadwyzek i niedoboréw srod-
kow obrotowych, podatku obrotowego i od operacji nie-
towarowych, réznic budzetowych, dotacji podmiotowych
i przedmiotowych, podatku od wynagrodzen i innych
rozliczen z budzetem, np. z tytulu nadwyzek kasowych,
zobowiazan prekludowanych,

13) prawidlowos$¢ i lerminowos¢ rozliczen z tytulu ubezpie-
czen spolecznych, majatkowych i osobowych,

14) prawidlowos¢ i terminowosé rozliczen z tytulu amorly-
zacji,

15) prawidlowosé i terminowo$¢ odpisanych naleznosci i zo-
bowigzan niesciggalnych, przedawnionych i prekludo-
wanych oraz przyczyny powstania takich naleznosci,

16) prawidlowos¢ i celowos¢ wyplacania pracownikom sum
do rozliczenia oraz prawidlowosé i terminowos¢ ich ro-
-zliczania,

17) prawidiowos¢ i terminowos¢ rozliczen z pracownikami
z tytulu odplatnych $wiadczen jednostki na rzecz pra-
cownikow,

18) prawidiowos¢ i terminowos¢ rozliczen z tylulu niedobo-
row i nadwyzek,

19) terminowci¢ przekazywania spraw do komisji arbitra-
zowej Jub sadu i egrekwowania tytutéw wykonawczych,

20) prawidlowo$¢ i terminowos$¢ uzgadniania stanu rozra-
chunkéow ze wszystkimi kontrahentami,

21) prawidlowo5¢ i terminowos¢é ewidencji rozrachunkow,

22) prawidlowos¢ Iworzenia i rozliczania rezerw na roszcze-
nia i naleznosci,

Rozdzial 5.
Zatrudnienie i place.

§ 70. W toku rewizji stanu zatrudnienia i plac nalezy
zbadac prawtdlowos*‘ ksztaltowania sie zalrudnienia, wyda]-
nosci pracy, ]namdiomosc zaszeregowania i premiowania,
prawidlowos¢é dokumentacji zatrudnienia i dokumentacji za-
robkowej oraz prawidiowoi¢ ewidencji plac i rozliczen za
place. W szczegdlnosci nalezy obja¢ hadaniem:

l} slan zatrudnienia, prawidlowos¢ zaszeregowania i wa-
runki wynagradzania, a w tym:

a) zgodnos¢ stanu zatrudnienia w rewidowanej jednost-
ce i poszczegolnych jej komorkach z iloscig etatow
przewidziang w planie z odr¢bnym uwzglqdmemem
elatow administracyjnych,

b) zatrudnianie pracownikow fizycznych jako pr'aco&vni-
kéw umysltowych,

c) prawidiowoi¢ zaszeregowania pracownikow zgodme
z ith wyksztalceniem, stazem zawodowym itp,,

d) urzasadnienie przyznawania wynagrodzen wyzszych
od wynikajacych z ukladow zbiorowych,

e) prawidlowos¢ przyznawania dodatkow do wynagro-
dzenia zasadniczego oraz wspélczynnikow premiog
wania, : i

“ f) zgodnoi¢ zaszeregowania rob6t z obowigzujacym ta-
ryfikatorem; '

2) normy pracy i ich wykonanie, a w tym:

-a) prawidlowo$¢ slosowania norm i wspolczynnikdw

rozruchowych,

b) stopienn stosowania w praktyce norm ob]etych kala-
logiem,

i

c) stopien faktycznego wykonania norm zadanych w
poszczegolnych wydzialach (stanowiskach) oraz przy
roznych kategoriach robot;

3) dokumentacje pracy i placy oraz zasilkow z ubezplecze-
nia spolecznego, a w tym:

a) prawidlowos¢ wystawiania, obiegu i likwidacji kart
roboczych,

b) prawidlowoé¢ danych dolyczacych czasu pracy, pro-
dukcji, stawek plac itp. oraz podpisy oséb upowaz-
nionych do wystawiania kart roboczych i kontrole-
row dckonujacych odbioru roboty,

¢) éwidencje kart emitowanych i ich naplywu w miare
postepu produkciji, L

d) udokumentowanie przestojow, urlopow, zwolnien chos
robowych itp.,

e) udokumentowanie prawa do zasilkow rodzinnych;

4) wykorzystanie czasu pracy i jego zgodno$é z dokumen-
tacjg zarobkowa, a w tym kontrole dowoddéw obhecnosci
pracownikow, np. list obecnosci lub kart zegarowych
i porownanie ich z kartami roboczymi badz zarobkowy-
mi, przy czym nalezy zbadaé, czy praca w godzinach
nadliczbowych byvla ograniczona do przypadkéw .nie-
zbednzj koniecznosci, czy nie miala charakteru pracy:
stalej, cvy przestrzeqano obowiazujgcych przepisow
o czasie pracy; '

netto oraz zasilkow
dokonywanie wypiat,

5) obliczanie wynagrodzen brulto,
«z ubezpieczenia spolecznego i

a w tym:
a) kompletnosc¢ udokumeniowama zarobkow,

b) prawidlowos¢ rachunkowg wyliczenia zarobku w do-

kumentach zrodiowych,

c) zgodnosc kart zarobkowvych i list placy brutto z'dai';
nymi dokumentow zrodlowych,

d

—_—

prawidiowos¢ stosowanych premii, dodatkow itp.,

¢) prawidlowos¢ obliczania wynagrodzen za przepracos
wane godziny nadliczbowe,

prawidlowoé¢ 1 zasadnosc
z ubezpieczenia spolecznego,

f zasilkow

——t

obliczonych

g) prawidlowos¢ wyliczenia pedatku od wynagrodrzen,.
innych potrgcen oraz sumy listy plac i zasitkéw
netto,

h) prawidlowos¢ dokonywania wyplat, a szczegolnie wy-

plat plac nie podjetych,

—

i

i

—

prawidlowosé¢ przyznawania i wydawania deputatow,

prawidlowons¢ obliczania i wykorzystywania funduszu
premiowego dla pracownikéw umyslowych;

—_—

6) bezosobowy fundusz plac, a w tym:

a) zawieranie umow o prace zlecone i ich. dopuszcval-
mnos¢ w $wietle obowiagzujacych przepisow, ] d

"b) zasadno$¢ ~wysokosci ‘wynagrodzen (ilos¢ godzin®
i stawka), meryloryczny i formalny odhior wykona<
nych prac, prawidlowosé¢ opodatkowania;

7) prawidlowo$¢ ewidencji ksiejowej oraz sorawozdawczo-
$ri z zakresu plac i rozlicven z pracownikami z " tego
tytulu na pedstawie zrodlowej badz wiornej dokumon-
tacji .-'ﬂr{)u]\.{)w pelrgcen wyu!a‘ ip.;
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8) wykonanie planu zatrudnienia craz osobowego i bezoso-

bowego funduszu plac, a w lym:

a) ustalenie ewentualnvch przekroczenn bezwzglednych
i wrylednych osobowego [funduszu plac oraz ich
przyczyn,

b) wykonanie funduszu plac w poszczegoinych komor-
kach i w administracji rewidowanej jednostki,

c) bilansowanie sumy korygowanego funduszu plac z wy-
konana produkcja, oraz sumy ptac bezposrednich z wy-
konang produkcjg wedlug norm pracochionnosci,

d) przestrzeganie limitu bezosobowego funduszu plac;

9) prawidiowos¢ i legalnos¢ nayrod oraz premii wyplaca-

nych poza planowanym lunduszem plac.
Rozdzial 6.
Gospodarka materialowo-lowarowa.

§ 71. W toku rewizji gospoderki materialowo-towarowej

nalezy zbadac:

1) sposob i rzasadnos¢ dokonywania zamowien, a w tym:

2)

a) prawidlowosé doboru Zrodel zaopalrsenia,

b) prawidlowoi¢ wustalania zamowionych ilosci i1 cen

stosowanych prrzez dostawodw,

¢) prawidlowosé i skutecznosé stosowanvch melod kon-
troli zamowien,

d) zgodnos¢ oryginaléw faktur z kopiami u doslawcow
(wyrywkowo);

organizacje i prawidlowos¢ gospodarki magazynowej,

a w lym:

a) warunki skladowania (ilos¢ i rozmieszc7enie magazy-
néw) i stan ?abezple.cmma Zapasow, -

b) wyposazenie magazynéw w urzadzenia pomiarowe

i stan ich legalizacji,

" ¢) indoks materialowy (lowarewy) — jego zalozenia oraz

sposob ich realizacji w praklyce,

d) istnienie, s7czegolowoic¢, prawidiowos¢ i przestrzega-
“nie instrukcji magazynowych okreslajacych lryb pra-
cy, osoby upowaznione do wvydawania dyspozycji
orgz prawa i obowigzki magazynierow,

e) zasady doboru magazvnierdow ze wzgledu na ich kwa-
lifikacje fachowe i moralne,

f) umowy o odpowiedzialnosci materialnej,

g) zasady i praktvke wspolpracy =z sluzbami

przedsicbiorstwa;

innymi

3) prawidlowoé¢ i organizacje odbioru dostdw, a w tym:

a) kompletnos¢ dostaw objetych odbiorem,

b) sposcb i skutecznos¢ ilosciowego i jakosciowego od-
bioru dostaw, .

c) kontrole zgodnosci dostaw z zamdwieniami,

d) prawidlowos¢ zabezpieczenia pretensji w stosunku do
dostawcy i przewoznika,

e} sposob i skulecznosé¢ kontroli faktur,

f) rekiamacje — rozmiary oraz sposob ich zalalwiania
i egzekwowania;

4) prawidlowos¢ i organizacje 1ozchodu materialow i to-

warow, a w tym:

5) prawidlowosc¢

a) sposob i prawidlowo$é uzasadnienia ilosci zadanych
materialow i towaréw oraz ich zgodnosc¢ z ilesciaml
pobranymi,

b) sposéb i prawid!owos":é wydawania rozchodowanych
malerialow i towarow, a zwlaszcza na zewnglry;
stosowania, wystawiania, realizowania
i obiegu dokumentow obrotu malerialami, towarami, wy-

robami golowymi i pdéllabrykatami,a w tym:

a) zgodnos¢ dokumentacji z obowigzujgcymi przepisami,

b) przydatnos¢ dokumentacji dla polrzeb przedsigbior-
stwa,

c) prawidlowosé formalng i merytoryczng dokumentacji:
nazewnictwo, symbole, ilosci i ceny,

d) przestrzeganie przepisow instrukcji zakladowej przy
wystawianiu, realizacji i obiegu dokumentow,

e) ocene skutecznoici systemu wstepnej i wynikowej
kontroli prawidiowosci obrolu materialami, towara-
mi, wyrobami gotowymi i pollabrykatami;

6) prawidiowosé, kompletnos¢ i terminowos¢ ewidencji ma-

terialowo-towarowej (formy ewidencji oraz jej przekro-
je klasyfikacyjne, powiazanie danvch ewidencji mate-
rialowo-towarowej: wzajemne w obrebie possczegolnych
jej form, 7z dokumenlacja obrotow zapasami, z danymi
innych urzadzen ewidencyjnych, formy, tryb oraz lermi-
ny uzgadniania zapisow, zwlaszcza dotlyczacych przy-
choddw z zakupow i 7z wlasnej produkcji oraz rozcho-
dow na polrzeby produkcyjne i do sprzedazy, formalng
prawidlowosé¢ ewidencji; prawidlowosé danych iloscio-
wych, cen e‘.\'idencyqurh oraz wyceny ohrotow i zapa-
siw, gromadzenia i rozliczania odchylen od cen ewi-
dencyjnych, zgodnnsé praklyki z przepisami branzowy-
mi; rozmiar, prawidlowosé¢ ujecia, uzasadnienie wyste-
powania w ewidencji towarow w drodze i dostaw nie
fakturowanych), prawidlowos¢ i terminowos¢ udoku-
mentowania ewidencji oraz rozliczen kosztow zakupu;

7) ewidencje przedmiotow nietrwalych w uzytkowaniu (za-

sady, sposob prowadzenia, przvdatnos¢ dla potrzeh
przedsiebiorstwa, powiazanie ewidenciji z osobami od-
powiedzialnymi za ilos¢ i sltan przedmiotow, prawidio-
wos¢ i komplelno$¢é danych ewidenciji, zasady i prawi-
dlowns¢ uslalania zuzycia, zgodnos¢ praktyki z ustale-
niami branzowymi); '

8) zagadnienia specjalne gospodarki zapasami materialow

i towarow, wystepujace w okreslonych dzialach gospo-
darc/ych lub w branzach (przy badaniu tych zagadnien
nalezy odpowiednio uwzgledni¢ temaly omawlane w
pkl 1—7,'np. opakowania obce, obce depozyty, zapasy
w odbiorze, odpadki, materialy wielokrotnego uzytku,
deputaty);

§) strukture asorlymentowa oraz slan iloéciowv i jakoécio-

wy zapasow (w stosunku do normatvwdw: zapasy qo-

spotarczo uzasadnione, zapasv zhedre, zanasy niepelno-

wartosciowe; przyczyny ich powslawania).
Rozdzial 7.

Koszty dzialalnojci.

§ 72. W zakres rewizji kosztow dzialainosci rewidowa-

nej jednostki wchodzg naslepujace czynnosci:

1) badanie prawidiowoici rozwiazan metodologicznych przv-

jelych w rachunku kosztow jednostki: ich zoodnoéc 7 od-
powiednimi przepisami ogoélnopansiwowymi i branzowy-
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mi oraz przystosowanie do potrzeb i warunkow jednost-
ki (dobor jednostek kalkulacyjnych, dobér i uklad po-
zycji analitycznych oraz ich tres¢, ustalanie miejsc po-
wstawania kosztow, branzowe pojecie produkcji towa-
rowej, polfabrykatow, produkcji w toku, produkiow
ubocznych, odpadow, brakow, przestojow itp., melody
ich kalkulacji badz zasady wyceny, branzowe tyluly
rozliczen miedzyokresowych itd.);

2) badanie kompletnosci i prawidlowosci ujecia i udoku-

mentowania poniesionych koszléw oraz zasadnosci wy-
datkowania $rodkow jednostki na cele dzialalnosci za-
sadniczej, a w szczegolnosci badanie:

a) zasad i sposobu funkcjonowania wstepnej kontroli
wyvdatkowania érodkéw, jak: badanie dokumentow
rozchodowych zuzyvcia materialow, kart roboczych,
zlecen na uslugi itp. z punklu widzenia celowosici
nakladow i ich rozmiarow, kiére powinnv wynikac
np. z aktualnie obowiazujacych norm zuzycia oraz
rodzaju i wielkosci zadan produkcyjnych,

b} kontrali sygnowania lych dokumentow przez osoby

do teqo upowaznione,

c) kontroli innych cech dokumentow zrodlowych, w tym
takze znakowania tych dokumentow symbolami planu
kont i zgodnosci symbolow z trescia dokumentow,

d) sposobu rozchodowania materialow do produkciji, po-
miarow ilosci faktycznie pobielanych i zgodnosci
tych ilosci z akceptowanymi zapolrzebowaniami badz
z rodro*ci danvch dokumentéw ze zrodlowg ewiden-
cjg produkcyjna, stopnia wyeliminowania rozchodow
nic udoiumenlowanych, przestrzegania zwrotu maleria-
iow pobranych w nadmiarze (np. do rozkroju), udo-
kumentowania zwrotéw i odpadéw, zwiazku miedzy
dokladnosécig ujecia rozchoddéw nelto a réznicami
inwentaryzacyjnymi materialow, sposobu rozliczania
tych roznic,

e) w drodze merytorycznej rewizji faktur za ustugi, ra-
churkoéw za prace zlecone oraz karl roboczych w ce-
lu®stwieird ‘enia, czy prace te bgdz uslugi faktycznie
wykonano oraz czy nastapil ich ilosciowy i jako!clo-
wy oubidr przez wlasciwe Kkomorki przedsiebior-
stwa, np. przez glownego mechanika, przez kontrole
techniczng itd.,

f) prawidlowosci wyceny dokumentow zrodlowych kosz-
tow z punktu widzenia zarowno zaslosowanych cen

i stawek, jak tez — dzialan arytmelycznych,

prawidlowosci naliczonej amorlyzacji. z uwzglednie-
niem zarGowno objecia nig wszelkich faktycznie eksslo-
atowanych obieklow, jak tez wlasciwosci zastosowa-
nych stawek amortyzacyjnych,

)

h) mervtoryczne i formalne prawidlowosci dokumenta-
cji zrodlowe]j, dotyczgrej pozostalych kosztow, a mig-
dzy innvmi: wykorzystania funduszu dyspozycy jnego,
. delegacji i przejazdéw, oplat telekomunikacyjnych,
wyplat zwigzanych z racjonalizacjg i wynalazczoscia
(w tym: konrlrolg tytulu, wyvsokosci i sposobu podzia-
lu wynagrodzen polaczona z ustaleniem efeklow tech-
niczno-ekonomicznych zaslosowanych usprawnien),

kompletnoéci naplywu do komodrek ewidencvinych
wszystkich emitowanych dokumentow zradiowych
kosztow, prawidlowosci sporzadzania z dokumentow
7zrodlowych okresowych rozdzielnikow kosziow;

3) badéni_e prawidlowosci wniesienia kosztow, wynikajg-

cych z dokumenléw zrodlowych badiz z rozdzielnikéw,
do syntetycznych i analitycznych wurzadzen ewidencji
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kosztéw (na konta synietvczne i analityczne, do ruje-
strow, arkuszy rozliczeniowvch, karr kalkulacyjnvch itp.)
oraz prawidlowoéci wewnelirznych rozliczen kosziow
(m. in. przestrzeganie zawartei w dokumentach symbaoli-
ki, zgodnos¢ sum dokumentow 1 zapisow, zasatnosé
i aktualnosc przyjetyvch klucvy podzialu kosszlow, nie
dajqcych sig zarachowad besposrednio, lorma urzgdzen
ewidencyjnych, technika i stan porzadkowy zapisiw,
wyprowadzanie obrotow i sald urzadzen ewidencvinvch,
wzajemne powigzania urzadzen analitycznych oraz ich
zgodnosc z ksiegowoscig syntelyczng), jak rowniez pra-
widlowosci rozqraniczenia kosstow dzialalnosci zasadni-
czej od nakladow na inrweslycje i remonly kapiteine;

4) badanie prawidiowosci ilosciowego ujecia obrotu potia-

brykatami oraz ich remsnenlow, ilosciowej ewidencii
i inwentaryrzacji produkcji w toku oraz pomiaru iiosci
produkliow golowych i kwalifikowania ich do produkcji
towarowej okresu sprawozdawczego;

5) badanie kompletnosci i prawidiowosci ilesciowego uje-

cia brekow oraz prsestojow produkeyjnych, analiza przy-
czyn Llych zjawisk, badanie prawidlowosci rozliczenia
stral z nimi zwigzanych;

6) badanie prawidlowosci kalkulacji kosziu wlasnego pro-

duklow na podstawie uprzednio zbadanych analilycznych
darych ksiggowosci oraz danych ilosciowej* ewidenciji
produke ji; ’

7) badanie prawidlowosci rozgraniczenia koszlow w crzasie,

w szczegGlnosci badanie:

a) przesirzegania zasady — jezeli obowiazujace przepi-
sy nie slanowig inaczej — odnoszenia kosztow do
okresow (miesiecy, lai), na kiore opiewaja wiasciwe
dokumenty zrodlowe, i odpowiedniego traktowania
dokumenlow spoinionyvch, uvjawnionych juz po do-
konaniu zamkniecia okresowega,

b

prawidlowoici stosowania — w uzasadnionych przy-
padkach miedzvokresowvch rozliczen koszlow,,
a iwlaszcza dopuszczalnosci wystepujacych lytulow
rozliczen i fakivecznego crzasu ich rozliczania, pra-
widlowosci kwol podlegajacych rozliczeniu oraz rat
okresowych, a takze zasadnosci sald,

c¢) prawidlowoéci wyceny remanentow produkcji nie za-
konczonej (przvjecie za podstawe wyceny prawidio-
'wych stanow ilosciowych, zastosowanie wlasciwej

metody wyceny);

8) badanie prawidlowoéci gospodarki remonlowej, lranspor-

nale
jedn

towej i innej produkcji pomocniczej orsz prawidlowosci
ujecia i rozliczania koszlow tej produkeiji.

Rozdzial 8

Drialalnos$¢ pozaoperacyjna.

§ 73. 1. W toku badania drialalnosci pozaoperacyjnej
zy ustali¢ prawidlowosé przyjelych przez rewidowang
ostke zasad jej prowadzenia oraz prawidlowos¢ realiza-

cji tych zasad; w szcrzegolnosci we wszystkich dzialach ba-

dani

1) prawidiowos¢

em nalezy objgé nastepujace zagadnienia:

okreslen lresci dzialalnosci poszczeqol-
nvch dzialow pozaoperacvjnych w stosunku do normal-
nej dzialalnoéci rewidowanej jednostki,

2) celowos¢ prowadzenia dzialalnoici pozaoperacyjnej,

3) prawidlowosc wydrielania lub niewydrielania poszcze-

golnych dzialow gospodarki pozaoperacy jnej,
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4) rozgraniczerie kosztéw dzialalnosci pozaoperacyjnej od
kosztéw dzialalnosci zasadniczej,

5) obliczanie i ksiegowanie plac pracownikéw zalrudnio-
nych w poszczegélnych dzialach,

6) obliczanie i ksiegowanie amortyzacji $rodkéw trwalych,
zuzycia materialow i innych kosztow dzialalnosci poza-
operacyjnej,

7) kompletnos¢ ujecia dochodow i zgodnoéé stosowanych °

cennikow za ustugi dzialalnosci pozaoperacyjnej z obo-
wigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Przy badaniu gospodarki mieszkaniowej kontrolg na-
lezy obja¢ rowniez:
1) wysokoséc¢ ustalonych $wiadczen,

2) prawidlowos$¢ prowadzonej ewidencji dotyczgcej rozra-
chunkow z lokatorami i terminowos¢ oplat,

3) rozliczanie kosztow opalu.

3.,- Przy badaniu gospodarki réwniez

uwzglednic:

rolnej nalezy

1} prawidlowos¢ wyceny zapasow i produkcji w toku,
2) ewidencje ilosciowa i wartoéciowa inwentarza iyweqo,

3) prawidlowos¢ stosowanvch zasad ustalania wyniku w za-
kresie gospodarki rolnej,

Rozdzial 9.

Sprzedaz,

§ 74. W zakres rewizji sprzedazy wyroboéw, ustug, ma-
terialow i towarow wchodzi badanie:

.1).zamoéwien i ich wykonania, a w tym:

a} sprawdzenie zaméwienn zlozonych przez przedsigbior-
stwa 'panstwowe, spoéldzielcze, osoby prywatne itp.;
stwierdzenie podstawowych kryteriow decydUchych-
‘o 'kolejnosci realizowania' zamowien,

b) sprawdzenie legalnosci wykonywanych zamowien —
z punktu widzenia uprawnienia odbiorcy do korzysta-
nia z dostaw rewidowanej jednostki,

c) ewentualne ustalenie stosunku zamoéwien nie przyje-
tych do zamowien zgloszonych oraz stanu zamoéwien
. przyjetych, ale nie wykonanych  w terminie i zbada-
nie podstawowych przyczyn tego stanu;

2) prawidlowos$ci udokumentowania sprzedazy i termino-
- wosci fakturowania, a w szczegdlnosci:

a) zbadanie zgodnosci dokumentacji z wylycznymi bran-
zowymi. i ocena jej przydatnosci dla badanej jed-
nostki, '

“y b) sprawdzenie prawidlowosci dowodow rozchodowych

! * bedacych podstawaq do ustalenia kosztu wytworzenia
badz ceny nabycia sprzedanych produki{6w, mafteria-
low i towaréw — z punktu widzenia formy dowodow,
wlasciwej wyceny itp., . .

c) sprawdzenie kompletnoici dowodéw rozchodowych
(tj. objecia wymienionymi dowodami wszystkich roz-
chodow dotyczgcych sprzedazy w okresie sprawoz-
dawczym),

d) sprawdrzenie prawidlowosci fakturowania z punktu
widzenia zastosowania wiasciwej dokumentacji,

3)

4)

e) sprawdzenie merytorycznej prawidlowosci dokumen-
tacji, sprzedazy, a szczegolnie w zakresie cen,

f) sprawdzenie pokrycia dowodéw rozchodowych faktu-
rami,

g) sprawdzenie pokrycia faktur badz innych dowodow
sprzedaznych dowodami rozchodowymi oraz zgod-
nosci pozycji wykazanych w dowodach rozchodowych
z odpowiadajgcymi im fakturami badZz innymi dowo-
dami sprzedazy,

h) sprawdzenie kopii faktur z ich oryginatami u odbior-
cow (wyrywkowo);

prawidlowosci obliczen podatku obrotowego i od_ope-
racji nietowarowych, roznic budzetowych, roznic wy-
rownawczych cen i dotacji przedmiotowych, a w 'tym:

a) sprawdzenie podstaw prawnych decydujacych o obe-
wigzku opodatkowania sprzedazy i o zakresie tego-
opodatkowania, :

b) sprawdzenie podstaw prawnych decydujacych o sto-
sowaniu w badanvm przedsiebiorstwie systemu réznic
budzetowych, 1 .nic wyréwnawczych cen, dotacji
przedmiotowych oraz przesadzajacych zakres i lorme
tego rodzaju rozliczen,

c) sprawdzenie prawidiowoséci obliczen pod wzgledem
merytorycznym,
d) sprawdzenie obliczen pod wzgledem raahunkowym;

prawidlowosci a w

ewidencji na kontach sprzedazy,
szczeqgolnosci: i

a) zbadanie zgodnosci ewidencji z branzowym planem
kont i ocena jej przydatnosci dla badanego przodalq-
hiorstwa,

- b) sprawdzenie zgodnosci analitycznej ewidencji sprze-

dazy z pozycjami przewidzianymi w sprawozdawczosci,

¢) sprawdzenie zgodnoici ewidencji analitycznej z syn-
tetyczna, )

. d) sprawdzenie zapiséw na kredycie kont sprzedaZy

z punktu widzenia udokumentowania ich fakturami
badz. innymi dowodami sprzedazy oraz komplelnosci
zapisow,

e) sprawdzenie zapiséw debelowyvch na kontach sprze-

dazy z punktu widzenia udokmnentowama ich .dowo-
dami rozchodowymi,

f) sprawdzenie, czy w razie stosowania cen ewidencyj-
nych, np. planowanego kosztu wyjworzenia wyrobow, .
cen sprzedaznych towaréw — rozliczono i odniesiono.
na wlasciwe konta sprzedazy odchylenia od cen gwi:
dencyjnych sprzedanych artykutow oraz wediug ja-
kiej zasady dokonano rozliczenia odchylen z ewen-
lualnym sprawdzeniem uzasadnienia wymienionej
zasady, . s

g) sprawdzenie, rzy na kontach sprzedazy nie zaksicqgo-
wano pozycji, ktore zgodnie z obowiazujacymi prrze-
pisami’ nie zwiekszaja dokonanej sprzedazy -mimo
uwidaczniania ich w fakturach sprzedazy, np. wylo-
zonych przez dostawce za odhiorce kosztow, badi po-
zycji, ktére zgodnie z obowigzujacymi przepisami nie
zmniejszaja sprzedazy mimo ujmowania ich w faktu-
rach, np. poniesionych przez odbiorce za dostawce.
wydatkéw, prowizji sprzedaznych itp., : "

h) sprawdzenie, czy ewentualne korekly sprzedazy. za-
ewidencjonowane na kontach sprzedazy sa udoku-
mentowane odpowiednimi dowodami slwierdzajacy-
mi uznanie reklamacji odbiorcy, ¢
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i) sprawdzenie, czy dokonano odpowiedniej korekty
ewentualnych, zwigzanych z korektami sprzedazy —
rozliczen z tytulu podatkow, réznic cen, dotacji przed-
miotowych itp.,

j) sprawdzenie, czy przyjete do magazynu zwroty ma-
ja pokrycie w dokumentacji magazynowej,

k) sprawdzenie prawidlowosci odniesienia sprzedazy po-
szczegolnych artykuléw na wilasciwe konta synte-
tyczne i analityczne sprzedazy;

5) prawidlowoséci i zasadnosci kosztéw sprzedazy;

6) rozmiaréw i przyczyn reklamacji odbiorcéw, a w tym:

a) ustalenie rozmiaréw reklamacji zgloszonych przez od-
biorcow i uznanych przez badane przedsiehiorstwo,

b) wyjasnienie podstawowych przyczyn reklamaci,
¢) zbadanie sposobu zalatwiania reklamacji;

7) wykonania planu sprzedazy, a szczegdlnie:
a) ustalanie procentu wykonania planu sprzedazy,

b) zbadanie przesunie¢ asortymentowych w stosunku do
planu,

c) zbadanie rentownoéci artykulow, w zakresie ktérych
mialy miejsce przesuniecia,

d) ustalenie stosunku sprzedazy artykulow, na ktére
- istniejg ceny cennikowe, do sprzedazy artykuléw nie
objetych cenami cennikowymi,

e) zbadanie obliczenia zrealizowanej marizy oraz zasad
jej pedzialu (w razie sprzedazy lranzytowej i bezpo-
sredniej),

) ustalenie przyczyn wplywajacych na roznice miedzy

- planem a wykonaniem i wvciagniecie wnioskow co
do wplywu wymienionych réznic na roznice plane-
wanej i rzeczywistej renlownosci sprzedazy;

+8) w razie wyslepowania sprzedazy malerialéw oraz éwiad-
czenia usiug na rzecz wiasnych pracownikow, oséb pry-
walnych itp. — uzasadnienia tego redzaju eperaciji.

Rozdzial 10.

Fundusze i wyniki dzialalnesci.

§ 75. 1. W zakresie funduszu statulowego naleiy objaé
rewizjg prawidlowos¢ 1 le alnoéd wszystkich zwieisren
i zmpiejszen lego funduszu, jakie mialy miejsce w badanym
okresie,

2. W rzakresie zwickszen funduszu stalutowego nalezy
zbadac¢ w srerzesolnorci:

1) lerminrowodc przyjmowania do eksploatacji i wycene za-
“konczonych inwestycji i remontow kapitalnych,

.2} terminowos¢ przyjmowania i wycene warteéci poczatko-
wej i umorzen ¢rodkow trwalveh niecdplalnie elrzyma-
nvch oraz zgodnodc zapisdow w tym zakresie z danymi
jednoslek przekazujacych,

J) terminowosé i prawidlowosé wyceny warloici poczatko-
wej 1 dolychczasoweyo zuzycia przedmioléw nietrwa-
lych przekwalifikowanych na $rodki trwale lub $rodkow
frwalych przekwalifikowanych na przedmioly nietrwale,

4) lerminowos$¢ wprowadzenia do ksiaq i prawidlowosé
ustalenia roznic 7z tylulu prreszacowania warlosci po-
czgltkow€j i umorzen Srodkéw brwalych,

5) terminowosé¢ i prawidiowes¢ ewidencjonowania olrzyma-
nych lub zarachowanych dotacji na slinansowanie wypo-
sazenia w S$rodki obrotowe,

6) terminowos$¢ i prawidlowos¢ przeznaczenia funduszow
specjalnych na finansowanie dzialalnosci eksploatacyj-
nej (powiekszenie funduszu statutowego), przeszacowan
srodkow obrotowych oraz innych zmian funduszu sta-
tutowego. '

3. W zakrésie zmniejszen funduszu statutowego nalezy
miedzy innymi zbadac:

1) terminowo$¢ i prawidlowo$¢ ewidencji umorzenia $rod-
kow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,

2) terminowoéé i prawidlowos¢ wyceny wartosci poczat-
kowej i umorzen oraz zasadnos¢ nieodplatnego przeka-
zania srodkow trwalych,

3) terminowosd i prawidlowosé wyceny wartosci poczatko-
wej i dotychczasowego zuzycia przedmioléw nietrwa-
lych przekwalilikowanvch na s$rodki trwale lub $rodkow
trwaltych przekwalifikcwanych na przedmioly nigtrwale,

4) terminowo$¢ wprowadzenia do ksiay i1 prawidlowosé
ustalenia réznic z tytulu przeszacowania wartosci pe-
czgtkowej i umorzen srodkow trwalych;

5) termincwoé¢ i prawidlowosé stawiania w stan likwidacji
srodkéw trwalych oraz ewidencjonowania wywolanych
tym zmian funduszu statutowego,

6) terminowos¢ i prawidlowosé przeznaczenia funduszu sta-
tutowego na fundusze specjalne oraz pokrywania nim
sirat i odpisow na fundusze specjalne za lata minione,

7) terminowosc i prawidlowos¢ przeszacowan srodkow obre-
towych eraz innych zmian funduszu statutowego,

4, Rewizje funduszu statutowego nalezy przeprowadzaé
w zasadzie po uprzednim dokonaniu rewlzji srodkow trwa-
lych, umorzen, funduszéw specjalnych itp., tak aby mozna
byto edpowiednio wykorzysta¢ ustalenia rewizji lych odcin-
kéw ewidencji, ktore [znajduja swe odbicie w funduszu sta-
tutowym,

5. Badanie srodkdw i funduszéw wydzielonych w_sameo-
dzielnie bilansujacych| zakladach przeprowadza sie zgodnie
z wylycznymi podanymi wyzej w ust. 1—4,

§ 76. 1. W .zakresie funduszu zakladowego objaé¢ naleiy
rewizjg prawidlowos¢ i legalnos¢ tworzenia i wydatkow
z funduszu zakladowego, w szczegélnesci:

1) prawidlowos¢ i legalnos¢ (zatwierdzenie) stosowanych
podstaw obliczen funduszu zakiadowego,

2) prawidlowos¢ i legalnos¢ dokonywania odpiséw zalicz-
kowych oraz odpisu rocznego, w tym takie prawidlo-
wos¢ i legalmos¢ korekt doprowadzajacych rzetzywisly:
wynik do peréwnywalnosci z wynikiem przyjetym za
pedstawe obliczen funduszu zakladowego,

3) prawidlowo$¢ i terminowos$¢ gromadzenia $rodkow fun~
duszu zakladowego na specjalnym rachunku bankowym,
4) prawidlowosé i legalnos¢ dokonywania wydalkéw z fun-
duszu zakladoweyo, a zwlaszcza zachowania usta:’\rowych
Jimitéw wydatkow na:
— bhudowniclwo mieszkaniowe,
— nagrody i $wiadczenia,
— inwestycje socjalne,
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5) czy dokonuje sie potrgcenia nadplat z funduszu zaklado-
‘wego z odpisow za lata naslepne,

6) w razie braku podstaw do utworzenia w danym roku
sprawozdawczym funduszu zakiadowego nalezy zbadac,
czy nie wystepuje tendencja do Swiadomego zawyzania
kosztow i pogorszenia wynikow, w celu stworzenia re-
zerw na rok przyszty.

2. Rewizje funduszu za osiggniecia ekonomiczne nalezy
przeprowadza¢ wedlug zasad okresSlonych w ust. 1.

§ 77. W zakresie funduszu rozwoju objaé¢ nalezy rewizja
legalnoé¢ i prawidlowo$¢ tworzenia i wykorzystywania fun-
duszu rozwoju, a w szezegolnosci:

1) legalnos¢ i prawidlowos¢ podstaw obliczenia funduszu
' TOZWOju, -

2) prawidiowos¢ i zasadnos¢ dokonywania odpisow zalicz-
kowych oraz odpisu rocznego, w tym takze legalnosé
i prawidlowos¢ korekt (podstawy obliczania wysokosci
odpisow na fundusz rozwoju),

3) ‘prawidlowo$¢ i terminowos$¢ gromadzenia s$rodkow fun-
duszu rozwoju na specjalnym rachunku bankowym (o ile
obowiazujace przepisy przewidujq gromadzenie $rodkow
funduszu rozwoju na specjalnym rachunku bankowym),

4) prawidlowosé¢ wykorzystania funduszu rozwoju:

— na finansowanie dzialalnosci eksploalacyjnej,

— na finansowanie dziatalnosci inwestvcyjnej,

— na pokrycie nie sfinansowanej z innych zrodet stra-
‘ty z lat poprzednich.

§ 78. W zakresie innych funduszow specjalnych nalezy
obja¢ rewizja legalnod¢ i prawidlowoasé tworzenia i wyko-
rzystywania poszczegolnych innych funduszow specjalnych,
a w szczegolnosci:

1) legalnos¢ i prawidlowos¢ podslawy przyjetej do obli-
czania wysokosci funduszu specjalnego,

2) prawkdlowoéé i zasadno$¢ dokonywania odpisow zalicz-
kowych oraz odpisu rocznego, w tym takze prawidtowosc¢
ewenlualnych korekt podstawy obliczania wysokosci od-
piséw na dany fundusz specjalny,

3) prawidlowos¢ i terminowos¢ gromadzenia sSrodkow .da-
nego funduszu specjalnego na specjalnym rachunku ban-
kowym, o ile przewiduja to odjpowiednie przepisy,

4) prawidlowos¢ i legalnos¢ wykorzystania danego fundu-
szu specjalneqo,

5) prawidlowos¢ ewidencji i obliczania oraz zarachowy-
wania zuzycia skladnikéw majglku nabytych ze $rodkow
danego funduszu specjalnego.

§ 79. W zakresie rozliczen z budzetem z tvtulu wyniku
dzialalnosci (i ewentualnie z tytulu Srodkow obrotowych)
nalezy obja¢-rewizja prawidlowos¢ i zasadnos¢ rozliczen
z budzetem z lytulu wplat z zysku, pokrywania sirat {do-
lacje przedmiotowe) i ewentualnie z tytulu srodkéw obro-
towych, a w szczegolnosci:

1) prawidlowoéé zarachowywania wyplal na rzecz budzetu
i detacji z budzetu w ciggu okresu sprawozdawczege
i na koniec roku,

2) terminowos$é¢ przekazywania wyplat na rzecz budzetu

i prawidtowos¢ ewentualnego zara~hnwvwania odsetek
z tytulu opoznien w dokoaywaniu rozliczen z budzelem,

3) prawidlowos¢ weryflikacji rocznego wyniku bilansowego
oraz prawidlowosé ustalenia i przeprowadzenia rozliczen
z tytulu zyskéw niezaleznych i nieprawidlowych.

Ustalone Lasady rewizji rozliczen z budzetem stosuje sig
takze w przypadku gdy sg one dokonywane za posrednic-
twem jednostki nadrzednej nad rewidowana jednostka.

§ 80. 1. W zakres badania wynikoéw dzialalnosci rewi-
dowanej jednostki wchodzi badanie:

1) prawidlowosci wyniku operacyjnego, tj. wyniku daalai-
nosci podstawowej (wyniku ze sprzedazy),

2) prawidlowosci wyniku.dzialalnosci pozaoperacyjnej, .
3) prawidlowosci strat i zyskow nadzwyczajnych,

4) prawidlowosci kosztéw likwidacji  $rodkow trwalych.
i dochodéw uzyskanych w wyniku likwidacji $rodkow
trwatych,

5) prawidlowoéci slrat i zyskow inweslycyjnych,

6) prawidlowosci i legalnosci ksiegowan dokonywanych na
koncie ,Straly i zyski'". -

2. Badanie strat
objac w szczegolnosci:

1

i zyskow nadzwvczajnych powinno

dokumentacje z zakresu strat spowodowanych dzialaniem
sity wyzszej i sposobu ich ksiegowania, '

2) dokumentacje z zakresu odszkodowan uzyskanych i na-
leznych z tytulu ubezpieczen przed szkodami losowymi
i sposobu ich ksiegowania,

3) zasady odpisywania naleznosci przedawnionych, preklu-
dowanych i niesciagalnych oraz zgodnosci powzigtych
decyzji z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

4) uzyskane efekty 7ze zglaszanych przez przedsighiorstwo
porwow do sadu i wnioskéw do arbitrazu oraz koszty
poslepowania sadowego i arbilrazowego,

5

ewidencje kosztéow i dochodéw lat* ubieglych,

6) ewidencje strat nadzwyczajnych, powstalych w wyniku
spisania:

;ﬁrzygotnwania nowej produkciji,

— kosztow anulowanych zlecen, ;

— kosztow produkcji zaniechanej, -

— kosztéow przestojow,

— kosztow inwestycji pozaplanowych.

— kosztow

3. Badanie kosztow i dochodéw powstalych w wyniku
likwidacji érodkéw trwalych powinno obja¢ w szczegolnosci:

1) prawidlowos¢ kosztow traktowanych jako koszty likwi-
dacji,
dochody

2) prawidlowos¢ dochodow jako

z likwidacji,

traktowanych

3) kontrole okresu naliczania amortyzacji od srodkow trwa-
lych przed ich postawieniem w stan likwidacji.

4. Rewizje wynikow dzialalnosci nalezy przeprowadzac
w zasadzie po uprzednim zbadaniu sprzedazy, dzialalnosci
pozaoreracvinej itp., tak aby mozna bylo odpowiednio wy-
korzvstaé ustalenia rewizii tych zagadnien, klore wplywaja
na wynik dzialalnosci rewidowanej jednostki.
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Rozdzial 11.
Inwestycje i remonty kapitaine.

§ 81. Przy rewizji dzialalnosci jednostki rewidowanej

w zakresie inwestycji nalezy zbadac:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8
9)

10)

11)

12)

13)

prawidlowos¢ zatwierdzania w przepisanym irybie pla-
now rzeczowo-finansowvch inwestycji oraz dokumentacji
projektowo-koszlorysowej,

prawidlowoé¢ stosowanych w planowaniu i wykonaniu
kryteriow obowigzujgcych dla inweslycji (czy inwesty-
cje nie cbejmujg skladnikow, ktore zgodnle z obowia-
zujacvini przepisami nie sg zaliczane do inwestycji, np.
remontow kapitalnych lub biezacvch, ¢rodkcw obroto-
wych nie slanowigcych plerwszego wyposazenia),

prawidlowoé¢ stosowanych w planowaniu i wykonaniu
kryteriow klasyfikacyjnych, obowigzujgcych dla poszcze-
golnych rodzajéw inwestycji, oraz ich finansowania
z wlasciwych zrodel,

prawidlowo$¢ przygotowania inwestycji do realizacji
{czy istnieje wymagana do prowadzenia inwestycji do-
kumentacja oraz czy zapewniono odpowiednie srodki na
realizacje inwestycji),

prawidlowoéé¢ dokonywania odpiséw na fundusze inwe-
stycyjne oraz prawidlowosc¢ i terminowo$é dokonywania
przelewow na inwestycje,

zgodnos¢ realizowanych inwestycji z planem (cZy nie
wystepuja inweslycje pozaplanowe),

przebieq rzeczowej realizacji inweslycji i jej wspolmier-
nos¢ do wysokosci poniesionych nakladow na inwe-
stycje, :

naklady na inweslycje (kompletrosé, prawidlowosc do-
kumentacji, legalnos¢ i celowosc),

prawidiowos¢ i legalnoé¢ dostaw, rob6t i uslug $wiad-
czonych przez jednosiki gospodarki nie uspolecznionej,

prawidlowoé¢ funkcjonowania nadzoru inwestycyjnego
i fakturowania inwestycji (prawidlowo$¢ dokonywanych
odbiorow robét, dostaw i uslug pod wzgledem iloscio-
wym, jakosciowym i wartosciowym, prawidiowos$é fak-
tur #?& roboty, dostawy i uslugi, np. prawidlowo$é rze-
czowego zakresu [aktur, slosowanych cen, dopiat ewen-
tualnie potrgcen itp.),

rozliczenia z tytulu inweslvcji (prawidlowosé zobowig-
zan i naleznosci w zakresie inwestycji, rozliczanie zobo-
wiazan i naleznosci przedawnionych, prekludowanych
itp.,, prawidlowos¢ dokonanych wyplat srodkow inwesty-
cyjnych itp.),

prawidlowosé obrotu i gospodarki materialami inwesty-
cyjnymi oraz maszynami i urzgdzeniami inwestycyjny-
mi (przychod, rozchdd, slan, rozliczenie malerialow po-

" branych do zuzvcia oraz maszyn i urzadzen pobranych

do montazu, zbedne zapasy materialow oraz maszyn
i urzadzen itp.),

prawidlowos¢ rtozliczenn z wlasng dzialalnoscig eksploa-
tacyjng za wykonane we wlasnym zakresie na rzecz in-
westycji dostawy, roboty i uslugi (nrawidlowo*¢ dolu-
mentacji odbiorow, uslalenia warlosci sprzedaznej, re-
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fundacji zuzylych na inweslycje S$rodkow obroto-
wych itp.),

14) terminowos¢ oddawania do uzytku uvkonczonych obiek-

tow (wplyw ewentualnego przekroczenia terminow wpro-
wadzenia tvch obiektow do eksploatacji na gospodarke
przedsiebiorstwa),

15) prawidlowos¢ ustalania stopnia wykonania planu inwe-

slycyjnego wykazywanego w sprawozdawcCzosci,

16) prawidlowos¢ i dostosowanie do potrzeb przedsiebior-

stwa ewidencji nakiadow inweslycyjnych — syntetycz-
nej i analitycznej (dokumentacja zapasow, podzial na-
kiadow na dotyczace inweslycji rozpoczelych i zakon-
czonych, szczegoiowosc ewidencji analilvcznej),

17) prawidiowosé¢ wyceny, terminowoé¢ i kompletnosé¢ wpro-

wadzenia do ksiag skladnikow majatkowych uzyskanych
w wyniku zakonczonych mmweslycji, a w odniesieniu do
srodkow trwalych i pozostalych wartosci — terminowosé
rozpoczecia ich amaortyzaciji,

18) straly i zyski inwestycyjne (rodzaje, przyczyny powsla-

nia, kompletnos¢ —| ze szczegolnvm uwzglednieniesn in-
weslycji ostalecznie wstrzymanych — oraz prawidiowosc
ich rozliczenia).

§ 82. Rewizje kapitalnych remontéw przeprowadza sie

wedlug zasad analogicznych, jak rewizje inweslycji.

Rozdzial 12

Organizacja rachunkowesci i sprawozdawczos¢ finansowa.

§ 83. Rewizja organizacji rachunkowosci ma na celu

ustalenie stanu organizacji ksiegowosci i stopnia przydaino-

sci

stosowanych przez komoérke ksiggowosci metod pracy

i rozwigzan organizacyjnych do wykonania zadan i obowigz-
kow nalozonych na le komorke oraz stopnia wywiazywania

sie

glownego ksieyowego z nalozonych na niego obowiaz-

kow. W szczegolnosci nalezy zbadac:

1)

2)
3)

4)

3)

6)

zgodno$é prowadzonych kont syntetycznych i analitycz-
nych z zatwierdzonym branzowym planem kont oraz
praktycznosé¢ i przydatnosé stosowanej techniki ksiego-
wosci i rodzajow urzadzen ksiegowych,

stan zapiséw ksiegowych w okresie rewizji,

prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania, przekazy-
wania 1 przechowywania dokumentow i dowodow Kksig-
gowych,

organizacje obiequ dokumeniéw ksiegowvch oraz doku-
mentéw sporzadzanych przez wszystkie komérki organi-
zacyjne, nierbednych dla rachunkowosci rewidowanej
jednostki, ze szczegolnvm uwzglednieniem zasad kaso-
wania dowodow (kopii dowodow) nie podlegajacych
ksiegowaniu,

zgodnoéé obrotéw | (i sald) ksiegowosci analityczne]j
z obrotami (saldami) ksiegowosci synletycznej oraz pra-
widlowoéé sporzgdzania bilansow obrotow i sald,

wvwigzywanie sie gléwnego ksiegowegn 7 obowiazkow
okreélonych przepisami, a w szczegolnoici w zakresie
wykonywania konlroli wewnetrznej, kierowania rachun-
kowoécig oraz kontrolowania wszystkich komorek orga=-
nizacvjnych rewidowanej jednostki w zakresie termini-
woéci, prawidlowosdci i rzetelncsci sporzgdzania i obie-
¢u dokumentow niezbednych dla rachunkowosci tej jed-
nostki,
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7) kwalilikarje 7zawodowe pracewnikéow komérki
wosci i instruktaz prowadzony w lym zakresie,

ksiego-

8) wypasazenie komoérki ksiggowosci w massyny do ksie-
gowania i liczenia,

9) cry w razie zmiany na slanowisku glownego ksiegowe-

go powolano glownego ksiegowego zgodnie z obowia-’

zujacymi przepisami i czy przejocie spraw- od poprzedni-
ka nastapilo protokolarnie.

§ 84,
zbadac:

W zakresie sprawozdawczosci finansowej nalezy

1) organivacje prac nad sprawozdawczoicia finansowa oraz

terminowos¢ i prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan
finansowych,
2) czy sprawovdawczos¢ wewnaltrzresortowa. i dodatkowa

sporzgdzana prezez jednostke rewidowana rzostala za-
twierdzona przez Glowny Urzad Stalystycsny,

3) czy dane wykazane w sprawozdaniach s3a uzasadnione
gapisami ksiegowymi i bilansami obrotow i sald,

4) prawidiowos¢ wyceny poszczegdlnych pozycjl sprawoz-
dan finansowych oraz ich zgodnos¢ ze spisami z natury,

5) przeslrzeganie przepisow instrukcji Glownego Urzedu
Slatyslycznego w zakresie sprawozdawczosci finansowej,
a w szczegolnosci:

a) czy sprawozdawczosé jest sporzadzona na wlasciwych
formularzach przewidzianych w instrukcjach Glowne-
go Urzedu Statystycznego,

b) c7y sprawozdawczosé jest kompletna, to jest czy za-.

wiera wszystkie elementy prrzewidziane
Glownego Urzedu Slalystycznego,

instrukcjq

c) starannosc¢ i dokladnosé wypelniania sprawozdan,

d) prawidiowos¢ powiazania poszczegolnych czesci spra-
wozdan,

e) czy sprawozdawczo$¢ jest sprawdzana przed wysla-
niem,

f) czy sprawozdawczos¢ jest przesylana w spnsdb kom-
pletny do wszystkich odbiorcow rownoczesnie,

g) czy w razie stwierdzenia bledow jednostka sprawoz-
dawcza przesyla odpowiednie sprostowania do od-
biorcow sprawozdan,

h) czy skladanie i przyjmowanie sprawozdan odbywa
sie w sposob przewidziany instiukcja Calov. nego Urze-
du Stafystycznego.

Rozdzial 13.
Kontrola dzialalnosci rewidentéw i superrewizja.

§ 85 1.,
zhadanie:

Kontrola dzialalnosci rewidentéw ma na celu

1) ilosci i zakresu prchrowadzary"h rewizji oraz czasu
ich trwania,

2) sposobu wykorzystania czasu pracy rewidentow, a zwlasz+
cza czasu pracy nie zwigzaneyo bezposrednio z rewizja,

3) jakosci przeprowadzanych rewizji 1 kwalifikacji rewi-
dentow,

4) wykorzystania wynikow rewizji,
5) kontroli wykonania zarzadzen porewizyjnych,

6) sprawozdawczosci z wykonania planéw rewizji.

2, Przeprowadrenie superrewirji zarzadza sie w przy+
p p ] G

_padkach uzasadnionych istotng polrzeba lub w celu skon-

trolowania dzialalnosci rewidentow jednoslek organizacyj-

~nych nizszego szczebla. W zakres superrewizji wchodzi ba-

danie zagadnien okreslonych priez organ zarzgdzajgcy su-
perrewizje.

CZESC 1IL
Ppzepisy koncowe.

§ 86. Prrepisy niniejszej instrukcji maiq rowniez zasto-
sowanie do rewizji przeprowadzanych przez osoby nie bg-
dagce rewidenlami,

§ 87. Jezeli cechy specjalne danej galesi gospodarki na-
rodowej lub branzy wvmagaja uregulowania 7zagadnien objg-
tych przepisami czesci 1T niniejszej instrukcji (rozdzialy 2
do 12) w sposab szcvecolny, wlasciwi ministrowie moga w
drodze zarzadzen ustalie odmienne zasadvy w przedmiocie
urequlowanym niniejszg tnsllukc;q po uzgcdnieniu ich z Mi-
nistrem Finansow.

. § B8, Przy rewizji drialalnosci jednostek i zakladow
budistowych  prowadzonych przez rewidowane jednostki
okreslone w § 1 nalezy stosowac przepisy instrukcji Mini-
stra Finansow z dnia 12 stycznia 1961 r. w sprawie Lrybu
przenrowadzania rewizji finansowo-ksiegowej w jednostkach
i zakladach budzetowych oraz organach finansowych prezy-
diow rad narodcwych (Monitor Polski Nr 16, poz. 86).

§ 89. Traca moc przepisy instrukcji Ministra Finanséw

'z dnia 18 sierpnia 1953 r. w sprawie szczegolowego zakre-

su i trybu dzialania ksieqowych rewidentow, powolanych
do rewizji przedsiebiorsiw panstwowych [Moml.or Polski
Nr A-100, poz, 1379).

§ 90. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia,

Minister Finansow: J. Albrecht
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; Wazor nr 1,

(do § 15 ust, 1)

tnazwa 1 adres jednosiki zarzadzajgeej 0 - . t].m.u 19 IIIIIII 1.

rewizjg)

ZARZADZENIE

p.-'z.cp‘n,‘.adzen.'a rewizji

Na podstawie uchwaly nr 187 Rady Ministréw 7 daia 12 maja 1959 r. lw sprawie rewizji finan-
sowo-ksiegowej panstwowych jednostek organizacyjnyeh (Monitor Polski z 1959 r. Nr 58, poz. 278

iz 1961 r. Nr 87, pez. 378) pelecam Obywatelowi (€€) b

(imig, nazwisko i stanowiske stuibowe)!

przeprowadzié rewizje finansowo-ksiggowa

tnr legitymacji sluzbowe])

za okres od ; P P W do .. !

Rewizje nalezy przeprowadzié

w zakresie

Zugadnienia wymagajg zbadania) .

Obywatel (ka) ..o jest upowazniony do wstepu i pornszania si¢ na tere-

. ’ : 2 : gists ; jest - i
nie rewidowanej jednostki bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz - | upowainiony do wgladu:-
& nie jes :

W BROUR BATIC wiciuiocoiniesssicsiasnisitiidodihtessee s S A e 053 |
{wszysikie lub niektdre; jesli niektdére — podaé jakie)

{podpis kierownika jesdnostki
Zarzgizajace] rewizjg)




[ ——

Monitor Polski Nr R7 CRR - Poz. 374
-
Wazor nr 2.
' (do §730 wst. 2)
(nazwa | adres jednostki zarz;ﬁzajqcé} dnia 19 =l
rewizje) - .
PROTOKOL
przyjecia oswiadezenia.
. NRCTRMBBITE s cosiasonsecanssatosssogts s RS P S S S o
il (imie | nazwisko)
dzialajgcy na podstawie zarzydzenia przeprowadzenia rewizji nr .. z dnia oo prayjat
108 OBywatels: (R s omcnmammiommsmsenss o e A I B DIkl
i ) (imie | narwisko oraz imie ojca)
ts;armwi;sko sluzbowe) o
(miejsce zalru;;il;l?eﬂ':al ..........
(miejsce stalego zamieszkar;in.;!. "
oéwiadezenie nastepujgcej tredei:
-

(podpis skladajacego oswladcezenie)

(podpis rewidenta)
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Wzor nr 3.
do § 35 ust. 2
;nazwa i a(lr“es jednostki zarzadzajar_;‘j. . '\ 63 st 4)
rewizje) =
, dnia o 19 r.
PROTOKOL

rewizji stanu zapasow materialéow, towarow, produktéw*
p ) » P

znajdujacych si¢ w magazynie, w dziale produkeyjunym
(rodza)] magazynu,

nazwa dzia’u produkeyjnego)

19

przeprowadzonej w dniu r. w godzinach od do

priez

(imig 1 nazwisko

oraz stanowisko stuibowe rewidenta)

w obecnodci magazyniera, kierownika dzialu*) oraz osoby obec-

(imie | nazwisko)

nej przy rewizji

(imig | nazwicko oraz stanowisko siuzbowe)

1. Ustalenia rewizji:

Zbadano wszystkie — niektore*) materialy, towary, produkty*), ustala_mc rzeczywisty ich stan
w magazynie, w duiale prm]uknjn)'m") w dniu rewizji przez przewazenie, przahczcme, puemrcneme")
i stwicrdzone, co nastepuje:

__Stan w dniu rewizji
1 : ; réznice:
Lp. :‘:.)t:.‘;:;?u Nazwa artykulu jednostka 'mndt‘n(‘yj- N = oo B
A miary {9;::?’" TZECZYWISLY' jicdobér | nadwyzka
1 2 3 i 5 6 7 8

|

Stan rzeezywisty przyjeto po uwzglednieniu obrotéw wedlug nastgpu.};;cvch ostatnich dokumentdw
— przychodowego nr z dnia
i rozchodowego Nr i z dnia
Stan e\udencyjm \s}'kazano w niniejszym pl‘atu]\nlc po uzarodn;pulu ohvntow i sald e“ldtll(‘,_]l magn-
zynowej z obrotami i saldami ewidencji ksiggowej na duieid 1 rewizji z uwzglednieniem obrotdw wediug
wyzej wymienionych dokumentéw jako ostatnich.

2. Uzasadnienie s'nuerdzonych réinic:

Protokél niniejszy zostal sporzgdzony w .. jednobrzmiacych egzemplarzach
i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Jeden egzemplarz pmtokulu pozostawiono kierownikowi chnontkl rewidowanej.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole wuiesiono zastrzeienia (nie wnie-

siono zastrzezen)®)

Magazynier (kierownik dzialu®) Przeprowadzajacy rewizje

(po: lpl'u]

(podpis)

Osoba obecna przy rewizji !

(podpis)

*) Niepotrzebne skreslié,
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_Wzér nr 4.
(do § 37 ust. 2)

(stronma 1)
, dnia 19 ..x,
(nazwa i adies jedn:\sll{i zarzadeajace) .
rewizje)
Obywatel(ka)
W
ul, ..
peczta

WEZWANIE SWIABPKA

Na podstawie art. 46 kodeksu postepowania administracyjnego oraz § 13 ust. 1 pkt 5 uchwaly
nr 187 Rady Ministréw z dnia 12 maja 1959 r. w spra vie rewizji {inansowo-ksiegowej paistwowyeh

jednostek organizacyjnych (Monitor Polski z 1959 r. Nr 58, poz. 278 i z 1961 r. Nr 87, poz. 370)

wzywam Obywatela(ke), aby w dniu o gods. ... stawil{a) sig osobiscie w

gdzie zostanie przesluchany(a) w charakterze $wiadka w zwiazku z rewizja w

Stawienie si¢ fwiadka w miejscu i czasie wyzej wskazanym jest ohowigzkowe. Niezastosowanie
- sig do wezwama pocigguie za soba skutki prawne, podane w ,,Pouczeniu” zamieszezonym na od-

wrocie, g
Rewident

(podpis)

(strona 2)

Pouczeanie.

W razie niemoznoéci stawienia si¢ 0soba wezwana powinna berzwlocznie po otrzymaniu wezwania
niemoznos$é te usprawiedliwi¢ (choroba osoby wezwanej, émieré czlonka najblizszej rodziny, prrec-
wanie kemunikacji itp.). :

Nie usprawiedliwione niestawiennictwo pocigznie za soba kare grzywny do 300 zl, a w rawie
dalszego niestawiennictwa—do 500 zl (art. 81 kodeksu postgpowania administracyjuego). Ukaranie
grzywna nie wyklucza moznosci zastosowania przymusowego doprowadzenia przewidzianego

-w przepisach szczegéluych.
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“’zf{r l}r_S_.
(ITJS 44 ust. T)

thazwa i adres jednostki zarzgdaziajsce]

YuWidjd)

. FROTOKOL : i
praestuchania éwiadka, - ‘

episany dnia .. : . 19 .1, w

Rewident Ob.

{imie ---1 naz“uhkm
duialajacy na podstawie zarzgdzenia przeprowadzenia rewizji nr ..., 7 daia
i na podstawie § 13 tst. 1 pkt 5 uchwaly nr 187 Rady Ministrow 2 dma 12 maja 1959 r. w sprawie
rewizji finansowo-ksiggowe] paristwowyceh jednostek organizacyjnych (Monitor Polski z 1959 r. Nr 38,
puz. 278 i z 1901 r. Nr 87, poz. 370) w obecnogei protokolanta*)

(IME | nazw.sko

orai adres)

1) A P
thiniona 1 nazwiska eoraz adresy os0b obeenych przy przestuchiwaniu)

przestuchal nizej wymienionego-na okolicznodé

: _ . {poda¢ przedmioi .przesiuchania)
Przestuchiwany: ‘
imiq i nazwisko
imiona redzicéw ...
data i miejsce urodzenia ... :
numer dowodu osobistego i pn:ez. kogo wysta\nmly
miejsce stalego zamieszkania
-miejsce pracy i stanowisko sluzbowe
“ezas pracy od dnia .
stosunck do jt‘dl‘lﬂstl\l re vidowanej...
stwierdza, Ze zostal upr?ﬂlwny o odpow jedzialnodei za 1hm-nu- zeznan mwgndn)uh z pm\ul.; (art.
140 kk.) oraz o prawic odmowy odpowiedzi na pytania (art. 141 kk. i art. 77 k.p.a.) i zeznaje, co
15[1;]11&]0.

Uwaga: W razie braku miejsca nalezy zeznanie spisywaé na dodatkowych kartkach, ktére (kaida
oddzielnie) powinni paralowaé prrestuchiwany i rewident,

Podpisy:
(rewident prowadzgcy przesiuchanie) {osoby obecne przy przesluchiwaniu*)
(przestuchiwany) (protokolani®)
s o dnia .. ' : 19 r.
I')_____l’\l.&_ynqgeb!m skreslie, 5 . A oie = (1 54 g st 4 e o A -

v ML g yerale . Phoea s demd 8 eas - TR ia 3 Lk
e



Monitor Polski Nr 87 — BB — ' . Poz. 374

Wzér nr 6,
(do § 42 ust. 2)

(nazwa [ adres jednoslki zarzqdzajgce)
rewizje)

PROTOKOL »

zabezpieczenia dokumentéw.

Protokdl niniejszy zostal sporzadzony dnia

w

(nazwa i adres jednostki rewidowinej)

przez rewidenta
{imig | nagwisko)

dzialajacego na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji nr ............. z dnia

i T W ODCCMOBOE ivciaiicusiiiussisesieomisiossmmssssaetssssss i oo s At s SR S
(podaé imiona | nazwiska osdn asystujacych)

Na podstawie §42 ust. 2 instrukeji Ministra Finanséw z dnia 20 pazZdziernika 1961 r, w sprawie
szezegélowych zasad i trybu przeprowadzania rewizji finansowo-ksiggowej w przedsighiorstwach paid-
stwo wych i ich jednostkach nadrzednych utrzymywanych z wplat przedsicbiorstw (Monitor Polsk

Nr 87, poz. 374) zaliezpieczono nastepujgce dokumenty:

I Numer i data Nazwa badz Kwota, na jaka | Pozycja Vwiss
P ) : ; ; : Twagi
Pe dowodu okreslenie dowodu dowdd opiewa ksiggowania wag
!
Dowody powyisze zabezpicezono w sposéb nastepujaey: ...
(opakowano, zwigzano sznurkiem, zabezpieczuno plombg 2 napisem...... , Ppiecvzeciy...... T napisem..... itd.)
oraz oddano na przechowanie
(komu)
~ Zwolnienie zabezpicezonych dokumentéw moze nastapi¢ na polecenie
(cay je)
Trotokdl niniejszy sporzad+ono w jednobrzmigeych egzemplarzach i pod-

pisano po uprzednim cdezytaniu. Jeden egzemplarz protokelu pozostawiono kierownikowi jednostki
re widowanej,

Podpisy:

“lkierownik jednostki rewidowansj)

[re.\;l.;‘ia -enl.i

'Cgh-':wny'“kslesowy' Jeduosiki
rewidowanej) M

(osoba kidre] przekazano cabezpieczene
dokumenly na przechowanie)



Mcenitor Polski Nr 87 — B9 —

Poz. 374

Wzér nr 7,

(nizwa 1 adres jednosi!
rewizjg)

PROTOKOL

zabrania dokumentow.

Protokdl niniejszy zostal sporzadzeny dnia

W
fnazwa i adres jednositki rewidowanesj)

przez rewidenta
(im.e i nazwisko)

G T

dzialajgcego na pedstawie zarzgdeenia przeprowadzenia rewizji nr ...

19 ... r. w obeenofel ...
(poda¢ imiona i nazwiska ©osdb asysiujacych)

Na podstawie § 42 ust. 3 instrukeji Ministra Finanséw z dnia 20 pazdzicrnika 1961 r. w sprawie
szezeglowych zasad i trybu przeprowadzania rewizji finansowo-ksiggowej w przedsicbiorstwach
patistwowych i ich jednestkach nadrzednych utrzymywanych z wplat przedsicbiorstw (Monitor Pol-

ki Nr 87, poz. 374) zabrano i zalyczono de protokelu rewizji nastepujgoe dokumenty:

Numer i data Nazwa badz Kwota, na jakg Pozycja

Lp. dowodu okreslenie dowodu | dowéd opiewa ksiegowania Uwagi

Z wyiej wyszezegdlnionych dokumentéw sporzadzono (nie sporzadzono) odpisy i pozestawiono
w aktach rewidowanej jednostki.

Protokét niniejszy sporzadzono w ... egzemplarzach jedaobrzmiaeyeh i pedpisane po il[ll‘é‘.édlliﬂl

odezytaniu, Jeden egzemplarz protokolu pozostawlono kierownikowi jedaostki rewidowanej.

Podpisy:

{rierownik rewidowanej jednostk)

W) e

(do § 42 ust. 3)



Monitor Polski Nr 87 — 810 —

Poz. 374 .

{nazwa 1 adres jednosiki zarzgdzajgce]
rewizjz) .

Wzor nr 8.
(do § 48 ust. 1)

, dnia i 1900

PROTOKOL

(data sporzadzenia)

rewizji finansowo-ksicgowej przeprowadzonej w

jako rewizja okresowa, dorazna, superrewizja*) w czasic od dmia ..o

..do dnia...

1od dnia ..

(poda¢ peing nazwe | adres jednostki rewidowanaj)

do dnia ..

- praez

na podslawie zarzgdzenia przeprowadzenia rewizji nr ..o

(imie { nazwisko oraz stanowisko sluzbowe rewidenta)

R(‘\HZ]Q przeprow adzono w zakresie pelnym, czesciowym®) w sposob wyrywkowy, calkowity®) obej-

muj ac naatgpu]ace zagadmema.

(przy badaniu w sposéb wyrywkowy — podaé dokumenlty, zapisy ksiegowe ilp.,

do kidrych ograniczone badanie)

ktiore zbadano za okres od do

W okresie przeprowadzania rewizji kicrownikiem rewidowanej jednostki byl

dzialajaey: od BRUR: oot o . na podstawie nominacji nr ...

7 dnia wydanej przez

Glow nym kswﬂowym jednostki rcwldnw.mt:j byl

na podstawie nominacji nr .ee % QA s

drzialajacy od dnia ...
wydanej preez ...

Wyjasnied w czasie trwania rewizji udziclali:

Szezegé owe uslalenie rewizji:

(podaé¢ imiona | nazwiska oraz stanowiska stuibowe osdb, kidre udzielaly

wyjasnien)

Zastrzezenia i wyjasnienia zlozone przez kierownika lub gléwnego ksiggowego jednostki rewidowane;j

do protekelu przed jego podpisaniem:

Wyniki dodatkowego badania tych zastrzeiei przez rewidenta:

Wyszezegélnienie zalgezanikéw do protokelu:

"

Protokot niniejszy, ktéry sluiy tylko do uiytku sluzbowego, sporzadzono w ...

: . jednobrzmiacych
. © egremplarzach i podpisano po uprzédnim odezytaniu. E
i Jeden Lgaemphrz protokolu porostaulano w ]rdnostce r(.Wldmnane’ \\.r(;czanc g0 Ob. .o

B R AL R R A bR R R R R n e | T e T 1
"

tegan

........ , dnia 19 ‘T,
(data podpisania protokolu)

Podpisy:

(r ewia em) '

{pleczeé urzedewa. jednostki .rewidowanszj)

(kierownik rewidowanej jednastki)

(gtdowny -ksicgowy rewtduwane_l
jednostki)



Monitor Polski Nr 87

811 —

Poz. 374

i .
fnazwa i adres jednostki przeprowa-

DZIENNIK EWIDENCJI PRZEPROWADZONYCH REWIZ]JT

dzajacej rewizje)

Wzér nr 9.

(do § 58 ust. 2) -

Zarzqdzenie Kiedy przeprowa- Zarzadzenia (wystapienia)
przeprowa- dzono rewizje porewizyjne Uaii
Seenls sl Nazwa i adres Imie (]11;::“- iloé¢ Da“. ds"‘f WYL wyana uwagi ] Sk.i‘f' »
Lp. jednostki podle- | i nazwisko | zakres i | data | data Siby:| Solanin fdsmis shs] Gxony | wyko- | TOVRMH | wagi
bogicidys e : dni | protoko- | rzgdze- termin 2 Sprawy
Eajqle] rewiz)t rewidenta | tematyka| roz- 8- = .os : nani -
— rewizli Ivocze- | kofi- | Pracy [lurewizji | nia (wy- | wykona- o o |na droge
data | 0 BWiml |peeE rewi stapienia)| nia za- | “0 Y gadowy
L €2 | den- i uumer | rzgdze- 18 pores
: . tow pisma nia waEyInpED
1 2 | 3 4 | 5 G 7 8 | 9 10 m | 12 | 13 | 14 | Is
Wzér nr 10.
o § 58 wet. 3)
nazwa i adres jednostki  przeprowa-
-dzajacej rewizje)
DZIENNIK SPRAW SADOWYCH
Informacja o stwierdzenin naduiveia
: : 2y B i Informaeje
Nazwa i adres Nr pozycji dziennika § . data 9% Data
Lp. jednostki, w ktbrej ewidencji przepro- Krétki opis zawiadomie- | . L“.m'{ i pl‘z‘el'ncKu . zakoficzenia Uwagi
b .+ | maduzycia A i za jokim i zakenezeniu
wykryto naduzycia wadzonych rewizji data nia wladz ROy % sprawy
wjawnienia | powolanych 5 r;\f ApLAwY =)
| do scigania RIS
przekazano
| praestepstw |
1 2 3 4 5 f | 7 | ] 9 10




Mnnilr)r l'_’hlf;ki .1\_11'_87 = PP = - - ] g ) Poz. 37‘_-

Wzér nr 11.
T © (do '§ 62 ust. 4)

(nazwa | adies jednostki zarzadzajyce]
rewizjg)

PROTOKOL

rewizji kasy : S
(nazwa | adres jednostki rewidowanej)

przeprowadzonej w dniu 19.... r. od godz. ... do godz. ... prees

rewidenta dzialajacego na podstawie zarzadzenia przeprowa-

(imig i nazwisko)

dzenia rewizji nr ........... z dnia 19 r.

Rewizje przeprowadzono w obecnodei:

(podaé¢ imiona, nazwiska

I stanowiska stuzbowe)

W toku rewizji stwierdzono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotéwki w kasic zl er
Stan golowki wedlug raportu kasowego nr ...
wrodmiR: i : zl gr
Nadwyzka, niedobor*) 7l gr
zostala zapisana w raporcie kasowym nr ... Z dnia ..., . 19...... . pod pozycja

2. Stan innych walorow ((lt?}ll)?.}:lﬁ“') jednostki rewidowanej przechowywanych w kasie oraz ich
zgodnosé badz niczgodnodé z ewidencja:

3. Stan drukéw Scislego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodnodé lub niezgodnosé
z ewidencjg y

4. Pogotowie kasowe dla jednostki rewidowanej ustalone przez
pismem nr ... z dnia wymosh 2 i 4

5. Kasjer (ka) jest (nie jest) zaznajomiony(a) z zarzadzeniém Ministra Finanséw z dnia 11 sierpnia 1955 r,
w sprawie udokumentowania operacji kasowych, przechowywania gotéwki i obowiazkéw kasje-
row w przedsiebiorstwach uspolecznionych dzialajacych na zasadach rozrachunku gospodarczego
(Monitor Polski z 1955 r. Nr 76, poz. 932 1 z 1957 r. Nr 96, poz. 559) oraz z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki
uspotecznionej (Dz. U. Nr 54, poz. 263).

6. Ostatnia rewizj¢ kasy przeprowadzil w dniu 19 T.

(poda¢ imie, nazwisko | stanowisko stuzbowe kontrolujgcego)

7. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy

Protokdl niniejszy zostal sporzadzony w ... jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany
pe uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w jednostece rewidowanej.
W gwigzku z ustaleniami zawartymi w protokole niniejszym omdéwiono zastrzezenia (nie wnie-
sionv. zastrzezeii)

Podpisy:

(rewident)

(osoby obecne przy rewiz}i)
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