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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 2 stycznia 1961 r.

w sprawie przepisow o rachunkowosci budietowej.

Na podstawie art. 51 ustawy z dnia 1 lipca 1958 r. o pra-
wie budzetowym (Dz. U. Nr 45, poz. 221) zarzadza sie, co
nastepuje: =

§ 1. Wprowadza sie przepisy o rachunkowosci budze-
towej, sltanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie dotyczy jednostek i zakladow budze-
towych oraz zjednoczen (jednostek rownorzednych), przed-
siebiorstw panstwowych, spoldzielni i organizacji spotecz-
nych, ktorym powierzono wykonywanie zadan w zakresie
dochodéw i wydatkow budzetowych lub $rodkéw pozabudze-
towych,

2. Przepisy o rachunkowosci w jednostkach organiza-
cyjuych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej i Ministro-
wi Spraw Wewnetrznych oraz przepisy o rachunkowosci
w prezydiach gromadzkich rad narodowych regulujg odr¢bne
zaizadzenia,

§ 3. Traca moc:

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 1956 r.
w sprawie przepisow o rachunkowosci budzetowej (Mo-
nitor Polski z 1956 r. Nr 29, poz. 390 i z 1957 r. Nr 54,
poz. 343),

2) zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia 6 kwietnia 1957 r.
w sprawie przepisow o rachunkownsci budzetowej dla
matych jednostek budzetowych (Monitor Polski Nr 40,
poz. 2306),

3) zarzadzenie Ministra Finanséow z dnia 4 maja 1955 r
w sprawie sporzadzania rocznych sprawozdan z wyko-
nania budzetu Panstwa (Monitor Polski Nr 48, poz. 473),

4) zarzadzenie Ministra Finansdéw z dnia 9 lipca 1953 r.
w sprawie trybu pokrywania zobowigzan jednostek bu-
dzetowych stwierdzonych orzeczeniami komisji arbitrazo-
wych i sadowymi tylulami wykonawczymi (Monitor Pol-
ski Nr A-70, poz. 840),

5) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 9 lipca 1953 r.
w sprawie ustalania wykazow dysponenlow kredytow
budzetowych (Monitor Polski Nr A-73, poz. 877),

6) zarzadzenie Ministra Finarsow z dnia 16 czerwca 1954 r.
w sprawie przekazow pieniginych nadawanych przez
jednostki budzetowe (Monitor Polski Nr A-62, poz. 819),

7) zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia 11 czerwca 1956 r.
w sprawie zasad i lrybu przelewania oraz rozliczania
srodkow budzetowych na finansowanie inwestycji limi-
towych (Monilor Polski z 1956 r. Nr 56, poz. 615 i z 1957 1.
Nr 29, poz. 199),

8) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 1957 r.
w sprawie pokrywania niedoboréw kasowych jednostei
budzelowych (Monilor Polski Nr 60, poz. 369),

9) okolnik Ministra Finansow z dnia 18 lutego 1953 r. w spra-
wie kontroli kwitariuszy uzywanych przez jednostki
budzelowe (Monitor Polski Nr A-20, poz. 271},

10} tymczasowa instrukcja Ministra Finanséw z dnia 6 marca
1957 r. w sprawie uproszczonego trybu wykonywania
budzetow terenowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Minister Finansow: w z. J. Kole

Zatacznik do zarzadzenia Minisira Fi-
nansow z dnia 2 stycznia 1961 r
(poz. 87).
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Rozdzial 1.
Przepisy erganizacyjne,

§ 1—2
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Przepisy wstepne,
Dyspunienci kredylow budzetowych,

-

Rozdzialt 2.
Rachunki bankowe,

Rodraie rachunkdw bharkowvch,
Utwierunie rachunkéw bankowych.

§ 6—7,
§ 8—9.
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PRZEPISY O RACHUNKOWOSCI BUDZETOWEJ

Rozdziatlt 1.
Przepisy organizacyjne.
Przepisy wstepne.

] § 1. 1. Budzet centralny i budzety terenowe sg wyko-
nywane przez organy finansowe, plany finansowe za$ przez
jednostki i zaklady budietowe oraz inne jednostki organiza-
cyjne (§ 2 ust. 1).

2. Organami
przepisow sa:

1) dla budzetu centralnego — Ministerstwo Finansow,

2) dla budzetow terenowych stopnia wojewodzkiego i - po-

; wiatowego — wydzialy finansowe prezydiéw rad naro-
' dowych,
- 3) dla pozostalych budietéow — prezydia rad narodowych.
' § 2. 1. Ilekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa
0 jednostkach bez blizszego okreslenia, nalezy przez to ro-
zumie¢ jednostki i zaklady budzetowe oraz inne jednostki
organizacyjne wykonujace zadania w zakresie dochoddw
i wydatkéow budietowych oraz srodkéw pozabudzetowych
(ust. 3). _

2. Ilekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o zada-
niach budzetowych, nalezy przez to rozumie¢ zadania finan-
sowane z budzetu, ktore sa ujete w klasyfikacji wydatkow
w osobnych rozdzialach, odrebnych od rozdzialow, z klérych
sa finansowane koszty utrzymania jednostek budzetowych.

3. Ilekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o $rod-
kach pozabudzetowych, nalezy przez to rozumieé $rodki za-
ktadow budzetowych, srodki specjalne i $rodki gospodarstw
pomocniczych oraz fundusze celowe nie objgte budzetem pel-
nymi dochodami i wydatkami,

finansowymi w rozumieniu niniejszych

4. llekro¢ w przepisach niniejszych jest mowa o sumach”

obcych, nalezy przez to rozumie¢ sumy depozytowe i sumy
na zlecenie. :

Dysponenci kredytéw budzetowych.

§ 3. 1. W zakresie dysponowania kredytami budzetowy-
mi jednostki sa dysponentami gléwnymi albo dysponentami
drugiego lub trzeciego stopnia.

2. Glownymi dysponentami kredytéw budzetowych sa
jednostki posiadajace odrebna czes¢ w budzecie centralnym
lub terenowym. '

3. Dysponentami kredytéw drugiego stopnia caq bezpo-
§rednio podlegte dysponentom gléwnym jednostki, ktérym
podlegaja dysponenci trzeciego stopnia.

4. Dysponentami kredytéw trzeciego stopnia sa jednost-
ki, ktore otrzymane kredyty budietowe wykorzystuja (wy-
datkujg) bezposrednio bez prawa dalszego ich przekazywania,
- T
nawiaja dysponenci gléwni.

2. Dysponentéw kredyléw trzeciego stopnia ustanawia-
ja dysponenci bezpoérednio wyzszego stopnia.

3. Ustanowienie dysponentéow kredytow druq’.eg;) stop-~

nia w budzetach’ terenowych wymaga zgody Ministerstwa
Finanséw, natomiast dysponentoéw kredytdw trzecicgo stop-
nia — zgody wlasciwego organu finansowego.

’ § 5. 1. Jednostki objete bugdietami terenowymi moga
by¢ réwniez dysponentami kredytow budzetu centralnego lub,
budzetu terenowego wyzszego stopnia w przypgadkach, gdy

Jednostki te wykonuja w sposéb ciagly zadania finansowane*

Dysponentow kredytéw drugiego stopnia usta--

z budzetu centralnego lub budzetu terenowego wyzszego stop-

nia. Finansowanie zadan o charakterze sporadycznym powin-

no sie odbywa¢ przy pomocy rachunkéw sum na zlecenia
lub akredytyw budzetowych.

2. Dysponentami kredytéw budzetowych moga byé takie
panistwowe jednostki organizacyjne nie bedace jednostkami
budzetowymi oraz organizacje spoldzielcze i Spoleczne, jezeli
wykonywanie zadan budzelowych zostalo im zlecone.

3. Dysponenci gléwni i drugiego stopnia mogq ustana-
wia¢ dysponentami kredytow tylko jednostki podlegle lub
nadzorowane. ’

Rozdzial 2.
Rachunki bankowe,
Rédzaje rachunkéw bhankowych.

§ 6. MNarodowy Bank Polski (NBP) prowadzi nastepujace
rachunki bankowe organdw finansowych oraz jednostek:
1) rachunki budietowe:
a) rachunki podstawowe,
b) rachunki dochoddéw budzetowych,
c) rachunki kredytéw budzetowych jednostek budietu
centralnego,
d) rachunki Srodkow budzetowych jednostek budzetow
terenowych,
e) rachunki wydatkéw budzetowych;
2) rachunki srodkéw pozabudzetowych:
a) rachunki zakladéw budzetowych,
b) rachunki $rodkéw specjalnych,
c) rachunki gospodarstw pomocniczych,
d) rachunki funduszéw celowych;
3) rachunki sum obcych:
a) rachunki sum depozytowych,
b) rachunki sum na zlecenie;
4) rachunki akredytyw budzetowych.

§ 7. Banki finansujgce inwestycje prowadza nastepujace
rachunki organdéw finansowych oraz jednostek:
1) rachunki s$rodkow budzetowych przeznaczonych na fi-
nansowanie inweslycji,
rachunki kredytow budzetowych na inwestycje,

3) rachunki $rodkow na inweslycje,

4) rachunki finansowania inwestycji,

5) rachunki funduszow celowych i $rodkow specjalnych,
przeznaczonych na finansowanie inweslycji,

6) rachunki sum depozytowych i na zlecenie zwigzanych

z dzialalnoscia inwestycyjna.
Otwieranie rachunkéw bankowych.

§ B. 1. NBP otwiera rachunki bankowe:
1) rachunki budzetowe: 3

a) rachunki organdéw finansowych z uwzglednieniem prze-
pisow o podziale administracyjnym Panstwa, :
b) rachunki glownych dysponentéw kredytow budieto- .
wych z uwzglednieniem przepisow o podziale budzetu
na czgsci; w razie gdy obsluga budzetowo-ksiggowa
kilku gléownych dysponentéw w budzetach tereno-
wych jest powierzona jednemu z nich, NBP otwiera

la nich wspdélny rachunek bankowy,

c) rachunki innych jednostek — na podstawie .zaswiad-
czen wlasciwych jednostek nadrzednych lub nadzo-
rujacych;
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2) rachunki Srodkow pozabudizetowych — w trybie okre-
slonym w przepisach o- poszczegdlnych rodzajach $rod-
kow pozabudzetowych;
3) rachunki sum obcych — w trybie ckreslonym w §§ 13
i 14 niniejszych przepisow;
4) rachunki akredytyw w trybie okreslonym w § 15 niniej-
szych przepisow. ,
i 2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. c),
wydaje sig csobno dla kazdej uprawnionej jednostki. Za-
" $wiadczenie jest wazne do odwolania.

3. Rachunkami podstawowymi dysponuja organy finan-
sowe.

§ 9. Banki finansujqce inwestycje otwierajg rachunki
bankowe:

1) rachunki inwestycyjne (§ 7 pkt 2—4) — w trybie okre-
§lonym w pizepisach o finansowaniu inwestycji,

2) rachunki funduszéow celowych i $rodkow specjalnych,
przeznaczonych na finansowanie inwestycji — w trybie
okre$lonym w przepisach o tych fundusZach celowych
i Srodkach specjalnych,

3) rachunki sum depozytowych i na zleceme — w trybie
okreslonym w §§ 13 i 14 niniejszych przepisow.

Rachunki bankowe budietu centralnego.

§ 10. 1. Rachunek podstawowy budzetu centralnego stu-
zy do przechowywania nadwyzki biidzetu centralnego, doko-
nywania rozliczen z bankami finansujacymi inwestycje i rozli-
czen z terenowymi organami finansowymi.

2. Rachunki dochodéw budzetowych stuzg do gromadze-
nia dochoddéw budzetowych i ewidencji kasowego wykona-
nia planéw dochodéw budietowych. Z rachunkéw tych nie
moga byé dokonywane zadne wyplaly, z wyjatkiem zwro-
fow nadplat (§ 63).

3. Rachunki kredytéw budzetowych sluza do ewidencji
otwartych kredytow budietowych, okredlajacych granice
dozwolonych wydatkéw ze $rodkéow budzetowych,

4, Rachunki wydatkéw budzetowych sluza do dokony-
wania wyplat ze $rodkéw budietowych oraz ewidencji ka-
sowego wykonania planoéw wydatkdow budzetowych. Na ra-
chunki te nie moga by¢ zaliczane zadne wplywy, z wyjat-
kiem zwrotow wydatkow (§ 75).

5. Rachunki dochodéw oraz rachunki kredytéow i ra-
chunki wydatkéw otwiera bank na kazdy rok budzetowy,
Z uplywem roku kredyty wygasaja, a salda rachunkow do-
chodow i wydatkéw bank przelewa na rachunek podstawowy.

Rachunki bankowe budieléw teremowych.

§ 11. 1. Rachunki podstawowe sluza do gromadzenia
érodkow pienieznych budzetu, przeprowadzania rozliczen fi-
nansowych z bankami finansujacymi inwestycje, do finanso-
wania jadnostek budzetowych oraz dokonywania rozliczen
z innymi budZetami.

2. Rachunki dochodéw budzetowych stuza do gromadze-
nia dochodow budzetowych. Zgromadzone na tych rachun-
kach $rodki pieniezne oddzialy NBP przelewaja na rachunek

“podstawowy dwa razy w miesigcu wedlug stanu na koniez
dnia 15 i ostatniego dnia miesiaca lub — na zadanie organu
finansowego — czesciej. Z rachunkéw dochodéw nie moga
by¢ dokenywane zadne wyplaty, z wyjatkiem zwrotéow nad-
plat (§ 63).

3. Rachunki- $rodkow budzetowych sluza do ewidenciji
srodkdow  budZetowych; okreslajacych granice 'dozwolonych
‘wydalkow budZetowych. Na rachunki te nie moga by¢ zali-
czane zadne wplywy poza Srodkami przekazanymi z rachunkn
podstawowego budzetu lub rachunkéw s$rodkéw dysponenta
kredyléow wyzszego stopnia. ;

4. Rechunki wydatkéw budzetowych slu¥g do dokonywa-
nia wydatkow budzetowych. Na rachunki te nie moga byé
zaliczane zadne wplywy, z . wyjatkiem zwrotow wydatkow
(§ 75).

5. Rachunki dochodow oraz rachunki $rodkéw i rachunki
wydalkow budzetowych otwiera bank na kazdy rok budie-
towy. Z uplywem roku ulegaja one likwidacji, a salda ich
bank przelewa na wlasciwe lj_achunki podstawowe,

6. Rachunki dochodéw budzetowych eraz rachunki srod-
kow i wydatkow budzetowych cddzialy NBP prowadza we-
dlug jednostkowych budizetow terenowych; jezeli jednostka
budzetowa wykonuje poza budzetem swojej rady narodowej
zadania objete innym budietem terenowym, wowczas otwie-
ra sie dla niej w zakresie tego budzetu odrebne rachunki
bankowe,

Rachunki bankowé ‘srodkow pozabudietowyél_'i.

- § 12, 1. Rachunki zakladéow budzetowych stuza do gro-
madzenia dochodow zaktadow budzetowych oraz finansowa--
nia zadan wykonywanych przez zaklady budzetowe.

2. Rachunki srodkow specjalnych i gospodarstw pomoc-
niczych s'uza deo gromadzenia dochodow oraz finansowan’'a
zadan wykonywanych w ramach $rcdkéw specjalnych i go-
spodarstw pomocniczych.

3. Rachunki fhtnduszow. celowych stuzg do gromadzenia
dochodéw i pokrywania wydatkow funduszéw w przypadku,
gdy fundusze nie sg wlaczone do budzetu dochodami i wy-
datkami w pelnej wysokosci.

4, Rachunki okreslone w ust. 1—3 otwiera sie tylko dla
tych jednostek, kitore wykonuja plany finansowe $rodkow
pozabudietowych.

Rachunki bankowe sum obcych.

§ 13. 1. Rachunki sum depozytowych sluza do przecho-
wywania sum obcych: kaucji i wadiow, sum stanowigrych
przedmiot sporu, otrzymanych przez jednostke w zwiazkn
z postepowaniem sgdowyimn i administracyjnym, sum otrzy-
manych od innych jednestek na wyplaty pracownikem i in-
nych sum obcych znajdujacych sie w przechowaniu jednost-
ki. Na rachunksch sum depozytowych moga byé ponadto
przechowywane nie podjete przez odbiorcow wynagrodzenia
na podstawie zrealizowanych list platniczych.

2. Otwarcie rachunku sum depozytowych nastepuje na
podstawie wniosku jednostki.

§ 14. 1. Rachunki sum na zlecenie stuza do gromadze-
nia Srodkow i finansowania zadan zleconych do wykonania
jednostce (zleceniobiorcy) przez inne jednostki organizacyj-
ne (zleceniodawcow) i finansowanych ze srodkéow zlecenio-
dawcow.

2. Rachunki sum na zlecenie otwiera sie odrebnie dla
kazdego rodzaju zlecenia.

3. Rachunki sum na zlecenie otwiera sie na podstawie
decyzji organu finansowego, wlasciwego dla jednostki beda-
cej zleceniobiorca, lub organu finansowego wyzszego stop-
nia. Rachunki sum na zlecenie dla prezydiow rad narpdo-
wych miast nie stanowigcych powiatéow i osiedli otwiera sig
na podstawie decyzji powiatowego organu finansowego.

4. Decyzja otwarcia rachunku sum na zlecenie okresla
rodzaj zlecenia i termin waznosci rachunku. Decyzje te pod-
pisuja: : |
1) w razie gdy rachunek otwiera Ministerstwo Finanséw —

kierownik wlasciwego * departamentu lub rownorzednej

komérki organizacyjnej . Ministerstwa Finanséw oraz
glowny ksiegowy budzetu Panstwa, | _

2) w innych przypadkach — kierownik organu finansowego
oraz giowny ksiegowy budzetu terenowego. '
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5. Po wykonaniu zlecenia, nie pdzniej jednak niz w ter-
minie okreslonym w decyzji o otwarciu rachunku, rachunek
sum na zlecenie ulega zamknigciu, a zleceniobiorca wylicza
sie przed zleceniodawcg z otrzymanych od niego $rodkéw,
przelewajac na jego rachunek pozostalos¢ tych srodkéw,

Rachunki bankowe akredytyw budietowych.

§ 15. 1. Rachunek akredylywy budzetowej moze byé

otwarty dla jednostki organizacyjnej lub dla osoby fizycznej.

realizujqcej zadania finansowane z budietowych lub poza-

budzetowych srodkow jednostki.

2. Otwarcie rachunku akredytywy nastgpuje na podsta-
wie polecenia jednostki, ktorej $rodki sa objete akredytywa.

3. Polecenie otwarcia rachunku akredytywy powinno
zawierac:

1) wskazanie oddzialu NBP, w ktorym rachunek ma byé¢
otwarty, ’

2) wskazanié jednostki organizacyjnej, dla ktorej rachunek
ma by¢ otwarty, jak rowniez imienfa i nazwiska, slano-
wiska i numeru legilymacji osoby upowaznionej do dy-
sponowania rachunkiem oraz ewentualnie osoby vpowai-
nionej do dysponowania rachunkiem w jej zastepsiwie,

3) oznaczenie rodzaju $rodkow objetych akredytywa,

4) okreslenie warunkow korzystania z akredylywy, np. okre-
slenie zadan finansowanych z rachunku akredylywy oraz
terminéw przesylania rozliczen kwot podjetych z rachun-
ku akredytywy,

5) okreslenie terminu waznoéci rachunku akredytywy, klo-
ry nie moze przekracza¢ terminu zakonczenia roku budze-
towego.

4. Jednostka przesyla polecenie otwarcia rachunku akre-
dylywy w 2 egzemplarzach oddzialowi NBP, w ktorym ma
olwarte swoje rachunki bankowe. Oddzlal len polwierdza
otrzymanie dyspozycji otwarcia rachunku akredylywy na obu
egzemplarzach polecenia i jeden z lych egzemplarzy przeka-
zuje oddzialowi, w ktorym ma by¢ otwarty rachunek, drugi
zas jednostce. Jednostka przekazuje drugi egzemplarz pola-
cenia jednoslce organizacyjnej na rece kierownika lub osobie
upowaznionej do dysponowania rachunkiem, ktora legity-
muje sie tym poleceniem przed oddzialem NBP.

5. Rachunki akredytyw podlegaja zamknieciu przez NBP
z uplywem okresu, na ktory je otwarto, lub w ostatnim dniu
roku budzetowego — w drodze przelania sald na rachunki,
z ktorych otwarto akredytywe.

Rachunki inwestycyjne.

§ 16. 1. Rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczn-
nych na finansowanie inwestycji sluzag do ewidencji stanu
§redkow budietowych, przekazanych na finansowanie inwe-
stycji przez -organy finansowe.

2. Rachunki kredytow budzetowych na inwestycje sluzq
do ewidencji otwariych kredytow budietowych, okreslaja-
cych granice dozwolonych wydatkow na inwestycje ze Srod-
kow budzetowych.

3. Rachunki $rodkoéw na inwestycje stuzg do gromadze-
nia Srodkow pienieznych, przekazanych na finansowanie in-
weslycji.

4. Rachunki finansowania inwestycji sluzg do dokony-
wania wyplat na inwestycje w granicach otwartych kredy-
téw i stanu Srodkéw zgromadzonych na rachunkach Srodkow
oraz do ewidencjonowania wplat podlegajgcych zaliczeniu

na zmniejszenie finansowania. s

Kontrola bankowa operacji na rachunkachk bankowych.

§ 17. Banki prowadzace rachunki organéw finanso-
wych i jednostek wykonuja kontrole przestrzegania dyscy-
pliny budzetowej w zakresie operacji na rachunkach banko-
wych, a w szczegolnosci: - : i

fm

1) kontrole prawidlowosci otwierania rachunkéw banko-
wych przez organy finansowe i jednostki,

2) kontrole wlasciwego zaliczania *wplywéw na rachunki
bankowe,

3) kontrole wyplat z rachunkéw bankowych pod wzgledem
ich pokrycia w otwartych kredytach budzetowych i s$rod-
kach pienigznych, a takze w zakresie $rodk6w pozabudze-
towych pod wzgledem pokrycia w zatwierdzonych pla-
nach finansowych, jezeli przepisy o tych $rodkach tego
rodzaju kontrole przewiduja,

4) kontrole przekazywania $rodkow budietowych na rachun-
ki pozabudietowe,

5) kontrole prawidlowosci
wych z koncem roku.

zakofczenia operacji budzeto-

Rozdziat 3.
Finansowanie budietowe.

Zasady finansowania budietowego.

§ 18. 1. Jednostki i zadania budzetowe sa finansowane
z budzelu przez wlasciwe organy finansowe i dysponenlow
kredytow budzetowych.

2. Organy f[inansowe i dysponenci kredytow pierwszego
i drugiego stopnia moga finansowa? jednostki i zadania tyl-
ko w yranicach sum ustalonych w budzecie i w planach wy-
datkow budzetowych.

3. Przy finansowaniu jednostek budzetowych powinny
byé brane pod uwage istolne ich potrzeby ze szczegélnym

uwzglednieniem — ustalonego na podstawie analizy okreso-
wych sprawozdan — stopnia realizacji zaplanowanych zadan,
wykorzystania kredytow buidietowych, wykonania norn

i uzyskanych oszczednosci oraz stanu zapaséow sSrodkow rze-
czowych, naleznosci i zobowigzan.

4 W celu zapewnienia nalezytego przebiegu fnanscwa-
nia budzetcwego organ finansowy opracowuje okresowy plan
wykonania budzetu, ktory jest rownoczesnie planem finans:-
wania jednostek i zadan budzetowych.

Tryb finansowania w zakresie budZetu centralnego.

§ 19. Finansowanie jednostek budzetowych, objelych
budzetem centralnym, odbywa sie w drodze otwierania | prza-
kazywania kredytow budzetowych na rachunki kredyvtow
budzetowych tych jednostek w NBP. Wyjatki od tej zasady
okreilaja odrebne przepisy.

§ 20. 1. Ministerstwo Tinanséw otwiera kredyiy budzz-
towe przewidziane w poszczegoloych czesciach bu.lzetu cea-
tralnego do dyspozycji glownych dysponentow kredytow.
Kredyty budzetowe moga byé otwierane na kaidy okres
kwartalny jednorazowo lub dwukrotnie: pierwszy raz przad
rozpoczeciem kwartalu oraz drugi raz na poczatku drugiej
polowy kwartalu. Otwarle kredyty moga by¢ zamkniete.

2. Ministerstwo Finansow otwiera kredyty przy pomocy
polecenia ctwarcia — przekazania kredytow (wzor Rb25).
Polecenie to Ministerstwo Finansow przesyla w jednym
eqzemplarzu do wtasciwego oddzialu NBP, prowadzacego ra-
chunek kredytéow glownego dysponenta. Kopie polecenia Mi-
nisterstwo Finansow przesyla glownemu dysponentowi kre-
dylow jako zawiadomienie o otwarciu kredytow.

3. Ministerstwo Finansow dokonuje zamknigcia otwar-
tych kredytow, przesylajac polecenie zamknigcla kredytow
do banku w trzech egzemplarzach. Drugi egzemplarz bank
przesyla dysponentowi kredytow jako zawiadomienie o zam-
knieciu kredytow, trzeci za§ zwraca Ministerstwu Finansow
jako potwierdzenie wykonania dyspozycji.

—
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§ 21. 1. Dysponenci glowni i dysponenci drugiego stop-
nia - przekazuja otwarte kredyly budzetowe Dbezposrednio
podlegiym dysponentom kredyiow nizszego stopnia.

2. Dysponenci kredyltéw powinni przekazywaé kredyly
budzetowe co najmniej w takiej szczegolowosci, w jakiej zo-
staly otwarte przez Ministerstwo Finansow lub przekazane
przez dysponenta kredytow wyzszego stopnia.

3. Dysponeaci glowni oraz dysponenci drugiego slopnia
moga kredyly budzetowe przekazywac Llylko dysponentom
kredytow przez siebie ustanowionym.

4, Dysponenci gléwni i dysponenci drugiego stopnia
moga w otwarlych kredytach budzetowych dokonywa¢ zmian
polegajacych na przesunieciu kredyldw z rachunku jednzj
jednostki na rachunek innej jednostki.

§ 22. 1. Dysponenci kredylow przekazuja otwarte kre-
dyty dysponentom niZszego stopnia pizy pomocy polecenia
pizekazania kredytow (wzor RbZ5) i ewentualnie rozdzielni-
ka kredytow (wzor Rb 23). '

2. Przy przekazaniach indywidualnych pizesyla sig do-

banku polecenie przekazania kredylow w dwoich egzempla-
rzach. Jeden egzemplarz polecenia przekazania kredytow prze-
znaczony jest dla oddzialu NBP zmniejszajacego kredyty,
drugi dla oddzialu NBP zwiekszajgcego kredyly.

~ 3. Przy przekazaniach zbiorowych przesyla sie do ban-
ku rozdzielnik kredytow oraz polecenie przekazania kredy-
tow w jednym egzemplarzu, sporzadzone dla kazdeyo dyspo-
nenta nizszego stopnia. Rozdzielnik 'kredytéw jest przezna-
czony dla oddzialu NBP dokonujacego zmniejszenia kredy-
tow.

4. Rozdzielnik kredytéw powinien by¢ stosowany, gdy
jednoczesnie przekazuje sie kredyly wigcej niz trzem dyspo-
nentom nizzzego stopnia.

" 5. O przekazaniu kredytéw dysponenci kredytéw za-
wiadamiajg podlegte jednostki bezposrednio przy pomacy
kopii po!ecema przekazania kredylow.

§ 23.- W razie dokonywania przesuniecia otwartych
kredytow z rachunku jednej jednostki (zmniejszenie) na ra-
chunek innej jednostki (zwiekszenie) dysponent kredylow
przesyla polecenie przekazania kredytow (wzor Rb25) w piz-
ciu egzemplarzach temu oddzialowi NBP, ktory ma dokondt.
zmniejszenia otwartych kredytow budzetowych.

2. Oddzial NBP zmniejsza otwarte kredyty budzetowe
na rachunku jednostki budietowei wymienionej w poleceniu,
stwierdza to na wszystkich egzemplarzach polecenia, po czym
jeden egzemplarz polecenia, jako =zawiadomienie o tym
zmniejszeniu, przesyta jednostce, na kidrej rachunku zmniej-
szyt kredyty budzetowe, jeden egzemplarz polecenia zatrzy-
muje u siebie, trzy egzemplarze za$ przesyta oddzialowi
NBP, w ktorym ma nastgpi¢ zwiekszenie otwartych kredy-
tow budzelowych.

3. Oddzial NDBP zwieks:zajacy otwarte kredyly na ra-
chunku jednostki wymienionej w poleceniu stwierdza to na
wszystkich egzemplarzach polecenia, po czym jeden egzem-
plarz polecenia przesyla zainteresowanej jednostce budieto-
wej jako zawiadomienie o zwiekszeniu otwartych kredytow
budietowych, jeden przesyla dysponentowi, ktory zarzadzit
przesuniecie kredytow budzetowych, jeden za$§ egzemplarz
zatrzymuje u siebie.

4. Dysponent wyzszego stopnia zarzadza w sposdb ckre-
slony w ust 1 przesunigcie kredytow z rachunku dysponen-
ta. nizszeqo stopnia na wlasny rachunek, z tym ze oddzialo-
wi NBP, ktory ma dokonaé zmniejszenia kredytow, przesyla
polecenie przekazania kredytéw w czlerech egzemplarzach.

§ 24. 1. Dysponent nizszego stopnia moze zwroci¢ otrzy-
mane kredyly dysponentowi wyiszego strpnia, od ktorego
kredyly otrzymal.

2. Dysponent zwra"a]qcy kredyty postepuje w sposoh
okreslony w § 22 ust. 2 dla indywidualnych przekazan kre-
dylow. i

i Tryb finansowania w zakresie budielow terenowych

§ 25, L melsowane jednostek budzetowych budze'aw
terenowych odbywa sie w drodze przelewania $ro lkow pie-
nig/nych na rachunki érodkow budzetowych w NBP, olwaile
dia jednoslek,

2. Organy [inansowe przelewajg srodki pieniezne Z, 13-
chunku podstawowego budzeiu na rachunki $rodkow buddze-
towych glownych dysponentow kredyléw,

3. Dysponenci gléwni dokonuja w miare otrzymywania
srodkéw pienieznych dalszego ich przelewu na rachunki dy-
sponeatow nizszego stopnia.

4. Srodki pieniezne przelane na rachunki dysponenlow
kredytow podlegaja na zadanie organdw finansowych lub
dysponentéw wyzszego stopnia zwrolowi na rachenek pod-
stawowy wlasciweqgo budzetu terenmowego lub na rachunek
dysponenld wyiszego ‘stopnia.

Tryb finansowania inwestycji. i

§ 26. 1. Tinansowanie .inwestycji zarowno w hudzecie
centralnym, jak i w budzetach terenowych odbywa sie w
trybie uregulowanym w przepisach o finansowanin inwestycii,
W zakresie dysponowania k-edytami budzetowymi na finen-
sowanie inweslycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy §§ 19—24,

2. Na pokrycie kredytow budzetowych, olwarlvch na
finansowanie inweslycji, organy finansowe pizekazujg ban-
kom finansujgcym inwestycje érodk: pienigzne.

3. Organy finansowe utrzymuja w bankach fmanqu'q-
cych inweslycje state zaliczki w wysokosci 12w rocznej kwo-
ly kredytow budzetowych, otwartych w danym banku. Za-
liczki te organy finansowe przekazujg bankom w dwoch row-
nych ratach: pierwsza -— réwnoczesnie z otwarciem kredy-
tow, a druga — do dnia 25 miesiaca, w ktorym nasiap.lo
otwarcie kredytow. Jezeli otwarcie kredytow nastanilo w
drugiej polowie miesigca, orgau finansowy przckazije -.y.ho
pierwsza rate zaliczki,:

4. Jezeli inwestycje sa finansowane przejs<owo bz
otwarcia kredylow, wysokoes¢ zaliczki stalej ustala wlastiwy
organ [inansowy  w perozumieniu z bankiem finansujgcym.

5. Na podstawie stanu otwartych i wykorzystanych kre-
dytow budietowych banki skladaja organom finansowym do
dnia 8 kazdego miesiaca obliczenie miesiecznej kwaiy (w ty-
sigcach zlotych) polrzebnej na uzupelnienie stalej zaliczki
(wzor Rb 26).

6.- Na pedstawie ebliczenia, o ktérym mowa w ust 5,
organy finansowe przelewaja w dwoéch rownych ratach do
dnia 12 i 25 kazdego miesigca kwuty polrzebne na uzopel-
nienie stalej zaliczki. Na uzasadniony wniosek organu finan-
sowego bank moZe przedluzyc¢ termin dokonania przelevru.

7. Suma og6lna przelanych $rodkéw budietowych nie
powinna przekracza¢ sumy otwartych kredytdw budietowych.

§ 27, 1. Ustalenie wysokosci wydatkow budzelowych
na finansowanie inwestycji danego roku i obcigzenie nimi
srodkow wlasciwego budzetu jednostkoweqo nastcpuje na
podstawie rocznego sprawozdania banku o wydalkach budie-
towych na inweslycje tego budzetu.

2. Gdyby z budzelu nie finansowano w roku nastepnym
inweslycji przez dany bank, bank ten po przeprowadzeniu
rozliczenia rocznego przeleje pozostalos¢ $rodkow na finan-
sowanie inweslycji tego budietu na rachunek podstawowy
wlasciwego budzetu.

Rozdzial 4.

Rozliczenia miedzy budietami,

Przekazywanie dotacji i Srodkéw miedzy budzelami.

) -§'28 1. Dotac]e dla budzetow wojewodzkich (miast wy-
laczonych z wojewodziw) udz:elane sa z budzetu centralnego
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przez Ministerstwo Finanséw w drodze przelewu z rachunku
podstawowego budzetu centralnego na rachunki podstawowe
wlasciwych budzetow.
i 2. Dotacje dla budzetéw terenowych nizszego stopnia
moga byé udzielane tylko z budielu terenowego wyiszego
stopnia w drodze przelewu z rachunku podstawowego tego
budzetu na rachunek podstawowy budzetu nizszego stopnia.
3. Srodki budietowe przeznaczone na finansowanie za-
dafi wspolnych dla dwoch lub wiecej budzetow przekazuje
sie na rachunek podstawowy tego budzetu, klérego jednost-
ka wykonuje wspdlne zadanie.

Rozliczanie udzialéw budietéw terenowych w dochodach
: budzetu centralnego.

§ 29. 1. Oddzialy NBP dokonujq rozliczenia udzialow
budzetow terenowych w dochodach budzetu centralnego we-
divg obowigzujacych stawek procentowych.

2. Oddzialy NBP dokonuja rozliczen udziatéw weding

stanu.wplywow dochodéw budzetu centralnego na koniec 10,
20 i ostatniego dnia kazdego miesiaca oraz wedlug slanu
wplywéw na koniec roku budzetowego lgcznie z okresem
przejsciowym (§§ 191—193). - '
" 3. Obliczone udzialy zalicza sie na wydatki budzetu
centralnego i dochody budzetéw terenowych tego roku, na
ktory zostaly zaliczone wlasciwe dochody budzelu centrai-
nego, stanowiace podstawe obliczenia udzialéw.

4. Obliczone udziaty zalicza sie na rachunki podstawowe
wlasciwych budzetow terenowych.

Rozliczanie udzialow w dochodach budietéw lerenowych.

§ 30. Wplywy z tytulu dochoddw budietow terenowych,

w ktorych zostaty ustalone udzialy na rzecz budzctéw tere-

nowych wyzszego lub niiszego stopnia lub na rzecz budzetu

centralnego, rozlicza sie w nastepujacym trybie:

.1) w razie gdy udzialy przypadajg na rzecz budzetow te-
renowych — w drodze przelania ustalonych udzialow
z rachunku jednostki dokonujacej poboru na rachunki
podstawowe wlasciwych budzeiow,

2) w razie gdy udzialy przypadaja na rzecz budietu cen-
tralnego -— w drodze zaliczenia calej sumy wplywow na
dochody wlasciwego budzetu terenowego oraz przekaza-
nia kwot udziatow na rachunek budzetu centralnego.

Rozrachunki miedzybudzetowe z {iytulu zmian
organizacyjnych,

§ 31. W razie przeprowadzenia zmian organizacyjnych,
w wyniku ktérych jednostki budietowe lub zadania przez nie
finansowane zostaly w ciagu roku wylaczone z jednego
budzetu, a wlaczone do innego budzetu jednostkowego, po-
winny by¢ przeprowadzone zmiany we wlasciwych budze-
tach oraz rozrachunki migdzy zainteresowanymi budzetami,
oparte na nastgpujacych zasadach:
1) plany dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek i za-
| dan podlegaja wylaczeniu z budzetu przekazujacego,
a wlqczeniu do budzetu przejmujgcego sumami calorocz-
nymi,
2) wykonanie planéw dochodéow i wydatkéw budzetowych
; przekazanej jednostki (zadania) ed poczatku roku do dnia
“jej przekazania podlega wyksiegowaniu z budzetu, z ktd-
rego jednostka (zadanie) zostala wytaczona, a zaksiego-
waniu w budzecie, do klorego jednostka (zadanie) zosta-
la wlaczona, i rozliczeniu bezgotéwkowemu, -
3) organ finansowy budzetu, z ktéreqo jednostka (zadanie)
) zostala wylaczona, przekazuje budzetowi, do ktoreyo

jednostka - (zadanie) zostala wlgczona, §rodki pieniéine
na finansowanie jednostki (zadania) w wysokodci rézni-
cy miedzy sumq roczna jej planu wydatkow budzetowych
a jego wykonaniem do dnia przekazania jednostki (za-
dania), po polraceniu réznicy miedzy sumq roczna planu
dochodow budzetowych jednoslki a jego wykonaniem
do dnia przejecia.

Rozdzial 5.

Przepisy kasowe dla jednostek
i zakladow budietowych,

Zasady gospedarki kasowej.

§ 32. 1. Jednostki moga przyjmowaé wplaty gotéwko‘we
z tytulu wszelkich wplywow przez siebie ewidencjonowany=zh.

2. Jednostki obowiazane sa pobrane wplywy w calosci,
z wyjatkiem zwrotow wydatkow z pogotowia kasowego, od-
prowadza¢ na wlasciwe rachunki bankowe. Dokonywanie wy-
datkéw z przyjetych sum jest niedopuszczalne.

3. Odprowadzenie przyjetych sum do banku powinno
nastapi¢ w dniu ich pobrania, a najdalej w dniu nastepnym.
Jezeli wysokos¢ przyjetych sum nie przekracza kwoty 1.500 zt,
odprowadzenie jej moze nastapi¢ raz na lydzien.

4 Sumy pobrane przez inkasentéw powinny byé wpla-
cane do kasy jednostki lub na wilasciwe rachunki bankowe
w dniu ich pobrania, a najdalej w dniu nastepnym. Jezeli
wysokos$¢ przyjetych sum nie przekracza kwoty 1.500 zl, od-
prowadzenie jej moze naslapi¢ raz na tydzien,

5. Glowny ksiegowy obowiazany jest dopilnowaé, aby
sumy pobrane przez kasjera i inkasentéw byly odprowadza-
ne we wlasciwych terminach i w pelnej wysokosci.

§ 33. 1. Jednostki 'moga dokonywa¢ wyplat gotéwke-
wych jedynie ze srodkéw podjetych z rachunkéw bankowych.

2. Przy podejmowaniu gotowki z. banku jednostka obo-
Wwiazana jest okresli¢ jej przeznaczenie: .

1) na okreslone potrzeby (np. wynagrodzenia),
2) na drobne wydatki (pogotowie kasowe).

3. Podjeta gotowka moze byé zuzyta jedyniz na cele
okreslore przy jej podejmowaniu.

4. Gotéwka podjeta z banku na okreslone potrzeby mo-
ze by¢ przechowana przez jednostke w kasie przez okres
nie diuzszy niz 3 dni, a kwoly przeznaczone na wyragrodze-
nia — przez okres nie dluzszy niz 10 dni.

5. Do drobnych wydatkéw zalicza sie wyplaty, ktérych
wysokos¢ dla jednorazowej transakeji nie przekracza 1.500 zt.

§ 34. 1. Wysokos$¢ pogotowia kasoweqgo na drobine wy-
datki uzalezniona jest od istotnych potrzeb jednostek, izh
odlegtosci od banku, warunkéw komunikacvjnych itp. Wy-
sokoi¢ te okreslaja oddzialy NBP prowadzace rachunki jed-
nostek na podstawie wnioskow tych jednosltek. Wysokosé
pogotowia kasowego wyznaczana jest na czas nieograniczo-
ny. Zmiana tej wysokosci moze nastapi¢ na wniosek jednost-
ki lub oddziatu NBP.

2. Pogotowie kasowe moze by¢ podigte z wlasciwych
podziatek klasyfikacji wydatkow bhadz tez z jednej poedziatki,
w ktorej jest majwieksza czestotliwos¢ wydatkow. Uzupel-
nienie pogotowia kasowego nasiepuje z wlasciwych podzia-
tek klasyfikacji wydatkow, ktéorych dotyczvly wydatki po-
kryte z pogotowia kasowego.

3. Pogotowie kasowe podiega likwidacji najpozniej w
przedostatnim dnin roku budzetowegoe przez wplacenie po-
zoslaloSci do banku na ten rachunek, z kidrego zostaty
podjete. '
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Sprzedaz znakéw warlodéciowych.

§ 35. 1. Jednostki dokonujg sprzedazy znakéw warto-

sciowych (znakow oplaty skarbowej, sadowej) w granicach -

norm zapasu znakéw, ustalonych przez wlasciwe oddzia-
ly NBP.
2. Znaki wartosciowe w wysokosci ustalonej normy za-

"pasu otrzymuje jednostka za pokwitowaniem z wlasciwego

oddzialu NBP bezplatnie.

3. Uzupelnienie zapasu znakéw do wysokosci normy
nastepuje w dredze zakupu znakow za gotowke, uzyskang
ze sprzedazy znakow. Zakup znakow moze nastapi¢ tylko
w oddziale NBP.

4. Zmniejszemie lub likwidacja stalego zapasu znakow
wagtosciowych nastepuje przez zwrot znakow lub wplate do
banku gotowki uzyskanej z ich sprzedazy.

Obroly Kasowe.

§ 36. 1. Jednostki przechowuja w kasie gotowke, papie-
1y i znaki wartosciowe (np. zmaki oplaty skarbowej i sado-
wej, znaczki pocztowe) oraz podjete z pomieszczen magazy-
nowych do uzytkowania druki $cislego zarachowania.

2. Kasa powinna mie¢ pomieszczenie nalezycie zabez-
pieczone. Kierownik jednostki obowigzany jest zapewnic
ochrone kasy, jak rowniez bezpieczenstwo transportu pienie-
dzy i innych waloréw z banku i do banku. Gotowka i inne
walory powinny by¢ przechowywane w kasach ogniotrwa-
lych, szafach lub kasetach zelaznych badz w innych schow-
kach nalezycie zabezpieczonych, ktore po zakonczeniu pracy
zamykane s na klucze i pieczetowane badz plombowane
przez kasjera. Klucze te przechowuje kasjer. Duslikaty kli-
czy przechowuje sie¢ we wlasciwym dla jednostk: oddziale
NBP. Odpowiedzialno$¢ za niezlozenie duplikatow kluczy w
NBP ponosza glowny ksiegowy i kasjer. '

3. Przechowywanie w kasie gotéwki lub innych walo-
row nie nalezacych do jednostki jest zabronione. Wyjatek
od tej.zasady stanowia: gotdwka i inne walory oraz druki
écisteqo zarachowania, bedace w posiadaniu dzialajacych na
terenie jednostki organizacji politycznych i spoleczuych, kto-
re moga bv¢ w pomieszczenin kasy przechowywane w for-
mie depozyiu rzeczowego, nalezycie opieczetowanego. Na do-
wod przyjecia i wydania tego rodzaju depozytu kasjer prn-
wadzi odrebng ewidencje, zawierajgca co najmniej nastepu-
jace dane: numer kolejny, okreslenie przedmiotu deponowa-

.nego, date i godzing przyjecia lub wydania oraz podpisy oso-

by skladajacej i podejmujacej depozyt z kasy.

§ 37. 1. Operacji kasowych dokonuje pracownik (ka-
sjer) wyznaczony przez kierownika jednostki. Obowigzki ka-
sjera mogs stanowi¢ glowrfe (w duzych jednostkach) albo
uboczne (w srednich i malych jednostkach) zajecie tego pra-
cownika.

2. Kasier jest odpowiedzialny za wlasciwe pizechowy-
wanie i zabezpieczenie gotéwki i innych waloréw. Pracowniz
obejmujacy obowigzki kasjera powinien podpisa¢ deklara-
cje nastepujacej tresci: ,Przyjmuje do wiadomosci, ze pono-
sze materialna odpowiedzialnoi¢ za powierzone mi pienia-
dze | inne wartosci. Zobowiazuje sie do przestrzegania cho-
wigzujacych przepiséw w zakresie prowadzenia operacji ka-
sowych i ponosze odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie'.

3. Przekazanie kasy innemu pracownikowi powinno bvé
dokonane protokolarnie w obecnosci glownero ksiegowego,
ktory podpisuje protokol lacznie z pracownikami przekazu-
jacym i przejmujacym kase.

4. W razie naglego opuszczenia pracy przez kasjera (cho-
rcba lub inne przyczyny) pieniadze 1 inne walory znajdujgce
sig w kasie powinny by¢ nalychmiast przeliczone przez pra-

cownika wyznaczonego przez kierownika jednostki w obec-
nosci tegoz kierownika i glownego ksiegowego lub ©soéb
przez nich upowaznionych. Z czynnosci przejecia kasy spi-
suje sie protokol, ktéry podpisujg igcenie z pracownikiem
przejmujgcym Kkase osoby towarzyszace tej czynnosci.

5. Przed otwarciem pomieszczenia kasy oraz kas ognio-
trwalych i innych schowkow kasjer obowiazany jest stwier-
dzi¢, czy nie zostaly naruszone drzwi, zamki, k:aty, piecze-
cie lub plomby.

6. W razie stwierdzenia wylamania drzwi, zamkow lub

" innych uszkodzen kasjer obowigzany jest natychmiast zawia-

domi¢ o tym kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.
Kierownik i glowny ksiegowy jednostki dgcznie z kasjerem
ustalajg protokolarnie, przed rozpoczeciem operacji kaso-
wych, pozostatos¢ gotowki i innych waloréw przechowywa-
nych w kasie.

§ 38. 1. Operacje kasowe moaa by¢ dokenywane tylko
na podslawie dowodow przychedowych i rozchodowych,
o ktorych mowa w rodzialach 7 i 8.

2. Gotowka w kasie nie udokumentowana dowodami’
przychodowymi stanowi nadwyike kasowa. Nadwyzke kaso-
wa zapisuje sie na przychod do kwitariusza przychodowego.

3. Rozchod gotowki z kasy nie udoktumentowany pcdpi-
sami odbiorcow na wiasciwych dowodach rozchodowych sta-
nowi niedobor kasowy obcigzajacy kasjera.

§ 39. 1. Wszystkie wplaty i wyplaty powinny by¢ uje-
te w przebitkowych raportach kasowych (wzdér Fin. 1). Ra-
porty kasowe moga by¢ prowadzone odrebnie dia pogotowia
kasowego, sum przeznaczonych na okreslune potrzeby i sum
do odprowadzenia,

2. Do raporlow kasowych wpisuje sie wszystkie dowo-
dy indywiduzalnie. Wyjalek stanowig dowody przychodowe
z kwitariusza przychodowego (§ 67), ktore wpisuje sie pod
jedng pozycja z powolaniem pozycji dziennika wplat. Sumy
podjete ¢ banku do kasy wpisuje sie do raportu kasowego
na podstawie dowodu wwnetrznego (§ 93).

3. Kwoly wyplacone w danyn: dniu na podstawie zbio-
rowych list platniczvch wpisuje sie do raportu kasowego na
podstawie sporzadzonego pizez kasjera dowodu wewnelirz-
nego (polecenia ksiegowania). W dcwodzie wewnetrznym po-
daje sie numery list ptatniczych i ogdlne kwoty wyplacone
z puszczegolnych list w denym dniu.

4. Pn zaxonczeniu wplat i wyplat w danym dniu i usta-
leniu pozostatosci w kasie na dzien nastepny kasjer podpisu-
je raport kasowy i przekazuie go wraz z dowodami komorce
ksiegowosci zea pokwitcwaniem na kopii raportu kasowego.

5. Obroly zwiazane ze sprzedazg i zakupem znakow
wartosciowych wpisuje sie do raportu kasowego w sumach
dziennych na podstawie dowoddéw wewnetrznych.

Druki $cislego zarachowania.

§ 40. 1. Drukami Scislego zarachowania sa druki pletne
oraz druki, klére podlegajg kontroli ilosciowej co do kazdego
egzemplarza.

2. Druki $cistego zarachowania powinny byé przecho-
wywane ped zamknieciem w miare moznosci w kasie, pod
odpowiedzialnoscia wyznaczonych pracownikow,

3. W razie zagubienia, zniszczenia lub kradziezy drukow
$cistego zarachowania powinny by¢ przeprowadzone odpo-
wiednie dechoedzenia, a osoby winne pociagnigele do odpo-
wiedzialnosci.

4. Ewidencje. drukdw s$cistego zarachowania prowadzs
sie w ksiedze drukow scistego zarachowania (wzor Rb 22).

5. Ksiege drukow sumuje sie co miesiac wyprowadzajan
pozostatosé, ktorg sprawdza sie ze stanem zapasow drukow.
Dokonanie sprawdzenia stwierdza swym podpisem glowny’
Esiggowy i piacownik sprawdzajgcy.
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6 Ksiega drukéow powinna by¢ oparafowana, tj. powin-
na mie¢ ponumerowane strony, przesznurowane Karly oraz
przytwierdzone konce sznura do ostaitniej sirony pieczecia
lakowa Iub naklejka z pieczecia urzedowa. Obok pieczeci
kierownik jednostki i gléwny ksiegowy stwierdzajg cyfrowo
i slownie ilos¢ stron (kart) podpisami.

7. Ksiege drukoéw wraz z dowodami stwierdzajacymi za-
pisy w miej przechowuje sig pod zamknigciem.

Rewizja kasy.

§ 41. 1. Co najmniej raz w miesiacu glowny ksiegowy
jedncstki powinien przeprowadz:¢ nie zapowiedziana rewizig
kasy, sprawdzajgc zgodnosc stanu faktycznego gotowk: i wa-
loréw ze stanem rachunkowym.

2. O przeprowadzeniu rewizji kasy qtéowny ksiegow™
jednestki powinien sporzadzi¢ notatke sluzbowa na kopii ra-
portu kasowego, a w razie stwierdzenia nadwyzki hub niedo-
boru gotowki albo innych wartosci przechowywanych w ka-
sie powinien sporzgdzi¢ protokol.

" Niedobory kasowe.

§ 42. 1. Niedoborem kasowym w rozumieniu niniejszvch
przepisow jest roznica miedzy rzeczywislym stanem gotowki
na rachunku bankowym, w kasie jedmostki lub u jej orga-
now [poborcow, inkasentéw) a stanem rachunkowym, ustalo-
nym na podstawie ksiag i prawidlowych dowodéw ksiego-
wych.

2. W razie ujawnienia niedeboru kasowege powinien byé
sporzadzomy protokél przez organ, ktéry niedobor ujawnit.

3. Protokél ujawnienia niedoboru kasowego powinien
zawiera¢ okreslenie wysokesci niedobern, zwiezlty opis ezyn-
nosci wykonanych w celu jego ustalenia, okreslemie okolicz-
mosci powstania nmiedoboru, wskazanie stwierdzonej lub do-
mniemanej przycayny jego powstamia i oséb odpowiedzial-
nych za niedobor.

4. Protokot powinien byé przestany wlaiciwej jednosice
nadrzednej nad jednostka, w ktérej niedob6r ujawniono. Pro-
tokot ujawnienia niedoboru kasowego w prezydium rady na-
rodowej miasta nie stanowiacego powiatu, osiedla lub gro-
mady powinien byé przestany wydzialowi finansowemu pre-
zydium powiatowej rady narodowej.

5. O niedoborach kasowych powstalych wskutek popel-
nienia przestepstw ergan, ktory niedobér ujawnil, obowigza-
ny jest niezwlocznie powiadomi¢ organ powolany do $riga-
mia przestepstw, przesylajgc mu protokol ujawnienmia niedo-
boru. i

§ 43. 1. Osoba odpowiedzialna za powstanie niedoboru
kasowego powinna pokry¢ niedobor bezzwlocznie po jego
uwjawnieniu. '

2. W razie niemoznosci natychmiastowege pokrycia nie-
doboru przez odpowiedzialng osobe powinien on by¢ pokry-
ty ze sSrodkow wiasciwego budzetu z odpowiedniej podziatki
klasyfikacji wydatkow. Wilasciwym budzetem jest budzet,
ktorym objeta jest jednostka, w ktérej ujawniono niedobor
kasowy.

3. Niedobory kasowe, podlegajgce pokryciu z budietow
miast nie stanowigcych powiatow, osiedli i gromad, powinny
by¢ bezzwlecznie po ujawnieniu pokryte na podstawie dyspo-
zycji prezydidow rad narodowych tych miast, osiedli lub gro-
mad. W razie niewydania przez wlasciwe prezydium banko-
wi dyspozycji w ciagu 7 dni od dnia ujawnienia niedoboru
dyspozycje pokrycia niedoboru z rachunku prezydium powin-
no wydac¢ prezydium powiatowej rady narodowej.

4, Pokrycie niedoboru z budzetu moze by¢ zaniechane,
jezeli niedcbor zostal ujawniony po uplywie roku, w kiérym
powstal, a dotyczyl Srodkow pienieznych przeznaczonych na
wydatki.

¥

§ 44. 1. Kwoly uzyskane w wyniku dochodzenia nalez-
nosci z tytulu niedoboréw podlegaja zaliczeniu na rachunek
tego budzetu, z kiorego nasiapilo pokrycie niedoboru.

2. Zaiczenie wplal nastepuje wedlug zasad ebowiazu-
jacych dia zwrolow wydatkow budieiowych (3 75).

Rozdzial 6.
Srodki rzeczowe.
Zasady guspodarki §rodkami rzeczowymi.

§ 45. t. Srodkami rzeczowymi sg S$rodki podstawowe,
materiaty 1 wyrcby, inwesiycje i Kapitalne remounly rozpo-
czgte oraz poffabrykaly i produkcja w toku.

2. Kierownicy jednostek oroz odpowiedzialni za gospa-
darke Srodkami rzeczowymi pracownicy obowiazani sa za-
pewni¢ uzytkowanie $rodkow rzeczowych zgodnie z ich peza-
znaczeniem na zadania wykonywane- przez jednostke, nale-
zyte przechowywanie, zabezpieczenie przed zniszczeniem,
uszkodzeniem, zepsuciem i kradzieza.

3. Jednostki moga® posiadaé tylko lakie $rodki podsta-
wowe i materialy i w lakiej ilosci, w jakiej sg one im nie-
zbednie potrzebne do wykonywania ich zadan.

4. Zbedne zapasy Srodkéw pedstawowvch i materialow
pewinny byé likwidowane zgodnie z obowigzujacymi prze-
pisami.

Srodki podstawowe,

§ 46. 1. Do sSrodkow podstawowych zalicza sie Srodki
rzeczowe (srodki trwale i inwenlarz), ktorych okres uiytko-
wania jest praeciginie dluzszy niz jeden rok i ktocych war-
tos¢ jednostkowa przekracza 100 zi. Ponadto bez wzgledu
na okres uiytkowania j na wartos¢ jednostkowy zalicza sie
do srodkéw podstawevsych przedmioty umeblowania, bielizny,
poscieli i odziezy (z wyjatkiem przeznaczonej do wydania na
wlasnosé uzytkownikem), ekspomaty i wartosci muzealne,
dziela sztuki oraz ksiegozbiory biblioteczne.

2. Przy kwalifikowaniu pizedmiotéw do $rodkow pod-
stawowych nalezy kierowaé si¢ przede wszystkim okresem
uzytkowania. Podana w ust. 1 delna granica wartosci jednost-
kowej przedmiotow (100 zl) ma charakter orientacyjny, co
oznacza, ze takie przedmipty ponizej tej wartoéci moga byc
zaliczane do s$rodkéw podstawowych, jezeli dany rodzaj
przedmiotéw zostal w ogéle zaliczony do tych srodkow, lub
przedmioty powyzej tej wartosci moga nie byé zaliczane do
srodkow podstawowych, jezeli dany rodzaj przedmiotow zo-
stat w ogole zakwalifikowany do materialow (przedmioty nie-
trwale).

§ 47. W kazdej jednostce powinna byé wyznac~ - na ko-
mérka gospodarcza lub pracownik odpowiedzial + za gespo-
darke srodkami podstawowymi, do klorego obowigzkéw na-
lezy zorganizowanie naleiytego oznaczenia $rodkow podsta-
wowych oraz ich przechowywania i zabezpieczenia przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i kradzieza.

§ 48. t. Ewidencje szczegolowq srodkow podstawowych
prowadzi sie w zasadzie tylko w ksiegach irwesntarzowych,
o ktorych mowa w § 126, Jezeli jednak wzgledy zabezpie-
czenia $rodkow podstawowych tego wymagaja (szczegolnie
w duzych wielooddzialowych jednostkach), powinna byc¢ zor-
ganizowana dodatkowa pozaksiegowa ewidencja ilosciowa
$rodkow podstawowych, zapewniajgca kontrote ruchu srod-
kow podstawowych wedlig miejsc uzytkowania i osob odpe-
wiedzialnych.

2. Znajdujace sie w jednostce irodki podstawowe powim-
ny by¢ oznaczone inicjalami jednostki i numerem przedmie-
tu. Oznaczenie to powinno by¢ namalowane farba olejna, -
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zrobione tuszem, wytloczone, wypalone lub w inny sposéb
wykonane, tak aby bylo trwale i wyraine,

3. Numerem inwentarzowym przedmiotu jest numer ko-
lejny przychodu, pod ktérym przedmiot zostal zapisany na
koncie ksiegi inwentarzowej, w razie potrzeby lamany przez
numer konta ksiegi inwentarzowej. Przedmioty zapisane w
ksigdze inwenlarzowej zbiorczo pod jedna pozycjg otrzy-
mujg ten sam numer inwentlarzowy.

4. W kazdym pomieszczeniu, w ktérym stale znajduja
si¢ srodki podstawowe, pawinien by¢ umieszczony spis przed-
miotow inwentarza (wzér Rb 40),

5. Wszelkie operacje w zakresie srodkéw podstawowych
powinny by¢ udokumentowane przy pomocy faktur, proto-
koléow przyjecia, przekazania, likwidacji itp. Dla dokumen-
facji obrotu Srodkami podstawowymi nalezy stosowa¢ formu-
larze powszechnego uzytku (wzér Kmt 101 ,Przyjecie srodka
trwalego”, Kmt 103 , Protokol zdawczo-odbiorczy srodka trwa-
lego”, Kmt 104 ,Likwidacja $rodka trwalego {przedmiotu nie-
irwalego)” i inne).

6. Dowody przyjecia $rodkéw podstawowych z zewnatrz
i wydania na zewnatrz, jak rdwniez dowody likwidacji srod-
kow podstawowych powinny byc¢ podpisane przez glownego
ksiggowego.

Materialy.

§ 49. Do materialow zalicza sie:

1) wszelkie materialy zuzywajace sie jednorazowe i calke-
wicie,

2) czesci zamienne maszyn i urzadzen,

3) wymagajace montazu maszyny, urzgdzenia techniczne
oraz ich cze$ci,

4) przedmioty przeznaczone do wydania na wlasnos¢ uzyt-
kownikom,

-5) przejsciowo przechowywane w magazynie $rodki podsta-
wowe do czasu ich oddania do uzytkowania lub przeka-

. zania,

{6) nie zaliczone do $redkéw podstawowych przedmioty nie-
trwale, tj. przedmioty o malej wartosci (w zasadzie do

- 100 zl} bez wzgledu na okres ich uZzylkowania i przed-

mioty, ktérych okres uzytkowania lrwa przercigtnie do

jednego roku (bez wzgledu na wartosg),
7) inwenlarz zywy,
8) wyroby wlasnej dzialalnosci.

§ 50. 1. Jezeli to jest uzasadnione ilo$cig i wartoscia
zapasow materialowych, powinny byé zorganizowane maga-
zyny, oddane pod opieke magazynierow.

2. Pomieszczenia magazynowe powinny odpowiadaé wy-
maganiom higieny, bezpieczenstwa pracy i bezpieczensiwa
przeciwpozarowego i powinny byé zabezpieczone przed kra-
dziezg i wlamaniem.

§ 51. 1. Jednostki moga przechowywac¢ zapasy maleria-
lowe tylko w- takiej iloéci, w jakiej sg polrzebue do niepizer-
wanego wykonywania ich zadan.

2. W celu zapewnienia prawidlowej gospodarki materia-
lowej kierownicy jednostek powinni okresli¢ na podstawie
wylycznych ministerstw (centralnych urzedow) oraz jedno-
stek nadrzednych maksymalne normy zapasow malerialowych.
" 3. Zapasy materialowe specjalne i sezonowe nie sa cbje-
te normami.

§ 52. Do obowiazkéw magazyniera nalezy:

1) przyjmewanie i wydawanie materialow,
2) segregowanie i rozmieszczanie w magazynie materialdow
" i sprzelu,
3) utrzymywanie magazynu w nalezytym stanie sanitarno-
porzadkowym,
4) zabezpieczenie materialow przed zniszczeniem, uszkodze-
\, Riem, zepsuciem i zanieczysiczeniem,

5) czuwanie nad zabezpieczeniem pomieszczen magazyno-
wych przed kradziezg, wlamaniem i pozarem,

6) prowadzenie ilosciowej ewidencji zapaséw materialowych
oraz czuwanie nad prawidlowym udokumentowantem
przychodu i rozchodu materialGw, .

§ 53. 1. Magazynier jest odpowiedzialny za ilosciowy
i jakosciowy slan powierzonycn mu materialéow, znajduja-
cych sig w magazynie. Pracownik obejmujacy obowiazki ma-
gazyniera powinien podpisa¢ deklaracje nastepujgcej tresci:
wPrzyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialna odpowie-
dzialnos¢ za powierzone mi materialy, i zobowigzujg sie de
przestrzegania obowigzujgcych przepisow w zakresie prowa-
dzenia gospodarki magazynowej i ewidencji zapaséw maga-
zynowych",

2. W razie zmiany magazyniera powinna byé przepro-
wadzona inwentaryzacja materiatow znajdujacych sie w ma-
gazynie, przekazanie za$ magazynu powinno by¢ slwlen]wne
protokolem zdawczo-odbiorczym.

3. Podczas nieobecnosci magazyniera otwarcie magazy-
nu oraz przyjmowanie 1 wydawanie materialow moze by¢ do-
konywane tyilko komisyjnie.

Przyjmowanie materialéw.

§ 54. 1. Przyjecie malerialébw do magazynu odbywa sig
na podstawie faktury (rachunku) lub innego dowodu dusta-
wy oraz pokwilowania magazynowego.

2, Pokwilowanie magazynowe sporzadza sie na formu-
larzu ,Magazyn przyjm'e” (wzdér Gm 20, 22, 24) lub na in-
nych powszechnie stosowanych formularzach dowodow ma-
gazynowych. .

3. W jednostkach nie posiadajacych wydzieionej ko-
morki gospodarczej przyjecie materialow do magazynu me-
ze by¢ stwierdzone na faklurze (rachunku) pizy pomocy
stempla ,Magazyn przyjal” i podpisu magazyniera.’

4. Przy przyjmowaniu materialéw magazynier chowiaza-
ny jest sprawdzi¢ ilosé, rodzaj i jako$¢ przyjmowanych mia-
terialow i porownaé¢ z dowedem dostawy.

5. Jezeli magazynier slwierdzi roznice iloiciowe doslar-
czanych materialow, powinien sporzadzi¢ pretokél, ktory pod-
pisuje lacznie z przedstawicielem dostawcy lub konwojentem
W razie odmowy podpisu przez przedstawicie'a dostawcy
{(konwojenta) protokol powinien by¢ podpisany przez swiai-
kow.

6. Jezeli przyjmowane materialy nasuwaja zasirzezenia
co do ich stanu jakosciowego, jak réwniez w razie przyjmo-
wania towaréw nadestanych bez zaméwien, materiatow do-
starczonych nieodplatnie oraz materialow wytworzonych we
wilasnym zakresie, przyjmowanie do magazynu odbywa sie
komisyjnie na podslawie odpowiedniego protokolu.

Wydawanie materialdw,

§ 55. 1. Podstawe wydania materiatow z magazynu sla-
nowi zlecenie wydania materialow, sporzadzone na polstawie
zapolrzebowan zqloszonych przez poszczegdlne komorki or-
ganizacyjne. jednostki,

2. Zlecenie wydania materialow sporza:lza sie na formu-
larzu ,Magazyn wyda” (wzdr Gm 21, 23, 25) lub na inpych
formularzach powszechnego uzylku. Zlecenie wydania z ma-
gazynu artykulow Zywnosciowych sporzadza sie na formu-
larzu zapotrzebowania zywnosciowego (wzor Rb 41).

3. Zlecenie wydania materialow podpisuje kierownik
jednostki lub osoba, do kiGrej ohowiazkéw nalezy dyspono-
wanie malerialami dla potrzeb jednostki, a jezeli materialy
maig by¢ wydane pora jednostke — zlecenie podpisuje po-
nadio gidwny ksiggowy,
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4. ‘Przedmioly nietrwale, nie zuzywajace sie calkowicie,
noga by¢ wydane z magazynu do uzytkowania tylko za jed-
1oczesnym zwrotem do magazynu przedmiotow zuzylych (nie
radajacych sie do dalszego uzytkowania), ktorych zuzycie
:ostato udokumentowane protokolarnie lub przv pomocy do-
wodu ,Likwidacja przedmiotu nietrwalego” (wzoér Kmt 104).
Nie dotyczy to przypadku zwiekszenia stanu ilosciowego
przedmiotow w- uzytkowaniu.

Ewidencja magazynowa.

~ § 56. 1. Ewidencje magazynowa zapasow malerialowych
prowadzi sie na karlach magazynowych (wzor Gm 28) lub
w ksiegach magazynowych (wzor Gm 26).

2. Dla kazdego rodzaju i gatunku maierialow nalezy pro-
wadzi¢ oddzielne konto ewidencji magazynowej.
. 3. Zapisy na konlach ewidencji magazynowej moga by¢
dokonywane tylko na podstawie dowodow obrotu materialo-
wego, o kiorych mowa w § 54 i 55.

4, Zapisy na kontach ewidencji magazynowej powinny
by¢ dokonywane biezaco, z tym Ze stan zapasu powinien byc
uslalony co najmniej z koncem kazdego dnia.

Niedobory i nadwyiki w Srodkach rzeczowych,

§ 57. 1.
na roznica

Niedoborem w $rodkach rzeczowych jest ujem-
ilosciowa lub jakosciowa miedzy rzeczywislym

stanem srodkow rzeczowych a stanem wynikajacym z ksne-

gowosci i dokumentow.

2. Niedoborami nie zawinionvmi sg niedobory wynikaia-
ce z przyczyn niezaleznych od pracownikow odpowiedzial-
nych za gospodarke srodkami rzeczowymi, w szczegodlnosci:
1) mieszezgee sig w granicach ustalonych norm ubyiki na-

turalne, powstajace na skutek wysychania, uialniania, pa-

rowania, wymrazania, rozdzielania, rozkruszania, topnie-

. nia, rozwazania, rozlewania lub innych nie zawinionych

oi;rilicznoé:ci, zwigzanych z magazynowaniem, ftranspor-

tem orzz przyjmowaniem i wydawaniem malerialow,

2] niedobory powstalte na skutek wypadkow losowych,

3) inne niedobory powstate z przyczyn uzasadniaiacych zwol-
n'enie 0s6b malerialnie odpowiedzialnych od odpowie-
dzialnosci.

Niedoborami zawinionymi sa niedobory, ktore powstaly na
skutek kradziezy, niewlasciweqgo przechowywania, vizylko-
wania lub zabezpieczenia $rodkéw rzeczowych przed znisz-
czeniem, uszkodzeniem i zepsuciem.

§ 58. 1. Ujawnienie niedoboru lub nadwyzki powinno
by¢ stwierdzone protokolarnie lub w sposob okreslony w
przepisach o inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majat-
kowych (§ 171).

2. Niedobory i nadwyzki powinny byé¢ bﬂzsfw!oczme po.

ich ujawnieniu zaksiegowane,
ustalone.

3. Po rozpatrzeniu i ustaleniu przyczyn powstania niedo-
borow i nadwyzek powinny by¢ wydane decyzje w sprawie
odpisania nadwyzek i niedoboréw nie zawinionych badz ob-
cigzenia 0sob odpowiedzialnych z tytulu roszczen za niedo-
bory zawinione.

- 4, O niedoborach powstalych wskutek czynu noszacego
znam'ona przestepstwa kierownik jednostki powinien bez-
zwlocznie zawiadomi¢ organy powolane do s$cigania prze-
stepstw. ) A

§ 59. 1. Niedobory z tytulu ubytkéw naturalnych podle-
gaja odpisaniu na koszty, niedobory zas powstale na skutek
wyvpadkow losowych podlegaja odpisaniu na straty. Nadwyz-
ki odpisuje sie na wlasciwe fundusze lub na zyski, a nadwyz-
ki materialowe powstale wskutek bledéw w dokumentacji
i ewidencji — na zmniejszenie kosztow.

2. Niedobory oraz nadwyzki w materiatach moqq byé

a przyczyny ich powstania

kompensowane tylko w przypadkach, gdy medobmy i nacl-'

wyzki odpowiadaja rownoczesnie wszystkim naslepujacym

warunkom:

1) niedobory i nadwyzki zoslaly stwierdzone w ramach jed-
nego (lego samegoj spisu z natury, kontroli lub rewizji
zapasow materialowych,

2) niedobory i nadwyzki dotycza jednej osoby materialnie
odpowiedzialnej,

3) niedobory i nadwyzki zostaly mwrerdzone w pokrewnych
asortymenlach, co moze uzasadni¢ mozliwosc omylek ze
strony osoby materialnie odpowiedzialnej,

3. Kompensata niedoboréw i nadwyzek materialowych
moze byé dokonana tylko ilosciowo i mzhczona wedlug ceny
materialu  tanszego.

4, Decyzje w sprawie odpisania niedoborow mieszczat
cych sie w-granicach ustalonych nsrm ubytkéw naturalnych
orez w sprawie kompensaty niedoborow i nadwyzek oraz od-
pisania nadwyzek nie ulegajacych.kompensacie wydajg kle-
rownicy jednosiek.

5. Kompetencje do wydawania decyzji w sprawie odpi:
Ssywenia wszystkich innych nie wymienionych w ust. 4 nie-
doborow, ktore powstaly z przyczyn uzasadniaigcych zwol-
nienie od odpowiedzialnosci osob materialnie odpowiedzial-
nych, ustala sie zgodnie z kompeiencjami okreslonymi dla
wydawania decyzji o umarzaniu naleznosci panstwowych,

§ 60. 1. Za niedobory zawinione odpowiadajg material-
nie pracownicy, ktorzy przez niedopelnienie obowigzkow
okresionych w § 45 przyczynili sie do powstania niedoboru,

2. Roszczenia z lytulu- niedoboréw zawinionych okresla

“sie wedlug rzeczywistej warlosci Srodkdw rzeczowych bez

wzglgdu na wartosc, w Jakiej srodki rzeczowe sa ewidencjo-
nowane w ksiggowosci. Rzeczywista wartos¢ srodkéw rzeczo-
wych wustala sie wedlug aktualnych kosztéw nabycia
z uwzgiednieniem stopnia zuiycia. :

3. Bezzwlocznie po uznaniu -niedoeloru za niedobdr za-
winiony kierownik jednostki powinien okreslié wysokosé
reszezenia z tylulu niedoboru -i wezwaé osobe materialnie
odpowiedzialng Jo pisemnesgo uznania roszczenia,

4. Roszczenie pisemnie uznane przez osobe materialnie
odpowiedzialng slaje sig naleznoscia ]cdnmikl 1 pod‘leq‘d
sciagnigciu na ogolnych zasadach.

3. W razie odmowy ze sirony osoby materialnie -odpo-
wiedzialnej pisemnego uznania roszezenia, kierownk -ied-
nostki obowiazany jest skierowal roszczenie na droge sa-
dowa.

Rozdzial 7.

Wptlaly.
Pobieranie dochodow.

§ 61. 1. Jednostki pobierajg nastepujace dochody:

1) dochody budzetowe,

2) dochody zakiadow budzetowych,

3) dochody funduszow celowych, _

4) dochody $rodkow specjalnych i gospodarstw pomocni-
czych.

2. Na dochody budzetowe zalicza sie wszelkie wplvwy
pienigine, uzyskiwane przez jednostki budZetowe w zwiazka
z ich dzialalnoscig administracyjna, socjalno-kulturalng lub
gospodarczg, z wyjatkiem wplywow wymienionych w ust. 4—6,

3. Na dochody wlasne zakiadow budzetowych zalicza sig
wszelkie wplywy, uzyskiwane przez zaklady budietowe w
zwiazku z ich dzialalnoscia admimstracyjna, socjalno-kulbu-
ralna lub gospodarcza, z wyjatkiem wplywow wymienionych
w ust. 6. '

4, Na dochody funduszow celowych zalicza sie wplywy
okreslone w przepisach o utworzeniu funduszow, jezeli fun-
dusz celowy nie jest objety budzetem brutto. '

5. Na dochody $rodkow specialnych i qmpodarstw no-
mocniczych zalicza sie wplywy, wyodrgbnione w planach fi-
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nansowych S$rodkow specjalnych i gospodarslw pomocni-
czych w trybie obowigzujacych przepisow.: _

6. Wplywy ‘uzyskiwane przez jednostki w wyniku dzia-
lalnosrci inwestycyjnej, okreélone w przepisach o linansowa-
niu inwestycji, poualegajg zaliczeniu bezposrednio na rachunki
inwestycyjne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie prze-
pisami.

§ 62. 1,
stek nalezy:

W zakresie poboru dochodow do zadan jedno-

1) prawidlowe i lerminowe ustalanie naleznosci z tytulu do-
chodow,

2) prowadzenie ewidencji dochodow,

3) terminowe wysylanie do diluznikéw wezwan do zaplaly
lub faktur z tytulu swiadczonych ushug,

4) terminowe wysylanie do opieszalych dluznikow upom-
nien oraz wdrazanie w stosunku do nich przewidzianych

. przepisam srodkoéw egzekucyjnych,

5) pobieranie wplat i dokonywanie zwrolow nadplat zgod-
nie z postancwieniami niniejszych przepisow,

-6) umarzanie i odpisywanie w granicach obowiazujgcych
uprawnien naleznosci niesciggalnych oraz naleznoici
prekludowanych i przedawnionvch badz kicrowanie w
tym zakresie wnioskow do jednoslek uprawnionych do
wydawania decyzji.

2. Uprawnienia do wydawania decvzji w sprawie odpi-
sywania naleznosci prekludowanycn i przedawnionych usla-
la sie zgodnie z kompelencjami, okreslonymi dla wydawania
decyzji o umarzaniu naleznosci panstwowych.

3. Dochody powinny byc¢ zaliczane na rachunki bankowe
tej jednostki, ktora prowadzi wymiar, pobdr i ewidencje da-
nej naleznosci,

Nadplaty w dochodach.

§ 63. 1. Sumy nadmiernie lub nienaleinie wplacone na
dochody stancwig nadplaty.

2, Jednostka, jesli przepisy szczegoine inaczej nie sta-
nowia, zalicza nadplaty z urzedu na inne plalne naleiznosci
przypadajace od lego samego diuznika, a w razie braku ta-
kich nale7nosci — zwraca je uprawnionej osobie.

3 Nadplaty w dochodach budzetowych, powstale zarow-
no w biezacym, jak i w ubieglych latach budzetowych, zwra-
ca sie z lej-podzialki klasyfikacji dochodow, na ktorg zalicza
sie biezace wplywy lego samego rodzaju. Nadplaty zwraca
si¢ bez wzgledu na to, czy jest pokrycie na rachunku docho-
dow jednostki budzetowej.

4, Podstawa dokonania zwrotu nadplaty jest decyzja,
podpisana przez kierownika jednostki i gidwnego ksiegowe-
ao. Decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie zwrolu i wska-

zanie daly wplaly zwracanej sumy. Na dowodzie przychodo-

wyni, na skutek kiorego powsiala nadplata. nalezy uczynic
adnolacje o dokonanym zwrocie ze wskazaniem daty i po-
zycji ksiegowania zwrolu.

5. Nadplaty moga by¢ zwracane tylko przy pomocy ban-
“kawych poiecen przelewu lub przy pomocy przekazow poczto-
wych. Wyjatek stanowig przedplaty za leczenie w szpitalach,
ktore moga by¢ zwracane gotowka z kasy szpitala z wply-
wow biezqcych przy opuszczeniu przez chorego szpitala.

Przyjmowanie wplat.

§ 64. 1. Whplaty wynikajace z dzialalnoéci jednostek po-
winny by¢ wnoszone na rachunki bankowe, do kasy jednost-
ki lub do rak poborcow i inkasentéw jednostek.

2. Do przyjmowania wplat przez jednostki oraz pohor-
céw i inkasentow sluza kwilariusze przychodowe (wzor Rb 2).

3. Stosowanie kwitariuszy odmiennego wzoru bez zgo-
dy Ministerstwa Finanséw jest niedopuszczalne.

§ 65. 1. Kwitariusz przychodowy zawiera ponumerowa-
ne blankiely pokwilowan oraz przebitkowo pisane dowody
wplat i dziennik wplat. '

2. Blankiety pokwitowan oraz ich odbitki sq drukami
Scistlego zarachowania. Ilos¢ blankietow zawartych w kwi-
tariuszu powinna by¢ slwierdzona w- kazdym kwitariuszu
przez zamieszczenie klauzuli: ,Kwitariusz zawiera . . . blan-
kietow pokwitowan od nr. . Klauzule pod-
pisuje kierownik jednostki i glowny ksieggowy lub osoby
przez nich upowaznione.

§ 66. 1. Jednostki zaopatruja sie w kwitariusze przy-
chodowe bezplatnie w terytorialnie wlasciwych wydziatach
finansowych prezydiow rad narodowych.

2. Jednoslka w celu otrzymania kwitariuszy przychodo-
wych skltada w wydziale finansowym zapotrzebowanie spo-
rzadzone w 2 egzemplarzach. W zapotrzebowaniu, oprocz za-
danej ilosci kwilariuszy, powinna by¢ podana — jako uza-
sadnicnie zapoirzebowania — ilosc kwitariuszy wydanych
do zuzycia od dnia poprzedniego zapolrzebowania, ustalona
na podslawie ksiggi drukow Scislego zarachowania. Wydzial
finansowy zamieszcza na obydwu egzemplarzach zapolrzebo-
wania klauzule nastepujacej tresci:

+Wydano . . . {stownie . . . . . . .

.) blokéw, zawierajgcych pokwilowa-

nia od BC & 7 s B8 BT 5 Cale =
R . ¢ 0 5 ¢ % & v ow o5 ow I et
Wydel: Otrzymal:
(podpis) [p;ndpi;)

Jeden egzemplarz zapolrzebowania stanowi dowad rozchodo-
wy dla wydzialu finansowego, drugi za$ sluzy dla jednostki
jako dowod przychodowy. _

3. Wydzialy finansowe prowadza w ksiedze drukow Sci-
sleqo zarachowania ilosciowa kontrole otrzymanych do roz-
dzialu i rozdzieionych pomiedzy jednostki kwilariuszy, prze-
Znaczajac:

1) odrebne konlo zbiorowe dla kontroli ogolnej ilosci kwi-
tariuszy olrzymanych,

2) odrebne konio kazde] jednostki dla kontroli ilosci kwi-
lariuszy pobranych przez poszezegolne jednoslki.

4, Po stronie przychodu konta zbiorowego naleiy wpi-
sywat¢ kazdorazowo ilo$¢ kwitariuszy otrzymanych, po stro-
nie roichodu — ilos¢ kwitariuszy wydanvch jednostkom.

5. Na kontach prowadzonych dla poszczegolnvch jedno-
stek wpisuje sie po stronie przychodu ilosc kwilariuszy wy-
danvch jednostce, po stronie rozchodu — ilosé kwitariuszv
zuzytych przez jednostke. Zuiycie kwitariuszy wpisuje sig
na podstawie danych zamieszczonych w uzasadnieain do za-
poirzehowania.

§ 67. 1. Na kazdg przvjeta wplate w gotowce, z wyla-
czeniem sum pobranych z banku i wplat za sprzedane znaki
wartosciowe i druki scisleqo zarachowania, jednostka badz
poberca lub inkasent wydaje pokwitowanie z kwilariusza
przychodowego.

2. Pokwilowanie z kwitariusza przychodowego wydaie
sie rOwniez na wplaly zbicrowe wnoszone do kasy jednosiki
przez inkasentow z tytulu pnbranych przez nich sum

3. Kazde wydane pokwitowanie powinne by¢ zaopalrzo-
ne w podpis osoby przvimuiacej wnlate (kasiera, pnbarcy,
inkasenta) oraz odcisk pieczgei urzedowe]j (datownika, stem-
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pla). Jezeli pokwitowanie sporzadza inna osoba anizeli oso-
ba przyjmujaca wplalg, powinna ona réowniez podpisa¢ po-
kwitowanie, v

4, Na' pokwitowaniach oraz przebitkowo pisanych do-
wodach i w dziennikach nie moze by¢ zadnych podskroban,
wycieran i poprawek.

5. Mylnie wypelnione  pokwitowania i dowody wplat
naleiy uniewazni¢ przez przekreslenie oraz umieszczenie pod-
pisu glownego ksiggowego/lub osoby przez niego upowaz-
nionej. Uniewaznione blankiety pokwitowan i dowody wplat
powinny by¢ przyklejone do wlasciwego odcinka dziennika.

6. Pokwitowania otrzymane przez inkasentow na sumy
z inkasa, wplacone do kasy jednostki, do banku Iub w pla-
cowce' ‘poczlowej, powinny byc¢ przyklejone na odwracie
ostatniej pozycji kwitariusza (dziennika wplat) inkasenta,
ktéra objeta jest danym -pokwitowaniem.

7. Glowny ksiggowy lub upowazniony przez niego pra-
cownik obowigzany jest sprawdzi¢ kwiltariusze przychodowe
(dzienniki wplat), w szczegdlnosci, czy wplaty sa prawidlo-
wo podsumowane i odprowadzone, czy odbitki pokwitowan
nie nasuwajg podejrzen itp. Fakt sprawdzenia powinien by¢
potwierdzony dalg i podpisem sprawdzajacego na ostalniej
odbitce pokwitowania objgtej sprawdzeniem.

§ 68. W pomieszczeniu, w kiorym sg przyjmowane wpla-
ty, powinno by¢ umieszczone na widocznym miejscu oglo-
szenie o nastepujgcej tresci:

~Podaje sie do wiadomosci osob dokenujacych wplat, ze
na sumy wplacone moga by¢ wydawane pokwilowania tylko
na formularzach wedlug ponizszego wzoru:

(tu nalezy nakleja¢ orvginalny przyktadowo wypelniony formularz
pokwitowania wzor Rb 2).

Do podpisywania pokwilowan upowaznione sg nastgpujgce
osoby:

Imie i nazwisko: Wzor podpisu:

Na pokwitowaniach moze by¢ umieszczany tylko nastepujacy
odcisk pieczeci: .
. (wzor odcisku pieczecij

Za wptlaty dokonane bez pokwitowania lub za pokwitowaniem
niezgodnym 2z pOWYZSZym WZOTEM . . .+ .« + + « &+
nie ponosi odpowiedzialnosci.

Glowny Ksiegowy: Kierownik jednostki: -

"
¥ = . . . . . . . . .

§ 69. 1. Nadeslane pod adresem jednostek poczlowe i te-
legraficzne przekazy pieniezne moga byc¢ podjele w gotowce
tylko w przypadku, gdy nadeslane kwoly:

1) pochodzg z rachunku wydatkéw jednostki nadrzednej i s3
przeznaczone na wydatki jednostki-odbiorcy,

2) pochodza z rachunkéw innych jednostek i przeznaczone
s3 na dokonanie jednorazowych wyplal zbiorowych na
rzecz 0sOb zatrudnionych przez odbiorce przekazu (np.
wynagrodzenia studentow za prakiyki wakacyjne i -dy-
plomowe).

2. Przekazy, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ adre-
sowane do kierownikow (bez wymienienia nazwisk) jedno-
stek-odbiorcow.

3. Kwoty nadeslane przekazami nie wymienionymi w
ust. 1 placowka pocztowa przelewa we wlasnym zakresie
dzialania na wtlasciwe rachunki bankowe. W tym celu jed-
nostka obowigzana jest podaé¢ na pismie placowce pocztowej
Rumery i nazwy swoich rachunkéw bankowych, na ktore sg
zaliczane jej wplywy. '

8§ 70. 1. Pocziowe dowody oddawcze na przesylki war-
tosciowe nadchodzace pod adresem jednostki wydaje pla-
cowka pocztowa jednoslce.

2. Otrzymane dowody poczltowe wpisuje sie do rejestru
zawiadomien pocztowych (wzor Rb 4),

3. Jednostka upowaznia do odbioru przesyiek jednego
Z pracownikow; upowaznienie jest wazne do odwolania,

4. Upowazniony pracownik odbiera w placowce poczia-
woj. sumy z przekazow pienigznych — w razie gdy podjecie
gotowki z przekazow jest dopuszczaine (§ 69 ust. 1) — oraz
przesylki wartosciowe za okazaniea upowaZnienia i rejestru
zawiadomien pocztowych oraz za pokwilowaniem odbioru.
Pracownik pocztowy potwierdza wydanie przesytki i sum
z przekazow w rejestrze zawiadomien pocztowych podpisem
i odciskiem datownika pod suma oyolng, oznaczong cyframi
i stowami.

‘ 5. Upowazniony pracownik sprawdza calosé opakowania
przesylki i calos¢ pieczeci. W razie zauwazonego naruszenia
opakcwania lub pieczeci pracownik olwiera przesylke w
obecnosci pracownika poczlowego oraz sprawdza jej zawar-
tosé.

6. O otwarciu przesylki i stwierdzonej zawartosci spo-
rzadza sie w dwoch egzemplarzach protokél, ktory podp’suia
obecni przy sprawdzaniu. Jeden egzemplarz protokoin prze-
znaczony jest dla placowki pocztowej, a drugi dia jednostki.

7. Podjete z poczty przesylki wartosciowe powinny byé
doreczone kasjerowi. Kasjer otwiera przesylke w obecnosci
pracownika, klory przesylke podjal z poczty. W razie gdy
wartosc przesylki nie odpowiada tresci dolaczonych do niej
dokumentéw oraz w razie braku tych dokumentéw sporzadza
sie odpowiedni protokdl, ktory podpisujg obecni przy spraw-
dzeniu. R

8. Gotowka otrzymana w listach powinna byé¢ wpisana
do kwitariusza przychodowego, a pokwitowanie przestane
nadawcy. .

9. Rejestr zawiadomien pocztowych powinien byé opa-.
rafowany.

Rozdzial 8
Wyplaty.
Dokonywanie wydatkéw.

§ 71. 1. Dokonywane przez jednostki wydatki powinny
byé uzasadnione pod wzgledem legalnosci, celowosci i osz-
czednosci.

2. Dysponenci kredytow budzetowych moga dokonywad
wydatkow budzetowych tylko w granicach sum ustalonych
w planach wydatkow budzetowych w poszczegolnych para-
grafach klasylikacji wydatkow, a w razie gdy na wydatki
sa olwierane kredyty budzetowe — ponadlo w granicach
otwarlych kredytow budzetowych.

3. Dokonywanie wydatkow w zakresie wykonania pla-
now srodkow pozabudzelowych jest dopuszczalne do wyso-
kosci sum zatwierdzonych we wiasciwych pozycjach planow
finansowych. '

4. Tytuly egzekucyjne (sadowe, arbitrazowe, administra- -
cyjne} banki pokryvraja bez wzgledu na wysokosé sum za-
twierdzonych we wlasciwych planach finansowych:

1) z rachunkow wydatkéw budzetowych i finansowania in-
westycji — bez wzgledu na stan kredytow lub Srodkow
limitujacych wydatki,

2) z rachunkow pozabudzetowych — w granicach stanu ra-
chunku. _

§ 72. 1. Jednostki moga zaciaga¢ zohowiazania z tytulu
dostaw, robdt i uslug oraz z tylulu umow o pracei inne swiad-
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czenia na rzecz jednoslki tylko w granicach kwel, przewi-
dzianych na te cele w zatwierdzonych rocznych planach fi-
nansowych.

2. Zobowiazania z tylulu uméw wieloletnich moga by¢
zaciggane lylko w przypadku, gdy umowy te uzasadnione sq
odpowiednimi programami prac, zatwierdzonymi w obowig-
zujgcym trybie.

3. Zobowigzania nie uregulowane przed uplywem roku
podlegajg pokryciu w roku nastepnym.

4, Zobowigzania przedawnione i prekludowane podlegajg
przekazaniu na dochody budzetowe.

Zaliczki do rezliczenia.

§ 73. 1. Zaliczki do rozliczenia moga by¢ wyplacane:

1) pracownikom — na koszlty podrézy sluzbowych, delegacji
i przeniesien,

2) kierownikom lub pracownikom jednostek — na pokrycie
drobnych wydatkow, '

3) jednostkom organizacyjnym oraz osobom wykcnujacym
zadania finansowane w drodze sum na zlecenie lub akre-
dytywy — na koszty wykonywanych zadan.

2. Pracownikom odbywajgcym stale podroze sluzhowe
oraz pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynnosciami sluz-
bowymi pokrywajg bezposrednio drobne, stale powtarzajace
sie wydatki, moga byé wyplacane zaliczki stale na caly rok
budzetowy lub okres krolszy, jednak w wysokosci nie prze-
kraczajacej przeciglnej kwoly wydaltkow pottoramiesigcznych.
W ciggu okresu trwania zaliczki stalej pracownikom tym wy-
placa sie pelng sume naleino$ci na podstawie uznanych ra-
chunkow, Przepisy niniejszego ustepu majg odpowiednie za-
stosowanie do akredytyw.

§ 74. 1. Zaliczki powinny by¢ rozliczane w terminach
ustalonych w obowigzujacych przepisach lub decyzjach do-
tyczacych udzielenia zaliczki. Zaliczki stale powinny by
zwrocone po uplywie okresu ich waznosci badz przed usta-
niem stosunku sluzbowego, a w kaidym razie przed koiicem

“roku budzetowego.

2. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika jednostki nie
zostata rozliczona w ustalonym terminie, glowny ksiegowy
potraca zaliczke z wynagrodzenia pracownika. Pracownikowi
temu do czasu rozliczenia poprzednic wyplaconej zaliczki nie
moga byé¢ wyplacane dalsze zaliczki.

3. Sumy zaliczek nie wydatkowanych do konca roku
budzetowego powinny by¢ zwrocone de banku najpdiniej w
przedostatnim dniu roku budzetowego. Pozostalosci zaliczek
udzielonych na koszty podrozy, delegacji lub przeniesien,
rozpoczelych w biezacym roku budzetowym, a zakonczonych
po uplywie roku budzetowego, powinny byc¢ zwrocone po za-
konczeniu podrozy (delegacji, przeniesienia).

4. W razie przeniesienia pracownika do innege miejsca
sluzbowegn zaliczki pobrane przez pracownika, z wyjglkiem
zaliczki na koszty przeniesienia, powinny by¢ caltkowicie rozli-
czone przed jego udaniem sie do nowego miejsca stuzbowego.

Zwroty wydatkéw.

§ 75. 1. Wplywy z tytuhi zwrotéw wydatkow zalicza sie:
1) npa zmniejszenie wydatkow (wznowienie kredytu) — je-
zeli zwrot nastapit w lym samym roku, w ktérym wy-
datku dokonano; nie dotyczy to zwrotéw wydatkow pla-
nowanych jako dochody,
2) na dochody — jezeli zwrot nastgpil po uplywie roku,
w ktorym wydatku dokonano.
2. Zwroty wydatkéw inwestycyjnych zalicza sie na
zmniejszenie wydatkow, bez wzgledu na date dokonania wy-

datku, przez okres wykonywania zadania inwestycyjnego do

konca roku, w ktorym zakonczono zadanie inwestycyjne, kto-

3. Na zmniejszenie wydatkéw mogq by¢ zaliczane wply-
wy z tytulu naleznosci za niedobory, jezeli wplata nastapila
w tym samym roku, w kiorym niedobor powstal. Nie doty-
czy to niedoborow w srodkach trwalych.

4. W jednostkach, prowadzacych zywienie zbiorowe,
mozna zalicza¢ na zmniejszenie wydatkéw wplywy gotowko-
we z nie wydzielonej dziatalnosci gospodarczej, przeznaczo-
nej na polepszenie wyzywienia, oraz wplywy ze sprzedazy
odpadkow pokonsumpcyjnych,

Podstawa dokonywania wyplat.

§ 76. 1. Za podstawe dokonywania wyplal sluzg doweo-
dy uzasadniajgce wyplale, a mianowicie:

1) faktury (rachunki),

2) listy platnicze,

3) decyzjs wewnetrzne wydane w sprawie wyplal zaliczek
do rozliczenia, dotacji, zasilkow ilp. badz tez urzedowe
odpisy tych decyzji,

4) inne dowody przewidziane przepisami szczegdlnymi.

2. Dokonywanie wyplat bez podstawy w postaci edpo-
wiednich dowodow jest miedopuszczalne. Nie stanowiag tej
podstawy paragony lub inne dowody sprzedazy.

3. Jeieli okreslone operacje gospodarcze sa udokumen-
towane dwoma lub wiecej dowodami (lub kopiami tych do-
wodow), wowczas glowny ksiegowy obowigzany jest ustalié,
ktore z dowoddw majg stanowi¢ podstawe dokonania wy-
platy. Wykaz dowodéw (kopii dowodow) nie stanowigcych
podstawy wyplaty, ktore moglyby by¢ wykorzyslane dla do-
konania powldrnej wyplaty, ustala glowny ksiegowy i po-
daje do wiadomosci wlasciwych komoérek jednostki. Dowody
te lub ich kopie powinny by¢ skascwane pizez umieszczenie
na nich napisu ,Nie stanowi podstawy dokonania wyplaty”.

§ 77. 1. Jeieli za podstawe zlecenia wyplaty sluzy fak-
tura (rachunek), powinna ona zawierac:

1) nazwe i adres wyslawcy,

2) nazwe i adres jednostki, dla ktérej wystawiono faklurg
{rachunek), : ; ;

3) powolanie sie na ewenlualng umowe, oferle lub zamé-
wienie, '

4) ilos¢, miare lub wage i wyszczegolnienie dostarczonych
przedmiotow, a w razie $wiadczenia uslug lub robot —
rodzaj uslugi lub roboly i sposdb obliczenia naleznosci
oraz date wykonania $wiadczenia,

5) cene jednostkowa poszczegolnych przedmiotow lub uvslug
i robot oraz taczna warto$é¢ kazdego rodzaju przedmio-
tow, uslug i robot,

6] ogolng sume naleinosci cyframi i slowami, _

7) okreslenie rachunku bankowego, na ktory naleznosé ma
by¢ przelana, badz imie i nazwisko osoby upowaznionej
do podjecia naleznosci,

8) date, podpis i ewentualnie stempel wystawcy,

2. Faktura (rachunek) powinna by¢ wyslawiona alramen-
tem, dlugopisem, olowkiem kopiowym lub pismem maszyno-
wym,

§ 78. 1. Listy platnicze (wzor RbS5) na naleznosci perio-
dycznie sie powtarzajace (place, wynagrodzenia, stale zasil-
ki itp.) sporzadza sie na podstawie ewidencji wynagrodzen.
W innych przypadkach podstawe sporzadzenia list platni-
czych stanowig kazdorazowo wydane zarzadzenie (np. zbioro-
we wyplaty zaliczek ma koszty podrézy) lub zatwierdzone
wykazy osdb otrzymujacych naleznesci (np. stypendia, zasil-
ki jednorazowe, nagrody, premie itp.).

2. Listy platnicze powinny by¢ sporzadzane atramentem,
dlugopisem, olowkiem kopiowym lub pismem maszynowyn.

3. Jezeli wykazy osob otrzymujgcych wynagrodzenia
(ust. 1) zawieraja istotne elementy listy platniczej, moga one

ﬁ zastgpic liste platnicza.
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4. Kwoly wynagrodzen z tytulu pracy i kwoly naleznych
zasilkow rodzinnych obejmuje sie wepolna lista platnicza.

" 5. Suma laczna do wyplaty (netto) calej lisly platniczej
poWinna by¢ podana cyframi i slowami.

6. Lista platnicza powinna by¢ podp:sana przez pracow-
nika sporzadzajacego liste.

7. Sporzadzanie list platniczych nie moze by¢ powierzo-
ne kasjerowi. Pracownikowi, ktory sporzadzil liste platnicza,
nie moze byé powierzone dokonywanie wyplat z tej lisly.

b. Zasirzezenia zawarte w ust. 7 moga nie by¢ stosowa-
ne w przypadkach, gdy kierownik jednostki dokonal osobi-
stego sprawdzenia listy platniczej pod wzgledem merytorycz-
nywm i rachunkowym (§ 81 i 82).

§ 79. 1. W decyzji w}'dane] w sprawie wyplaty powinny
by¢ podane dokladne oznaczenie i adres osoby lub instytuciji,
ma rzecz kitorej ma byc¢ dokonana wyplata, oraz tytul wy-
platy.

2. Decyzje dotyczace wyplat nie zwiazanych z uprzed-
nim Inb réwnoczesnym spefnieniem $wiadczenia wza}emnego,
lecz wiaiace sie z zobewiazaniem odbiorcy do przysziego
spelnienia okreslonych warunkéw, powinny zawieraé okre-
Slenie tych warunkow, terminy ich spelnienia oraz skutki ich
niespelnienia,

3. Jezeli wyplata ma by¢ dokonana bezwarunkowo badz
warunki zostaly juz spelnione, nalezy o tym uczynié odpo-
wiednia wzmianke w decyzji; wzmianka la, o ile nie miesci
sie w ireéci decvzji, powinna byé podpisana przez osobe,
ktora podpisala decyzin.

4, W decyzii o wyplaceniu zaliczki powinien byé okre-

§lony termin, do ktérego zaliczka ma by¢ rozliczona. Termin -

ten nie moze by¢ dluzszy anizeli 7 dni po dokonaniu transak-
cji, dla kiorej udzielono zaliczki. Przepisy niniejszego ustepu
nie dolyczqg zaliczek, dla ktorych terminy rozliczenia ustalone
sa w obow azujacych przepisach.

§ 60. 1. Na dewodach stanowiacych podstawe wyplaty
za wykonane roboty i uslugi oraz za dostarczone towary po-
winno by¢ umieszczone polwierdzenie wykonania i przyjecia
Tobaty, ustugi Ilub przyjecia doalaruonych towarow, podpi-
sane przez widsciwag osobe.

-2, -Potwierdzenie przyjecia meie byé réwniez dolaczone
dn dowodit w’ formie odrgbnego prolokolun przyjecia, dowodu
magazynowego lub innego dowodu, stwierdzajacego wyko-
nanie i przyjecie roboty, ustugi lub dostawy.

3. Dowody, nie zaopatrzone w polwierdzenie wykonania
i przyjecia roboty, uslugi lub dostawy, nie moga stanowic
podstawy dokonania wyplaty.

Sprawdzanie | zalwierdzanie dowodow do wyplaty.

§ 81. 1. Kazdy dowdd stanowiacy podstawe wyplaty po-

winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.
) 2 Sprawdzanie dowodow pod wzgledem merytoryczaym
nalezy do zakresu czynnesci wlasciwege organu fachowego
(np. gospodarczego, zaopatrzeniowero, personalnego itp.), od-
powicdzialneqo za dany odcinek dzialalnosci jednostki.

3. Sprawdzanie dowoddw pod wzgledem merytorycznym
polega na zbadanin zgodnosci z planem, legalnosci, celowosci
gospodarcze} oraz oszczednosci wydatkow, jak rowniez zgod-
nosci cen z obowiazujacymi przepisami, cennikami lub taryfa-
mi, Sprawdzeniz lisly plalniczej wymaga takze zbadania
zgodnosci listy” platniezej z fakiyeznym stanem osobowym,
z danymi zawartymi w aktach osobowych badz z innymi do-
kumentami, na podstawie ktérych lista zostala sporzadzona.

4. Kierownik wlasciwego organu fachowego lub upowaz-
niony pracownik stwierdza na dowodzie dokonanie sprawdze-
nia pod wzgledem merytorycznym przez umieszczenie i pod-

pisanie klauzuli: sl b

«Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia ¢ 5
I‘l!!!!_-ol!.-l.v"o" !

Umieszczenie powyzszej klauzuli nie jest wymagane na do-
wodach wewnetrznych w przypadkach, gdy sprawdzenie pod
wzgledem merylerycznym nalezy do tej samej osoby lub ko-
morki organizacyjnej, ktéra zgiosita wniosek w drodze pi-
semnej o dokonanie wyplaty, i gdy w tresci wniosku zazna-
czono, ze wyplata jest pod wzg[qdem merytorycznym spraw-
dzona.

5. Umieszczenie na dowodzie klauzuli sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym nie jest wymagane, gdy sprawdze-
nia dokonuje osoba zatwierdzajgca dowéd do wyplaty z ra-
mienia kierownictwa jednostki (§ 83).

§ 82, 1. Kazdy dowdd stanowiacy podstawe wvplaly po-
winien byé sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachun-
kowym,

2. Sprawdzanie dowoddw pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowyrn nast¢puje po sprawdzeniu pod wzgledem mery-
torycznym i nalezy do zakresu czynnosci komérki finanso-
wej. Sprawdzanie dowodow wewnetrznych nie moze byé po-
wierzone tym samym pracownikom, ktorzy sporzadzili te do-
wody.

3. Sprawdzanie dowodéw pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym polega na zbadaniu:

1} czy poszczeg6lne dowody odpowiadaja posianowwmom
niniejszych przepisow,

2) czy dowody sa kompletne, tj.
wymagane zataczniki,

3) czy dowody sa zupelne, tj. czy zawieraja wszysikie dane
niezbgdne do zobrazowania czynnosci, na ktérych udo-
wodnienie maja sluzy¢,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
jednostkowych obliczono prawidlowo kwoly pienigine
poszczegolne i sumy ogolne.

4. Dokonanie sprawdzenia pod wzgledem formalnym i ra-
chunkowym powinno by¢ stwierdzone na dowodzie przez za-
mieszczenie i podpisanie przez pracownika sprawdzajacego
klauzuli: ,Sprawdzono pod wzgledem iurmainym i rachunko-
wym doia .. . . .,

5. Umieszczenie na dowodne klauzuli, o ktorej mowa
w ust. 4, nie jesl wymagane w przypadku, gdy sprawdzeme
pod wzgledem formalno- -rachunkowym jest dokonywane przez
pracownika zalwierdzajacego dowod do wyplaty z ramienia
glownego ksiegowego (§ 83). .

§ 83. 1. Dowody sprawdzone pod wzgledem merytorycz-
nym oraz formalnym i rachunkowym podlegaja zatwierdze-
niu do wyplaty.

2. Zatwierdzanie dowoddw do wyplaty nalezy do obo-
wlqzkow kierownika jednostki oraz gldwnego ksiegowego
lub pracownikéw przez nich pisemnie upowaznionych.

3. Zatwierdzenie dowodow do wyplaly nastepuje przez
zamieszczenie na dowodzie podpisane) przez osoby wymie-
nione w ust. 2 klauzuli tresci nasigpujacej:

czy zawierajq wszystkie

wZatwierdzono do wypiaty ze Srodkdw . . . . . .
Czgs¢ . . . dzial . . . rozdzial . § s ZEe wr ey s o e e
§ o s Bl e oW an m om
§ gk, Y e i W AW
- Razem Zbe o o w3 v
Potrqcenia: T EREERE " EE R
" v« % % Bu © 6 w5 @ &
Do \\w)laly—zwmtu i N T ;
(stownie zi. i % ®BLE 6w oW o F W W )
% 3

Glowny ksiegowy: Kierownik jednostki:"

§ 84. 1. -Na dowodzie stanowiacym podstawe dokonarita
wyptaly nalezy po dokonaniu wyplaty lub po wystawietiiu

; ._polegema przelewu (czeku) badz obcigzenia m.hun..u banko-
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wego w diodze inkasa zamiesci¢ za pomocq stempla lub od-
r¢cznie atramentem klauzule: ,Wyplacono gotoukq. r:zeklcm

nr .. ... przelewem, inkasem z dnia . .
przy czym data powinna byé wpisana atmmon!em K]auzulq.
te podpisuje pracowmk dokonujgcy wyplaty gotowkowe]j

badz pracownik sporzadzajacy czek lub polecenie przelewu
lub sprawdzajacy wyplaty dokonane w drodze inkasa.

2, IKlauzula powyzsza powinna by¢ umieszczona w la-
kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢ usunieta przez od-
cigcie czesci dowodu,

§ 85 Gdy za podsltawe zlecenia wyplaly stuzy wieksza
iloé¢ dowodow, jednostka moze sporzgdzi¢ zestawienie tych
dowodow. W takim przypadku klauzule sprawdzenia formal-
nego i rachunkowego oraz klauzule zaiwierdzenia mozna za-
miesci¢ tylko na zestawieniu, jednak klauzule sprawdzenia
merytorycznego oraz klauzule skasowania dowodu nalezy
umiesci¢ na kazdym dowodzie.

§ 86. 1. Wszelkie wyplaly dokonane z zaliczek do rozli-
czenia powinny byé¢ rozliczone oryginalnymi faktarami (ra-
chunkami) osob lub instytucji, na rzecz ktorych dokonano
wyplaty z zaliczki. Jeiell rozliczeniz obejmuje wigcej niz je-
den dowdd, powinno ono byé dokonane przy pomocy formu-
larza rozliczenia zaliczki (wzér Fin. 34).

2. Kaizda taktura {rachunek) zaplacona z zaliczki powin-
na odpowiada¢ przepisom § 77, a ponadto zawiera¢ zaopa-
trzone w dale potwierdzenie odbioru naleznosci, wyrazone
eyirami i slowani oraz podpisane pizez odbiorce (§ 91).

3. Dowody oplacone z zaiiczek podlegaja sprawdzenia
i zatwierdzenin oraz kasowaniu wediug zasad ogolnych, po-
danych w §§ 81—85

4. W razie niemoznoici olrzymania oryginalnych rachun-
kow na udokumentowanie drobnych wydatkdw nalezy spo-
rzadzic dowod zastepczy w formie os$wiadezenia, podpisane-
go przez pracownika, ktory dekonal wydatku, oraz przez in-
nego pracownika lub swiadka., Wydatki takie powinny bhyé
szezegolowo wymienione w oswiadczenin. Przepisy niniejsze-
go uslepu nie mega by¢ stosewane przy zakupach w jednost-
kaeh handiowych gospodarki uspotecznionej.

¢ 87. Wydatki dokonane z sum na z'ecenie powinrny byé
rezliczore wobec zleceniodawcy odpisami dowodow lub spra-
weztdaniami, sporzadzonymi w sposob okreslony przez zle-
ceniodawce.

Dokonywanie wyplal.

§ 88. 1. Zalwierdzone do wyplaty dowody sténow‘sq pod-
stawe dokonania wyplaly pizelewem, czekiem, golowka, prze-
kazem pocztowym lub uznania zaplaly w drodze innych lorm
rozliczen za doslawy i uslugi.

2. Jednostka oltrzymuje blankiely czekow i polecen prze-
lewn w oddziatach bankéw, w kitdorych posiada otwarte ra-
chunki bankowe. Pracownik jednostki, upowazniony do podja-
cia w banku ks'azeczki czekowej, nowinien sprawdzic w obec-
nosci pracownika banku ilos¢ 1 kolejnos¢ numeracji blankie-
téw czekowych,

3. Blankiely czekow sa drukami scislego zarachawania
i powinny by¢ przechowywane pod zamknigriem razem z go-
iowka pod ocdpowiedzialnoscia kasjera

4. Odpowiedzialnose za zorganizowanie na'ezviego prze-
chowywania blankieidw CIE‘I\O.JYLh ponosi !JIU\ ny ksigjowy
jednostii.

§ 89 1 Czek wystawia sig na okaziciela lub imienny.

2. Czek pna okaziciela powinien zawierac:

1) nazwe wystawcy oraz numer jego rachunku bankowego,
2) nazwe oddzialn bankn wystawcy czekn,

3) przy sumach budzelowych — oznaczenie wleéciwych po-
dzialek klasylikacji budzetowej oraz odpowiadajgcych
im kwot,

- 4) kwolg naleznosci wyrazong cyframi i slowami,

5) miejsce i date wystawienia,
6) odcisk pieczeci (stempla),
7) dwa podpisy. _

3. Czek imienny powinien zawiera¢ wszyslkie szczeqgoly
wymienione w ust. 2, a ponadto imie i nazwisko osoby upo- .
waznionej do podjecia gotowki z banku.

4. Polecenie przelewu powinno zawiera¢ wszystkie szcze-
goiy wymienione w ust. 2, a ponadto nazwe wierzyciela (od-
biorcy) i numer jego rachunku w banku oraz tylut nalei-
nosci.

5. Polecenie przelewu wraz z kopiami wypelnia sie prze-
bitkowo pismem maszynowym lub olowkiem kopiowym, czek
zas — atramentem.

8. Na czekach i poleceniach przelewu nie sg d-puszczal-

ne zadne poprawki oraz podskiobania, wycietania i kre-
slenia.
§ 90. 1. Czeki { polecenia przelewu powinny by¢ podpi-

sane przez kierownika jednostki i glowneg> ksieguwego lub
przez osoby przez nich upowaznione, zqgodnie ze zlozonymi
w banku wzorami podpisow. Czeki i polecenia przelewu pod-
pisuje sie atramentem. >

2. Pracownicy pedpisujacy czeki i polecenia przelewu
sa odpowiedzialni za zgodnosé tresci czeku lub polecenia
przelewu z dowodami stanowiacymi podstawe ich wystawie-
nia, Nicdopuszezalne jest podpisywanie czekow | polecen
przelewu in blanco — bez uprzedniego wypelnien:a wszyst-
kich elemanlow formularza. '

3. Wzory podpisow osob vpowaznionych do podpisywa-
nia czekow i polecen przalewu oraz wzir odeisku pieczeci
(stemipla) jedmostka przesyia na formularzo bankowym od-
dzialowi wlasciwego banku, w klorym ma olwarie rachunki,
z zachowaniem pizepiséw instrukeji bankowych,

4. Odcisk pieczgel (stempla) 1 dwa podpisy nie sa wy-
magane na czekach i poleceniach przelewu wystawionych
z rachunkow akredylyw Do wainosci lych czekow i poiecen
przelewu wyslarczy jeden podpis (§ 15 ust. 3).

§ 91. 1. Dokonujac wyplaty czekiem lab gotiwka jed-
nostka dorecza czek lob gotdwke osobie upowainionej do
odbiotu naleznosci po stwierdzeniu jej tezsamosci.

2. Jezeli po odbior czeku Tub gotowki zglasz; sie inna
osoba anizeli upowazniona do odhioru nalezrno<ci, powinna
ona przedstawi¢ pelnomocaiciwo osoby upowsznionej, po-
$wiadczone przez nolariusza, urzal panstwowy lub zaklad
pracy, w klorym osoba upowazniona jest zatrudniona, Pel-
nomocnictwo to dolacza sie do dowoddéw slanowiacych pod-
stawe dokonania wyplaty.

3. Osoba odbierajaca czek lub gotowke potwierdza od-
hior naleinosci przez podpisanie na dowodzia, slanowiacym
podstawe dokonania wyplaty, pockwilowania nastepujacej tre-
§ci: ,Jdiwole zt . . . . . gr ... (slownie zlotych . . . .
.) otrzymelem czekiem nr . . . .

gotbwka dnia SHETHRE 196 , o 1
§ 92. 1. Dokonujac wynlaty poleceniem przelewu jed-
nostka dore-za polecenie przelewu oddzialowi banku Jub

przesyla je poczla.

2. Jezeli nalezno$é ma byé przekazana za posrednictwem
porzly, jednoslka dorgeza placdwee pocztowe] goldowke lub
czck polwierdzony oraz przekaz pocziowv badz dorgcza ban-
kowi polecenie przelewu, wyslawione ze swojego rachunku
na techunek wlasciwego dla placowki pocziowej zbiorczego
urze:du pocztowego, ciaz przekazy pocziowe.

3. Jezeli przesylka ma bv¢ dokonana na koszt odbiorcy,
przekaz pocztowy wystawie sie na kwole naleznosici pomniej-
s7ona o koszly przekazu, obliczone wediug obowiazujacej ta-
ryly porsztowej. :

A. . Jezeli koszty przesviki maigq hvé pokryle przez jed-
nostke, przekaz pocziowy wyslawia. sig na kwole naleznosci,,
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czek zas lob polecenie przelewu — na kwole naleinosci po-
wiekszong o koszty przekazu pocztowego.

5. Jezeli naleznos$¢ pedlegajaca praekazaniu przypada de
zaplaty w- Scisle okreslonym terminie, witedy na przekazach
pocztowych nalezy umiescic klauzulq «Nie wyplaca¢ przed
dniem .

§ 93 1. Jednoslka podejmuje gotowke z banku do kasy
nma uvzupelniente pogotowia kasowego lub na okreslone po-
trzeby za pomoca czeku.

2. Podstawe wyslawienia czeku stanowi dowod we-
wnetrzny zawierajgcy wskazanie rachunku bankowego, z kto-
rego podejmuje sie gotowke, okreslenie podziatek klasyfika-
cji budzelowej oraz przeznaczenie podjetej gotowki, np. na
uzupelnienie pogotowia kasowego, na wyplale wynagro-
dzen itp.

3. Jednosika znajdujaca sie poza siedziba oddzialu NBP
moze podejmowad gotowke do kasy za posrednictwem pla-
cowki pocztowej. W lym celu jednostka sporzadza polecenie
przelewu na rachunek wiasciwego zbiorczego-urzedu poczto-
wego oraz wystawiony na siebie przekaz pocztowy. Jezeli
jednostka podejmuje gotowke na uzupelnienie pogolowia ka-
sowego, sktada polecenie przelewu i przekaz placowce pocz-
towej, jezeli natomiast jednostka podeimuje gotowke na
okreslone potrzeby — przesyla polecenie przelewu i przekaz
do oddziatu NBP.

4. Jednostka podejmujaca gotowke za poérednictwem
placowki pocztowej ma obowigzek zlozy¢ tej placowce po-
twierdzone przez bank wzory podpisow oséb upowaznionych
do podpisywania czekOw i polecen przelewu craz wzor od-
cisku pieczeci (stempla).

§ 94. 1. Czeki wystawione przez jednosiki powinny by¢
przedstawione bankowi do zaplaly w ciagu dni dziesieciu li-
czgc od daly wystawienia.

2. Czeki wystawione w oslatnich dziesieciu dniach roku
budzetowego powinny by przedstawione bankowi do zapla-
ty przed uplywem roku budzelowego. Czeki te nalezy .cdo-
patrzy¢ w klauzule: , Platny tylko do dnia .

3. W r1azie niezapiacenia priez bank czeku z powodu
uplywu terminu Jego plalnosci jednostka wyslawia nowy
czek.

4. Blankiety czekow przeterminowanych i zepsutych po-
winny by¢ uniewaznione przez przekresienie i zamieszczenie
adnotacji ,uniewaznioro’ oraz przachowywane przy grzbie-
tach ksiazeczek czekowych.

5. W razie zagubienia, kradziezy lub zniszczenia czeku
jednostka powinna bezzwlocznie o lym zawiadomi¢ telefo-
nicznie lub telegraficznie oddzial banku, klory ksiazeczke
wydal, potwierdzajac zawiadomienie pisemnie. Jednostka mo-
Zze wysiawi¢ nowy czek na podstawie pisma banku, potwier-
dzajaceno przyjecie zgloszonego zaslrzezenia czeku oraz
slwierdzajacego, ie zaslrzezony czek nie zoslal zrealizowany.

Rozdzial 9.

Potlstawowé zasady prowadzenia
ksiegowosci.

Zasady ogdine,

§ 95 1. Organy finansowe i jednoslki ebowiazane sa
prowadzi¢ ksiegowos¢ w walucie polskiej rzetelnie, tj. zgod-
nie z prawda meterialna, oraz na podslawie obowigzujacego
planu kont.

2. Zapisy ksiegowe powinny obejmowa¢ wszystkie do-
konane operacje gospodarcze i finansowe z podzialem na
lata i miesigce kalendarzowe.

3  Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokoenywane hiezaco
przy slosowaniu prawidlowej techniki ksiegowosci na pod-

stawie - prawidlowych dowodéw w  ksiegach rachunkowych
wiasciwych dla danego roku. Niedopuszczalne jest dokony—
wanie zapisow ksiggowych bez dowodow,

4. Ksiggi rachunkowe nalezy olwieraé¢ i zamyka¢ w ter-
minach ustalonych niniejszymi przepisami.

5. Prowadzenie ksiggowosci na podstawie zasad ustalo-
nych w obowigzujgcym planie kont polega w szczegolnosci
na:

1} ksiegowaniu operacji gospodarczych na wlasciwych kon-
tach syntetycznych przy zachowaniu zasady podwdjnego
ksiggowania; mozna nie ksiegowac operacji gospodar-
czych na kontach syntetycznych, jezeli siosowana tech-
nika ksiggowosci pozwala na sporzadzenie prawidlowego
zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych na pod-
slawie obrotow i sald kont analitycznych lub rejestrow;
zasada podwojnego ksiegowania nie obowiazuje przy do-
Konywaniu zepisow na kontach pozabilansowych;

2) ksiegowaniu operacji na kontach analitycznych ze szcze-
golowoscig przewidziang w obowiqzujacych przepisach;

3) objeciu rzeczowych skiadnikow majaltkowych ewidencja
ilosciowa z wyjalkiem przypadku, kiedy obowigzujgce
przepisy zwalniaja od tego obowigzku. .

Dowody ksiegowe.

§ 96. Za prawidlowy uwaza si¢ dowod ksiegowy:

1) siwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej zgod-
nie z jej rzeczywistym przebiegiem;

2) zawierajacy co najmniej:

a) nazwe (imig i nazwisko) i adres wystawiajacego do-

wod,

b) wskazanie stron uczestniczgcych w operacji gospo-

darczej, ktorej dowod dolyczy,

c) date sporzadzenia dowodu,

d) przedmiot i date lub okres dokonania operacji gospo-

darczej, klorej dowod dotyczy,

e) wartosciowe i — o ile lo moiliwe — ilosciowe okre-
slenie operacji gospodarczej,
podpisy o0sob odpowiedzialnych za dokonanie opera-
cji i jej udokumentowanie;

3) sprawdzony pod wzgledem mervtorycznym oraz formal-
nym i rachunkowym przez wlasciwe komorki organiza-
cyjne jednostki;

4) zadekietowany, lzn, zawierajgcy okreslenie, na jakich
kontach, w jakich rejestrach itp. ma byc zaksiegnwany,
oraz podpisany przez glownego ksiegowego lub inng oso-
be upowazniong do dekrelacji przez glownego xksiggo-
weqo; .

5) zaopatrzony w numer nadany przez komdrke ksiegowaosci.
§ 97. 1. Za dowody ksiegowe uwaza sie rowniez zesla-

wienia dowodow oraz polecenia ksiggowaenia (wzor K 34

lub 35).

2. Zestawienie dowcdow ksiegowych more bvé pndsiawg
ksiegowania, jezeli jest prawidtowo sporzadzone. Za pra-
widlowo sporzadzone zestawienie dowodow uwaza sie zesta-
wienie umozliwiajace powiazanie sum podlegajacy h na je-
go podstawie ksiggowanin z odpowiednimi dowodami.

§ 98. 1. Polecenie ksiegowania wystawia sie w przy-
padkach:

1) przeprowadzania zapisu ksicgowego nie wyrazajareqe
fektu dokonania operacji gosnodarczej (np. wystornowa--
nia blednego zapisu, przeniesienia rozliczonych kosziow
ogolnych), .

2) ksiggowania zbiorczym zapisem crupy dowodoéw,

3) ksiggowania zhiorczym zapisem sum ustalonych na pod-
stawie rejestrow,

4) ksiegowania sum wynikajacych ze sprawozdan,

5) w innych przyvpadkach przewidzianych w przepisach.

. 2. Pciecenie ksicgowania powinno zawieraC co najmniej:

f

—
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1) nazwe jednostki wystawiajacej polecenie kangawama,

2) datq wystawienia,

i trésé i kwoty, kiére maja by¢ zaksiegowane,

4) okreslenie dowoddéw, na ktorych podstawie zostalo wy-
" stawione,

5) dekretacjg, tzn. ma jakich kontach (w jakich rejestrach)
ma by¢ zaksiegowane,

6) podpis glownego ksiggowego lub osoby przez niego upo-
waznionej.

3. Polecenie ksiegowania, wystawione celem wystorno--

wania blednego zapisu, powinno zawiera¢ takze uzasadnienie
zapisu korygujacego oraz okreslenie zapisu korygowanego.

§ 99. 1. Tres¢ dowodu ksiggowego powinna by¢ peina
i zrozumiala. W tredci dowodow dopuszczalne jest stasowa-
nie ogdinie przyjetych skrotow.

2. Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawiane w cpa-
sob “staranny, czytelny i trwaly (atramentem, oldwkiem ko-
'‘piowym, dilugopisem lub pismem maszynowym). Podpisy na
dowodach sktada sig atramentem,; dlugopisem lub oléwkiem
kopiowym. Tres¢ dowoddw nie moze by¢ zamazywana, wy-
cierana i podskrobywana lub usuwana innymi $rodkami.

3. Bledy w dowodach ksiegowych naleizy poprawic¢ przez
skreslenie niewlasciwie napisanego tekstu lub sumy i wpisa-
nie nad tekstem lub suma skreslona tekstu lub sumy wiasci-
wej. Skreslenia dokonuje sie w taki sposdb, aby mozna bylo
odczytac teksi lub sume pierwotna. Poprawka tekstu lub kwot
dowodu ksiegowego powinna by¢ zaopatrzena w podpis osoby
upowaznionej oraz dale dokonania poprawki. PowyiZsze zasa-
dy poprawiania bledow maja zastosowanie wylacznie do tych
dowodow, dla ktorych nie zostal przepisami szezegolnymi
ustalony zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek, oraz
nie stosuje sie do dowodow obcych (wystawionych przez in-
ne jednostki), kiére moga by¢ poprawiane tylko przez wysta-
wienie dowodu korygujacego.

§ 100. 1. Obieg dowodow ksiegowych powinien byé
§cisle ustalony przez kierownika jednostki i gtownego ksig-
gowego.

-2, Dowody ksiegowe i ich zalaczniki powmny by¢ ko-
lejno numerowane.

Technika ksiegowosci i ksiegi rachunkowe.

§ 101. Organy finansowe i jednostki moga prowadzié
ksiegowos¢ technika tabelaryczna, przy zastosowaniu ksiegi
dziennika-glownej, technika przebitkowa, przy zastosowaniu
przebitkowych dziennikéw i kart kontowych uniwersalnych,
technikg rejestrowa lub inna technikg (np. maszynowa), kto-
ra umozliwia co najmniej:

i 1) usystematyzowanie wszystkich operacji gospedarczych
[ wedlug kont przewidzianych w obowigzujacym planie
2. kont,

2) zarejestrowanie operacjl gospodarczych w porzgdku chro-
nologicznym,

3) sprawdzenie prawidlowosci zapisow ksiegowych.

§ 102, 1, Ksiegi rachunkowe moggq byé prowadzone w
formie ksiag wigzanych lub w formmie luznych kart konto-
wych, rejestréow itp,

2. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie ksiqg
wigzanych nalezy przed rozpoczeciem zapisow ponumerowaé
kazda strone (folio) poczawszy od cyfrv 1, a ogdina ilosé
stron (kart) uwidoczni¢ na poczatku badz na koncu ksiegi.

3. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w formie luz-
nych kart nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

1) karty kontowe, karly dziennikowe, rejestry powinny hy¢
zaopalrzone przed rozpoczeciem zapisow ksiggowych w
biezacq numeracje stron poczqwszy od cyfry 1| w kazdym

"roku (oddzielnie dla kazdego rodzaju kart — w eding kont,
dziennikow, rejestréw); jezeli konla analilyczne nie sa
zakladane odrgbnie na kazdy rok, wowczas zmiana bie-

zacej numeracji kart kontowych kartotek analitycznych
nastepuje w momencie zakladania nowych kartolek;

2) zapisy ksiegowe na kazdej stronie powinny by¢ podli-
czone badz saldowane z zachowaniem cigglosci obrotow
lub sald przez przenoszenie ich na strony nasiepne; 5

3) luzne karty stanowiace ksiegi rachunkowe powinny by¢
utrzymane w scisle okreslonej kolejnosci i pizechowywa-
ne w odpowiednich urzadzeniach (skrzynkach, teczkach).

Zapisy ksiegowe.

§ 103. 1.
mniej:

1) date zapisu,

2) okreslenie numerd dowodu, na ktérego poclslawle dako-
nano zapisu,

3) tres¢ zapisu (o ile stosowana technika kmqgowosm tego
wymaga),

4) sume zapisu.
2. Zapis ksiegowy, z wyjatkiem sumy zapisu, moze byé

wyrazony przy pomocy symboli lub skrotow. Wykaz wyja-
Sniajacy znaczenie poszczegolnych symboli lub skrétow po-
winien by¢ przechowywany w komorce ksiegowosci. -

3. Zapisy ksiegowe powinny byé dokonywane w sposdb
staranny, trwaly i czytelny {atramenlem, olowkiém koplo-
wym, dlugcpisem, pismem maszynowym).

§ 104, 1. W ksiegach rachunkowych niedopuszczalne 1ost
pozostawianie nie wypelnionych wierszy, chvba Ze wynika
to z pizyjetej techniki ksiegowosci. Niedopuszczalne jest
rowniez podskrobywanie, zamazywanie, wycieranie badz usu-
wanie innymi $rodkami dokonanych zapisow ksiggowych.

2. Poprawienie blednego zapisu powinno by¢ dokonane
przez: .

1) skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie treici lub
kwoty prawidlowej w ten sposob, aby tresé¢ i kwote bled-
nego zapisu mozna bylo odczyta¢; osoba dokonujaca po-
prawki powinna stwierdzic¢ wniesiona poprawke wlasnym
podpisem (skrotem podpisu) oraz data, umieszczonymi
obok zapisu poprawionego; -

~2) wniesienie zapisu korvgchego (storno); zapis koryguja-

STy przeprowadza sie w drodze tak zwanego ,czerwonego
storna’; poprawianie blednego zapisu przez ,czerwone.
storno"' polega na tym, ze likwiduje sie bledny zapis
pPrzy pomocy nowego czerwonego zapisu, ktory jest
powtdrzeniem zapisu blednego, przeprowadzajac jedno-
czesnie zapis prawidlowy w normalny sposéb; przy za-
pisie korygowanym nalezy powola¢ dale i pozycje za-
pisu korygujacego.

3. Zapisy czerwone moga by¢ stosowane nie tylko przy
korygowaniu blednych zapisow, lecz rowniez w tych przy-
padkach, gdy zachodzi potrzeba zmniejszenia obrotdw na
wlasciwych stronach kont do wysokosci sum, odpowiadaja-
cych rzeczywistym obrotom gospodarczym. Nie moga by¢ do-
konywane zap1sv czZarno-czerwone,

§ 105, 1. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny bvc
kompleine, tzn. ze wszystkie operacje dokonane w danym
okiesie sprawozdawczym powinny byé vjete w ksiegach ra-
chunkowych w tym samym okresie sprawozdawczym, chyba
ze operacje okreslone w dowodach obeych, mimo zachowd-
nia nalezytej starannoéci pracy przez komorke kmegowaacr,
nie mogly bvé If‘l znane.

2. Zapisy w ksiggach sumuje sie miesiecznie, wyprowa-
dzajac sumy od puoczatku roku. Zapisy czerwone przy slmm-
waniu odejmuje sie.

§ 106. 1. Obroiy i galda poszczegdlnych kont :.yntpivrz-
nych i analilycznych wprowadza sie do zestawienia obrotow
i sald (wzdr K-33) co najmniej na koniec kazdego kwartalu.

2. Zestawienie obrotow i sald stuzy jako wykaz prowa-
dzonych kont syntetycznych i analitycznych oraz jako urzq-

Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ przynaj-
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dzenie do uzgadniania kont analitycznych z kontami synte-
tyecznymi.

3. W odniesieniu do anahtycznych kont srodkow rzeczo-
wych mozna zaniechac¢ sporzgdzania co kwatlal zestawienia
obrotow i cald pod warunkiem, ze przez sumowanie sald kont
analitycznych na odpowiednio oznaczonych 1 nalezycie prze-
chowywanych tasmach maszynowvch lub w inny wiarogodny
i sprawdzalny sposdéb zoslanie zgpewniona prawidlowos¢ sald
na tych kontach,

Otwieranie i zamykanie ksiyg rachunkewych.

§ 107. 1. Otwarcia ksiag racrhunkowych dokonuvje sie
wedlug stenu aktywow i pasywow na dzien otwarcia. Za
dzien olwarcia uwaza sie:

1) dzien 1 stycznia kazdego roku — w jednostkach konty-
nuujacych dzialalnose,

2) dzien rozpoczecia dzialalnosci — w  jednostkach nowo
powolanych.

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dzialalnosci, o kiorej mo-
wa w ust. 1, jednostka nie posiada skladnikow majatkowych
anj zobowigzan, za dzien olwarc.a uwaza sie dzien otwarcia
rachunku bankowego.

§ 108. 1. Otwarcie ksiag rachunkowych powinne by¢
dokonane:

1) w jednostkach kontynuujacych dzialalnosé — na podsta-
wie bilansu, sporzadzanego na Xoniec roku poprzedniego,

2) w jednostkach ,nowo powstalych — na podstawie wyce-
nionego spisu z natury skiladnikow majrthowych i wykazu
nalezncsci i zobowiazan, sporzqdzonych na dzien rozpo-
czecia dzialalnosci.

2. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na wpisaniu na
konta syntetyczne i analityczne stanu aklywow i pasywow
na dzien otwarcia, ustalonych zgodnie z ust. 1.

3. Zapisy ksiegowe zwigzane z otwarciem ksiag rachun-
kowych wnosi si¢ na konta syntelyczne, zakladane odrebnie
na kazdy rok budzetowy.

4. W stosunku do kont analilycznych, dla klérych zasa-
da zakiadania odr¢bnych kont na kazdy rok budzelowy mie
obowiazuje, naleiy zapisy ksiegowe datyczace roznvch lat
od siebie wyrainie oddzieli¢ przez podkreslenie ebrolow ro-
ku ubieglego i wpisanie sald poczgtkowych ponizej podkre-
$lenia.

§ 109. 1. Zamkniecie ksiag rachunkowych powinno byé
dokonane:
1) na dzien zakofczenia roku budzetowego — przez jed-
nostki kontynuujgce swa dzialalnos¢ w przyszlym roku,
2) na dzien zakonczenia likwidacji — przez jednostki likwi-
dowane.

2, Zamkniecia kont syntelveznych dokonuje sie przez
podkreslenie obrotéw, wpisanie ponizej podkreslenia sum
chrotow, zaksiegowanie operacji przewidzianych dla zamknie-
€ia roczneqo, wpisanie sald wchodzacych do bilansu zamknie-
cia, wpisanie sum ecgolnych i podkreélenie Llych sum podwol-
ng linia.

3. Zemknigcia kont analitycznych dokonuje sie przez
‘podkreslenie obrotow, wplszan‘e pod linig sum obrotow i wpi-
sanie salda koncowego.

4, Sumy ustalone w zamknieciu ksiag rachunkowych
moga by¢ zmieniane tylko na zarzadzenie jednostki przyj-
mujacej bilans w wynjku stwierdzenia wadliwosci w spo-
rzadzonym bilansie,

Przechowywanie doweddw, ksiag rachunkowych, spiséw
inwentaryzacyjonych i sprawozdan.

§ 110. 1. Po dokonaniun wszystkich ksiegowan dotycza-
€ych danego okresu sprawozdawczego nalezy ulozy¢ wszyst-
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kie dowody ksiegowe, ktére stanowily podstawe tych ksie-
gowan, w kolejnosci numerow, pod klo: rymi zostaly zareje-
strowane.” W zaleinosci od stosowanej techniki ksiegowosci
dowody ksiegowe mogaq by¢ uwlozone w jednym lub kilkn
zbiorach i powinny by¢ umieszczone w teczkach (segregalo-
rach, skoroszytach ilp) Lisly plac nalezy grupowaé w odreb-
nych teczkach (skoroszytach).

2. Arkusze spisow z natury oraz zestawienia inwentary-
zacyjne dolyczqee inwentaryzacji przeprowadzonej w danym
terminie naleiy trwale zszy¢ i przechowywac w teczkach.

3. Sprawozdania [inansowe nalezy przechowywaé w tecz-
kach specjalnie na len cel przeznaczonych.

4. Jeieli ksiegowos¢ jest prowadzona na luznych kar-
tach (karly przebitkowe, rejestry), karty te nalezy umiescié
w teczkach, Analityczne karly kontowe, ktore ‘zostang wy-
korzystane w laia'ch_ nastepnych, podlegajq po calkowitym
ich zapisanin wlaczeniu do teczek tego roku, ktérego doly-
czyly ostalnie zapisy dokonane na lych kartach.

5. Na oktadkach teczek nalezy zamiescic¢:

1) nazwe jednosiki,

2) nozwe i biezacy (liczac od poczatku roku) numer teczki,

3) biezacy okres (rok i miesiac),

4) pierwszy i ostaini nume. dowodéw zamieszczonych w
teczce lub okreslenie kart,

5) ilos¢ dowodow (karl) w leczce.

6. Teczki z dowodami (kartami), oprawne ksiegi rachun-
kowe oraz sprawozdania [inansowe w celu ich zabezpiecze-
nia przed uszkodzeniem, zagubieniem i zniszczeniem powin-
ny by¢ przechowywane w specjalnie na ten cel przeznaczo-
nych pomieszczeniach lub szafach.

§ 111, Wydanie poszczegolnych dowodow, teczek, ksiag
rachunkowych Iub sprawozdan fineansowych moze nastapié
tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego zezwolenia
glowneqo ksiegowego; wydanie poza obreb jednostki moze
nastgpic na podstawie pisemnego polecenia kierownika jed-
nostki, jedynie na skutek umolywowanego wniosku pisem-
nego instytucji, na ktorej rzecz ma naslqpi¢ wydanie, chyba
ze przepisy szczegolne stanowia inaczej.

§ 112. W razie zniszczenia albo zaginiecia dowodow, ‘te-
czek, ksiag raclmnkowych lub sprawozdan kierownik jed-
nostki powinien ‘natychmiast zarzadzié sporzadzenie odpo-
wicdniego prolokolu, a ponadtlo. jesli zachodzi podejrzenie
popelnienia przestepstwa — zawiadomi¢ organy powolane de
Scigania przestepstw.

§ 113. 1. Teczki z dowodami, ksiegi rachunkowe i spra-
wozdania przechowuje sie przez lat pie¢, liczac od dnia pierw-
szego po uplywie roku, ktorego dotyczg. Karty wynagrodzei
oraz listy plac przechowuje sie przez okres lat 12,

2. Po uplywie okresu ustalonego w ust. 1 nalezy teczki
z dowodami, ksiegi rachunkowe i sprawozdania finansowe
przekaza¢ na makulature w tryble ustalonym obowigzujacymi
przepisami.

Rozdzial 10.

Ksiegowos$¢ jednostek i zakladoéw
budietowych.

Organizacja ksiegowosci.

§ 114. 1. Obowiazek prowadzenia ksiegowosci ciazy na
wszystkich jednostkach, ktére majg otwarte rachunki banko-
we, z wyjatkiem rachunku akredytywy.

2. Jednostki wymienione w ust 1 sa jednostkami samo-
dzielnie bilansujacymi.

" 3. Wszelkie $rodki gospodarcze znajdujace sie w dyspo-
zycji jednostek powinny by¢ objete ksiggowoscig.
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4. Srodki ‘gespodarcze, uzytkowane przez jednostki nie
prowadzgce ksiggowosci, powinny by¢ objete ksiegowoscig
nadrzednych jednostek samodzielnie bilansujacychelub jedno-
stek prowadzacych ksiggowos¢ scenlralizowana.

Plan kont dla jednostek i zakladéw budZetowych.

. § 115. 1. Ustala sie nastepujacy plan kont dla jednostek
i"zakladow budzetowych:

Zesp6t 0 — Srodki pieniezne.

00 — Rachunek kredytow (srodkow) budzetowych,
01 — Rachunek wydatkow budzetowych,

02 — Rachunki s$rodkow pozabudzetowych,

03- —:Otlwarte kredyly budzetowe na inwestycje,
04 — Rachunki srodkow na inwestycje,

05 — Finansowanie inwestycji,

06. — Rachunek dochoddw budzetowych,

07 — Rachunki sum depozytowych i na zlecenie,
08 — Kasa,

09 — Pozostate srodki pienigzne.

Zespoll — Kcszty.

11 — Koszty budzetowe,

13 — Koszty pozabudzetowe,

15 — Koszty gospodarstw pomocniczych,
16 — Koszty gospodarsiw relaych,

17 — Inwestycje,

18 — Kapitalne remonty,

19 — Koszly do rozliczenia.

Zespot 3 — Rezrachunki

31 — Wynagrodzenia,

32 — Sumy do rozliczenia,

33 — Wierzyciele (dostawcy),

34 -— Diuznicy (odbiorcy),

35 — Naleznosci dochedéw budzetowych,

37 — Rozrachunki z tytulu niedoborow i nadwyzek,
Sumy do odprowadzenia,

Sumy depozytowe i na zlecenie.

[

Zespol 4 — Materiaty i wyreby,

A1 — Materialy,
42 — Inwentarz Zywy,

43 — Przedmioty nietrwale w uzytkowaniy,
45 — Wyroby przemysiowe,

A7 — Zapasy gospodarstw rolnych,

"49 — Przeréb malerialow.

Zesp6l 5 — Srodki pedstawowe,

B1 — Srodki trwale,

%2 — Inwentarz,

58 — Srodki podstawowe do przekazania,
59 — Srodki podstawowe przekazane.

Zespol 6 — Dochody.

61 — Dochody budzelowe,

&2 — Dochody bud%etowe przelane na rachunek podstawowy,
63 — Dochody pozabudzetowe,

65 — Rozliczenie produkcji gospodarstw pomocniczyoch,

66 — Sprzedaz produkcji gospodarsiw pemocniczych,

67 — Dochody gospodarstw Ttolnych.

Zesp6l 7 — Finansowanie,

71 — Kredyty otrzvmane z budzeta,
72 — Kredyly ci:zymane od dysponenta wyiszego siopaia,

73 — Kredyty przekazane dysponentom nizszego stopnia,

74 — Kredyty na inweslycje przekazane przedsiebiorstwom,”
76 — Srodki pieniezne olrzymané z budzefu terenowego,
77 — Srodki pienigzne' otrzymane od dysponenta wyzszego

stopnia,

78 — Srodki pienigzne przekazane dysponentom nizszego
stopnia, '
Zespol 8 — Fundusze i wyniki,

81 — Fundusz srodkow podstawowych,

82 — Fundusz budzetowy,

83 — Fundusze pozabudzetowe,

84 — Fundusz obrotowy gospodarstw pomocniczych,

85 — Fundusze na inwestycje i kapitalne remonty, #
87 — Fundusz nagrod i akcji socjalnej,

89 — Straty 1 zyski gospodarstw pomocniczych,

Zespot 9 — Konta pozabilansowe.

91 — Obce srodki rzeczowe,

92 — Naleznosci w zawieszeniu,

93 — Zobowiagzania w rawieszeniu, .
94 — Prawa majatkowe,

2. Konta przewidziane w planie kont moga by¢ w razie
istotnej potrzeby dzielone 1 oznaczone symbolami trzycyfro-
wymi, np. konto 15 ,Koszty gospodarstw pomocniczych” me-
ze by¢ podzielone na nastepujace konta: 150 ,Koszty prnduk-
cji przemystowej”, 151 ,Koszty produkcji uslugowej” itd.
Konta o symbolu trzycyfrowym musza by¢ w swej tresci
ekonomicznej zgodne z tym kontem planu kont, w wyniku
podzialu ktorego zostatly utworzone.

3. Ustala sie nastepujgce zasady ewidencjonowania ope-
racji gospodarczych na poszczegélnych kontach: -

Zespol'® — Srodki pieniezne,

1. Zespdt 0 obejmuje konta rachunkéw bankowych i $red-
kow pienieznych. '

2. Z rachunkdéw bankowych jednostki otrzymujg wycia-
gi wraz z dolaczonymi dowodami bgdz z podaniem numerow
czekow. Wyciagi bankowe jednostki sprawdzaja badajac, czy
podane w wyciagu saldo poczgtkowe zgodne jest z saldem
koncowym wyciagu poprzedniego, czy do wyciagu dolgczono
wszystkie dowody, czy wszystkie obroty objete wyciagiem
dotycza danego rachunku i czy sumy wyciagu zgodne sa
z 0golnymi sumami dolaczonych dowoddw. Jezeli saldo po-
czgtkowe jest niezgodne z saldem koncowym wyciagu po-
przedniego badz tez jezeli nie dolaczono do wyciggu wszyst-
kich dowodow, jednostka zawiadamia o tym niezwlocznie
bank, na wyciagu zas zamieszcza odpowiednia adnotacje.

3. Jednostki ksieguja obroty ma rachunkach bankowych
zgodnie z wyciagami bankewymi, nie wylaczajac ebrotow
btednych. Przez bledne obroty nalezy rozumiec obroty ksie-
gowane przez bank na rachunku jednostki niezgodnie z do-
wodami ksiegowymi, stanowiacymi dla banku podstawe ksig-
gowania. _ o

4. Jezeli btad banku polega tylko na zaksiggowaniu ope-
racji na niewlasciwg podziatke klasylikacji budzetowej (w ra-
mach wlasciwego rachunku), jednostka ksigguje operacje w
sposob prawidlowy, zwracajac sie do banku o sprostowaaie
btedu.

5. Jezeli blad banku polega na niewlasciwym uznaniw
lub obciazeniu rachunku jednostki, jedmostka ksigguje ope-
racje na koncie rachunku bankowege zgodnie z wyciggiem
bankowym i zawiadamia bank pisemnie o bledzie, dolgczajac
do pisma wilaéciwy dowéd bankewy. QOdpis pisma naleiy
przechowywac przy wilasciwym wyciggu bankowym.
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6. Sumy niewlaciwie wplacone na rachunki.bankowe
ksieguje sie jak sumy do odprowadzenia (Ma 38), sumy nie-
wlasciwie wyplacone z tych rachunkow ksigguje sie jako
naleznosci do zwrotu analogicznie jak sumy do rozliczenia
(Wn. 32). Nie dotyczy to sum niewlasciwie wplaconych na
rachunki dochodow budietowych, ktére zarachowuje sie na
wplywy do wyjasnienia jako nadplaty.

7. Jednostki obowigzane sa biezaco uzgadnia¢ zapisy
w swoich ksiggach rachunkowych z zapisami w ksiggowosci
bankowej.

8. W ksiegowosci syntetycznej obroty kasy i rachunkow
bankowych mogg byé¢ ksieggowane w sumach dziennych we-
diug raportow kasowych lub wyciagéow bankowych.

Konto 00 — Rachunek kredytow (Srodkow) budielowych.

1. Na koncie 00 jednostki budZetu cenltralnego ksieguja
otwarle kredyly budzetowe, jednostki budzelow terenowych —
olrzymane Srodki p‘eniezne.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) w budiecie centralnym: kredyly budzetowe olrzymane
(Ma 71, 72) 1+ zwrocone przez dysponentow nizszego stop-
nia (Ma 73) oraz kredyly przesunigie z rachunkow innych
jednostek (Ma 72);

2) w budzetach terenowych: Srodki pieniezne olrzymane
z- rachunku podstawowego budzelu lub od dysponenta

- wyzszego stopnia (Ma 76, 77) $rodki zwrocone przez dy-

. sponentow nizszego stopnia (Ma 78).

. 3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) w budzecie centralnym: kredyly budzetowe przekazane

- dysponentom nizszego stopnia (Wn 73), kredyty zamknig-
te i zwrocone dysponentowi wyzszego stopnia, kredyly
przesuniete na rachunki innych jednostek oraz kredyly
wygasie (Wn 71, 72); -

2) w budzetach teremowych: $rodki pienigzne przekazane
dysponentom nizszego stopnia (Wn 78), $rodki zwrdocone
na rachunek podstawowy budzetu lub na rachunek dy-
sponenia wyzszego slopnia (Wn 76, 77).

4. Kredyly przenicsione miedzy podzialkami klasyfikacji
budietowei ksieguje sie na stronie Wn i Ma konta 00.

5. Saldo konta 00 oznacza stan otrzymanych kredylow
(Srodkow pienieznych). W zamknieciu rocznym saldo to prze-
nosi sie na konto kredytow (srodkow pienigznych) olrzyma-
nych (Wn 71, 72, 76, 77).

Konto 01 — Rachunek wydatkéw budietowych.

1. Na koncie 01 ksieguje sie¢ wydatki budzetowe.
2. Na stron‘e Ma ksiequje sie:
1) sumy podjete do kasy z banku (Wn 08),
2} wydatki na pokrycie kosztow (Wn 11, 17, 18, 19),
3) wydatki z tytulu zaliczek i wydalki na pokryc.e zobo-

wiazen (Wn 31, 32, 33, 38),

4) wydatki na zakup i przerob materialdéw (\Wn 41, 42, 43, 40),
5) zakup inwentarza (Wn 11),
6) dotacie (Wn 11).

3. Na stronie Wn ksieqguje sie wplaly z tylulu zwrotu
wydaitkow podlegajacych zaliczeniu na zmniejszenie wydal-
kow (Ma rozne konta).

4. Rorzliczenia wydatkéw miedzy podzialtkami klasylikacji
budietowej ksieguje sie w ciezar i na dobro* konta 01.

5. Saldo konta 01 oznacza stan wydatkow budzetowych.
W zamknieciu rocznym przenosi sie:

1) wydatki dotvczace dzialalnosci biezacej (eksploatacyjnej)
na konlo 82 ,Fundusz budietowy",
2) wydalki dolyczgce zakupow inwestycyjnych i kapital-

‘nych remontéw na konio 85 ,Fundusze na inwestycje

i kapitalne remonty”,
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Konte.02 —. Rachunki $rodkéw pozabudzetowych.

1. Na koncie 02 ksieguje sie obroty na rachunkach
bankowych s$rodkéow pozabudietowych,
2. Na stronie Wn ksieguje sie:
1) wplaty z tytutu dochodow (Ma 34, 63, 66, 67, 89),
2} dotacje otizymane z budzetu (Ma 63, 84),
3) wplywy odprowadzone na rachunek bankowy z kasy
(Ma 08),
4) przelewy funduszow celowych z rachunkéw innych dys-
ponentow funduszu (Ma 83),
5) zwroly wydatkow (Ma rézne konta).
3. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) sumy podjete do kasy (Wn 08),
2) wydalki na pokrycie kosztow (Wn 13, 15, 16, 17, 18, 19),
3) wydatki z tytulu zaliczek i wydalki na pckrycie zobowia-

zan (Wn 31, 32, 33, 38),
4) wydalki na zakup i przerob malerialow (Wn 41, 42, 43,
49, 16),

5) zakup inwentarza (Wn 13, 15,
6) dotacje (Wn 13),
7) przelewy na rachunki inwestycyjne (Wn 04),
8) przelewy funduszow celowych na rachunki innych dys-
ponentow fuduszu (Wn 83),
9) przelewy nadwyzek (Wn 13, 38, 84).
4. Saldo konta 02 oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych pozabudzetowych.

16, 19),

Konto 03 — Otwarle kredy!y budietowe na inwestycje.

1. Na koncie 03 ksieguje sie otwarte kredyly budietowe
na inwestycje.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyly otwarle (Ma 71),
kredyly olrzymane od dysponenta wyzszego stopnia (Ma 72),
kredyty zwrocone z rachunkéw podlegiych jednostek (Ma
73, 74).

3. Na stronie Ma ksigequje sie kredyty
ponenlom kredylow (Wn 73), przekazane przedsiebiorstwom
na inweslycjer {(Wn 74), zwrocone dysponentowi wyzszego
stopnia i zamkniete (Wn 71, 72).

4. Saldo konla 03 oznacza stan olwartych kredytow.
W zamknieciu rocznym saldo to przenosi sie na konlo kre-
dytow otrzymanych (Wn 71, 72).

przekazane dys-

Konto 04 — Rachunki $rodkéw na inweslycje.

1. Na koncie 01 ksieguje sie operacje dokonywane na
rachunkach bankowvch srodkéw na inweslycje.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) przelewy srodkow pozabudzetowych na rachunki srodkow

na inwestycje (Ma 02),

2) dotacje wplacone na rachunki

(Ma 85).

3. Na slronie. Ma ksienuje sie sumy odprowadzone na
dochody  budzetowe 1 przekazane innym inwestorom
(Wn 38, 85).

4. Saldo konta 04 oznacza stan $§rodkow plenicznych
na rachunkach bankowych §rodkéw pa inwestycje. W zam-
knieciu rocznym sumy zaliczone na pokrycie wydaikow .
przenosi sie na konto 05 ,Finansowanie inwestycji”,

srodkow na inwestycje

Konio 05 — Finansowanie inwestycji.

1. Na koncie 05 ksiequie sie wydatki na mwe:,lvcje oraz
wplaly zaliczone na zmniejszenie wydatkow.

2. Na stronie Ma ksieguie sie:
1} sumy podijete do kasy (Wn 038),
2) wydalki na pokrycie kosztow inwestycji (Wn 17),
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3) wydatki z tytulu zaliczek i wydatki na pokrycie zobowia-
zen l\r\'n 31 3:.., .‘? 38 ],
4) wydalki na zakup uwterlalow oraz maszyn i urzadzen
{Wn 41),
5) przelew rownowartosci inwestycji wykonanych sposobem
gospodarczym przez gospodarsiwa pomocnicze (Wn 02).
3. Na stronie Wn ksieguje sie zwroly wydatkow (Ma
rozne konta).
4. Saldo konta 05 oznacza stan wydalkow na inwestycie.
‘W zamknieciu roc.aym saldo to pizenosi sig na koato, 85
+Fundusze na inwe.lycje i kapitalne remonty™.

Konto 06 — Rachunek dochoddéw budietowych,

1. Na koncie 06 ksieqguje sie obroly na rachunku banko-
wym dochodéw budizetowych, ST
2. Na stronie Wn ksieguie sig:

1) wplaty z tylu]u dochodéw blid’zetowych
i (Ma 35) i nie przypisanych (Ma 61),
i 2) dochody odprowadzone na rachunek bankowy z kasy
i (Ma 08),

3) w bud7elach terenowych — przelewy srodkdéw z rachun-
; ku podstawowego dla pokrycia zwioldow nadplal (Ma 62).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) zwroly dochedow przypisanych (Wn 35) i nie przypisa-

przypisanych

nych (Wn 61),
2) w budzetach terenowych — przelewy na rachunek pod-
stawowy (Wn 62).
"4. Saldo konta oznacza w budiecie centralnym slan
wplywow z tytuiu dochodow budzetowych, w budzetach

terenowych — slan Sredkéw pienieznych na rachunku do-
chodow budzetowych. W zamknigciu rocznym w budzecie
centralnym saldo konta przenosi si¢ na konto 61 ,Dochody
budzetowe"

Konlo 07 — Rachunki sum depozylowych i na zlecenie.

1. Na koncie 07 ksieguje sie obroty na rachunkach sum
depozytnwych i sum na zlecenie, .
E 2. Na stronie Wn ksieguje sie wplaty na rachunki ban-
kowe (Ma 39) i zwroty sum podjetych do kasy (Ma 08).
3. Na slronie Ma ksigguje sie:
1) wyplaty sum depozytowych (Wn 08, 39),
'2) wydatki w zakresie sum na zlecenie:
a) sumy podjete do kasy (Wn G3d),
b) wydatki na koszly wykonywanych zlecen (Wn 19, 39),
c) wydatki z tylulu zaliczek i wydatk na pokrycie zobo-
wigzan (Wn 31, 32, 33, 38),
d) wydatki na zakup materialow (Wn 41, 42),
Ii'; 4. Saldo konta 07 oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych sum depozylowych i na zlecenie.

Konlo 08 — Kasa.

. 1. Na koncie 08 ksieguje sig obroty kasy.
t 2, Na strenie Wn ksigguje sig wplaty do kasy, miano-
wicie:
1 1) kwoty podjete z rachunkow bankowych (*Ma 01, 02, G5,
\ 07),
" 2) wplywy (Ma roine
3) wplywy dochodow budzetowych pobranych z - kotficem
kwartaju, kiorych ~zaliczenie na rachunek dochoddw
-budzetowych nastapi w nastepnym kwartale (Ma 38).
3. Na stronie Ma ksieguie sie wyplaty z kasy:
1) sumy odprowadzone na rachunki bankowe (Wn konta
- ~zespolu 0 lub konto 38),
2) .wyplaly na pokrycie kosztéw (Wn konta zespolu 1),

konta),

——

3) wyplaly w zakresie sum depozylo\;vych_i na zlecenie

(Wn 39), . )
4) wypiaiy zaliczek i pokrycie zobowigzan (Wn 31, 32, 33,
33),
5) wyplaty na zakup i przerob malerialow (Wn 16, 41, 42,
43, 49), .

6) niedobory kasowe (Wn 37]
4. Saldo konta 08 oznacza stan gotowki w kasie,

Konto 09 — Pozoslale sSrodki pieniezne.

1. Na koncie 09 ksieguje sie czeki limitowane i akrod}f-
lywy bankowe, zagraniczne Srodki pieniezne, znaki oplaty
skarbowej i sadowej, znaczki pocztowe, jesli sq plzechowy-
wane w kasie, oraz srodki pienigzne w drodze.

2. Srodki pieniczne w drodze wystepuja na koniec i na
poczatek kwartalu w rozliczeniach z bankiem i z jednostka
finansujaca w nastepujacych przypadkach:

1} gdy jednostka przekazala $rodki pieniezne z kasy do
banku, a suma przekazang jest objeta wyciggiem banko-
wym z data dnia nastepnego kwarlalu,

2) gdy wyciag bankowy zawicra dowody bankowe na puo-
lewy S§rodkdw pienieznych i dotacji, dokonanych plaf.z
jednostke finansujacg w poprzednim kwartale,

3) gdy jednostka otizymala polecenie otwarcia (przekKaza-
nia) kredytow budzetowych z data dnia poprzedniego
kwartalu, a kredyly zoslaty przez bank zarachowane na
rachunek jednostki w nastepnym kwartale.

3. Na stronie Wn konla 03 ksiequje sie:

1) limitowane czeki, otwarle akredylywy bankowe, zakupio-
ne znaczki pocztowe i zagraniczne Srodki pienigzne (Md
01, 02, 05, 07, 08, 32, 33),

2) otrzymanag z banku zaliczke w znakach wartosuowych
i zwlokszeme tej zaliczki (Ma 39),

3) zakupione znaki wartosciowe' za gotowke (Ma 08),

4) srodki pienieine w drodze — w obrotach ubieglego
kwartalu (Ma. 08, 63, 67, 71, 72, 76, 77, 83,84, 85).
4. Na stronie Ma konta 09 ksigguje sie:

1) wyplaty czekami limitowanymi i akredytywa bankowa

" zagranicznymi $rodkami pienieznymi, rozchod znaczkow
pocztowych (Wn konta zespolu 1 i 3),

2) zmniejszenie i likwidacje zaliczki w znakach warlos-
ciowych (Wn 39),

3) sprzedaz znakow wartosciowych (Wn 08),

4) wplyw sérodkow pienieznych w drodze — w cbrotach
biezacego kwartalu (Wn 00, 01, 02, 03, v4, 05, 07),

5) niedobory kasowe (Wn 37),

5. Saldo konta 09 oznacza stan pozostalych srodkdw
pienieznych w kasie, na rachunkach bankowych i w drodze.

Zespol | — Koszty.

1. Na kontach zespolu 1 ksieguje sie fakliyczne koszty
utrzymania jednostek i wykonywania zadan, w szczegdinosci
wynagrodzenia, wartos¢ zuzycia materialéow oraz robot i ushug,
koszty nabycia srodkéw podstawowych, tudziez wydalki na
dotacje i $wiadczenia.

2. Koszty powinny by¢ ksiegowane na wilaseiwych kon-
tach na podstawie sprawdzonych i zadekretowanych dewo-
dow ksiegowych- we wlasciwych okresach sprawozdawczych,
ktorych dolyczg.

3. Koszty wynagrodzen za prace i’ innych $wiadczen,~
ustalone na podstawie dowodéw wewnetrznych, ksigguije-sig
w okresie sprawozdawczym, za ktory wynagrodzenia i swiad-
czema sie nalezg.

‘4. Koszty zuzycia' materialow kqmqugp sie w okre‘ne_
sprawozdawczym, w kloiym malerialy wyd‘ano do zuzycia,
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koszly zuzycia przedmiotéw nietrwalych ksieguje sie w okre-
sie sprawozdawczym, w Kktérym nastgpilo faktyczne zuzycie.

5. Koszty robét i uslug oraz nabycia $rodkow podsta-
wowych, uctalone na podstawie dowodow obcych, ksieguje
sie w zasadzie w okresie sprawozdawczym, w ktorym dowo-
dy obce otrzymano. Jednakze w przypadkach, gdy to’ jest
uzasadnione znaczna wartoscig robotl, uslug i dostaw oraz
wymaganiami prawidlowego 1 zgodnego z rzeczywistoscig
odzwierciedlenia sytuacji finansowej, koszty te powinny
by¢ ksiegowane na podstawie dowodow wewnetrznych (preo-
tokolow wyceny) w okresie sprawozdawczym, w kiorym
reboty, uslugi i dostawy zostaly wykonane (jesli wiasciwych
dowodow obeych w tym okresie nie olrzymano).

6. Nie zaksirgowane we wlasciwym czasie koszty lat
ubieglych ksieguje sie na koszty roku hiezacego.

Konto 11 — Koszly budietowe.

- 1. Na koncie 11 ksigguje sig koszty wykonania.zadan
ebjeiych planami wydatkéw budzetowych, z wyjatkiem in-
westycjifh kapitalnych remontow.

2. Na stronie Wn ksieguje sie: .
1) koszty pracy i uslug (Ma 01, 08, 09, 31, 32, 33, 38),
2) kosziy zuiycia materialow (Ma 41, 42, 43, 49),
3} zakup i wytworzenie inwentarza (Ma 01, 08, 32, 33, 49),
4) inwentarz ofrzymany od dysponenta wyzszego stovnia
w trybie centralnego zaopatrzenia, zakupiony ze Srod-
kow jednostki podlegtej zatrzymanych przez dyspo-
nenta wyzszego slopnia (Ma 82), '
5) otrzymane ni¢odplainie §wiadczenia pracy (Ma 82),
6) dolacje (Ma 01),
7} swiadczenia (Ma 01, 31, 38),
8) przeniesione koszty do rozliczenia (Ma 19),
3. MNa stronie Ma keigguie sie zmniejszenia kosztow (Wn
rozne konta) i niedcbory (Wn 37).
4. Saldo konta 11 wskazuje wysokosé poniesionych
kosztow. W zamknigciu rocznym przenosi sie kosziy na kon-
to 82 ,Fundusz budictowy".

Konto 13 — Koszly pozabudielowe.

1. Na koncie 13 ksieguje si¢ koszly wykonania zadan,
objelych planami finansowymi zakiadéw budzelowych, lun-
duszow celowych i srodkow specjainych, z wyjatkiem in-
westycji i kapitalnych remontow.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1)} koszly pracy i uslug (Ma 02, 08, 09, 31, 32, 33, 38),
2) koszly zuzycia materialow {(Ma 41, 42, 43, 49),

3) zakup i wytworzenie inwentarza (Ma 02, 03, 32, 33, 49), |

4)--otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Ma 63},

5) dolacje (Ma 02),

6) swiadczenia (Ma 02, 31, 39),

7) przeniesione koszty do rozliczenia (Ma 19),

8) nadwy?ki odprowadzone (Ma 02) i nadwyzki zarachowane

do odprowadzenia (Ma 38).

3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie kosztow
(Wn rozne konta) i niedobory (Wn 37).

4. Saldo konta 13 wskazuje wysoko$é¢ poniesionych kosz-
tow pozabudieiowych. W zamknieciu rocznym przenosi sie
koszly, z wyjatkiem kosztéw produkcji nie zakoiiczonej, na
konto 83 ,Fundusze pozabudietowe",

.. Konlo 15 — Koszly gospodarstw pomocniczych,

1. Na koncie 15 ksigguje sie koszty gospodarstw po-
mocniczych (z wyjatkiem gospodarstw rolnych).
2. Na sironie Wn ksigguje sieg:

‘1) koszly robocizny i uslug (Ma 02, 08, 09, 31, 32, 33, 38),

2) kosely zuiycia materiatéw (Ma 41, 43),

3) kalkulowane koszty bezplatnej pracy uczniow, podopiecz-
nych itp. (Ma 31, 89),

4) przeniesione keszly do rozliczenia (Ma 19).
3. Na stronie Ma ksigguje sie:

1} zmniejszenia kosziow (Wn rozne konta),

Z) straty z tyiulu anulowanych zlecen i uruchomienia nowej
produkcji, o ile zostala zaniechana (Wn 8%).

3) niedobory (Wn 37). )
4. Koszly produkcji zakonczonej przenosi sie:

1) koszty wyrobéw przemyslowych — na konto 65 ,Roz-
liczenie produkceji przemystowej gospodarstw pomocri-
czych”,

2) pozostale koszly — na konto €6 ,Sprzedaz produkcji gos-
podarstw pomocniczych”,
5. Saldo konta 15 wskazuje wysokos$¢ kosztow produkeji
w toku.,

' |
Konlo 16 — Koszty gospodarstw rolnych,

1. Na koncie 16 ksigguje sie¢ koszly (wydatki) gospe-
darstw pomocniczych rolnych,
2 Na stronie Wn ksieguje sie:

11 kosziy robocizny i uslug (Ma 02, 08, 09, 31, 33 38),

2) wydatki na zakup materiglow i inwentarza (Ma 02, 08,
09, 32, 32), ’

3) zmniejszenia wartosci zapaséw i inwentarza
w porownaniu z bilansem oiwarcia (Ma 47).
3.-Na shonie Ma ksigyuje

{Wn rozne konta),

Zywego
sig zmniejszenie kosziow

4. Saldo konla 16 wskaznje wysoko$é poniesionych kosz-
tow (wydatkow) gospodarsiw rolnych. W zamknieciu rocz-
nym przenosi sie saldo na konlo 65 | Siraty i zyski gospo-
daislw pomocniczych”,

Konlo 17 — Inweaslycje.

_ 1. Na koncie 17 ksiequje sie koszly inwestycji wlasnych,
bez wzgledu na to, z ktérych rachunkow sa one finansowane.
2. Koszty inwestycji dzielg sie na:

1) kosziy inweslycji zwickszajace warto$¢ srodkow trwa-
tych,

2) koszly inweslycji zwigkszajgce wartos¢ Srodkéw obro-
lowych,

3) koszty inweslycji zwickszajace pozostate wartosci trwale.
3. Koszty inweslycji zwiekszajace wartos¢ s$rodkow

trwalych obejmujy:

1) koszty bezposrednie, zwigzane z wykonaniem Iub zaku-
pem okre$lonego obiektu (np. wartosé robot wykeonanych
w okreslonym budynku, koszt nabycia maszyny lacznie
z ewentualnym kosztem napraw i remontéw dokonanych
przed oddaniem maszyny do montazu lub eksploatacji),

2) koszty posrednie, dotyczace wiecej niz jednego obiekliu.
4, Do kosziow posrednich, o ktorych mowa w ust 3

pkt 2, zalicza sig w szczegolnosci dolyczqce wigcej niz jedne-
go obiektu: ”

1) koszly budowy i rozbiorki tymezasowych obiektow i urza-
dzen na placu budowy w zakresie, w jakim wediug obo-
wigzujacych przepiséw oplacane sa przez inwestora ze
srodkéw inwestycyjnych,

2) koszty dokumentacji projektowo-kosztorysowej (indywi-
dualnej) oraz koszty nabycia i adaptacji dokumentacji
typowej,

3) koszty prowadzenia badan geologicznych i geofizyeznych
oraz pomiarow geodezyjnych, zwigzanych z okreslong
inweslycjq.
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4) koszty utrzymania zarzgdow inwestycji,
5) koszty zleconego nadzoru inwestorskiego pokrywane ze
srodkow inwestycyjnych,
6) inne koszty, ktorych na podstawie Zrodlowej dokumen-
tacji nie moina zaliczy¢ do wartosci okreslonego obiektu.
" 5. Koszty posrednie rozliczane sa na poszczegolne obiek-
ty proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich.

6. Do kosztow inwestycji zwiekszajacych wartos¢ $rod-
kow obrotowych zalicza sie koszty poniesione na pierwsze
wyposazenie obiektow budowanych od nowa lub odbudowy-
wanych w skladniki majatkowe, ktore zgodnie z obowigzu-
jacymi przepisami wchodza w sklad srodkow obrotowych.

7. Do kosztow inwestycji zwigekszajgcych pozostale war-
tosci trwale zalicza sie:

1) koszty wvruchomienia nowej produkcji, szkolenia i przy-
uczenia kadr w nowo budowanych jednostkach,

2) koszty zwiqzane z przeprowadzeniem prob technicznej
sprawnosci maszyn i urzgdzen, zespoldw maszyn i urzg-
dzen lub calego oddzialu produkcyjnego (rozruch mecha-
niczny bez obcigzenia albo przy obcigzeniu czesciowym
lub pelnym, polaczony ewentualnie z pierwsza probna

produkcja), dokonane przed oddaniem zakladu lub od- .

dzialu do uzytku, o ile nie sg objete normami na prace

montazowe badz o ile przepisy specjalne nie stanowia

inaczej, po potraceniu dochodéw uzyskanych z realizacji

probnej produkcji,

koszty studiow i projektéw opracowywanych dla przyszlej

eksploatacji budowanych zakladow lub oddziatéw pro-

dukcyjnych, o ile przepisy specjalne nie stanowig inaczej,

4) koszty nabycia (ewentualnie wykonania) patentéw, li-
cencji i prototypéw dla przysziej eksploatacji budowa-
nych zaktadow, o ile przepisy specjalne nie stanowia
inaczej,

5) koszty zwiazane z ekspertyzami krajowymi i zagranicz-

nymi w zakresie przygotowania przyszlej eksploatacji

nowo uruchomionych inwestycji,

koszty zwiazane z przeniesieniem srodkoéw trwalych:

a) do jednostek nowo budowanych lub

b) pomiedzy jednostkami czynnymi, jezeli w wyniku
przeniesienia ulega likwidacji cala jednostka, ktorej
obiekty podlegajg przeniesieniu,

7) koszty wynikajace z odszkodowan za wywlaszezone nie-
ruchomosci (grunty i budynki podlegajgce rozbidrce)
oraz koszly zwigzane z dostarczeniem obieklow zastep-
czych i przesiedleniem osob z terenow zajetych na rzecz
inwestycji, .

8) kos~ty bankowe oraz odsetki od bankowych kredylow

ir restycyjnych przypadajace za czas do dokonania roz-

liczenia inweslycji,

inne koszty ustalone w przepisach.

3

S
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8. Na stronie Wn konta 17 ksieguje sig:

1) koszty robét i ushig fakturowanych oraz zakup srodkow
trwatych (Ma 01, 02, 05, 08, 09, 3t, 32, 33, 38, 66),

2) wycenione roboty i ustugi nie fakturowane (Ma 33),

3) koszty zuzycia materialow inwestycyjnych oraz oddanie
maszyn i urzadzen do montazu lub uzytkowania (Ma 41),

4) kosziy i odsetki bankowe (Ma 05),

5) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Ma 85),

6) nieodplatne przejecie inwestycji od innych inwestorow
(Ma 85).

9. Na stronie Ma konta 17 ksieguje sie:
1) zmniejszenie kosztow (Wn roine Lonta),
2) niedobory (Wn 37),
3) nieodplatne przekazanie inwestycji imnym inwoestcrom
(Wn 853). 2
10 Saldo konta 17 wskazuje wysokos¢ poniesionych
koszlow na inwestycje. Saldo to w czgsci dolyczgce] inwes-

tycji zakonczonych i finansowo rozliczonych przenosi sig
w zamknigciu rocznym na konto 85 ,Fundusze na inwestycje
i kapitalne remonty",

Konto 18 — Kapilalne remeonty.

1. Na koncie 18 ksieguje sie koszty kapitalnych remon-
tow, bez wzgledu na to, z ktérych rachunkéw sg one finan-
sowane. :

2. Na stronie Wn ksigguje sig:
koszty robot i ustug fakturowanych (Ma 01, 02, 08, 79,
31, 32, 33, 38, 66), 5
2) wycenione roboty i uslugi nie fakturowane (Ma 33), -
3) koszly zuiycia materialdw oraz oddanie do montazu ma-
szyn i urzadzen (Ma 41), )
4) otrzymane nieodplatnie Swiadczenia pracy (Ma 85).
3. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) zmn'ejszenie kosztow (Wn rozne konta),
2) rownowartos¢ uzyskow materialowych (Wn 41),
3) niedobory (Wn 37).

4 Saldo konta 18 wskazuje wysokos¢ poniesionych
kosztow na kapitalne remonty. Saldo to w czesci “tyczqcej
kapitalnych remontow zakonczonych j finansowo rozliczo-
nych przenosi sie w zamknieciu rocznym na konto 85 ,Fun-
dusze na inwestycje i kapitalne remonty",

1

Konto 19 — Koszly do rozliczenia.

1. Na koncie 19 ksieguje sie koszty, kiore z roiznych
przyczyn nie mogg by¢ od razu zaksiggowane na wlasciwe
konta kosztow, Rozliczenie kosztow, z wyjatkiem dotycza-
cych przysziego okresu, powinno byé¢ dokonane przed uply-
wem okresu sprawozdawczego (kwartalu).

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koszty robot i uslug (Ma 01, 02, 07, 08, 09, 31, 32, 33, 39),
2) koszty zuzycia materialow (Ma 41, 42, 43), g
3) koszty amortyzacji Srodkow trwalych uzytkowanych

przez gospodarstwa pomocnicze (Ma 38, 89),

4) zakup inwentarza w gospodarsiwach pomocniczych (Ma

02, 33).

3. Na stronie Ma ksiequje sie przeniesientie rozliczonych
kosztow (Wn wlasciwe konta kosztow).

4, Saldo konta 19 wykazuje wysokos¢ kosztow nie roz-
liczonych. :

Zespol 3. Rozrachunki. )
Konto 31 — Wynagrodzenia.

1. Na koncie 31 ksieguje sie rozrachunki z tytulu wy-
datkow osobowych oraz zasitkow z ubezpieczen spolecznych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie sumy przypadajace do
wyplaty (Wn 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 39) i zasilki z ubez-
pieczen spolecznych (Wn 38).

3. Na stronie Wn ksieguje sie wyplacone zaliczki z ty-
tutu umow o dzielo i umow zlecenia oraz wynagrodzenia i za-
sitki z ubezpieczen (Ma 01, 02, 05, 07, 08}, naleznosci z tytulu
nadebranych wynagrodzen (Ma Fonta zespolu 1), potracenia
z wynagrodzen (Ma 32, 87, 38).

4. Konto 31 ma dwa salda; saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, saldo Ma — stan zobowigzan oraz nie podjete ptace,

Konto 32 — Sumy do rozliczenia.

1. Na koncie 32 ksieguje sie rozrachunki z zaliczkobioer-
cami i naleznosci z tytulu zwrotow wydalkéow, podlegajacych
zaliczenin na zmniejszenie wydatkow.

2. Na stronie Wn ksieguje sig:

1) zaliczki wyplacone (Ma 01, 02, 04, 05, 0¥, 08, 09,
2) naleznosci z tytulu zwrotow (Ma 11, 13, 15, 16, 17, 18,

19, 41, 42, 49), "
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3) zobowigzania przedawnione i prekludowane (Ma 38).
3. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) roziiczenia zaliczek (Wn 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 31,
39, 41, 42, 49),
2) zwroty zaliczek i naleznosci (Wn 01, 02, 04, 05, 07, 08, 09),
3) naleznoséci wplacone na dochody budzetowe i odpisane
. (Wn 38, B2, 83, 85, 89).
: 4, Konto 32 ma dwa salda: saldo Wa oznacza stan na-
leinosci, saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 33 — Wierzyciele (dostawcy).

1. Na koncie 33 ksiequje sie rozrachunki z dostawcami

i wykonawcami robét i uslug.
2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zobowigzania z tytulu dostaw, robot i ustug (Wn 11, 13,
15, 16, 17, 18, 19, 39, 41, 42, 49},

2) zobowiazania z tytutu kar umownych, odszkodowan i od-
setek (Wn 11, 13, 18, 39, 85, 89),

3) odpisy naleznosci (Wn 82, 83, 85, 89).
3. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) sumy wyplacone dostawcom (Ma 01, 02, 05, 07, 08, 09),

.2) reklamacje zmniejszajgce zobowiagzania z tytulu dostaw,
robot i uslug (Ma 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 39, 41, 42, 49),

3) naleznosci od dostawcow z tytulu kar umownych, ol-
szkodowan i odsetek (Ma 3B, 63, 85, 89),

4) zobowigzania przedawnione i prekludowane (Ma 38).

4. Konto 33 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-

leznosci, saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 34 — Dluinicy (odbiorcy).

1. Na koncie 34 ksiequje sie rozrachunki z odbiorcami
ushug i produkcji oraz inne naleznosci pozabudzetowe.

2. Na stronie Wn ksieguje sie naleznosci od odbiorcow
za dostarczone im ustugi i towary i inne naleznosci (Ma 63,
66, 67, 89) oraz za sprzedane S$rodki trwale (Ma 38), inwen-
tarz (Ma 63, 84).

3. Na slronie Ma ksieguje sig:
1) sumy otrzymane od odbiorcow (Wn 02, 08),
2) odpisy naleznosci (Wn 83, 89).

4. Konto 34 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan aa-
leznosci, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 35 — Naleinosci dochodéw budielowych.

1. Na koncie 35 ksieguje sie naleznosci z tytulu docho-
. dow budzetowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie przypisy naleznosci (Ma
61) i zwroty nadplat (Ma 0G).

3. Na stronie Ma ksieguje sie odpisy naleznosci (Wn 61)
i wptaty (Wn 06, 08).

4. Konto 35 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-

leznosci, saldo Ma — stan zobowiazen z tytulu nadplat. 5

i
Konlo 37 — Rozrachunki z lytuiu niedobordw i nadwyzek.

1. Na-koncie 37 ksieguje sie rozrachunki z tytulu nie-
doborow i nadwyzek.

2. Na stronie Wn ksieqguje sie:
1) niedobory w $rodkach obrotowych (Ma ‘konta zespolu
0,11 4),
2) niedobory w zapasach gospodarstw relnych (Ma 67),
3) niedobory w $rodkach trwalych (Ma 38),
4) niedobory w inwentarzu (Ma 11, 13, 15, 16, 19),
5) nadwyzki odpisane na fundusze i zyski (Ma 82, 83, 85, 89),
6) nadwyzki cdpisane na koszty (Ma 11, 13, 15, 16, 17, 18, 19),
7) réznice wyceny roszczen z tytulu niedoborow (Ma 38,
82, 83, 85, 89),

8)

przysadzone koszty postepowania spornego dotyczace
roszczen z tytulu niedoboréw (Ma 38, 63, 85, 89).

' 3. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) ujawnione nadwyzki w materialach (Wn konta zrespclu 4),
2) réznice wyceny roszczen z tytulu niedoborow (Wn 38,

82, 83, 85, 89), .

3) pokrycie naleznosci przez dluinmikéw (Wn 01, 02, 05,

07, 08),

4) potracenie naleznosci z wynagrodzen (Wn 31),
5) pokrycie naleznosci przez dluznikow wplatami na docho-

dy budzetowe (Wn 38, 82),

6) odpisanie niedoborow na koszty (Wn 11, 13, 16, 17, 18, 19),
7) odpisanie niedoboréw na straty nadzwyczajne (Wn 38,

82, 83, 85, 89),

8) umorzenie naleznosci z tytulu niesciggalnosci (Wn 38, 82,

83, 85, 89).
4. Konto 37 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan nie

rozliczonych niedoboréw oraz naleznosci i roszczen, saldo
Ma — stan nie rozliczonych nadwyzek.

Konto 38 — Sumy do odprowadzenia.

1. Na koncie 38 ksieguje sie rozrachunki z tytulu ubez-

pieczen, podatkéw i oplat oraz inne sumy do odprowadzenia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1f kwoty pobrane do kasy (Wn 08),

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

1)
2)
3)

.4]

5)
6)
7)

8)
9)

obliczone skladki na ubezpieczenia (Wn 11, 13, 15, 16, 17,

18, 19, 39),

obliczone podatki, oplaly, polirgcenia z wynagrodzen

(Wn 11, 13, 15, 16, 17 18, 19, 31, 33, 39, 49, 66),

otrzymang roznice zasilkow z ubezpieczenia i skladek

na ubezpieczenia (Wn 01, 02, 035, 07),

sumy niewlasciwie wplacone na rachunki bankowe

(Wn 00, 01, 02, 04, 05, 07),

wartos¢ podlegajacych sprzedazy na rzecz dochodow

budzetowych produkiow, zwierzat i wyrobow (Wn 41,

42, 45),

sumy do odprowadzenia na dochody budietowe z tytulu:

a) zbednych zapasow materialowych (Wn 82, 85),

b) materialow uzyskanych z likwidacji Srodkow trwa-
tych (Wn 41), .

c) niedoboréw w s$rodkach trwalych (Wn 37),

d) pozostalosci zlikwidowanych srodkow pozabudzeto-
wych (Wn 83, 84, 87), _

kredyty (pozyczki) bankowe (Wn 02),

zarachowane nadwyzki Srodkow pozabudzetowych (Wn

13, 84).

3. Na stronie Wn ksieguje sie:

kwoty odprowadzone z kasy (Ma 08),

obliczone zasitki z ubezpieczenia (Ma 31),

przelew podatkow i oplat, potracen z wynagrodzen (Ma

01, 02, 05, 07),

przelew roznicy skladek na ubezpieczenia i zasitkow

z ubezpieczenia (Ma 01, 02, 05, 07), ’

zwrot sum niewlasciwie wplaconych (Ma 00, 01, 02, 04,

05, 07), g

sprzedaz na rzecz dochodéw budzetowych produktow,

zwierzat i wyrobow (Ma 41, 42, 45),

likwidacje zobowiazan z tytuln sum do odprowadzenia

na dochody budzetowe (Ma 01, 02, 04, 05, 32, 33, 37,

41, 42),

splate kredytéw (pozyczek) bankowych (Ma 02), ]
przelewy zarachowanych nadwyzek srodkow pozabud7ze-
towych (Ma 02). $

4. W zamknieciu rocznym uznaje sie konlo 38 w c1qz.ar

wlasciwych kont funduszy z tytulu rownowartosci srodkow
podlegajacych w roku nastepnym przekazaniu na dochody
budzetowe.

5. Konto 38 ma dwa salda: saido Wn oznacza stan na-

leznosci, saldo Ma — stan zobowigzan. Yoas
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Konto 39 — Sumy depozylowe i na zlecenie,

1. Na koncie 39 ksieguje sie rozrachunki z tytulu. sum
depozytowych i sum na zlecenie.

2. Na stronie Ma ksieguje sie otrzymane sumy depo-
zylowe i sumy na zlecenie (Wn 07, 08) oraz otrzymang za-
liczke w znakach wartosciowych (Wn 09).

3. Na stronie Wn ksieguje sie sumy zwrdcone deponen-
tom i zleceniodawcom (Ma 07, 08) i koszty wykonania zadan
zleconych (Ma 07, 08, 09, 31, 32, 33, 38, 41, 42, 49) oraz
likwidacje zaliczki w znakach wartosciowych (Ma 09).

4. Saldo konta 39 oznacza stan sum depozytowych i na
zlecenie.

Zespot 4 — Materiatly i wyroby,

Konto 41 — Materialy.
1

1. Na koncie 41 ksieguje sie warto$¢ materialéw znajdu-
jacych sie w magazynach 1 na skladach. Dla rozliczenia za-
kupu materiatéw moze by¢ w razie potrzeby prowadzone kon-
to o symbolu trzycyfrowym pn. ,Rozliczenie zakupu mate-
riatow",

2. Przych6d materialow z zakupu moze byé wyceniany
wedlug:

. 1) rzeczywistych cen zakupu, tj. cennikowych cen zakupu
zmniejszonych o bonifikaty i rabaty, _

2) rzeczywistych cen nabycia, tj. rzeczywistych cen zakupu
zwiekszonych o kOazty zakupu, fakiurowane przez do-
stawce,

3) cennikowych cen zakupu.

3. W razie stosowania wyceny przychodu materiatéow
wedlug cennikowych cen zakupu mozna objete fakturami
dostawcow bonifikaty i rabaty oraz koszty zakupu ksiego-
waé¢ w calosci na wlasciwym koncie kosztow. Jezeli ksiego-
wanie bonifikat, rabatow i kosztow zakupu na kontach kosz-
tow w calosci w momencie zakupu moze spowodowac nie-

-prawidlowy stan kosztow w poszczegolnych okresach spra-

wozdawczych, nalezy bonifikaty, rabaty lub koszty zakupu
ewidencjonowa¢ w ramach konta 41 na odrebnym koncie
pn. ,Odchylenia od cen ewidencyjnych" i rozlicza¢ odchy-
lenia okresowo na koszty proporcjonalnie do wartosci zapasow
i wartosci zuzycia materialow.

4. Materialy otrzymane z przerobu wycenia sie wedlug
kosztow przerobu wynikajacych z konta ewidencji przerobu.

5. Produkty uzyskane z produkcji nie wydzielonej wy-
cenia sie wedlug cennikowych cen zakupu.

6. Jednostki mogg prowadzi¢ ewidencje materialow w
stalych cenach ewidencyjnych. Stale ceny ewidencyjne usta-

la sig corocznie na poczatku roku na poziomie aktualnych

cennikowych cen zakupu, przy czym ceny te nie moga byc
zmieniane w ciagu roku. Przy stoscwaniu statlych cen ewi-

dencyjnych odchylenia cd tych cen rozlicza sie w sposob

okreslony w ust. 3.

7. Rozchdéd materialéw wycenia sie wedlug cen ewiden-
cyjnych lub wedlug cen $rednich, ktore ustala sie przez po-
dzielenie wartosci koicowego zapasu danego materiatu przez
jego ilcgc,

8. Wartos¢ wydanych z magazynu materialéw do ZUzZy-
cia moze byc¢ ksiegowana w sumach dekadowych lub mie-
siecznych. Podstawe ksiggowania stanowi zestawienie roz-
chodu materialéw wydanych do zuzycia (wzor Rb 42), spo-
rzadzone na podstawie magazynowych dowodéw rozchedo-
wych, W takim przypadku wycena wydanych materialow .
nastepuje w zestawieniu rozchodu materialéw.

9. Materialy zakupione i oddane bezposrednio do zuzy- ~

cia z pominieciem magazynu oraz druki i formularze moga
by¢ spisywane na koszly przy zakupie z pominieciem ewi-

dencji materialowej ilosciowo-wartosciowej badz -ewidencjo-

nowane tylko ilosciowo.

. 10. Na stronie Wn konta 41 ksieguje sie:

1) zakup materiatlow (Ma 01, 02, 04, 05, 07, 08, 32, 33),

2) materialy otrzymane z przerobu i produkcji nie wydzia-
lonej (Ma 49),

3) materialy olrzymane z centralnego raopatrzenia (Ma 82),

4) materialy otrzymane z darowizn (Ma 63, 82, 85, 89),

5) zwiekszenie wartosci materialéw wskutek zmiany cen
(Ma 82, 83, 84, 85),

6) nadwyzki magazynowe (Ma 37),

7) materialy otrzymane z likwidacji $rodkéw trwalych
(Ma 38) i likwidacji inwentarza (Ma 82, 83, 84), '

8) materialy otrzymane z uzyskéw (Ma 11, 13, 15, 18, 19, 85),
9) zwrot do magazynu materialow wydanych do uzytkowa-
nia i przerobu (Ma 11, 13, 15, 17, 18, 19, 39, 43, 49),

10) materialy otrzymane z produkcji wlasnej (Ma 38, 63, $6),
11) bonifikaty i rabaty oraz odchylenia od stalych cen ewi-

| dencyjnych (Ma konta zespohlu 1).
! 11. Na stronie Ma konta 41 ksieguje sie:
1) materialy wydane do zuzycia (Wn 11, 13, 15, 17, 18
19, 39),
2) maszyny i urzadzenia z zakupu inwestycyjnego, wydanﬂ
do montazu (Wn 17),
< 3) przedmioty nietrwale wydane do uzytkowania (Wn 43},
4) materialy wydane do przerobu i produkcji nie wydzie-
lonej (Wn 49),
5) niedobory (Wn 37),
. G) zmniejszenie wartosci materialéw na skutek zmiany cen
(Wn 82, 83, 84, 85),
7) materialy przekazane innym jednostkom (Wn 82, 83, 84),
8) materialy sprzedane (Wn 38, 63, 66, 82, 85),
9) koszty zakupu i odchylenia od stalych cen ewidencyj-
nych (Wn konta zespolu 1).
i 12, Saldo konta 41 oznacza stan zapaséw materialéw
w magazynach i skladach.

Konto 42 — Inwentarz zywy,

1. Na koncie 42 ksieguje sie warto$s¢ inwentarza zy-
wego.

‘2. Na koncie 42 nie ewidencjonuje sie zwierzat doswiad-
czalnych, nie bedacych zwierzetami typowo hodowlano-uzyt-
kowymi (myszy, szczury itp.). Zwierzeta te moga byc ewi-
dencjonowane tylko pozaksiegowo.

3. Przychodd zwierzat z zakupu wycenia sie wedlug rze-
czywistych cen nabycia.

4. Przychowek i przyrost wartosci zwierzat z wiasnej
hodowli wycenia sie wedlug cen obowigzujacych w obrotach
zywcem miedzy jednostkami gospodarki uspolecznionej.

5. Przychowek i przyrost warlosci zwierzat z wlasnej
hodowli powinien by¢ rozliczany i wyceniany:

1) przychowek prosiat — po 2 miesigcach od urodzenia,

2) przychéowek pozostalych zwierzgt — bezposrednio po
urodzeniu,

'3) przyrost wartosci — co najmniej na koniec kazdego

kwartalu oraz bezposrednio przed oddaniem sztuki do
uboju lub sprzedazy. '
6. Rozchody inwentarza zywego wycenia sie wedlug cen
ewidencyjnych,
B 7. Na stronie Wn konta 42 ksieguje sie: 3
_' 1) zakup zwierzgt (Ma 01, 02, 08, 32, 33),
. 2) przychéwek i przyrost wartosci zwierzat pociagowych
“ 1, i doswiadczalnych (Ma 11, 13), zwierzat hodowlano-uzyt-
kowych (Ma 49).
8. Na stronie Ma ksieguje sie:
1) zuzycie zwierzat doswiadczalnych (Wn 11, 13),
2) uboj innych zwierzat (Wn 49), ___
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'3) sprzedaz zwierzat na dobro dochodéw budzetowych

(Wn 38, 82), .
4) sprzedaz zwierzat na dobro dochoddw pozabudzetowych
(Wn 63),

5) niedobory (Wn 37).

9. Saldo konta 42 oznacza stan inwentarza zywego.
Konto 43 — Przedmioty nielrwale w uzylliowaniu,

1. Na koncie 43 ksieguje sie przedmioty nietrwale znaj-
dujace sie w uzyltowaniu. Przedmioty nle wymagajg-e ze
wzgledu na ich wladciwosci zavezpieczenia przed kradziera
albo ktorych kontrola jest dostalecznie zanewniona sposoba-
mi pozaksiggowymi moga bv¢ bezposrediio spisywane na
koszzly z pominieciem konta 43.
2. Na slronie Wn konla 43 ksicguje sie:

1) przedmioly wydane do uiylkowania z magazynu (Ma 41),

2) przedmioly wydane do uzylkowania bezposrednio z za-
kupu (Ma 01, 02, G, 32, 33),

3) nadwyzki (Ma 37).

-.-.:3. Na.stronie Ma konta 43 ksieguje sig:

1) przedmioty zuzyte (Wn 11, 13, 15, 19),

-2) przedmioty zwrocone do magazynu (Wn 41),

3) niedobory (Wn 37).

4. Saldo konta 43 oznacza stan przedmiotéw nietrwalych
w uzytkowaniu.

Konto 45 — Wyroby przemysiowe.

1. Na koncie 45 ksieguje sie wyroby olrzymane do ma-
gazynu z produkcji przemystowej oraz rozliczenie odchylen
rzeczywislych kosztow wylworzenia wyrobéw od cen ewi-
dancyjnych. Odchylenia ksieguje sie w ramach konta 45 na
odrebnym koncie pn. ,Odchylenia- od cen ewidencyjnych”,

2. Wyroby otrzymane z produkcji wycenia sig:

1) wyroby gospodarstw pomocniczych — wediug planowa-
nych koszlow wytworzenia z rozliczeniem odchylen rze-
czywislych kosztdw wytworzenie od cen ewidencyjnyci,

2) inne wvroby — wedlug cen zbytu albo wedlug planowa-
nych lub rzeczywislych kosziow wytwoizenia.

3. Na stronie Wn konta 45 ksieguie sie:

1) wyroby podlegajace sprzedazy na dobro dochodow budze-
towych (Ma 38),

2) wyroby podlegaiace eprzedazy na dobro srodkow_poza-
budzetowych (Ma 63, 65),

3) nadwyzki magazynowe (Ma 37),

4} odchylenia rzeczvwistych koszlow wytworzenia od cen
ewidencyjanvch (Ma 65).

4, Na stronie Ma konta 45 ksieguje sie:

1) rozchéd wyrobéw z tytulu sprzedazy i na -wlasne potrze-
by (Wn 38, 63, 66),

2) ni~dobory (Wn 37),

3) odchylenia rzeczywistych kosziow wytworzenia od cen
‘ewidencyjnych (Wn 65),

4) odchylenia rozliczone na wyroby rozchodowane — zapi-
sem czarnym lub czerwonym (Wn GG).

5. Saido konta 45 oznacza sian wyrobow przemyslowych.
Konlo 47 — Zapasy gospodarsiw rolnych.

1. Na koncie 47 ksieguje sie wartos¢ zapasow materia-
lowych, produktow, ziemioplodéw i inwenlarza zywego go-
spodarstw rolnych.

2. Zapasy gospodarstw rtolnych (ust. 1) ewidencjonuje
sie wartosciowo lylko wedlug stanu na koniec (i poczatek)
roku.

3  Wartoé¢ zapasow gospodarstw m!mfch ustala sie
z koncem roku przez dokonanie inwenlaryzacji.

4. Zapasy gospodarstw rolnych wycenia sig¢ wedlug cen
obow:igzujacych w obrocie migdzy jednosikami gospodarki
uspolecznionej, )

5. Ksiegowe ujgcie wartoéci stanu zapasow nastepuje
przez zaksiggowanie zwiekszenia lub zmniejszenia ogolnej
wartosci zapaséw wedlug stanu na koniec roku w poréwna-
niu ze stanem na poczatek roku. )

6. Na sironie Wn konta 47 ksiequje sie zwiekszenie war-
tosci zapasow w pordwnaniu z bilansem otwarcia (Ma 67).

7. Na stronie Ma konta 47 ksieguje sie zmniejszenie
wartosci zapasow w porownaniu z bilansem olwarcia (Wn 16).

8 W ciggu roku saldo konta 47 oznacza stan zapasow
na peczgtek roku, na koncu roku saldo konta oznacza stan
zapasoéw na koniec roku.

Konlo 49 — Przeréb materialéw.

1. Na koncie 49 ksieguje sie materialy wydane z maga-
zynu do przerobu wilasnego i obcego na inne materialy lub
na Srodki podstawowe w celu dalszego ich uzytkowania
przez jednostke oraz koszly przerobu.

2. Na koncie 49 ksieguje sie rowniez koszty i dochody
z produkcji roslinnej i zwierzecej, przeznaczonej na cele
zywienia zbiorowego, jezeli produkcja ta nie jest objeta pla-
nem [linansowym gospodarstwa pomocniczego (produkcja nie
wydzielona).

3. Na stronie Wn konta 49 ksiequje sie:

1) materialy wydane do przerobu oraz zuzyte na cele nie
wydzielonej produkcji roslinnej i zwierzecej (Ma 41),

2) szacunkowa warto$¢ odpadkéow pokonsumpcyjnych zuzy-
lych na cele produkcji nie wydzielonej (Ma 11, 13),

3) ubdj zwierzal (Ma 42), o

4) inne koszly przerobu materialow i koszly produkcji nie

_wydzielonej (Ma 01, 02, 08, .31, 32, 33),

5) zyski na produkcji nie wydzielonej (Ma 82, 63).
4, Na stronie Ma konta 49 ksieguje sie:

1) materialy przekazane z przerobu do magazynu (Wn 41),

2j inwentarz olrzymany z przerobu (Wn 11, 13),

3) produkty roslinne 1 zwierzece oddane do magazynu
(Wn 41) i zuzyle bezpoérednio na wyzywienie (Wn 11, 13),

4) przychowek i przyrost warlosci zwierzat hodowlano-uzyt-
kowych wedlug szacunku (Wn 42),

5) straty na produkcji nie wydzielonej (Wn 82, 63),

6) niedobory (Wn 37).

~

5. Slraty i zyski na produkcji nie wydzielonej zwierzg-
cej powinny byé rozliczone co najmniej z koucem kazdego
kwartalu, na produkcji roslinnej — z koncem roku.

6. Konto moze mie¢ dwa salda: saldo Wn wyraza war-
toi¢ przerobéw w toku, saldo Ma — kiore moze wystapié
tylko w ciaggu roku — nie rozliczone zyski na produkcji ro-
$linnej.

Zesp6t 5 — Srodki podstawowe,

1. Na kontach zespolu 5 ksieguje sie wartos¢ srodkéw
podslawowych, stanowiacych wlasnos¢ panstwowa, uzytkowa-
nych przez jednostke lub oddanych przez nia obcej jednostce
w dzierzawe lub uzytkowanie, i

2. Srodki podstawowe ewidencjonuje sie wedlug ich
warltosci poczatkowej, ustalonej badz wedlug rzeczywistych
kosztéw nabycia, badz wedlug biezacych szacunkowvch kosz-
tow nabycia. Przez rzeczywiste koszly nabycia srodkow pod-
slawowych nalezy rozumiec¢ faklycznie poniesione koszly na-
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bycia lacznie z kosztami zakupu i montazu. Przez biezgce sza-
cunkowe koszty nabycia nalezy rozumied szacunkowo usta-
lone koszty, ktore by nalezalo ponies¢ w celu nabycia no-
wych srodkow podstawowych tego samego rodzaju i gatunk-
w dniu, w ktorym ustala sie biezgce szacunkowe koszty na-
bycia

3. Srodki podstawowe ewidencjonuje sie w zasadzie we-
diug rzeczywistych kosztow nabycia, jednak $rodki podsta-
wowe, otrzymane nieodplatnie i olrzvmane z przercbu oraz
§rodki, ktorych zapasy podlegaja normowaniu, ewidencjonuje
sie w wartosci uslalonej wedlug biezgcych szacunkowych
kosztow nabycia.

4. Srodki podstawowe powinny byé ujete w ksiegowo-
$ci od dnia olrzymania do dnia likwidacji lub przekazania.
Przez likwidacje Srodkow podstawowych naleizy rozumiec
calkowite zuzycie lub zniszczenie, niedobory lub sprzedaz.

5. Warlosé jednostkowa $rodkow podstawowych ewiden-
cjonuje si¢ z zaokragleniem do peinych zlotych, tj. pomijajac

- koncowki groszowe do 50 groszy, a zankraglajgc koncowki

greszowe ponad 50 groszy do pelnego zlotego.
Konlo 51 — Srodk: trwafe.

1. Na koncie 51 ksigguje sie srodki trwale.
2. Na stronie Wn ksieguje sie przychod srodkow trwa-
lych oraz przeszecowanie zwickszajare ich wartos¢ (Ma 81).
3. Na stronie Ma ksieguje sie likwidacje i przeszacowa-
nie zmniejszajace warlo$¢ Srodkow trwalych (Wn 81) oraz
przekazanie Srodkow trwalych (Wn 59).
"~ 4. Saldo konla 51 oznacza stan $rodkdéw trwalych.

Konto 52 — Inwentarz.

-G

1. Na koncie 52 ksieguje sie inwentarz, tj. przedmioty
nie zaliczone do Srodkow trwalych

2. Na stronie Wn ksieguje sie przychod inwentarza oraz
przeszacowanie zwirkszajace wartosé inwentarza (Ma 81).

3. Na stronie Ma ksicguie sie likwidacie i przeszacowa-
nie zmniejszajace wartos¢ inwentarza (Wn 81) oraz przekaza-
nie inwentarza (Wn 59).

4. Saldo konta 52 oznacza stan inwentarza.

Konle 58 — Srodki podslawowe do przekazania,

1. Na koncie 58 ksiequije sie $rodki podstawowe z za-
kupu inwestyryjnego, przeznaczone do przekazania innym
jednostiom,

2. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki przeznaczone do
przekazania (Ma 8I1).

3. Na stronie Ma ksieguje sin §rodki przekazane (Wn 59).

4. Saldo konta 58 wyraza stan s$rodkow do przekazania.

Konto 59 — Srodki podstawowe prrekazane.

1. Na koncie 59 ksieguje sie §rodki podstawowe prze-
kazane innym jednostkom do czasu olrzymania polwierdze-
nia odbioru.

2. Na stronie Wn ksieguje sie srodkl podstawowe prze-

kazane (Ma 51, 52, 58). :
] 3. Na stronie Ma ksieguje sie otrzymane potw1erdzeme
odbioru (Wn 81).

4. Saldo konta 59 oznacza stan $rodkow podstawowych,
na ktére nie otrzymano potwierdzen odbioru.
Zespol 6 — Dochody.
Konlo 61 — Dochody budzetowe,

1. Na koncie 61 ksieguje sie dochody budzetowe.
2. Na stronie Ma ksieguje sie dochody przypisane (Wn 35)

i nie przypisane (Wn 06, 08).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodow

przypisanych (Ma 35) i zwroly dochodow nie przypisanych

(Ma 06).
4. W zamknieciu rocznym obcigza sie knnlo 61 rowno-

-wartoscig zrealizowanych dochodow . (Ma G6, 62).

5. Saldo konta 61 wyraza stan naleznosci budzetowych
podlegajgcych realizaciji.

Konlo 62 — Dochody przelane na rachunek podstawowy
budielu terenowego.

1. Na koncie 62 ksieguje sie srodki pieniezne przelane
w budzetach terenowych z rachunku dochodéw na rachunek
podstawowy budzetu.

2. Na stronie Wn Ksigguje sig sumy przelane na rachu-
nek podstawowy (Ma 06).

3. Na stronie Ma ksieguje sie przelewy zwrotne (Wn 05).

4. Saldo konta 62 wskazuje wysokos¢ dochodow przela-
nych na rachunek podstawowy. W zamknigciu rocznym saldo
to przenosi gie na konto 61 ,Dochody budzetowe",

Konto 63 — Dochody pozabudielowe.

1. Na koncie 63 ksieguje sie dochody pozabudzetowe,
z wyjatkiem dochodéow gospodarstw pomocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie dochody przypisane (Wn 34)
i nie przypisane (Wn 02, 08), dochody w nalurze i z pro-
dukcji (Wn 41, 42, 45), dochody w nieodplatnych usiugach
(Wn 13).

3. Na stronie Wn ksiequje sie zmniejszenie dochodow
przypisanych (Ma 34), zwruly dochodow nie przypisanych
(Ma 02) i ewidencyjng wartosé¢ sprzedanych produkiow, zwie-
rzgt 1 wyrobow (Ma 41, 42, 45).

4, Saldo konta 63 wyraza stan wykonania planu docho-
déw. W zamknieciu rocznym saldo to przenosi sie na kon-
to 83 ,Fundusze pozabudzetowe',

Konlo 65 — Rozliczenie produkcji gnspodarsiw pomncniczych.

1. Na koncie 65 ksieguje sie rozliczenie zakoiniczonej pro-
dukcji gospodarstw pemocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie wartos¢ wyrobhéw gocto-
wych wedlug planowanych kosztow wytworzenia (Wn 453).

3. Na stronie Wn ksiequje sie rzeczywiste kosziy wy-
tworzenia wyrobow gotowych (Ma 15).

4. Saldo konta 65, wyrazajace odchylenie rzeczywisty-h
koszlow wytworzenia od planowanych kosztow wytworzenia
wyrobow gotowych, podlega przeniesieniu na konio 45 (kon-
to odchylen) co najmniej z koacem kazdego kwartalu.

Konlo 66 — Sprzedaz produkcji gospodarsiw pomocniczych.

1. Na koncie 66 ksieguje sie operacje zwiazane ze sprze-
daza wyrobow i ustig gospodarstw pemocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) sprzedaz wyrohow gotowych oraz usluy nietowarowych
(Wn 02, 08, 34), .

wartesé wyrobow wzietych na wlasne potrzeby gospo-
darst va (Wn 41, 43, 19),

3) sprzedaz produkcji na izecz wlasnych inwestycji i kapi-

talnych remontéow (Wn 17, 18).

3. Na stronie Wn ksieguje sig:

1) wartoéé ewidencyjng sprzedanych wyrobow gotowych

i wzigtych na wlasne potrzeby (Ma 45)

2) koszty sprzedazy, podatek obrotowy i od operacji nieto-

warowych (Ma 02, 03, 09, 32, 38),

3) koszt wlasny wykonanych uslug (Ma 15),
4) odchylenia od cen ewidencyjnych sprzedanyrh wym-

bow — zanisem czarnvm lub czerwonym (Ma 45).

4, Konto 66 ma w ciggu roku dwa salda: saldo Wn wy-
raza koszt wlasny sprzedanej produkeiji, saldo Ma — dochody
ze sprzedazy. W zamknigciu rocznyvm saldo konla przenosi
sie na konto 89 ,Straty i zyski gospodarstw pomocniczych™.

2

Konlo 67 — Dochody gospodarstw rolaych.

1. Na koncie 67 ksieguje sig¢ dochody gospodarstw po-
mocniczych rolnych.

2. Na stronie Ma ksieauie sie:
1) dochody ze sprzedazy produkcji i uslug (Wn 02, 08, 31),
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2) nadwyzki przekazane w naturze macierzystej jednostce
budzetowej (Wn 84),
3) zwiekszenie wartosci zapasow w poréownaniu z bllansem
otwarcia (Wn 47), '
3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie dochodow
(Ma rézne konta). ’
_ 4. Saldo konta 67 wyraza stan dochodow. W zamknieciu
recznym saldo to przenosi sie na konto 89 ,Straty i zyski go-
spodarstw pomocniczych”, s

Zesp6l 7 — Finansewanie,
Konto 71 — Kredyly olrzymane z budzefu.

1. Na koncie 71 gléowni dysponenci kredytéow ksieguia
kredyty otrzymane od organu finansowego.

2. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty otrzymane (Wn 00,
03) oraz kredyly otrzymane i jednoczesnie 'przekazane
(Wn 73, 74).
* 3. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty zamkniete przez
organ finansowy (Ma 00, 03}.
- 4. W zamknigciu rocznym konto obcigza sig za kredyly
wygaste (Ma 00, 03, 73, 74).
" 5. W . ciagu roku saldo konta 71 oznacza ogélny stan
kredytow otwartych przez organ finansowy; po zamknieciu
rocznym saldo nie wystepuje.

‘Konlo 72 — Miedyly olrzymane. od dysponenta
wyiszego slopnia.

1. Na koncie 72 dysponenci drugiego i trzeciego stopnia
ksieguja kredyty otrzymane od dysponenta wyizszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie kredyty otrzymane (Wn 00,
03) oraz kredyly olrzymane i jednoczesnie przekazane
(Wn 73, 74).

3. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty zwrdcone i prze-
suniete na rachunki innych jednostek (Ma 00, 03).

. 4. W zamknigciu rocznym konto obcigza sie za kredytly

wygaste (Ma 06, 03, 73, 74).

5. W ciggu roku saldo konta 72 oznacza stan kredytow
olrzymanych; po zamknigciu rocznym saldo; nie wystepuje.

Konto 73 — Kredyty przekazane dysponenlom
nizszego slopnia.

; 1. Na koncie 73 dysponenci pierwszego i drugiego stop-
nia ksieguja kredyty przekazane dysponentom nizszego
stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyty przekazane (Ma 00,
03, 71, 72).

3. Na stronie Ma ksieguje sig kredyty zwrdcone (Wn 00,
03).

4. Kredyty przeniesione miedzy podzialtkami klasyfikacji
budzetowej na rachunkach jednostek podlegltych i przesu-
niete miedzy jednostkami podlegl*yml ksu:gu]e sig na stronie
Wn i Ma konta 73.

5. Saldo konta 73 oznacza stan kredytéw przekazanych'

dysponentom nizszego=stopnia. W zamknieciu rocznym saldo
to przenosi sie na konto kredytow otrzymanych (Wn 71, 72).

Konlo 74 — Kredyly na inwestycje przekazane
przedsiebiorstwom.

1. Na koncie 74 ksieguje sie kredyty na inwestycje
przekazane przedsigbiorstwom.

2. Na stronie Wn ksigguje sie kredyty przekazane (Ma 03,
71, 72).

3. Na stronie Ma ksieguje sig kredyty zwrééone (Wn 03),

*

4. Saldo konta 74 oznacza stan kredytéw przekazanych
przedsigbiorstwom. W zamknigciu rocznym saldo to przenosi
si¢ na konto kredytow otrzymanych (Wn 71, 72).

Konto 76 — Srodki pienigine otrzymane z budietu terenowego.

1. Na koncie 76 ksieguje sie érodki pieniezne otrzymane
z budzetéw terenowych. Konto to prowadza tylko dysponem:l
gltowni kredytow budzetéw terenowych.

2. Na stronie Ma ksieguje sig srodki pieniezne otrzy-
mane (Wn 00).

3. Na stronie Wn ksieguje sie $rodki pieniezne zwréco-
ne nra rachunek podstawowy (Ma 00, 78).

4. W zamknieciu rocznym przenosi sie na ciezar kon-
ta 76 saldo konta 00 i 78. ) :

5. W ciagu roku saldo konta 76 oznacza stan.s$rodkow

pienieinych otrzymanych z budzetu terenowego. Po zamknie-
ciu rocznym konto moze mie¢ saldo Wn, odpowiadajace su-
mie kwot niewlasciwie wplaconych na rachunek dysponenta,
przekazanej przez bank na rachunek podstawowy przy likwi-
dacji rachunkéw bankowych.

Konlo 77 — Srodki pienieine otrzymane od dysponenta
wyzszego stopnia.

1. Na koncie 77 dysponenci trzeciego stopnia w budze-
tach terenowych ksieguja srodki pieniezne otrzymane od dy-
sponenta wyzszego stopnia.

2, Na stronie Ma ksigguje sig srodki otrzymane (Wn 00).

3. Na stronie Wn ksieguje sie srodki zwrécone na ra-
chunek dysponenta wyZszego stopnia lub na rachunek pnd-
stawowy budzetu (Ma 00).

4. W zamknieciu rocznym przenosi sie na ciezar kon-
ta 77 saldo konta 00.

5. W ciagu roku saldo konta 77 oznacza stan Srodkow
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, Po zamknig-
ciu rocznym konto moze mie¢ saldo Wn odpowiadajace su-
mie kwot niewlasciwie wplaconych na rachunek dysponenta,
przekazanej przez bank na rachunek podstawowy przy likwi-
dacji rachunkow bankowych.

Konlo 78 — Srodki pienieine przekazane dysponenlom
nizszego stopnia.

1. Na koncie 78 ksieguje sie srodki pienie¢zne przekaza-
ne dysponentom nizszego stopnia.

2. Na stronie Wn ksieguje sie srodki pieniezn: przekaza-
ne (Ma 00).

3. Na stronie Ma ksieguje sie $rodki pieniezne zwrécone
na rachunek dysponentéw wyzszego stopnia (Wn 00) oraz
przelane bezposrednio na rachunek podstawowy (Wn 76). -

4. Saldo konta 78 oznacza stan $rodk6w przekazanych
dysponentom nizszego stopnia. W zamknieciu rocznym saldo
to przenosi sie na konto srodkéw otrzymanych (Wn 76).

8 — Fundusze |

Zespol wyniki

Konto 81 — Fundusz §rodkéw podstawowych.

1. Na koncie 81 ksieguje si¢ warto$¢ i zmiany funduszu
w $rodkach podstawowych.

2. Na stronie Ma ksieguje sig przychod $rodkéw podsta=
wowych i przeszacowanie zwiekszajace ich wartos¢ (Wn 51,
52, 58).

3. Na stronie Wn ksieguje sie likwidacje i przeszacowa-
nie zmniejszajgce wartos¢ (Ma 51, 52) oraz przekazanie sj;rcf::
kow podstawowych (Ma 59).

4. Saldo konta 8! oznacza stan funduszu w Srodkach
podstawowych rownajacy sie sumie sald kont zequlu 2.
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Konto 82 — Fundusz budietowy.

1. Na koncie 82 ksigeguje sig warto$é¢ i zmiany funduszu

w $rodkach budzetowych. '

2. Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszu:

1} zakonczone inwestycje, zwiekszajace stan Srodkéw obro-
towych (Wn 41),

2) ctrzymane nieodplatnie §wiadczenia pracy (Wn 11),

3) przychéd materialéw z tytulu centralnego zaopatrzenia,
nieodplatnych dostaw i likwidacji inwentarza oraz prze-
szacowanie zwiekszajace warto$¢ materialow wskulek
zmiany cen (Wn 41, 42, 43),

4) inwentarz otrzymany od dysponenta wy2szego stopnia
w trybie centralnego zaopatrzenia (Wn 11),

5) rozliczone nadwyzki materialowe (Wn 37),

6) zyski na produkcji nie wydzielonej (Wn 49).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie funduszu: q

1) sprzedaz materialow (Ma 41, 42, 43),

2) zakwalifikowanie do uplynnienia zbednych materialow

- (Ma 38),

3) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 37),

4) straty nadzwyczajne (Ma 37),

5) przeszacowanie zmniejszajace wartos¢ materialow wsku-
tek. zmiany cen, materialy przekazane innym jednostkom

- (Ma 41, 42, 43),

6) zakup i przekazanie inwentarza w trybie centralnego za-

opatrzenia (Ma 01, 33, 41),

‘7) straty na produkcji nie wydzielonej (Ma 49),

4. W zamknieciu rocznym obciaza sig konto 82 uznajac
konto 38 rownowartoscig sum do rozliczenia i -innych nalez-
nosci podlegajacych w roku nastepnym wplaceniu na do-
chody budzetowe, ponadlo przenosi sie na konto 82 wydatki
i koszty stosownie do wskazéwek podanych do kont 01ill.

5. Saldo konta 82 oznacza stan funduszu budzetowego.

Konto 83 — Fundusze pozabudietowe.

- -1. Na koncie 83 ksieguje sig fundusze zakladow budze-

towych, fundusze celowe i fundusze Srodkdéw specjalnych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie zwiekszenie funduszéw:

1) zakonczone inwestycje, zwigkszajace stan srodkow obro-
towych (Wn 41),

2) przeszacowanie zwickszajagce wartos¢ materiatéw wsku-
tek zmiany cen (Wn 41),

3) przelewy funduszow celowych, otrzymane od innych dy-
sponentow funduszu (Wn 02),

4) rozliczone nadwyzki materialowe (Wn 37}

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszow:

1) odpisy niedoboréw na straty (Ma 37),

2) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 37),

3} przeszacowanie zmniejszajace wartos¢ materialow wsku-
tek zmiany cen (Ma 41),

4) likwidacje $rodkéw pozabudzetowych (Ma 38, 82),

5) odpisy na fundusz inwestycyjny do wysokosci kwot prze-
lanych na rachunki inwestycyjne i réwnowarlosci wy-
datkéw na zakupy inwestycyjne (Ma 83),

6) odpisy na fundusz na kapitalne remonty do wysokosci
rownowartosci wydatkow na kapitalne remonty (Ma 85),

7) przelewy funduszdéw celowych na rzecz innych dysponea-
tow (Ma 02).

4. W zamknigciu rocznym na konto 83 przenosi sie do-
chody i -koszty stosownie do wskazowek podanych do koat
63 i 13.

5. Saldo konta 83 oznacza stan funduszy pozabudieto-
wych.

F

Konlo 84 — Fundusz obrolowy gospodarsiw pomocniczych.

1. Na koncie 84 ksieguje sie wartos¢ i zmiany funduszu
w S$rodkach obrotowych gospodarstw pomocniczych.

2. Na stronie Ma ksieguje sie lz\«.'ie;kszeenie funduszu:

1) otrzymane dotacje (Wn 02),

2) sumy nalezne z rozliczenia wynikowego (Wn 38),

3) sprzedaz inwentarza (Wn 02, 34),

4) przeszacowanie malerialow - zwiekszajace ich wartosé
wskutek zmiany cen (Wn 41, 43).

3. Na stronie Wn ksieguje sie¢ zmniejszenie funduszu:

1) zaliczkowe przekazanie nadwyzek do budzetu, na $rodki
specjalne lub na rachunek rozliczen (Ma 02),

2) przekazanie nadwyzek w produktach (Ma 67),

3) wyrownawcze ustalenie nadwyzek do przekazania z rozli-
czenia wynikowego (Ma 38),

4) odpisy na fundusze na inwestycje i kapitalne remonty
| (Ma 85),

5) odpisy na fundusz nagréd i akcji socjalnej (Ma 87),

6) przeszacowanie materialéow 2zmniejszajace ich wartodé
wskutek zmiany cen (Ma 41, 43).

4. Saldo konta 84 oznacza stan funduszu obrotowego go-
spodarstw pomocniczych. W bilansie otwarcia saldo to ko-
ryguje sie o zysk lub strate z roku ubieglego wykazana na
koncie 89,

Konto 85 — Fundusze na inwestycje i kapitalne remonty.

1. Na_koncie 85 ksigguje si¢ fundusze na inwestycje
i kapitalne remonty oraz straty i zyski inwestycyjne, doty-
czace zadan inwestycyjnych nie zakonczonych i finansowo
nie rozliczonych. '

2. Straty inwestyﬁyjne obejmuja:

1) kary umowne oraz odszkodowania placone na rzecz wy-
konawcéow z tylulu niewykonania lub nienalezytego wy-
konania przez inwestora uméw o roboty, doslawy i usiu-
gi inwestycyjne,

2) kary administracyjne zwigzane z dzialalnoscia inwesty-
cyjna,

3) kary za zwloke (odsetki) w razie nieterminowego pokry-
cia zobowigzan przez inwestora oraz odsetki od kredy-
tow przeterminowanych za okres do rozliczenia inwe-
styciji,

4) koszty zwiazane z postepowaniem sadowym lub arbitra-
zowym w zakresie spraw dolyczqcych dzialalnosci inwa-
stycyjnej, jesli sa pokrywane ze $rodkéw inwestycyj-
nych, -

5) naleznoéci umorzone, przedawnione i prekludowane,

6) straty w inwestycyjrych skladnikach majatkowych wy-
woiane dzialaniem sily wyzszej,

7) niedobosy dotyczace inwestycji, a nie obciazajace nsdb
odpowiedzialnych za ich powstanie (niedobory nie za-
winione),

8) straty na sprzedazy rzeczowych skladnikow majatkowych
w zakresie inwestycji wraz z kosziami ich sprzedaziy,

9) inne straly ustalone w przepisach.

3. Do strat inwestycyjnych nie zalicza sie nalezno$=i
z tytulu szkdéd, za kiére odpowiadaja osoby winne ich po-
wstania.

4, Odszkodowania za straly losowe traktuje sig¢ jako
zmniejszenie strat inwestycyjnych.

5. Zyski inwestycyjne obejmuja:
1) kary umowne i otrzymane odszkodowania,
2) odsetki za zwloke olrzymane,
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3) zwrot kositéw postgpowania sadowego lub arbitrazowe-
go w zakresie spraw dotyczacych dizialalnodci inwesty-
cyjnejy :

4) zyski na sprzedazy rzeczowych skladnikow majatkowych
w zakresie inwestycji,

5) djawnione 'w toku inwentaryzacji nadwyzki zakupionych
ze Srodkéw inweslycyjnych materialow, maszyn i urza-
dzen,

6) inne zyski okre$lone w przepisach szczegolnych.

“6. Straty i zyski inwestycyjne nie obejmujg wynikéw
przeszacowania materialow inwestycyjnych, maszyn i urza-
dzen oraz ewentualnie inwestycji rozpoczetych. Wyniki prze-
szacowania fraktuje sie jako zwigkszenie lub zmniejszenie
funduszow na inweslycje. :

7. Na stronie Ma konta B85 ksieguje sie:

1) ‘wplaty srodkéw na rachunki inwestycji (Wn 04),

2) utworzenie funduszu ze $rodkéw pozabudzetowych (Wn
83, 84),

3) otrzymane nieodplatnie $wiadczenia pracy (Wn 17, 18),

4) vzyski materialowe osiggnigte z dzialalnosci inwestycyj-
nej, przychéd materialéw z tytutu nieodplatnych dostaw

,. oraz przeszacowanie zwiekszajgce wartos¢ materialow

. wskutek zmiany cen (Wn 41), b

. 5) zyski inwestycyjne (Wn 05, 33, 37).

8. Na stronie Wn konta 85 ksigguje sie:

1) sprzedaz materialow (Ma 41), ’

2) odpisy naleznosci (Ma 32, 33, 37),

3) sumy przekazane na dochody budietowe (Ma 01, 02, 04),

4) sumy przekazane innym inwestorom (Ma 04, 05),

5) koszty i, materialy przekazane innym inweslerom (Ma
17, 41), *

6) przeszacowanie zmniejszajgce wartos¢ materialow wsku-
tek zmiany cen (Ma 41), '

7) straty inwestycyjne (Ma 05, 32, 33, 37).

. 9. W zamknigciu rocznym konto 85:

1) uznaje sig sumg wydatkéw na inwestycje i kapitalne re-
monly (Wn 01, 03), -

2) obcigia sie rownowartodcia kosztéw inwestycji i kapital-
nych remontéw zakonczonych i finansowo rozliczonych
(Ma 17, 18), pozostaloscia funduszow nie wykorzystanych,
dotyczacych zadan zakonczonych i finansowo rozliczo-
nych oraz rownowartoscia naleznosci podlegajacych w
roku nastepnym wplaceniu na dochody budietowe (Ma 38).
10. Saldo konta 85 oznacza stan funduszy na inwestycje

i kapitalne remonty,

Konto 87 — Fundusz nagiod i akcji socjalnej.

1. Na koncie 87 ksieguje sie fundusz nagrod i akcji so-
cjalnej, tworzony z nadwyzek warsztatow szkolnych wyod-
rebnionych w gospodarstwa pomocnicze przy szkolach zawo-
~dowych resortu oswiaty. }

2. Na stronie Ma ksieguje sie odpisy czeSci nadwyzki
na fundusz nagrod i akcji socjalnej (Wn 84) oraz otrzymane
dolacje z rachunku rozliczen nadrzednej jednostki (Wn 02).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zuzycie funduszu (Ma 02,
08 i konta zespolu 3).7

4. Saldo konta 87 oznacza stan funduszu nagrod i akcji
socjalnej. ’ '

Konlo 89 — Straly i zyski gospodarstw pomocniczych.

1. Na koncie 89 ksieguje sie w ciagu roku straty i zyski
nadzwyczajne oraz w zamknieciu rocznym — straty i zyski
operacyjne. e T

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) rozliczone na straly niedobory (Ma 37),

A2
,.

2) straty z tytulu odpisanych naleZnosci umorzonych, prze-
dawnionych i prekludowanych (Ma konta zespotu 3),

3) straty z tytulu zaplaconych ka1, grzywien, kosztéw po-

stepowania spornego (Ma konta zespolu 0 i 3),

straty z lytulu anulowanych zlecen i uruchomienia no-

wej produkciji, o ile zostala zaniechana (Ma 15).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢:

1) rozliczone na zyski nadwyzki magazynowe (Wn 37),

2} zyski z tytutu otrzymanych kar, grzywien i kosztow po-
stgpowania spornego, z tytulu wplat odpisanych nalez-
nosci (Wn konta zespolu 0 i 3),

3) zyski z tytulu nieodplatnej robocizny, rozliczonej na pro-
dukcje sprzedang {(Wn 15, 16, 19, 31),

4) zyski z tytulu nie odprowadzonej amortyzacji $rodkow
trwatych (Wn 15, 19). .

. 4. W zamknieciu rocznym przenosi sie na konto 89 stra-

ty i zyski operacyjne gospodarsiw przemystowych i usiugo-

wych oraz koszty i dochody gospodarstw rolnych.

4
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5. Konto 89 ma w ciggu roku dwa salda: saldo Wn wy-
raza straty nadzwyczajne, saldo Ma — zyski nadzwyczajne.
W bilansie zamkniecia saldo konta 89 wyraza wynik bilanso-

"wy netto. W bilansie otwarcia saldo to wykazuje si¢ na kon-

cie 84 ,Fundusz obrotowy gospodarsiw pomocniczych™,
Zespot 9 — Konta pozabilansowe,

1. Na koncie 91 ,Obce s$rodki rzeczowe' ewidencjonuje
sie $érodki rzeczowe nie stanowigce wlasnosci jednostki,
a znajdujace sie w uzytkowanin lub przechowaniu jednosiki.

2. Na koncie 92 ,Naleinosci w zawieszeniu' ewidencjo-
nuje ste naleznosci, ktorych wymagalnos¢ jest zawieszona,
np. wyplacone za pracownmkow kaucje i wklady mieszka-
niowe.

3. Na koncie 93 ,Zobowiazania w zawieszeniu” ewiden-
cjonuje sie zobowigzania, ktorych platnosé jest zawieszona,
np. zobowiazania bylych zwiazkow samorzadu terytorialnego
z tytulu pozyczek zagranicznych.

4. Na koncie 94 ,Prawa majatkowe” ewidencjonuje sig
rozne prawa majatkowe, np. udziaty w spotkach prawa han-
dlowego, wartos¢ nakltadéw w obcych obiektach itp.

5. W zakresie kont pozabilansowych nie stosuje sie prze-
ciwstawnego ksiegowania. W bilansach stany kont pozabi-
lansowych wykazuje sie poza sumg bilansowa.

Analityczna ksiegowo$¢ dochodéow hudietowych.

§ 1J6. 1. W zakresie ksiegowosci dochodéw budzelo-
wych jednostki budzetowe prowadza:

1) ewidencje dochoddéw wedlug klasyfikacji budzetowej,
2} konta osobowe dluznikéw z tytulu dochodow.

2. Ewidencje dochodéw wedlug klasyfikacji budzetowej
prowadzi sie na kartach dochodow budzetowych {wzor Rb 16).
Karte dechodéw prowadzi sie dla kaidej podziatki klasyfi-
kacji budzetowej; stuzy ona do chronologicznego ksiegowania
przypisoéw, odpisow, wplat i zwrotow.

3. Przypisy i odpisy ksieguje sie na podstawie akt wy-
miarowych lub pisemnych polecen badz na podstawie
specjalnych rejestrow wymiarowych, wplaty — na podsta-
wie bankowych dowodéw przychodowych i kwitariuszy,
zwroty nadplat — na podstawie postanowien w_sprawie'
zwrotu i dowodow bankowych (pocztowych).

4. O dokonaniu przypisu lub odpisu pracownik ksiegu-
jacy czyni na kazdym akcie lub poleceniu badz w rejesirze
wymiarowym stosowna adnotacje; adnotacja ta powinna by€
podpisana przez tego pracownika.

5. NaleZznoéci wplacone bez uprzedniego wezwania {du-
chody nie przypisane) ksieguje sie na karcie dOChOdéw‘}ee-
noczesnie w kolumnie ,wplaty” i w kolumnie ,przypisy i
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~ zwroty takich wplat ksigeguje sie jednoczesnie w kolumnie
JzZwroty” i w kolumnie ,odpisy”, o ile odpis nie byl wczes-
niej zaksiegowany, ;

6. Wplywy, ktore przed ostatecznym ich zakwalifikowa-
niem i zarachowaniem na wlasciwe podzialki kiasyfikacji
budzetowe] wymagaja przeprowadzenia korespondencji wy-
jasniajacej, ksieguje sie na karcie dochodow budzetowycn
do wyjasnienia, wykazujac je jako nadplaty. Po ustaleniu
klasyfikacji budzetowej wplacone] kwoty przeprowadza sig
odpowiednie przeksiegowanie. Jezeli przeksiggowanie takie
powoduje zmiane klasyfikacji budzetowej przyjetej przez
NABP, jednostka budzetowa zawiadamia bezzwlocznie bank
o dokonanymn przeksiegowaniu w celu odpowiedniego sprosto-
wania w ksiggowosci banku. Jesh w wyniku wyjasnienia
uslalono, ze wnplacone kwoly dotycza innej jednostki budze-
towej lub innego rachunku bankowego, przeprowadza sig
odpowiednie przelewy przy pomocy polecen przelewu. Prze-
rachowania i przelewy ksieguje sie jak zwroty. Wplaty nie
wyjasnione w ciggu dwoch miesiecy podlegaig przeracho-
waniu na dochody administracyjno-gospodarcze.

7. Na karly dochodow powinny byé& wnoszone sumy
zhiorcze, jezeli dla indywidualnych zapisow prowadzone sg
rejestry wymiarowe i dzienniki wplat.

8. Konla osobowe dluznikéw z tytulu dochodow budze-
towych prowadzi sie na kartach naleznosci budzetowych
(wzor Rb 17). Zalozona karta sluzy do czasu calkowitego
zlikwidowania naleznosci, bez wzaledu na lata budzetowe.
Nie prowadzi sie kont osobowych dla wplal, o ktérych mowa
w ust. 5 i 6. Konta osohowe moqa byé¢ prowadzone rowniez
w ksiedze konlowej dochodéw {wzor Rb 36). taczna suma
sald wyprowadzonych na kontach osobowych powinna by¢
zgodna z sumg ustalong na podstawie karty dochodow.

Analilyczna ksiegowosé finansowania jednostek podleglych.

§ 117. 1. Dysponenci kredytéow pierwszego i drugiego
stopnia prowadza analityczng ewidencje otrzymanych kre-
dytow w takiej szczegolowosci wediug klasyfikacji budieto-
wej, w jakiej otrzymujg kredyty budzetowe.

2. Dysponenci kredytow pierwszego i drugiego stopnia
w zakresie budzetu centralnego prowadzg ewidencje kredy-
tow przekazanych dysponentom nizszego stopnia wedlug
dysponentow i wedlug klasyfikacji budzetowej w takiej szcze-
gnlowosci, w jakiej kredyly przekazuja. Ewidencje te prowa-
dzi sie na kartach kontowych uniwersalnych wielokolumno-
wych.

3. Dysponenci kredytow pierwszego stopnia w zakresie
budzetéw terenowych prowadza ewidencje ogoélnych sum
kredytow budzetowych oraz Srodkow pienieznych, przeka-
zanych dysponentom nizszego stopnia wedlug dysponentow.
Ewidencje te prowadzi sie na kartach kontowych, wspolnych
dla kredytow budzetowych i $rodkow pienigznych.

Analityczna ksiegowo$¢ wykonania planéow wydatkow
budietowych.

§ 118. 1. Analityczna ksiegowos¢ wykonania jednostko-
wych planéw wydatkow budzetowych prowadzi sie wedlug
klasyfikacji budzetowej, w jakiej zatwierdzono plan wydat-
kow.

2. Dla kazdego paragrafu klasyfikacji budzetowej pro-
wadzi sie odrebne konto na karcie wydatkow (wzor Rb 18).
Na kartach wydatkéw powinny by¢ podane pozaksiegowo

na podstawie planow wydatkow planowane sumy roczne

i ich zmiany w ciggu roku.

3. Jednostki budzetowe prowadzace ksiegowo$¢ techni-

ka przebitkowg moga stosowaé zamiast kart wydatkéw karty
konlowe uniwersalne,

3

4. W razie gdy kredyty budietowe budzetu centralnego
sa olwigrane (przekazywane) dla kilku paragraféw l3cznie,
jednostka otrzymujaca kredyty moze prowadzi¢ ewidencje
tych kredytow w zaleznosci od przyjetej techniki ksiggo-
wosci — bez podziatlu na paragrafy albo dokonaé podziatu
otrzymanych kredytow na poszczegolne paragrafy wediug
wlasnego uznania, jednak w granicach sum zalwierdzonyca
w planie wydatkow,

5. Analilyczng ewidencje kosztéw prowadzi sie wedlug
pozycji klasyfikacji budzetowej z podzialem na:

a) koszty materialowe,

b) inne koszty.

Analityczna ksiegowosé wykonania planéw finansowych
stodkow pozabudicetowych.

§ 119. 1. Analityczng ksiegowos¢ wykonania planéw fi-
nansowych srodkow pozabudzetowych (zakladéw budizeto-
wych, funduszow celowych i $rodkow spec;ainych} prowadzi
si¢ wedlug pozycji wlasciwych planow w zakresie wplywow
1 wydatkow oraz w zakresie dochodow i kosztow. )
2. Ewidencjg wplywow i dochodéw prowadzi sig na
kartach kontowych, wspolnych dla wplywow i dla dochodow.
3. Ewidencje wydatkow i kosztow prowadzi sie na kar-
tach wydatkow (wzor RU 18) lub na kartach kontowych
wspolnych dla wydatkow i koszlow. Ewidencje koszlow pro-
wadzi sie z podziatem na:
a) koszly materialowe,
b) inne koszty.
4. W razie potrzeby analityczna ewidencja kosztow mo-
ze by¢ prowadzona rowniez w ukladzie kalkulacyjnym.

Analityczna ksiegowo$¢ koszléw i dochodow gospodarstw
s pomocniczych.

§ 120. 1. Zasady prowadzenia analitycznej ewidencji
kosztow oraz rozliczenia i sprzedazy wykonanej produkcji
w gospodarstwach pomocniczych przemyslowych i uslugo-
wych ustalajg wlasciwe ministerslwa i urzedy centralne w za-
leznosci od potrzeb branzowych.

2. Organizacja tej ewidencji powinna zapewni¢ kontrolg
wykonania planu kosztow oraz moznos¢ prawidlowej kal-
kulacji faktycznych kosztéw produkcji wyrobow gotowych
oraz uslug, tudziez kontrole rentowncsci produkcji wedlug
jej rodzajow.

3. Ewidencja kosztéw w uvkladzie rodzajowym powinna
umozliwi¢ ustalenie co najmniej kosztow osobowych (fun-
duszu placj, kosztow malterialowych i pozostatych koeszlow.

4. W zakresie gospodarstw rolnych analityczna ksiggo-
wos¢ dochodow i kosztow (wydatkow) prowadzi sie wedlug
pozycji planéow finansowych gospodarstw,

Analityczna ksiegowo$¢ inwestycji i kapitalnych remontéw.

§ 121. 1. Analityczng ksiegowosc¢ - wydatkow na inwes-
tycje i kapitalne remonty prowadzi si¢ wedilug planow [i-
nansowych.

2. Analityczna ksiegowos¢ kosztow inwestycji polega-
jacvch na budownictwie prowadzi sie wedlug zadan inwesty-
cyjnych, a w ich ramach wedlug cbiektow inwestycyjnych
lub inwentarzowych na kartach analitycznych inwestycijt
(wzor Kir 12). i

W razie prowadzenia ksiegowoéci technika przebitkowa -
stosuje si¢ ponadto dziennik inwestycji (wzor Kir 7).

3. Analityczna ewidencje wydatkow i kosztéw inwestyci
polegajacych na zakupach inweslycyjnych finansowanych ze
srodkow § 15 klasyfikacii ‘budzelowej prowadzi sig wediug
zasad okreslonych w § 118,
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4 Analityczng ewidencje kosztow kapitalnych remontow
prowadzi sie wedlug obiektow remontowanych przy uzyciu
karty nakladow na remoenty kapitalne (wzor Kir 6) i w razie
stosowania techniki przebitkowej dziennika kapitalnych re-
- montow (wzor Kir 7).

Analilyczna ewidencja wynagrodzen.

§ 122. 1. Jednostki i zaklady budzetowe prowadza ewi-
dencje naleznych pracownikom wynagrodzen na kartach wy-
nagrodzen (wzor Rb 21),

2. Dla kazdego pracownika zaklada sie tylko jedna karte
wynagrodzen i ewidencjonuje w niej wszystkie wynagrodze-
nia wyplacane pracownikowi, zarowno stale, jak i jednora-
zowe (nagrody, premie, za prace zlecone itp.).

3. W karcie wynagrodzen ewidencjonuje sie kazda skta-
dowa czes¢ wynagrodzenia, ogdlna sume wynagrodzenia,
kwoly potracen oraz kwote przypadajacg do wyplaty. Ko-
lumny dotyczace obliczenia wynagrodzenia stalego wypelnia
sie tylko przy zmianach tego wynagrodzenia, natomiast ko-
lumny dotyczace wyplat netto tego wynagrodzenia oraz wy-
plat jednorazowych wypetnia sie przy kazdej wyplacie,

4. W kolumnach kwotowych dotyczacych potracen z wy-
najrodzenia stalego zapisuje sie tylko potracenia powtarza-
jace sie. Potracenia jednorazowe, np. nie rozliczone zaliczki
odplatnosci za Swiadczenia socjalne itp., uwidacznia sie
w kolumnach dotyczacych przypiséw zadluzen.

5. W uzasadnionych przypadkach mogg by¢ stosowane
_ karty wynagrodzen wediug odmiennych wzoréw, dostosowa-
. nych do zasad obliczania i wyplacania wynagrodzen.

6. W razie przeniesienia pracownika na inne miejsce
stuzbowe jednostka sporzadza na podstawie karly wynagro-
dzen wypis naleznosci | dlugow, zawierajgcy poszczeyodlne
sktadniki uposazenia, okreslenie rodzajow i wysokosci za-
diuzen, jak rowniez okres, do klorego ostalnie wynagrodze-
nie zostalo wyplacone, i przesyla go tej jednostce, ktora prze-
niesionemu pracownikowi begdzie wyplacala wynagrodzenie,
samg za$ karte przechowuje u siebie,

7. W razie rozwiazania stosunku sluzbowego z pracowni-
kiem nalezy na karcie wynagrodzen uczyni¢ adnolacje ze
wskazaniem daty i numeru odpowiedniej decyzji.

Analilyczna ksiggowosé rozrachunkow.

§ 123, 1. Jednostki prowadzg analityczng ksiegowosé
rozrachunkow z poszezegolnymi instytucjami i osobhami z ty-
tulu naleznoéci i zobowigzan, sum do odprowadzenia oraz
sum depozytowych i sum na zlecenie w ksiedze kontowej
uniwersalnej (wzér Rb 9) lub na kartach kontowych uni-
wersalnych,

2. Na konlach osobowych dluznikow i wierzycieli po-
winien by¢ wskazany rodzaj srodkow, jak rowniez podziatki
klasyfikacji budzetowej, ktorych naleznos¢ lub zobowigzanie
dotyczy.

3. Dla sum depozytowych moga byé¢ prowadzone konta
osobowe indywidualne lub konta zbiorowe Na kontach zbio-
rowych nalezy przy poszczegolnych zapisach dolyczacych
tego samego depozytu wpisa¢ przeciwstawne numery kolejne
preychodu i rozchodu.

Analityczna ksiegowos¢ materialow.

§ 124 1. Jednostki prowadza analityczna ksiegowosé
ilosciowo-warlosciowg materialow oraz wyrobow znajduja-
cych sie w magazynach i na skiadach na kartach materiato-
wyrh ilosciowo-wartosciowych (wzor K 11) lub w ksiegach
materialowych (wzor Rb 34). Jednostki piowadzgqre ksiggo-

wos¢ technika przebitkowa stosujg karty dziennika materia-
towego (wzor K 1) i karly kontowe materialowe (wzor K 2).

2. Analityczng ksiggowosc¢ inwentarza zywego prow.dzi
sig wedlug poszczegOlnych zwierzat. Inwenlarz zywy drolay
(prosigta, kroliki, ptactwo itp.) moze by¢ ewidencjonowany
grupowo na kontach prowadzonych wediug rodzajow inwen-
tarza, ze wskazaniem ilosci sztuk w kazdej grupie.

3. Analityczng ksiegowos$¢ przedmiotow nietrwalych
w uzytkowaniu prowadzi sie wediug komorek organizacyj-
nych i o0s6b odpowiedzialnych za stan tych przedmiolow
w czasie ich uzylkowania. Konta powinny wskazywac ilosé
i wartos¢ poszczegdlnych rodzajow przedmiotéw znajdujacych
sie w uzytkowaniu. Do tego celu moga by¢ stosowane karty
malerialowe ilosciowo-wartosciowe lub reiestry ewidencyjne
o ukladzie tabelarycznym (wzdr Rb 43) prowadzone melodg
drabinkowa (przychod czarno, rozchod czerwono).

4. Analityczng ksiegowo$¢ przerobu materialow prowa-
dzi sie wedlug jednostex organizacyinych dokonujgcych prze-
rebu i wedlug poszczegolnych zlecen na dokonanie przerobu
lub érodkow .majacych by¢ produktem przerobu. Kazdy za-
konczony przerob powinien byé¢ rozliczony przez sporzadzenie
protokotu przerobu okreslajacego koszly przerobu i otrzyma-
ne produkty z przerobu.

5. Analityczna ewidencja kosztow i dochodow z pro-
dukcji nie wydzielonej powinna by¢ prowadzona wediug ro-
dzajow produkcji (np produkcja roslinna, zwierzeca) w spo-
sOb umozliwiajacy skontrolowanie optacalnosci produkcji.

6. W rolnych gospodarsiwach pomocniczych nie pro-
wadzi sie analitycznej ksiegowosci wartosciowej zapasow.
Analityczng ewidencje iloSciowg zapasow prowadzi sie we-
diug zasad obowigzujacych w panstwowycih gospodarstwach
rolnych (PGR).

§ 125. 1. Jednosiki moga prowadzi¢ konltrole materia-
16w w magazynuch i na skladacin neloda saldowej ewidencji
materialow przy zastosowaniu stalych cen ewidencyjnych
maoterialow.

2. W saldowej ewidencji materialow maja zastosowanie
nastepujgce urzadzenia ewidencyjne:

1) karty magazynowe ilosciowe (wzor Gm 28),

2) zestawienie przychodu materialow (wzor Rb 42),
3) zestawienie rozchodu materiatow (wzor Rb 42),
4) ksiega remanentow maleriatow (wzor Krh 36).

3. Karly materialowe iloSciowe prowadzi sie w magazy-
nie, Kazdej pozycji ksiegr remanentow materialowych odpo-
wiada osobna karta maierialowa, ktora otrzymuje jako nu-
mer kolejny pozycje ksiggi remanentow.

4, Zestawienie przychodu materialow i zestawienie roz-
chodu materialow spoizgdza sie na podstawie dowodow przy-
chodowych i rozchodowych. Wyceny przychodu i rozchodn
materialdw dokonuje sig okresowo wedlug cen ewidencyj-
nych.

5. Przychdéd materialéw ksieguje sie na koncie 41 ,Ma-
terialy” biezaco na podstawie faktur, Po dokonaniu wyceny
przychodu materialow w zestawieniu przychodu wedlug cen
ewidencyjnych spisuje sie odchylenia od cen ewidencyjny~h
z konta 41 ,Materialy” na ciezar lub na dobro wtasciweqgo
konta kosztéw badz ujmuje sie je na koncie ,Odchylenia
od cen ewidencyjnych”. Zuzycie malerialow ksigguje sig
okresowo w cenach ewidencyjnych na podstawie zestawienia
rozchodu materialow,

G. Ksiege remanentow prowadzi komorka ksiegowosci,
wpisujac w lej ksiedze stan ilosciowy materialow na koniec
kazdego miesigca na podstawie kartoteki magazynowej ilo-
sciowej. Wyceniona wedlug cen ewidencyjnych ogolna war-
tos¢ remanentow materialéw powinna by¢ zgodna z saldem
konta 41 , Maleriaty™.

7. Ceny ewidencyjne ustala sie na poczatku kazdego ro-
ku wediug fakiycznych cen cbowiazujacych w dniu ustalenia.
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.;ﬂi Analityczra ksiggowoé¢ érodiidw podstawowych. o

§ 126. 1. Ksiegowos¢ analityczng $rodkow trwalvch oraz
inwentarza prowadzi sie w ksiedze inwentarzowej (wz¢r Rb 14).
Ksiega inwentarzowa powinna by¢ oparafowana.

2. Ksiege dzieli sie na dzialy i kunta odrgbne dla érod-
kow trwalych i odrebne d'a inwentarza. Osobny dziat prze-
znacza sig dla kazdej grupy przedmiotow o jednakowym
pueznaczemu uzytkowym (np. meble biurowe, srodki trans-
portowe), konto zas przeznacza sie dla kazdego rodzaju
przedmiotow (np. biurka, krzesla, rowery), przy czym odreb-
ne konta otwiera sie dla przedmiotow ewidencjonowanych
indywidualnie, a odrebne dla przedmiotow ewidencjonowa-
nych grupowo (ust. 4). Na poczatku ksiegi zamieszcza sig
skorowidz dzialow i kont. Obroty na poszczegolnych kontach
ksigguje sie w porzadku chronologicznym stosujgc odrebna
-numeracje kolejng dla przychodow i dla rozchodow.

3. Srodki trwale oraz przedmioty inwentarzowe posiada-
jace indywidualne cechy (np. numer fabryczny) ewidencjonuje
sie- poszczegolnymi przedmiotami (obiektami). Pod kazdym
numerem kolejnym przychodu zapisuje sie tylko jeden przed-
miot (obiekt).

4. Przedmioty inwentarzowe o jednakowej lub zhlizonej
wartosci jednostkowej, nie posiadajgce indywicualnych cech,
a. wystepujace w duzych ilosciach, moggq by¢ zapisywane 1o
ksiegi inwentarzowej na wlasciwych kontach grupowo wedlug
zakupow, a nie pojedynczymi sztukami.

5. Przy spisywaniu przedmiotow na rozchéd mozna jedng
pozycjg objac wiekszg ilo$¢ przedmiotow, powolujac wszyst-
kie pozycje, pod ktorymi przedmioly zapisano na przychad.
Przy pozycjach przychodu przedmiotéw ewidencjonowanych
indywidualnie nalezy odnotowac pozycje rozchodu, pod kto-
1q przedmiot zostal zapisany na rozchod. Rozchod przedmio-
tow ewidencjonowanych grupowo moze by¢ wyceniony we-
dlug cen srednich, wynikajacych z podzielenia salda warto-
sciowego konta ksiegi inwentarzowej przez saldo ilosciowe
na tym koncie.

6. W kolumnie ,Uwagi” w odniesieniu do przedmiotow
ewidencjonowanych indywidualnie notuje sie zwyklym olow-
kiem miejsce znajdowania sig pizedmiotu. W razie zmiany
tego miejsca wyciera sig poprzedni zapis, a wpisuje wlasciwy.

7. Srodki podstawowe, znajdujace sie w uzyvtkowaniu
jednostek nie prowadzacych ksiegowosci, ewidencjonuje sig
badz w ksiegach prowadzonych przez jednostki bilansujgce
samodzielnie, badz w ksiegach prowadzonych przez jednost-
ki nie bilansujace samodzielnie. W tym ostatnim przypadku
jednostki bilansujagce samodzielnie prowadza tylko konla
wartosciowe wedlug jednoslek nie bilansujgcych samodziel-
nie. ’

8. W jednostkach prowadzacych specjalne katalogi ekspo-
natdéw i wartosci muzealnych, katalogi biblioteczne, katalogi
pomocy naukcwych oraz katalogi plyt, nut i filmow — do
ksiggi inwentarzowej wpisuje sie tylko ogodlng wartos¢ ska-
talogowanych $rodkow oraz zmiany tej wartosci wskutek
zakupow, ubytkow itp.

9. Na kontach $rodkéw trwatych uzytkowanych rio pro-
dukcji w gospodarstwach pomocniczych, w ktérych ksieguje
sie koszty amortyzacji, nalezy w kolumnie ,,Uwagi” podac
procenlowe stawki amorlyzacyjne, stosowane przy oblicza-
niu kosztow amortyzacji.

10. Analityczna ewidencje $rodkow podstawowych prze-
kazanych prowadzi sie na kartach kontowych uniwersalnych
wedlug jednostek, ktorym s$rodki pizekazano.

Analityczna ksiegowo$¢ funduszdéw.
§ 127. 1. Analityczng ewidencis funduszow prowadzi sie

w zakresie funduszéw pozabudielowych oraz fundusmw nd
Inwestycje i kapitalne remonty.

2. Ewidencje analilyczng funduszéw pozabuizctowych
rrowadzi sie wedlug rodzaidow s$rodkow pozabudielowych
(zaklady budzetowe, $rodki specjalne, fundusze celowe) z dal-
szym podzialem wedlug potrzeb sprawozdawczosci,

‘3. Ewidencje analityczng funduszéw na inweslycje ' ka-
pitalne remonty prowadzi sig z podzialem wedlug zadan in-
weslycyjnych i remontowych.

Rozdzial 11.
Ksiegowo$¢ malych jednostek.
Przepisy ogdlne.

§ 128. 1. Jednostki, w ktérych gospodarka finansowa
wystepuje w malym rozmiarze, zwane w da]ézym ciagu ,ma-
lymi jednostkami”, mogg prowadzi¢ ksiegowosé wedlug zasad
uproszczonych, okreslonych w niniejszym rozdziale.

2. Ustalenie jednostek, ktore mogq prowadzi¢ uproszczo-
ng ksiegowos¢, nalezy do wlasciwych jednostek nadrzednych
w ramach wytycznych ustalonych przez wlasciwe minister-
stwa | urzedy centralie za zgodgq Ministerstwa Finansdw.

Ewidencja obrotéw na rachunkach bankowych.

§-129. 1. Male jednostki prowadzg ewidencjs obrotéw
na rachunkach bankowych w ksiedze kontowej uniwersalnej
(wzér Rb 9), zakladajac dla kazdego rachunku bankowego
odrebne konto.

2. Zapisow na kontach rachunkéw bankowych: wydat-
kow budzetowych, dochodéw budzetowych i s$rodkédw poza-
budzetowych dokonuje sie w sumach zbiorczych dziennych
wedlug wyciagéw bankowych, natomiast zapisow na kencie
rachunku sum depozytowych dokonuje sie indywidualnie na
podstawie poszczegolnych dowodow przychodowych i roz-
chodowych, przy czym przy zapisywaniu na rozchod naleiy
powiaza¢ operacje dotyczace tej samej sumy depozylowej
przez powolanie przeciwstawnych numeréw kolejnych przy-
chodu i rozchodu.

§ 130. Male jednostki sprawdzaja otrzymane wyciagi
wraz z dolaczonymi dowodami lub podanymi numerami cze-
kow badajac, czy podane w wyciagu saldo poczatkowe z.107-
ne jest z saldem koncowym wyciggu poprzednieco, czy do
wyciaggu dolaczono wszystkie dowody, czy wszvstkie obroly
objete wyciagiem dotycza danego rachunku i czy sumy wy-
ciagu zgodne sa z ogdlnymi sumami dolgczonych dowodow.
Jezeli saldo poczatkowe jest niezgodne z saldem kohicowym
wyciggu poprzedniego badz tez jezeli nie dciaczono do wy-
ciagu wszystkich dowodéw, jednostka zswiadamia o tlym
niezwlocznie pisemnie bank, na wyciagu za$ zamieszcza od-
powiednig adnotacje.

§ 131. 1. Male jednostki ksieguja cbroty wediug wycia-
gow bankowych nie wylaczajac obrotow niewlasciwych. Przez
obroty niewlasciwe nalezy rozumiec¢ obroty ksieqowanhe przez
bank na rachunkach jednostki niczgodnie z dowodami ksie-
gowymi, stanowigcymi dla banku podstawe ksiegowania. Je-
zeli blad banku polega tylko na zaksiegowaniu operacji na
niewtasciwg podzialtke klasyfikacji budzetowej (w ramach
wlasciwego rachunku), jednostka ksieguje operacje w spo-
s6b prawidlowy, zwracajac sie do banku o sprostowanie ble-
du. Jezeli blad banku prlega na niewlasciwym uznaniu bk
obciazeniu rachunku, jednostka — ksiegujac operacje na
koncie rachunku bankowego zgodnie z wyciagiem ™ banko-
wym — zawiadamia,bank pisemnie o bledzie, dolaczajgc 1o
pisma wlasciwy dowod bankowy.

2. Mate jednostki obowiazane sa biezaco uzgadnia¢ za-
pisy w swoich ksiegach raLhunkowych z zapisami w ksiego-
wo:ici bankowej.
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§ 132. Male jednostki ksiegqujq na koncie rachunku ban-

kowego wydatkow budzetowych:

1) w kolumnie ,Przychéd” — wplaly na rachunek bankowy
(zwroty wydatkdéw i niewlasciwe wplaty),

2) w kolumnie ,Rozchéd” — wyplaty z rachunku bankowe-
go (wydatki i zwroly niewlasciwych wplat).

§ 133. 1. Male jednostki budzetu centralnego ksieguja
na koncie rachunku bankowecgo dochodéw budzetowych:

1) w kolumnie ,Przychéd” — wplaty dochoddw,

2) w kolumnie ,Rozchéd" — zwroty dochodow.

2. Jednosiki budzetdw terenowych ksieguja na koncie
rachunku bankowego dochoddw budietowych:

1) w kolumnie ,Przychod": zapisem czarnym — wplaty do-
chodow, zapisem czerwonym — zwroly dochodow,

2) w kolumnie ,,Rozchéod”: zapisem czarnym — przelewy na
rachunek podstawowy budzetu, zapisem czerwonym —
przelewy zwrotne z rachunku podstawowego.

§ 134, Male jednostki ksieguja na koncie rachunku ban-
kowego Srodkow pozabudzetowych:

1) w kolumnie ,Przychéd': zapisem czarnym — dochody
srodkow pozabudzelowych, zapisem czerwonym — zwro-
ty dochodow,

2) w kolumnie.,,Rozchdd”: zapisem czarnym — wydatki $rod-
kéw pozabudzetowych, zapisem czerwonym — zwroly
tych wydalkow.,

§ 135. Na kontach rachunkéw bankowych wyprowadza
sie saldo po zaksiegowaniu sum z wyciagu bankowego z da-
nego dnia. Saldo to powinno byé zgodne z saldem uwidocz-
nionym w wyciagu bankowym,

Ksiegowosc dochodéw i wydatkéw budzetowych.

§ 136. Matle jednostki prowadza ksiegowos¢ dochodow
budzetowych wedlug zasad okreslonych w § 116.

§ 137. 1. Mate jednostki prowadza ksiggowosi¢ wydat-
kow budzetowych w ksiedze wydatkow (wzdr Rb 5i) wedlug
klasylikacji wydatkow.

2. Dla kazdego rozdzialu klasytikacji prowadzi sie w
ksigdze wydatkow osobne konto.

3. W czeici gornej ksiegi wydatkéw jednostki budzetu
centralnego ewidencjonujaq plan roczny oraz kredyty otrzy-
mane od dysponenta wyzszego stopnia, jednostki budzetow
terenowych zas — plan roczny oraz zmiany planu wprowa-
dzone w toku jego wykonywania.

4, W czesci dolnej ksiegi wydatkow jednostki prowadza
ewidencje wydatkow wedlug paragrafow klasyfikarji budie-
towej, a w razie potrzeby — wedlug pozycji. Wydatki zapi-
suje sig czarno, zwroly czerwono.

Ksiegowo$¢ dochoddéw i wydalkéw
§rodkéw pozabudietowych.

§ 133. 1. Matle jednostki prowadza ksiegowoic¢ docho-
dow (wplywéw) srodkéw pozabudzetowych wedlug pozyciji
wlasciwych plandw na kartach kontowych uniwersalnych
(wzor K 40).

2. Male jednostki prowadza ksiegowas¢ wydatkdw Srod-
kow pozabudzetowych w ksiedze wydatkow (wzor Rb 51) we-
diug zasad okreslonych w § 137.

Ewidencja rozrachunkéw i wynagrodzen.

§ 139. 1. Mate jednostki prowadza cwidencje naleznosci
z tytulu wydatkow (zaliczek do rozliczenia i innych nalez-
nosci do zwrotu) oraz ewidencie zobowiazai w ksigdze kon-
towej uniwersalnej (wzir Rb O}

2. Konta naleznoici i zohowiazan prowadzi sie indywi-
dualnie dla kazdego diuznika lub wierzyciela, Na kontach
powinny by¢ wskazane rodzaj $rodkéw, jak rowniez podziatki
klasylikacji budizetowej, ktorych naleznoi¢ lub zobowiazaniz
dotyczy.

3. W ksiedze kontowej prowadzi sie rdwniez konio pra-
cownika dekonujacego operacji kascwych ze $rodkdw pogo-
towia kasowego i konto znakdw warlosciowych, Na kontach
tych ewidencjonuje sie lylko przyznane przez Warodowy
Bank Polski normy zapasu golowki i znakdw oraz zmiany
lych norm, natomiast nie ewidencjonuje sig poszczegslaych
wpiat i wyplat.

4. Naleznosci wplaconz na dochody budietowe odpisuje
sig i przypisuje w ksiegowosci dochodow.

5. Male jednostki prowadza ewidencjg wynagrodzen we-
dlug zasad okreslonych w § 122, ;

Ewidencia materialéow i Srodkéw podsiawswych.

§ 140. 1. Mate jednostki prowadza ewidencje materia-
16w lylko ilosciowo w ksiedze materialowej ilosciowej (wzor
Rb 52). W ksiedze tej przeznacza sie na kazdy rodzaj male-
rialu odrebng kolumne, wpisuigc w nagidwku nazwe mate-
rialu oraz jednostke miary. Ksiege prowadzi sie sposobem
drabinkowym, tj. przychod i rozchéd danego materialu wpi-
suje sic w tej samej kolumnie. Codziennie wyprowadza sig
stan malerialéw przez dodanie do stanu z dnia poprzedniego
przychodu i odjecie rozchodu materialéw w danym dniu. Wy-
danie malerialdw nastepuje na podstawie ustnych polecen
0s0b upowaznionych do dysponowania maleriatami. Odbior
materiaiow kwituje odbierajacy w ksigdze malerialowej przy
odpowiedniej pozycji rozchedowej.

2. W razie polrzeby male jednostki moga zamiast ksiggi
ilosciowe] prowadzi¢ ksiega materialowa ilosciowo-wartoécio-
wa (wzor Rb34). W takim razie na wydanie materialow spa~
rzadza sig dowody rozchodowe wediug wzoréw powszechnie
uzywanytch. =

3. Materialy oddawane bezposrednio do zuzycia oraz
druki i formularze moga nie by¢ ewidencjonowane.

§ 141, Mate jednostki prowadzq ewidencje $rodkéw pod-
stawowych wedlug zasad okreslonych w § 126

Rozdzial 12,

Ksiegowos$¢ rejestrowa jednostek
i zakladow budietowych,

Przepisy ogolne.

§ 142, 1. Jednostki moga prowadzi¢ ksiegowosE rejestro-
wa, przy zastosowaniu nasigpujacych rejestrov:
17 rejestr kasy,
2) rejestr bankowy,
3) rejestr wydatkow budzetowych,
4) rejesir sum do rozliczenia,
5) rejestr wierzvcieli,
6) rejestr dluznikow,

7) rejestr dochoddow budzetowych.

2. Ewidencje kosztow prowadzi sig w poszczegolnych
rejestrach w ujeciu syntetyczonym lub analitycznym., W ra-
zie gdy ewidencja kosztow jest w rejestrach prowadzona
tvlko w ujeciu syntetyczaym, nalezy prowadzi¢ analityczag
ewidencje koszlow w odrgbayimm urzgdzeniu ewidencyjnyn.
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§ 143. 1. Operacje gospodarcze podlegajgce ksiegowanin

dziela sie na dwie grupy:
1} operacje objgte rejestrami,
2) operacie nie objete rejestrami.

2. Operacje nie obhjgte rejestrami podlegaia ksiegowa-
niu na wlasciwych kontach wedlng zasad podanych w roz-
dziale 10

3. Operacje objgte rejesirami ksieguje sie biezaco w re-
jestrach, na wlasciwych kontach zas ksienuje sig je sumami
zbiorczymi, ustalonymi na podstawie rejesirow.

§ 144, 1. Rejestry zaktada sie na okresy operacyjne mie-
sigczne lub kwartalne, przy czym numeracja kolejna zapi-
sow w kazdym rejestize biegnie w kaidym okresie opera-
eyjnym od 1, ' _

2. Kazdy rejestr stanowi zbiorcze zestawienie dowodow
w nim ksiegowanych Dowody olrzymuja numery kolejne po-
zycji rejestru, pod ktorymi sa ksiegowane. Dowody przecho-
wuje sig w ukladzie wedlvg rejestiéw 1 pozycji rejesirow.
Dowody ksicgowane w dwoch rejestrach przechaowuje sig
przy rejesirze pierwszyn.

Rejestr kas Y-

§ 145 1. Rejestr kasy (wzdér Rb44) obejmuje obroly
konta 08 ,Kasa". '

2. Jako pierwszy zapis wnosi sie saldo kasy z ostatniego
dnia poprzedniego okresu.
"~ 3. Obroty kasy wpisuje sie do rejestru sumami ogdlny-
mi na podstawie raportéw kasowych

4. Ksicgujac raport kasowy wpisuje sie w ogoinych ko-
lnmnach obroly kasy, a ponadto w kolumnach konl przeciw-
stawnych — rozbicie tych obrotéw wediug kont przeciwstaw-
nych. Obroly dotyczare kont, dla ktorych zabraklo oddziel-
nych kelumn, wpisuje sig w kolumnie ,,R6zne konta” ze wska-
zaniem symboli tych kent. _

5. Po zakonczeniu okresn operacyjnego sumuje sig
wszystkie Kolumny w rejestrze [z wyjalkiem salda), po czym
sprawdza sie zgodnosé sumy lacznej konlt uznanych z sumaq
przychodéw kasy, a sumy lacznej kont obciazonych z suma
rozchodow kasy, )

6. Na podstawie uzgodnionego rejestru kasy sporzgdza
sie pelecenie ksiggowania, ktorym nalezy obja¢ obroty kon-
ta 08 i kont przeciwstawnych, z wyjatkiem konta 01 ,,Wy-

delki budietowe™ i konta 02 ,Rachunki bankowe srodkow
pozabudzetowych”.
) Rejestr bankowy.

§ 146. 1. Rejestr bankowy (wzor Rb53) obejmuje obroty

rachunkow bankowych, ewidencjonowane na koncie 02 ,Ra-
chunki Srodkow pozabudzetowych”., Dla kazdego rachunku
bankoweqgo prowadzi sig osobny rejestr.

2. Jako pierwszy zapis wnosi.sie saldo rachunku banko-
wego z oslalniego dnia poprzedniego okresu.

3. Obroty na rachunku bankowym wpisuje sie we wha-
$ciwych kolumnach wpiywdw i wydatkow, a ponadto w ko-
lumnach kont przeciwstawnych wpisuje sie rozbicie tych
obrolow wedlug kont' przeciwstawnych. ~Obroly dotyczace
kont, dla ktérych zabraklo oddzielnych kolumn, wpisuje sie
w kolumnie , Rézne konta” ze ‘wskazaniem symboli tych kont,

4. Po zakonczeniu okresu operacyjnego sumuje sig
wszystkie kolumny w rejestrze (z wyjalkiem saida). po czym
sprawdza sie zgodno$¢ sumy iacznej kont uznanych z sumg
wplywow, a sume laczng kont obciazonych z sumg wydat-
kow. R o= =3 '

5. Na podstawie uzgodnionego rejestru $porzadza sie po-
Jlecenie ksiegowania, klorym nalezy obja¢ obroty konla 02
i kont przeciwstawnych z wyjgtkiem konta 03 ,Kasa",

Rejestr wydalkéw budzetowych.

§ 147. 1. Rejestr wydatkéw budzetowych (wzér Rb 45)
obejmuje obroty ewidencjonowane na koncie 01 ,Rachunek
wydatkow budzotowych”. Siosownie do potrzeb prowadzi sig
jeden lub wiecej rejestrow.

2. Przy zalczeniu rejestru wpisuje sie jeko pozycje in-
formacyjne sumy ustalonych wydatkow rocznych na podsta-
wie zatwierdzonego planu wydatkow,

3. Jako pierwszy zapis wnosi sie z rejestru pnprzednie-
go stany kredytow i wydatkow od poczatku roku.

4. Bieigre operacje ksieguje sie we wlasciwych kolum-
nach na podstawie dokumentow zrodlowych:

1) w zakresie kredytow — zapisem pojedynczym.
2) w zakresie wyiatkdw — zapisem podwolnym
Zmniejszenia [zwroly) ksieguje sie zapisami czerwanyml

5. Po zakonczeniu okress operacyjnego sumuje sig
wszystkie kolumny w rejestrze, po czym sprawdza sie zgod-
nos¢ sumy tacznej kont przeciwstawnych z sumg wydatkow.

6. Na podslawie uzgodnionego rejestru sporzadza sie po-
lecenie ksiegowania, ktorym nalezy obja¢ obroly konta 0l
i kont przeciwstawnych z wyjatkiem konta 08 ,Kasa".

Rejestr sum do rozliczenia.

§ 148. 1. Rejestr-sum do rozliczenia {wzor Rb 46) obei-
muje obroty ksiegowane na koncie 32 ,Sumy do rozliczenia .

2 W rejestize stosnje sie zapis liniowy, lzn. ze wszyst-
kie operacje dotyczgce danej naleznosci (np wyplata zalirzki,
rozliczenie, doplata lub zwrot) zapisuje sie w tym samym
wierszu.

3 Przy zakladaniu rejestru przenosi sie poszczegodlnymi
pozycjami salda koncowe z poprzedniego rejestru.

4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) na podstawie dowodoéw kasowycli 1 bankowych objetych
rejestrem kasy, rejestrem bankowvm oiaz rejestrem wyv-
datkow, jesli chodzi o wyplaty, doplaty i zwroty w go-
towce,

2) na podstawie dowodoéw ksiegowanych hezpn-.redmo W re-
jestrze, jesli chodzi o rozliczenia zaliczek rachunkami
i odpisy naleznosci.

' 5 W koncu okresu operacyjneco wyprowadza sie .salda
nie rozliczonych naleznosci, po czym dokonuje sie podsumo-
wania rejestru oraz kontroli zgodnosci zapisow — wewnel:rz-
nej i z innymi rejestrami.

6. Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejeslru polega na
naslepujacym porownaniu: ,Saldo porzatkowe Wn" plus su-
ma kolumn ,Powstanie naleznos$ci” plus ,Saldo koizowe Ma'
réwna sie ,Saldo poczatkowe Ma™ plus suma kolumn ,Likwi-
dacja nalezno$ci” plus ,Saldo kofcowe Wn",

7. Kontrola zgodnos$ci z innymi rejestrami polega na
sprawdzeniu zgodnosci obrotow pienieznych (kolumna ,Wy-
ptaty”, ,Doplaty” i ,Zwroty”) z obrotami konta 32 w reje-
strze kasy, rejestrze bankowym i rejestrach wydatkow

8. Na podstawie uzgodnionego rejestru sporzadza sie po-
lecenie ksiggowania, ktérym nalezy obja¢ obroly konta 32
i kont przeciwstawnych z’ wythkicm obrotow plequnych
(kolumny ,.Wyplaty , »Doplaty” i ,Zwroly”).

Rejestr wierzycieli.

§ 149, 1. Rejestr wierzycieli (wzor Rb 47) obejmuje obro-
ty ksiegowane na koncie 33 ,Wierzyciele (dostawcy)”.

2. W rejestize stosuje sie zapis liniowy, tzn, ze wszyst-
kie operacje dotyczace danego zobownqzama zapisuje si¢ W
tym samym wierszu.

3. Przy zakladaniu rejestru przenosi sig poszczegolnymt
pozycjami salda koncowe z poprzedniego rejestru.
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4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) w zakresie obrotow strony Ma konta 33 na podstawie
faktur i rachunkow,

2) w zakresie obrotow strony Wn konta 33:

a) na podstawie dowodow kasowych i bankowych obje-
tych rejestrem kasy, rejestrem bankowym i rejestrem
wydatkow — jesli chodzi o obroty pienigine,

b) na podstawie wiasciwych decyzji — jesli chodzi o od-
pisanie i inne zmniejszenia zobowigzan.

5. W koncu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
nie wyrownanych zobowigzan, po czym dokonuje sie podsu-
mowania rejestru oraz kontroli zgodnosci zapisow — we-
wnetrznej i z innymi rejestrami.

6. Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejestru polega na
nastepujgcym porownaniu: ,Saldo poczatkowe Ma™ plus su-
ma kolumn: ,Powstanie zobuwigzan” plus ,Saldo koncowe
Wn" rowna sie sumie kolumn ,Likwidacja zobowigzan" plus
»Saldo koncowe Ma”.

7. Konlrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzaniu zgodnosci obrotéw pienieznych z obrotami kon-
ta 33 w rejestrze kasy i rejestrach wydatkow,

8. Na podstawie uzgodnionego rejest:u sporzadza sie
polecenie ksiegowanmia., klorym nalezy objac obroty konta 33
i kont przeciwstawnych, z wy)gtkiem obrolow pienieznych
ksiegowanych na podstawie rejestiu kasy, rejestiu banko-
wego i rejestiow wydatkow.

Rejestr diluznikow.

§ 150. 1. Rejestr dluznikow (wzor Rb 54) obejmnje ohroty
ksiegowane na koncie 34 ,Dinznicy (odbiorcyj”,

2. W rejestrze stosuje sie zapis liniowy, lzn 7e wszyst-
kie operacje dolyczgqce danej naleznosci zapisuje sie w tym
S samyin wierszu.

3. Przy zakladaniu rejestru przenosi sie poszczegolnymi
pozycjami saldo koncowe z poprzedniego rejestiu,

4. Obroly w rejesirze ksigguje sie:

1) na podstawie dowodow ksiegowanych bezposrednio w re-
jestrze, jesli chodzi o obcigzenie diuznikow z tytulu na-
leznosci za sprzedane wyroby 1 uslugi.

2) na podstawie dowodow kasowych i bankowych, jesli cho-
dzi o wplaty odbiorcow.

e

5. W koncu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
nie wplaconych naleznoéci, po czym dokonuje sie podsumo-
wania rejestru oraz kontroli zgodnosci zapisow — wewneglrz-
nej i z innymi rejestrami,

6 Kontrola wewnetrznej zgodnosci rejestru polega 1a
nastepujgcym porownaniu: ,Saldo poczagtkowe Wn' plus su-
ma kolumn ,Powstanie naleznoéci’” plus ,Saldo koncowe Ma*
rowna sie ,Saldo poczatkowe Ma" plus suma kolumn , Likwi-
dacja naleznosci” plus ,Saldo konrowe Wn'

7. Kontrola zgodnosci z innymi rejestrami polega na
sprawdzenin zgodnosci obrotow pienieznych z obrotami kon-
ta 34 w rajestrze bankowym.

B. Na podstawie uzqgodnioneqo rejestru sporzadza sie po-
lecenie ksiegowania, ktorym nalezy obja¢ obroly konta 34
i kont przeciwstawnych, z wyjatkiem obrotow pienieznych
ksiggowanych na podslawie rejestru kasy i rejestiu banko-

wego. )
¥

. § 151. 1. Rejestr dochodéw (wzér Rb 48) sluzy do pro-
wadzenia ewidencji dochodéw budzetowych.
2. W rejestrze stosuje sie zapis liniowy.
3. Rejestr zaklada sie oddzielnie na kasdy rodzaj dochn-
dow wedlug klasvfikacji budzetowej — przeniesieniem sald
z poprzedniego rejeslru.

Rejestr dochedéw budielowych.

4. Obroty w rejestrze ksieguje sie:

1) w zakresie przypisow i odpisow — na podstawie wlasci-
wych akt wymiarowych, nakazdéw platniczych i decyzji,

2) w zakresie wplat 1 zwrotow — na podstawie dowodow
bankowych oraz kwitariuszy przychodowych.

5 Dochody wplacone bez wezwania (nie przypisane),
o ile nie stanowig nadptaty, ksieguje sie na podstawie dowo-
dow wplat jednoczesnie jako wplate | przypis.

6. W koncu okresu operacyjnego wyprowadza sie salda
koncowe, po czym dokonuje si¢ podsumowania rejestru oraz
kontroli zgodnosci.

7. KontroTa zgodnosci rejestru polega na nastepujacym
poréwnaniu: ,Saldo poczatkowe Wn" plus ,Przypisy” plus
WZwroty” plus ,Saldo koncowe Ma” rowna sie ,Saldo po-
czitkowe Ma" plus ,Odpisy” plus ,\Wplaty” plus ,Saldo kon-
cowe Wn'",

8. Na podstawie uvzgodnionego rejestru sporzgdza sig
polecenie ksiggowania, ktorym nalezy objac przypisy, odpisy,
wplaly 1 zwroly.

Rozdzial 13.
Ksiegowos$¢ organdéw finansowych,
Plan kont dla organéw finansowych,

§ 152. Ustala sie nastepujacy plan kont dla organow fi-

nansowych:
Zespol 0 — Srodki pienieine,
01 — Rachunek podstawowy budzetu (Srodki budzetu w Na-
rodowym Banku Polskim),

02 — Srodki budzelu w bankach finansujacych inwestycje,
04 — Rachunki $rodkow i wydatkow budzelowych,
05 — Rachunki dochodow budzelowych,
09 — Pozosiale srodki pieniezne.

Zespdd 2 — Wydalki.

21 — Wydatki budzetu,
22 — Wydatki bud?elu na inweslycje,
25 — Srodkj przekazane innym budzetom.

Zespol 3 — Dochody.

31 — Dochody bud7etu,
35 — Srodki olrzymane z innych budzetow.

Zespol 4 — Rozrachunki,

41 — Rozrachunki z innymi budzetami,

42 — Snmy do przekazania innym budzelom,
43 — Sumy nalezne od innych budzetow,

47 — Rozliczenia miedzyokiesowe,

49 — Inne rozrachunki.

Zespol 5 — Zasilki kasowe.

51 — Zasilki kasowe udzielone,
52 — Zasilki kasowe otrzymane.

Zespol 6 — Budzel.

61 — Planowane dochody budzety,

62 — Planowane wydatki budzetu,

63 — Planowane wydatki budzetu na inwestycje,
69 — Planowany wynik wykonania budzelu,
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Zespodl 7 — Finansowanie.

. 71 — Otwarte kredyty, .
. 72 — Olwarte kredyly na inwestycje,
¥0 — Finansowanie z budzetu,

Zespol 8 — Nadwyiki i rezerwy.

81 — Nadwyzka budzetowa,
85 — Rezerwa kasowa.

Zespél 9 — Konta pozabilansowe,

92 — Naleznosci w zawieszeniu,
93 — Zobowigzania w zawieszeniu,
94-— Prawa majglkowe.

~ Konte 01 — Rachunek podstawowy budzetu (Srodki budielu
w Narodowym Banku Polskim).

1. Na koncie 01 ksieguje sie operacje na rachunku pod-
stawowym w Narodowym Banku Polskim.

2. Na stronie Wn ksieguje sie wplywy, mianowicie:

1) dochody budzetu centralnego wedlug sprawozdan Naro-
dowego Banku Polskiego (Ma 31),

2) wplywy z tytulu dochoddw budzetu terenowego wedlug
przelewow z rachunkow dochodéw jednostek budzeto-
wych (Ma 05),

3) inne wplywy z tytulu dochodéow budzetowych (Ma 31, 35),

4) zasitki kasowe otrzymane (Ma 52},

5) zwrot zasitkow kasowych udzielonych (Ma 51),

B) sumy niewlasciwie wplacone {Ma 49),

7} zwrot sum niewtasciwie wyplaconych (Ma 49),

8) wplaty dotyczace budzetu ubieglego roku, w szczegdl-
nosci zwrot srodkow z rachunkow $rodkéw budzetowych,
przelew koncowy z rachunkéw dochodow, otrzymane
udzialy za ostatni okres (Ma 47 oraz zapis rownolegly
w ksiegowosci roku ubieglego Wn 47 — Ma 04, 05, 35).

3. Na stronie Ma ksieguje sie wyplaty. mianowicie:

1) wydatki budzelu centralnego wedlug sprawozdan Naro-
dowego Banku Polskiego (Wn 21),

2) przelew Srodkow na finansowanie inwestycji (Wn 02),

3) przelew $rodkow na rachunki s$rodkow dysponentow
kredytéow budzeta terenowego (Wn 04),

4) inne wyplaty z tytulu wydatkow budzetowych (Wn 25),

5) przelew srodkéw na rachunki dochodow jednostek budze-
towych (Wn 05),

6) zasitki kasowe udzielone (Wn 51),

7) zwrot zasitkow kasowych otrzymanych (Wn 52),

8) sumy niewlasciwie wyplacone (Wn 49),

9) zwrot sum niewlasciwie wplaconych (Wn 49),

10} wyplaty dotyczace budietu nastepnego roku, np. prze'~w
Srodkow na rachunki Srodkow otwarte dla roku nastep-
nego (Wn 47 oraz zapis rownolegly w ksiggowosci roku
nastepnego Wn 04 — Ma 47).

4, Saldo konta 01 oznacza: w budzetach terenowych —
stan Srodkow pienigznych na rachunku podstawowym, w bud-
zecie centralnym — stan srodkéw budzetowych w Narodo-
wym Banku Polskim.

Konto 02 — Srodki budielu w bankach finansujgcych
inwestycje.

1. Na koncie 02 ksicguje' sie srodki pien‘iéine preezna-
czone na finansowanie inwestyciji.

2. Na stronie Wn ksieguje sie érodki rr7elane na finan-
sowanie iaweslycji (Ma 0€1).

3. Na stronie Ma ksieguje sie srodki wydatkowane 1a
finansowanie inwestycji wedlug kwartalnych lub miesigcz-
nych sprawozdan bankow (Wn 22).

4. Saldo konta 02 oznacza stan $rodkéw budzetowych
w bankach finansujgcych inwestycje.

Konto 04 — Rachunki S$rodkéw i wydatkéw budielowych,

1. Na koncie 04 ksieguje sie sSrodki pienieine przelane
na - rachunki $rodkow gléwnych dysponentéow kredylow
w budzetach terenowych.

2. Na stronie Wn ksigguje sie érodki pienigzne przelane
na rachunki $rodkéw w roku biezqcym (Wn 01) i w roku
ubieglym (Wn 47).

3. Na stronie Ma ksigguje sie wydatki wedlug kwartal-
nych lub miesigcznych sprawozdan dysponentéw kredylow
(Wn 21) oraz zwroty $rodkéw pienigznych w roku biezacym
(Wn 01} i w roku nastepnym (Wn 47).

4. Saldo konta 04 oznacza pozostalod¢ srodkdw pieniez-
nych pozostajacych w dyspozycji jednostek budzetowych.

5. W bilansie zamkniecia na koncie 04 moze wystapic
saldo kredytowe z tytulu niewlasciwych wplat na rachunki
4rodkow jednostek budzelowych.

Konto 05 — Rachunki dochodéw budielowych.

1. Na koncie 05 ksieguje sig $rodki pieniesne przelane
na rachunek podstawowy z rachunkow dochoddw budzeto-
wych.

2. Na stronie Ma ksieguje se sumy przelane z rachun-
kow dochodow budzetowych w  ksiggach roku biezacego
(Wn 01) i w ksiggach roku nastgpnego (Wn 47).

3. Na stronie Wn ksieguje si¢ zrealizowane dochody
wedluy sprawozdan jednostek budizetowych (Ma 31) 1 prie-
lewy zwrotne na rachunki dechodow (Ma 01}

4, W zamknieziu rocznym konlo nie wykazuje salda.

Konto 09 — Pozostale $rodki pienigine.

1. Na koncie 09 ksieguje sie srodki pieniezne w drodze,
tj. $rodki otrzymare z innych budielow w przypadku, gidy
srodki te zostaly przelane w poprzednim kwarlale, a sa abje-
te wyciagiem z data nastepnego kwartatu. Ponadto na kon-
cia 0Y ujmuje sie $rodki pienigeine budzetow gromad znajdu-
jace sie w kasach prezydiow gromadzkich rad narodowych
i w drodze.

2. Na stronie Wn ksieguje si¢ w obrotach ubieglego
kwartatu srodki otrzymane {Ma 35).

3. Na stronie Ma ksiegquje sie w. obrotach biezacego
kwartalu wplyw érodké6w na rachunek bankowy (Wn 01).

4. Saldo konta oznacza stan pozostalych srodkow pie-
nieznych. '

Konto 21 — Wydatki budietu. .

1. Na koncie 21 ksieguje sig wydatki budzetu z wyjqt-
kiem objetych kontem 22 | 25.

2. Na stronie Wn ksieguje sig¢ dokonane wydatki budze-
towe wedlug sprawozdan Narodowego Banku Polskiego
w zakresie budzetu centralnego (Ma 01) i wedlug sprawozdan
jednostek budzelowych w zakresie budzetéw terenowych
{Ma 04).

3. Na stronie Ma ksicguje si¢ wydatki przeniesione do
innych badzeléw (Wn 25) 1 zwroty wydatkow (Wn 01).

-4, Saldo konta 21 oznacza stan wydatkow. W zamknigcin
rocznym saldo to-przenosi sie na konte 81 ,Nadwyzka bud-
zclowa'.
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Konlo 22 — Wydatki budielu na inweslycje.

1. Na koncie 22 ksieguje sie wydatki na inwestycje, fi-
nansowane w trybie spzcialnym.

2, Na stronie Wn ksieguje sie r]okonane wydatki wedlug
sprawozdan bankowych (Wn 02).

3. Na stronie Ma ksieguje sig wydatki przeniesione do
innych budzetow (Wn 25).

4. Saldo konta 22 oznacza stan wydalkéw na inwestycje.
W zamknigciu rocznym saldo to przenosi sie na konto 81
wNadwyzka budietowa'.

Konto 25 — Srodki przekazane innym budzetom.

1. Na koncie 25 ksieguje sie $rodki przekazane innym
budZetom z tytulu dotacji i udzialow, jak réwniez z tytutu
zmian organizacyjnych i przeniesienia zadan oraz finansowa-
nia zadan wspélnych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) srodki przekazane przelewem (Ma 01),
2) przeniesienie dokonanych wydatkéw do innego budietu

(Ma 21, 22),

3) przeniesienie zrealizowanych dochoddéw z innego budzz-

tu (Ma 31).

3. Na sironie Ma ksieguje sig zwroty sSrodkéow przeka-
zanych (Wn 01).

4, Saldo konta 25 oznacza stan wydatkéw z tytutu Srod-
kow przekazanych innym budzetom. W zamknieciu rocznym
saldo to przenosi sie na konto 81 ,Nadwyzka budzetowa™.

Konto 31 — Dochody budietu,

1. Na koncie 31 ksieguje sig dochody budzetu, z wyjat-
kiem objetych kontem 35. =
2. Na stronie Ma ksigeguje sie:
1) zrealizowane dochody budzetu centralnego wedlug spra-
wozdan NBP — (Wn 01),
2) zrealizowane dochody budzetu terenowego wedlug spra-
wozdan jednostek budzetowych (Wn 05),
3) dochody wplacone bezposrednio na rachunek podsta-
wowy (Wn 01),
4) sumy przeniesione z nadwyzki budzetowej na pokrycie
dodatkowych kredytow (Wn 81),
5) dochody przeniesione z innych budzetow (Wn 25).
3. Na stronie Wn ksieguje sie dochody przeniesione do
innych budzetow (Ma 35).
4. Saldo konta 31 oznacza stan zrealizowanych docho-
dow. W zamknieciu rocznym saldo to prcenosi sig na kon-
to 81 ,Nadwyzka budzetowa”,

Konto 35 — Srodki olrzymane z innych budieldw,

1. Na koncie 35 ksieguje sig $rodki otrzymane z innych
budzetow z tylulu dotacji i udzialow, jak rowniez z tytulu
zmian organizacyjnych oraz finansowania zadan wspoélnych.

2. Na stromie Ma ksieqguje sie:

1) przeniesienie dokonanych wydatkéw z innego budzetu

(Wn 21, 22),

2) przeniesienie zrealizowanych dochodéw do innego bud-

zetu (Wn 31),

3) $rodki otrzymane przelewem (Wn 01).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zwroly srodkow otrzyma-
nych (Ma 01},

4. Saldo konta 35 oznacza stan S$rodkéw otrzymanych
z innych budzetow. W zamknieciu rocznym saldo to prze-
nosi sie¢ na konto 8! ,Nadwyzka budzetowa',

%

Konie 41 — Rozrachunki z innymi budietami.

1. Na koncie 41 ksieguje sie wzajemne rozrachunki

Z innymi budzetami z tytulu sum podlegajacych przekazaniu

innym budzetom lub otrzymaniu z innych budzetow w zwiaz-
ku ze zmianami organizacyjnymi oraz finansowaniem wspol-
nych zadan.

2. Na stronie Wn ksiequje sie naleznosci z innych bud-
zetow (Ma 43) oraz pokrycie zobowiazan wobec innych
budzetéw (Ma 42),

3. Na stron'e Ma ksieguje sie zobowiazania wobec in-
nych budzetéw (Wn 42) oraz otrzymanie naleznesci z innych
budzetéw (Wn 43).

4. Konto 41 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan
naleznosci od innvch budzetow, saldo Ma — stan zobowia-
zann wobec innych budzetow.

Konto 42 — Sumy do przekazania innym budielom.

1. Na koncie 42 ksieguje sie sumy podlegajace prze-
kazaniu innym budzetom w zwiazku ze zmianam! organiza-
cyinymi oraz finansowaniem wspélnych zadan.

2, Na stronie Wn ksieguje sie sumy podlegajace prze-
kazaniu (Ma 41).

3. Na stronie Ma ksieguje sie sumy przelazane (Wn 41)
oraz potracenie sum naleznych-od innych budietéw (Wn 43).

4. Saldo konta 42 oznacza stan sum do przekazania in-
nym budzeton,

Kontoe 43 — Sumy naleine od innych budzeldw.

1. Na koncie 43 ksieguje sie sumy nalezne od innych
budzetow w zwiazku ze zmianami organizacyjnymi oraz fi-
nansowaniem wspolnych zadan.

2. Na stronie Ma ksieguje sig sumy nalezne (Wn 41).

3. Na stronie Wn ksieguje sie sumy otrzymane (Ma 41)
oraz polrgcenie sum podlegajacych przekazaniu (Ma 42).

4. Saldo konta 43 oznacza stan sum naleznych od in-
nych budzetow. .

Kontoe 47 — Rozliczenia miedzyokresowe.

1. Na koncie 47 ksieguje sie rozliczenia miedzyokresowe.
2. Na stronie Wn ksieguje sie:

1) koncewy zwrot na rachunek podstawowy z rachunkow
érodkow budzZetowych pozostalesci nie wykorzystanych
srodkéw pienieznych (Ma 04),

2) koncowy przelew dochodéw na rachunek podstawowy
(Ma 05),

3) koncowy przelew udzialow (Ma 35),

4) przelew $rodkéw pienigznych na rachunki $rodkéw roku
nastepnego (Ma 01},

5) srodki pienigzne przelane w ostatnich dniach roku na
rachunki bankow finansujacych inwestycje, a ksiggowa-
ne przez banki w roku nastepnym (Ma O1).

3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) zwrot na rachunek podstawowy z 1achunkdéw Srodkdw
budzetowych pozostalosci $rodkéw pienigznych za rok
ubiegly (Wn 01), '

2) kencowy przelew dochodéw na rachunek podstawoewy
za rok ubiegly (Wn 01), '

3) koncowy przelew udzialow za rok ubiegly (Wn 01),

4) érodki pieniezne przelane w roku ubieglym na rachunki
sdrodkow (Wn 04),

5) érodki pienigine przelane w ostatnich dniach roku ubie-
atego na rachunki bankdw finansujacych inwestycie
(Wn 02). '

4. Salde konta 47 oznacza stan rozliczen migdzyckre-
sowych.
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Konto 49 — Inne rozrachunki.

1. Na koncie 49 ksicguje sie sumy niewlaéciwie wplaco-
ne | wyplacone oraz inne rozrachunki nie objete pozostalymi
kontami zespolu 4.

2. Na stronie Wn ksieguje sig sumy wyplacone (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksigguje sie sumy wplacone (Wn 01).

4. Konto 49 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan na-
leznosci, saldo Ma — stan zobowiazan,

Konto 51 — Zasitki kasowe udzielone.

1. Na koncie 51 ksieguje sie zasilki- kasowe udzielone
budZetom nizszego stopnia.

2. Na stronie Wn ksigguje sie zasilki udzielone (Ma 01).

3. Na stronie Ma ksigguje sie zasilki zwrocone (Wn 01).

4. Saldo konta 51 oznacza stan zasitkow udzielonych.

Konlo 52 — Zasilki kasowe olrzymane.

1. Na koncie 52 ksieguje sie zasilki kasowe otrzymane
z budzelu wyiszego stopnia.

2. Na stronie Ma ksieguje sie zasitki otrzymane (Wn 01).

3. Na stronie Wn ksigguje sie zasitki zwrdcone (Ma 01).

4. Saldo konta 52 joznacza sizn zasilkow otrzymanych. .

Konto 61 — Planowane dochody budzelu.

1. Na koncie 61 ksieguje sie planowane dochody bud-
zety

2. Na stronie Wn ksieguje sig¢ dochody budietu wediug
uchwalonego budzetu oraz zmiany budietu zwiekszajace do-
chody (Ma 69).

3. Na stronie Ma ksieguje si¢ zmiany budzetu zmniej-
szajgce dochody (Wn 69). ’

4 Saldo konta 61 okreéla wysokci¢ dochodow budietu ’

z uwzglednieniem zmian. W zamknigciu rocznym saldo to
Pprzencsi sie na konto G9,

Konta 62 i 63 — Plunowane wydulki budzetu.

1. Na kontach 62 i 63 ksieguje sie planowane wydatki
budzetu.

2. Na stronie Ma ksieguje sie wydatki budzetu wedlug
uchwalonego budzelu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
wydatki (Wn 69).

3 Na stronie Wn ksiequje sie zmiany budzetu zmniejsza-
jace wydatki (Ma 69).

4. Przeniesienie kredytow miedzy podziatkami klasyfi-
kacji wydatkéw ksiequje sie na stronie Wn i Ma kont 62 i 63.

5. Salda kont 62 i 63 okreslaja wysoko$¢ wydatkow
budzetn z uwzglednieaiem zmian. W zamknieciu rocznym
salda te przenosi sie na konto 69,

Konta 71 i 72 — Olwarle kredyly.

1. Na kontach 71 | 72 ksieguje sie otwarte kredyty
budzetowe. W budietach terenowych ksieguje sie tylko
otwarte kerdyty na inwestycje.

2. Na stronie Wn ksieguje sie kredyly otwarte (Ma 79).

3. Na stronie Ma ksiqguje sig kredyty zamkniete (Wn 79},

4. Salda kont 71 i 72 oznaczaja stan otwarlych kredv-
tow. W zamknieciu rocznym salda le przenosi sig na konto 79
~Finansowanie z budzetu”,

Konto 81 — Nadwyika budielowa.
1 Na koncie 81 ksieguje sie nadwyzke budiectowa.

2. Na stronie Ma ksisquie s'e nadwvike budietowa
1 jej ZWiqkszeni_e z rezerwy kasowej (Wn 85).

3. Na stronie Wn ksieguje sie kwoly przeniesione
z nadwyzki budzelowej na pokrycie dodatkowych kredytow
(Ma 31) oraz na zwiekszenie rezerwy kasowej (Ma 85)

4. W zamknieciu rocznym na konto 81 przenosi sie sal-
da kont dochodéw (Wn 31, 35) i wydatkow (Ma 21, 22 23).

5. Saldo konta 81 oznacza stan nie rozdysponowanej
nadwyzki budzetowej. .

Konto 85 — Rezerwa kasowa.

1. Na koncie 85 ksieguje sie rezerwe kasowa.
2. Na stronie Ma ksicguje sie rezerwe kasowa i jej
Zwiekszenia (Wn 81).

3. Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia rezerwy
kasowej (Ma 81).

4 Saldo konta 85 oznacze stan rezerwy kasowej.

Zespot 9 — Keonta pozabilansowe,

Na kontach pozabilansowych ewidencjonuje sie nalez-
nosci i zobowigzania w zZawieszeniu oraz prawa foajatkowe,
klore ze wzgledu na ich charakter nie sa objete ewidencja
jednoslek budzetowych,

Analityczna ksicgowos$¢ organow finansowych.

§ 153. 1. Organy finansowe prowadza nastepujagce kon-
ta analityczne:

1) w ramach kont 61 i 05 — wspolne konta dochoddw
planowanych i dochoddw przelanych na rachunek pod-
stawowy z rachunkow jednostek budzetowysh, weding
wydzialow prezydiow rad narodowych,

2) w ramach kont 62 i 04 — wspélne konta planowanych
wydatkow budzetowych | przelanych na pokiycie tych
wydatkow srodkow pienieinych, wedlug glownych dyspo-
nentow rachunkéw bankowych,

3) w ramach kont 72 i 02 — wspdlne konta kredyldw
cotwartych na inwestycje i przelanych na pokrycie tych
kredylow srodkéw pienieznych, wedlug bankow finan-
sujacych inwestycje,

4) w ramach konta 25 i konfa 35 — konta przekazanych
i otrzymanych srodkéow, wedlug poszczeyolnych budze-
low i klasvfkacji budzetowej,

5) w ramach kont 41, 42 | 43 — wspolne konta rozrachun-
kow z innymi budzetami z tytulu sum porliegajgcych
przekazaniu i olrzymaniu, wedlug budzetow,

6) w ramach kont 51 i 52 — konta otrzymanych badz udzie-
lanych zasitkow kasowych, wediug budzetow,

7} w ramach konta 49 — konta dluznikow i wierzycieli,
veediug dluznikow i wierzycieli.

2. Organy finansowe prowadzg ponadto ewidencje pla-
nowanych wydatkow budzetowych wedlug rozdzialow i pa-
ragrafow klasyfikacji wydatkow na kartach kontowych uni-
wersslnych wielokolumnowych. Dla kazdego rozdzialu pro-
wadzi sie odrcbnag karte.

Ksiegowos¢ prezydiow rad narodowvch miast nie
slanowiacych powiatéw i osiedli.

§ 154. 1. Prezydia rad narodowych miast nie stanowia-
cych powiatow 1 osiedli prowadza ksiegowo3¢ wykonania
planéw wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz &érodkow
pozabudietowych wedlug planu kont i zasad ustalonych dla
jednestek budzetowych, z lym ze wplaty na dochody budie-
towe ksieguje sie bezposrednio na koncie 62.

2. Oprocz wlasciwych kont z planu kont dla jednostek
i zakladow budzetowych prezydia rad narodowych miast
nie slanowiacych powiatow i osiedli prowadza ewidencig
kasowego wvkonania budzetu na nastepujacych dodatko-
wych koatach:

T
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101 — Rachunek podstawowy i rachunek wydatkéw budze-
towych,

104 — Rozne rozliczenia,

107 — Wydatki budzetu,

108 — Dochody budzetu,

109 — Nadwyzka budzetowa i rezerwa kasowa.

Konto 101 — Rachunek podstawowy i rachunek wydathow
budzetowych.

1. Na koncie 101 ksieguje sie operacje pienigine doko-
nywane na rachunku podstawowym i rachunku wydatkow
budzetu w sumach dziennych wedlug wyciagéw bankowych.

2. Na stronie Wn ksieguje sie sumy wplacone na ra-
chunki bankowe (Ma 104, 107, 108).

3. Na stronie Ma ksieguje sig¢ sumy wyplacone z ra-
chunkow bankowych (Wn 104, 107, 108).

4, Saldo konta 101 oznacza stan $rodkéw pienieznych
w Narodowym Banku Polskim pozostajacych do dyspozycji
prezydium.

Konlo 104 — Rdzne rozliczenia.

1. Na koncie 104 ksieguje sie rozne rozliczenia zwig-
zane z wykonaniem budzetu.

2. Na stronie Wn ksieguje sie:
1) srodki pienigzne przelane na finansowanie inwestycji

(Ma 101),

2) srodki przelane na rachunki dysponentéow kredytow
(Ma 101),

3) dochody wedlug sprawozdan jednostek budzetowych
(Ma 108),

4) zwroty otrzymanych zasitkow kasowych (Ma 101),

5) przelewy udzialow budzetu powiatowego (Ma 101),

6) zwroty niewlasciwych wptlat (Ma 101),

7) niewlasciwe wyplaty (Ma 101),

8) wydatki dotyczace budzetu nastepnego roku (Ma 101),

9) dochody (udzialy) otrzymane w roku nastepnym na ra-
chunek budzetu roku poprzedniego (Ma 108).
3. Na stronie Ma ksieguje sie:

1) wydatki na inwestycje wedlug sprawozdan bankow fi-
nansujacych inwestycje (Wn 107),

2) wydatki wedlug sprawozdan dysponentéow kredylow
IWn 107),

3) dochody przelane z rachunkéw jednostek budzetowych
(Wn 101),

4) otrzymane zwrotne zasitki kasowe (Wn 101),

5) mewlasciwe wplaty (Wn 101),

6) zwroty niewtasciwych wyplat (Wn 101),

7) wydatki dokonane w roku ubieglym na rachunek budzetu
roku biezacego (Wn 108),

8) dochody (udzialy) otrzymane w roku biezacym na rachu-
nek budzetu roku ubiegtego (Wn 101).
4, Konto 104 ma dwa salda: saldo Wn oznacza stan

naleznosci, saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 107 — Wydatki budzelu.

+ 1. Na koncie 107 ksieguje sie wydatki budzetu.
2. Na stronie Wn ksieguje sie wydatki (Ma 101, 104)
3. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenie wydatkow
(Wn 101, 104).
4. Saldo konta 107 oznacza stan wydatkéw, W zamknie-
ciu rocznym saldo to przenosi sie na konto 109 ,Nadwyzka
budietowa i rezerwa kasowa'.

Konto 108 — Dochody budzelu.

1. Na koncie 108 ksieguje sie dochody budizetu.
2, Na stronie Ma ksieguje sig dochody (Wn 101, 104).

3. Na stronie Wn ksieguje sie udzialy zarachowane na
rzecz budzetu powiatowego (Ma 104) oraz zwroty i zmniej-
szenia dochodow (Ma 101, 104).

4. Saido konta 108 oznacza stan dochodow. W zamknig-
ciu rocznym saldo to przenosi si¢ na konlto 109 ,Nadwyika
budzeiowa 1 rezerwa kasowa',

Konto 109 — Nadwyzka budietowa i rezerwa kasowa.

1. Na koncie 109 ksieguje sie nadwyzke budzetowq i re-
zerwe kasowa.

2. Na stronie Ma ksieguje sie nadwyzke budzetowq i re-
zerwe kasowa. .

3. Na strone Wn ksieguje sic kwoty przeniesione z nad-
wyzki budzetowej na pokrycie dodatkowych kredytow
(Ma 108).

4. Przeniesienie kwot miedzy nadwyzka a rezerwa kaso-
wd ksieguje sig na stronié Wn i Ma konta 109.

5. Saldo konta 109 oznacza stan madwyzki budietowej
i rezerwy kasowej.

- Analityczna ksiegowo$é wykonania budZzetéw miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli.

§ 155. Prezydia rad narodowych miast nie stanowiacych
powiatow i osiedli prowadzg nastepujgce konta analityczne:
1) w ramach konta 104:
a) konta srodkow w bankach finansujgcych inwestycje —
wedlug bankow,
b) konta srodkow i wydatkéow dysponentow kredytow —
wediug dysponentow, '
c) konta dochodow przelanych z rachunkow jednoslek
budzetowych na rachunek podstawowy — wedlug
jednostek,
d) konto otrzymanych zasilkow kasowych,
e) konto udzialow budzelu powiatowego,
f) konto rozliczen miedzyokresowych,
g) konto ,Inne rozrachunki';
2) w ramach konta 109:
a) konto nodwyzki budzetowej,
b) konto rezerwy kasowej.

Rozdzial 14.
Inwentaryzacja.
Ogodlne zasady inwentaryzacji.

§ 156. 1. Inwentaryzacja polega na:

1) uvstaleninu w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu
ilo§ciowego wszelkich rzeczowych i pienieznych sklad-
nikow majatkowych pozostajacych w dyspozycji jed-
nostki,

2) wycenie rzeczowych skladnikow majatkowych,

3) ustaleniu, wyjasnieniu i odpisaniu ilosciowych i war-
tosciowych roznic pomiedzy rzeczyvwistym stanem skladni-
kow majatkowych a stanem wynikajgcym z ksiag ra-
chunkawych jednostki,

4) ustaleniu i uzgodnieniu rozrachunkow jednostki.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ wszystkie srodki wlasne

i obce znajdujace sie w jednostce. Inwentaryzacji podlegaja:

1) skladniki zaliczone do $rodkow podstawowych,

2) skladniki zaliczone do materialow (malerialy, przedmioly
nietrwate w uzytkowaniu, inwentarz zywy, materialy
w przerobie), ’

3} wyroby gotowe,

4) wyroby péigotowe i produkcja w toku,

5) opakowania i odpadki,

6) rozpoczete inweslycje i kapitalne remonty,
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7) srodki pieniezne, w kasie, papiery i znaki wartosciowe
craz druki scistego zarachowania,
8) saida rachunkéw bankowych i rozrachunkow.

3. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za prawidlo-
we | terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji. Kierownik
Jednostki wydaje szczegolowa instrukcje inwentaryzacyjng
na zasadach niniejszych przepisow oraz przepisow wyda-
nych przez organy nadrzedne. '

Komisja inwenlaryzacyjna.

§ 157. 1. Do przeprowadzenia spisow z natury, jak réw-
niez -wyjasnienia stwierdzonych r1o0znic inwentaryzacyjnych
i ustalenia przyczyn ich powstania kierownik jednostki po-
woluje komisje inwentaryzacyjna.

2. Na czele komisji inwentaryzacyjnej stoi wyznaczony
przez kierownika jednostki przewodniczacy komisji. Prze-
wodniczacym komisji nie moze by¢ gléwny ksiegowy ani
pracownik ksiegowosci. "

3. Liczbe czlonkow kom'isji i jej sktad osobowy ustala
kierownik jednostki na wniosek glownego ksiegowego.

4 'W uzasadnionych przypadkach komisja inwentaryza-
cyjna moze podzieli¢ teren jodnostki na pola spisowe. W ce-
lu ockonania spisu z natury na danych polach spisowych
komisja inwentaryzacyjna powoluje co najmniej dwuosobo-
we zespoly spisowe. Przy uslalaniu sktadu osobowego zespo-
10w spisowych nalezy przestizega¢ zasady, aby w sklad
zespolow nie wchodzili pracownicy odpowiedzialni za stan
skfadnikéw majalkowych, ktore majg byc¢ objete spisem
Z natury,

5. W jelnostkach o nielicznym skladzie osobowym pra-
cowmkow komisje inwentaryzacyjna powoluje jednostka nad-
Ilqudna.

- Terminy inwentaryzacji.
* .

§ 158. 1.
taryzacje:

1) srodkow. podstawowych (z wyjatkiem bielizny, poscieli

" i odziezy) draz przedmiotéw nietrwalych w usylkowa-

niu — przynajmniej raz w roku,

2) bielizny, poscieli i odziezy oraz materialow, inwentarza

Jednostki obowiazane sg przeprowadzi¢ inwen-

zywego i wyrohéw — co najmniej dwa razy w iochuy,

w rozhych polroczach,

3) zapaséw gospodarstw rolnych — na koniec roku,

4) inwestyvcji i kapitalnych remoniéw nie zakonczonych —
na koniec roku,

5) zapasow produkcji w teku, opakowan i cdpadkow —
na koniec roku,

6) srodkow pienigznych w kasie, papleréow i znakdéw war-
tosciowych oraz drukéw scistego zarachowania— co naj-
mniej raz na kwartat i na koniec rcku,

7) sald rozrachunkow — na koniec roku,

8) seld rachunkdow bankowych — w terminach olrzymywa-
nia wyciggéw bankowych.

2, Termin inwentaryzacji powinicn przypadac zawsze na
koniec miesiaca.

3. Inwentaryzacje skladn'kdéw majaikowych przenrowa-
dza sie rowniez na dzien, w ktdrym nastapit wypadek loso-
wy lub inna okoliczno$¢ naruszaijaca stan skladnikow ma-
jatkowych (kradziez, pozar ilp.), oraz na d~el, w kiorym
nastapita zmiana osoby odpowiedzialnej za stan okreslonych
skladnikéw majatkowych.

4. Wlasciwe ministerstwa moga w porozamieniu z Mi-
nisterstwem Finansow ustali¢ cdmienng czgstolliwesé inwen-
taryzacji.

. 5. Inwentaryzacja érodkéw wymienionvch w ust. 1 pkt 2

moze byc¢-za zgodg jednostki nadizednej pizeprowadzana

metoda inwentaryzacji cigglej wedlug zasad, okreslonych
instrukcjg Ministra Finansow z dnia 30 listopada 1954 r.
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji ciaglej zapasow
materialowych, polfabrykatow i wyrobow gotowych (Moni-
tor Polski z 1954 r. Nr 120, poz. 1707 i z 1957 1. Nr 6, poz. 50).

i Inwentaryzacja $rodkéw rzeczowych.

§ 159. 1. Inwentaryzacja $rodkéw wymienionych w § 158
ust. 1 pkt 1—5 polega na sporzadzeniu spiséw z natury.

2. Spisy z nalury powinny byé¢ dokonane na arkuszach
spisowych (Wzor In 13) lub przy inwentaryzacji cigglej
(wzdr In 20).

3. Arkusze spisow z natury powinny by¢ przed ich wyda-
niem czlonkom zespoléow spisowych ostemplowane i ponume-
rowane, Arkusze te od momentu ich ostemplowania i ponume-
rowania trakluje sie jako druki scistego zarachowania. Za
prawidlowe rozliczenie sie z otrzymanych przez zespoly spi-
sowe arkuszy spiséw odpowiedzialny jest przewcdniczacy
komisji inwentaryzacyjnej.

§ 160. 1. Skladniki majatkowe powierzone jednej oso-
bie odpowiedzialnej za caloé¢ i stan tych skladnikow nale.y
uja¢ na odrebnych arkuszach spisow z natury.

2. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowie-
dzialna za calosc i slan skiadnikow majatkowych powinna
zlozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie do-
wody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikow
zostaly ujete w ewidencji ilosciowej oraz przekazane do
dzialu ksiegowosci.

3. Wpisywanie danych na arkuszach spiséw z nalury
przeprowadza sie atramentem, dlugopisem lub olowkiem
kop.owym bezposrednio w czasie dokonywania spisu. N.e-
dopuszczalne sa jakiekolwiek wycierania, zeskrobywania iln.
Omyltkowe zapisy nalezy tak przekresli¢, aby mozna byio
odczylaé poprzednig tredé. Ponrawki musza byvé podpisane
przez czionla komisji inwentaryzacyjnej, ktory dokonal spi-
su, i osobe odpowiedzialng za catos$¢ i stan danych skladai-
kow maiatkowych. _

4 Przy wpisywaniu $rodkow do arkuszy sniséw z na-
tury nalezy stosowaé nomenklature oraz jednostki miary lub
wagi, w jakiej érodki sa ujmowane w ksiggowosci.

§ 161. 1. Rzeczywistg iloé¢ spisanych z natury zapasdw
materiatéw, wyrobow, produktow itp. ustala si¢ przez do-
kladne przeliczenie, zwazenie lub zm.erzenie,

2. W cdnies’eniu do materiatow, wyrobow i produktsw
przechowywanych w opakowaniu dopuszczalne jest okred'e-
nie iloéci przez przeliczenie jednakowvych opalowen i prze-
mnozen'e przez wage lub ilosé, pod warunkiem jednak, ze
opakowanie znajduie siz w stanie nie naruszonym oraz e
dokonaro wyrywkowej kontroli zawartoici opakowen,

3. Ilosclowy stan maierialéow i wyrobéw magazynowa-
nych w zwalach oraz malowartosciewych i cigzkich, a zai-
mujacych wiele mieisca, okrcsla sie na podstawie obliczen
technicznych (cp. wedlug obmiaréw i ciezaru gatunkowego).

4. W rezle gdy zapas mozna ustali¢ tylko na podstawie
obliczed techniczaych naleiy je przeprowadzi¢ z najwieksza
dokladnoscig przez odpowiednie sily fachowe powolane przez
przewcdniczacego komisji inwentaryzacyjnej sposréd pra-
cownikéw jednostki lub zaproszonych rzeczoznawcow. Obli-
czenia techniczne powinny byé podpisene przez osoby prze-
prowadzajace obliczenia i dolaczone do arkusza spisowego.

§ 162, 1. Li¢zenia, wazenia i pomiaréw skladnikow ma-
jalkowych crez woisu do arkuszv spisnw z natury dokonu’e
czlanek zespolu spisoweno w checnoéei osoby malerialn’e
odnowiedzialnej za cale$s i stan spisywanych przedmioléw
lub oscby pizez nig upowaznionej.
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2. Przed ukonczeniem spisu z natury osoby dokonujace
liczenia, wazenia i pomiarow skladnikow majatkowych nie

moga by¢ informowane o wielkosci zapaséw tych skiadnikow,

wynikajacej z ewidencji.

3. Z chwilg rozpoczecia spisu z natury na danym polu
spisowym nie wolno przyjmowaé¢ lub wydawac¢ sktadnikow
majatkowych; gdyby jednak bylo to konieczne, woéwczas
nalezy zawladomi¢ o tym przewodniczacego komisji inwen-
taryzacyjnej, ktory wyda zarzadzenia zapewnidjace prawidlo-
WoSC spisu.

4. W przypadku gdy spis z natury danych skladnikow
majatkowych nie moze ty¢ przeprowadzony w jednym dniu,
spis moze by¢ rozpoczely przed terminem inwentaryzacji,
a zakonczopy po tym terminie. Dane spisu z natury nalezy
skorygowac¢ o udokumentowane przychody i rozchody, ktére
zostaly dokonane w okresie migdzy dniem, na ktory przypa-
dal termin inwentaryzacji danych skladnikow majatkowych,
a-dniem spisu.

§ 163. 1. Srodki podstawowe oraz przedmioty nietrwale
w vizytkowaniu nalezy w miare moznosci ujmowac w arku-
szach spisowych w taki spasah, aby byla mozliwe poréwna-
nie danych zawartych w arkuszach spisowych z odpowiedni-
mi kontami ksiegowosci analilycznej, - Jezeli poréwnanie
arkuszy spisowych z kontami ksiegowymi nie jest mozliwe,
nalezy sporzadzi¢ na podstawie arkuszy spisowych zestawie-
nie zhiorcze spisow z natury fwzor In 12) w ukladzie wedlug
kont ksiegowosci analitycznej.

2. Kazdy s$rodek podstawowy powinien byé zapisany
w arkuszu spisowym pod oddzielng pezycia z podaniem nu-
meru inwentarzowego. Nie dotyczy to tvch srodkéw podsta-
wowych, ktére sq ewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej
grupnwo,

3. €Co drugi rok inwentaryzacja Srodkéw podstawewych,
z wyjatkiem bielizny, poscieli i odziezy, moie by¢ pirzepro-
wadzora za zgoda nadrzednej iednestki wedlug uproszczo-
nych zasad, polegajacych na bezposrednim peoréwnaniu ewi-
dencji ksiegowej ze stanem rzeczywistym oraz ustaleniu i wy-
jasnieniu roznic ilosciowych. Ujawnione roznice (niedobory,
nadwyzki) ujmuje sie w zestawieniach roznic inwentary-
zacyjnych (§ 17t). Fakt dokonania sprawdzenia oraz data
sprawdzenia powinny byé stwierdzone podpisami czlonkéw
zespoln spisowego oraz osobv odpowiedzialnej za dane S$rod-
ki podstawowe na poszczegolnych kontach ksiegi inwenta-
rzocwej.

4. Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych odrebnie ka-
talogowanych (§ 126 ust. 8) moze bhy¢ przeprowadzona
wedlug uproszczonych zasad polegajacych na sprawdzeniu
prawidlowosci ewidencji inwelaryzowanych $rodkow, poréw-
naniu danych ewidencji ze stanem rzeczywistym oraz usta-
lenin i wyjasnieniu roznic, Stwierdzone w czasie inwenta-
ryzacji przeprowadzonej wedlug zasad uproszczonych niedo-
bory lub nadwvzki powinny by¢ ujete w zestawieniach réznic
inwentaryzacyjnych (§ 171).

§ 164, 1. Srodki podstawowe lub materialy nie bedace
wlasnoscig jednostki nalezy ohja¢é oddzielnymi arkuszami
spisowymi, sporzadzonymi w dwoch egzemplarzach, wediug
jedrostek bedacych wlascicielami tych $rodkéw, z ktoérych
jeden przesyla sie wlasciwym jednostkom w celu poréwna-
nia ze stanem ewidencyjnym i poswiadczenia zgodnosci.

2. Inwentaryzacje srodkéw znajdujacyCh sie przejsciowo
poza jednostka ($rodki podstawowe wypozyczone lub prze-
kazane w drodze) przeprowadza sie przez szczegolowe spraw-
dzenie odpowiednich dokumentow oraz ich ewidencji ksie-
gowej.

§ 165. Inwentaryzacja produkcji w toku, materialéw
W przerobie oraz inwestycji i kapitalnych remontéw rozpo-
czetych powinna by¢ dokonywana w sposdb umozliwiajacy
skonirolowanie stanu rzeczywistego z ewidencjq ksiegowa.
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a w szczegolnosci czy rzeczywisly stopien zaawansowania
robot odpowiada stanowi wynikajgcemu z ksiggowasei,

§ 166. Skladniki rzeczowe zepsule i zniszczone calkowi.
cie lub czeSciowo (np. na skutek niewlasciwej konserwacir
lub przechowywania) nalezy spisa¢ na odrgbnych arkuszach
spisow z natury i oszacowa¢ uwzgledniajgc zmniejszenie ich
wartosci.,

Inwentaryzacia $§radkéw pieniginych i drukéw
Scislego zarachowania.

§ 167. 1. Inwentaryzacje gotéwki w kasie oraz papierow
i znakow wartosciowych przeprowadza sie przez protokolarne
sprawdzenie ich stanu rzeczywistego, pordwnanie ze stanem
wynikajacym z ksiag oraz ustalenie i wyjasnienie niedoho-
row i nadwyiek,

2. Inwentaryzacje drukéw scistego zarachowania prre-
prowadza sie przez protokolarne sprawdzenie i pordéwnanie
z ewidencja tych drukow.

Inwenlaryzacja rozrachunkéw i stanéow rachunkéw

bankowych.

§ 168. 1. Inwentaryzacje stanéw rachunkéw bankowych
i rozrachunkow przeprowadza sie przez ustalenie ich stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych oraz uzgodnienie:

1) z bankami — stanu rachunkow bankawych oraz naleznosci
i zobowiazan regulowanych w trybie inkasa bankowego,
2) z odbiorcami i dostawcami — stanu raozrachunkow nie

regulowanych w trybie inkasa bankowego.
2, W celu uzgodnienia stanu rozrachunkow:

1) jednostka — wierzyciel ma obowiazek wezwaé diuznika
do potwierdzenia w ciagu 10 dni na pismie wediug wzo-
riu K 38 zgodnosci stanu naleznosci,

2) jednostka — dluznik ma ohowiazek na wezwanie wierzy-
ciela potwierdzi¢ w ciagu 10 dni na pismie stan zobo-
wigzan.

Obowigzek uzgodnienia stanu rozrachunkéw nie dotvczy sald
zerowych, g -

3. Uzgodnienie standéw rachunkéw bankowych przepro-
wadza sie w oparciu o biezaco otrzymywane z banku wy-
ciggi = rachunkow bankowych w sposcb przewidziany
w § 115. ,

4. Inwentaryzacje stanow rachunkéw bankowych i roz-
rachunkoéw przeprowadza gléwny ksiegowy.

Réznice inwenlaryzacyjne.

§ 169. 1. Przez roznice inwentaryzacyjne rozumie sig:

1) roznice ilosciowe 1 wartosciowe miedzy rzeczywistym
stanem w dniu spisu rzeczowych skladnikow majatko-
wych, uwidocznionych w arkuszach spisowych, a sianem
ksiegowym na tenze dzies,

2) réznice miedzy rzeczywistym stanem rozrachunkéw na
dzien inwentaryvzacji a stanem ksiegowym na tenze dzien.
2. Jako roznice wartosciowa nalezy traklowac zmaiej-

szenie wartosci skiladnikow rzeczowych wskutek zmian ja-
kosciowych, spowodowanych niewlasciwym uzytkowaniem,
przechowywaniem lub zabezpieczeniem.

§ 170. 1. Roéinice inwentaryzacyjne ustala sie w dro-
dze dokonania wyceny spisanych érodkéw i poréwnania wy-
nikow z ewidencja ksiegowa pod wzgledem ilosci i wartosck.

2. Wyceny spisanych $rodkéw i poréwnania wynikow
dokonuje komisja inwentaryzacyjna przy wspotudziale glow-
nega ksiegowego lub upowaznionego pracownika komdrki
ksiggowosci. )

§ 171, 1. Roinice inwentaryzacyjne nalezy ujac w ze-
stawieniach roznic inwentaryzacyjnych (wzdr In 19) sporza-
dzanych w sposéb -umozliwiajacy ustalenie lgcznej sumy
réznic inwentaryzacyjnych z podzialem jej wedlug po-
szczegblnych kont syntetycznych oraz wedlug esob odpowie-
dzialnych za stan powierzonych ich pieczy skladnikéw ma-
jatkowyck.
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2, Zestawienia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy spo-
rzadzi¢c w sposéb umoiliwiajacy stwierdzenie powigzania
poszczegolnych pozycji zestawienia z pozycjami arkuszy spi-
sowych, na podstawie ktorych zostalo ono sporzqdzone.

§ 172. 1. Ustalone réinice pomiedzy stanem faktycznym
spisanych srodkéw a stanem ksiegowym powinny byc¢
szczegolowo zbadane, a przyczyny ich powstania wyjasnione.

2. Przy ustalaniu roznic inwentaryzacyjnych ujawnione
nadwyzki i niedobory nie mogg by¢ kompensowane,

3. Komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na pismie
-0d o0s0b materialnie odpowiedzialnych za calos¢ i stan sklad-
nikéw majgtkowych i po rozpatrzeniu tych wyjasnien spo-
rzadza protokot dochodzen (wzor In 18} uzasadniajacy po-
wstanie niedcboréw bagdz wskazuje, ktore niedobory sg nie
usprawiedliwione i kogo nalezy za nie obciazye.

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej.

§ 173. 1. Po zakonczeniu prac inwentaryzacyjnych i usta-
lenin réznic inwenlaryzacyjnych komisja inwentarvzacyj-
na sporzgdza pisemne sprawozdanie o przebiegu i- wynikach
inwentaryzacji oraz przedklada to sprawozdanie wraz z do-
kumenlacjg kierownikowi jednostki.

2. Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej powinno za-
wierac:

1) vcene gospodarki jednostki w zakresie magazynowania,

konserwacji i zabezpieczenia skladnikow rzeczowyci
i innych,
2) wnioski w sprawie likwidacji i uplynnienia zbednych

zapasow Srodkow podstawowych i materialow,

3) wskazanie stwierdzonych niedoboréow i nadwyzek z po-
daniem przyczyn ich powstania,

4) wnioski w sprawie uznania niedoboréw za zawinione lub
niezawinione,

51 wnioski w sprawie kompensaty nadwyzek i niedobordw,

-6} wnioski w sprawie odpisania niedoberdw niezawinionych
oraz nadwyiek,

7) wnioski w sprawie wyceny roszczen z tytulu niedoborow
zawinionych oraz obcigzenia nimi os6b materialnie odpo-
wiedzialnych.

Rozdzial 15
Sprawozdawczo$é

Przepisy ogoélne.

§ 174. 1. Sprawozdania budietowe skladajg jednostki —
jednostkom wyzszego stopnia, mianowicie: :
1) zaktady budietowe — nadzorujacym je dysponentom
kredytow budzetowych,
2} dysponenci kredytéow — dysponentom wyzszego stopnia,
3} dysponenci gléwni — organom finansowym,
'4j organy finansowe — organom finansowym wyiszego

stopnia.

2. Rozrdznia sie sprawozdania:

1) jednostkowe, sporzadzane przez kazda jednostkg sprawo-

zdawczg z wlasnych ksiag,

lgczne, sporzadzane przez dysponentéw drugiego i pierw-

szego stopnia ze

i wlasnego sprawozdania jednostkowego,

3} zbiorcze, sporzadzane przez organy finansowe z wyko-
nania budzetéow zbiorczych,

3. Sprawozdania sporzadza sie w okresach miesiecznych,
kwartalnych i rocznych.

‘4. Sprawozdania sporzadza sie w sumach narastajacych,
tj. w sumach od poczatku roku do konca okresu sprawo-
zdarvczenqo.

5. Paszezeddlne eqzemmlarze snrawozdan przesyla s'e
w takie] ilosci eazemplarzy, jaka ustali odbiorca sprawozdan.

2

—_—

sprawozdan jednostek podleglych

Przyjmowanie sprawozdan.

§ 175. 1. Jednostki przyjmujace sprawozdania jednost-
kowe powinny pizyjmowane sprawvzdania zbadac pod wzgle-
dem prawidlowosci rachunkowej, w szczegolnosci czy:

1) ziozono wypelnione w nalezyty sposob wszystkie obo-
wiagzujace dang jednoslke sprawozdawczg wzory spra-
wozdawcze,

2) sprawozdania nie zawieraja bledow arytmetycznych,

3) poszczegdlne sprawozdania s ze soba powiazane w na-
lezyty sposob pod wzgledem liczbowym,

4) sprawozdania zostaly opracowane na podstawie zapisow
ksiegowych, doprowadzonych do ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego.

2. W celu wykonania czynnoéci, o ktérych mowa
w ust. 1, jednostki przyjmujgce sprawozdania moga 2zadac
zlozenia do wgladu wraz ze sprawozdaniami ksigg i doku-
menlow przez siebie okreslonych,

§ 176. 1. Jednostki przyjmujgce sprawozdania laczne
i zbiorcze badaja przyjmowane sprawozdania pod wzgledem
prawidlowosci rachunkowej w zakresie okreslonym w § 175
ust. 1 pkt 1—3, a ponadio czy sprawozdania zostaly opra-
cowane na podslawie nalezycie sprawdzonego materialu
irodiowego.

2. Jednostki przyjmujace sprawozdania mogq zgdac zlo-
zenja do wgladu okreslonych dowodow materialu Zrodloweqo.

§ 177. 1. Wszelkie nieprawidlowosci ujawnione w trak-
cie badania sprawozdan jednostek niiszego stopnia powinny
bvé wusuniele przed sporzadzeniem sprawozdan lacznych
{zbiorczych) w drodze wlasciwych ksiggowan w okresie
sprawozdawczym.

2. Nieprawidlowos$ci, ktorych usunigcie w terminie prze-
widzianym dla zlozenia sprawozdan nie bylo moniliwe. po-
winny by¢ omdéwione w notatce objasniajacej, dolaczonej do
sprawozdania lacznego (zbiorczeqgo) wraz z podaniem srod-
kow przedsiewzietych dla ich usuniecia w nastepnym okresie
sprawozdawczym. i

Sprawozdania miesieczne o dochodach i wydatkach
budzetow terenowych.

§ 178. 1. Jednostki budzetowe i organy finansowe spo-
rzadzaja sprawozdania miesieczne o dochodach i o wydatkach
budzetow terenowych,

2. Jednostki budietowe sporzadzaja sprawozdania mie-
sieczne w rozdziatach budzetowych w zaokragleniu do 100 zk

3. Organy finansowe sporzadzaja sprawozdania mie-
sieczne na formularzach ustalanych i dostarczanych przez
Minislerstwo Finansow.

4. Ustala sie nastepujace terminy doreczania jednostkom
wyzszego stopnia sprawozdan wymienionych w ust. 1 po
uplywie okresu sprawozdawczego:

1) dla dysponentow trzeciego stopnia — do dnia 3,

2} dla dysponentéw glownych stopnia powiatowego, dla
prezydiow rad narodowych miast nie stanowiacych po-
wiatow i osiedli oraz dla organéw finansowych dzielni-
cowych rad narodowych (z wyjatkiem dzielnicowych
rad narodowych miast wylaczonych z wojewodztw) — do
dnia 35,

3) dla dysponentéw gléwnych stopnia wojewddzkieno
i organdow finansowych stopnia powiatowego — do dnia 8,

4) dla organow finansowych stopnia wojewodzkiego — do
dnia 13,

Sprawozdania kwarlalne.

§ 179,
kwartalne:
1) bilans obrotow i sald (wzdr Rb 49),
2) sprawozdanie o dochodach budietowych (wzor Rb 27),
3) sprawozdanie o wydatkach budzetowych (wzar Rb 28),
4) sprawozdanie o S$rodkach pozabudietowych (zakladach

1. Wprowadza sie mnastepujace sprawozdania



Ménitor Polski Nr 17 on

201 —

" Poz.’ R7

hudzetowygh, funduszach celowych, $rodkach specjal-

nych — wzor Rb 30,

5) sprawozdanie o gospedarstwach pomocniczych
Rb 29),

6) sprawozdanie z dzialalnosci w zakresie inwestycji i ka-
pitalnych remontéow (wzér Rb 32).

2. W bilansach lgcznych i zbiorczych nie podaje sig
obrotow.

3. Male jednostki prowadzgce ksiegowo$¢ uproszczong
w sposob okreslony w rozdziale 11 niniejszych przepisow
sporzgdzajg zamiast bilansu sprawozdanie o stanie rachun-
kéw (wzor Rb 31).

§ 180. 1. Ustala sie mnastepujace terminy doreczenia
sprawozdan jednostkom wyZszego stopnia po uplywie okresu
spiawozdawczego za I, 11 i IIl kwartal;

1) w. zakresie budzetu centralnego:

~ a) dla dysponentow kredytéw trzeciego stopnia i zakla-

dow budizetowych _ — do dnia 7,

b) dla dysponentow kredytow drugiego

stopnia '

c) dla giownych dysponentow kredytow
2) w zakresie budietow terenowych:

a) dla dysponentéw kredytow trzeciego

stopnia i zakladow bud7etowych

b) dla giownych dysponentow kredytow

budzetow stopnia powialowego, dla
prezydiow rad narodowych miast nie
stanowigcych powiatow i osiedli, dla
dzielnicowych organow finansowych
miast stanowigcych powialy oraz dla
glownych dysponentow kredytéw bud-
zetow stopnia wojewodzkiego nie po-
siadajacych jednostek podleglych

c) dla gtéownych dysponentow kredytow
budzelow stopnia wojewddzkiego po-
siadajacych jednostki podlegte
dla organow finansowych stopnia po-
wiatowego ; 3

e) dla organow finansowych slopnia wo-

 jewodzkiego — do dnia 25.

2. Odpisv sprawozdan za II i Il kwartal gldéwni dyspo-
nenci kredytow budzeiu centralnego przesyiaja Najwyiszej
Izbie Kontroli, a organy finansowe slonnia wojewodzkiego —
wiasciwym delegaturom Najwyzszej Izby Kontroli.

3. Odpisy sprawozdan z dzialalnosci w zakresie inwe-
slycji i kapitalnych remontéow przesylaja:

1) jednostki — bankom finansujacym inwestycie,

2) gléwni dysponenci kredytow budzetu cenlralnego — cen-
tralom bankow finansujacych inwestveje i Glownemu
Urzedowi Statystycznemu,

3) organy finansowe stopnia wojewoddzkiego — Glownemu
Urzedowi Slatystycznemu.

(wzor

— do dnia 16,
— do dnia 25,

— do dnia 5,

— do dnia- 8,

d

— do dnia 15,

Sprawozdania roczne.

§ 181. 1. Wprowadza si¢ nastepujace roczne spiawo-

zdania i wyKazy:

1} bilans obrotow i sald (wzdr Rb 49)
zamkniecia,

2) sprawozdanie o dochodach budzetowych (wzor Rb 27j,

3) sprawozdanie o wydatkach hudzetowych (wzér Rb 28),

4) sprawozdanie o srodkach pozabudzetowych (zakladach
budzetowych, funduszach celowych, $rodkach specjal-
nych -— wzor Rb 30,

5) sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych
Rb 29),

6) sprawozdanie o wydatkach na inwestycje (wzor Rh 55),

7) sprawozdanie z dzialalnosci,w zakresie inwestycji i ka-
pitalnych remontow (wzér Rb 32),

8) sprawozdanie o wykonaniu budielow terenowych (wzor
Rb 56),

wraz z bilansem

(wzor

— do dnia 12

9

sprawozdanie o podziale zrealizowanych wydatkow i do-

chodéw budzelow terenowych wediug budietow (wzor

Rb '57),

10) sprawozdanie opisowo-analityczne,

11) wykazy naleznosci i zobowigzan,

12) wykaz materialow,

13) wykaz srodkéw podstawowych.

2, Sprawozdanie o wydatkach na inwestycje (wzor Rb 55)
obowigzuje wszystkich inweslorow, klorym sa olwierane
kredyty budzetowe na inwestycje bez wzgledu na to, czy sa
jednostlkami budzetowymi. _

3. Sprawozdanie o wykonaniu budsetdéw terenowych
(wzor Rb 56) oraz sprawozdanie o podziale wydztkow i do-
chodow budzetow terenowych wediug budzetow (wzér Rb 57)
sporzadzaja tylko organy finansowe,

§ 182. 1. Sprawozdanie opisowo-analityczne z wykora-
nia budZzetu sporzadza sie w uktadzie odnowiadajacym ukla-
dowi sprawozdan liczbowych, ujmujac w odrebne sprawozda-
nia analize | ocene kazdego dziahu. .o

2. Sprawozdanie opisowo-analityczne powinno zawierac
enalize i ocene:

1} wykonania zadan w zakresie dochodow budietowych
w poszczegolnych rodzajach docheddw z podaniem przy-
czyn odchylen od kwot budzetu oraz stanu zaleglosci,

2) wykonania zadan planu gospodarczego, wskaznikéw bud-
zetowych i norm budzetowych w powigzaniu z wykona-
niem budzetu,

3) wykonania budzetu w zakresie wvdatkow w stosunkn
do kwot budzetu z podaniem przyczyn odchylefn od za-
tozen planowych,

4) przebiegu finansowania jednostek i zadan budietowych,

5) wykonania planow srodkow pozabudzetowych w powia-
zaniu z wykonaniem zadan rzeczowych oraz rozliczei
z budzelem.

3. W odrebnej czesci sprawozdania opisowego nalezy
podaé analize i ocene: : i
1) stanu gqospodarki srodkami rzeczowymi i ich inwenta-

ryzacii, i
2} stann rozliczen z zaliczkobiorcami, dluznikami i wierzy-

cielami,

3) stanu dyscypliny budzetowej,

4) stanu rachunkowosci i kontroli.

§ 183. 1. Ustala sie nastepujace terminy dorgczenia
sprawozdan rocznych jednostkom wyzszego slopnia:

1) w zakiesie budietu centralnego:

a) dla dysponentéw kredylow 3 stopnia, zakladow bud-

zelowych i inwestorow — do dnia 31 stycznia,

b) dla dysponentéw kredytéw 2 stopnia — do dnia 28
Intego, >

c) dla glownych dysponentow kredylow — dla sprawo-

zdan cyfrowvch do dnia 31 marca, dla sprawozdaii
opisowo-analilycznych do dnia 30 kwietnia,
zakresie budietow terenowych:

dla dysponen!ow kredytdw 3 stopnia, zakladow bud-
zetowych i inwestorow: dla sprawozdan cyfrowych —
do dnia 20 stycznia, dla sprawozdan opisowo-anali-
tycznych — do dnia 31 stycznia, :

dla glownych dysponentow kredytéw budzeldéw stop-
nia powislowego, prezydidw rad narodowych miast
nie stanowiacych powiatéw i osiedli, dzielnicowych
organéw finansowych miast stanowiacych powiaty:
dla sprawozdan cyfrowych — do dnia 31 stycznia.
dla sprawozdan opisowo-analitycznych — do dnia
15 lutego,

dla glownych dysponentow kredytow, budzetow stop-
nia wojewodzkiego i organow- finansowych st onia
powiatowego: dia sprawozdan cyfrowych — da da‘a’.
15 lutego, dla- sprawozdan opisowo-analitycznvch —
do dnia 10 marca, :

2) w
a

—

b

c

—
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d) dla organow finansowych stopnia wojewodzkiego: dla
sprawozdan cyfrowych do dnia 10 marca, dla spra-
wozdan opisowo-analitycznych — do dnia 31 marca.

2. Przepisy § 180 ust. 2 i 3 stesuje sie do sprawozdan

rocznych.

Uzgadnianie sprawozdan z bankami. -

§ 184, 1. Sprawozdania kwartalne i roﬁzne podlegaja

‘uzgednieniu z wlasciwymi oddzialami NBP w nastepujacym

zakresie:

1) bilanse jednostkowe — co do zgodnosci sald na wszyst-
kich rachunkach bankowych prowadzonych w NEP,

2) reczne bilanse zbiorcze organow finansowych — co do
zgodnosci stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach

. podstawowych,

3) sprawozdania o dochodach budzetowych (wzér Rb 27)
oraz o wydatkach budzetowych (wzor Rb 28), dotyczace
‘budietu centralnego — co do zgodnosci zrealizowanych
dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz kredytéow bud-
zelowych wedlug klasyfikacji budietowej ewidencjono-
wanej w ksiegowosci bankowej,

4) sprawozdania o wydatkach na inwestycje — co do zgod-
nosci stanu akumulacji $rodkow wlasnych i stanu wyplat
na inwestycje,

2. Uzgodnienie sprawozdan oddzialy bankow potwier-
dzajq odciskiem slempla dziennego na wlasciwych sprawo-
zdaniach. Dowodem uzgodnienia sprawozdon o wydatkach
na inwestycje mogg by¢ rowniez zawiadomienia bankow
o stanie rachunkéw bankowych, o ktorych mowa w § 186 ust 1.

§ 185. 1. NBP potwierdza zgodnos¢ sprawozdan kwar-
talnych:

1) w zakresie budzetu centralnego:

a) oddzialy operacyjne — w okresie od 1 do 7 dnia po

uplywie kwartalu,

b) oddziaty wojewodzkie — w okresie od 9 do 16 dnia

po uplywie kwartaly,

c) centrala — w okresie od 18 do 25 dn'a po uplywie

kwartalu,

2) w zakresie budzetow terenowych od dma pierwszego po
uplywie kwartalu do dnia wyznaczonego dla zlozenia
sprawozdan,

2. NBP 'potwierdza zgednos¢ sprawozdan rocznych:

1) w zakresie budzetu centralnego:

a) oddzialy operacyjne — w okresie od 9 do 31 stycznia,

b) oddzialy wojewodzkie — w okresie od 10 do 28 lutego,

c) centrala — w okresie od 11 do 25 marca,

2) w zakresie budzetow terenowych w okresie od 9 stycznia
do dnia wyznaczonego dla zlozenia sprawozdan.

3. W przypadku nieuzgodnienia sprawozdan w obowia-
zujacych terminach NBP moze wstrzyma¢ wyplaty z rachun-
kow wlasciwych jednostek.

§ 186. 1. Banki finansujace inwestycje przesylaja inwe-
storom roczne zawiadomienia o stanie rachunkow inwesty-
cyjnych do dnia 15 slycznia.

2. Banki finansujace inwestycje przesylaja roczne za-
wiadomienia o stanie wyplat i srodkow inwestycyjnych:

1) w zakresie budietu centralnego dysponentom kredytow

2 stopnia — do dnia 22 lutego,

2) w zakresie budielow terenowych:

a) dysponentom kredytéw 1 stopnia na szczeblu powia-

towym — do dnia 27 stycznia,

b) dysponentom kredytow 1 stopnia na szczeb]u woje-

wodzkim -— do dnia 10 lutego.

3. Banki finansujace inweslycje potwierdzaja zgodnosc
zbiorczych sprawozdan o wydatkach na inwestycje:

1) organom finansowym stopnia wojewddzkiego — do dnia

5 marca,

2) glownym dysponentom kredytow budzetu centralnego —
do dnia 25 marca.

Sprawozdania bankéw,

§ 187. Narodowy Bank Polski przedstawia Ministerstwu
Finansow nastepujgqce sprawozdania z wykonania budzetu:
1) sprawozdania o stanach kont bilansowych, na ktérych sg
ewidencjonowane srodki budzelu Panstwa — w termi-
nach ustalonych oddzielnymi przepisami,

2) sprawozdanie miesigczne o dochodach’i wydatkach bud-
zetu centralnego — w ukladzie i terminach ustalonych
oddzielnie,

3) sprawozdanie roczne o dochodach i wydatkach budzetu
centralnego w ukladzie wedlug czesci budzetowych —
do dnia 5 po uzgodnieniu rachunkéw budzetowych
z glownymi dysponentami kredytow.

§ 188. 1. Banki finansujace inwestycje przedstawiajqg
Ministerstwu Finanséw sprawozdania o stanach kont bilan-
sowych, na kiorych sa ewidencjonowane sérodki budzetu
Panstwa, w terminach ustalonych oddzielnymi przepisami.

2. Banki finansujace inwestycje przesylajg organom
finansowym nastepujgce sprawozdania kwartalne o wydat-
kach na inwestycje:

1) sprawozdania o wydatkach jednostkowych budzetow te-
renowych — wlasciwym organom finansowym — do
dnia 5 po uplywie kwartalu,

2) sprawozdania o wydatkach zbiorczych budzetow woje-
wodztw i miast wylaczonych z wojewddztw:

2) organom finansowym stopnia wojewodzkiego — do

dnia 9 po uplywie kwartalu,

b) Ministerstwu Finansow — do dnia 15 po uplywie

kwartalu,

3) sprawozdanie o wydatkach budzetu centralnego — Mi-
nisterstwu Finansow do dnia 15 po uplywie kwartalu.

* 3. Banki finansujace inwestycje sporzadzaja sprawozda-
nia wymienione w ust. 2 w ukladzie wedlug czesci i dzialow
budzetowych lub na zadanie organu finansowego w ukladzie
wedlug czesci, dzialow i rozdziatow budzetowych.

§ 189. 1. Banki finansujace inwestycje przesytajq orga-
nom finansowym nastepujace sprawozdanla roczne*o wydat-
kach nha inwestycje:

1) sprawozdanie o wydatkach jednostkowych budzetow te-

renowych:

a) prezydiom rad narodowych -miast nie stanowigcych
powiatéw i osiedli — do dnia 20 stycznia,

b} organom finanscwym stopnia pownatowego — do dnia
10 lutego,

c) organom finansowym stopnia wojewodzkiego — do

dnia 15 lutego,
2) sprawozdanie o wydatkach zbiorczych budzetow woje-

wodztw:
a) organom finansowym stopnia wojewodzkiego — do
dnia 5 marca,
b) Ministerstwu Finanséw — do dnia 31 marca,
3) sprawozdanie o wydatkach budzelu centralnego Mm.—
sterstwu Finansow — do dnia 31 marca.

2. Banki finansujgce inwestycje sporzadzaja sprawozda-
nia, o ktorych mocwa w ust. 1, w ukladzie wedlug czesci,
dzialow, rozdzialow i paragrafow budzetowych.

3. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b),
powinny by¢ polwierdzone przez organy finansowe stopnia
wojewaodzkiego.

Przesylanie sprawozdan z wykonania budietéow terenowych
w zakresie resorlowym.

§ 150. 1. Organy finansowe stopnia powiatowego i wo-
jewodzkiego jednoczesnie z doreczeniem sprawozdan zbior-
czych jednosice wyzszego stopnia doreczaja w 2 egzempla-
rzach kopie kwartalnych i rocznych sprawozdan o dochodach
budzetowych (wzor Rb 27) oraz o wydatkach budzelowych
(wzér Rbh 28) wladéciwym wydzialom prezydium rady naro-
dUWEj-
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2. Wydzialy przesylaja sprawozdania,
w ust. 1, nadrzednvm jednostkom.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie réwniez do sprawozdad
o s$rodkach pozabudietowych, okreslonych przez wlasciwe
jednostki nadrzedne,

. wymienione

Rozdziatl 16,

Okresy przejsciowe,

Okres przejiciowy przed rozpoczeciem roku budzetowego.

§ 191, 1. Rachunki bankowe otwiera sie na dany rok
budzetowy przed poczatkiem roku, a mianowicie z dniem
rozpoczecia operacji dotyczacych nastgpnego roku budzeto-
weqo.

2. Przed rozpoczeciem roku budietowego zalicza sie na
rachunki bankowe roku nastcpnego dotyczace tego roku:
olwarte kredyty budzetowe budietu centralnego, przelane
srodki pleniezne budzelow terenowych oraz plalne z gory
wynagrodzenia pracownikow za miesigc styczen nastepnego
roku,

Okres przejSciowy po zakonczeniu roku budzetowege.

§ 192. 1. W celu zaliczenia dokonanych z konicem roku
budietowego operacji na rachunki wlasciweqo roku budie-
towego wprowadza sie rkres przejéciowy dla operacji na
rachunkach bankowych po kalendarzowym zakoiczeniu roku
budzetowego.

2. W okresie do dnia 8 slycznia roku nastepneqe po
rokn budzetowym zalicza sie na rachunki bankowe roku
ubieglego:

_1) dochody pobrane do dnia 31 grudnia przez kasy jedno-
stek,

2) naleznosci podalkswe przelane lub zainkasowane przez
bank plainika do dnia 31 grudnia,

3) wplaty z zysku i nadwyizck srodkow
roznic budzetowych, prrzelane lub
bank platnika do dnia 31 qgrudnia,

4) nadwyzki zakladow budielowych, $rodkdw specialnych
i gospodarstw pomocniczych, nrzelane do dnia 31 grudnia,

5) przelewy z tytulu rozliczenia salda rozdzialu , wplywy
do rozliczenia",

6) zwroty wydatkow budzetowych, dokonanych z kredytow
roku ubieglego,

7) zwroty sum niewlasciwie zaliczonych na rachunki
datkow budzelowych,

8) operacje z tytulu likwidacji rachunkéw budzetowych.
3. W okresie do dnia 30 stycznia moga byé ksiegowane

na rachunkach bankowych wydatkéw budzetn centralnego

roku ubieglego wydalki z tviulu przelewa udzialow w do-
chodach budzetu centralnego na rzecz budzetéow terenowych.

obrotowyvch oraz
zainkasowane przez

wy-

4, Po uplywie okresu przejsciowegqo moga byé ksiego-
wane na rachunkach budZzetowych tylko sprostowania pe-
mylek, stwierdzonych przy uzgadnianiu sprawozdon za rok
ubiegly. ®

Oznaczanie dowoddéw bhankowych w okresie przejsciowym.

§ 193. Na dowodach bankowych podlegajacvch ksiggo-
waniu w okresach przeisciowvch na rachunkach bankowych
nastepnego lub ubiegleno roku powinien by¢ zamieszczony
napis: ,Dolyczy roku 19..",

Wykaz wrorow

§ przepisow Nazwa wrzoru i symbole

20 Polecenie otwarcia — przekazania kredylow — Rb 25

2} Rozdzielnik kredvieow — Rbh 23

26 Rozliczemie $rodkow budietowych na finansowanie inwesty-
cii — Rb 26

39 Raport kasowy — Fin 1| (format Ad4) i Fin {a (format AS5)

40 Ksiega drukow Scisteqo zarachowania — Rb 22

45 Spis przedmiclow inwenlarza — Rb 40

43 Przyjgcie srodka trwalege OT — Kmi 101

48 Proloko!l zdawcezo odbiorezy srodka trwalego PT — Kmt 103

43 Likwidacja $rodka lrwaleoo (przedmiolu nielrwalego) — Kmi 104

54 Magazyn przyjmie — Gm 20 (formularz ilosciowy), Gm 22 (lor-
mularz ilosciowo-warlosciowy), Gm 24 (formularz ilosciowo-
warlosciowy ze slanem koncowym)

35 Magazvn wyda — Gm 21 (lormularz ilosciowy), Gm 23 (formu-
larz ilodciowo-wartosciowy), Gm 25 (lormularz ilosciowe-war-
fosciowy ze stanem Koncowvim)

55 Zapolrzebowanie zywnosciowe — Rb 4l

56 Karta magazynowa — Gm 28

56 Ksiega magazynowa — Gm 26

64 Kwitariusz przychodowy — Rb2

70  Rejestr zawiadomien pocztowych — Rh4

78 Lisla platnicrva — Rb 5 (okladki lormatu A4X2), Rb5a (wklad-
ki lormalu A4>2), 5b (okladki formatlu A5X2), 5¢ (lormat AS)
i 5d (format Ad)

86 Rorliczenie z zaliczki — Fin 34

7 Polecenie ksieqowania — ¥ 34 ([ormat A4) 1 K35 (format AS5)

101 Dziennik — glowna — Rb6 (30 kont), Rb6a (20 kont), Rbic
(15 kont) i Rbbd (25 kent)

101 Driennik uniwersalny (przebitkowy) — K18 (dwukolumnowy)
1 K16 (trzykelumnowy)

101 Karta kontowa uniwersalna (przebilkowa) — K 19 (dwukolum-
nowa), K17 (trzykolumnowa), K 40 (10-kolumnowa) i K 42 (13-
kolumnowa)

106 Zestawienie obrotéw i sald — K33

116 Karta dochodow budzetowych — Rb 16

116 Karta naleinosci budzetowych — Rb 17

116 Ksiega kontowa dochodoéw — Rb 36

118 Karta wydalkow — Rb 18

121 Karla analilyczna inwestycji — Kir12

§ przepisow Nazwa wroru i symbole

121 Karia nal'adow na remoply kapitalne — Kir s

121 Dziennik inwesiycji i remontow kapitalnych — Kie 7

122 Karta wypnagrodzen — Rb 21

122 ¥sicga kontowa uniwersalna — RH 9

124 Karla malericlowa ilefciowo-wartodciowa — K 11

124 Ksiega maleriatowa ilcsclowo-warinsciowa — Ris 34

124 Driennik materiaiowy (przebitkowy) — K1

124 Karta materiatowa (przebitkowa) — K2

124 Rejestr przedmiotow nietrwalveh w uzvikowanin — RHh 43

125 Zestawienie prevchodu — rozchodu malerialow — b 42

125 Ksiega remaneniow materintaw — Krh 36

126 Ksiega inwentarzowa — Rb 14

137 Ksiega wydaltkow — Rb 51

140 Ksicga materialowa ilosciowa — Rb 52

145 Rejestr kasy — Rb 44

146 Rejestr bankowy — Rb 53

147 Rejesir wydatkow budzetowych — Rb 45

148 Rejesir sum do rozliczenia — Rb 40

149 Rejesir wierzveieli — Rb 47

150 Rejestr dduznikow — Rb 54

151 Rejesir dochedow budzetowyveh — Rb 48

159 Arkusz spisu 7z natury — In 13

159 Arkusz spisu 7 natury — In20

163 Zestawienie zbiorcze spisow z nalury — In 12

168 Werzwunie do urgodnienia kont — K18

171 Zeslawienie riinic inwentaryzacyjnych — In 19

172 Prolokol dochodzen — In 18

179 Bilans ohrotow i sald — Rb 49

173 Sprawnz'nie o dochodach bud?zetowvech — Rb 27

179 Sprawozdanie o wydalkach budietowych — Rb 78

173 Sprawozdanie o $rodkach pozabudielowych — Rbi0

179 Sprawozdanie o gospodarstwach pomocniczych — Rb 29

178 Sprawozdanie z dznhlnosc: w zakresie inwestycji i kapital-
nych remontow — Rh32

179 Sprawozdanie o stanie rachunkaw — Rb 3

181 Sprawordanie o wydatkach na inweslycie — RbS5

181 Sprawordanie o wykonaniu budielow ferenow vr:h — Rh 56

181 Sprawozdanie o podziale dochadéw i wydaikow budzelow te-
renowych wedtug budzetow — Rb a?

.
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Rozliczenie érodkéw budietowych na finansowanie inwestycji.
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Srodki budietowe 1
Zaliczka stala %
Naleina wplata grodkéw budietowych x
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Suma:
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Rozliczenie drodkéw budietowych na {inansowanie inwestpciji.
Wzor Rb 20
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KSIEGA DRUKOW SCISLEEGO ZARACHOWANIA

za'ozona duia 19 r.

zakonczona dnia 19 T.

Wskazowki:

1. Dla kazdego todzaju drukéw otwiera sie w ksiedze osobne konto.

2. Zuiycie wlasne drukéw ksieguje sie w ilodciach dekadowych lub miesiceznycl,

3. Kazdy wydany kwitariusz wzoru Rb 2 zapisuje sig w osobnym wierssi. Wydanie kwitarinsza pracownikowi (inka-
sentowi) nastepuje za potwierdzeniem odbioru w kolumnie 8. Datg zwrotu Kwitarinsza przez pracownika (inkasenta) notuje
si¢ w kolumnie 9. lloéé ewentualnie nie wykorzystanych blankietéw pokwitowad w kwitariuszu zwracanym przez pracownika
(inkasenta) uwidacznia si¢ w kolumnie 10, wpisujac réwnoczeénie te ilodé ponownie na przychéd.. W kolumnie 11 powoluje
si¢ numer kolejny, pod ktérym nie wykorzystane blankiety kwitariusza zapisano ponownie na przychad.

o’.
Nazwa drokw:vesesiivissmevines : Cena jednostkowa ... vvan
1y Hosé 2.: , B Adnotacje dotvezave zwrota drakow
3 ———| 2258 |—
3 TzES wentnalna | "F Kolejay
T T r e 4§ ¢ 2 2 o EEso & il .. | praycheda,
B (od koge otrzymane lub kemu wydano) o= = = =3 3g Jatn . Iil‘fl"-t | pod Ktdrym
3 2o P ® = g*as nie ZUZY LYCH) oavisano nie
= i = S 2 233 L drukow X e diuki
= -] c 2 % |2s-ww znzyle drosy
IE 3 K 5 6 7 8 9 | o i
; o

Ksiega drukéw Scistego zarachowania. .
Wzor Rb 23,
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SPIS

PRZEDMIOTOW INWENTARZA

Poké] nra) « @« s &

Nazwa przedmiotu

_Stan Hoscicwy

Numery inwentarzowe

1

2 3 4 1

6

Data ¥
Podpisy
Spis przedmiotow inwentarza.
Wzdr Rb 40
1 Przyjecie §rodka trwalego || Polecenie ksiegowania
Numer Data II Numer Data.
{ przedsigbiorstwo — zaklad I_. .
Nazwa . 2w Symbol ukladu klasy[ik.aqrjnlego
Charaklerystyk_a

Numer inwentarzowy

Dostawca — Wykoflawca

l. Wartosé¢ z rozliczenia

1. Warto3¢ nabycia

lub wytworzenia ¥ .........coeanee

Stanowisko koszlow

Stopa Y% umorzenia

2. Hoszty 2}
Numer | data dowodu dostawy 3 Koszty ... z} .. :
K Konto
wota T
Razem =z Winien | Ma

' Miejsce uzytkowania lub przeznaczenie

IL WartoS¢ szacunkowa

Uwagl ‘

Podpisy zespolv przyjmujicego

Podpis oschp. kidre) powlerza sie
pleceg ned provjetpm srodkiom
trwulpm

Huose
zatacznibow

Zaksiegowano

Poxdpis Data

Przyjecie

stodka trwaleqgn

Wzor Kmt 101
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(Strona 1)

PROTOKOL

- ZDAWCZO-ODBIORCZY

(ednostika)

SRODKA TRWALEGO

Nr przckazujaceso |

Nr przejmujaceno

Na podstawie

............................................................................ zoak i ... zdoia 196 L1
przekazano Sy e e i
(nazwa o adres (ednostkn przeymulace j)
Nazwa 5
Charaktsrystyk':a'a: Wartosé inwentarzowa
: 2l
Umorzenie
o
Uwagi:

Przedmiot podlega ewidencji w:

Tlodé za-
Iacinikéw

" Strona przekazujgca (pieczgé | podpisy)

Data

Strona przeJmujgea (pieczec¢ i pedpisy)

|

(Strona 2)

Giswny ksiegowy .~

tatsg

Keiegowosé analityezna
| podpis

dala podpira

Keiegowosé svntetyezna

Siopa 9 umorrenia

Polecenie ksiggowania — Nrooe z daoia 196 . . 1. Konto
- Symhol uklaodu kinsyfikacoyjuego Tr e & ¢ _ K @« ot a Winien Ma
= -
=y : 1. Warto$¢ inwentarzowa = ... .| 2._ —_—
3]
2 2. Umorzenie: z lat ubieglych
2 Nr inwentarzowy
&l z roku biezaccno S
5 3. - RN oR——
2,
S
= Stunowiako koszlow 4. e PP | | NS
o i i & L qi -
E Giéwny ksicgowy __Ksigpowos¢ analityczna Ksiggowod¢ syntetyczna
g data podpln dals | podpla
> Stopa % nmorzenia
=

Polecenie ksiegowania — Nr ... A T ——————— - TR | Konto
- Symbol ukiadn klasgiikecyinago T v e & & E w ot a __ Wunso | Ma
o
5:;- 1. Wartoéé inwentarzowa ... A
=
= 2. Umorzenie . .....ocooovooeecoeen . - .
=] Nr inwantarzowy {
= |
o
g o . |
= R R R R e P
e
£ Stanowiako koswow 5. . S I NP
R
[=4
£
@
a
(e
=

Protokol zdawczo-odbiorczy srodka trwatego.

Wzor Kmt 103.
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hricegownésd
\ Welmelo dola . podpis |
Polecenle bricgowamnde wr .
konio
Tresd Snma
W hnien Ma
Vuwugi: I T TR Celvwng Reigypony
Likwidacija $rodka trwaleco — przedmioln picirwaleno.

(Sitona 1)

Dzial — W ydzial

Spmbol koszloﬁj

LIKWIDACIJA
SRODKA TRWALEGO LT 5

" PRZEDMIOTU LN

Nazia siodbka rwalego— piscdmlotn Nefg) Inwentarzonyie)

Modé sxink

Oraevzenie homisii Likwidacyjneg

Data rospoceecis Hewidaepi

hermisin Likwidacpjna

Decwsje hombsji satnlerdanm

dnin.

ifnrektor

purdping g B ) dmtn |

(Strona 2)

Wzor Kmt 104,
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Rodzaj [lod¢
i Prayjat
- ] T T T

Magazyn przyjmie (formularz ilosciowo-wartosciowy).
 WzérGm 22
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Monitor Polski Nr 17 — 211 . — Poz. 87
.
p MAGAZYH PRZYIMIE Kr
dnis . 196 1.
Dostawca - e e
SRR ... mmsmermmememmmsrsn s iR wg dokumentw
Przeznaczenie
1 tp. Jednpslhﬂ Nosé N A . 7 W A L3 Wartoét Ccnu_‘__.__‘____ Wariasé f(’lﬁ"
i miaty Zapasy
) |
| = | Ln
- il - - 2
Opakowanie Zlecil Prayjal Zdal ! Ksiggowano
Rodzaj Hosde :
Magazyn przyjmie (formularz iloiciowo-wartoscio wy ze stanem koncowym).
Wzér Gm 24
Magazpn wyda Nr ]
lw l Dnia . ... 196 1
02 D PR ) .
Dokad - Dla celu .
Lp. Neazwe artpkuolu Jedr{omka Hos¢
miary
o
fisivgowano Zlecil Wydal i Odebral
Magazyn wyda f(ormularz ilosciowy). .

Waor G 21
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Monitor Polski Nr 17 — 212 — Poz. B7
Dnla 196 ;.. T
Odbiorca
Dokad wg dokumentu
| Cecha
Lp, | Hoge [fednostke Naswa artgkul ] Gene
i miary pkulu symbol, Suma
grupa jednostkowa
OPAKOWANIE Zaksteggowad | Zlech
Rodza] Tlose
Wpydat
Odebral
Magazyn -wyda (formularz ilofciowo-wartosciowy).
Wzér Gm 23
L s 1B e v T
Odbiorca _ coerrreemmanan
Dokad R U SO
Przeznaczenie
L Jed:_]omku Hose N A Z W A Cena Wartoéé Cena Wartogé Stan
p mlury - A% sasmasans e za[’ssu
Opakowantie Zlecit Wydst Pobral Kstegowano
Rodza) [lode

Magazyn wyda (formularz ilcéclowo-wartodclowy ze stanem koficowym),

Wzér Gm 25



(Strona 1)

s . . . . 5
(nazwa jednosiki)

ZAPOTRZEBOWANIE ZYWNOSCIOWE Nr . . .

na dzien . i ¥k o 13t
dia ’ " . - . a “
1. Jadlospis.
: R o d 7 a ) e P o s i b k o w
i ez, B = v
g R i 1 sniadanie l 2 gniusianie oliad podwieczorek ! kolacia
Diets llo4¢ osab i
tywionych lase s Dotk
6 " L 2 i LDiC ; 3 flose eni ilogé .
W positkéw jaclospls posithow jadlospis positkow | |nt!’lnspls posiikéwn jedlospis posithéw jadlospis
! 2 3 s | 5 G < 7 | 8 | % L7 i | 1%
Normalne } ] e o S il = — e e o e
|.
Specjalna ! ------------ e S - I — O R
Specjalna cmrmmsmeinmanianye e A o= e T ST R e
| |
SR i i 2 e s
- Dodatki specjalne i et it i S i
Razem I
IR e |
. . " it . . . . . [l »
20dni o i
Zapotrzebownanie 2ywnoéciows (podpis zatwierdzajace o)
Weor Rb 41
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(Stroaa 2)

[l. Ziecenie wydania z wagazynu artykuléw tywnoesciowych.

Host artprutéw Katis Wartoécl odipucac
Wartos
- Cera u.-‘l,lui?:c Riaiazly zawertost skiad-
Nazwa artykula ": potrzeh- wyda- jedno- nych B kalo- nikéw odiywezych
2= agch aych sthowa | annku- tii wey- 1,
T4 tow nr | pot bialko lilluszcz| lowo-
- 3 dany §
! 2 3 4 5 B 7 3 9 i o | 12
(! (SCIS e SRS U, [y s R, sl sen v v 5
R e e I B e e Il I I e ) R R
=
] 2 I ‘ ..............
Y |
B o st | s s | RN (S, P R st e et e
- S im ey il | fe=
3 S| O S, [T US| —| . — (R |, (Y =
z | | X
.......... e .'__ e e B
' i | i
R e B e ORRTrh] (WS, [voTs (TSRS (e (PN e e (NS WSS SN | v
§ - i i
I el e B e e (ol [t SN S DRSS [ESPMPSS RO BESRS S
. SN < SRS S W W S ! IR, N | | UG (ST
- R I Y Imyr QI e iy el ekl el
B s it O SO Beeper (SN, POUNSSTIS N SRR (VRPN PP — 5
2 .
Ly
a SNSRI AP SU YRR L. S (. FOUE] W Y ) R .
° |
______________________________________________________________ TR I
I e e B e B o s U B v, R [Fe— ¢
3 .................. iz
I o ot g o |
__________ Nl - el !
Razem | I . - -
Prrecicina na | cg9phe i | 5
1
Sporzadall Ziecit Wydat Pubrat hsiconivano |
3 :
‘3 ¥




Monitor Polski Nr 17 215 Poz. &7

s latstaelslelzls]ofwlulrlusluw]s|w|lw]w]no|o]la]e|n]|n
IaTcinlelrieluty fs{n]lefeiminjoiroln’

.3 T U v W 2
» naziwa prupuy nazwa towaru-materjialn—-—uwprobu Borta] Sumbol
“w% odchylenta
Daia Cena eui beneyina drobiy
priue l harn hurt deral
opis—charakterystyhks | gatunck jjednostia
normMuiE nnksimum NI {stan inteowencyjng |
' Nr
T An.?—_'...l._ Treét Przychdd Rozchéd San ‘l‘_?l‘_.t dowodn] Tredée Przuchéd Rozchdd Stan
i gt LR 4
7 prieniesienia
-
I O ]
Fearta magazynowa
Wzér Gm 28
Przedmiot:
Materizh
d Nrd Cecha, Rodzaj przychodu - rozchudu ’
Data ma‘;‘::ll;“' spmbol, skad — dokad ) Przychad Rozehad Stan
wepo arupa odbiorca - dostawca
* *
Stan poczatkowy
Tz przeniesienia
.
Ksiega magazynowa

Wizor Gm 26
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216

gn7 BF

(nazwa jednosthi)

KWITARIUSZ PRZYCHODOWY

rawiera

od 00

(glowny ksicgoun)

(data)

(kicrownik jednosthi)

Nazwisko i imie

Stannwisko

Data
wydania

Data
zZiwrotu

Przeprowadzone kontrole kwitarivsza

Data

Odbitki

inkasenta stuzbowe e et sk i przeprowa- | pokwitowan
inkase Lwitariusza | Kwitarinszs Nazwislko i imi¢ kontrolujaycego Aremis ol
Lontroli do nr
i — A O e
-
1

Kwitarinss nrruchedowny (ankbadla)

Weor Rb 2

UVwaga: Kwitariusz puwinien byé zurécony w stanie nie zaisgczonyi.
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Menitor Palski Nr 17 - — -~ ‘Poz- 87
POKWITOWANIE Serta .. INF ... . Nazwe jednostki
Ob Nr keol. | Nr konta Rodza) naleinosci (wpisad)
“Data rg:tk:lll:;ﬁue Razem
/ Rok : . £
Adies 96 i b o !
wplaci) e e , frore— :
slomnle =———r———""————— i
e B = oo
T (podpls basiera, ‘poborey nkasentd) T T podpls Kslegowego)
DOWOD WPLATY Serla .. NI ... Nazwa jednostkt . .. 3
OGb Nr kol Nr konta Rodza) naleinoéci (wpisac)
SSLRERS —
Data ' l cpcok‘l:c:iu Rezem
/ Rok 4
Ldres 196 . /’r’: !
‘wplacil = =
slownie == — l m p. }
ziotych = = | _'
777 [podots asiers, poborcy. lokasents) | (podpls hslegowego)
t [
n . Nr ! E
DBZIENNIER WPEAT Seria —- pEaEE, ! :
Ob Nr kol Nr konta _ I
e - ’ | —1
Data : ; ! -
G i i - :
i 1961 /{/ . ; ! :
iy Tl :
Kwitartus: przychodowy.
Wzér Rb 2 ;
7 :
. ] ‘. . 0 . . . . . . . " ' ;
fiednostka budzelowa)
REJESTR ZAWIADOMIEN POCZITOWYCH i
zalozony dmia . ., ., ., . 19 .r
zakonczony dnia ., .. , . . L19
_'._i';
Nazwa konta
Douwod pocziowy Suma olrzymana i!
: 4
' Nad : w innych Lk
Lp. -data W Rk I 1 -k. - c = s i .ualurf:zh Adnotacja =
oirzy- nr 1 plac "da pocziows > ' o zarachowaniu it
1\ mania : nadewcza it
! zl- gr 1 gr zl gr 1
# ] 2 - 4 5 3 7 s
4
Rejestlr zawiadomieA pocztowych

Wzdr Rb 4




Monitor Polski Nr {7 — 218 — ' ) Poz. 87

(nazwa fednostki budretowef)
Wyptacono dala . . « s « v s #1965

LISTA PERATNICZA Nr. . . .

® % . 7 i . . . . - » . . B . . . . - - - s ’ . ' L] 9
*  (rodza| naleznosci)
3 & - - - . - . . " » . . ¥ . ‘ » . . . . € . i 196 . « .
fokres wyplatyl
Sprawdzonn pod wzgledem merytorycznym Czedd ., . .
diia . < i . i . 196 .. 1. Dziut Nozdzial 5 Pozycja Zlotych gr
'] . ) . - . L 1]
(podpls sprawdzajgcego)
Sprawdzono pod wzgledem formalnym { rachunkowym ,.
daia , . . s 5 « 195 . .1
' » . . . . ] '
(podpis sprawdzajqcego)
Zatwierdzono na simg 2ty 4 &« L. GF . . Razem
(stownie zlotych . . &« . . 4 gr. ) Potracenfa
Do wyplat
do wyplaty zsum . 5, 4+ &+ & 4 4 RE
Wyplacono
o - . 4 - . . . . . 5 - Woplacono do banku za pokwitowanlem
;‘_, (glowny ksicgowy) {tiecowaik jednosiki budzetowe])
: ne ... tdnia 186 . . T
|} v 0 & N ¢ - dnia, » . N . 1295 .. 1.
E = Wynagerodz-nle
a =
2 i) Razem
E Nazwisko i imig 3.3 wynagco-
® ; e . dzenie
-l D a (brutio)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 "0
Patragcenia rotuwierdzenie odbioru
Do
wyplaty | data podpis
11 12 13 14 15 i6 17 i8 19 290 . 21

Lista pltatnicza
Wzdér Rb 53 (okladki formatu A 4~ 2)
Uwaga; Wzor Rb 53 — wkialdki formatu A 4 X 2
Wzdr Rb 5b — okladki formatu A 5 X &
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Monitor Polski Nt 17 Poz. 87
Nr x Potmierd: bl
boley- Nuzuisho 1 nnig Nuleinotd Do wyplap il et ol ol
| 13} dara | ALHTIEY
Lista platnicza
Wzor RY 5¢ (lormat A 5j
Uwaga: Wzér Rb 5& — fTormat A4
Nuzn isko ROZLICZENIE Z ZALICZKI -y i
Tnue i = :
2
Sarounko ! £
il pobrese) wodntu . 196 ._.T =3 A
s LE
lednosiha a ?'
FORgsRizecilldh i i s BE s §° o
Dehretacis 2
Winien Suma 2
Pobralem zaliczle w knocke + &+ & - = = &+ & 4 s+ s s u o £
; . . E =
i : = o
Wydatkouwalem wedlug drugosirosnego zestaudiernia P s! e ©
. -
: L
Puzosiato do rwruie . I Vo e ol ]
|
Wydatkou sno penad kwoig zelicakl ¢ s 8 s e s e e e @ al . 5 LS 3
-
‘e
=
2 S 196 . Hogé¢ zalacznikow | :
' {podpls)
p I Ll y
Zestawienie oraz zalyczone dowody AKCEPTACI)A
spraurdzoro pod wzgledem formalnym glowny ksiegouy ’ dyrekior .
1 rschunkowym 1a gléunego hsicgowego za dprckiora : B
. ™=
- . — 3 .
Dia 196° L Dala 156 12 b o H
2 z ;
ey m—— [ s A PR S 'g ™
(pedpla} {pedpls) . c :
Y ]
-
Nie wpdatkowans kwoie zaliczhl . o 1l | p— wplscono®) dnia 196....... r. ':E. g ° =
Wydetkowsny ponud sume asliczki kwote al wyplscono’) AR E o0 L e z s 8 &
fpudite twsferal
9. Nieputizebne skreélic.
Zestawienie wydatkoéw
Lp.. WYSZCZEGOLNIENIE DOKUMENTOW Sume M'I\S\H.'."w
P T e I B I

Rozllczenie 2 zallczki

Wzor f"iL:-EM




Poz 97

Monitor Pniski Nr 17 s Y v
P K Nr P. K. Zaksiegowad
ped daty
MLCEHE SN | o R
Lp | Powsd TRESC Winien Ma pujedyncze — caastkowe ousdine — kontrolue |
T algczniki | Sporzadzit | Sprawdzit | Glowny ksiegowy
Razem
Data Diiennik Strona Pudpls
Zaksiegowano
Polecenis ksliggowania
Wzér K 34 (format A 4)
Uwaga: Wzor K 35 — [ormat A 5.
DZIENNIK—GLOWN A
-
v
] Daiyg Trese Ne Suma
= dowodu rapisu
z Wn Ma Wa Ma
1 2 3 4 5 h 7 8 9

;

Drzlennik—glowna,

“Wzoér Rb 6 (30 kont)
Uwaga: Wzor Rb 6a (20 kont), Rb 6¢c (15 koat), Rb 6d (25 kont).




Monitor Polski Nr 17 — 221 — Poz. 87
I
Strona
Dziennik .. L 196 .. r.
IStrona Nt Konto
dzien-| Daw | 4 4 Treté przeciw-| WINIEN MA WINIEN M A v Konto
nika i stawne
1 T T P
— | P
2 %
i P
3 i I
(| H
. § i
i 1 ] ‘
Dziennik uniwersalny (przebitkowy). =
Wzor K 18 (dwukolumnowy)
Uwaga: Wzér K 16 — trzykolumnowy.
Konte
Strona:
Strona Numer Konto
dzien-| Data | Nume Trede |przeciw-] WINIEN ¥ MA % WINIEN M A v
nika cawenn staune :
- N N
5 : | — S S |-
Z Y S N S ___l___‘.__ l .
a | : I R
| T T

Karta kontowa uniwersalna (przebitkowa).

Wzér X 19 (dwukolum:wwa_j

Uwaga: Wzor K 17 — kartla trzykolumnowa, ‘g




i
................. '[' Strona
3. - +
’ ) L3 -
;.
1 2 3 4 i

Karta kontowa uniwersalna.
Wzor K 40 (10-kélumnowa).
Uwaga: Wzor K 42 — karta 15-kolumnowa,

'r
‘Zestawienie obrotéw i sald
ey (Bilanséwka)
za rok 19 _
Konto Bilans otwarcfa B Obroty Salda Obroty Salda
Lp, e ¢ u".! na dziefi za na dzien
nazwa : r
numer aripwa I_.Pﬂ.y‘ﬂa i _,“’il‘li&l‘l. Ma Winien Ma Winien L :-<.*.\i_.ﬁ Wlnlﬂ'l'l_l . Ma
A :
: T d : MR
/ i S
o3 .-
4 : ;
Zestawienie obrotéw i sald (bilanedwkal. i@ B

*

Wzér K-33,

L1 IN Disiod 101U0y
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. Jednostka budzctowa , . . . . . . . . KARTA DOCHODOW BUDZETOWYCH

‘Budzet centralny — terenowy . .+ . & &« s » rok 19 ., ,
Crest . . . . dziat ., A . rozdziat . - ¥ s . Nazwa naleznoscl . 5 5 . 5 : - » . -

Naleinosdd¢ Uiszcrenia Maleznosci lllmnzug_l
. Saldo odsetki [T—
g Data zaleglosci odpis wpla t dodatek) i T é
Lo & | prigpisg Pisy platy ooy 'l'.(a o:::lf:kl: egrekucyjae R ¢
. w fgedl ot gl mt gl s e a | gri ot gl ot |gr
1 2 3 4 5 f 6 7 - 8 9 10

| |
B | | |
- l l

Katta dochodéw budzetowych.

Wzér Rb 16 AN
%
Nr konta . R
Jednostka budietows . . .. .« o o o o KARTA NALEZNOSCI BUDZETOWYCH
. - - - - - - - f-
Budzet centralny —terem@wy . . . . . . e o 0o oL . W e e /
Cagéé. - .dziad., , .vesdzial. . L§. o . ' {zobowiazany) iy
: L] L] - - - . . . COE ) .’ + .
Nazwa palefmeéci . . . . . . . o . . {adres) . T
Eté Naletnoss Uiszcrenia' [“St;:lhc; ot Ma'etnodci uboczne
29 Data czarne, nad-
3 i odpi : plaiy cer- | 2 Rasy
3 8 prup .y. : pisg usplaty —piToly wono) . ﬂ:IZk’q egzekucyjne
1 2 3 | « | s | R 8 9
J l )

Karta naleznoéci budzetowych,
Wzér Rb 17
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Monitar Polcki Nr 17

KSIEGA KONTOWA DOCHODOW

Rak 19h ...
Inlegloci Dziennik , Rok
(nadplat) (rejesir) (okres)
Nr RNazuisko { imie 3 e
kunita firma, norwa, adres k
= rok wota
(okres) data pozycis
ot | qr
1 2 1 4 5 6 o
(ciag dalszy)
Zsleglosct Dziennik
Praupisp Wplaty Dodatek Koszip (nadplary) Oegta)
(odpisg) (zwroty) za wiokg egzekucyjne
rok kwota d
y (okres) ata pozycija
zl l or z} 1 pr_ | o | gr z! | or | | gr
B 9 L 1 12 I 13 14 15
s ! -
HOF S | | | _
' i | | 3
I -
| . ’ |
| i A
(ciag dalszy)
-
ZLaleglosci
-
Rok P rzypisy Wolary Dodatek 2a Koszty (nadplay)
‘.k:’” todp:sy) {zwroty) zwloke egiekucyjne Uwagi
rok kwote
= {okres)
# | e 0| ogr | g w | gr _ 0 | gr =
] 18 19 20 | 23 22 23

|
|
|
|
|
|

l(q_-lega kontowa dochoddw

- Weor Rb 36

|
|
|.
|
|
|

|
|
|
|
|
|

. — — —— | — e |

!
|
l .
l
|
|




Jednostka BudZetowa ... aneas

i1 IN Ps|cd IOojluoly

- - L oegw . ROKIJ .. -
: Rarta wydatkéw
Czes€,.. . i, dziab rozdzial §... Kredyt roczny zt ... - O S T . L. NS .
P ——
Dzievnik Oiuisiie Widatki Roszty (zuiekszenie czarno, zmniejszenie czerwono)
kreduty
. (zwiekszenie Data (Wydatki Poz. Poz. Poz. Poz. ]
kl\;_ - Tresé¢ e iy l;gcil?gll c:.nrn::, 0%....... 0Z.,..... 0L ..... 0z....... Poz. ... Poz. ...
ol, zmniejszenie anko- zwroty i
' um{wno} wego | crerwono) k... L oead |2 o i
1 | 2 3 4 5 | 6 7 8 y 10 T 12 i 13
z przeniesienia - [ | | | l ‘ ‘

Karta wydatkow.
Wzor Rb-18.

Pozycja z. z. k. b. (obiekt inwestycyjny)

(Obiekt INWentarzowy) ...............ccooveeieenieseeeiscsen

7htorere restawienle kosrtén hadown

Cathowira wartosé
kosztorgsows 2l

SYMBOL

I-N

Strona

Famouwlende

Nakltadwy w

Wazér Kir-12.

Data | Dowéd L Naklady ogélem ukltadzie analitpycznyuym
Str. : e
i 7 : T R E S C : Roboty Masz;ny, Iniic askiadi Naktudy
“|de.m-c | spmb.: nr symb.’ or Winlea Ma budowlano- urzadzenta, bezposrednie wspdine
: : H moniniowe Inwentarz ) r rozliczenta
i v B R Bal e f e ............ el R T Sl [ PR
‘ : ? ; : ;
e | e R ............... [reemer ................................
i i i ! i i i i i i i i i i i
Karta analityczna inwestyciji. .

18 ‘204



. C
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OB IE K T Porycja plann Nr dokumentnefi
: P G e L S = rmeckowo-finassowegs ..., technietnej P T Ry Jrm— 196 r
H IoE e . ar wentarmew s L — i | ei————— i —————— haet— e B oo yias .

Remo__nt

Br inwentarsowy

W)'konlanic

seaprreansasns

p
do

Okres wykonania od

Wartodé abeema
(#2ecunkowsr) obitkta

I Ty I TICOT Iy CTErTTY]

Zitceuis wykonania

= dnia B i

sapasaspsa

Srmhal

Kasnt; remontu kapital-
nezo wedlug kosztrvan

e S e

Polecenit ksitgowanin remontu kepital-
nc*o

.. .

Ftronn

e Data | Dowid : Vi b e o3 ¢ i ﬁ-_a_'-'_k tady wwkladzie Kalkulacyjnym
d] = T R E § C mowa 0 i RO e g o
T b s . bt I
dx, meel 8y 2 ar 1 '\f‘:‘" Do W imiem - | N s bezposrednie
e ‘| ...... cemenslians e “ OO ST ..'.. PSR Rl WESEReRl (| e s SR e . i T PEOTE] FRTRRY (EPCLELERR o SR & . S (el AR At e e b
v | I [ NG IO :
| i S eyt TN | IR, SR e, A sl sl s el il R ) AR ERPESL] ISR T (e
il : , ; ; |
5. : ’ |
—t i : O Lt L e T T Ty ¥ en Avey e B T R T D T e LR LR R PR R .- wannas pesee
Karta naktadow na remonty kapitalne. . h ¢ :
Weadr Kir, & re
Dzi ik
zienni e s s o
2 Strona ...
za miesiae i 19
Data | Dowdd ' 4 el Symboel ©
5 r. ! timee hat i i s ) '-‘ s
d:. : e TRES C = : ! - & Karty
de. im-c symb.. nr !.: )
1 3 y

Dzie

nnik inwestycji i remonl(}w_k._spita_l_rl‘,_rr_lm'

Wzor Kir., 7
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KARTA WYNAGRODZEN

[ fdam esrodoenia p-;“hl

{doin sewarcls reigabs mabiwdeltrge) -l

N e g i Yoxtann: nfuet %:Iz::. Karte salotono dnia .. ___ e ] 196 ...t
Sibnowisko stuzbowe ___ _ . grupa uposatenia .. | Data wrodsemin ':5; *
Przgdzist stuibowy % e e
Uposaienie zasadnicze z czgsci vme dzialu :J.?;“f:;f:‘ <
rozdzialn . . .. § . .. * | od ._Bdo
OBLICZENIE UPOSAZENIA STAEREGO POTRACENIA . Wyplaty neuo
Wi I Do | Nr oty
Zarsadaente | 4 'r:i:p- {E:::::u e i ln:.zl::‘ F?l:.ul u,g::;;” Paodpisy 196..« Kwota p:::.:,
ey dnia “':i"" d.!.l.m-:', specialny | rodulsag Db U.»._-.l-llcv 7
1l
LI i
~ = * i v i
L -] o L G : - 0
B i vl 0
& i = _ Vi
) vill
il : IX
WYPEATY JEDNORAZOWE PRZYPISY ZADLUZEN -:; —
Data l_nr Tyrul . Potra- Do mgb:irly ?‘:: Ogoine P?"quc‘ od do X
j::;:’:u uyplaty k Kwota cenia ""::}1:‘9 ;;.I ::n::;s:gt Podpisy 5-:::. ok R lﬂ?i:lc:icl mre:ii:-c: duia | dnia 196 ..,
1
N I 1
E i
- ] 0 5 1y
% v
W VI
E ) vl
VIl
o - %
= s X
g Uwagt .;_ xi
- p— i L ‘i‘l‘i_
]
Karta wynagtodzen. Y

Wzor Rb 21
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{tiednostka)

zalozona dnia . 1 ' ' 13 . ’ ' 19, .15
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Sprawozdanie o wydatkach budietowych

Wzér Rb 28

SPRAWOZDANIE O DOCHODACH BUDZETOWYCH Budiet
_Uednostka budsetows) hwartal; R. 196 Budzet |Dochodp] Wojewddztwo ' centralny tercnoiug
woa
l t To | % l | Niepotrzebne skreslié
5 L 6.l 7 | 8 | 9 | ia
Sald T . . wWplywu S .
Csred¢ | Dzial Ros- § Piam aldo p « Naleznosci L TN aldo koncowe
dzial St . (przppdlaiy minus zwrotn) zaleglosci doais
zalegloéc nadplat nadpla
11218 14|15 17|18 20|21 3l % _ e odpisy) 32 12 me) 13 33 | et piaty
i \ o
bt | ; S R foreses S [Fesg S i e o e R e S ) e {rs s
-Sprawordanie o dochodach budzetowych. o !
Wzér Rb 27. ‘ '
SPRAWOZDANIE O WYDATKACH BUDZETOWYCH
i !n. 196 |Budied ¥ [ Wojew. | Crese | Doial Rozdelat l Nazwa rozdzialu Budzet
T = L : . |
_rl‘; . , I| ’ centr. teren. I
. ! PR (e W P B P R " Nlepotrzchne |
Uednostks buddstows) 5 6 7 8 Lol afalalas!aelar skredlic |
5 Plan ' Otwarto kredyt od poczgtku roku Wydatki Koszty
B 20121 3l na okres sprau!urdnu‘(:;a__l na kwartal nastepny 32 2] e |43 5] ==
| G I T FO S
| L L 1 et L e
[ | [ ot .
e e — | —— oo e = |
| | | o B
: ! ]
T 1
I;n':lm"? } < ‘ >< ! > I > | > = . >< | < | < | < i E ] > ‘ | |
Wskazniki budzetowe
Jednostka miary Stan Zadania rzeczowe _I_\'o_rma _?Ir_l_it:_;'ﬂ'l!_n_lf_q___
na konlre okresy wykoneuls od % %
Symbol Nazuwa e I:_E;‘];thku ’pf“"“"d"_"_"*"“" plan.na:zak | poczatku roku wyko- planowana | fugkonana wyko-
34 56 57 64 )65 72|74 50 | nania nania
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(Strona 1) » (Blrona 2}.
Sprawozdanie
(jednostka sprawezdaweza) o srodkach pozabudietowpych = - :
¥ E * Wukoranie
Lo : § . Wydatki Plan
Nuzwa s i A . Wydatki Koszty
1
za . L. r ' 2 8 - 8
0L N - . . SO . | JNGEE GO rozdzial ...
g Dochody Plan - Wykonanie
Welywy | Dochody = -
1 2 3 4 | 5
.
ot : |
t 0
a— S —
Razem
Zwiekszenie funduszu 1_ x ;
Stan na poczatek roku ;
Ogélem s ]
Wskaziniki o e
Stan Zadania rzeczowe Norma obliczéniowa - Rascem
.Iedkno- na ko | wuykona 7 fond x o x 1
stka o : - * o’ ; o/ 1 Zmniejszenie fondaszu
miary 3:833‘ ‘niec okre- ]:;I’:n nie od wul:':na- pleno- !iwwpkona- w'k‘:‘.._ : 2 - -
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Sprawozdanie o $rodkach pozabudizetowych - -
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(jednostka)

Budzet oo,

- L.

o géspodarstuach pomociiczych typu’

Sprawozdanie

cevions, Oziad

Przychody

Plan

1. Dochody

wotym: ;
=

2.

3.

4.

5.

II. Zyski nadzwyczajne.i poza-
___operacyjne

w tym: -
Amortyzacja Srodkow
trwaiych

IT. Zwickszenie &rodkow obro-
towych

w tym: 1. Dotacje z budietu

Ze

3. Inne

IV. Stan s$rodkow obrotowych na
nnczgtku roku

‘Suma bilansowa (I—IV)
Sprawonzdanie o gospodarstwach pomocniczych
Wzor Rb29, =~ TV :

B et d paenls ad — —
(Siréna 2) '
Rozchaody Plan Wykonanje
1 2 3
I. Kosaty I_
w tym: I :
a3
. |
N i
. |
ey, |
I1. Straty nadzwyczajne | poza- !
operacyjne . o .
Razem I - II — |._
w tym fundusz plac: ‘
4) osobowy I
b) bezosobbwy l )
111. Zmniejsaenie $rodkow obro- !
towych e =
w tym: 1. Wplaty do budietu l
3. Wplaty (oddanié) na |
e srodki specjalne 0 b
3. Przeznaczenie na in- i
westycje i kapitalne |
remonty . |
: |
5. Inne !
IV. Stan érodkdw obrotowych na 8 ‘
koniec okresy sprawozdaw- |
CZeLn |
. = o !
Suma -bilansowa (I—IV) i
I
.'-I:h'lia‘_____________________,_ ........... 19 e 1
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Monitor Pelski Nr 17 — 248 — Poz. B7

(jednostka sprawozduwezu)

Cophé o o dmial e
SPRAWOZDANIE
Z DZIAEALNOSCI W ZAKRESIE INWESTYCJI I KAPITALNYCH REMONTOW
za okres od 1.I. do ........... 196, .
{ur tusiacsch zlotuch)
. Inwestyeje Kajitaine remonty
Lp. Tresiéd stin stan stan st n
na poczatek na koniec na poczgtek na koniec
roku okresu roxu okresu
1 2 3 | 4 5 6
Aktywa
1| Inwestveje rozpoczete o o o % 4 v v 0 v 4 s v b w e e e e s % 2
w Lvin:

a) mieszkamiowe . . . . v 4 4 4w h e e e e e e e e =

b) socjalno-kulturalne . . . . . . . oL 00000 e, s e e
2] Inwesiycje zakofczone . . v v v v v v b w0 .. e o0 R K

w tym: ¥
a) mieszKaniowe . . oL . L . L L s s s e e e e e e e e e e e s X
. -~ ;
b) socjalno-kultaralue . . . . L L L L L L L L L L e e e ) R S —
- F A X
3 Muaszvny i vezgdeenia . ., .
4] Rozem (142-13) . o 0 v 0 0 0 o v o & o D i ik | T, ER X et
5 | Materialy , , . o o o 4 . Y e g A b
X | X
6| Remonty kapitalne . . . . . . . 0 0 0 0 0 0 0 e e e e 1
» * - - . . b'd
7 | Rachunki baukowe $rodkéw na inwestyeje . . . e e taetytee G st ES S e A ST R A VS
w o Llym:

n budownictwo mieszkaniowe . . ., . . . . . 3 SN AT . T,
§OATRAEAE o v 5w w0 selEne W W S o N N E & W N G R O | R EE RS T [CRTERE e IR R
9] Inne aktywa . .+ . . o 0 000w e e @ 5 Pesssusss ot s s mr o R
T T (PR NN 1S S
11 | Ogitem aktywn ($454064+T849410) . . . . . . . . .. 5 s LT i e S AT 4 s TS

w tym:
koszty osobowe inwestycji i remontéw kapitaloyeh . . . ., ., ) ¥ R S R TR
Pasywa .
12 | Finansowanie inwestycji i kupil:.dnyrll remontow . . . X e
13 | Fundusze na inwestycje i kapitalue remonty . . . . . . . o Ve e T ] R
wotym:

na budownictwo mieszkaniowe , ., . . . . . . . N X ik
14 | Kredyty bankowe . . . . .". o~ s
15 | Zobowigrania .-, . . . . . .. |
16 | Inne pasywa . . . . . . . .. i R R R -

I | BOFCR & o o & o o iwves o & 6 8 5 0w s B % SRR 8 S 6 i et
18 | Ogolem pasywa (12 [ 134144050 06417) . . . o oo o oo v oo b
N




Monitor Polski Nr 17 — 249 —

Poz. 87

AKUMULACJA FUNDUSZOW (SRODKOW) NA INWESTYCJE I KAPITALNE REMONTY

(w tysigcach zlotych)

H I. Przychody ze <rodkiw pozabudietowych:
Srodki z miejskich i pumam\nch funduszéw mieszkaniowych . ., . . . . . . .

.”‘

“rodki funduszu dobrowolnych éwinderen spolecznych . . . . . . . . .. . L.
Srodki z innych funduszéw celowych . . . .
Srodki zakladéw budietowych

Srodki instytutéw nauknnn-baiautzych finansowanych z fundmzu postepu tech-
I'Itt’l“ go

€rodki zakladowyel fundusziw mlrsz_lc.mmm.rh 3 e
€rodki Totulizatera Sportovwego
Tine frocki specjalne

T T T T T T S S S R T R S

L T T S T S S S S T Y

L R

Treéé Inwestycje Kapitalne remonty
I. 1. Stan na poczatek toku o 4 o v . 4 0 se e e n s 0w s e e e e e "
11. Przychody s budzietu: _ 7
2. Rawnowartoéé wydatkéw budzetowych na inwestycje (§ 16, 17) . . . . . . . X
w tym:
; a) z funduszu gromadzkiego tys. zt ............ € W% R LS N W
8 b) z tyvtulu uvdzialu w kosztach inwestycji urzadzed komunalnych i inwestycji
wspolnych tys. 2 .. ... R R R -
3. Rawnowartoé¢ wydatkéw budietowych na zaknpy gotowych przedmiotéw (§ 15) WX
W Lym:
z funduszu gromadzkiego tys. zh ............ i BRI B A R e
4. Rownowartoéé wydatkéw budzetowych na kapitalne remonty (§ 18) . . . . . . X

Sradki gospodarstw pomoc.iiczych

. Léwnowarteéé cezynow spolecznych w naturze e
Inne prezyclhody (zvski inwestycyjne i inne) . . . . .
Suma przychodéw (1 do 16)

16.

. 11,
18.

Rozchody *

Stan nu koniee okresu sprawozdawezego . . . .

Suma rozchoddw (174+18) » « v v o v v v v o v v o L

DPane uzwpelniajcec:
Rownowartosé fundnszu gromadzkicgo w maturze . . . . . . . . . .
Réwnowartoéé czyndw spolecinych w gromadach . . . . . . . .

(glowny ksiegowy)

Sprawozdanie z dzialalnodci w zakresie inwestycji i kapitalnych remontow.

Wzor Rb 32, ’

SPRAWOZDANIE O STANIE RACHUNKOW

na koniec kwartalu . . . . . . . . ,196...
Saldo na Saldo na keniec
Nazwa rachunku poczatek Przychod Rozchéd vkresu sprawoz
hunkot”ygo roku dﬂlUCZl‘.gO
zk | or zt | or zt | ar zk | ar
E 3 | 2 1 3 4 5

: ' SO (i FANN I ST

S_,_-:iprawozdanie o.stanie rachunkoéw
Wzér Rb31 '

Uwaga: W danych uzupelniajgcych podaje sie informacje o sto-
nie rozrachunkow, materialow, srodkow trwalych i inwen-

tarza.

(kierownik jednostki)
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Sprawozdanie o wydatkach na inwestycje.
Wzor Rb 55 Fry i
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; o wykonaniu budtetéw teremowych za rok .
Dochody : : W uw da t k i
Budiet Budzet wedlug uchwal rad narodo- £ s : Wuk :
wedlug : wych po usiawie bugdzgtowej . L ; gu_d_@__c_t pq_zunana;l__h ST R
e Tk ulll:'h_d:]a} ,ﬂ,r.l..... “PBradpet o : ; L et ol 3 2
Dzial . po Wykonanie | Dzial
narodowych shilankch ? inwestii- P inwesty- ; inwesty-
po ustawie . ..biezace nuesty razem biezace e, razem | bieiace i, . razem
budietowej| | B B S T e sh e : = cyjne cyjne
Lin cho - B | 3 4 5 il " Lo g, Y TR Y R P T 13 Ak
|
i i = = r i = 1
: ' LE! i ' ;
Razem I Razem | ’ ”
. A T .17 SO L SO :
T (ghswing, kslegowy buddera) T ST Glerowntk organa Ttiansowego)
S T £ .

Sprawozdanie o wykonaniu budizetow terenowych.
Wzor  Rb 36.
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(Jednestka sprawozdawcza) i

o podziale dochodéw | wydatkéw budietéw terenowych wedlug budzetéw za 19

SPRAWOZDANIE

T,

(w tysiqeach zictyeh)

W ykoranie budzetow jednostkowych za rok 19

wojewddz- ¥ .
Wyszczegdlnienie rich i miast ? iR > TIASE.Biie F
gt powia- stanowig- dzielnic stano- = |
dochodéw wydatkdn wyzlﬂ:;z;l‘t:gch wwych | cych 1 miejskich wiacych osiedli gromad | vgolem
wédz!lm | powiay powiatow | |
| | |
1 9 3 | 4 | 6 ; 7 8 | 9
T
Dochody :
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Razem dochody
Wydatki ' |
/ 2 ]
|
, |
al
Razem wydatki
Nadwyzka budietowa
i i dBIA G 1% T

(glowny kslggowy budietu)

Sprawoz2danie ¢ podziale dochoddw | wydatkow budzetéw terenowych wediug budzetéw,

Wzor Rb 57.

(klervunik organu flususoweyu)
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