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2. Przez określenie "maszyny biurowe" rozumie się: § 2. Zarząd ze nie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 
mi'lszyny pisząc e, arytmometry, sumatory, półautomaty i au-
tomaty kalkulacYJne oraz maszyny do fakturowania i księ- Prezes Rady Ministrów: J. Cyrankiewicz 
.gowania . 

ZARZĄDZENIE MINISTRA GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

1. dnia 12 marca 1962 r. 

w spI'awie spos6bu wpłat na rachunek kaucji oraz wypłat z tego rachunku~ 

Na· podstawie art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 30· stycznia 
1959 r. - Prawo lokalowe (D z. U. Ni lO, poz. 59) i § 11 
ust. 2 · ro zporzącl7enia Rady Ministrów z dnia 4 pażdziernika 
1960 r. w sprawie wysokości kaucj i oral warunków wynaj
mowania lokali mieszkalnych w domach nowych i odbudo
wan yc.h (Dz. U. Nr 53, pOl. 305) zarząd za się, co następuje: 

§ I. Ilekroć w niniejszym zarząd zeniu mówi się O in
nych jednostkach państwowych, nal eży przez to rozumieć 

jeclnostk( państwowe - poza zarządami budynków mieszkal
nyc h - administrujące budynkami mieszkalnymi , nte stano
wiący mi zakładowych domów mieszkal nyc h. 

§ 2. I. Wlaśc iwe do spraw gospodarki mieszkaniowej 
organy prezydiów rad narodowych miast wyłączonych z wo
jt"wóclztw i 1l1iast stanowiących powiaty mie jskie oraz powia
towych rad narodowych powinny posiadać we właściwych 

odd z iałac h Narodowego Banku Polskieqo odrc;b ny rachu!lek 
su m de pozy towych .. Kaucje wpłacone przez najemców". Na 
rachunek ten są w płacane kaucje w zw iązku z najmem lokali 
w domach pozostających w zar z ądzie organów prezycliów rad 
narodowych, zarządów bud y nków mieszka lrlych ora z inn yc h 
jednostek paIistwowych. 

2. Na ra chun ek sum depozy towych, p osiadany przez or-
. gilny do spraw gospodarki mieszkaniowe j pre zy diów powia
towych rad narodo wy ch, wplacane będą kaucje w związku 
z najm em lokali w mias tach nie stanowiących powiatów, 
osiedlach i gromadach. 

3. Organy do s praw gospOdarki mieszkaniowej, o których 
mowa w ust. l, prowadzą księgowość analityczną wpłat i wy
pIat z t yt ułu kaucji wed ług poszc zegó ln ych . zarządów nie ru
chomości wymienionych w § 7. 

4. Za zgodą prezydium właściwej wojewódzkiej r a dy 
narodowe j mogą być równiez otwierane odrębne rachunki 
sum d~pozytowych przez organy do spraw mieszkaniowyc h 
prezy diów fad narodowych miast ni e stanowiących powiatów 
mi ej skich lub prze z inne jednostki państwtlwe, a za zgodą ' 

prezydium rady narodowej miasta wyłączonego z wojewódz
twa - przez organy do spraw gospodarki mieszkaniowej 
:' rezy dió vJ dzielnicowych rad narodowych. 

§ 3. 1. Wlaściwy do spraw lokal o wych organ prezydium 
rady narod~wej albo inna jednostka paJi stwowa zawiadamia 
ubiegającego się o przyd z iał mi e szkania, iż zosIanie mu przy
dzielony określony lokal mieszkalny i wydana decyzja 
o przyd ziale lokalu po przedstawieniu dowodu, że wplata 
kaucj i została dokonana. Odpi'i zawiadoniienia, o którym 
mowa wyżej, przes Iany zostaje zarząd cy nieruchomości, w 
której znajduje śi ę lokal mieszkalny będący przedmiotem 
najmu. 

2. Zarządca nie ruchomości po otrzymaniu odpisu zawia
dOlllienia ustali wysokość kaucji zgodnie z § 1 lub § 2 rozpo
n:ądzenia Rady Ministrów z dnia 4 października 1960 r. w 
sprawie wysokości kaucji oraz warunków wynajmowauia lo
kali mie szkalnych w domach nowych i odbudowanych (Dz. U. 
Nr 53, poz. 305), zwaneg.o dalej "rozporządzeniem Rady Mi-

. nistrów z dnia 4 października 1960 r. ... 

3. W stosun ku do 'Iokali mieszkalnych znajdujących się 
w dOlllach będących w zarządzie organów prezydiów rad na
rodowych wysokość kaucji zgodnie z § l lub § 2 rozporzą

dzenia Rady Ministrów z dn ia 4 pażdziernika 1960 r. usta
lają jako zarządcy nieruchomości miejskie zarządy budyn
ków mieszkalnych (zaklady gospodarki mieszkaniowej). 
W m.' st. Warszawie wysokość kaucji us talają adnl inislra
cje domów mieszkal nyc h. Jednostki te inkasują kwoty wpła

cone z tytułu kaucji i odprowadzają je w ciągu miesiąca 

wraz z imiennymi wykazami na rachunek sum depozyt,?wych. 

4. W ra zie gdy w danej miejscowości nie został utwo
rzony , zarząd ' bud y nków mi eszkalnych lub zakład gospodarki 
mie szkaniowej, czynności wymienione w ust. 3· wykonuje 
właściwy do spraw gospodarki mieszkaniowej organ prezy
dium rady narodowej . 

§ 4. I. W ra zie zwolnienia ubiegającego się o przy dział 

mieszkania w całości lub w części od obowiązku wpłaty kau
cji bądż w razie ro zJożenia jej na raty, należy okazać za
rządcy nieruchomości decyzję właściwego organu: wydaną 
w tych spru wach . 

2. W razi e rozł ożenia kaucji na raty ubiegający się 

o przyd z iał wpłaca pi e rwszą ratę oraz sklada weksle na za
bezpiec zenie re'gularnej spłaty dalszych rat. 

3. Po uiszczeniu całej kauc ji bądź pierwsze j ra ty i zlo
żeniu na resztę należności weksli zarządca ni eruchomości 
i ubieg ający si ę o przyd z iał s twie rdzają w drod le pisemnej 
przedmiot i warunki najmu lokalu. Vv· stwierdzeniu tym 
umieszcza się klauzul ę, że stosunek najmu powstilllie po uzy
skaniu przez naj emcę decyzji o przy dziale lokalu. 

4. Wła ściwe do spraw lokal owy ch organy prezydiów 
. rad narod owych wydają naj emcy dec yz ję o przydziale lokalu 

po przedstawie niu przez ubiegającego się o . przydział, że 

przedmiot i warunki najmu zostały s t;,v ierdzone na piśm ie 

(odp is stwierdzenia). oraz dowodu wpłaty kaucji, a w przy. 
padkach określonych w ust. l i 2 - ponadto po przedstawie
niu odpowiednich dokumentów o ro z ł ożeniu kaucji na laty 
lub zwolnieniu od obowiązku je j wpłaty. 

§ 5. 1. Po wY9a śnięciu stosunku najmu i po przeprowa
dze niu rozrachunku pomięd zy zarządcą nieruchomo~ci a na-o 
j emcą zarządca nieruchomośc i wystawia na piśmi e odpowied
nie stwierd zen ie , stanowiące podstawę ·dla · właściwego do 
spraw 90spodarki . mieszkaniowej organu prezydium rady 
narodowej (innej jednostki państwowej) do zlecenia dokona
nia zwrotu kaucji w całości }ub w części. 

2. W razie gdy kaucja została wpłacona z·a najemcę 

przez zakład pracy, jednostkę organizacyjną lub inną osobę 
na podstawie § 4 ust. 4 i § 5 ust. 1 pkt 1-5 rozporządzenia 
Rady Ministrów z dn ia 4 pażdziernika 1960 r., zwrot kaucji 
następuje na rzecz tego zakładu pracy (jednostki or9aniza
cyjnej, osoby), który kaucję wpłacił. 

3. W ra zie gdy zwrotowi na rzecz najemcy lub jedn.ostki 
biidż osoby, wymienionej w ust. 2 podlegiil tylko część wpła~ 
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conej kaucji, organ prezydium rady narodowej (inna jednost
ka paiJstwowa) zleci przekazanie na rzecz zarządcy nierucho
mości reszty kaucji na pokrycie kos zlów związanych z na
prawą uszkodzeiJ oraz na pokrycie inn yc h wbowiązali wyni
kających ze slosunku najmu (§ g ust. 2 r oz porząd ze nia Rady 
Ministrów z dnia 4 października 1960 r.). 

4. W ra zie nieobjęcia przez uprawnionego z jakiegokol
wie k powodu mieszkania organ prezydium rady narodo wej 
(inna jednostka państwowa) na żądanie uprawnionego wyda 
niezwłocznie polecenie dokonania zwrolu kwoty wpłacon e j 

na rachune k kau c ji. Z kaucji może być potrąc ony czynsz naj
mu za okres od dnia, w który m lokal mógł być przez upraw
nionego objęty, do · dnia zr?ecze nia s ię przyd z. ialu. Okolicz
ność nieobjęc ia mieszkania st wierdza zarządca nierucho
mości. 

§ 6. I. · "V rcL>:ie zmiany mieszkania najemca zgodnie 
z przepise m § 4 ust. i rozporządzenia Rad y Ministrów z dnia 
4 pażdziernika 1960 r. może żądać przek.'I7:ania kauCJi. na 
Fecz or9anu do s praw gospodarki miesl.kanio"\-vej prezyd ium 
inn e j rady narodowej bądź jednoslki pań st wowej i zali czenia 
jej na pocze t kaucji przypadają c ej od nowego mieszk ania, 
o i1 ~ kaucja nie zostala wpła con a za n a j ćmcę prze l zak ład 
prac y , jednostkę organizacyjną lub osobę na podstawie §' 4 
u·sl. 4 i § 5 us t 1 pkt 1-5 te~G rozporządzenia . . 

2. Prze pis y § 5 nini e jszeg o zar ządze n i a mają odpo wied
nie zastosowanie. 

§ 7. I . Sf.cl.enó lowy rejestr kaucji w ;') laco nych !)rzez na
jemc6w lokali IN budynka ~h p07.05tających w zarząd z ie pre
z'ydiów rad narodowyc h oral innych jedaos te k paiJstwowych 
prowad zą: . 

l) zarządy budynków mies zkalnych dz.i ą łaj ące na zasadach 

rozrachunku gos podarczego lub l ich ra mien ia admini
strac je domów mieszkal nych, 

2) zakłady g ospodarki mieszl;:aniow~ j. 

3) wła ściwe do spraw gos poda rki mieszkaniowe j organy 
prezydiów rad narodowych w tyc h przypadkach, gdy do 
zarządzania b udy nkami mi eszkalny mi ni e zC!.j laly POw.o
ł a ne m iA jsk ie za rządy bud ynh,w miesz kalnych ani za
kłady gospodark i n'ieszkaniowej . 

4) jedn os tki państwowe. 

2. \V rej es trze powinny być uwidocznione wszystkie 
w platy naj emców ora z wypłaty dokonan e na ich rzecz bądź 
na rzecz zarządcy n ie ruchomośc i l t yt.ułu rozl iczenia przy 
wyga.śnięci u um owy najmu. Jako załączniki do rej estru na
leży p r zechowywać wszy stkie d okumenty cl otyo ące wyso>' 
kości kaucji oraz ulg i zwolnień w jej spłacie. 

3. ' Wpłaty i wypłaty ora z poz.oslalości wyka zywane IN: 

SZCzegółowych rejestra ch kaucji wpłacanych przez najemców 
są co kwartał lIZ<.Jadniane - w drodze stwierdzenia na {li
śmie - z obrotami i stanem w y kazy wiln ym w urządzeni3ch 
apa lity cznych pro wadzonych przez or ~l'a n Y do s pra w gO:ipO~ 

darki miesżkaniowe j prezydiów powiatowIch rad narodo-
. wych (§ 2 ust. 3) . Za rządcy ni e ruc homości przechowują ·DO
wody uzgodn ieni a rachunku łąc zni e z dokume ntami wp ł a t 
i wypłat l ty t u łu kaucji. 

§ 8. Tra ci moc za rząd 1.f~ni e M i nis f~a ,Gospoda rki Komu
na lo'C' j z dnia 30 czerwca 1958 r. w s[Jra w le sposohu \V ~) ła t 
na rac hun e k kau cj i o raz wypłat z tego rachunku (M()nitor 
Polsk i Nr 52, poz. 30B) .. 

§ 9. Zar:ząd lE' nie wchodzi w życie z doiem ogłosze nia .. 

Mini ster Gospodarki Komunalne j: SL Sroka 

149 

ZARŻĄDZENIE MINISTRA SPRAW W'EWNĘTRZNYCH 

z dnia 4 kwietnia 1962 r. 

w sprawie określenia organizacji spolecznych obowiązanych do dokonywania wpisów w dowodach osobistych 
f tymczasowych zaświadczeniach tożsamości zatrudnionych u nich osób o dacie przyjęcia do pracy I zwolnienia. 

Na: podstawie art. 18 de kretu z dnia 22 paź.dziernika 
1951 r. () dowodach osobistych (Dz. U. z t9G2 r. Nr '2, pOl. 5) ' 
oraz ~ 10 . liS t. '2 rozporlącl:r.e nia Minis ~ ra SIJfaW Wewf)ętrz-' 
n yc h z dnia 19 lute go 19G'2 r. o wła śc iwości organów i try
bie postępo w a n i a w s pra w ach d oV\:odów osobistych i tym
czasowych za ~ wiadcleń tożsamośc i oral o wzorach tych do
ku mentów (Dz. U. Nr lG, poz. 70) zarządza się , co nast ę puje: 

§ 1. Za organizacje spoleczne o znaczeniu ogólnopań
stwowym w rowmieniu przep isó w o do wodach 050bistyc h. 
obo wiąza ne do dokonywani a wpisów w dowodach osobi
stych i tym czaso wych za świadczeniach tożsamośc i zatr ud
ni onych u nich osól>, o dacie pnY.ięcia do pracy i zw olnie
nia, uważa s i ę następujące organizacje: 

1) Pols.ką Zjednoczoną Partię R()botniczą, 

2) Zjednoczone Stronnictwo Ludowe, 
3) Stronnictwo Demokratyczne, 
4) komitety Frontu J edności Nar()du, 
5) Zrzeszenie Związków Zawodowych wchodlące w jego 

sklad związ ki zawodowe, 
6) stowarzyszenia WyŻSlE' j użyteczności oraz stowarzyi ze

nia z.a rejes trowane o ogólnokrajowym Ulsięgu dz.iała nia, 
7) zrzeszenia, k tórych byt praw ny r e gulują przep isy szcze

gólne. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dn ie m ogłoszenia . 

Minis te r Spraw Wewnętrznych: W. Wicha 
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ZARZĄDZENIE MINISTRÓW FINANSÓW I GOSPODARKI KOMUNALNEJ 

w sprawie zasad 

z dnia 26 marca 1962 r. 

trybu udzielania pożyczek na re monty, przebudowę i nadbud.owę budynków mies:zkalnych 
z rachunku kaucji mieszkaniowych. 

Na pod staw ie art. 12 ust. 5 ustawy 7. dnia 30 slycznia 
1959 r. - Prawo lokalowe (Dz. U. Nr 10, poz. 59) i § 12 

ust . '2 r oz~c [? i.-lcl7 ;>!l i tl Hacly M ini strów z dn ia 4 · pażd7i e rrliJ~a 
' 19GO r. w spraw ie wysokośc i k auc j i oraz warunków wynilj-




