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ZARZADZENIE PREZESA POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYJINEGO

7. dnia 15 marca 1862 r.

w sprawie organizacji prac nad racjonalizacja formularzy.

Na podstawiae § | zarzadzenia nr 205 Prezesa Rady Mi-
nisirow z dnia 9 pazdziernika 1961 r. w sprawie gospodarki
formularzami (Manilor Polski Nr 79, poz. 330) zarzadrsa sig,
€0 nastepuje:

§ 1. Ustala sie wylyczne w sprawie organizacji prac
nad racjonalizacjq formularzy w organach administracji pan-
stwowej, jeduosibach gospodarki uspolecznionej, inslylucjach

i organizacjach spolecznych  dolowanych z budizetu Pad-
slwa, slanowiace zalacznik do zarzgdrenia,

§ 2. Zarradzenie wehodzi w zycie z dniem ogloszenia,

Prezes Polskiego Komniletu Normalizacyjnego:
w z. Z. Zaczliiewicr

Zalgeznik do zarzadrzenia Prezesa Pal-
shiego  Komitetu  Noomalizacy jnego
7 dnia 13 muarca 1962 r. (poe. 163}

WY TYCZNE W SPRAWIE ORCGANIZACIT PRAC NAD RACIONALIZACIA FORMULARZY W ORCANACH

ADMINISTRACIH]

PARSTWOWIE], JEDNOSTKACH GOSPODARKI USPOLECZNIONLE], INSTYTUCIACH

I ORGANIZACIACH SPOLECZNYCH DOTOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA

1. Przodmiot i zakres wylycznych,

Prredmiclom wyiveznych sa zasady organizacji pracy
i trvbu postepowania przy racjonalizacii formularzy w celu
usorawnienia fechniki pracy oraz zapewnienia oszczodae]
gospodarki lermularzami,

Pacjonalizacia formularzy jest to zespdl czvnnosci zmie-
rzajacych do lepssegn 2z kezdego punklu widzenia opraco-
wania i wykonania formularzy, Przede wszystkim chodzi
tu o:

— opracowania najbardziej

tekstu oraz uktadu,

celowego | przejrzysteqgo

— ujednolicenie, zmierzajace do ustalenfa jednego lub
kilku wezordw formularzy, przez wyeliminowanie
wssvstkich inpych o tym samym lub  podobnymn
tekacie,

— climinowanie formularzy zhednych,

— ustalenie odpowiednio dobranego  [or-

matu,

najhardzie]

— wilasciwy dobdr papieru (karlonu),

— prawidiawe 1 estclyczne wykonanie graliczne,

— celowe i eslelvesne oparzgdzenle introligatorskie,

— ustalenin nakiadu wrzasadnionego pod wrgledem or-

gonizacyjnym i ckonomicznym.

Prace nad racjonalizacia foruularzy powinny byé pro-
watzone w mysl zarratizenta ne 205 Prezesa Rady Minisirdw
z dnia 9 parizicmika 1961 . w sprawie gospodarki formu-
Farzami (Manitas Polshl Nr 79, poz. 330), rwanegn dalej ,,7za-

tradzeniem nro 205", preez wsevslkie organy administracii
pafstwoawej, j-duasthi gospodarki uspelecsnione], inslylnejo
ioorganizacjo sooleczne, olrzyimuiare dotacje z budzelu Pan-
stwa, w szezegninodel pirzoez:

— poszezeraine jednostki ocganizacyjne — w

do fornularsy walanswisnveh
wlasnyin sakyosie dzialania,

— Oy

nagly wujade

dzialalnaie padparzadkowanych
petlyant ol arganizaevingeh — w stasinko o formnla-
L W | YRS [BLNGARTE
jrdnosicl podlegle, )

jiyrer |o T AT

ustanswionych prece

Prace o nalezy prowadzic zgodnie z wylyeznvmi Komi-
sji Racjonalizacji Drukow przy DPolskim Komitecie Normali-

vacyinyim oraz 7 zarzgdzeniami i instrukcjami resortowych
jednostek nadrzednych,

2. Organizowanie prac,

Prace nad racjonalizacja formularzy powinny byé sknan-
contrawans we wlasciwej do lego rodzaju spraw isinivjgoe]
komdrce orqanizacyjnej, nazywanej w dalszym ciggu niniej-
srych wylyeznych L komorka nadzorujace”, przy caym do
zakresy dzialania tej komorki w przedmincie gospodarki [oc-
mularzami nalezed powinno w szezegalnosei:

— organizowanie i koordynowanie prac w  zakresie
oprecowywania i racjonalizacji Tormularey w scislef
wspolpracy # rzainleresowanymi komorkami,

— konlrola i insiruklaz w zakresie racjonalnej goaspe-
darki formularzami,

— prowadzenie cwidencji i wrornika wszystkich stoso-
wanych formularzy.

Whirowadzanie formularzy oraz uslalanie wyvisokosci ich
nakladu bez wegledu na technilio wykonania (drukarska cry
powiclarzowa) wymarga unrzadniego urgodnienia 2z komarky
nadzorujgrg oraz catwiendzenia Kierownika jednostii erga-
nizacyjnej.

Possezeqgoine jednostki orgqanizacyine  objgle zarzadze-

niem nr 205 powinny wydad preepisy wewnelrzne ustalajye:

1) komdrke organizacvina, w klorej skoncenlrowane zosla-
na sprawy nadzoru nad gospodarkq Tormularzamli,

2) srrngolowy zakres czynnoici 1 odpowiedzialnosci o]
kaomarki,

3) zakaz ustanawiania formularzy oraz uslalania ich nakla-
Ao ez urgodnionia 7z komarka nadzorujacq i zalwier-
dronia kierownika jednosthi organizacy jnej,

4 olowiuzek uzqudniania 7o j-lnestky nadreedng sprawy
worawadzania Tocaularsy o nakladzie powyrzej 500 kg w
shali rocenej iz Komisjia Racjonalizacji Diukow przy

Potakim Iamitesie Normalizacyinym — JTormularzy o na-

Eiadele powyzed 2000 Ly w shall rocznej,
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51 ubowiaeek vagadniaria 7 Komisja Racjomalizacii Druo-

kow prey Polsiim klomitecre Noonalizacy jnym wzorow
formuolarav,  hivre moja byve ogloszone w Dricnaiia
bistaw, Monitorqe Polskim,  dedennika wregdowym  Iub

bivletynie ministersiwa  (urzedu centralnego) jako  za-
Vacsniki do aktow prawnyeh w organach tveh publiko-

wanyeh,

6) obowiazek wsevstkich bomdrek organizacy jnych, wohn-
drgeveh w o sklad danej jednosthi organizacy jnej, scishej
wspolpracy w o zakresio gospodarki lormularzami oz ko-
o ka nadzorujaca,

7) tiyb poslepowania co do rofjonalivacji formularzy,

Zaleca sig powolanie khomisji racjonalizacji drukow w
kKazdvim provpadke, gdy wprowadzenic tej lormy pracy  jest
uzasadnione,

3. Wprowadranie formularzy,

wlasciwa meryloryesnie dla da-
neao sagadnienia, nasywane w o dalszyvm clggn ninjejssyveh
viylvesnveh Gkomorkag imicjuiaca”, opracownje for-
wmularza opicrajec sic na zosadach opracowvwania lormula-
ey zawarlych w  Wylvesnvech dla opracowniacych formu-
lavze”, wyidanveh przez Kemisje Racjonalizacii Drukow proy

Polskim Komilecic Normaiizaoy jny,

Nomarka organizacyina

projekl

Komdarka inicjujgca preedstawia projekl formularza ko-
nmorce natzorujac e, kKiora bada projekt pod wzgledem sogad-
nosci 7z zasadami prawidlowego opracowvwania lormular v,
Romorka nadzorijyca zwrata w szCzeqolnoscl uwage ha Co-
lownse | przeznacsenie Tormularza, jego uklad i lormatl, ro-
deaj, Klase 1 gramaturg wylworu  papierniczogo,  wress o
wvsokosd nakladu lormularza woskali rocane] i techntiog wy-
konania (drukarska, powiclaczowa).

Uzgodniony z komdrka inicjujaca  projekt lormiularia
wiaz 7z opicem lechnicznym przedsiawia Komorka nadzorogg-
ca kierownikowi jednostki organizacyjnej lub osobic proes
nicyo upowaznioncj do zalwierdzenia,

Formularre zalwierdzone przez Lierownika jednostki or-
ganizacvinej lubh osobe upowazniong komdrka nadsorupgea
oznacza symbolem, wpisuje do kalalogu oraz wlacza juden
eqremplars kazdego wzoru formularza do wzornika,

Komorka ta sprawdza nastepnie zgodnosce wvdrukowa-
nyeh (powielonych) formularzy 2 zalwierdzonym  wzorem
i opisem lechnicznym,

4. Racjonalizacja stosowanych formularzy.

Z racjonalizacjq slosowanych formularzy wiazq sie na-
stepujqee czynnosci:

1) zebranie wszyslkich wzoréw formularzy, stosowanych
w zakresie danego tematu (np. dokumenlacji pracy
i plac, dokumentacji osobowej ilp) bez wzgledu na or-
gan zatwierdzajacy i rzasicg slosowania (np. formularze
stosowane tylko w jednej komdrce, zakladowe, branzo-
we, resortowe, powszechneqo uzylku) i sposob ich wy-
konania: powielane, drukowane,

2) przeprowadzenie szczegdlowego badania i krylycznej
oceny formularzy z punktu widzenia mozliwosci ich ra-
cjonalizacji,

3) opracowanie wnioskdw,

1) zalwierdzenie wnioskow i wprowadzenie ich w zycie,

3) aktualizacja kalalogu i wzornika formularzy.
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Po skomplelowanin formularsy dotvezeaveh dancin tes
matu nalery prremrowadzié badome ped  Lgtem witdtsinia
medivoscl zmnicjszenia leby wzorow formularey oiaz ich
Ta jonalizacii, W oszczegolnosci natesy zhadod:

— przepisy nakasujace poslugiwanie sig danym formu-
larsem oras ich aklualnosc,

— «o crego sluzy dany formulary, czv jest istoilnie ko-
nieczny, W jakim stopniv usprawnia technike pracy
i ¢y bez niego mozna by siq obejsd bes useczerbin
dla sprawnosci pracy,

— ¢y islnicje mozliwose ujednolicenia formularzy po-
Krewnyveh temalvesnie preez wprowadzenie na ich
wicjsce formularza zomiennego, Cczyvnigoeqo  zadoss
wszvstkim wymaranion,

— oy formularz zakladowy  (branzowy, resortowy) nie
maorze by zaslgpiony  formularzem  powssechnegs
uzy tkid,

— ¢y lekst formularza jest pracjraysty, ceytelny, lo-

qicsnie rosmieszozony,

— kiore shladniki tekstu sg 7hedne; czego brak w tek-

stie tormulares,

— w jaki sposob mozna by ulatwic wypelnienie, k
stanie 2 wwvpelnioneygo formuolarza, jego obicy 1 prze-
chows wanie,

wopelnt wykorsystana powierszehnie papieru i czy
wlddeiwie dobrany,

S
lormat formularza jest

redlzal, klasa 1 gramatara papieru sa wlasciwe
1.

2 opunklu widzenia polrzed 1 osz7zcdnosc,

— 0N

wiy kenania formualarza ze wzal-du na
charakler jest

— oy o=technika
naslad, precomacezenie i
wlasciwa,

formularza

oporzadzenia  introligatorskiego nie naiczalohy
zmicnic w celu uprossczenia manipulacji formularacm
lub obnizonia hosziow,

—_ sy

— oy wysokos?t nakladdw wskali rocznej i zapasy ba-
danych Tormularzy odpowiadaja rzeczyvwislym polree-
Bom.

W poszukiwaniu racjonalnyeh rozwigzan nalezy kiero-
wad siq wzgledami celowoscl, prostoly i szybkosci pracy
oraz uszezednosel wysilku ludzkiego i kosziow,

Badanie formularzy pod katem widzenia moiliwodci
zmniejszenia liczby wzorow formularzy sluzacych temu sa-
niemu lub poedobnemu celowi polega na poréownaniu ze soba
zebranyeh formularzy pod wrzgledem podobienstwa skiadni-
how tekslu,

Przy  wiekszej liczbie badanych formularzy wskazane
jest poslugiwanie si¢ zeslawieniem poréwnawczym sporzg-
dzanym wedlug wzoru nr 1.

Badanie formularzy powinno byé polaczone z bhadaniem
czynnosci, ktorych dany formularz dotyezy. W szczeqgalnosci
przy badaniu przeznacrzenia formularza, jego obiegu i war-
tosci uzylkowej réwnoczesne rozpalrzenie uslalonego trybu
pustepowania w jego calokszlalcie 1 poszczegolnych jego
faz ulatwia oceng krylyczng i wysuniccie wnioskow.

Prey badaniu bardziej skomplikowanego obiegu fermu-
larza wskazane jesl poslugiwanie sie wykresem, za klorego
pomocd nalezy  przedstawié droge obicqu ze wskazaniem
punkiow zalrzymania i czynnosci wvkonvwanveh w kazlym
z tych punktow,
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W orazie badania racjonalnoicl formularsy, Kldryeh wy-
petnianie pochlania s/ozegolnie duza crasa (o serawosda-
nia periodyezne, raporly ilp), zalvca siec posluginanie sig
mariussaini:

LT ——r
RWOAE

a) dla wypelniajyrych formudare (wror nr 29,

b) dla korzystajaeven 2 danyeh zawariveh o w owypelnin-
nyv formualarzua (wzor ne 3y,

Pa zakoniczeniu badan nalezy przystamc da oorarnoxa-
nia koncowveh waioskow, Powinny one wsiaszywad, jaxie
zimiany w dotychcrzas slosowanych formularzach sg Konices-
ne, powinny podawa? uzasadnicenie lych zmian oraz preze-
widywane clekly organizacyjne | ekonomiczne,

Whnioski powinny byé urzgodniona z zainlorssowanyvnd
Lovmdkamd,

Ouoracowane wninski powinny byvé preedstawiane kie-
rowniclwa jednostki organizacyinej do zalwierdzenia, Waio-
ski dolyerace formularzy  ustanowionveh  przez jednostil
nadrzedne nalezy prsestac Ly jednosthom wedlug wlasci-
wasch

Pa ralwierdzonin wnioskow preez Kierownika jednostki
arqanizacyinej ma odpowicdnie zasthisowanis Lrvh posioie-
wania, ustalony dla wprowadzania lormulacey, 2 Ly ze Ko-
iarka nadzorujaca:

-
1) dokonuje odpowicdniegn wpisn w Kalalogu (nn. ndno-

Lowanic wyeofania, zmiany naswy [uinatarza itp),

'\-'\"-

2) winowadsa do o wrornika formalarzy WAOLY LW

coluje werory nicaktuaine,

R RE RN

3) rawiadamia kommdrke zaspatrzenia, klare [ormularze 7o-
staly wycolang Tuly sndenione, preesvia fiag-
mularzsy zmienionyeh, informujge rdwanczeinie, €V zas
pasv dotvehczas stosowanveh formolarse poawinny e
wyvkorsystane az do wyczerpania, <2y Loz praekazans
na makulalure,

i oWAnrY

4) odnlowuje
jiralyzan

usysiane osscrednosel wo podrcernvsy ra-

5. Kalalog i wrzornik formmularcry.

Ratalarg formularszy powinien byvé zaledonv 1 hicz oo
prowadzony, Powinny nim bhyd objete wszvstkie Tormularze
stosowane, w jednasiee orpanizacvinej, nicraleznic od lechs
niki ich wykonania (powictans, deakowanel, organa usiana-
wiajaceno i okresu stasowania (staly, jedioarazony),

Katalwygu Fromularsv
neees podein-

Pozadane  jest wyodrghnienie w
ustanowionveh preez jednostkl nadrzgdne, np.
lenje katalogu na ezeSci preesnacenne dia [ormuolarsev: za-
kKladowych, branzowveh, resortowveh, powszochimegn uzviku
i innyoa badz tez precs oznaczanie rodzajn lorwalarza w
Tubryce uwanga’ odpowicdnim znakicm, np

— na osnaczenle farmularza zallad ey,
Z na osnac/ { | lad 10

B — na oznaczenie formularza branzowego,

o~

— Na ornacrenie formularza resactaowenn,

P — na GLNAT 2000 I.”"”:HJ:I.J RO '“|.-‘i‘ y R Iy,

Uhlad

jedaossiil o

Eatalanu pawinien hed v tosawany da

._;.-!ill-';l":."i-‘l.'j [‘;:/_}’i'\hj k;'!-_[i.rr!t!

palreelh
3

Proeweds e

Par 163

woedbag grup preedmiolowych zawiera wrér nr 4), Dla jedan-
stek stosujacyeh niewinlikg liczbe formularzy (np. do 109)
najbaridzie] celowy  jest uklad wedlug kolejnych  porycii
osda zajacych skatalogowanie  poszezegolnych Jormularey,
Dia joednostex orqanizacy inyveh o wigkszej liczbie lormularey
najwiasciwazy jest uktad wedluyg schematu organizacy jnego
luly ukiad przedmiolowy,

Woeornik  formularzy jest syslemalvesnvim zhiorem
wazysihich skatalogowanyeh 1 akltualnych formularzy 1 sta-
nowd integralng czesd Katalogu, Powinien bye prowadzony
wounladzie odpowiada jacym ukladowi katalogu, Formularze
nicaklualne powinny byc wycolane ze wrzornika i przenie-
sione do zbioro formularzy  wveolanyeh, prowadzonego w
ukladzie odpowiadajgeym ukiadowi wzornika,

Farmularze skalalogqowane w  jednosice organizacyjnej
(7 wyjatliom Tormularsyv uslanowionych przez jednostki nad-
veedine 0 lormularzy powszechnego  uzyvlku)  powiany  byd
asnarcone symbuolen wosposob jednolily i prey zachowaniu
okreslonego systeimnu kasvlikacy jnego.,

Ovspacrenie lormularza powineo  bydé umicszezone na
edsemplarsn znajdujgeyvim sic we wzorniku i powinno hyé
wadrukowane na lormalarsu w ramach cechy lub melrycs-
ki lormularza,

6. Wspolpraca z komirkg zaopalrzenia,

Nicshedna jest deista wspolpraca micdzy keendrka nadzo-

iy a a Komorka caopotrsema, Woramoch lej wspolpracy
Lomaria nadsorvjaca powinaa dostarczad Komarce  zaopa-
Lrzenia wzory ustalonveh formularzy wraz 2 opisami Lerhe-
nicsnvind oraz inlormowac jg o ustalonych nakladach w ska-
I oruesne].
Pazagtlane aby Lkomdrka zaonalrzenia informonwala
ko nadsorujaca o wazelkich  reklamacjach  drukan
iopowielarnd, jak rowniez o kevlyvesaveh vwagarh uzvikows
nik [ormularsy co do provdalnosci i lechniczanetgo wyko-
natiia formularzy.

jest,

j P
O zamiarze ponowicnia nakiadu formularza komarka ra-

opatrzenia powinna  zawiadomi¢  Komdorke nadzorujgeg w
eolu wnozliwienia jej sbadania, czy foomularz jest nadal
altuainy i czy nie przewiduje sie jego wyceolania lub zimia-
nv, a w zwidzku 2z by, cay nie zachodzi polrzcha ograni-
czenia wysokoscl nakladu.

7. Nadzor i koenlrola,
W Lkardej jednostee arqganizacyijnej powinien by zor-
ganizewany 1 prowadzony syslemalyczny nadzor nad gospo-
datka formutarzami,

P'oza ogilnvim nadzorem kierownictwa jednostki organi-
zacvnei obowiasek nadzoru nad gospodarkg formularzami
cinzy na wssyslkich kierownikach komorek danej jednostki
vwosakresie ich kompelencii, Szezegolnie doniosla rola prrzys-
pata komorce nadzorujgcej. Na niej bowiem ciazy . i,
chasviozek preenrowadzania Kontroli wozakresie racjonalned
Gospodarki lormularzami,

Niczalegnio od nadsoru i konlrali, sprawowanych przez
orqany wewnetrzne jednostii orqanizacy jnej, jednostki nad-
proedae obowiazane sqg rowniez do nadzora 1 kontroli woza-
Erosie racjonalncj gospodariki loraulatzami,
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Wudr nr 1.

Nazwa badavego formularza Alirm o znmicjszenin sic zapasu poniiej normatywn™

L. Elementy tekstu formularza — . Ummaczenie formudarza
1 | 2 | 3 | 4 [ 5
1 | Miejecowodé i data A s % % w -
2 | Nazwa formularza .. X X 5 ., N
3 Nizej poduany mater
tywu .o X % v
4 H\'xnlml L.trluh lu ......... e W W - >
5 INAZWA LTI et ) >
6 1l Tedrostiom: ety i R i A T hd X 5 X %
T Normalyw Zapasul . i e ™ N e ¢
8 | BRI R ——— % s .
9 Podpis nmg:w.yni:-m ......... ¢ s <
7l T s : X X X > X
11 Padpis przy jmuj‘[vvbn T R R e b B SR s b4 v e . v

Zestawienie porownaweze

Yravklad sehematu pordwnawezego przy Badanin réznyeh wzordw formularzy, sluzgeyeh temu samemu celowi, stosow anych
w kilku zakladach pracy. W ozestawieniu tym w "!u\\u- abeli luul.x.l' Si¢ oznaczenin ( vinbole) b adanyeh formul: Iy, nito-
priast w boezku tabeli wyszezegolnia sig skladniki telstu. Ulitwia to uwidocznienic ‘lnmlnhn':nl\\ i réznie hadanyeh for mrll.u/\'

Wzor ny 2

Kwestionarinez dla wypelniajacyeh formulare Svmbol formularaa

Nazwa zakladu pracy
pricy

Data
l.f,plntll\\m—t' \\\lwllluml.\ formndarza:
| eodziennie I | raz na tydzied T 1 Taz na miesige 1 raz na kwartal 1 inna (jaka ?)

Z jakich zradel ezerpie sie dane pray wypelnianin?

lnu‘uh WA Inianin:

[ | recznie T 1 maszvhnowo [ 1 powiclaezowo 1 inmy (jaki?)

Woilu egzemplaraach Jezeli wypelnia sig wigeej niz 8 cgzemplarzy, nalezy praedstawic reszte adbioredw na stronie od-
wypelnia sig wrotnej

c . Hodé
. Nazwit odbiorey wypelnionegao formularza Iomdarka Micjscowaid cgrenpla-
B ey
& |1

‘?':": —

z |o

ST Reorira s, = ervss oo

B g

© 3

=

E |4 3
v £ :

] b

2 |-

< |6

| -

N

e |7 e

(v

8

Czas potrzebny na wypehiienie formularza

Inne wwagid 1 wnioski dotyezgee formularza (trudnoéei i)

Hlj,m-'-];.r.i',]
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Waudr nr 3.

Kwestionurinsz dla korzystajoeyel z danyeh zawartyeh | Symbol formularza

w wypelnionyvin formuiarzu

Nagwa waklade praey: |70 PoPERREEER INETUSSER awattmmestmsmees s —
....................... Data g
v e zawarte w formularzn sy wykorzavstyvwaane 7
|| nie _ = oniekiedy I 1 eresto |1 stale
Stopien wazno<ei danyeh zawartyelo w o wypelnionym fermularzu:
I niewazne I male wazne |1 waznn | [ bardzo wazne
Prane zavwarte w formuolarze wypeinionym =g potrzebue:
— lo podejmowania deeyazji i w1 1 1ak I 1 nio
— o orientowaiia sie wostanie spriaaw T T 11 tuk | | nie
— o sprawdzenia prawidlowolei innyvel prae (kontrola) 1 wak | nie
— do inmych eclow (jakicli?) 1wk | 1 nio
Deena ezestotliwodei otrzymywania formularza:
i pozostawic jak dotychezas I 1 zmienié (juk?) L. Skl

IWtare dane owzelednione w formualarze <a zhedne ?

Jakich danveh niezbednyel brak jest w formularzu?

Covoindormacje podavane w formularza mozna uzvskaé z innyeh 2rodel ?
| nie

Coy przejraystosé @ ezylelnosé formularza <q dobre? '
i1tk L1 omie (podaé dlaczego) o

Jak dinzo foemulars jest potezebny do prae biezgeych ?

Lowagi:

Grupa 0L Tormularze produkeyjne Wabr wx ik

Papier ; 74
Oznaczenic P = 1 T TR Wporrg- +
T Nazwa formularza A Hrmlzuj X di-oiin Naklad roezny Uwagl
A asa g'm
(e, [LK.113 Raport pracy spregtu A5 Drukowy luzem 80 srtuk Wprow. 1.1.1959 Nc45
NI1TL60 Min. Powiclucz
Ch. LI035 I:.‘li-ll;l'l-.Ii;';l-}'li("ji - T AL -_h.”rllium'y_‘ Bk 100 700 sztuk Wprow. 20.5.1960
VIoo Wyiz. Prod.
Ch. LLK.1.1o Ruapurt analiz 2 Jdnia AS Drukowy Tuzem 1500 sztuk Wlnruw._'lﬁ.\’“.i‘)";‘)
Moo Labor. Analit.

Wzir ulladn katalown formularzy, prowalzoneso w jednym z resortéw wedlug erup pracdmiotowych.

Podiono praviladowo rapisy 7 znitosowinicm skritéw i svmbolic Dane nie objete speejalnymi rubevkami wpisuje sis w rubryce
wUwamas Wakazane jesi rozpoezyvuanie katadogn formularzy kazdej grupy na nowej karcie katalogu. W praypadka granto-
waveh zmian w sposobic oznaezenia nsprawicdlivione jest wprowadzenic odrebnej rubryki |, Symbol poprzednd’’. Pomigilzy
postezegalnyvmi gropami pososliw i sie micjsee wolne woeelu wpisywania uzupeluicii,

Haeeana 7 goiercen g Presiay Bady Minesitow w Zoakbadach Gralirzaveh Tanka”, Warszawa, ul. Tamka 3.

Lam. 507 Cena 2,40 zl





