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3. Wybdar papiera,

&2 1 Wybor nddpowicdnicgo papicin powinien byd vra-
lesniony  ad wymagen pesiawionveh opracowy waiicing Joi-
mulerzows, Wosscseaolnose! naliey soiwernne:

1) charakier Tonealaza (representacyjny o2y 2wyhly),

2) Gkres preechawywania po wypelnienin (Irwaly ooy <o

Cosowy),

3) technikg wykenania (divkaisha czy powiclarzowa),

-4) warunki veylkowania fwypelnionio 1 korzvstanie 2 da-
ych zawarlych w fopmolarin — jedbnorazone coy wie-

Tokrotne),

2 Do druku Joimuelarzy nalezy veywad papicra
pujieych klas;

Jasie-

B ona dormalarze, kiGie po o wypelnienin bedqg zaliczone do
ahl o naezenio brwelvm (hatetgoria Ay — hlasg nie niz-
S/q nid V,

2} va formularze, kiore bedg zaliczone do akl o zpaczenia
crzasuwyin (Latvgoria By — klasg nie wyzszg niz V.

4 W sakcooicl od ustalunych wymawan naleiy okreglié
srevegolowo,  klory Klasa, gramelura,  rodeag
wittzehni craz harwa papiera bedszie paodpowicdmesa do
wykonavia 3 postugiwenia sig formalarzen,

redzing, Jrio=

4. Wybdr formotu,

§ 4. Prey wyboree formatu Tormularza nalezy brad pod
twage:

) dodé micjeca polrzebnego na teks!, lied¢ oraz marginesy,

2) konicenese dostosnwania formalu formulerza do wy -
qun obowigzajacyel nerm ow tym zakresie,

J) kuniecanose dostosewania tormatu formalarza do tech-
meznych urzgezen bivtowyeh (karly do anaszyn slaly-
slycenyeh, kaity zegarowe ilp),

4) technibyg wykonania formmulatza (drukaiska ey powicla-
Crowa).

5. Uslalenie vkiadu graiiczneqo.

& 5 1. Owracowujgey wzdr fermularza, po dokladaym
zapo/snanin sig 7 lekstem projoklowanego fermularza ciaz
zeo sposchem postugiwania sig nim, powinien z koler brad
pod vwange:

1) jak nalezy tozmicscié nadruki oraz pela prreznaczone na
owplsy 1 juky szerokose majg micd marginesy,

2) cxy zodrukowanie arkusza papieru ma by¢ jedno- czy
obustronne,

tore elementy fekstu wymagaeig zaakeenlowania,

jakie czcionki powinny by¢ zastusowance (wiclkosc, kroj),
Jaka ma bye borwa drnku,

joka lechuika druharsky formularz ma byé wykonywany,
Jakim innym wymaganiom specjalnym lormularz ma od-
powiadac,

3)
4)
5)
i)
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6. SseinkosC pahivk na o wplsy, dekonvaane pisinem ma-
seypowvm, pewinna cdpowiadec stmie saCTokoW] 2naadw
poibaehnyveh de dokonenia waisa, facsnae 2 prseivwami 3 oana-
kemi procslankowy i,

7. Proy oblicsenin wiclkoscl micisoe ne nadrok n;ﬁt-i\;
Preestizenac sasindy ey jak najwigoe] e pgea na wpisy  firedc
foomularzal, @ jok poppnc ] na radrok (rels! dormalarzal,

4 Ik
1) prey lommocie A3 — 15 < 22 kwadialy drukarsiic,
2) prey lonmsc.e Ad — 10 o015 Ewadialow drukaiskich,
3) proy doimarie A5 — 7 4 10N Kwadrotu drakarshicoon,
4) sy lmacic Av — 5 .+ 7 hwadratow thukarchich,

dotdrekowania powinnn miied wymiir:

9., S,erokoes” marginesa na tormularrach
preesnacianych do prrechowvwania wosegredatoiach i sko-
Toszylach powinig wynosic Co najmnic] 1620 mm (4252
punktow tvpogralic znyeh), Soorokose maraizesa arsbictowe-
ao, wadloz E1anogo kerty majyg By e savie §overhotawane, po-
WING wWynesic Coo nepnnie] 2035 e e o 5 cyeer),
2 lypi 7o okedo J0—=13 o prevoatda 2 leco na axné margi-
nesu posostatg g wogrebiecie, restla sas T—12 i

nes o lopendarsi praceiozonym doo wyrywenia 4 bloku

wewnelrgmego

Na badiagi-

10, Zalecu pesostanionio n gdey formslarza margine-
s oszerob el proynogmniced 10-=20 wm, a o odeln 40 o, gdy
precwideie sie, ze formulary bedide wypelniony pa maszynie

do pizania

11. Lipie mie powinny swag grubascig cotn ainiee frescl
wpisow, W zaleinosci ol polezeby 1 ostopnia owydalinienia
pesseregoinyel czgsci leksiu stesuje sie linie ciaule, krop-
kowe luh kreskowe, Jezeli formulats ma by¢ wypelniany na
I""""“’.""]‘i" do pisanis, zbgdne josl Inicwanie pula praeana-
cyonego na owpris, ey uslalaniu inbryk pozio-
mych (poaycii 1o ekienek)] natezy brac posd twatg przecicing
wysokost pistne recanean g snie 2 odstepem migizy wicersza-
mi Jab procciging wysckoss pising meseynoweqo wraz zood-
steprem macdzy wicisvami,

sorrnl o

12, Kazdy lermularz powinien miec Dazwe oTaz nmmer
Jub symbol kiasylikooyiny, ped klérym figuruje w kalalogu
i instrohcjach, O wyborse micjsca na naswe i svinbel lonnu-
Jarza resstisyvaga kavdoranowe celowose, rasjonalnese ioesle-
tyka ukdada vralicencgo, Na fonouiaizach prooechiowywanych
harlolekowo nazwa i symbel pewinmy sig vnapdowad u dolu
pod tekstom Tormularsza,

13, Akcenly gralicene 7a pomeca kolora droku, wiclko-
Sei i krojun pisma, cbramowanin, pediiredlen, oddzicleaia -
niami czgncl wvpelnionyeh preez rorne kemdrki orgoniza-

cyjne itp. stosuje sie, gdy zachadzi polrzeha zwrécenia uwa-
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e na pewne fragmenty tekstu formularza, Poza nadrukami
Wl VI w Aalezy drukowad o orequiy
(petitem), a nieklore jego czosci
o alowka tabeii, odsvlacze ©oobjasnienia pod linig wier-

Oznietia tekst

croaonkami B-punslowvini

S/1WAL) tscionzami G-punkiowyving (honpareliim).
6. Uslalenie oporzadzenia inlroligalorskiego,
¥ O L Ovracowujaey wzor lormularza powinien, kisru-
10 e wzaledaind celowosci 0 ossezeannded, roswazy o row-

Hes, jalig postad vzsvikowd ma mied formulars (luzne karty,
Luzae komplely, blok szyty Jub klejony, formulars w oora-
wie Zaasylowe] lub Ksigzkowe] i),

2 Luzne Eomolely stosuje sie, qdy ze wsegledu na preoe-

rnacsenie formularza skiada sie on v dwoch lub wicoe| kart.

3. Bloki szvie lub klejone stosuie sie, rody Tormulars ma
wypelniony prees kalke w dwaorh [ub wiccei egzempla-
trach, koerowaniyeh do roznych punktow praeznaczonia.

by

4. Zalvea sie stosnwanie blokdw kiejonveh, iezali chiodai
o formularze wykonywane na papicize o lormatach e j-
seveh od A4 gdy Lo jest racjonaine 2 punkiu widzenia orga-
ileacji pracy,

o Piey opracowywaniu weaordw formularsy oraz produ-
Eowoniu luznyeh komplelow, jak rownicz biokdw
pletowveh nalezy zwracae uwage na wlasciwe nadrukowanio
teentvosnyeh lub zbizinyeh elementow tekalu na poss zegol-
nveh karlach kompletu, a takze na wlozenie vch karl w oze-
stawy lak dokladnie, ally nadruki craz pola pracznaczenc do
vvpeiniania preoz Kalke padaly $0i5le na siebie (byly spa-

wielokom-

SO i),

b W ocrlu sabezpieczenia przed zniszczeniom blnk mogza
mive okladhe (lub tylko podkladke) 2 papicrow pakowydoh,
Kartonu Jub teklury,

7 dvveli Tormularze maja miné postaé ksigzki, nalezy
radzaj oprawy (rowno ciola, polplocienna, plocienna),
sig naklejkg z padrukicm zawicrajgeym

:u-,:!_|r
ORladke opalroge
taswe Iarinularza,

B Na projekeie wzorn formularza perforowanego nalezy
Ornaceye micjsce §orodza) perloraci

B Gdy karly formularza w oprawie ksiavkowe] maja
Logrressiurawane, naiesv proewidzied adpowiedni margi-
nis o wewnelrzny 0oumicszozenie na oslatnie] sironie ksigzki
Klavzuii stwicrdrzajgee] ilosc ponumerawanych i przesznuin-

wanych Karl,

7. Sporzadzanie opisu technicznego dla drukarni,

$ 7.1 Do oramowienia na wydrakowanie lormularza na-
ey dalac sy
1) wsir lormularza,

2) opis Llechniczny (na formularzu tub osobna w o zalgesniko),

2. Opis techniczny powinien hy ¢ peiny i zrocumialy dia

drukarni oraz zawierad dane co do:

) formalu fermularza 0 ukladu tekstu formularza (pionowy
lub poziomy),

2) odzaiu, klesy, gramalucy i barwy panicry,

3 uktadu graficsneqo,

4) oporradzenia introlicatorskisgn,

5) innych s/uezeqolow wykonania.

3 Jezeli formularz ma byé wykonany na arkuszu papie-
oo lermacie wzupelniajgeym  (creicivwym, wielokrotnym,

2 [ R Parc 310
lgcznvm), format formularza naleiy okeedlle prres podaiie
dlugoset 1 oszerokoser womilimelrach,

4. Jezelt Tormulars stanow! kampiet karl roznyeh Wy

miarow, nalesy podac wymiary Kazdej 2 kail Komplelu,

S dezeli lormularz slozony stanowi komplel sklagappy
sie 7 karl papieru rdinego rodzaju, kiasy, qramatury lub bar-
wy, nalozy podac dane dotycaqes papieru oddzielnie dia kaz-
de-j Kariy, Jeseli lormulars ma by wyhoaany na papicize
barwy dnnej niz biada, woogisic techniczoym Nalezy wskazaé
Lot Wi,

b, Gy zamawiajacy dolgeza de camowicnia drukowaity
wsor formalarza i nie zqda dokonania zmiap w ukladzie lub
fresci nadruka, wowezas woopisie technicznyin wyslareza
wshazowka: ,,Seicle werding calgezoneqo wrora drukowane-
(o, Gdy ramawiajgey dilgoza wzor drokowany i zada smia-
ny woukidadzio lub lekicic nadruku, nalezy wa.kazae na weon-
ree, ba coym o Le zmiany polegajd, a w oopisie techniczaym ra-
micscic wakesowke: |, Wodlug ralaczonego wrore 7o zmiana-
mi wwidocznionyini na weon e, '

7. Zaleca sig opodawanic wyminrow wo jednastkach miar
Ly pogralicenveh,

B Gdy weor tormularza jest zapiojekiowany na papies
ree 7 radrubowang siatka Yy pogralic ang, wows zas 4
obowigzku podawania wymiarow possczogiinyeh crosei loc-
mularzsa,

9 Jdeseli na wezorze lub opisie lechnicsnvm formularza
nic podano innyeh wakazowek, preyjmuje sic, 2

1) wyraey podizpesione linig lalisid powinny byd zlezona
Kuravia,
2) wyrasy podirestone Hnig proovywana powinny by ztozo-
ne pismem rozstrzelonvim (spacjowanymi,
3y wyrazy poadkretone pojedyinesn powinny bye ziozona
cretonkard polthustyvind (polgrabymi),
4) wvrazy  podkreslons podwainie  powinny  byve dlozone

crcionkami Hasivind fgrubymi),
Wyrazv, Ktore majg bve zlozone
Lrige sie w uwate: ,wersaliki’,

literami wielkimi, zaopa-

1O, Prev Tormularzach obustronnveh nalezy wskarzac, cry
nadruk ra stronie odwrotne] ma bye identvesny, crzy Loz od-
micnny, aras okreslic, ¢y ouklad ma by obustronny nrosly,
ohustronny przeciwslawny lub obustronny lewy, -

1. W opisie technicznym nalezy podac, crzy zamawia-
jacy zastrzcega soble przeprowadzenie korekty i podoisanie
wdo druku”, czy Loz karekty ma dokonac drukarnia na wia-
sty odpowicdziainose,

12, Jezeli Tormulars ma micd Karly perforowane, w opi-
siec lechnicznym naleey Lo zazna eve 1 podac dokladnie miej-
see perlorecji, npo nerlotocia pichowa wadluz lewej kra-
wedz, jak podano we waorze™,

13, Przy okrestaniu rodzaju onoreadeenia introligalor-
shieqo nalezy wskarzac, czy formulars ma by¢ wykonany pod
postacia lurnveh karl, kompletow zlozonych 72 2 lub wiece]
karl fuznyeh, spielveh lub skilejonyeh, blokow (klejonych hlb
ssviyeh) o kartach jednakowych lub odmiennych {,zhicra-
nych’), w oprawie zeszylowe], ksigzkowej ibp. Przy komple-
tach, hlakach, zeszviach i ksiazkach opis powinien wskarzy-
war, 7 ilu karl maia sie one skladac, Gdy samawiajqcy zqda
dokonania wycied rogyow, olwordw itp, powinien dogladaie
podac ich polozenie | wymiary,

Totone 2 polecenia Prazesa Rady Minisirow w 7a kladach Gralicznveh , Tamka™, Warsrawa, ul Tamka 3
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