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6) okreslenie liczby pracownikdw,

7) rozmieszczenie komodrek organizacyjnych i stanowisk
pracy na poszczegélnych kondygnacjach,

8) dyspozycje dolyczgca rozplanowania przestrzeni admini-
stracyjno-biurowej (w tym pomieszczen) wraz z podzia-
tem powierzchni.

2. Opracowanie zalozen organizacyjno-funkcjonalnych
nalezy do obowiazkow uzytkownika (inwestora). W toku opra-
cowania zalozen oraz dalszych etapow projektowania po-
mieszczenia powinna istnie¢ stala wspolpraca miedzy uzyt-
kownikiem (inwestorem) a biurem projektowym, projektujg-
cym wnetrze.

§ 3. Gabaryty powierzchniowe w pomieszczeniach ad-
ministracyjno-biurowych dla réznych stanowisk pracy,
z uwzglednieniem powierzchni ruchu, powinny odpowiadaé
przepisom:

1) normatywu technicznego projeklowania obiektéw i po-
mieszczen biurowych, steanowigcego zalacznik do zarza-
dzenia nr 11 Ministra Budownictwa i Przemyslu Materia-
6w Budowlanych z dria 18 stycznia 1966 r, w sprawie
ustanowienia normatywu technicznego projektowania
obiektow i pomieszczen blurowych (Dziennik Budownic-
twa Nr 1, poz. 2),

2) uchwaly nr 441 Prezydium Rzadu z dnia 24 maja 1952 r.
w sprawie ustalenia powierzchni lokali biurowych (Mo-
nitor Polski Nr 49, poz. 672),

3) =zarzgdzenia Ministra Budownictwa i Przemysiu Materia-
16w Budowlanych z dnia 29 czerwca 1966 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢
obiekty budowlane budownictwa powszechnego (Dziennik
Budownictwa Nr 10, poz. 44),

4) innych obowigzujgcych w tym zakresie aktow prawnych,
§ 4. 1. Przy wyborze systemnu rozplanowania pomieszcze-

nia administracyjne-biurowego nalezy uwzglednia¢ organiza-
cje danego zakladu pracy, ekonomiczno$¢ wybranego rozwia-
zania, mozliwosc wlaéciwego wyposazenia pomieszczen oraz
warunki techniczne i konstrukcje budynku.

2. Rozplanowanie pemieszczenia administracyjno-biuro-

wego powinno uwzglednia¢ nastepujgce zasady:

1) skrécenia drog wewnelrznego transportu osob i rzeczy,

2) zapewnienia prawidlowej lacznosci miedzy komérkami
organizacyjnymi,

3) zapewnienia odpowiedniej do polrzeb przestrzeni komu-
nikacyjnej,

.

-

4) zapewnienia mozliwo$ci latwego dokonywania zmian w
ukladzie pomieszczenia,

5) zapewnienia warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy,

6) uwzglednienia wymagan estetyki wnetrza i jego wypo-
sazenia,

7) racjonalnej aszczednoém powierzchni
biurowej.

administracyjno-

§ 5. Przy wyposazeniu pomieszczenia administracyjno-
biurowego w elementy tworzace fizyczne warunki jego uzyt-
kowania obowigzujg:

1) norma PN-64/B-02402 i normatyw techniczny projekto-
wania obiektéw i pomieszczen biurowych, stanowigcy za-
lgcznik do zarzadzenia nr 11 Ministra Budownictwa
i Przemystu Materialéw Budowlanych z dnia 18 stycznia
1966 r. — w zakresie prawidlowych warunkow ogrzewa-
nia pomieszczen,

2) norma PN-57/E-02030 oraz wymieniony w pkt 1 norma-
tyw techniczny projektowania obiektow i pomieszczen
biurowych — w zakresie nalezenia odéwietlenia sztucz-
nego,

3) pismo okolne nr 9 Komitetu Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury z dnia 22 listopada 1963 r. w sprawie
oSwietlenia dziennewuo pomieszczeln przeznaczonych na sta-
ly pobyt ludzi (Dziennik Budownictwa z 1964 r. Nr 1,
poz. 2),

4) normy PN-G4/B-03430 i PN-63/B-03431 craz wym:enmny
w pkt 1 normatyw- techniczny projektowania obiektow
i pomieszczen biurowych — w zakresie wentylacji natu-
ralnej i wentylacji mechanicznej we wnetrzach admini-
stracyjno-biurowych, . i

5) norma PN-63/B-02151 oraz wymieniony w pkt 1 norma-
tyw techniczny projektowania obiektéw i pomieszczen
biurowych — w zakresie ochrony przeciwdzwiekowej,

6) inne obowigzujgce w tym zakresie normy, normalywy
i przepisy prawne.

§ 6. Pomieszczenie administracyjno-biurowe nalezy wy-
posaza¢ W meble funkcjonalne, zgodne z normg PN/F-0600.
.Meble biurowe. Wymagania i badania techniczne. Projekt
do stosowania" i zharmonizowane kolorystycznie z olocze-
niem. Umeblowanie pomieszczen administracyjno-biurowych
powinno sklada¢ sie z jednolitych zestawoéw meblowych, po-
chodzgcych z seryjnej produkcji.

ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia .\stycmia 1968 1.

w sprawie wylycznych projektowania mebli biurowych.

Na podstawie § 3 pkt 2 zarzadzenia nr 14 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 lutego 1966 r. w sprawie projektowania
wyposazenia pomieszczen administracyjno-biurowych zarzg-
dza sie, co naslgpuje:

§ 1. Ustala sig ,Wytyczne projektowania mebli biuro-
wyeh", stanowigce zalqcznik do zarzadzenia.

-§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Finansow: w z. J. Kole

Zatgcznik do zarzgqdzenia Ministra Fi-
nansow 2z dnia 3 stycznia 1968 r.
(poz. 11}.

! WYTYCZNE PROJEKTOWANIA MERLI BIUROWYCH

§ 1. 1. Celem wytycznych jest okreslenie ogoinych wa-
runkéw, jakim powinny odpowiada¢ meble biurowe pod

wzgledem funkcjonalnym, ekonomicznym, konstrukcyjno-ma-
terialowym, technolegicznym oraz estelycznym.
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2. Meble biurowe powinny w szczegoélnosci: 4) na okucia, lgczniki i inne akcesoria meblowe:

1) stwarza¢ warunki sprzyjajgce racjonalnej organizacji a) wyroby standardowe produkowane w kraju,
pracy administracyjno-biurowej, b) w wyjatkowych, uzasadnionych wypadkach — wyro-

2) przyczynia¢ sie do ekonomicznegyo wykorzystania po- by nietypowe, specjalnie zaprojektowane i wykonane
wierzchni biurowej, dla danych mebli,

3) spelnia¢ wymagania latwej wymiennoéci podzespoléw 5) nma czeSci tapicerowane malerialy wedlug normy
i elementéw konstrukcyjnych oraz przystosowania do PN/F-06004, !
technologii produkcji. 6) do wykanczania:

§ 2. Przy projektowaniu krzesel zwyklych i krzesel obro- a) plyt roboczych biurek, stolow - eWentuainie susl pray-

towych powinny by¢ uwzglednione nastgpujace wymagania: PRIy ORI FIEOAY s — AR EUIE i s

1) wymiary i ksztalt siedziska oraz oparcia krzesla powinny lanie wody, atramentrl'l i Huszczu, np. lakier chemo-
umozliwié zajecie wygodnej i fizjologicznej pozycji cia- g utwardz{alny nPlastlak”, ) _ _
la w czasie pracy, . ) pozostatych elementéw mebli — lakiery nilrocelulo-

2) narozniki, przednia gérna krawedz siedziska oraz przed- zowe,
nia géma krawedi Opa_rcia po‘nnnY byc' zaoqugl(}ne' C) elementéw ze stali — emalie nitrocelulozowe i mela-

3) konstrukcja krzesta obrotowego powinna *ulatwi¢ zmia- E‘lll;ﬂwet-) nilkiffl_ ele_kfrOLithmy lub inny metal o po-
ne polozenia jego czesci ruchomych. obnych wiasclwosciach,

§ 3p 1. Przy Jprgojektowaniu biur.);k biurek pod maszyne d) elementow ze slopow aluminium — emalie nitrocelu-

i stoléw powinny by¢ uwzglednione nastepujgce wymagania: .lﬂrzz(()e‘;e ;{Z?O‘T:ﬁ:’mz“gogﬁgg_ ‘l]ez by¢ wykanczane

1) bok plyty roboczej moze by¢ wysuniety od strony, przy przez p : SERTIE).
ktérej siedzi uzytkownik, na co najmniej 10 mm, § 6. Przy projektowaniu mebli do whudowania powinny

2) szuflady powinny by¢ zamykane centralnie kluczem; na- - by¢ uwzgledniane nastepujace wymagania: ) .
lezy ‘unilfaé stesowania zamknigcia szafek szufladowych 1) elementy wyposazenia wnetrz mebli powinny byé¢ moco-
drzwiami, wane W sposob umozliwiajagcy dokonywanie zmian wy-

3) umieszczanie szuflad nad miejscem przeznaczonym na posazenia, drzwi powinny byé zamykane kluczem,
pomieszczenie nég osoby s:r?dzqce] za b‘.l.lrkle‘m (biur-  9) podstawowe wymiary powinny by¢ dostosowane do nor-
kiem pod maszyne, stolem) jest w zasadzie niedopusz- my PN-67/B-91004 oraz — w zakresie wymiaréw nie znor-
czalne, malizowanych — do wymiaréw podobnych mebli wolno

4) plyly rob(?cze .mebl-i po_winny I_)y(': matowe, . stojacych.

5) konstrukcja biurka i biurka pod maszyne, o ile sg pro- § 7. Przy projektowaniu mebli biurowych do wbudowa-
Jekm\:\rane w JEdPYm zes-taww.:, pEWIITA ur?mzi.lwuic Ia; nia nalezy przede wszystkim uwzglednia¢ naslepujgce ma-
twe i sztywne ich polaczenie w kszlalcie litery ,L teriaty i wyroby:
lub V" '

: . 1) na Krosna — ksztaltowniki metalowe (stal lub stopy alu-
2. Zaleca sie: Py

1) stosowanie konstrukcji umozliwiajacej wysuwanie szu- Ill};n,mntl] iz tworzyw sztucznych oraz tarcica iglasta Jub
flad na calg ich gleboko$é, przy zabezpieczeniu przed ich %) I:augrsz:;‘ T i .,
wypadaniem, i plyty witrowe prasowane, plyty wirowe

wytlaczane fabrycznie — okleinowane lub laminowane,

2)

projektowanie biurek i stoléw o konstrukcji segmento-
wo-stelazowej.

Nie jest wskazane projektowanie wnek pomiegdzy plytg robo-
czg i szalkg szulladowa.

§ 4. Przy projektowaniu szaf wysokich, szaf niskich

(przystawianych) i regaléw powinny by¢ uwzgledniane na-
stepujace wymagania: -

1)

2)

3)

konstrukcja szaf { regaléw powinna umozliwia¢ moco-
wanie polek w réinych wzajemnych odstepach, nieza-
leznie od osadzenia ich w podstawowym odstepie okre-
$lonym norma,

zaleca sie stosowanie w miare potrzeb segmentowej kon-
strukcji szaf,

drzwi szafy powinny by¢ zaopatrzone w zamek i klucze.

§ 5. Przy projektowaniu mebli biurowych wolno stojagcych

nalezy przede wszystkim uwzglednia¢ nastepujgce materialy
i wyrohy:

1)

2)

3)

na elementy konstrukcji noénej: rury, ksztaltowniki

i prety ze stali lub stopéw aluminium, tarcice lisciastg

twardg (buk, dab, brzoze) w krzeslach, a tarcice lisciastg

twarda lub iglastg w innych rodzajach mebli,

na elementy plytowe:

a) konstrukcyjne — plyty wiérowe prasowane trzywar-
stwowe lub frakcjonowane, plyty widrowe wytlacza-
ne dwustronnie, oblogowane, plyty pazdzierzowe,

b) wypelniajace plaskie — plyty pilsniowe twarde,

c) profilowe — sklejki formatowe, zywice poliesirowe
zbrojone widknem szklanym,
na okleiny:

a) tworzywa sztuczne np. ,dekorofolia",
b) okleiny z drewna wedlug normy PN-57/D-970011,

3)

4)

plyly pazdzierzowe,

na potki — plyly wiérowe prasowane lub pazdzierzowe
(ewentualnie wzmocnione doklejkami z drewna litego),
plyty stolarskie listewkowe, tarcica iglasta,

na obudowe wnek — plyty piléniowe twarde (ewentual-
nie lakierowane lub laminowane) bgdz cienkie plyly
witrowe lub pazdzierzowe.

§ 8. Przy projektowaniu mebli biurowych dzialowych po-

winny by¢ uwzgledniane nastepujgce wymagania:

1)

2

3)

konstrukcja mebli powinna przewidywaé mozliwos¢ wza-
jemnego ich lgczenia, jak tez lgczenia ich z przegrodami
budowlanymi (§cianami, podlogg i sufitem), pomieszcze-
miami oraz ruchomymi $cianami dzialowymi,

meble powinny wykazywa¢ odporno$¢ na dzialanie ob-
cigZenia poziomego o sile 80 kg na wysokosci 1500 mm
od podlogi,

podstawowe wymiary powinny by¢, w miare mozliwosci,
dostosowane do wymiaréw podobnych mebli wolno sto-
jacych.

§ 9. Przy projektowaniu mebli hiurowych dzialowych na-

lety przede wszystkim uwzglednia¢ nastepujgce materiaty

i wyroby:

1)

2)

3)

na elementy konstrukcyjne — ksztaltowniki metalowe
(stal lub stopy aluminium) i z tworzyw sztucznych, plyty

wiorowe prasowane i wyttaczane pustakowe, plyly paz-

dzierzowe, tarcice iglastg i lisciasla,

na elementy wykladzinowe i izolacyjne — plyty pilsnio-
we twarde i porowate, plyty widrowe wytiaczane pusta-
kowe, gips spienionv, siporeks, slyropian,

na drzwi i potki — jak w § 7 pkt 21 3.



