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ZARZADZENIE MINISTRA KULTURY | SZTUKI

z dnia 26 sierpnia 1997 r.

w sprawie zasad i trybu prowadzenia Paristwowego Rejestru Muzeow, warunkéw i trybu dokonywania wpi-
sow w Rejestrze oraz okolicznosci, w jakich mozna zarzadzié kontrole w celu ustalenia, czy muzeum spetnia
nadal warunki wpisu do tego Rejestru.

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 21 listo-
pada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24)
zarzadza sie, co nastepuje:

§8 1. 1. Panstwowy Rejestr Muzedw, zwany dalej
.Rejestrem”, prowadzi sie dla muzedw spetniajacych
warunki okreslone w art. 13 ust. 2 ustawy o muzeach.

2. Podmiot, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy
o muzeach, wystepuje do Ministra Kultury i Sztuki
o wpisanie muzeum do Rejestru z wtasnej inicjatywy,
na wniosek dyrektora muzeum lub na wniosek kole-
gium doradczego dziatajacego w muzeum.

3. Rejestr zawiera nastepujace rubryki:
1) numer kolejny,
2) data wpisu,
3) nazwa i adres muzeum,

4) nazwa podmiotu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1
ustawy o muzeach, i jego adres,

5) akt o utworzeniu muzeum,
6) akt o nadaniu statutu,

7) adnotacje o zmianach.

4. Integralna czescig Rejestru sa dokumenty stano-
wigce podstawe wpisu oraz dokumenty wprowadzaja-
ce zmiany w Rejestrze.

§ 2. Podmiot, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy
o muzeach, ubiegajacy sie o wpis muzeum do Rejestru,
zobowiazany jest ztozy¢ odpisy aktu o utworzeniu, sta-
tutu i regulaminu organizacyjnego oraz wypetniony
wniosek, ktérego wzér okresla zatgeznik do zarzadze-
nia.

§ 3. 1. Wnioski o wpisanie muzeum do Rejestru opi-
niuje komisja kwalifikacyjna powotana przez Ministra
Kultury i Sztuki.

2. Cztonkow komisji kwalifikacyjnej sktadajacej sie
z 9 0s6b oraz jej przewodniczacego powotuje Minister
Kultury i Sztuki sposréd wybitnych specjalistow z za-
kresu muzealnictwa i nauk pokrewnych.

3. W razie potrzeby komisja kwalifikacyjna moze
zwrocic sie do specjalistow spoza swego grona o wy-
razenie opinii.

4. Obstuge kancelaryjno-biurowa komisji kwalifika-
cyjnej prowadzi Ministerstwo Kultury i Sztuki.

§ 4. 1. Po uzyskaniu opinii komisji kwalifikacyjnej
Minister Kultury i Sztuki wydaje decyzje o wpisie do
Rejestru lub o odmowie wpisu.

2. W uzasadnionym przypadku Minister Kultury
i Sztuki, na wniosek komisji kwalifikacyjnej, moze wy-
dac¢ decyzje o warunkowym wpisie do Rejestru.

3. Brak spetnienia warunku powoduje wygasniecie
decyzji, o ktorej mowa w ust. 2.

4. Wygasniecie stwierdza Minister Kultury i Sztuki.

§ 5. Z chwilg wpisu do Rejestru Minister Kultury
i Sztuki nadaje podmiotowi, o ktérym mowa w art. 5
ust. 1 ustawy o muzeach, numer rejestracyjny, na kto-
ry muzeum powotuje sie w dokumentach urzedowych
i publikacjach.

§ 6. 1. Jezeli zachodzag uzasadnione podstawy do
przypuszczenia, ze muzeum nie wypetnia zadan prze-
widzianych w ustawie i statucie muzeum, Minister Kul-
tury i Sztuki moze zazada¢ od podmiotu, o ktérym mo-
wa w art. 5 ust. 1 ustawy o muzeach, aby ponownie zto-
zyt dokumenty wymienione w § 2, a nastepnie poddac¢
muzeum ocenie komisji kwalifikacyjne;j.

2. Za uzasadniong podstawe do przypuszczenia, ze
muzeum nie wypetnia zadan przewidzianych w usta-
wie i statucie, uwaza sie w szczegolnosci uzyskanie in-
formaciji o:

1) przestepstwie popetnionym w muzeum,
2) redukcji zatrudnienia w muzeum powyzej 10%,

3) zmniejszeniu $srodkéw finansowych na utrzymanie
i rozw6j muzeum,

4) naruszeniu obowigzujacych przepiséw prawa lub
statutu.

3. W razie negatywnej oceny Minister Kultury
i Sztuki wyznacza termin do usuniecia brakéw, a po
bezskutecznym uptywie tego terminu podejmuje decy-
zje o skresleniu muzeum z Rejestru.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Minister Kultury i Sztuki: Z. Podkariski
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Zatacznik do zarzadzenia Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 26 sierpnia 1997 r. (poz. 559)

WNIOSEK O WPISANIE DO PANSTWOWEGO REJESTRU MUZEOW

A. Dane 0 muzeum
1. Muzeum jest (podkreslic):
1) panstwowe
2) komunalne
3) inne (okresli¢ jakie)
2. Nazwa muzeum
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9. Do wniosku zostaty dotagczone nastepujace dokumenty:
1) odpis aktu o utworzeniu muzeum lub innego dokumentu potwierdzajgcego te okolicznosé
2) odpis statutu
3) odpis regulaminu organizacyjnego
4) wykaz cztonkéw rady muzeum lub powierniczej
5) opinia rady muzeum lub powierniczej o wniosku
6) ostatnie roczne sprawozdanie finansowe
7) dokumenty okreslajgce system OChrony MiI€Nia ... e
B) INne: (prosze:WySszezedOoINiC) s s s e e s s

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

10. Zrédta finansowania muzeum (w formie zatacznikéw do wniosku):
1) podstawowe zrédto finansowania (podaé — jakie i jaka cze$¢é wydatkdw pokrywa w ciagu roku),
2) dodatkowe zrodta finansowania (podac¢ — jakie i jaka cze$¢ wydatkéw pokrywaja),

3) nieruchomosci (adres oraz forma uzytkowania: najem, zarzad, uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste,
wtasnosc),

4) czy nieruchomosci sa obcigzone hipoteka,
5) zadtuzenia,

6) czy przeciwko muzeum wytoczone sa powdoddztwa dotyczace roszczen majatkowych przed sadem
cywilnym; jezeli tak, prosze podac¢ wartos$¢ przedmiotu sporu.

B. Zarzadzanie zbiorami

11. Zbiory muzeum:
1 NCZDa MUZERNNGW cxsucgisvssews ooy s o i D R S e T B A B S S O S BT -
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3) liczba MuzealioW W Stale] BRSDOZYCIE iusuiissiiiiissrmmssiis ioimsian v s o i e v s s e o A e e w e g

12. Warunki przechowywania zbiorow — stan aktualny i perspektywy (podaé¢ w formie zatacznika z wyszczegol-
nieniem m.in. powierzchni ekspozycyjnej, magazynowej, pracowni naukowo-konserwatorskich itp.)

C. Gromadzenie zbioréw
13. Zasady ogdlne gromadzenia zbioréw (opisowo, w formie zatacznika):

1) okreslenie i uzasadnienie profilu i zasiegu gromadzenia muzealidw (nalezy tu przedstawi¢ charakter
zbioréw oraz kryteria i metody nabywania muzealidéw),

2) perspektywy powigkszania zbiorow.

14. Okreslenie stosowanych technik inwentaryzacji i informacja o stanie biezacym inwentaryzacji wszystkich
zbioréw; w szczegolnosci:

1) liczba muzealiéw nie posiadajacych dokumentacji Wizualnej .....cccccvvuiiiiiiiciiiiiiciiiii e
2) liczba débr kultury jeszcze nie wpisanych do inwentarza MuUzealiOW .........cccveeeeeeriiesicereessssenesssssnneeasssneneens

.................................................................................................................................................................................

3) czy muzeum postuguje sie réwniez komputerowymi technikami ewidencjonowania zbioréw (jezeli tak, to
ile muzealidw jest nimi objete, wedtug jakiego systemu sg one stosowane oraz kto z nich korzysta)

15. Opieka konserwatorska nad zbiorami (opisowo, w formie zatacznika):

1) muzeum posiada statg pracownie konserwatorska (jezeli tak, to prosze podag, ilu jest w niej zatrudnionych
konserwatordow i innych osdb, jakg powierzchnie zajmuje, jakie sg w niej specjalnosci, scharakteryzowac
jej wyposazenie techniczne),

2) muzeum zleca konserwacje osobom spoza muzeum, utrzymujgcym state kontakty z muzeum (np.
dtugoterminowe umowy zlecenia),
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3) muzeum zleca konserwacje w razie potrzeby, doraznie,
4) inne formy.
16. Dokumentowanie wizualne (opisowo, w formie zatacznika):

1) muzeum posiada pracownie fotograficzng (jezeli tak, to prosze podac, ilu jest w niej zatrudnionych
fotografikéw i innych osdb, jaka powierzchnie zajmuje, scharakteryzowac jej wyposazenie techniczne),

2) muzeum zleca fotografowanie zbiorow osobom spoza muzeum lub wyspecjalizowanym jednostkom,

3) jakie techniki dokumentacji wizualnej, inne niz fotografowanie, stosuje sie zamiast lub obok
fotografowania.

17. Ochrona zbioréw:
1) muzeum posiada straz przemystowg

Q
2) muzeum korzysta z agencji ochrony Qa
3) muzeum zatrudnia wtasnych straznikéw nieuzbrojonych Q

4) muzeum inaczej rozwiazuje problemy osobowej ochrony (prosze przedstawic)

5) podstawowe metody ochrony biernej (prosze poda¢ bez przedstawienia szczegotow, ktore mogtyby
ujawnié rozwiazania techniczne).

D. Udostepnianie zbiorow

18. Godziny otwarcia muzeum i inne zasady dotyczace dostepnosci zbioréw dla publicznosci (np. tylko grupowe,
wytacznie indywidualne, po uprzednim zgtoszeniu, z przewodnikiem itp.) ..o

19. Udogodnienia dla zwiedzajacych:
1) parking
2) szatnia
3) toaleta
4) kawiarnia
5) restauracja
6) sklep/kiosk muzealny

O00OO0O0D

7) udogodnienia dla oséb niepetnosprawnych (np. winda, pochylnie dla wézkéw inwalidzkich, specjalna
toaleta)

8) oprowadzanie zwiedzajgcych:
a) w jezyku polskim a
b) w jezykach obcych a
9) automat telefoniczny ogdlnie dostepny Qa
10) inne (prosze okresli¢ jakie)

.................................................................................................................................................................................

20. Upowszechnianie zbioréw muzealnych (opisowo, w formie zatacznika):
1) charakterystyka wystaw statych,
2)'liczba i charakterystyka wystaw czasowych w ostatnich dwadch latach,
3) rodzaje dziatalnosci oswiatowej (w tym z niepetnosprawnymi),
4) inne formy z wytaczeniem publikacji (patrz ust. 27).

21. Inne formy dziatalnosci kulturalnej (koncerty, projekcje filmowe, spektakle, spotkania itp.; opisowo, w formie
zatacznika).
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E. Osoby zajmujace sie dziatalnoscia podstawowa muzeum
22. Muzealnicy zatrudnieni w muzeum — liczba:

1) kustosze dyplomowani

2) kustosze

3) adiunkci

4) asystenci
23. Pracownicy naukowo-badawczy — liczba:

1) na stanowisku profesora,

2) na stanowisku docenta

oooo

Q
Q

24. Osoby sprawujgce merytoryczny nadzér nad poszczegolnymi dziatami zbiordw (wyksztatcenie, staz;

opisowo, w formie zatacznika).

25. Czy muzeum korzysta z ustug doradcow merytorycznych; jezeli tak, to prosze ich wymienié

....................................................................................................................................

26. Stazysci i wolontariusze w ciggu roku — liczba.

F. Opracowywania zbioréw

27. Publikacje naukowe muzeum (opisowo, w formie zatacznika):
1) publikowane katalogi naukowe zbioréw (wymienié¢ i podac, jaki procent zbioréw obejmuja),
i w czasopismach) poswiecone zbiorom lub

2) publikacje naukowe periodyczne (monograficzne
poszczegdlnym muzealiom w ostatnich 5 latach,

3) czasopismo wydawane przez muzeum,
4) inne publikacje naukowe.

28. Publikacje popularnonaukowe (state i okazjonalne; opisowo, w formie zatacznika).
29. Publikacje informacyjne (foldery, informatory, inne; opisowo, w formie zatacznika).

...........................

30. Badania naukowe prowadzone w muzeum w ostatnich 5 latach (jako badania finansowane ze $rodkéw
wtasnych lub badania prowadzone dzigki uzyskanym grantom i innym dotacjom; opisowo, w formie

zatgcznika).

31. Formy wspotpracy naukowej z zagranica w ostatnich 5 latach (opisowo, w formie zatacznika).

G. Oswiadczenia

32. Oswiadczam, ze podane przeze mnie powyzsze dane sa zgodne ze stanem faktycznym.

33. Popieram niniejszy wniosek.

(piecze¢ organizatora muzeum)

Imig i nazwisko dyrektora muzeum

(pieczec i podpis osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu organizatora muzeum)





