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UCHWALA ZGROMADZENIA OGOLNEGO SEDZIOW NACZELNEGO SADU ADMINISTRACYJNEGO

z dnia 9 lutego 2004 r.

w sprawie regulaminu wewnetrznego urzedowania Naczelnego Sadu Administracyjnego

Na podstawie art. 43 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r.
— Prawo o ustroju sadoéw administracyjnych (Dz. U.
Nr 153, poz. 1269):

8 1. Uchwala sie regulamin wewnetrznego urzedo-
wania Naczelnego Sadu Administracyjnego, stano-
wigcy zatgcznik do uchwaty.

8 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogfosze-
nia.

Przewodniczacy Zgromadzenia Ogdlnego Sedziéw
Naczelnego Sadu Administracyjnego: R. Hauser

Zatacznik do uchwaty Zgromadzenia Ogdlnego Sedziéw Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 9 lutego 2004 r. (poz. 176)

REGULAMIN WEWNETRZNEGO URZEDOWANIA NACZELNEGO SADU ADMINISTRACYJNEGO

Rozdziat 1

Wewnetrzna organizacja
Naczelnego Sadu Administracyjnego i zakres zadan
jednostek organizacyjnych Sadu

8 1. 1. Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego
kieruje pracami i reprezentuje Naczelny Sad Admini-
stracyjny, zwany dalej ,Sadem”, petni czynnosci z za-
kresu administracji sagdowej oraz sprawuje zwierzchni
nadzér nad dziatalnoscig administracyjng sadéw ad-
ministracyjnych.

2. Prezes Sadu okresla, w jakim zakresie w spra-
wach, o ktérych mowa w ust. 1, zastepuja go wicepre-
zesi Sadu.

3. Jezeli Prezes Sadu zleca sedziom czynnosci z za-
kresu administracji sadowej lub zatatwianie spraw
w jego imieniu, okresla czynnosci lub sprawy oraz za-
kres upowaznienia.

8 2. 1. W sktad Izb Sadu wchodza sedziowie Sadu,
ktorych przydziela do Izb Kolegium Sadu na wniosek
Prezesa Sadu.

2. Pracami Izby kieruje wiceprezes Sadu wyznaczo-
ny do petfnienia tej funkcji przez Prezesa Sadu, zwany
dalej ,Prezesem lzby”.

3. Izby uzywaja skrétowych oznaczen: Izba Finan-
sowa — NSAF, Izba Gospodarcza — NSAG i Izba Ogél-
noadministracyjna — NSAO.

4. Prezes Sadu tworzy w Izbach wydziaty orzeczni-
cze, za zgoda Kolegium Sadu, na podstawie ustalo-
nych w przepisach o biurowosci kryteriow rzeczowo-
-problemowych okreslajgcych przedmiot spraw sado-
woadministracyjnych objetych wtasciwoscia Izb. Wy-
dziaty oznacza sie kolejnymi cyframi rzymskimi po-
przedzajacymi oznaczenie Izby.

5. Izby i wydziaty orzecznicze w Izbach majg od-
dzielne sekretariaty, ktéorymi kierujg kierownicy sekre-
tariatow.

6. Sprawy dyscyplinarne sedziéw sg prowadzone
w Izbie Ogdlnoadministracyjnej.

7. Jezeli w lzbie nie zostaty utworzone wydziaty
orzecznicze, wydziatem orzeczniczym jest Izba.

§ 3. 1. W Sadzie tworzy sie Wydziat Informacji Sa-
dowej, ktéry wykonuje zadania w zakresie:

1) informowania stron i o0séb zainteresowanych
o wtasciwosci sadéw administracyjnych i stanie
spraw zatatwianych w Sadzie oraz udostepniania
do wgladu akt spraw;

2) udostepniania informacji publicznej o dziatalnosci
Sadu;

3) prowadzenia spraw petycji, skarg i wnioskéw;
4) obstugi medialnej Sadu i Prezesa Sadu;

5) statystyki sgdowej;

6) administrowania systemami informatycznymi;
7) prowadzenia biblioteki sgdowe;.

2. W Wydziale Informacji Sadowej dziata sekreta-
riat informacji o sprawach, ktéry wykonuje zadania
okreslone w ust. 1 pkt 1, oraz w miare potrzeby odpo-
wiednie zespoty do zatatwiania innych spraw nalezg-
cych do zakresu dziatania tego Wydziatu.

3. Przewodniczgcego Wydziatu Informacji Sado-
wej powotuje Prezes Sadu sposrod sedzidow Sadu lub
cztonkéw Biura Orzecznictwa. Przewodniczacy Wy-
dziatu Informacji Sgdowej jest rzecznikiem prasowym
Sadu.
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4. Bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadah
przez Wydziat Informacji Sgdowej sprawuje Prezes
Sadu lub wiceprezes wyznaczony przez Prezesa Sadu.

8 4. 1. W Kancelarii Prezesa Sadu tworzy sie: wy-
dziat do spraw sedzidw oraz asesoréw i referendarzy
sgdowych, wydziat spraw ogoélnych i osobowych, wy-
dziat administracyjno-gospodarczy, wydziat finanso-
wo-budzetowy, wydziat techniki i inwestycji, ktérymi
kierujg naczelnicy (dyrektorzy) wydziatow.

2. Prezes Sadu moze tworzyé w wydziatach Kance-
larii Prezesa Sadu oddziaty lub zespoty do zatatwiania
okreslonych rodzajéw spraw, ktérymi kierujg kierow-
nicy oddziatow lub zespotdow.

3. W Kancelarii Prezesa Sadu dziata komérka orga-
nizacyjna do spraw ochrony informacji niejawnych
(pion ochrony). Do zakresu dziatania pionu ochrony
nalezy w szczegdlnosci ochrona informacji niejaw-
nych w Sadzie oraz kontrola przestrzegania przepisow
o ochronie tych informacji. Zadania i obowigzki petno-
mocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
oraz kancelarii tajnej okreslajg odrebne przepisy.

4. Audyt wewnetrzny jest wykonywany na zasa-
dach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 5. Wydziat do spraw sedziéw oraz asesorow i re-
ferendarzy sadowych wykonuje zadania zwigzane
z petnieniem przez Prezesa Sadu czynnosci w zakresie
spraw kadrowych i socjalnych sedziéw oraz asesorow
i referendarzy sagdowych, a takze obstuge Zgromadze-
nia Ogdlnego Sedziow Sadu, Kolegium Sadu oraz
Rzecznika Dyscyplinarnego Sadu.

8 6. Wydziat spraw ogdélnych i osobowych wyko-
nuje zadania w zakresie:

1) spraw kadrowych i szkolenia oraz osobowych i so-
cjalnych pracownikéw Sadu, z uwzglednieniem
spraw ogoélnych dotyczacych zatrudnienia w sa-
dach administracyjnych;

2) spraw organizacyjnych;

3) prowadzenia biura podawczego, hali maszyn i ar-
chiwum zaktadowego;

4) prowadzenia sekretariatow Prezesa Sadu i Szefa
Kancelarii Prezesa Sadu;

5) spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng
pracy;
6) obrony cywilnej kraju;
7) innych spraw ogdlnych okreslonych przez Prezesa
Sadu.
§ 7. Wydziat administracyjno-gospodarczy wyko-
nuje zadania w zakresie:

1) zarzagdzania budynkiem sagdowym i innymi sktad-
nikami mienia sgdowego oraz ochrony pracowni-
kéw i pomieszczen sadowych;

2) zaopatrzenia i gospodarki materiatowej oraz udzie-
lania zamowien publicznych;

3) zabezpieczenia przeciwpozarowego.

§ 8. 1. Wydziat finansowo-budzetowy wykonuje za-
dania w zakresie:

1) projektowania dochoddw i wydatkéw Sadu;

2) opracowywania zbiorczego projektu dochodéw
i wydatkéw sgdéw administracyjnych;

3) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi;
4) prowadzenia rachunkowosci i spraw kasowych;

5) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finanso-
wym;

6) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

2. Naczelnikiem wydziatu finansowo-budzetowego
jest gtéwny ksiegowy Sadu.

§ 9. Wydziat techniki i inwestycji wykonuje zadania
w zakresie:

1) wdrazania techniki biurowej i systemoéw informa-
tycznych w sgdach administracyjnych;

2) planowania inwestycji i remontéw budynkow sa-
dowych;

3) wykonywania inwestycji i remontéw budynku Sa-
du.

8 10. W zakresie zadan nalezacych do wydziatéw
Kancelarii Prezesa Sadu oraz Wydziatu Informacji Sa-
dowej, wydziaty te wykonuja takze zadania w zakresie
nadzoru nad dziatalnoscig wojewédzkich sadéw admi-
nistracyjnych.

8 11. 1. W Biurze Orzecznictwa Prezes Sadu tworzy
wydziaty problemowo-wizytacyjne na podstawie usta-
lonych w przepisach o biurowosci kryteriow rzeczo-
wo-problemowych okreslajgcych przedmiot spraw sa-
dowoadministracyjnych, wydziat gromadzenia i publi-
kacji orzeczen sadow administracyjnych oraz wydziat
prawa europejskiego.

2. Wydziaty w Biurze Orzecznictwa oznacza sie ko-
lejnymi cyframi rzymskimi oraz skrétowym oznacze-
niem Biura Orzecznictwa — BO.

3. Biuro Orzecznictwa ma oddzielny sekretariat,
ktéorym kieruje kierownik sekretariatu.

§ 12. Wydziat problemowo-wizytacyjny w zakresie
swojej wtasciwosci:

1) analizuje orzecznictwo sadow administracyjnych;

2) opracowuje wnioski Prezesa Sadu do Trybunatu
Konstytucyjnego oraz wnioski do Sagdu o podjecie
uchwat lub uniewaznienie orzeczen sadoéw admi-
nistracyjnych;

3) opracowuje informacje roczng o dziatalnosci sa-
dow administracyjnych oraz o problemach funk-
cjonowania administracji publicznej wynikajgcych
ze spraw rozpoznawanych przez sady administra-
cyjne;
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4) wykonuje czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig ad-
ministracyjna wojewodzkich sagdow administracyj-
nych.

§ 13. Wydziat gromadzenia i publikacji orzeczen sa-
dow administracyjnych wykonuje zadania dotyczace:

1) gromadzenia orzeczen sgdéw administracyjnych
w zakresie i w sposob okreslony przez Prezesa
Sadu;

2) obstugi bazy informatycznej orzecznictwa sadow
administracyjnych;

3) wydawania zbioru urzedowego orzeczeh sadow
administracyjnych, ktére zostaty zakwalifikowane
do publikacji w tym zbiorze, w trybie okreslonym
przez Prezesa Sadu.

8 14. Wydziat prawa europejskiego wykonuje za-
dania w zakresie:

1) gromadzenia i analizy przepisOw prawa europej-
skiego, ktére majg zastosowanie w sprawach sa-
dowoadministracyjnych;

2) gromadzenia i analizy orzeczen Sadu Pierwszej In-
stancji, Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci
oraz Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka
w zakresie objetym wtasciwosciag sagdow admini-
stracyjnych;

3) udostepniania przepisbw prawa europejskiego
i orzecznictwa sgdéw w tych sprawach sedziom
sagdow administracyjnych;

4) analizowania orzecznictwa sgdéw administracyj-
nych w sprawach, w ktérych ma zastosowanie
prawo europejskie;

5) wspotpracy z odpowiednimi panstwowymi jed-
nostkami organizacyjnymi oraz innymi instytucja-
mi w sprawach dotyczacych prawa europejskiego.

8 15. 1. W sktad wydziatu w Biurze Orzecznictwa
wchodza:

1) sedziowie Sadu;

2) asystenci sedziéw oraz inni pracownicy zatrudnie-
ni na stanowiskach specjalistow, starszych specja-
listéw i gtéwnych specjalistow.

2. Do wydziatu moga by¢ takze przydzieleni dele-
gowani do Sadu:

1) sedziowie, asesorzy sadowi i referendarze sgdowi
wojewddzkich sagdéw administracyjnych;

2) sedziowie sagdéw apelacyjnych lub okregowych.

3. Wydziatem kieruje naczelnik wyznaczony przez
Prezesa Sadu sposrdod sedzidow Sadu przydzielonych
do Biura Orzecznictwa.

§ 16. 1. W Biurze Orzecznictwa dziata zespét in-
spektoréw do spraw biurowosci sgdowej, podlegajacy
bezposrednio dyrektorowi Biura Orzecznictwa lub je-
go zastepcy.

2. Prezes Sadu moze tworzyé w Biurze Orzecznic-
twa takze inne zespoty do wykonywania okreslonych

przez niego poszczegolnych zadan pod kierunkiem
cztonka zespotu wyznaczonego na wniosek dyrektora
Biura Orzecznictwa.

8 17. 1. Sedziéw do wydziatow w Biurze Orzecz-
nictwa przydziela Kolegium Sadu na wniosek Prezesa
Sadu.

2. Dyrektor Biura Orzecznictwa i jego zastepca oraz
sedziowie Sadu przydzieleni do wydziatow Biura
Orzecznictwa sa cztonkami Biura Orzecznictwa. Prezes
Sadu, za zgodg Kolegium Sadu, moze powotaé czton-
ka Biura Orzecznictwa sposrod sedziow delegowa-
nych do Sadu lub pracownikéw niebedacych sedzia-
mi, jezeli maja kwalifikacje do zajmowania stanowiska
sedziego, oraz sedziow w stanie spoczynku.

§ 18. Do stanowisk w Izbach Sadu, Wydziale Infor-
macji Sadowej, Kancelarii Prezesa Sadu oraz Biurze
Orzecznictwa stosuje sie przepisy dotyczace odpo-
wiednich stanowisk w Sadzie Najwyzszym.

Rozdziat 2

Czynnosci Prezesa Sadu, Prezesow Izb oraz prze-
wodniczacych wydziatow orzeczniczych

8 19. Prezes Sadu petfni czynnosci okreslone
w ustawie z dnia 25 lipca 2002 r. — Prawo o ustroju sa-
dow administracyjnych (Dz. U. Nr 153, poz.1269) oraz
w innych ustawach, a w szczegdlnosci:

1) przygotowuje i zwotuje posiedzenia Zgromadzenia
Ogodlnego Sedziéw i Kolegium Sadu oraz im prze-
wodhniczy;

2) wyznacza terminy posiedzen Sadu w petnym skta-
dzie oraz im przewodniczy;

3) wystepuje z wnioskami o podjecie uchwat przez
Sad w odpowiednim sktadzie oraz o uniewaznie-
nie orzeczen sagdéw administracyjnych;

4) wystepuje do Trybunatu Konstytucyjnego z wnio-
skami o stwierdzenie zgodnosci ustawy i umowy
miedzynarodowej albo innego aktu normatywne-
go z Konstytucjg, ustawg lub ratyfikowang umowa
miedzynarodowa;

5) udziela informacji Trybunatowi Konstytucyjnemu
co do wyktadni okreslonego przepisu prawa
w orzecznictwie sgdowym;

6) okresla tryb kwalifikowania orzeczeh sadéw admi-
nistracyjnych do ogtoszenia w zbiorze urzedowym
i zarzgdza ich ogtoszenie;

7) przedstawia informacje o dziatalnosci sadow ad-
ministracyjnych;

8) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy;
9) przyjmuje interesantéw w sprawach petycji, skarg
i wnioskow.

8 20. Prezes lzby Sadu:
1) kieruje praca Izby;

2) wykonuje czynnosci przewodniczagcego wydziatu
orzeczniczego, jezeli Izba nie jest podzielona na
wydziaty;
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3) wyznacza terminy posiedzen i przewodniczy posie-
dzeniom Sadu w sktadzie catej Izby oraz w skfa-
dzie siedmiu sedziéw, jezeli bierze w nich udziat;

4) rozstrzyga spory co do wtasciwosci miedzy wy-
dziatami orzeczniczymi lzby;

5) zapoznaje sie z orzecznictwem Sadu oraz organizu-
je narady sedziow w celu omodwienia przepiséw
prawnych budzacych watpliwosci lub ktorych sto-
sowanie wywotato rozbieznosci w orzecznictwie;

6) kieruje praca zespotow sedzidow powotanych do
kwalifikowania orzeczen sgdow administracyjnych
do ogtoszenia w zbiorze urzedowym;

7) analizuje orzecznictwo sadéw administracyjnych
w sprawach objetych wtasciwosciag Izby oraz
przedstawia Prezesowi Sgdu propozycje tematow
narad, konferenc;ji i szkolen sedziow;

8) przedstawia Prezesowi Sadu projekty wnioskéw
do Trybunatu Konstytucyjnego;

9) informuje Prezesa Sadu o istotnych problemach
wynikajacych z dziatalnosci Izby.

8 21. Przewodniczacy wydziatu orzeczniczego kie-
ruje praca wydziatu, a w szczegdlnosci:

1) przekazuje sprawy do zatatwienia sedziom, sto-
sownie do szczegotowych zasad ustalonych przez
Kolegium Sadu;

2) przeprowadza losowania sktadéw orzekajacych;

3) wyraza zgode na przejrzenie akt sprawy osobom
niebedacym strong w postepowaniu, ktére wyka-
Zg uzasadniong potrzebe przejrzenia akt;

4) nadzoruje wyznaczanie termindw posiedzen przez
sedzidw;

5) kontroluje zasadno$¢ odraczania rozpraw oraz
bieg spraw, w ktdrych postepowanie jest przewle-
kte;

6) kontroluje terminowo$¢ sporzadzania uzasadnieh
orzeczen;

7) kontroluje prace sekretariatu oraz wydaje stosow-
ne zarzadzenia;

8) zapoznaje sie z orzecznictwem Sadu oraz organizuje
narady sedziéw wydziatu w celu oméwienia przepi-
sow prawnych budzacych watpliwosci lub ktorych
stosowanie wywotato rozbieznosci w orzecznictwie.

Rozdziat 3

Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne Sadu
oraz pieczecie urzedowe

§ 22. Na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie
Sad, umieszcza sie tablice z nazwa Sadu oraz godio
Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 23. 1. Wewnatrz budynku, w widocznym miejscu,
przy wejsciu do pomieszczen sgdowych, umieszcza
sie tablice informacyjna z podaniem petnej nazwy lzb,
wydziatow i innych jednostek organizacyjnych Sadu

oraz oznaczen pomieszczen, w ktorych sie mieszcza,
a takze o rozmieszczeniu sal rozpraw.

2. W widocznym miejscu wewnatrz budynku
umieszcza sie rowniez tablice przeznaczonag do wywie-
szania obwieszczen sadowych przewidzianych w prze-
pisach postepowania.

3. Tablice informacyjne, o ktérych mowa w ust. 1i 2,
moga mieé forme tablic Swietlnych lub ekrandéw.

§ 24. 1. W salach rozpraw (posiedzen) na $cianie za
stotem sedziowskim umieszcza sie godto panstwowe.

2. Na stole sedziowskim umieszcza sie tabliczki
z napisem , Sedzia Naczelnego Sadu Administracyjne-
go” oraz imionami i nazwiskami sedzidw zasiadaja-
cych w sktadzie orzekajacym. Przed imieniem i nazwi-
skiem sedziego delegowanego do Sadu umieszcza sie
wyrazy ,sedzia delegowany”. Wzér tabliczki zatwier-
dza Prezes Sadu.

3. Obok stotu sedziowskiego umieszcza sie flage
panstwowag Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 25. W salach rozpraw (posiedzen) czes$é przezna-
czona na umieszczenie stotu sedziowskiego oraz czesé
dla 0séb uczestniczagcych w rozprawie powinna by¢
oddzielona od czesci przeznaczonej dla publicznosci.

§ 26. Sad i Prezes Sagdu majg swoje pieczecie urze-
dowe z wizerunkiem orta i napisem, ktérych wzoér
okreslajg odrebne przepisy.

§ 27. Poszczegolne lIzby i wydziaty w Izbach moga
uzywaé osobnych egzemplarzy pieczeci. Pieczecie
urzedowe o jednakowej tresci sa oznaczone numera-
mi rozpoznawczymi umieszczonymi w otoku pieczeci.
Kontrole wydanych pieczeci prowadzi Szef Kancelarii
Prezesa Sadu.

§ 28. 1. Odpowiedzialnos$¢ za przechowywanie pie-
czeci wydanych do uzytku okreslonych wydziatéw lub
innych jednostek organizacyjnych Sadu spoczywa na
kierownikach sekretariatéw tych wydziatéw lub in-
nych jednostek organizacyjnych.

2. Sposob uzywania i przechowywania pieczeci
urzedowych okresla Prezes Sadu.

Rozdziat 4

Czas urzedowania

§ 29. 1. Prezes Sadu ustala godziny urzedowania
Sadu oraz godziny przyje¢ interesantdw przez siebie,
wiceprezesoéw, przewodniczacych wydziatéw oraz na-
czelnikéw i kierownikéw innych jednostek organiza-
cyjnych. Informacje o tym zamieszcza sie na tablicy
przeznaczonej do wywieszania obwieszczen.

2. Wydziat Informacji Sadowej przyjmuje intere-
santéw w godzinach urzedowania Sadu.

§ 30. Osoby petnigce funkcje kierownicze w Sa-
dzie powinny byé obecne w godzinach urzedowania
Sadu.
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Rozdziat 5

Przydziat spraw sedziom i wyznaczanie sktadow
orzekajacych

§ 31. 1. Kolegium Sadu, na wniosek Prezesa Sadu,
przydziela sedziéw do Izb (wydziatu w Izbie) i okresla
szczegotowe zasady przydziatu spraw sedziom,
uwzgledniajgc specjalizacje orzecznicza sedziow, za-
kres obowigzkéw sedziego niezwigzanych z orzeka-
niem i wptyw spraw.

2. W miare potrzeby Kolegium Sadu dokonuje
zmian w przydziale sedziéw do Izb lub wydziatéw oraz
zasad przydziatu spraw sedziom.

3. W razie zmiany w przydziale sedzidéw do Izby lub
wydziatu Kolegium Sadu wskazuje sposrdéd spraw,
w ktérych wyznaczony zostat sedzia sprawozdawca,
sprawy, ktére przydziela sie innym sedziom.

8§ 32. 1. Przewodniczacy wydziatu, z zastrzeze-
niem 8 36, przydziela sprawy sedziom wydziatu, wy-
znaczajac sedziego sprawozdawce w sprawie zgodnie
ze szczegotowymi zasadami przydziatu spraw se-
dziom okreslonymi przez Kolegium Sadu.

2. Sedziego sprawozdawce w kolejnych sprawach
whniesionych do Sadu wyznacza sie przez wskazanie
sedziego wedtug kolejnosci na podstawie alfabetycz-
nej listy sedzidow lzby (wydziatu).

3. Przewodniczacy wydziatu moze wyznaczy¢ sedzie-
go sprawozdawce w kolejnych sprawach, odstepujac od
kolejnosci wedtug alfabetycznej listy sedzidw wydziatu,
jezeli kolejne sprawy pozostajag ze sobg w zwigzku.

§ 33. Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w skta-
dzie jednego sedziego, sedzia sprawozdawca jest sktfa-
dem orzekajgcym Sadu.

8 34. 1. Przewodniczacy wydziatu ustala terminy
rozpraw na kolejne okresy trzymiesieczne oraz ustala
sktady orzekajace i przewodniczacych sktadéw orzeka-
jacych na kazde z tych posiedzenh.

2. Na kazda z rozpraw (posiedzenie) sg wyznaczane
sprawy wedtug kolejnosci wptywu, w ktérych sprawoz-
dawcami sg sedziowie sktadu orzekajacego Sadu, roz-
poznajacego sprawy natym posiedzeniu, z uwzglednie-
niem spraw, ktoére podlegajg rozpoznaniu poza kolej-
noscia.

3. Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w sktadzie
trzech sedziéw, sktad orzekajgcy Sadu wskazuje sie w za-
rzadzeniu o wyznaczeniu rozprawy. Zarzadzenie o wy-
znaczeniu rozprawy wydaje przewodniczacy wydziatu.

§ 35. Jezeli z przyczyn losowych konieczna jest
zmiana sktadu orzekajacego, przewodniczacy wydzia-
tu wyznacza innego sedziego wedtfug kolejnosci z alfa-
betycznej listy sedziéw.

§ 36. 1. Przewodniczacy wydziatu zarzadza wyzna-
czenie sktadu orzekajacego w drodze losowania w ra-
zie wytgczenia sedziego oraz w sprawie ze skargi
0 wznowienie postepowania.

2. Sedzia sprawozdawca moze wystgpi¢ z wnio-
skiem do Prezesa lzby o wyznaczenie sktadu orzekaja-
cego w drodze losowania, jezeli przemawiajg za tym
szczegOlnie uzasadnione wzgledy.

8 37. 1. Przewodniczacy wydziatu wyznacza nie-
zwtocznie termin przeprowadzenia losowania. W przy-
padku, o ktdrym mowa w § 36 ust. 2, termin losowania
wyznacza sig, jezeli Prezes Izby uwzgledni wniosek.

2. Sktad orzekajgcy w sprawie losuje sie sposrod
wszystkich sedziéw lIzby, z wytaczeniem sedziow, kto-
rzy nie moga braé¢ udziatu w sktadzie orzekajagcym
z powodu przeszkdd prawnych.

3. Losowanie przeprowadza przewodniczacy wy-
dziatu, przy udziale protokolanta, ktory losuje karty
z nazwiskami sedziéw. Osobno losuje sie sktad orzeka-
jacy oraz sprawozdawce.

4. Z przebiegu losowania sporzadza sie protokot
losowania, ktory podpisujg przewodniczacy wydziatu
i protokolant. Protokoét powinien zawiera¢ oznaczenie
sprawy, imiona i nazwiska sedzidw, sposrdod ktérych
losowano sktad orzekajacy, imiona i nazwiska wyzna-
czonych w drodze losowania sedziéw sktadu orzekaja-
cego i sedziego sprawozdawcy oraz imiona i nazwiska
sedziéw wytaczonych z losowania, wraz z podaniem
przyczyny tego wytaczenia. Protokét dotacza sie do akt
sprawy.

5. W razie koniecznosci dokonania zmiany w skta-
dzie orzekajgcym wyznaczonym w drodze losowania
przeprowadza sie losowanie uzupetniajgce, do ktore-
go stosuje sie przepisy ust. 1—4.

Rozdziat 6

Tryb czynnosci sagdowych

8 38. 1. Po przedstawieniu przez wojewodzki sad
administracyjny akt sprawy ze skarga kasacyjng lub
zazaleniem przewodniczacy wydziatu dokonuje wstep-
nego badania, czy spetnione zostaty warunki formal-
ne, a nastepnie wydaje stosowne zarzadzenia co do
dalszego postepowania.

2. W przypadku gdy Prezes lzby uzna, ze sprawa
nie nalezy do wtasciwosci Izby, przekazuje sprawe do
wtasciwej Izby. Prezes Izby, ktérej sprawa zostata prze-
kazana, moze zwrodcié sie do Prezesa Sadu o wskaza-
nie wtasciwej Izby.

§ 39. 1. Sprawy wptywajgce ze srodkami odwotaw-
czymi od orzeczen wojewodzkich sagdéw administracyj-
nych nalezy rozpoznawac¢ wedtug kolejnosci ich wptywu
do Sadu, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inacze;j.

2. W uzasadnionych przypadkach Prezes Izby mo-
ze zarzadzi¢ rozpoznanie sprawy lub okreslonych
spraw poza kolejnoscia, o ktérej mowa w ust. 1.

8 40. 1. Jezeli sktad orzekajacy w toku rozpoznawa-
nia $rodka odwotawczego przedstawi zagadnienie
prawne do rozstrzygnigcia sktadowi siedmiu sedziow,
akta sprawy przedstawia Prezesowi Izby, ktéry wyzna-
cza sktad orzekajacy oraz sprawozdawce i wspotspra-
wozdawce w sprawie.
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2. Prezes Sadu, na wniosek Prezesa Izby, moze wy-
znaczy¢ do sktadu orzekajgcego sedziow z innych lzb,
jezeli zagadnienie prawne dotyczy przepisdw o poste-
powaniu.

8 41. Wniosek o wyjasnienie przepiséw prawnych,
ktérych stosowanie wywotato rozbieznosci w orzecz-
nictwie sadéw administracyjnych, Prezes Sadu kieruje
do wtasciwej Izby. Na wniosek Prezesa lzby do sktadu
siedmiu sedziow Prezes Sgdu moze wyznaczyé se-
dziéw z innych Izb, jezeli wniosek dotyczy wyjasnienia
przepisdw o postepowaniu.

§8 42. Prezes lzby dorecza wniosek o podjecie
uchwaty wtasciwemu prokuratorowi w celu zajecia
stanowiska na pismie.

8 43. Przewodniczacy wydziatu moze zawiadomié
o toczacym sie postepowaniu prokuratora lub Rzeczni-
ka Praw Obywatelskich, jezeli wymaga tego ochrona
praworzgdnosci, interesu spotecznego lub praw oby-
wateli.

§ 44. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na rozprawe
okresla sie godzine rozpoczecia jej rozpoznania,
z uwzglednieniem przypuszczalnego czasu trwania
spraw, ktére jg poprzedzajg, oraz mozliwosci dojazdu
do Sadu osob zamieszkatych poza siedzibg Sadu,
a takze, w miare mozliwosci, uzasadnionych wnio-
skéw w tym przedmiocie, zgtoszonych przez strony,
ich petnomocnikéw lub przedstawicieli.

8 45. Przewodniczacy sktadu orzekajacego zapew-
nia, aby:

1) cztonkowie sktadu orzekajgcego zapoznali sie z ak-
tami sprawy przed posiedzeniem;

2) posiedzenie rozpoczeto sie punktualnie i przebie-
gato w sposob niezaktdcony;

3) w toku posiedzenia nie pominieto okolicznosci ko-
niecznych do wyjasnienia sprawy i jej szybkiego
zakonhczenia;

4) podczas narady omowiono wszystkie wytaniajace
sie zagadnienia i aby rozstrzygniete zostaty
wszystkie wnioski stron.

§ 46. Przed rozprawa (posiedzeniem) powinna od-
by¢ sie narada wstepna sktadu orzekajacego w celu
omowienia wystepujacych w sprawie zagadnien.

§ 47. 1. W czasie rozpraw i posiedzen jawnych se-
dziowie uzywaja togi i biretu jako stroju urzedowego,
a sedzia przewodniczacy takze tancucha z wizerun-
kiem orta.

2. Sedziowie wktadajg biret przy wchodzeniu na
sale i wychodzeniu z niej, a takze w czasie ogtaszania
wyroku i uchwaty.

§ 48. 1. W razie przewidywanego udziatu w posie-
dzeniu licznej publicznosci, przewodniczacy wydziatu
moze zarzadzi¢ wydawanie kart wstepu na sale rozpraw.

2. Prezes Sadu moze wyznaczy¢ na sali rozpraw
odpowiednie miejsce dla sprawozdawcow radia, tele-
wizji i innych srodkéw przekazu.

8 49. 1. W czasie wejscia Sadu na sale rozpraw, od-
bierania przez Sad przyrzeczenia, ogtaszania wyroku
oraz w czasie opuszczania sali przez Sad wszyscy obec-
ni na sali, nie wytgczajac uczestniczacych w posiedze-
niu prokuratora i protokolanta, powstajg z miejsc. Se-
dziowie powstaja z miejsc tylko podczas odbierania
przyrzeczenia.

2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje
z miejsca, gdy przemawia do Sadu lub gdy Sad do niej
sie zwraca. W uzasadnionych przypadkach przewodni-
czacy posiedzenia moze zezwoli¢ na pozostanie w po-
zycji siedzace;j.

3. Przewodniczacy sktadu orzekajagcego moze nie
zezwoli¢ sprawozdawcom radia, telewizji i innych
srodkow przekazu na utrwalanie za pomocg aparatury
obrazu i dZzwigku z przebiegu rozprawy, jezeli dokony-
wanie tych czynnosci bedzie utrudniato prowadzenie
rozprawy.

§ 50. 1. Przewodniczacy posiedzenia zajmuje miej-
sce Srodkowe za stotem sedziowskim, a pozostali se-
dziowie obok przewodniczgcego.

2. Jezeli w sktadzie orzekajagcym uczestniczy Pre-
zes Sadu lub Prezes lzby, przewodnictwo nalezy do
niego, chyba ze zarzadzi inacze;j.

3. Prokurator i wnoszacy skarge kasacyjna zajmuja
miejsce przed stotem sedziowskim po prawej stronie,
a strona przeciwna oraz uczestnicy postepowania —
po lewej stronie.

4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziow-
skim po lewej stronie Sadu.

8 51. 1. W czasie rozprawy i posiedzenia jawnego
na sali rozpraw obecny jest wozny audiencjonalny, kto-
ry wykonuje zarzadzenia przewodniczacego, a w szcze-
golnosci strzeze porzadku w czasie przerw.

2. Wozny audiencjonalny wywotuje sprawy oraz
oznajmia wejscie sktadu orzekajacego na sale, wypo-
wiadajgc gtosno stowa: ,Naczelny Sagd Administracyj-
ny! Prosze wstaé!”. Przed wyjsciem Sadu z sali wozny
wypowiada gto$no stowa: , Prosze wstaé!”.

3. W czasie rozprawy i posiedzenia jawnego woz-
ny audiencjonalny uzywa stroju urzedowego.

§ 52. 1. Po wywotaniu sprawy, sprawdzeniu obec-
nosci stron i petnomocnikdéw oraz po sprawozdaniu
sedziego sprawozdawcy przewodniczagcy posiedze-
nia udziela gtosu stronom. Pierwsza zabiera gtos
strona wnoszaca skarge kasacyjng. W razie ztozenia
kilku skarg kasacyjnych, kolejnos¢ zabierania gtosu
przez wnoszacych skarge kasacyjna ustala przewod-
niczacy.

2. Przed zamknigciem rozprawy przewodniczacy
udziela gtosu stronom. Kazda ze stron przemawia tyl-
ko raz, chyba ze przewodniczacy uzna dalszg wypo-
wiedz strony za potrzebna.

§ 53. 1. Na dokumencie sktadanym do akt w toku
posiedzenia przewodniczacy sporzadza wzmianke,
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przez kogo dokument zostat ztozony. Jezeli z uwagi na
rodzaj dokumentu moze on by¢ zwrécony po zakon-
czeniu postepowania, wzmianke takg zamieszcza sie
w protokole.

2. Jezeli ztozony dokument zwraca sie, nalezy do-
taczy¢ kserokopie dokumentu albo opisa¢ dokument
w protokole.

8 54. Rozprawa powinna by¢ tak przygotowana
i przeprowadzona, aby sprawe mozna byto rozstrzy-
gna¢ w jednym dniu, bez jej odraczania.

8 b5. 1. W razie odroczenia posiedzenia nalezy
ogtosi¢ stronom i innym osobom zainteresowanym,
obecnym na posiedzeniu, termin nastepnego posie-
dzenia, chyba ze niezwtoczne wyznaczenie nastepne-
go terminu nie jest mozliwe.

2. W przypadku ogtoszenia nastepnego terminu
posiedzenia poucza sie strony i inne osoby zaintereso-
wane o tym, ktére z nich majg obowiagzek stawi¢ sie na
nastepne posiedzenie bez osobnego wezwania, oraz
o skutkach niestawiennictwa. Osoby nieobecne na po-
siedzeniu nalezy wezwaé na nastepne posiedzenie lub
zawiadomi¢ o nim na zasadach ogdlnych.

8 56. Podczas narady i gtosowania moga by¢ obec-
ni tylko cztonkowie sktadu orzekajgcego.

§ 57. 1. Protokét posiedzenia Sadu sporzadza pra-
cownik sekretariatu, aplikant lub praktykant wyznaczo-
ny przez przewodniczgcego wydziatu, pod kierunkiem
przewodniczgcego posiedzenia.

2. Protokdt powinien byé podpisany bezposrednio
po zakonczeniu posiedzenia, a w wyjatkowych przy-
padkach — najpdzniej w ciggu trzech dni po zakoncze-
niu posiedzenia.

3. Z posiedzenia niejawnego nie spisuje sie proto-
kotu, chyba ze na posiedzeniu tym wystuchano we-
zwane przez Sad osoby lub dokonano innych czynno-
$ci procesowych.

8 58. Skreslen i poprawek w protokole nalezy tak
dokonywaé, aby wyrazy skreslone i poprawione byty
czytelne. Poprawki i uzupetnienia tresci protokotu na-
lezy omowié w konncowej czesci protokotu, przed jego
podpisaniem, albo w osobnej wzmiance podpisanej
przez protokolanta i przewodniczgcego posiedzenia.

Rozdziat 7

Orzeczenia sagdowe

§ 59. 1. Orzeczenie podlegajgce ogtoszeniu na roz-
prawie sporzadza sie i ogtasza bezposrednio po za-
mknieciu rozprawy i naradzie, chyba ze Sad odroczyt
ogtoszenie orzeczenia na inny dzien.

2. Orzeczenia wydawane na posiedzeniu niejaw-
nym sporzadza sie bezposrednio po ich podjeciu.

8 60. Na wstepie wyroku zamieszcza sie wyrazy:
~Wyrok w imieniu Rzeczypospolitej Polskiej”, a nad
tymi wyrazami wizerunek orta.

§ 61. 1. Uzasadnienie orzeczenia sporzadza sedzia
sprawozdawca.

2. Sedzia sprawozdawca nie ma obowigzku spo-
rzgdzenia uzasadnienia orzeczenia, do ktérego zgtosit
zdanie odrebne.

3. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, se-
dzia sprawozdawca nie sporzadzit uzasadnienia orze-
czenia albo jezeli sporzadzenie uzasadnienia orzecze-
nia przez sedziego sprawozdawce nie jest mozliwe
z innych wzgledéw lub napotyka przeszkody, ktérych
czasu trwania nie mozna przewidzie¢, uzasadnienie
sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub inny se-
dzia, ktory brat udziat w wydaniu orzeczenia.

4. Zgtoszenie zdania odrebnego zaznacza sie przy
podpisie sentencji orzeczenia przez zamieszczenie od-

powiedniej wzmianki: ,votum separatum”, ,cvs”,
~Zdanie odrebne”.

5. Uzasadnienia zdania odrebnego nie dorecza sie
stronom.

§ 62. Jezeli Sad uchylit orzeczenie wojewddzkiego
sgdu administracyjnego i przekazat sprawe do ponow-
nego rozpoznania z powodu niewaznosci postepowa-
nia, a Srodek odwotawczy byt oparty rowniez lub wy-
tacznie na innych zarzutach, w uzasadnieniu orzecze-
nia nalezy przedstawié¢ ocene zarzutéw podniesionych
w $rodku odwotawczym.

8 63. Po wykonaniu czynnosci zawigzanych z roz-
poznaniem $rodka odwotawczego Sad zwraca akta
sprawy wtasciwvemu wojewddzkiemu sgdowi admini-
stracyjnemu.

§ 64. Postanowienia tego rozdziatu stosuje sie od-
powiednio w toku podejmowania przez Sad uchwat
oraz rozpoznawania wnioskdw o uniewaznienie orze-
czeh sagdow administracyjnych.

Rozdziat 8

Pytania prawne do Trybunatu Konstytucyjnego

8 65. 1. W sprawie wystgpienia z pytaniem praw-
nym do Trybunatu Konstytucyjnego sktad orzekajacy
wydaje postanowienie.

2. W postanowieniu, o ktérym mowa w ust. 1, sktad
orzekajgcy uzasadnia watpliwosci co do zgodnosci aktu
nizszego rzedu z przepisami aktu wyzszego rzedu, a po-
nadto wskazuje, w jakim zakresie odpowiedz na pytanie
prawne moze mie¢ wptyw na rozstrzygniecie sprawy,
w zwigzku z ktdrg pytanie to jest postawione.

3. Postanowienie o wystapieniu z pytaniem praw-
nym sktad orzekajagcy przedstawia Trybunatowi Kon-
stytucyjnemu, wraz z aktami sprawy, za posrednic-
twem Prezesa Sadu.

§ 66. Niezaleznie od trybu postepowania, o ktérym
mowa w § 65, sktad orzekajagcy zawiadamia Prezesa
Sadu o stwierdzonej w toku rozpoznawania sprawy
niezgodnosci ustawy lub umowy miedzynarodowej
z Konstytucjg oraz innego aktu normatywnego z Kon-
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stytucja lub ustawg, jezeli nie ma to znaczenia dla roz-
strzygniecia sprawy.

Rozdziat 9
Przepisy przejsciowe i koncowe

8 67. Do dnia 31 grudnia 2004 r. sktady orzekajace
do rozpoznania spraw oraz terminy rozpraw i posie-

dzen wyznacza przewodniczacy wydziatu w sposoéb
ustalony z Prezesem Sadu.

§ 68. Przepisy regulaminu dotyczace rozpoznawa-
nia skarg kasacyjnych stosuje sie odpowiednio do
skarg kasacyjnych wniesionych w sprawach zakon-
czonych prawomocnym orzeczeniem Naczelnego
Sadu Administracyjnego przed dniem 1 stycznia
2004 .

177
ZARZADZENIE Nr 20 PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 20 lutego 2004 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania statutu Ministerstwu Obrony Narodowej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 14 grud-
nia 1995 r. o urzedzie Ministra Obrony Narodowej
(Dz. U. 2 1996 r. Nr 10, poz. 56, z p6zn. zm.") zarzadza
sie, co nastepuje:

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1996 r. Nr 102, poz. 474, z 1997 r. Nr 121, poz. 770
i Nr 141, poz. 944, 21999 r. Nr 11, poz. 95, z 2001 r. Nr 123,
poz. 1353 i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 156, poz. 1301
oraz z 2003 r. Nr 210, poz. 2036.

8 1. W zarzadzeniu nr 2 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 4 stycznia 2002 r. w sprawie nadania statutu Mi-
nisterstwu Obrony Narodowej (M. P. Nr 1, poz. 29)
w zatgczniku w 8 2 w ust. 1 uchyla sie pkt 15.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Prezes Rady Ministrow: L. Miller

178
OBWIESZCZENIE MINISTRA GOSPODARKI, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 17 lutego 2004 r.

w sprawie rozdysponowania kontyngentu taryfowego

Na podstawie art. 14% § 2 ustawy z dnia 9 stycznia
1997 r. — Kodeks celny (Dz. U. z 2001 r. Nr 75, poz. 802,
z p6zn. zm.2)) ogtaszam, co nastepuije:

1 Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej kieruje
dziatem administracji rzagdowej — gospodarka, na pod-
stawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie szczegétowego
zakresu dziatania Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej (Dz. U. Nr 1, poz. 5).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 89, poz. 972, Nr 110,
poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 128, poz. 1403, z 2002 r.
Nr 41, poz. 365, Nr 89, poz. 804, Nr 112, poz. 974, Nr 141,
poz. 1178, Nr 169, poz. 1387 i Nr 188, poz. 1572 oraz
z 2003 r. Nr 120, poz. 1122.

2

W dniu 9 lutego 2004 r. kontyngent taryfowy
numer 090334 ustanowiony rozporzadzeniem Mini-
stra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
6 stycznia 2004 r. w sprawie kontyngentéw taryfo-
wych na przywoz niektérych towardow na potrzeby
przemystu farmaceutycznego (Dz. U. Nr 9, poz. 70)
zostat rozdysponowany w 75 % wielkosci ustano-
wionej.

Minister Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej:
J. Hausner



