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913
ZARZADZENIE PREZESA NAJWYZSZEJ I1ZBY KONTROLI

z dnia 1 wrzesnia 2011 r.

w sprawie postepowania kontrolnego

Na podstawie art. 65 ustawy z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.
Nr 231, poz. 1701, z pozn. zm.") zarzadza sie, co naste-
puje:

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

§ 1. Zarzadzenie reguluje zadania kontroleréw Naj-
wyzsze] lzby Kontroli w postepowaniu kontrolnym
oraz szczegoOtowe zasady przygotowywania kontroli,
dokumentowania czynnosci kontrolnych, sporzgdza-
nia protokotu kontroli, wystgpienia pokontrolnego
i informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli,
a takze rozpatrywania zastrzezen.

8§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o;

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli;

2) wtasciwej jednostce kontrolnej — rozumie sie
przez to kontrolng jednostke organizacyjng (depar-
tament lub delegature) przeprowadzajgcg poste-
powanie kontrolne w jednostce kontrolowanej;

3) kontroli koordynowanej — rozumie sie przez to
kontrole wykonywang wedtug jednego programu
lub tematyki przez wiecej niz jedng kontrolng jed-
nostke organizacyjna;

4) jednostce koordynujgcej kontrole — rozumie sie
przez to kontrolng jednostke organizacyjna, ktorej
zlecono zadanie przygotowania kontroli koordy-
nowanej, w tym opracowania projektu programu
lub tematyki, organizacji i koordynowania jej prze-
biegu oraz opracowania projektu informacji o wy-
nikach przeprowadzonej kontroli;

5) koordynatorze kontroli — rozumie sie przez to
kontrolera wyznaczonego do kierowania przygo-
towaniem i przebiegiem postepowania kontrolne-
go w kontroli koordynowanej oraz opracowania
projektu informacji o wynikach przeprowadzonej
kontroli;

6) uczestniku kontroli koordynowanej — rozumie sie
przez to witasciwag jednostke kontrolng lub inny
organ kontroli, rewizji, inspekcji biorgcy udziat
w kontroli koordynowanej;

7) jednostce kontrolowanej — rozumie sie przez to
organy i jednostki organizacyjne wymienione
w art. 2 i 4 ustawy.

") Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 209, poz. 1315, Nr 225,
poz. 1502 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 182,
poz. 1228, Nr 227, poz. 1482 i Nr 238, poz. 1578.

Rozdziat 2
Zadania kontrolerow

8 3. Dyrektor kontrolnej jednostki organizacyjnej
w postepowaniu kontrolnym w szczegélnosci:

1) organizuje prace jednostki i kieruje jej dziatalnos-
cig;

2) reprezentuje Najwyzszg lzbe Kontroli wobec in-
nych organdéw i instytucji w sprawach objetych
czynnosciami kontrolnymi i w granicach upowaz-
nien udzielonych przez Prezesa Najwyzszej Izby
Kontroli;

3) podejmuje czynnosci zapewniajgce prawidiowy
i terminowy przebieg postepowania kontrolnego;

4) wyznacza podlegtych kontroleréw do wykonania
okreslonych czynnosci kontrolnych;

5) sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez kon-
trolerow powierzonych im zadan, zwtaszcza nad
przygotowaniem do przeprowadzenia kontroli
i nad przestrzeganiem obowigzujgcych zasad i try-
bu przeprowadzania kontroli;

6) w razie potrzeby przeprowadza kontrole Ilub
uczestniczy w poszczegdlnych czynnosciach kon-
trolnych oraz w naradach pokontrolnych;

7) zapewnia rzetelne przedstawianie w wystgpie-
niach pokontrolnych oceny kontrolowanej dziatal-
nosci, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci
takze uwag i wnioskow w sprawie ich usuniecia;

8) wykonuje czynnos$ci w sprawie rozpatrywania za-
strzezen;

9) kieruje opracowywaniem informacji o wynikach
przeprowadzonych kontroli;

10) podejmuje dziatania zmierzajace do wykorzystania
uwag i wnioskéw przez adresatow wystgpiehn po-
kontrolnych.

8 4. Wicedyrektor kontrolnej jednostki organizacyj-
nej wykonuje zadania okreslone w &8 3 w zakresie,
w jakim zostaty mu powierzone przez dyrektora.

8 5. Radca Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli reali-
zuje w postepowaniu kontrolnym zadania wyznaczo-
ne przez Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli.

8 6. Doradca ekonomiczny i doradca techniczny:

1) prowadzg badania analityczne okreslonych prob-
lemow, w tym analize ryzyka wystgpienia niepra-
widtowosci, i opracowujg wyniki tych badan, sta-
nowigce podstawe proponowanych tematéw kon-
troli;
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2) opracowuja projekty i zgtaszajg uwagi do projek-
tow programoéw kontroli;

3) petnig funkcje koordynatora kontroli;

4) przygotowuja lub biorg udziat w przygotowaniu
narad zwigzanych z procesem kontroli i udzielajg
kontrolerom pomocy w toku czynnosci kontrol-
nych;

5) sprawujg w zakresie wyznaczonym przez dyrekto-
ra biezacy nadzér nad przebiegiem postepowania
kontrolnego;

6) przeprowadzajg w razie potrzeby kontrole lub
uczestniczg w czynnosciach kontrolnych;

7) w przypadku zgtoszenia zastrzezen do protokotu
kontroli analizujg i oceniajg protokét oraz zebrane
dowody z punktu widzenia zachowania zasad i try-
bu postepowania kontrolnego;

8) biorg udziat w rozpatrywaniu zastrzezen;
9) uczestniczg w naradach pokontrolnych;

10) analizujg projekty wystgpien pokontrolnych, doko-
nujg ich oceny i niezbednej korekty;

11) przygotowuja projekty informacji o wynikach prze-
prowadzonych kontroli i projekty innych opraco-
wan pokontrolnych;

12) dokonujg analizy odpowiedzi na wystgpienia po-
kontrolne i przedstawiajg jg dyrektorowi;

13) wykonujg inne zadania zlecone przez dyrektora.

8 7. Doradca prawny:

1) informuje dyrektora kontrolnej jednostki organiza-
cyjnej o zmianach stanu prawnego w zakresie
dziatania jednostki;

2) uczestniczy w opracowaniu i opiniowaniu projek-
tow programoéw kontroli, w szczegdlnosci dokonu-
je analiz prawnych i sporzadza wykaz aktow praw-
nych dotyczgcych przedmiotu kontroli; w razie po-
trzeby opracowuje projekty programéw kontroli;

3) udziela pomocy prawnej kontrolerom uczestnicza-
cym w postepowaniu kontrolnym;

4) w razie potrzeby petni funkcje koordynatora kon-
troli, a takze przeprowadza kontrole lub uczestni-
czy w czynnoséciach kontrolnych;

5) bierze udziat w rozpatrywaniu zastrzezen;

6) opiniuje pod wzgledem prawnym projekty wysta-
pien pokontrolnych, w szczegdlnosci w zakresie
odpowiedzialnosci za ujawnione w toku kontroli
nieprawidtowosci oraz potrzeby zmiany obowia-
zujgcego prawa, dokonuje ich oceny i niezbednej
korekty;

7) opracowuje analizy prawne, a w razie potrzeby
formutuje w projektach informacji o wynikach
kontroli uwagi co do zmiany obowigzujacego pra-
wa; moze takze przygotowywac projekty informa-
cji;

8) uczestniczy w opracowaniu projektéw zawiado-
mien, o ktérych mowa w art. 63 ustawy, i prowa-
dzi ich ewidencje;

9) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora.

§ 8. Kontroler wykonujacy czynnosci kontrolne:

1) przeprowadza kontrole w jednostce kontrolowanej
zgodnie z zasadami i trybem postgpowania kon-
trolnego, programem kontroli i zaleceniami nad-
zorujgcego, efektywnie wykorzystuje czas przewi-
dziany na przygotowanie sie do kontroli oraz jej
przeprowadzenie;

2) dokonuje w sposéb obiektywny ustalen kontroli
oraz rzetelnie je dokumentuje;

3) sporzagdza dokumenty okreslone w przepisach ni-
niejszego zarzgdzenia, w szczegolnosci protokoty
kontroli oraz projekty wystgpien pokontrolnych
i zawiadomien, o ktérych mowa w art. 63 ustawy;
niezwtocznie informuje doradce prawnego o usta-
leniach kontroli uzasadniajgcych sporzadzenie ta-
kich zawiadomien;

4) bierze udziat w rozpatrywaniu zastrzezen;

5) dokonuje wstepnej oceny odpowiedzi na wysta-
pienia pokontrolne;

6) wykonuje inne zadania w zakresie postepowania
kontrolnego zlecone przez dyrektora.

8 9. Kierownik zespotu kontrolnego, kazdorazowo
wyznaczany przez dyrektora, oprocz wykonywania za-
dan, o ktérych mowa w § 8, organizuje prace zespotu,
w szczegodlnosci:

1) dokonuje podziatu zadan miedzy cztonkéw zespo-
tu i koordynuje ich dziatania;

2) zapewnia prawidtowe i terminowe przeprowadza-
nie kontroli przez zespot;

3) dazy do rozstrzygniecia rozbieznosci miedzy czton-
kami zespotu, wyniktych na tle dokonanych usta-
len kontrolnych lub sposobu ujecia ustalen w pro-
tokole kontroli;

4) reprezentuje zespot wobec kierownika jednostki
kontrolowanej.

Rozdziat 3

Przygotowywanie kontroli

8 10. 1. Najwyzsza Izba Kontroli prowadzi dziatal-
nos¢ na podstawie rocznego planu pracy uchwalane-
go przez Kolegium Najwyzszej Izby Kontroli.

2. Roczny plan pracy Najwyzszej Izby Kontroli za-
wiera tematy kontroli podejmowanych na zlecenie
Sejmu lub jego organéw, na wniosek Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej, na wniosek Prezesa Rady Mini-
strow, a takze podejmowanych przez Najwyzszg lzbe
Kontroli z wtasnej inicjatywy.
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3. Rezygnacja z tematu kontroli ujetego w rocz-
nym planie pracy lub wprowadzenie nowego tematu
kontroli wymaga uchwaty Kolegium NIK. Wprowadze-
nie innych zmian w rocznym planie pracy jest mozli-
we za zgodg Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli.

§ 11. 1. W razie potrzeby Najwyzsza Izba Kontroli
podejmuje, poza planem pracy, kontrole dorazne.

2. Kontrole dorazne podejmuje sie w szczegdélno-
$ci w przypadku:

1) potrzeby niezwtocznego zbadania aktualnych za-
gadnien o szczegolnym znaczeniu dla funkcjono-
wania panstwa (kontrola specjalna);

2) wstepnego badania okreslonych zagadnien dla
opracowania projektu programu kontroli (kontrola
rozpoznawecza);

3) badania sposobu wykorzystania uwag i wnioskow
przez adresatéw wystgpien pokontrolnych (kon-
trola sprawdzajaca);

4) rozpatrywania skarg i wnioskow (kontrola skargo-
wa).

3. Decyzje o przeprowadzeniu kontroli specjalnej
podejmuje Prezes Najwyzszej lzby Kontroli, ktory
wskazuje takze jednostke koordynujaca lub przepro-
wadzajaca te kontrole.

4. Decyzje o przeprowadzeniu pozostatych kontroli
doraznych podejmuje dyrektor wtasciwej jednostki
kontrolnej, za zgodag Prezesa lub upowaznionego wi-
ceprezesa Najwyzszej Izby Kontroli.

8 12. 1. Dla kontroli ujetych w rocznym planie pra-
cy opracowuje sie programy kontroli.

2. Program kontroli przygotowuje jednostka koor-
dynujaca kontrole lub wtasciwa jednostka kontrolna.

§ 13. Przy opracowywaniu programéw kontroli
uwzglednia sie w szczegolnosci:

1) wyniki wczeséniejszych kontroli i kontroli rozpo-
znawczych;

2) wyniki badan analitycznych okreslonych proble-
mow oraz skarg i wnioskow;

3) informacje pochodzgce od organow lub jednostek,
o ktorych mowa w art. 2 i 4 ustawy;

4) opinie naukowe i specjalistyczne.

8 14. W programach kontroli zamieszcza sie infor-
macje potrzebne do sprawnego przeprowadzenia
kontroli oraz dokonania oceny kontrolowanej dziatal-
nosci, w szczegdélnosci:

1) oznaczenie kontroli (numer i temat);
2) cel kontroli;

3) wyniki analizy przedkontrolnej, tj. przedstawienie
podstawowych problemoéw gospodarczych, finan-
sowych i organizacyjnych zwigzanych z przedmio-
tem kontroli, a takze wskazanie szczegolnych za-
grozen i mozliwych nieprawidtowosci w badanych
obszarach;

4) analize stanu prawnego dotyczacego kontrolowa-
nej dziatalnosci;

5) tematyke kontroli, tj. szczegotowe okreslenie przed-
miotowego i podmiotowego zakresu kontroli;

6) wskazéwki metodyczne, tj. okreslenie sposobu
i technik przeprowadzania kontroli, dokumento-
wania jej wynikow oraz dokonania oceny kontro-
lowanej dziatalnosci, w tym dowoddéw niezbed-
nych do dokonania ustalen i sposobu ich badania,
powigzania tematyki z aktami normatywnymi, za-
sad doboru proby do kontroli, wzorow wykazéw
i zestawien oraz narzedzi do badan kontrolnych;

7) zatlozenia organizacyjne, tj. wskazanie jednostki
koordynujacej kontrole, koordynatora kontroli
i uczestnikéw kontroli, podmiotow przewidzianych
do kontroli, podziatu zadah miedzy uczestnikéw
kontroli, terminéw poszczegodlnych faz postepo-
wania kontrolnego;

8) wykaz aktow prawnych dotyczacych tematyki kon-
troli;

9) inne informacje i zatgczniki stosownie do potrzeb.

8 15. Program kontroli oraz zmiany w programie
zatwierdza Prezes lub upowazniony wiceprezes Naj-
wyzszej lzby Kontroli.

§ 16. 1. Dla kontroli doraznej, o ktérej mowa w § 11
ust. 2 pkt 1, tematyke kontroli opracowuje dyrektor
wtasciwej jednostki kontrolnej lub dyrektor jednostki
koordynujgcej te kontrole, a zatwierdza Prezes Naj-
wyzszej lzby Kontroli.

2. Dla kontroli doraznej, o ktérej mowa w § 11
ust. 2 pkt 2—4, tematyke kontroli zatwierdza dyrektor
wtasciwej jednostki kontrolnej lub dyrektor jednostki
koordynujgcej kontrole.

3. Zmiana tematyki kontroli, o ktérej mowa
w ust. 1, wymaga zgody Prezesa Najwyzszej Izby Kon-
troli, a tematyki kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, dy-
rektora tej jednostki, ktéry jg zatwierdzit.

8 17. 1. Imienne upowaznienia do przeprowadze-
nia kontroli wydawane sg wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Do kontroli spraw lub dokumentéw zakwalifiko-
wanych jako $cisle tajne odrebne upowaznienie wy-
daje Prezes Najwyzszej Izby Kontroli.

3. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1i 2, oraz
upowaznienia wydawane na podstawie odrebnych
przepisow po ich wykorzystaniu zatgcza sie do akt
kontroli.

4. Druki upowaznien podlegaja $cistemu ewiden-
cjonowaniu.

8 18. W przypadkach kontroli prowadzonych przez
Najwyzsza lzbe Kontroli wspélnie z innymi organami
kontroli, rewizji lub inspekcji przedstawiciele tych or-
ganow dziatajg na podstawie upowaznien wydawa-
nych przez te organy.
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Rozdziat 4

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych.
Protokot kontroli

§ 19. 1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki
czynnosci kontrolnych w sposob okreslony w niniej-
szym rozdziale, zaktadajgc i prowadzac w tym celu ak-
ta kontroli.

2. Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci materia-
ty dowodowe i inne dokumenty wymienione w niniej-
szym rozdziale.

3. Na poczatku kazdego tomu akt zamieszcza sie
wykaz materiatéw zawartych w danym tomie, wymie-
niajgc ich nazwy i cechy identyfikujgce (numery, daty)
oraz wskazujgc odpowiednie strony akt.

4. Kontroler numeruje zapisane strony akt kontroli.

8 20. 1. Kontroler udostepnia akta kontroli z zacho-
waniem przepiséw o tajemnicy kontrolerskiej i innych
tajemnicach ustawowo chronionych.

2. Udostepniajgc akta kontroli kierownikowi jedno-
stki kontrolowanej, kontroler musi uwzgledni¢ cel
kontroli.

§ 21. 1. Kontroler sporzadza niezbedne odpisy do-
kumentéw lub odpowiednie z nich wyciagi, a takze ze-
stawienia i obliczenia dokonywane na podstawie do-
kumentéw.

2. Zadanie od kierownika jednostki kontrolowanej
wydania polecenia sporzadzenia odpisow, wyciggoéw,
zestawien lub obliczen przez podlegtych mu pracow-
nikdw moze nastgpié tylko w przypadkach uzasadnio-
nych potrzebami kontroli.

3. Jezeli zachodzi potrzeba wtgczenia do akt kon-
troli okreslonego dokumentu lub jego czesci, kontro-
ler wigcza odpis, potwierdzony w sposob okreslony
w art. 37 ust. 2 ustawy.

§ 22. 1. Kontroler, zabezpieczajgc materiaty dowo-
dowe w sposob okreslony w art. 36 ust. 1 pkt 3 usta-
wy, wystawia pokwitowanie wedtug wzoru okreslone-
go w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia i pozostawia je
w jednostce kontrolowanej; kopie pokwitowania wtg-
cza do akt kontroli.

2. W razie odmowy zwolnienia materiatow dowo-
dowych spod zabezpieczenia (art. 36 ust. 2 ustawy)
kontroler przedstawia wniosek wraz ze swoim stano-
wiskiem dyrektorowi wtasciwej jednostki kontrolne;j.

3. Kontroler zwraca zabezpieczone materiaty do-
wodowe po otrzymaniu pokwitowania, ktore wigcza
do akt kontroli.

§ 23. W razie zasiegania przez kontrolera informa-
cji lub uzyskiwania wyjasnien na podstawie art. 29
pkt 2 lit. f ustawy informacje lub wyjasnienia powinny
by¢ utrwalone na pismie.

§ 24. 1. Kontroler sporzadza protokot pobrania rze-
czy wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do
zarzadzenia.

2. Jezeli osoba uczestniczagca w pobraniu rzeczy
odmawia podpisania protokotu lub nie moze go pod-
pisa¢, kontroler zamieszcza w protokole odpowiednig
wzmianke i opisuje podane przez osobe uczestniczaca
w pobraniu rzeczy przyczyny odmowy lub niemozno-
$ci podpisania.

§ 25. 1. Kontroler sporzadza protokot ogledzin we-
dtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do zarza-
dzenia.

2. Przepis 8§ 24 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Zataczniki do protokotu ogledzin wymienione
w art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy powinny by¢ zabezpieczo-
ne w sposéb uniemozliwiajgcy zastgpienie ich innymi.

8§ 26. 1. Kontroler sporzadza protokot przyjecia ust-
nych wyjasnien wedtug wzoru okreslonego w zatgcz-
niku nr 5 do zarzadzenia lub ustnego oswiadczenia
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do zarza-
dzenia.

2. Wyjasnienia i oéwiadczenia moga tez by¢ ztozo-
ne na pismie. Kontroler odmawia ich przyjecia, jezeli
nie zostaty podpisane.

§ 27. 1. Kontroler wysyta wezwanie do osobistego
stawienia sie¢ w charakterze $wiadka wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia.

2. Kontroler wydaje postanowienie o natozeniu ka-
ry pienieznej na $wiadka za niestawienie sie bez uza-
sadnionej przyczyny na wezwanie wedtug wzoru okre$-
lonego w zatgczniku nr 8 do zarzgdzenia.

3. Kontroler wydaje postanowienie o uchyleniu
postanowienia o natozeniu kary pienieznej, o ktorym
mowa w ust. 2, wedtug wzoru okreslonego w zataczni-
ku nr 9 do zarzadzenia.

4. Kontroler sporzadza protokédt przestuchania
Swiadka wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 10 do zarzgdzenia.

§ 28. Dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej wy-
daje postanowienie o powotaniu biegtego wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 11 do zarzadzenia.

§ 29. 1. Kontroler wydaje postanowienie o powo-
taniu specjalisty w danej dziedzinie wiedzy lub prakty-
ki do udzialu w czynnosciach badawczych wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 12 do zarzadzenia.

2. Sporzadzone przez kontrolera dokumenty,
utrwalajace przebieg czynnosci dokonanych przy
udziale specjalisty, podpisujg kontroler i specjalista.

8 30. Kontroler utrwala w notatce stuzbowej inne
czynnosci podjete w toku kontroli, a takze zdarzenia,
ktore majg istotne znaczenie dla ustalen lub przebiegu
kontroli.

8 31. 1. Przekazanie przez kontrolera kierownikowi
jednostki kontrolowanej informacji o stwierdzeniu
bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia lub zdro-
wia ludzkiego albo niepowetowanej szkody w mieniu
nastepuje zaleznie od okolicznosci ustnie lub pisem-
nie.
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2. W razie ztozenia informacji, o ktérej mowa
w ust. 1, w formie ustnej kontroler utrwala ten fakt
w notatce stuzbowej.

3. Informacja przekazana na pi$mie oraz notatka
stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 2, powinny zawieraé
w szczegolnosci:

1) opis stwierdzonego stanu grozacego zyciu lub
zdrowiu ludzkiemu albo mieniu;

2) doktadny czas przekazania informacji kierowniko-
wi jednostki kontrolowanej lub innej wtasciwej
osobie.

4. Kontroler powinien uzyskaé¢ i dotgczy¢ do akt
kontroli pisemne potwierdzenie przekazania kierowni-
kowi jednostki kontrolowanej informacji, o ktorej mo-
wa w ust. 1.

5. Przepisy ust. 1—4 stosuje sie odpowiednio
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 51 ust. 3 i 4
ustawy.

8 32. 1. Z przebiegu zwotanej przez kontrolera
w toku kontroli narady z pracownikami jednostki kon-
trolowanej sporzadza sig protokot, ktory powinien za-
wiera¢ w szczegolnosci informacje o celu, przebiegu
i wyniku narady.

2. Protokot sporzadza pracownik wtasciwej jedno-
stki kontrolnej, a podpisujag go prowadzacy narade
kontroler i protokolant; protokot zatgcza sie do akt
kontroli.

8 33. 1. Dokonane w postepowaniu kontrolnym
ustalenia kontroler opisuje w protokole kontroli
w sposob uporzgdkowany, zwiezty i przejrzysty.

2. Protokét kontroli powinien zawierac:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres,
imie i nazwisko kierownika oraz oznaczenie i adres
jednostki nadrzednej nad kontrolowang, z uwzgled-
nieniem zmian w okresie objetym kontrolg;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontro-
lera, nazwe wtasciwej jednostki kontrolnej delegu-
jacej kontrolera oraz numer i date upowaznienia
do kontroli;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrol-
nych w jednostce kontrolowanej;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli

i okresu objetego kontrolg;

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu fak-
tycznego ze wskazaniem na podstawy dokona-
nych ustalen zawarte w aktach kontroli, w tym
stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich po-
wstania, zakresu i skutkdw oraz oséb za nie odpo-
wiedzialnych;

6) wzmianke o przekazaniu informacji, o ktérych mo-
wa w art. 51 ustawy, oraz wzmianke o podjetych
w zwigzku z tym dziataniach zapobiegajacych i ich
skutkach do czasu zakonczenia kontroli;

7) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,
a takze o prawie ztozenia wyjasnien, o ktérych mo-
wa w art. 59 ustawy;

8) wzmianke o zgtoszeniu zastrzezen oraz o stanowi-
sku zajetym wobec nich przez kontrolera;

9) omowienie dokonanych w protokole poprawek,
skreslen i uzupetnien;

10) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu
kierownikowi jednostki kontrolowanej;

11) adnotacje o dokonaniu wpisu do ksiegi ewidencji
kontroli, jezeli taka ksiega jest prowadzona przez
jednostke kontrolowang;

12) podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontro-
lowanej oraz miejsce i datg podpisania protokotu;

13) parafy kontrolera na kazdej stronie protokotu;

14) w razie odmowy podpisania protokotu — wzmian-
ke, o ktérej mowa w art. 57 ust. 3 ustawy.

3. W przypadku gdy protokét zawiera informacje
objete tajemnicg ustawowo chroniong, zaopatruje sie
go w odpowiednig klauzule.

4. Protokét kontroli sporzadza sie w dwoch egzem-
plarzach.

5. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje kierow-
nik jednostki kontrolowanej.

§ 34. Wyjasnienia, o ktérych mowa w art. 59 usta-
wy, stanowig zatgcznik do protokotu kontroli.

Rozdziat 5

Zgtaszanie i rozpatrywanie zastrzezen
do protokotu kontroli

&8 35. Przedstawiajgc kierownikowi jednostki kon-
trolowanej protokot kontroli, kontroler informuje go
o przystugujagcym na mocy art. 55 ust. 1 oraz art. 57
ust. 1 ustawy prawie zgtoszenia umotywowanych za-
strzezen do ustalen zawartych w protokole oraz pra-
wie odmowy podpisania protokotu kontroli.

§ 36. 1. Kontroler bada, czy zgtoszone zastrzezenia
spetniajg warunki okreslone w art. 55 ust. 1i 2 ustawy.

2. Jezeli zastrzezenia nie spetniajg warunkow usta-
wowych, poniewaz zostaty zgtoszone przez osobe nie-
uprawniong, po uptywie terminu, nie zostaty umoty-
wowane lub sg niedopuszczalne z mocy ustawy, kon-
troler informuje o tym dyrektora wtasciwej jednostki
kontrolnej, ktéry odmawia przyjecia zastrzezen i infor-
muje o tym zgtaszajacego.

3. Jezeli nie zachodzg okolicznosci, o ktérych mo-
wa w ust. 2, zastrzezenia zgtoszone przez kierownika
jednostki kontrolowanej do ustaleh zawartych w pro-
tokole kontroli poddawane sg przez kontrolera anali-
zie.



Monitor Polski Nr 87

— 6723 —

Poz. 913

4. Jezeli z analizy wynika potrzeba podjecia dodat-
kowych czynnosci kontrolnych, kontroler je przepro-
wadza.

5. Jezeli kontroler stwierdzi zasadno$¢ zastrzezen,
dokonuje zmiany protokotu kontroli w ten sposodb, ze
dotacza do niego stosowny tekst w brzmieniu:

1) , Ustalenia na str. ..... skresla sie”;
2) ,Uzupetnienie do str. ..... protokotu kontroli”;
3) , Tresc ustalen na str. ..... otrzymuje brzmienie:”.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci
lub w czesci kontroler przekazuje kierownikowi jedno-
stki kontrolowanej swoje stanowisko na pismie wraz
z pouczeniem o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia
zastrzezen stosownie do art. 56 ust. 1 ustawy.

§ 37. 1. Dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej
odmawia przyjecia zastrzezen do tresci protokotu,
zgtoszonych w trybie art. 56 ust. 1 ustawy, jezeli nie
spetniajg one warunkow ustawowych, poniewaz zo-
staty zgtoszone przez osobe nieuprawniong, po upty-
wie terminu, nie zostaty umotywowane lub sg niedo-
puszczalne z mocy ustawy, i informuje o tym zgtasza-
jacego.

2. Jezeli nie zachodzg okolicznosci, o ktérych mo-
wa w ust. 1, dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej
niezwtocznie wyznacza sktad komisji odwotawczej
oraz protokolanta.

3. Jezeli okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, zo-
stang ujawnione po wyznaczeniu sktadu komisji od-
wotaweczej, przyjecia zastrzezen odmawia przewodni-
czacy komisji i informuje o tym zgtaszajgcego.

§ 38. 1. Przewodniczacy komisji odwotawczej za-
rzgdza rozpatrzenie sprawy na posiedzeniu niejaw-
nym, jezeli uzna, ze zgtoszone zastrzezenia sg w petni
uzasadnione.

2. Komisja odwotawcza na posiedzeniu niejaw-
nym moze podjac¢ uchwate, w ktorej:

1) uwzglednia zastrzezenia w catos$ci, nakazujgc kon-
trolerowi dokonanie w protokole kontroli odpo-
wiednich zmian lub uzupetnien; moze tez wskazac
na potrzebe ponownego przeprowadzenia kon-
troli;

2) kieruje sprawe do rozpatrzenia na posiedzeniu
jawnym, zarzadzajgc w razie potrzeby przeprowa-
dzenie dodatkowych czynnosci dowodowych.

8 39. 1. Przed wyznaczeniem terminu posiedzenia
jawnego przewodniczacy komisji odwotawczej powo-
tuje sposréd jej cztonkdw referenta sprawy; referen-
tem sprawy moze byc¢ takze przewodniczacy komis;ji
odwotawczej.

2. Referent sprawy analizuje tresc¢ zastrzezen, kon-
frontuje je z ustaleniami zawartymi w protokole kon-
troli, a w razie potrzeby przeprowadza czynnosci nie-
zbedne do rozpatrzenia sprawy lub zwraca sie do
przewodniczagcego o wyznaczenie do ich wykonania
innego cztonka komisji.

3. Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 2, sporzadza sie notatke stuzbowg zawierajgca
wyniki dokonanych ustalen i przedstawia sie jg komi-
sji odwotawczej w celu rozpatrzenia zastrzezen przez
komisje w petnym sktadzie.

§ 40. O terminie posiedzenia jawnego zawiadamia
sie kierownika jednostki kontrolowanej i kontrolera.
Obecnos$¢ tych oséb nie jest obowigzkowa; komisja
moze uznac udziat kontrolera za konieczny.

§ 41. 1. Na posiedzeniu jawnym, ktérym kieruje
przewodniczgcy komisji, referent sprawy przedstawia
zgloszone zastrzezenia oraz stanowisko kontrolera
wobec nich, a takze informuje o przeprowadzonych
dodatkowych czynnosciach dowodowych; jezeli na
posiedzeniu komisji obecni sg kierownik jednostki
kontrolowanej i kontroler, przewodniczacy komisji
udziela im gtosu.

2. Po wyjasnieniu wszystkich kwestii zwigzanych
z rozpatrywaniem zastrzezen przewodniczacy komisji
odwotawczej zamyka posiedzenia jawne, po czym ko-
misja odwotawcza podejmuje uchwate o uwzglednie-
niu zastrzezen w catosci lub w czesci albo o ich odda-
leniu. Niezaleznie od zgtoszonych zastrzezen, komisja
moze wskaza¢ na potrzebe ponownego przeprowa-
dzenia kontroli.

§ 42. 1. Uchwaly, o ktérych mowa w 8 38 ust. 2
pkt 1 oraz § 41 ust. 2, wraz z uzasadnieniem podpisujg
wszyscy cztonkowie komisji; cztonek komisji ma pra-
wo zgtosi¢ zdanie odrebne, zaznaczajgc to przy podpi-
sywaniu uchwaty. Zdanie odrebne wymaga uzasad-
nienia na pismie.

2. Uchwate wraz z uzasadnieniem przewodniczgcy
komisji odwotawczej niezwtocznie przekazuje Preze-
sowi lub upowaznionemu wiceprezesowi Najwyzszej
Izby Kontroli.

§ 43. 1. Zatwierdzong przez Prezesa lub upowaz-
nionego wiceprezesa Najwyzszej Izby Kontroli uchwa-
te komisji odwotawczej wraz z uzasadnieniem prze-
wodniczacy komisji przekazuje zgtaszajacemu zastrze-
zenia i kontrolerowi.

2. Jezeli ostateczna uchwata komisji odwotawczej
uwzglednia zgtoszone zastrzezenia w calosci lub
w czesci, kontroler dokonuje odpowiednich zmian
i uzupetnien w protokole kontroli zgodnie z trescig
uchwaty; przepis § 36 ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

§ 44. 1. Do rozpatrzenia zastrzezeh przez komisje
rozstrzygajgca, o ktéorej mowa w art. 56 ust. 5 i 6 usta-
wy, stosuje sie odpowiednio przepisy 8 38—42 i § 43
ust. 2.

2. Uchwate komisji rozstrzygajgcej przewodnicza-
cy komisji dorecza wraz z uzasadnieniem zgtaszajgce-
mu zastrzezenia i kontrolerowi.

§ 45. 1. Z posiedzenia komisji odwotawczej i roz-
strzygajacej sporzadza sie protokot, ktéry podpisuja
przewodniczgcy komisji i protokolant.

2. Dokumenty wytworzone lub zebrane w toku roz-
patrywania zastrzezen wtgcza sie do akt kontroli.
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Rozdziat 6
Wystapienia pokontrolne

8 46. 1. Po podpisaniu protokotu kontroli kontroler
opracowuje projekt wystgpienia pokontrolnego do
kierownika jednostki kontrolowanej zawierajgcego
ocene kontrolowanej dziatalnosci, w tym oséb odpo-
wiedzialnych za te dziatalno$¢, a w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci — takze uwagi i wnioski w sprawie
ich usuniecia.

2. Jezeli wyniki kontroli wskazujg na koniecznosc¢
podjecia okreslonych czynnosci przez kierownika jed-
nostki nadrzednej nad jednostkg kontrolowang, kon-
troler opracowuje projekt wystgpienia pokontrolnego
zawierajgcego ocene kontrolowanej dziatalnosci oraz
uwagi i wnioski dla jednostki nadrzednej.

3. Jezeli stwierdzone w wyniku kontroli nieprawid-
towosci wskazujg na konieczno$¢ podijecia dziatan
przez wtasciwe organy panstwowe lub samorzadowe,
w szczegolnosci w celu zmiany obowigzujacego pra-
wa, kontroler opracowuje projekt wystgpienia pokon-
trolnego do tych organdw.

4. Ocene, o ktorej mowa w art. 60 ust. 3 ustawy,
wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, kontroler
przedstawia w projekcie wystapienia, o ktorym mowa
w ust. 1—3.

5. Kontroler uzgadnia projekty wystapien z wtasci-
wymi doradcami i przedstawia dyrektorowi wtasciwej
jednostki kontrolnej do akceptac;ji.

§ 47. 1. Wystgpienia pokontrolne podpisuja:

1) Prezes Najwyzszej lzby Kontroli — do Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatka Sejmu, Mar-
szatka Senatu, Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Narodowego Banku Polskiego oraz oséb kieruja-
cych instytucjami, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy;

2) wiceprezesi — do ministréw i kierownikow urze-
dow centralnych;

3) dyrektor generalny — do wojewoddéw i organow
stopnia wojewddzkiego;

4) dyrektorzy kontrolnych jednostek organizacyjnych
— do wojewodow i organow stopnia wojewddz-
kiego oraz innych jednostek organizacyjnych.

2. Prezes Najwyzszej Izby Kontroli moze upowaz-
ni¢ innego kontrolera lub zastrzec dla siebie prawo do
podpisania kazdego wystgpienia pokontrolnego.

3. Uprawnienie, o ktdrym mowa w ust. 2, przystu-
guje wiceprezesowi Najwyzszej Izby Kontroli w przy-
padkach okreslonych w ust. 1 pkt 3 i 4 oraz dyrektoro-
wi generalnemu w przypadkach okreslonych w ust. 1
pkt 4.

§ 48. 1. Jezeli zebrane w toku kontroli materiaty
uzasadniajg podejrzenie popetnienia przestepstwa
Sciganego z urzedu, wtasciwa jednostka kontrolna
sporzadza zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa

i przekazuje je wraz z zebranymi materiatami dowodo-
wymi wtasciwemu organowi powotanemu do $ciga-
nia przestepstw. Przepisy § 46 ust. 1i 5 oraz § 47 sto-
suje sie odpowiednio, z tym ze projekt zawiadomienia
dyrektor tej jednostki przekazuje do zaopiniowania
departamentowi wtasciwemu w sprawach prawnych.

2. Zawiadomienie powinno zawieracé:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej;

2) zwiezty opis stanu faktycznego z okresleniem cza-
su, miejsca, okolicznosci i przyczyn zdarzenia;

3) zalgczenie ujawnionych dowodoéw;

4) wzmianke o obowigzku powiadomienia Najwyz-
szej Izby Kontroli o wynikach postepowania przy-
gotowawczego, na podstawie art. 63 ust. 2 usta-
wy;

5) w miare mozliwosci: imie i nazwisko oraz stanowi-
sko stuzbowe osoby ponoszacej odpowiedzial-
nos¢ za ujawnione nieprawidtowosci, ktore wy-
czerpujg znamiona przestepstwa $ciganego z urze-
du, wysokosé powstatej szkody oraz propozycje
kwalifikacji prawnej czynu.

3. Jezeli w wyniku postepowania kontrolnego zo-
stanie ujawnione wykroczenie lub inny czyn, za ktory
ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$¢, odpo-
wiednie zawiadomienie opisujgce ten czyn kieruje sie
do wtasciwego organu. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. O przekazaniu zawiadomienia, o ktorym mowa
w ust. 11i 3, informuje sie kierownika jednostki kontro-
lowanej lub nadrzednej i wtasciwy organ panstwowy
lub samorzadowy.

8 49. Wystgpienia pokontrolne oraz zawiadomie-
nia o popetnieniu przestepstwa lub innego czynu, za
ktory ustawowo przewidziana jest odpowiedzialnos¢,
wtgcza sie do akt kontroli.

Rozdziat 7

Rozpatrywanie zastrzezen do wystgpien
pokontrolnych

8 50. 1. Dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej
odmawia przyjecia zastrzezen w sprawie ocen, uwag
i wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym,
zgtoszonych w trybie art. 61 ust. 1 ustawy, jezeli nie
spetniajg one warunkéw ustawowych, poniewaz zo-
staty zgtoszone przez osobe nieuprawniong, po upty-
wie terminu, nie zostaty umotywowane lub sg niedo-
puszczalne z mocy ustawy, i informuje o tym zgtasza-
jacego.

2. Jezeli nie zachodza okolicznosci, o ktéorych mo-
wa w ust. 1, dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej
niezwtocznie wyznacza skiad komisji odwotawczej
oraz protokolanta.

3. Jezeli okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, zo-
stang ujawnione po wyznaczeniu sktadu komisji od-
wotawczej, przyjecia zastrzezeh odmawia przewodni-
czacy komisji i informuje o tym zgtaszajgcego.
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4. Przewodniczacy komisji odwotawczej zarzadza
rozpatrzenie sprawy na posiedzeniu niejawnym, jezeli
uzna, ze zgtoszone zastrzezenia sq w petni uzasad-
nione.

5. Komisja odwotawcza na posiedzeniu niejaw-
nym moze podja¢ uchwate, w ktérej:

1) uwzglednia zastrzezenia w catosci;

2) kieruje sprawe do rozpatrzenia na posiedzeniu
jawnym.

§ 51. 1. O terminie posiedzenia jawnego przewod-
niczgcy komisji odwotawczej zawiadamia wnoszgce-
go zastrzezenia, kontrolera i wtasciwych doradcow.
Obecnos$¢ tych oséb nie jest obowigzkowa; komisja
moze uznacé udziat kontrolera i doradcow za konieczny.

2. Komisja odwotawcza na posiedzeniu jawnym
rozpatruje zastrzezenia i podejmuje uchwate, w ktorej:

1) oddala zastrzezenia w zakresie, w jakim okaza sie
one bezzasadne lub nie majg wptywu na tresé
ocen, uwag lub wnioskoéw zawartych w wystgpie-
niu;

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci
i wnosi odpowiednie zmiany w tresci wystgpienia
pokontrolnego.

§ 52. 1. Uchwate, o ktérej mowa w § 50 ust. 5 pkt 1
oraz 8 51 ust. 2, wraz z uzasadnieniem podpisujg
wszyscy cztonkowie komisji; cztonek komisji ma pra-
wo zgtosié zdanie odrebne, zaznaczajgc to przy podpi-
sywaniu uchwaty. Zdanie odrebne wymaga uzasad-
nienia na pismie.

2. Uchwate wraz z uzasadnieniem przewodniczacy
komisji odwotawczej niezwtocznie przekazuje Preze-
sowi lub upowaznionemu wiceprezesowi Najwyzszej
Izby Kontroli.

8 53. Przepisy 8 51 i 52 stosuje sie odpowiednio
w przypadku rozpatrywania zastrzezen przez komisje
rozstrzygajaca.

§ b4, Ostateczng uchwate komisji wraz z uzasad-
nieniem przekazuje sie zgtaszajgcemu zastrzezenia
i dyrektorowi wtasciwej jednostki kontrolnej, a w przy-
padku gdy kopie wystapienia otrzymaty inne jednostki
— takze tym jednostkom.

8 b5. Z posiedzenia komisji odwotawczej i rozstrzy-
gajacej sporzadza sie protokoét, ktéry podpisujg prze-
wodniczgcy komisji i protokolant; dokumenty zebrane
w toku rozpatrywania zastrzezen wigcza sie do akt
kontroli.

§ 56. 1. W przypadku zgtoszenia zastrzezen do wy-
stgpienia pokontrolnego przekazanego przez Prezesa
lub wiceprezesa Najwyzszej Izby Kontroli dyrektor
wtasciwej jednostki kontrolnej opracowujgcej wystg-
pienie dokonuje analizy zgtoszonych zastrzezen
i przedktada stanowisko Prezesowi lub wiceprezesowi
Najwyzszej I1zby Kontroli.

2. Prezes Najwyzszej Izby Kontroli kieruje zgtoszo-
ne zastrzezenia na posiedzenie Kolegium Najwyzszej
Izby Kontroli, przedstawiajgc wystgpienie pokontrolne
i stanowisko, o ktdrym mowa w ust. 1.

3. O terminie posiedzenia Kolegium zawiadamia
sie wnoszacego zastrzezenia i dyrektora witasciwej
jednostki kontrolnej, a w razie potrzeby — inne osoby.
Obecnos¢ tych osob nie jest obowigzkowa. Kolegium
moze uzna¢ udziat dyrektora wtasciwej jednostki kon-
trolnej za konieczny.

§ 57. Dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej do-
konuje zmian w wystgpieniu pokontrolnym zgodnie
z trescig uchwaly w sprawie zastrzezen, podpisuje
zmienione wystgpienie i przesyta je adresatowi z ad-
notacjg wskazujacg, ze jest to ujednolicony tekst wy-
stgpienia pokontrolnego.

Rozdziat 8

Informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli

8 58. 1. Informacje o wynikach przeprowadzonej
kontroli opracowuje sie w przypadku tematow kontro-
li zawartych w planach pracy. W uzasadnionych przy-
padkach Prezes NIK moze zezwoli¢ na odstgpienie od
opracowania informacji o wynikach kontroli podejmo-
wanej z wiasnej inicjatywy Najwyzszej Izby Kontroli;
moze tez zarzgdzi¢ opracowanie informacji o wyni-
kach kontroli doraznej.

2. Informacje opracowuje jednostka koordynujgca
kontrole, a w przypadku kontroli przeprowadzonej
przez jedng jednostke kontrolng — ta jednostka.

3. Projekt informacji przygotowuje koordynator
kontroli, a w razie potrzeby wyznaczony przez dyrekto-
ra kontrolnej jednostki organizacyjnej inny kontroler
i przedktada do akceptacji dyrektorowi.

4. Dyrektor kontrolnej jednostki organizacyjnej
przekazuje projekt informacji do zaopiniowania wtas-
ciwym jednostkom kontrolnym, a nastepnie po zaak-
ceptowaniu przez witasciwego wiceprezesa przedkta-
da go Prezesowi Najwyzszej Izby Kontroli.

§ 59. 1. Informacja o wynikach przeprowadzonej
kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie celu kontroli, jej tematyki, czasu prze-
prowadzenia i okresu objetego badaniami, inicja-
tora kontroli, udziatu w kontroli innych organéw
kontroli, rewizji, inspekcji;

2) analize stanu prawnego i uwarunkowan ekono-
miczno-organizacyjnych dotyczgcych tematyki
kontroli;

3) istotne ustalenia kontroli ukazujgce skale stwier-
dzonych zjawisk, przyczyny ich powstania, skutki,
jakie wywotujg lub mogg wywotac¢ w Swietle kryte-
riow stosowanych w postepowaniu kontrolnym,
zgodnie z art. 5 ustawy; ustalenia kontroli moga
by¢ zobrazowane charakterystycznymi przyktada-
mi;

4) ogd6lng ocene kontrolowanej dziatalnosci oraz wy-
nikajgce z niej uwagi i wnioski, w szczegélnosci co
do stosowania lub dokonania zmian obowigzuja-
cego prawa badz podjecia okreslonych dziatan or-
ganizacyjnych.
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2. Prezes Najwyzszej Izby Kontroli moze zarzadzi¢
opracowanie informacji w innym zakresie niz okreslo-
ny w ust. 1.

§ 60. 1. Informacje podpisujg w kolejnosci dyrek-
tor wtasciwej jednostki kontrolnej, wtasciwy wicepre-
zes oraz Prezes Najwyzszej lzby Kontroli.

2. Informacje, o ktérej mowa w art. 9 ustawy, mo-
ze podpisa¢ dyrektor wtasciwej jednostki kontrolnej
lub dyrektor jednostki koordynujgcej kontrole.

8 61. W razie otrzymania od naczelnego lub cen-
tralnego organu panstwowego stanowiska do infor-

macji, o ktdrym mowa w art. 64 ust. 2 ustawy, projekt
opinii do tego stanowiska przedstawia Prezesowi Naj-
wyzszej lzby Kontroli dyrektor wtasciwej jednostki
kontrolnej, ktora opracowata informacje, po zaakcep-
towaniu przez wiasciwego wiceprezesa.

Rozdziat 9
Przepis koncowy

8 62. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 wrzes-
nia 2011 r.

Prezes Najwyzszej Izby Kontroli: J. Jezierski
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Zataczniki do zarzadzenia Prezesa Najwyzszej lzby
Kontroli z dnia 1 wrzesénia 2011 r. (poz. 913)

i Zatacznik nr 1
WZOR

Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej) (miejscowosc¢)

Upowaznienie nr ........

Na podstawie art. 2 ust. .......... pkt ...... ,art. 4 ust. ....... *iart. 30 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej
Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231, poz. 1701, z pdzn. zm.) upowazniam Panig/Pana”

(oznaczenie kontroli)
2R .

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Niniejsze upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowej.

Waznos$¢ upowaznienia UPHYWa Z ANIEIM ..ot e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e s anaeeeeeeeeeaannsaaeeeeeeeasannsnnneeeaeanan .

(okragta pieczeé)

(pieczec i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

Waznos$¢ upowaznienia przediuza Si@ dO dNia ......eeiiieiiiiiiiiie ettt e e b e e s e b e e e s s nree e e e .

(okragta pieczec)

(pieczec¢ i podpis osoby przedtuzajgcej upowaznienie)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 2
WZOR

Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej) (miejscowosé)

(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera)

Pokwitowanie zabrania z jednostki kontrolowanej
zabezpieczonych materiatéw dowodowych

Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. 22007 r.
Nr 231, poz. 1701, z pézn. zm.) zabezpieczam nastepujgce materiaty dowodowe:

[0 A=Y 1] 2= Y o - 11> 2 .
(nazwa jednostki kontrolowanej)

(podpis kontrolera)

Pouczenie:
O zwolnieniu materiatdéw dowodowych spod zabezpieczenia decyduje kontroler, a w razie jego odmowy — dyrektor wtasciwej jed-
nostki organizacyjnej Najwyzszej Izby Kontroli (art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli).
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Zatacznik nr 3
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej)

Protokoét pobrania rzeczy

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231,

(0o Y200 7 O I 2 o Yo 4 o T o o ) PR
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
(o b4 E 1 2= F= ToATAV A ] o Y=Y o o o X=T o 0 ,
(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w pobraniu rzeczy)

(o 101 oY aF-T IRVIV A o [ o 11 PP PPPTR O
Y
(okreslenie miejsca pobrania rzeczy)

[70] o] = T a1 I =Y or AV A A oY X< - o3 PP .

(doktadny opis pobranej rzeczy)
Pobrana rzecz zostata zabezpi@CZONEA PIZEZ .....cooueeiii it e e e e e e n e e s e e e e e e nn e e e e nnres
(sposdb zabezpieczenia uniemozliwiajgcy zastgpienie rzeczy inng)
................................... dNia e
(miejscowosc¢)

(podpis osoby uczestniczacej w pobraniu rzeczy) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 4
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej)

Protokot ogledzin

Na podstawie art. 39 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231,

(0o Y200 I O 128 o Yo 4 o T o o ) PR
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
(o b4 =Y F= T oA, A oY o 1= o3 o Vo 1= 1 1SR ,
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach)

(o T 10T =1 T,V o ¥ LU P PP PTR
Lo ] =Y 4| o PP PP PPTPPPR
(okreslenie obiektu, sktadnikéw majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)

w wyniku ktérych ustalono, co nastepuje:
W toku ogledzin dokonano Utrwalenia STANU ........cuueiiiiiiiiiei e e e s s s e e e e s s s enrrre e e e e e e enanes
= T o Yo o Yo - PR ,

ktore stanowig zatgcznik do protokotu.

(miejscowosc)

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 5
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej)

Protokoét przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231,

(X020 10 I o Yo ¥ 5 VA o o T S
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe sktadajagcego wyjasnienia)

o tresci art. 40 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli oraz przyjat od niego ustne
WYJASNTENTA W SPTAWIE ..uueiiiiiiiieieiitieeeteee e s atee e e s ste e e st e e e e s atee e e s s te e e e ab e e e e e st ee e e e asbe e e e aasee e e e nbeeeeaasbe e e e enbbeeeeenbaeeesnbeeesnanees
o nastepujacej tresci:

Przed podpisaniem sktadajgcy wyjasnienia zapoznat sie z trescig protokotu.

(podpis osoby sktadajacej wyjasnienia) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 6
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej)

Protokot przyjecia ustnego oswiadczenia

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r. Nr 231,

[0 2 I 0 I 2 e Yo ¥ 5 VA o o T S
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
LT 2 e | L PR
0 74V = | e Yo SRS PSPPSR
(imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie)
USTNE OSWIAUCZENIE W SPIAWIE ...uuteiiiieeeieeiitieiee e e e eeeiteeeeeeeeeesasaeseeeeeeaasnseaeeeaaaeeaannsaseeeaaeaaaanssseeeeaeseaaanssseeeeeesesannnrrnnees

o nastepujacej tresci:

(miejscowos¢)

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 7
WZOR

Najwyzsza Izba Kontroli

(doktadny adres)

Wezwanie

Na podstawie art. 42 ust. 1, 2, 3" ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.
Nr 231, poz. 1701, z pézn. zm.) wzywam Panig/Pana” do osobistego stawienia sie w charakterze $wiadka w dniu

(poda¢ doktadnie miejsce stawienia sie)

W CEIU ZIOZENIA ZEZNAN W SPIAWVIE ..eeiiiiiiiiieitiie e e iteee e ettt e e ettt e e e et e e e e see e e e e seee e e aaneeeaeaaseeeesanseeeeaabeeeeansbeeaesnseeeesanneesanans .

Uprzedzam Panig/Pana”, ze zgodnie z art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli
w razie niestawienia sie na wezwanie bez uzasadnionej przyczyny moze byé na Panig/Pana” natozona kara
pieniezna w wysokosci do 100/200" zt.

(podpis wzywajacego)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 8
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

Postanowienie o natozeniu kary pienieznej

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.

Nr 231, poz. 1701, z pdzn. zm.) naktadam Na Panig/Pana” ........ccccceiieieeeeie e sestseeee e st ere st st sesae e sresaens
2 0 T RSP
kare pieniezng w wysokosSCi ......ccceeeeeicunnnenn. zt (stownie ZIotyCh: ..o )
za niestawienie sie bez uzasadnionej przyczyny na wezwanie w charakterze swiadka w dniu .....c...coeecvviieeennnnnnn.
0. g0dZ. oo 17T PSPPI .

Od niniejszego postanowienia stuzy Pani/Panu”, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, zazalenie do dyrektora

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej NIK delegujacej kontrolera)
bezposrednio lub za posrednictwem wydajgcego niniejsze postanowienie.
Ztozenie zazalenia wstrzymuje wykonanie niniejszego postanowienia.

Natozong kare pienigzng nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni, liczagc od dnia uptywu terminu do zlozenia zazalenia
albo otrzymania ostatecznego postanowienia, do kasy

(podaé¢ nazwe i adres jednostki organizacyjnej NIK)
L0 g = TN (31 (o L TR .

(poda¢ nazwe i nr konta)

Nieuiszczona w terminie kara pieniezna podlega egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

(miejscowosé) (podpis kontrolera)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 9
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe uchylajgcego kare)

Postanowienie o uchyleniu natozonej kary pienieznej
Na podstawie art. 48 ust. 3, 4" ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.
Nr 231, poz. 1701, z pdzn. zm.) uchylam postanowienie z dnia .......cccccceeveccvveeeeeeeeiicnnns o natozeniu kary pienieznej

O T T o= VAL T= 4= 2 = LT

(imie, nazwisko i adres ukaranego)

za niestawienie sie bez uzasadnionej przyczyny na wezwanie w charakterze swiadka w dniu .........cccccvveieeeennnnnn.

0. gOdZ. ceoveviiiiiieeiiieeeeeeeeee e WV ettt et et et ettt e e e e e e eeaaa e eeeeeeeeRRaaeeeeeeeeeesRaeeeeeettennnnteeeeetnnnnateeeeetennnaeeeeerennnnnaaaaas .

........................................ ANIA e
(miejscowosc) (podpis uchylajacego kare)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 10
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres kontrolnej jednostki organizacyjnej)

Protokét przestuchania swiadka

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe przestuchujacego)

dziatajgc na podstawie art. 42 ust. 1, 2" ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U.
z 2007 r. Nr 231, poz. 1701, z pdzn. zm.), przestuchat nizej wymienionego w charakterze swiadka.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy (art. 233 Kodeksu karnego)

i zapoznany z trescig art. 43—45 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli $wiadek zeznaje,
co nastepuje:

(tres¢ zeznan swiadka)

W protokole dokonano nastepujacych sprostowan i uzupetnien:

(podpis przestuchujacego) (podpis swiadka)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 11
WZOR
Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej) (miejscowosc)

Postanowienie o powotaniu biegtego

Na podstawie art. 49 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.
Nr 231, poz. 1701, z pdzn. zm.) powotuje biegtego zZ dZIEAZINY ......cceeeeiciiiiiiiie e
ATV o X-To ] o - PRSP PP PPRPPN

(o L F=T074 o Y- Vo F- o |- 1 USRI
(podac¢ przedmiot i zakres badan)

oraz sporzadzenia szczegétowego sprawozdania z przeprowadzonych badan i wydania na ich podstawie opinii

w terminie do dnia ......ceevvviiiiiiiieeei e, .

(podpis dyrektora)
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Zatacznik nr 12
WZOR

Najwyzsza Izba Kontroli

(nazwa i adres wtasciwej jednostki kontrolnej) (miejscowosc)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

Postanowienie o powotaniu specjalisty do udziatu w czynnosciach badawczych

Na podstawie art. 49 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2007 r.

Nr 231, poz. 1701, z pozn. zm.) powotuje specjaliste W dZiedzinie .....c..ccevieiiiiiiiiie e
LTV X=To ] o 1 - PP PRPPP do uczestniczenia
w dniu/dniach™ .......ccoceveveriieerennne. W ottt te et et et st et e st he e he e e e eaeehe et e At eaeeReeteseneeaeeReeAeteneeReeReateeeaeeReetenteeeneereerentennenes .

(miejsce i przedmiot czynnosci badawczych, w ktorych ma uczestniczy¢ specjalista)

(podpis kontrolera)

* Niepotrzebne skresli¢.
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