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UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 3 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie regulaminéw okregowych i obwodowych komisji wyborczych powolanych do przeprowadzenia wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 160 § 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.")
Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulaminy okregowych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboroéw
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, stanowiace zataczniki nr 1 i 2 do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 maja 2011 r. w sprawie regulaminéw okrggowych
i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do

Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. Nr 44, poz. 478).

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej: W. Hermelinski

D Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134,
poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 10161 Nr 217, poz. 1281,z 2012 r. poz. 849, 95111529, 22014 r. poz. 179,
1801 1072 oraz z 2015 r. poz. 1043, 1044 1 1045.
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Zataczniki do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 3 wrze$nia 2015 r. (poz. 830)

Zalacznik nr 1
REGULAMIN OKREGOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Okrggowa komisja wyborcza, zwana dalej ,.komisja”, wykonuje swoje zadania okreslone w ustawie z dnia 5 stycz-
nia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem wyborczym”, stosujac wy-
tyczne i wyjas$nienia Panstwowej Komisji Wyborczej.

§ 2. Komisja rozstrzyga w sprawach nalezacych do jej wlasciwosci w obecno$ci co najmniej polowy swojego sktadu,
w tym przewodniczacego komisji lub jednego z jego zastepcow.

§ 3. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci, wynikajace z jej zadan, przewodniczacemu, zastep-
com przewodniczacego, cztonkom komisji, sekretarzowi komisji lub zespotom powotywanym w tym celu ze swego sktadu.

§ 4. 1. Na pierwszym posiedzeniu, ktore z upowaznienia Panstwowej Komisji Wyborczej organizuje dyrektor wiasciwej
miejscowo dla siedziby komisji delegatury Krajowego Biura Wyborczego, komisja:

1)  wybiera przewodniczacego komisji, jesli funkcji tej nie moze petni¢ komisarz wyborczy;

2)  wybiera dwoch zastgpcow przewodniczacego;

3) powoluje sekretarza komisji;

4)  omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowigzki i uprawnienia 0s6b wchodzacych w jej sktad;

5)  ustala sposob niezwtocznego podania do wiadomosci publicznej informacji o swoim sktadzie, siedzibie i petnionych
dyzurach;

6) ustala dziatania zwigzane z przyjmowaniem do zarejestrowania zgtoszen list kandydatow na postéw oraz kandydatow
na senatora, a takze sposob podania o tym informacji do wiadomosci publicznej;

7)  rozstrzyga w przedmiocie powolania swojej inspekcji oraz okresla jej zadania.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, do czasu wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji
przewodniczy najstarszy wiekiem cztonek komisji.

3. Komisja powotuje na sekretarza komisji, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, dyrektora wiasciwej miejscowo delegatury
Krajowego Biura Wyborczego lub osobe przez niego wskazang. Sekretarz komisji uczestniczy w jej pracach z glosem do-
radczym.

4. Komisja powotuje pelnomocnikéw, o ktéorych mowa w art. 173 Kodeksu wyborczego, do wypehiania zadan wybor-
czych.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:
1) czuwa nad wykonywaniem zadan komisji;
2) reprezentuje komisje na zewnatrz;
3)  ustala projekt porzadku obrad komisji, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy;

4)  podpisuje w imieniu komisji uchwaty podjete na posiedzeniach, w ktorych uczestniczyl, oraz pisma zwigzane z dzia-
falnoscig komisji, z zastrzezeniem spraw wymienionych w § 11;

5)  zleca wykonanie okreslonych zadan obstugujacej komisj¢ delegaturze Krajowego Biura Wyborczego, a w razie po-
trzeby rowniez delegaturom Krajowego Biura Wyborczego wyznaczonym przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego
na delegatury wspomagajace delegaturg obstugujaca okregowa komisje wyborcza.

2. W razie nieobecnos$ci przewodniczacego komisji jego obowiazki peni zastgpca przewodniczacego starszy wiekiem,
a w razie rowniez jego nicobecnosci — drugi z zastgpcoOw przewodniczacego.
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§ 6. Do zadan sekretarza komisji nalezy:
1)  zapewnienie obstugi organizacyjnej komisji;

2)  przygotowywanie i przedstawianie komisji, po uzgodnieniu z jej przewodniczacym, projektow uchwat, rozstrzygniec¢
oraz innych materiatow bedacych przedmiotem posiedzen;

3) podejmowanie, w ustalonym przez komisj¢ zakresie, wspotdziatania z wojewoda i organami jednostek samorzadu te-
rytorialnego oraz konsulami i kapitanami statkéw dla prawidtowego przebiegu prac przygotowawczych do wyborow;

4)  zapewnienie warunkdéw organizacyjno-technicznych szkolen obwodowych komisji wyborczych;

5)  wykonywanie innych zadan zleconych przez komisje.
§ 7. 1. Cztonkowie komisji uczestnicza w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemozno$ci wzigcia udzialu w pracach komisji jej cztonek jest obowigzany powiadomi¢ o tym, w miarg
mozliwosci jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczacego lub sekretarza komisji.

§ 8. 1. Uchwaly komisji zapadaja wigkszo$cia glosoéw w glosowaniu jawnym. W razie roéwnej liczby glosow rozstrzyga
glos przewodniczacego posiedzenia.

2. Wybory przewodniczacego komisji, w przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, i zastepcow przewodniczacego
komisji odbywaja si¢ w gtosowaniu jawnym, chyba ze cztonek komisji zazgda gtosowania tajnego. W razie rownej liczby
glosow ponawia si¢ gtosowanie.

§ 9. 1. W posiedzeniach mogg uczestniczy¢ osoby zaproszone przez przewodniczacego komisji.
2. Na wniosek cztonka komisji posiedzenie lub jego cz¢s$¢ odbywa si¢ wytacznie z udzialem cztonkow komisji.
§ 10. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokoét, w ktorym podaje sig:
1) porzadek obrad;
2) imiona i nazwiska uczestnikow;
3)  zwigzlg tre$¢ wystapien;
4)  podjete rozstrzygnigcia i ustalenia.
2. Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.
3. Uchwaty komisji podpisuje przewodniczacy posiedzenia, z zastrzezeniem § 11.
4. Protokot podpisuja przewodniczacy posiedzenia i sekretarz komisji.

§ 11. 1. Wszyscy cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu podpisuja:

1)  uchwaty podjete w sprawach:

a) wady zgloszenia i odmowy rejestracji listy kandydatéw na postéw z powodu nieusuniecia wady zgloszenia
(art. 215 § 3 1 5 Kodeksu wyborczego),

b) wezwania do uzupetnienia wykazu podpisow (art. 216 § 1 Kodeksu wyborczego),

c) odmowy rejestracji kandydata na posta z powodu nieposiadania prawa wybieralnosci (art. 215 § 4 Kodeksu wy-
borczego),

d) odmowy rejestracji listy kandydatéw na postow z powodu nieuzyskania ustawowo wymaganego poparcia wybor-
cow (art. 216 § 2 1 art. 217 § 2 Kodeksu wyborczego),

€) przyznania numerow zarejestrowanym listom kandydatow na postow (art. 220 § 1 Kodeksu wyborczego),

f)  skreslenia kandydata z zarejestrowane;j listy kandydatow na postow, uzupehienia listy kandydatow na postow
oraz uniewaznienia rejestracji listy (art. 222 § 1, 3 i 4 Kodeksu wyborczego);
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2)  inne dokumenty:
a) protokoly rejestracji list kandydatow na postow (art. 215 § 1 Kodeksu wyborczego),
b) protokdt wynikéw glosowania w okregu wyborczym (art. 230 § 1 Kodeksu wyborczego),
c) protokot wyborow postow w okregu wyborczym (art. 234 § 1 Kodeksu wyborczego),
d) protokot wynikow glosowania i wynikow wybordw senatora w okregu wyborczym (art. 272 § 1 Kodeksu wybor-

czego).

2. Przepisy ust. 1 pkt 1 lit. a—d i f oraz pkt 2 lit. a stosuje si¢ odpowiednio do uchwat i protokotéw komisji w sprawach
wyborow do Senatu.

§ 12. Uchwaty komisji i inne dokumenty, o ktérych mowa w § 11, oraz — stosownie do decyzji przewodniczacego ko-
misji — inne wydawane przez komisj¢ dokumenty opatrywane sa pieczgcia komisji.

§ 13. Komisja udziela obwodowym komisjom wyborczym niezbgdnej pomocy w celu zgodnego z prawem i sprawnego
przeprowadzenia glosowania i ustalenia jego wynikow, a w szczegblnoscei:

1)  zwoluje narady przewodniczacych i zastepcow przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych dla oméwienia
zadan i trybu pracy komisji;
2)  przeprowadza szkolenia cztonkow obwodowych komisji wyborczych oraz udziela im biezacych wyjasnien;

3)  przekazuje obwodowym komisjom wyborczym wytyczne 1 wyjasnienia Panstwowej Komisji Wyborczej;

4)  stwierdzajac na podstawie skarg i wlasnych ustalen uchybienia w dziatalnosci obwodowych komisji wyborczych,
udziela wskazowek co do sposobu ich usunigcia.

§ 14. Komisja, w ramach sprawowanego nadzoru nad przestrzeganiem prawa, na obszarze swojej wlasciwosci:

1)  rozpatruje skargi na dziatalno$¢ obwodowych komisji wyborczych, wystepuje o usunigcie stwierdzonych uchybien
oraz zawiadamia pisemnie skarzacego o rozstrzygnieciu i czynno$ciach podjetych w zwiazku ze skarga;
2)  kontroluje przygotowanie do wyboréow oraz wykonywanie poszczeg6lnych czynnosci wyborczych, a w szczegolnosci:

a) wlasciwe i terminowe sporzadzanie spisOw wyborcow, wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania oraz
sporzadzanie aktow pelnomocnictwa do glosowania, a takze wysytanie pakietéw wyborczych wyborcom glosu-
jacym korespondencyjnie,

b) rozplakatowanie obwieszczen o granicach, numerach obwodéw glosowania i siedzibach obwodowych komisji
wyborczych oraz o zarejestrowanych listach kandydatow na postow oraz kandydatach na senatora,

c) zapewnienie warunkow pracy obwodowych komisji wyborczych, a w szczegolnosci:
— urzadzenie i wyposazenie lokali wyborczych, a takze dostosowanie ich do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych,
— zapewnienie Srodkow tacznosci i transportu,

— dostarczenie kart do glosowania i1 naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a, for-
mularzy protokotéw i obwieszczen wyborczych obwodowym komisjom wyborczym,

— zapewnienie pomocy w przekazywaniu pelnomocnikowi komisji protokotéw glosowania w obwodzie.

§ 15. Komisja wspoldziata w wykonywaniu zadan wyborczych z organami jednostek samorzadu terytorialnego, zwtasz-
cza z wojtami (burmistrzami, prezydentami miast) oraz konsulami i kapitanami statkow, w szczegolnosci w zakresie:

1) rozplakatowania obwieszczen o zarejestrowanych listach kandydatéw na postow oraz kandydatach na senatora oraz
ewentualnie innych obwieszczen okrggowej komisji wyborczej;

2)  udzielania pomocy w dostarczeniu protokotéw glosowania w obwodzie do okrggowej komisji wyborcze;.

§ 16. Komisja rozstrzyga w przedmiocie powotania swojej inspekcji. W razie utworzenia inspekcji komisja okresla za-
kres i sposob wykonywania przez nig zadan komisji z zakresu nadzoru nad przestrzeganiem prawa wyborczego i kontroli
przygotowan do wyborow.

§ 17. 1. Osoby dokonujace inspekcji dziatajg w zakresie zleconym przez komisjg, legitymujac si¢ upowaznieniem pod-
pisanym przez przewodniczacego komisji oraz opatrzonym jej pieczecia.
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2. Osoby wchodzace w sklad inspekcji, jak rowniez inne osoby dzialajace z upowaznienia komisji, sa uprawnione do
wgladu w dokumentacj¢ obwodowych komisji wyborczych, a takze dokumentacj¢ znajdujaca si¢ w organach administracji
samorzadowej i w podlegtych im jednostkach oraz do uczestniczenia w posiedzeniach obwodowych komisji wyborczych,
z wyjatkiem posiedzen zwigzanych z ustaleniem wynikow gltosowania.

3. Sprawozdania z inspekcji przekazywane sg niezwlocznie komisji.

§ 18. Przewodniczacy wydaje cztonkom komisji dokument potwierdzajacy cztonkostwo i petniong w komisji funkcje.
Dokument potwierdzajacy petnienie funkcji przewodniczacego komisji wydaje zastepca przewodniczacego.

§ 19. W przypadku konieczno$ci zmiany w sktadzie komisji przewodniczacy komisji niezwlocznie powiadamia o tym
Panstwowa Komisje Wyborcza.
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Zalacznik nr 2
REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Obwodowa komisja wyborcza, zwana dalej ,,komisja”, wykonuje swoje zadania okreslone w ustawie z dnia 5 stycz-
nia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem wyborczym”, stosujac si¢
do wytycznych i innych uchwat oraz wyjasnien Panstwowej Komisji Wyborczej. W razie watpliwosci komisja moze zwra-
ca¢ si¢ do okregowej komisji wyborcze;j.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje, zwotuje jej posiedzenia i im przewodniczy przewodniczacy komisji.
2. W razie nieobecnoéci przewodniczacego jego obowiazki petni zastgpca przewodniczacego komisji.

§ 3. 1. Komisja niezwlocznie po jej powolaniu zbiera si¢ na pierwszym posiedzeniu, ktore organizuje odpowiednio wojt
(burmistrz, prezydent miasta), konsul badz kapitan statku.
2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1)  wybiera ze swego sktadu przewodniczacego komisji oraz jego zastgpceg, w glosowaniu jawnym, chyba ze cztonek
komisji zazada przeprowadzenia glosowania tajnego; w razie rownej liczby gtoséw ponawia si¢ glosowanie;

2) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowiazki i uprawnienia 0sob wchodzacych w jej sktad;

3) ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwigzane z przygotowaniem lokalu wyborczego, ostemplowaniem kart do
glosowania przeznaczonych do glosowania korespondencyjnego, odbiorem i zabezpieczeniem kart do glosowania
i naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a, formularzy protokotdéw, spisu wyborcow,
pieczeci komisji, obwieszczen i innych materiatow.

3. Do czasu wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji przewodniczy najstarszy wiekiem czlonek
komisji.
4. Komisja zapoznaje si¢ z wytycznymi i innymi uchwatami oraz wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej doty-

czacymi przeprowadzenia glosowania i ustalenia jego wynikow oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy.

§ 4. 1. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy swego sktadu, w tym przewodniczacego lub
jego zastepcy.

2. Rozstrzygniecia komisji mogg mie¢ forme odrebnych uchwat badz wpiséw do protokotu.
3. Uchwaty podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszoscig glosdéw. W razie rownej liczby glosoéw decyduje glos przewodni-
czacego posiedzenia.

§ 6. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, w ktorym podaje sie:
1)  porzadek obrad;
2)  imiona i nazwiska uczestnikow;

3)  podjete rozstrzygnigcia i ustalenia.
2. Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.
3. Protokoét podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 7. 1. Protokoly gltosowania w obwodzie oraz kopie protokotow glosowania w obwodzie:

1)  przekazywane pelnomocnikowi powotanemu przez okregowa komisje wyborczg w trybie art. 173 Kodeksu wyborcze-
g0, w celu sprawdzenia ich zgodno$ci arytmetycznej,

2) podawane do wiadomosci publicznej po zakonczeniu prac komisji przez wywieszenie w miejscu tatwo dostgpnym
i widocznym dla zainteresowanych po zamknigciu komisji

— podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad komisji, obecne przy ich sporzadzaniu.
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2. Uchwaly komisji lub zarzadzenia jej przewodniczacego, dotyczace przebiegu glosowania badz ustalenia jego wyni-
kow, wpisuje si¢ do protokolow glosowania. W razie braku miejsca na formularzu protokotu dotacza si¢ je jako zalaczniki
do protokotu.

3. Uchwaly, protokoty glosowania i inne dokumenty komisji oraz wydawane karty do glosowania opatrywane sg pie-
czecig komisji.

§ 8. Komisja udziela informacji o wykonywaniu swoich zadan i udostepnia dokumentacj¢ cztonkom Panstwowej Komi-
sji Wyborczej oraz okregowej komisji wyborczej, a takze osobom przez nie upowaznionym, w szczegdlnosci osobom po-
wolanym w sktad inspekcji Panstwowej Komisji Wyborczej lub okrggowej komisji wyborczej.

§ 9. 1. Cztonkowie komisji maja obowigzek uczestniczenia w szkoleniach oraz posiedzeniach i innych pracach komisji,
w szczeg6lnosci w przeprowadzeniu glosowania i ustaleniu jego wynikow.

2. W razie niemoznosci wzigcia udziatu w pracach komisji, zwlaszcza w dniu gtosowania, cztonek komisji powinien jak
najwczesniej zawiadomi¢ o tym przewodniczacego komisji.

§ 10. Komisja wspotdziata w wykonywaniu swoich zadan odpowiednio z wojtem (burmistrzem, prezydentem miasta),
konsulem badz kapitanem statku, w szczegdlnosci w zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego do glosowania;

2)  odbioru i zabezpieczenia kart do glosowania oraz naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie
Braille’a, formularzy protokotdéw, spisu wyborcow, pieczgci komisji, obwieszczen i innych materiatow wyborczych;

3)  przekazania protokotow glosowania w obwodzie okrggowej komisji wyborczej;
4)  przekazania kopii protokolow glosowania w obwodzie pelnomocnikowi, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1;

5)  zapewnienia §rodkdw tacznosci i transportu oraz pomocy niezbgdnej do pracy komisji.

§ 11. Przewodniczacy komisji wydaje jej cztonkom dokument potwierdzajacy cztonkostwo i petniong w komisji funk-
cj¢. Dokument potwierdzajacy petienie funkcji przewodniczacego komisji wydaje zastgpca przewodniczacego.

§ 12. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w skladzie komisji jej przewodniczacy niezwtocznie powiadamia
o tym odpowiednio wojta (burmistrza, prezydenta miasta), konsula badz kapitana statku.
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